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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Pest MRFK Budadrsi Rendorkapitanysag (a tovabbiakban: Renddrkapitdnysag)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Rendérkapitanysaghoz
érkezett — kivételi korbe nem tartozo - papiralapu kiildemények, valamint a rendorség
ligyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapu iratok (tovabbiakban
egyiitt: papiralapu dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténoé atalakitasara
vonatkozo alapvet6 és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus {ligyintézés ¢€s a
bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz6l6 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus
igyintézés részletszabalyairol szo6ld6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol
sz0l6 3/2017. (1. 24.) BM utasités (a tovabbiakban: BM utasitas) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Renddrkapitanysagra
érkez6 ¢és a Renddrkapitinysag személyi 4llomanya 4altal keletkeztetett papiralapu
dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki
feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Rendérkapitanysaghoz érkezett — a 335/2005. (XII. 29. ) Korm.
rendelet 2. melléklete szerinti kivételi korbe nem tartoz6 — és a Rendérkapitanysag személyi
allomanya altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara Keriil sor.

Il. FOGALMAK
4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumroél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatés
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz Utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapt
dokumentumba foglalt adategyiittes;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatdétdl szarmazd idébélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett llomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodo metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;



g) masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forrés, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralaptt dokumentumroél elektronikus masolatot a Renddrkapitanysag barmely
erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellato személye készithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehozo ligyintézo készithet.

7. Az érkezett papiralapti dokumentumrol késziilt masolatot a Renddrkapitanysag érkeztetd
pontjanak ligykezel6i hitelesitik.

8. Az ligyintéz0 altal készitett papiralapi dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az
igyintézd szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirdsban kijelolt iigykezeldi
feladatokat ellatdo személy — igy kiilondsen eldado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellatd
iigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

9. A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltéréo személyek
valosithatjak meg.

10. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatardl szolo
59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 91/A. pontjaban és 5. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

11. A masolatkészitést végzd személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines pdf formatumu allomanyt készit.

12. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként kertlnek szkennelésre.

13. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

14. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalldé papiralapia dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapu dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

15. A masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli,
igyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer)
érkezett papiralapl dokumentum esetén a postabontdsi adatokhoz, sajat keletkeztetésii
papiralapu dokumentum esetén az ligyinditashoz vagy az iigyirat soron kovetkezd alszdmahoz
csatolja.



Az elektronikus masolat hitelesitése
16. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

17. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapu
dokumentum ¢s az elektronikus masolat képi €s tartalmi megfelelését.

18. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

19. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum ¢és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum tartalmi
¢s formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

20. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot
tordlni kell.

21. A képi és tartalmi megfelelés megéllapitasat kovetden az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott személy:

a) érkezett papiralapu dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet
hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet;

b) sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti.

22. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei,

C) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idopontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

23. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazo

elektronikus bélyegzot €s az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

24. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
25. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

26. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, a Rendérkapitanysag iratkezelés



feliigyeletét ellato vezetd —a Pest MRFK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetd utjan - megkiildi
az ORFK illetékes szerve részére kozzététel céljabol. Az el6zd allapotot a honlapon 10 évig
meg kell Orizni.

27. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban t4jékoztatja a
Rendorkapitanysag Hivatalvezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasardl és a honlapon
torténd csere céljabol — a szolgélati ut megtartasaval — az ORFK illetékes szerve részére valod
megkiildésrol.

crer

MRFK iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetd gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérdl
¢s a Rendorkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellato vezetd tajékoztatasarol.



Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

1. melléklet

SszZ. személy neve szolgalati helye munkakore

1. Ambrus llona ka. Igazgatasrendészeti Ugykezeld
Osztaly

2. Apati Szabolcs r. ftorm. Pilisvorosvar Rendorors KMB

3. Apati-Balogh Judit r. ftorm. Pilisvorosvar Rendorors Nyomozd

4, Aubéli Akos r. szds. Zsémbék RendOrors Orsparancsnok

5. Auerbach Andrés r. thdgy. Készenléti Alosztaly Nyomozd

6. Bagi-Szfics Jozsefné ka. Hivatal Ugykezeld

7. Bako Zsuzsanna ka. Kozlekedésrendészeti tmf.
Osztaly

8. Balogh Eszter r. hdgy. Vizsgalati Osztaly Févizsgalo

9. Balogh Ferenc r. tzls. Pilisvorosvar Rendorors KMB

10. Balogh Maté r. hdgy. Vizsgalati Osztaly Vizsgalo tiszt

11. Banyacsky Gébor r. ftérm. Készenléti Alosztaly Biiniigyi technikus

12. Barany Viktoria r. alezr. Nyomozd Alosztaly Fonyomozd

13. Bartké Daniel r. torm. Budakeszi Rend6rors Nyomozd

14. Bedbcs Imréné ka. Hivatal Ugykezeld

15. Bendéné Nagy Zsuzsanna c. . Hivatal Hivatalvezet6

alezr.

16. Bir6 Gréta r. ftorm. El6készité Alosztaly Referens

17. Bodi Krisztian r. ftorm. Budakeszi Rend6rors KMB

18. Bodnar Gergely r. ftorm Kozrendvédelmi Osztaly KMB

19. Bodo Daniel c. r. torm. Kozlekedésrendészeti Jaror
Osztaly

20. Boros Gébor c. r. tzls. Kozlekedésrendészeti Helyszinel? és
Osztaly balesetvizsgalo

21. Boros Nikolett c. r. torm. Vizsgélati Osztaly Vizsgalo

22. Bozér Zoltan r. zls. Készenléti Alosztaly Nyomozd

23. Braczk6 Gabor r. 6rnagy Budakeszi Rend6rors Orsparancsnok

24. Czelvikker Bernadett ka. Igazgatasrendészeti El6ado
Osztaly

25. Czelvikker Mété c. r. ftorm. Budakeszi Renddrdrs KMB

26. Csajleff Attila r. ftorm. Vizsgalati Osztaly Vizsgalo

217. Cseh Istvan c. 1. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly KMB

28. Csik Sandor r. torm. Budakeszi Rendorors Vizsgalo

29. Csomor Tibor r. tzls. Készenléti Alosztaly Nyomozd

30. Dani Istvan Adam r. tzls. Kozrendvédelmi Osztadly | Szolgélat parancsnok

31. David Kornél c. r. drnagy Kozlekedésrendészeti FOvizsgalo
Osztaly

32. Digner Istvan r. ftorm. Kozlekedésrendészeti Helyszinel? és
Osztaly balesetvizsgald

33. Dioszegi Arpad r. ftorm. Pilisvorosvar Rend6rors KMB

34. Dozsa Gyorgy r. ftzls. Pilisvorosvar Renddrdrs KMB

35. Dr. Kecskeméti Judit r. szds. Kozrendvédelmi Osztaly Alosztalyvezetd

36. Dr. Sipos Vera r. 6rnagy Budakeszi Rend6rors mb. alosztalyvezetd

37. Dudas Janos r. 6rnagy Készenléti Alosztaly FOnyomozo




38. El6 Emese Rita ka. Igazgatasrendészeti Eléado
Osztaly

39. Erdei Sandor r. zls. Készenléti Alosztaly Biiniigyi technikus

40. Fehér Richérd Istvan r. ftorm. Nyomozd Alosztaly mb. Nyomozd

41. Fehér Tamas r. ftorm. Budakeszi Rend6rors KMB

42. Finta Baldzs r. torm. Pilisvorosvar Renddrdrs KMB

43. Finta Marianna ka. Elékészitd Alosztaly tmf.

44, Forgécs Péter r. szds. Budakeszi Rendo6rdrs Alosztalyvezetd

45, Gal Katalin Veronika ka. Nyomozd Alosztaly eldadod

46. Gal Krisztian r. ftorm. Pilisvorosvar Renddrdrs KMB

47. Gebri Jozsef 1. tzls. Zsambék Renddrors KMB

48. Gere Anita ka. Készenléti Alosztaly tmf.

49, Gergely Balazs r. ftorm. Zsambék Renddrors KMB

50. Giczi Zsolt c. r. ftzls. Budakeszi Rend6rors Jarérvezetd

51. Gorzd Viktoria ka. Hivatal Ugykezelé

52. Gulyas Katalin r. alezr. Kozlekedésrendészeti Osztalyvezeto
Osztaly

53. | Gyerdkné Nagy Zsuzsanna r. szds. Igazgatasrendészeti Kiemelt féel6adod
Osztaly

54, Gyerman Tibor r. torm. Nyomoz6 Alosztaly mb. Nyomoz6

55. Hajdu Monika ka. Budaorsi Személyzeti el6ado

Renddrkapitanysag

56. Hegediis Roland Ott6 c. r. torm. Kozlekedésrendészeti Jarérparancsnok
Osztaly

o7, Heller Tamas r. ftorm. Pilisvorosvar Renddrdrs KMB

58. Helmeczi Sandor r. ftorm. Budakeszi Renddrdrs Nyomozd

59. Hoffmann Kornél c. r. rnagy Vizsgalati Osztaly mb. Osztalyvezetd

60. Holl6-Szab6 Balazs r. hdgy. Nyomozd Alosztaly Nyomozd

61. Horvath Adam r. ftorm. Budakeszi Rend6rors KMB

62. Horvéth Ferenc r. torm. Kozrendvédelmi Osztaly KMB

63. Huber Andrés r. ftorm. Pilisvorosvar Rendoérors KMB

64. Huszar Gébor r. ftorm. Vizsgalati Osztaly mb. Vizsgalo

65. Jakab Rudolf r. torm. Kozlekedésrendészeti Jaror
Osztaly

66. Jenei Attilar. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly | Szolgalat parancsnok

67. Juhész Erzsébet ka. Budakeszi Rend6rérs El6ado

68. Juhasz-Papp Katalin r. hdgy. Vizsgalati Osztaly Févizsgalo

69. Juhay Attila c. r. torm. Nyomoz6 Alosztaly mb. Nyomozd

70. Kacsor Barbara ka. Készenléti Alosztaly tmf.

71. Kajdacsi Zoltan c. r. ftzls. Készenléti Alosztaly Nyomozo

72. Kaldi Balazs r. 0rnagy Kozrendvédelmi Osztaly Osztalyvezetd

73. Kanti Krisztina r. ftérm. Kozrendvédelmi Osztaly KMB

74. Karner Tamas c. r. torm. Vizsgélati Osztaly mb. Vizsgald

75. Katona-Csatari Edit r. torm. Vizsgalati Osztaly Vizsgélo

76. Kelemen Géabor r. ftorm. Készenléti Alosztaly Nyomozo

77. Keller Edit r. szds. Biiniigyi Osztaly Kiemelt fonyomozo

78. Klein Szilvia ka. Hivatal Segédhivatalvezetd

79. Koczka Gabor c. 1. alezr. Pilisvorosvar Rendo6rors Orsparancsnok




80. Koczkané Pinté Eva ka. Igazgatasrendészeti Eléado
Osztaly

81. Kocsis Henrietta Nora ka. Hivatal El6ado

82. Kovécs Andras r. szds. Pilisvorosvar Rendorors Alosztalyvezetd

83. Kovacs Daniel r. hdgy. Kozlekedésrendészeti Eléado
Osztaly

84. Kovacs Krisztian r. tzls. Készenléti Alosztaly Nyomoz6

85. Kormoczy Nikolett ka. Biiniigyi Osztaly tmf.

86. Kriskéné Foldi Rozsa r. ftzls. Igazgatasrendészeti Eldado
Osztaly

87. Kugler Katalin Eva ka. Nyomozd Alosztaly El6ado

88. Kuris Attila r. torm. Kozlekedésrendészeti Jarérvezetd
Osztaly

89. Kiirtosi Pal r. ftorm. Budakeszi Rend6rors KMB

90. Lad6 Gyorgy c. r. torm. Pilisvorosvar Renddrdrs mb. KMB

91. Lado Gyorgy r. ftzls. Pilisvorosvar Rendorors KMB

92. Lazar Zoltan c. r. tzls. Nyomozd Alosztaly Nyomozd

93. Lipcsey Gabor r. 6rm. Vizsgalati Osztaly Vizsgalo

94, Lukéacs Agnes c. r. ftzs. Készenléti Alosztaly Biiniigyi technikus

95. Lukécs Attila c. r. ftzls. Kozrendvédelmi Osztaly | Szolgélat parancsnok

96. Lukécs Eva r. ftérm. Készenléti Alosztaly Nyomoz6

97. Mak Zita Barbara r. torm. Budakeszi Rend6rérs JarGrvezeto

98. Matisz Péter r. tzls. Pilisvorosvar Renddrdrs KMB

99. Menyhartné Orbén Rita ka. Kozrendvédelmi Osztaly tmf.

100. Moldovan Richérd r. torm. Pilisvorosvar Renddrdrs mb. Nyomozd

101. Monos Agnes ka. Vizsgélati Osztaly tmf.

102. Monos Istvanné ka. Hivatal Ugykezeld

103. | Nagy Eniké Annamaria r. 6rnagy Igazgatasrendészeti Féeloado
Osztaly

104. Nagy Jend r. ftzls. Készenléti Alosztaly Biiniligyi technikus

105. Nagy Maria ka. Hivatal tmf.

106. Ocsovai Gabor r. torm. Kozlekedésrendészeti Helyszineld és
Osztaly balesetvizsgald

107. Orban Robert r. zls. Kozlekedésrendészeti Helyszinel6 ¢és
Osztaly balesetvizsgald

108. Pajor Ferencr. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly | Szolgalati parancsnok

109. Papik Andrés r. ftorm. Pilisvorosvar Rendorors KMB

110. Papik-File Agnes r. ftorm. Készenléti Alosztaly Biiniigyi technikus

111. Papp Zoltan r. zls. Zsdmbék RendOrdrs KMB

112. Paulov Endre ka. Elékészité Alosztaly Foéeldado

113. Péczeli Csaba c. r. 6rnagy Kozrendvédelmi Osztaly Kiemelt f6el6ado

114. Pénzes Laszlo c. r. ftzls. Kozrendvédelmi Osztaly KMB

115. Petd Mihdly c. r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly KMB

116. Polgar Attila c. r. szds. Igazgatasrendészeti mb. Osztalyvezetd
Osztaly

117. Pongracz Zoltan r. ftorm. Kozlekedésrendészeti Helyszinel? és
Osztaly balesetvizsgald
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118. | Pongraczné Dipcsu I1diko r. ftorm. Kozlekedésrendészeti Jarér
Osztaly

119. Poscherné Kiss Timea ka. Kapitanysagvezetoi torzs Titkarno

120. Preszburger Erika ka. Hivatal tmf.

121. Régert Oliviar. zls. Budakeszi Rend6rors Vizsgalo

122. Rohaly Ferenc r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly Szolgalatparancsnok

123. Roézsas Péter r. ftorm. Nyomozd Alosztaly Nyomozd

124, Saghy Ibolya ka. Vizsgalati Osztaly tmf.

125. Simon Janos r. ftzls. Zsémbék RendOrors KMB

126. Simon Péter c. r. tzls. Kozlekedésrendészeti Helyszinel6 ¢s
Osztaly balesetvizsgalo

127. Sipos Csaba r. ftorm. Kozlekedésrendészeti Helyszineld és
Osztaly balesetvizsgald

128. Sipos Jozsef r. szds. Kozrendvédelmi Osztaly Alosztalyvezetd

129. Sira Judit r. szds. Igazgatasrendészeti Féel6ado
Osztaly

130. | Sitkeiné Kondor Emilia r. 6rnagy Igazgatasrendészeti Kiemelt féeléado
Osztaly

131. Skafar Zoltan c. r.szds. Pilisvorosvar Rendorors mb. rend. alo. vez.

132. Soods Laszlo r. 6rnagy Nyomozd Alosztaly Kiemelt fonyomoz6

133. Sturovics Gébor r. ftérm. Zsémbék RendOrdrs KMB

134. Szabo Eszter c. r. torm. Igazgatasrendészeti Eldado
Osztaly

135. Szabo Péter ka. Hivatal El6ado

136. Szabo-Elek Tamara ka. Pilisvorosvar Rend6rors El6ado

137. | Szakolczainé Jurak Hajnalka ka. Pilisvorosvar Rendorors Eldado

138. Szekeres Gyula ka. Hivatal El6ado

139. Szenteleki Péter r. tzls. Kozrendvédelmi Osztadly | Szolgélat parancsnok

140. Szeremlei Csilla r. ftorm. Vizsgélati Osztaly Vizsgilo

141. Szigeti Erzsébet r. ftzls. Nyomozo6 Alosztaly Nyomozd

142. | Takacs-Pelyhe Szabina r. ftérm. Vizsgélati Osztaly Vizsgilo

143. Timko Zita ka. Hivatal Segédel6adod

144. Tiszavolgyi Melinda r. alezr. Biniigyi Osztaly Osztalyvezetd

145. Toth Arnold c. 1. ftzls. Készenléti Alosztaly mb. alo. vez.

146. Toth-Megyesy LéaszIo r. szds. Kozrendvédelmi Osztaly Alosztalyvezetd

147. Torok Zsolt r. thdgy. Vizsgélati Osztaly Fovizsgalod

148. Uveges Andrear. zIs. Vizsgalati Osztaly Vizsgalo

149. Uveges Csillar. zls. Vizsgélati Osztaly Vizsgilo

150. Vadaszi Tamas r. tzls. Készenléti Alosztaly Biintligyi technikus

151. Veverka Gébor r. tzls. Budakeszi Rend6rors KMB

152. Viski Csilla c. r. fhdgy. Vizsgalati Osztaly Fovizsgalo

153. Vizi Krisztian r. hdgy. Nyomozo6 Alosztaly Nyomozd

154. Vrhovina L4szl6 r. szds. Kozlekedésrendészeti Alosztalyvezetd
Osztaly

155. Zsinkané Vass Anita r. thdgy. Nyomoz6 Alosztaly mb. Alosztalyvezetd

156. Zsoldis Péter r. ftorm. Kozlekedésrendészeti Helyszinel6 ¢s

Osztaly

balesetvizsgald
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2.52. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo ¢€s elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralaput dokumentumr6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovéabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat sordn két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizaléasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a mésolatkészitést az érkeztetés-postabontds folyamatiban targyalja.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumt fajlba torténik. Az elektronikus madsolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdisanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

Elektronikus masolat RZS alkalmazas
hitelesitése, zaradék,
@ elektronikus bélyegz6, szerver
—A W idébelyeg, metaadatok —_—
/// \\\ Erkeztetési szém < ihs >
| kézzelval6 rairasa Hitelesitett,
EE— Hitslesités —_— ° elektronikus masolat g Q
kérése =
Papiralapt RZS Signer
kildemény

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kerese dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitégépe

1. abra: Papiralapti iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszinti feldolgozasi
folyamata

111. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zdradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idobélyeg.

A Thitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az 1d6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idébélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy idObélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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Felhasznaldi kliens kérés

NOVA VezetSi Modul ORFK

RZS Signer vélasz

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vélas

Id6bélyegzés szolgaltato
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Aldirandd
dokumentum

RZS NEO(Feldolgoz6 fzerver
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dokumentum

Elektronikus bélyegz§ tanusitds
szolgéltato

Visszavonadsi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikdcids
Szolgaltato

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6é rendszerszintli miikddése
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FDF Tobb f3

Kell konvertalni Nem Konténerezé

i

]

MS Konverter

Hibara fut a2 MS - Libre Office
konverter = konverter

Nem

Alairt PDF

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii miikddése

|V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkadlloméasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.



15

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploalloméannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
id6pontja és a miiveletet indit6 felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az é4llami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsdgi osztilyba és biztonsdgi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrol sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
13010/1097-5/2018.4al1t.

ADOSUHENTUN STENELYES ELEKTRONKUS AARASSALHTELESTETT —
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