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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Székesfehérvari Rendorkapitdnysdg (a tovabbiakban: Renddrkapitanysag) Mésolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az Renddrkapitanysaghoz érkezett papiralapt
kiildemények hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes
szabalyok meghatarozasa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIL. térvény, az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl szolo
451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt
kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitdsardl szoldo 3/2017. (I. 24.) BM utasitas
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal &sszhangban tartalmazza a Rendoérkapitdnysagra
érkez6 papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és
miszaki feltételeit.

3. A Szabilyzat alapjan a Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanyséag iigyintézoi altal
keletkeztetett — kivételi korbe nem tartozd — papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara keriil sor.

1. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;
b) papiralapu kozokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol szolo 1952.
évi IIL. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

C) papiralapu, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Pp. 196. §
(1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejli magéanokirat;

d) papiralapti szamviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l sz6l6 2000.
évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapii dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen késziilt,
azzal képileg ¢és tartalmilag egyez0, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara
alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapti dokumentumba
foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotdl szarmazd idobélyeg
igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez4”): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus madsolat elvalaszthatatlan részét
képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsol6dd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;
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J) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humaneréforras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
k) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

111. AMASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapu dokumentumokrol elektronikus méasolatot a Renddrkapitanysag barmely
erre a feladatra kijeldlt tigykezelési tevékenységet ellato személy készithet.

6. Az Tlgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehozo iigyintézo készithet.

7. Az érkezett papiralapt dokumentumrdl késziilt elektronikus maésolatot a Rendérkapitanysag
érkeztetd pontjanak ligykezel6i hitelesitik.

8. Az Ugyintézok altal készitett papiralapi dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot az
ligyintézo szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirasaban kijelolt személy — igy kiillondsen
eldado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellato iigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

9. A masolatkészitést tigy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az elektronikus
masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltéré személyek valosithatjak meg.

10. Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrél szolo 40/2017. (XI11. 29.) ORFK
utasitas 91. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

11. A masolatkészitést végzé személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

12. A mésolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

13. Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

14. Amennyiben a boriték tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz, ugy a papiralapti
dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

15. A masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt itigyviteli,
iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer)
érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapti
dokumentum esetén az tigyinditashoz vagy az {ligyirat soran kovetkez6 alszamahoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése
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16. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

17. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

18. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg €s oldalanként keriil ellendrzésre.

19. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapii dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

20. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot
tordlni kell.

21. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott személy:

a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet
hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,

b) sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti.

22. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal 1atja
el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapii dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

C) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

0) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités iddpontja;

j) az irdnyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

23. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készit6, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo elektronikus
bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

24. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
25. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

25. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kézzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, moddositasarél és cseréjérél a
Rendorkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik. Az el6z6 allapotot a
honlapon 10 évig kell megérizni.
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26. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik
be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja a Renddrkapitanysag iratkezelés
feliigyeletét ellato vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon torténd
cseréjérol.

srer

renddrfokapitany-helyettes tdjékoztatja az FMRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki a
Rendorkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje utjan gondoskodik a miiszaki
dokumentacid cseréjérol.

Székesfehérvar, 2018. jinius 19.
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1. melléklet
Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

SSZ. név: szolgalati hely: munkakor:
1. | Kovacs Zsolt r. ezredes Székesfehérvari kapitanysagvezetd
Rendérkapitanysag

2. | Kristof Roland r. 6rnagy Székesfehérvari hivatal
Renddrkapitanysag vezetd
Hivatal
3. | dr. Angyal Gabor c.1. Székesfehérvari fonyomozo
alezredes Rend6rkapitanysag
Hivatal

4. | Farkasné Mojzer Melinda Székesfehérvari eléado
Rendérkapitanysag
Hivatal

5. | Honos Anita Székesfehérvari eléado
Renddrkapitanysag
Hivatal

6. | Hegediis Zsolt Székesfehérvari kormanytisztviseld
Rendorkapitanysag
Hivatal

7. | Pékozdi Timea Székesfehérvari kormanytisztviseld
Rendérkapitanysag
Hivatal

8. | Piller Ferenc Székesfehérvari foeldado
Rendérkapitanysag
Hivatal

9. |CsehEva Székesfehérvari csoportvezetd
Renddrkapitanysag
Hivatal

10. | Molnarné Farkas Anita Székesfehérvari segédhivatal
Rendorkapitanysag vezetd
Hivatal; Segédhivatal
11. | Leskdczi Krisztina Székesfehérvari segédhivatal
Rendérkapitanysag vezet$- helyettes
Hivatal; Segédhivatal
12. | Deékné Sohar Tiinde Székesfehérvari eléado
Renddrkapitanysag
Hivatal; Segédhivatal
13. | Gyarmati-Szab6 Anita Székesfehérvari eléado
Rendorkapitanysag
Hivatal; Segédhivatal
14. | Stumfoldné Csete Eva Székesfehérvari eléado
Rendérkapitanysag
Hivatal; Segédhivatal
15. | Zsoldos Jozsefné Székesfehérvari eléado
Rendérkapitanysag
Hivatal; Segédhivatal
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16.

Horvath Zoltan r. alezredes

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

kapitanysagvezets-
helyettes

17.

dr. Teveli Zsolt r. szazados

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

osztalyvezeto-
helyettes

18.

Schlett Krisztina

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

el6add

19.

Bagdi Gabriella

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

eldado

20.

Veréb Marta

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

eldado

21.

Réman Eva

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

eléado

22.

Bérczes Diana

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

el6add

23.

Méreg Zoltan r. szézados

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

alosztalyvezetd

24.

Simon Viktdria r. féhadnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

nyomozo

25.

Sandor Nikolett r. féhadnagy

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

nyomozo

26.

Tabori Kitti r. hadnagy

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

kiemelt
fonyomozo

27.

Ignacz Orsolya c.r. 6rnagy

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

kiemelt
fényomozd

28.

Kalmandy Levente C.r.
alezredes

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

kiemelt
fényomozo

29.

Somogyi Krisztian C. r.
féhadnagy

Székesfehérvari
Renddrkapitdnysag
Biiniigyi Osztaly

fényomozo

30.

Hajdu Zséfia c. r. féhadnagy

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

nyomozo

31.

Halla Balazs Mark c. r.
féhadnagy

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

nyomozo
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32. | Zentai Sandor r. féhadnagy Székesfehérvari nyomozo
Rendorkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
33. | Borbély Zsuzsanna c.r. Székesfehérvari csoportvezetd
szazados Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
34. | Bir6 Béla c.r.alezredes Székesfehérvari csoportvezetd
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
35. | Dorgai-Geosits Szilvia c. . Székesfehérvari nyomozo
torzszaszlos Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
36. | Simon LaszIo C. r. zaszlos Székesfehérvari nyomozo
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
37. | Toth Tamas c. r. f6torzszaszlos | Székesfehérvari nyomozo
Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
38. | Zimmermann Henrik c. . Székesfehérvari nyomozé
torzszaszlos Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
39. | Molnar Krisztian r. Székesfehérvari nyomozo
fotorzsdrmester Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
40. | Budi Laszl6 r. fétorzsérmester | Székesfehérvari jaror
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
41. | Sariné Marfi Szilviar. Székesfehérvari nyomozo
torzszaszlos Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
42. | Buzaly Ferenc r. Székesfehérvari nyomozo
fotorzsdrmester Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
43. | Juhasz Istvan C. r. zaszlos Székesfehérvari nyomozo
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
44. | Szigeti Tamas C. I. Székesfehérvari nyomozo
torzszaszlos Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
45. | Szabadi Karoly r. Székesfehérvari nyomozo
fotorzsormester Rendorkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
46. | Bodo Judit Székesfehérvari eléado
Rendorkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
47. | Juhaszné Deak Adrienn Székesfehérvari eléado
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
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48.

Pécsi Daniel r. hadnagy

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

nyomozo

49.

Kelemenné Mészaros Erika
Anett r. érnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

alosztalyvezetd

50.

Gazdag Andrea c. r. 6rnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

féel6ado

ol

Dér Tibor c. r. szazados

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

foeloado

52.

Saller- Molnar Gergely c. r.
szazados

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

fényomozo

53.

Magyarddi Zoltan r. szdzados

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

alosztalyvezetd

54.

Lorantné Varsanyi Anna
1.t0rz574s716s

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

nyomozo

55.

Szeman Szilard r. alezredes

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

osztalyvezeto

56.

Mészaros David c. r. 6rnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgélati Osztaly

alosztalyvezetd

o7.

Szederkényi Attila r. szazados

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgalod

58.

Juhos Viktoria c. r. 6rnagy

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Vizsgélati Osztaly

vizsgalo

59.

Vaskd Viktoria c. r. alezredes

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

kiemelt f6vizsgalo

60.

Geszler Csilla r. f6hadnagy

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgald

61.

Pélinkés Doéra r. hadnagy

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgalo

62.

Polczer Timea c. r. érnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgalo

63.

Marton Déniel r. hadnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgélati Osztaly

vizsgalo
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64.

Tima Norbert c. r. tdrzszaszlos

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgalo

65.

Nyiri Sandor r. térzszaszlos

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgalo

66.

Zimmermann Antal c. r.
torzszaszlos

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgélati Osztaly

vizsgalod

67.

Polanyi Janos r.
fotérzsormester

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Vizsgélati Osztaly

vizsgalo

68.

Szegedi Andras r. zaszlos

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgalo

69.

Balogh Laszl6 c.r.
torzsOrmester

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Vizsgélati Osztaly

vizsgalo

70.

Takacs Viktor r.
fotorzsOrmester

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgald

71.

Rostasi-Szabo Janos C. r.
torzsérmester

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgalo

72.

Klérné Szakacs Mariann

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgélati Osztaly

eléado

73.

Pincésiné Konrad Renata

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

el6add

74.

Laszl6 Norbert r. szazados

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Vizsgélati Osztaly

alosztalyvezetd

75.

Bognar Rita r. hadnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgélati Osztaly

vizsgalod

76.

Laboda Krisztian c. r. szazados

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Vizsgélati Osztaly

kiemelt f6vizsgalo

77.

Kosa Krisztina c. r. szazados

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgald

78.

Scharb Bettina

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Vizsgélati Osztaly

eléado

79.

Téth Janos c.r. 6rnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgalo

Cim: 8000 Székesfehérvar Dozsa Gyorgy utca 3.
Telefon: (06 22) 541-600, (22) 23-31, Fax: (22) 23-33
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80. | Takacs-Kobza Kittir. Székesfehérvari vizsgalo
fotorzsormester Rendorkapitanysag
Vizsgalati Osztaly
81. | Palszabo Roland r. Székesfehérvari vizsgalo
fotorzsérmester Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly
82. | Csesznak Monika r. zaszlos Székesfehérvari vizsgalod
Rendérkapitanysag
Vizsgélati Osztaly
83. | Tarr Krisztina r. zaszlos Székesfehérvari vizsgalo
Renddrkapitanysag
Vizsgélati Osztaly
84. | Szakall Péter C. r. torzszaszlos | Székesfehérvari vizsgalo
Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly
85. | Schekk Gézar. alezredes Székesfehérvari osztalyvezetd
Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
86. | dr. Kovacs Aron r. 6rnagy Székesfehérvari osztalyvezetd
Rendérkapitanysag helyettes
Kozrendvédelmi Osztaly
87. | Odor Szilard r. szazados Székesfehérvari alosztalyvezetd
Rendérkapitanysag helyettes
Kozrendvédelmi Osztaly
88. | Molnar Richard r. hadnagy Székesfehérvari kiemelt foel6add
Rendérkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
89. | Cernak Balazs r. térzszaszlos | Székesfehérvari szolgalatiranyitd
Rendérkapitanysag parancsnok
Koézrendvédelmi Osztaly
90. | Nagy Miklos r. torzszaszlos Székesfehérvari szolgalatiranyito
Rendérkapitanysag parancsnok
Koézrendvédelmi Osztaly
91. | Fabian Tamas r. torzszaszlos Székesfehérvari szolgalatiranyito
Rendérkapitanysag parancsnok
Koézrendvédelmi Osztaly
92. | Lengyel Tibor Sandor r. Székesfehérvari szolgalatiranyito
fotorzszasz10s Rendérkapitanysag parancsnok
Koézrendvédelmi Osztaly
93. | Rajké Richard r. torzszaszldés | Székesfehérvari szolgalatiranyitod
Rendérkapitanysag parancsnok
Kozrendvédelmi Osztaly
94. | Németh Roland r. torzszaszlos | Székesfehérvari szolgalatiranyito
Rendérkapitanysag parancsnok
Koézrendvédelmi Osztaly
95. | Kantor Zsolt C. r. zaszlos Székesfehérvari szolgalatiranyito
Rendérkapitanysag parancsnok

Kozrendvédelmi Osztaly

Cim: 8000 Székesfehérvar Dozsa Gyorgy utca 3.
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96.

Mergl Jozsef r. 6rnagy

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly

alosztalyvezeto

97.

Mészaros Csaba r. szazados

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

alosztalyvezetd
helyettes

98.

Szab6 Jozsef r. torzs6rmester

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

jardrparancsnok

99.

Beszterczei Barbarar.
ormester

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

jéaror

100.

Szab6d Noémi r. 6rmester

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly

jaror

101.

Grigoliat Viktoria r. rmester

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

jarérvezetd

102.

Horvath Judit

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly

eldado

103.

Scharb Brigitta

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly

eléado

104.

Farkasné Nyakas Erika

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

eléado

105.

Széplaki Bence r. 6rnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
KozrendvédelmiOsztaly

alosztalyvezetd

106.

Szabo Péter Lajos C. .
fotorzszaszlos

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

Orparancsnok

107.

Ban Arnold r. t0rzszasz1os

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

Orparancsnok

108.

Boros Péter r. tOrzszasz10s

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

Orparancsnok

109.

Velecz Balazs r. torzszaszlos

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly

Orparancsnok

110.

Vass Janos r. torzszaszlos

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

Orparancsnok

111.

Ro6zsas Janosné

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly

eléado

Cim: 8000 Székesfehérvar Dozsa Gyorgy utca 3.
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112. | Budai Norbert r. 6rnagy Székesfehérvari alosztalyvezetd
Rendorkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly
113. | Olaszi Laszlo r. Székesfehérvari korzeti megbizott
fotorzsérmester Rendérkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
114. | Pacser Tibor r. torzszaszlos Székesfehérvari korzeti megbizott
Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
115. | Kokonyei Péter c. r. Székesfehérvari eléado
torzszaszlos Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
116. | Somogyi Péter c. r. Székesfehérvari eléado
fotorzszaszlos Rendérkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly
117. | Penzer Andrés C. r. zaszlds Székesfehérvari korzeti megbizott
Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
118. | Nyirédi Zoltan c. r. Székesfehérvari korzeti megbizott
fotorzszaszlos Renddrkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly
119. | Vég Daniel C. r. torzsérmester | Székesfehérvari korzeti megbizott
Rendérkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly
120. | Panczél Vilmos C. r. Székesfehérvari korzeti megbizott
torzszaszlos Rendérkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
121. | Takacs Gabor . Székesfehérvari korzeti megbizott
fotorzsdrmester Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
122. | Iszak Péter r. f6torzsdrmester | Székesfehérvari korzeti megbizott
Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
123. | Varga Tamas C. I. Székesfehérvari korzeti megbizott
fotorzszaszlos Rendérkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly
124. | Lakatos Gaborr. Székesfehérvari korzeti megbizott
fotorzsdrmester Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
125. | Hegediis Péter r. drmester Székesfehérvari korzeti megbizott
Rendorkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly
126. | Kecze Robertr. Székesfehérvari korzeti megbizott
fotorzsormester Rendorkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
127. | Béres Tamas C. . torzszaszlos | Székesfehérvari korzeti megbizott
Rendérkapitanysag

Kozrendvédelmi Osztaly

Cim: 8000 Székesfehérvar Dozsa Gyorgy utca 3.
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128. | Balog Mark Gabor . Székesfehérvari korzeti megbizott
fotorzsormester Rendorkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly
129. | Kovéacs Kornél C. r. zaszlos Székesfehérvari korzeti megbizott
Rendérkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
130. | Laszl6 Tamas c. r. torzszaszlos | Székesfehérvari korzeti megbizott
Rendérkapitanysag
Ko6zrendvédelmi Osztaly
131. | Kdmives Tibor r. Székesfehérvari korzeti megbizott
fotorzsdrmester Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
132. | Mukranyi Zsolt r. Székesfehérvari korzeti megbizott
fotorzsérmester Rendérkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly
133. | Paul Attila r. torzszaszlos Székesfehérvari korzeti megbizott
Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
134. | Molnér Adrienn Székesfehérvari eléado
Renddrkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly
135. | Markus LészIo r. Székesfehérvari korzeti megbizott
fotorzsdrmester Rendérkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly
136. | Molnar Jozsef r. drnagy Székesfehérvari alosztalyvezetd
Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
137. | Botos Laszlo r. Székesfehérvari alosztalyvezetd
fotorzsérmester Rendérkapitanysag helyettes
Kozrendvédelmi Osztaly
138. | Szabd Dorina C. r. Székesfehérvari eléado
torzsGrmester Rendérkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
139. | Gyulai Beata r. drmester Székesfehérvari segédeldado
Rendérkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
140. | Marétiné Csima Petra c. r. Székesfehérvari segédel6ado
torzsérmester Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
141. | Veigl Péter r. 6rnagy Székesfehérvari osztalyvezetd
Rendorkapitanysag
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
142. | Wessely Taméasné Székesfehérvari el6add
Rendérkapitanysag
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
143. | Méjer Laszl6 r. szazados Székesfehérvari kiemelt foeldado
Rendorkapitanysag

Kozlekedésrendészeti

Cim: 8000 Székesfehérvar Dozsa Gyorgy utca 3.
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Osztaly
144. | Aradi-Stiindl Raména Székesfehérvari eléado
Rendorkapitanysag
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
145. | Dobjan Krisztian c. r. szazados | Székesfehérvari helyszinel6- és
Rendérkapitanysag balesetvizsgalo
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
146. | Makk Robert r. szazados Székesfehérvari mb.
Renddrkapitanysag alosztalyvezetd
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
147. | Nagy Norbert Csabar. Székesfehérvari helyszinel6- és
hadnagy Rendérkapitanysag balesetvizsgalo
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
148. | Szabd David r. f6tdrzsérmester | Székesfehérvari helyszinel6- és
Rendorkapitanysag balesetvizsgalo
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
149. | Toreki Tamas r. f6torzszaszlos | Székesfehérvari helyszinel6- és
Rendérkapitanysag balesetvizsgalo
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
150. | Daréczi Csabar. Székesfehérvari helyszinel6- és
fotorzsdrmester Renddrkapitanysag balesetvizsgald
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
151. | Zsigmond Zoltan r. Székesfehérvari helyszinel6- és
torzsérmester Rendorkapitanysag balesetvizsgalo
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
152. | Piszkor Gyular. Székesfehérvari helyszinel6- és
fotorzsérmester Rendérkapitanysag balesetvizsgalo
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
153. | Szabadkai Szabolcs . Székesfehérvari helyszinel6- és
fotorzsdrmester Renddrkapitanysag balesetvizsgald
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
154. | Kalincsak Krisztina C. I. Székesfehérvari helyszinel6- és
torzsérmester Renddrkapitanysag balesetvizsgald
Kozlekedésrendészeti
Osztaly
155. | Zsigmond Loréand c. r. Székesfehérvari helyszinel6- és
torzszaszlos Rendorkapitanysag balesetvizsgalod

Kozlekedésrendészeti
Osztaly

Cim: 8000 Székesfehérvar Dozsa Gyorgy utca 3.
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156.

Horvath Péter c. r.
fotorzszasz1os

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Kozlekedésrendészeti
Osztaly

helyszinel6- és
balesetvizsgalod

157.

Csicsai Adam .
fotorzsérmester

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Kozlekedésrendészeti
Osztaly

helyszinel6- és
balesetvizsgalo

158.

Sénig Tibor r. f0torzsérmester

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Kozlekedésrendészeti
Osztaly

helyszinel6- és
balesetvizsgalo

159.

Kovacs Laszlo r. szazados

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Kozlekedésrendészeti
Osztaly

alosztalyvezetd

160.

Csontho Judit r. alezredes

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

osztalyvezeto

161.

Beniczky Melinda c.r.6rnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

osztalyvezetd
helyettes

162.

Beniczky-Andics Eszter c. r.
torzsérmester

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

segédeldado

163.

Kuchar Zsofia r. 6rnagy

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt féel6ado

164.

Kosaras Krisztina r. féhadnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

eléado

165.

Kiss Teodoéra c. r. 6rnagy

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt f6el6ado

166.

Pélszab6 Zsuzsanna r. hadnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

eléado

167.

Bodd Szilvia C. r.torzszasz10s

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

segédel6ado

168.

Pongracz Mirarr.
fotorzsérmester

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag

segédel6ado
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Telefon: (06 22) 541-600, (22) 23-31, Fax: (22) 23-33

e-mail: szekesfehervarrk@fejer.police.hu




18

Igazgatasrendészeti
Osztaly

169.

Lovaszyné Czombal Beata

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

féel6ado

170.

Lengyel Gaborné

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

el6add

171.

Ko6ntosné Horvath Agnes

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

eldado

172.

Magyar Laszloné

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

el6add

173.

Hamori-Csondor Anitac. r.
torzsérmester

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

segédeldado

174.

Berényiné Zombori Erzsébet

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

eléado

175.

Gyorkosné Vinter Melinda

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

foeloado

176.

Csanyi Livia

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Igazgatasrendészeti
Osztaly

eléado

177.

Zdleiné Hargita Katalin

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Abai Rendérérs

el6add

178.

To6th Zsolt r.szazados

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Abai Rend6rors

mb.06rs-parancsnok

179.

Sebdk Gergely r. fohadnagy

Székesfehérvari
Rendérkapitanysag
Abai Rendorérs

mb.
Orsparancsnok-
helyettes

180.

Koncz Jozsef c.r.
fotorzszaszlos

Székesfehérvari
Renddrkapitanysag
Abai Rendo6rors

bii. csoportvezetd

181.

Erdélyi Imre c. r.
fotorzszasz16s

Székesfehérvari
Rendorkapitanysag
Abai Rendérors

nyomozo

182.

Toth Gyorgy c. r.

Székesfehérvari

Nyomozo
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fotorzszaszlos Rendorkapitanysag
Abai Renddrors
183. | Szabo-Takacs Akos . Székesfehérvari korzeti megbizott
fotorzsdrmester Rendorkapitanysag
Abai Rend6rbrs
184. | Sziics Istvan C. r. torzszaszlos | Székesfehérvari nyomozo
Rendérkapitanysag
Enyingi Renddrdrs
185. | Szepesi Péter 1. Székesfehérvari nyomozo
fotorzsdrmester Renddrkapitdnysag
Enyingi Renddrdrs
186. | Gabor Gergely C. r. Székesfehérvari csoportvezetd
torzszaszlos Rendérkapitanysag
Enyingi Renddrérs
187. | Hollési Zsolt c. r. Székesfehérvari csoportvezetd
fotorzszaszlos Rendérkapitanysag
Enyingi Renddrdrs
188. | Zsigmond Mihalyné Székesfehérvari eléado
Renddrkapitanysag
Enyingi Renddrdrs
189. | Adamik Janos r.szazados Székesfehérvari rsparancsnok
Rendorkapitanysag
Enyingi Rendérors
190. | Pal Norbert r. 6rnagy Székesfehérvari Orsparancsnok
Rendorkapitanysag
Polgardi Rendérérs
191. | Dudar Janos r. szazados Székesfehérvari Orsparancsnok
Rendérkapitanysag helyettes
Polgardi Rendérérs
192. | Bozsoki Marianna ka. Székesfehérvari eléado
Renddrkapitanysag
Polgardi Rendérérs
193. | Szakacs Istvan r. szazados Székesfehérvari csoportvezetd
Rendérkapitanysag
Polgardi Rend6rdrs
194. | Orsi Péter C. r. torzszaszlos Székesfehérvari nyomozo
Rendérkapitanysag
Polgardi Rendérérs
195. | Farkas Maté c. r. torzsOrmester | Székesfehérvari nyomozo
Renddrkapitanysag
Polgardi Rendo6rodrs
196. | Neuvirth Bélac.r. Székesfehérvari csoportvezetd
fotorzszaszlos Rendorkapitanysag
Polgardi Rendorors
197. | Szabd Ferenc Jozsef r. Székesfehérvari csoportvezetd
fotorzszaszlos Rendérkapitanysag
Polgardi Rend6rdrs
198. | Szeifert Istvan c. r. Székesfehérvari jarérvezetd
torzszaszlos Rendérkapitanysag

Polgardi Rendérérs
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités muszaki feltételei

1. BEVEZETO

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitidsanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, tigyfeldolgozd és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer
modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)
az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.
I1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészité tevékenységét tamogatod
informatikai kornyezet beallitasanak megfelel tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus maésolatta alakitdsit a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az {igyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a feldolgozé
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat
konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Cim: 8000 Székesfehérvar Dozsa Gyorgy utca 3.
Telefon: (06 22) 541-600, (22) 23-31, Fax: (22) 23-33
e-mail: szekesfehervarrk@fejer.police.hu
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1. abra: Papiralapa dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszinti
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez0” — elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét €s az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tantisitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja
ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idObélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat alairasaval.

Cim: 8000 Székesfehérvar Dozsa Gyorgy utca 3.
Telefon: (06 22) 541-600, (22) 23-31, Fax: (22) 23-33
e-mail: szekesfehervarrk@fejer.police.hu
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2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszinti miikdése

Cim: 8000 Székesfehérvar Dozsa Gyorgy utca 3.
Telefon: (06 22) 541-600, (22) 23-31, Fax: (22) 23-33
e-mail: szekesfehervarrk@fejer.police.hu
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/ Meta XML :

PDF Egyéb f4l Tobb f4jl

3. dbra — Az RZS Signer rendszerszinti miikodése

Cim: 8000 Székesfehérvar Dozsa Gyorgy utca 3.
Telefon: (06 22) 541-600, (22) 23-31, Fax: (22) 23-33
e-mail: szekesfehervarrk@fejer.police.hu
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd szoftver
miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az ¢éleslizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga
A papiralapu dokumentumokroél késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idobélyeg
biztositja.
Naplozas

Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja
¢és a mitveletet indit6 felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és Onkormanyzati szervek elektronikus informdaciobiztonsagéarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba ¢és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo
kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly
- Sértetlenség: 4. osztaly
- Rendelkezésre allas: 4. osztaly

Cim: 8000 Székesfehérvar Dozsa Gyorgy utca 3.
Telefon: (06 22) 541-600, (22) 23-31, Fax: (22) 23-33
e-mail: szekesfehervarrk@fejer.police.hu
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