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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Debreceni Renddrkapitanysdg (a tovabbiakban: DBRK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a DBRK-hoz érkezett — kivételi korbe
nem tartozd — papiralapa kiildemények, valamint a Renddrség iligyintézési tevékenysége
soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu
dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitdsara vonatkozd alapvetd é€s
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairol szold 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus tigyintézés
részletszabalyair6l szolé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol
sz016 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a DBRK-ra érkezett
¢s a DBRK iigyintézdi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az DBRK-hoz érkezett ¢s a DBRK {iigyintézdi altal keletkeztetett
papir alapu dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljaréassal keletkezett;

b) papiralapu kozokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol
sz016 1952. évi III. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti
kozokirat;

C) papiralapu, teljes bizonyitod erejii maganokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a
Pp. 196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyito erejii maganokirat;

d) papiralapu szamviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szamvitelrél
sz016 2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szadmviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvélaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzéd kapcsolédd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum
joghatas kivaltdsa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;
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j) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forrés, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
k) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralaptt dokumentumrdl elektronikus masolatot a DBRK barmely erre a
feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumroél elektronikus
masolatot a papiralaptt dokumentumot 1étrehozo ligyintézo készithet.

Az érkezett papiralapi dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot a DBRK érkeztetd
pontjanak ligykezel6i hitelesitik.

Az ligyintéz6 altal készitett papiralapti dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az
igyintézd szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirdsdban kijelolt tigykezeldi
feladatokat ellatdo személy igy kiilondsen eldado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellatd
iigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat sordn az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltéré személyek
valdsithatjadk meg.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelési Szabdalyzatrol sz6lo 40/2017.
(XI11. 29.) ORFK utasitas 91. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe
tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapt dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi maximum 300 dpi felbontast szines .pdf formatumu alloméanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapit dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus maésolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli,
igyfeldolgozo ¢és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontdsi adatokhoz, sajat
keletkeztetésii papiralapu dokumentum esetén az {igyinditashoz vagy az ligyirat soron
kovetkezd alszaméhoz csatolja.
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Az elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapu
dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A maésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsira nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

A képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott személy:

a) érkezett papiralaput dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,

b) sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) masolatkészit6 neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idopontja;

i) hitelesités idépontja;

J) iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzdt és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.
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ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a Renddrkapitdnysag vezetdjének jovahagyassal valik érvényessé és a
kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté médon —
kozzé kell tenni. Amennyiben a Szabalyzatban valtozas kovetkezik be, a webhelyen
torténé modositasrol és cserérédl a DBRK elektronikus iigyintézés ¢€s iratkezelés
feliigyeletét ellato vezetdje a Hajdu-Bihar Megyei Rendér-fokapitanysag (a tovabbiakban:
HBMRFK) Hivatal utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megorizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tdjékoztatja a DBRK elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetdjét, aki gondoskodik az 1. melléklet modositasarol és a 26. pontban foglaltak
szerint jar el.

crer

elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik a miiszaki
dokumentécio cseréjérdl és a 26. pontban foglaltak szerint jar el.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Dr. Uzonyi Attila DBRK kapitanysagvezeto
2. | Sos Edit DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport igykezelésvezetd
3. | SzOke Anita DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport lgykezelo
4. |Kaszabné Kovacs Erzsébet DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport lgykezelo
5. | Szatmariné Kelemen Renata | DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport igykezeld
6. |Kéry Anita DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport lgykezelo
7. |Kokényesi Péterné DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport iigykezeld
8. |Ladiné Csiki Csilla DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport tgykezelo
9. |Gulyas Zsofia DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport iigykezel6
10. | Rohécs Krisztina DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport igykezel6
11. | Bogdan Csilla DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport tgykezelo
12. | Markovics Anita DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport igykezeld
13. | Balogh Tiborné DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport tgykezelo
14. | Szeg6 Tiborné DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport iigykezel6
15. | Sebestyén Sandorné DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport tgykezelo
16. | Szabo Stella DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport tgykezelo
17. | Bogardi Barbara DBRK Hivatal Ugykezelési Csoport iigykezel6
18. | Toth Judit DBRK Hivatal titkarnd
19. | Farkas Tiborné DBRK Hivatal igykezeld
20. | Thurzo6 Katalin DBRK Hivatal Titkarsagi Alosztaly féeldado
21. | Dr. Zakany-Sz6ke Bernadett | DBRK Hivatal Titkarsagi Alosztaly osztalyvezet6-helyettes
22. | Szakacs Eva DBRK Hivatal Titkarsagi Alosztaly foeldado
23. | Koromne Vincoe Agnes | Sotoane | et dgywitel alkalmazor
24. | Horvath Roland Laszloné DBRK Biiniigyi Osztaly igykezeld
25. | Nagy-Nyako Dalma DBRK Biiniigyi Osztaly titkarnd
26. | Palfiné Géczi Erzsébet DBRK Biiniigyi Osztaly igykezeld
27. | Blaga Kitti DBRK Biiniigyi Osztaly tgykezelo
28. | Antal Nora DBRK Biiniigyi Osztaly igykezeld
29. | Major-Kovacs Ibolya DBRK Biiniigyi Osztaly ggzg?jl;;l:fg]l 1y zlrlilzi[r(ﬁazo it
30. | Rusznik Gitta DBRK Biiniigyi Osztély tecl’g:o“l‘l“g‘;kv?fgllly :{E:ltr‘;tazo .
31. | Szaboné Sziics Ibolya DBRK Biiniigyi Osztaly :{E}:g?;g}:fgll 1y :lrllzzi[r(ﬁazo it
32. | liés Zoltan DBRK Biiniigyi Osztély lggf;tei?e};sagvezeto-
33. | Janvari Tibor DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
34. | Lévai Balazs DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
35. | Nagy Istvan DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
36. | Barczi Otto DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
37. | Fiilop Norbert DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezeto




38. | Dr. Torok Péter DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
39. | Mago6 Melinda DBRK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
40. | Aranyi Istvan Robert DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
41. | Barbocz Gergely DBRK Biiniigyi Osztaly fényomozd
42. | Kertész Laszlo Zsolt DBRK Biiniigyi Osztaly nyomozo
43. | Bodo Tibor DBRK Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
44. | Dancsné Koncz Zsuzsa DBRK Vizsgalati Osztaly tOb,b ’n?.unke'lfol'y amatot
ellato tigyviteli alkalmazott
., . N , tobb munkafolyamatot
45. | Pinczés Darinka DBRK Vizsgélati Osztaly ellaté iigyviteli alkalmazott
, S , tobb munkafolyamatot
46. | Horvath Ibolya DBRK Vizsgalati Osztaly ellaté tigyviteli alkalmazott
47. | Bot Istvan DBRK Vizsgalati Osztaly osztalyvezet6-helyettes
48. | Linczer Csaba DBRK Vizsgalati Osztaly alosztalyvezet6
49. | Szant6 Tibor DBRK Vizsgalati Osztaly alosztalyvezeto
50. | Szilagyi Ervin DBRK Vizsgélati Osztaly alosztalyvezetd
51. | Pénzes Balazs DBRK Kézrendvédelmi Osztaly osztalyvezet6-helyettes
52. | Gabori Gyorgy DBRK Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito tiszt
53. | Suranyi Attila DBRK Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito tiszt
54. | Kallai Katalin DBRK Ké&zrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito tiszt
55. | Tatar Imre DBRK Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito tiszt
56. | Plasztan Attila DBRK Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito tiszt
57. |Radvanyi Viktor DBRK Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito tiszt
58. | Harsanyi Imréné DBRK Kozrendvédelmi Osztily 10bb munkafolyamatot
ellaté ligyviteli alkalmazott
. . DBRK Kézrendvédelmi Osztaly Jarér- | tobb munkafolyamatot
59. | Szab6-Bodoczi Barbara és Orszolgalati Alosztaly ellato iigyviteli alkalmazott
o AL DBRK Kézrendvédelmi Osztaly Jaror- , .
60. | Laszlo Kokai Csaba és Orszolgalati Alosztaly alosztalyvezetd
61. | Kiss Zoltan Andras DBRK Ko%rer}dvedelr{n Osztaly Jarr- alosztalyvezet6-helyettes
¢s Orszolgalati Alosztaly
, . DBRK Kézrendvédelmi Osztaly Jarér- | ., ,,
62. | Puskas Gyorgyi és Orszolgalati Alosztaly Jardrvezetd
63. | Baké Edina DBRK Ké&zrendvédelmi Osztaly tobb munkafolyamatot
' Szabalysértési Elokészitd Alosztaly ellato iigyviteli alkalmazott
, . DBRK Kézrendvédelmi Osztaly , p
64. | Zolesak Attila Szabilysértési El6készitd Alosztaly | 210s2alyvezetd
L DBRK Koézrendvédelmi Osztaly .y
65.| Ferencz Noémi Szabalysértési Elokészitd Alosztaly clbads
66. | Molnarné Tarian Eleonéra DBRK Ko&zrendvédelmi Osztaly tobb munkafolyamatot
' : Belvaros- Tocoskert Rendorérs ellato tigyviteli alkalmazott
iy DBRK Kézrendvédelmi Osztaly p
67. | Antal Laszlo Belvéros- Técoskert Rendsrérs Orsparancsnok
. DBRK Ko&zrendvédelmi Osztaly 2
68. | Nagy Judit Belvaros- Tocoskert Renddrars 6rsparancsnok-helyettes
69 | Szabé Gvénevi DBRK Kézrendvedelmi Osztaly tobb munkafolyamatot
' yongy Kertség-Ujkert Renddrdrs ellato iigyviteli alkalmazott
DBRK Kézrendvédelmi Osztaly
70. | Kadar Laszlo Kertség-Ujkert Rend6rors Orsparancsnok




DBRK Kézrendvédelmi Osztaly

71. | Jonas Imre Kertség-Ujkert Rendérors érsparancsnok-helyettes
A DBRK Koézrendvédelmi Osztaly . p
72. | Fehér Tibor Biztositasi- s Szakszolgalati Alosztaly alosztalyvezetd
, DBRK Kézrendvédelmi Osztaly . p
73. | Kozma Gébor Biztositdsi- és Szakszolgilati Alosztaly | 210S7alyvezets-helyettes
74. | Csordas Attila DBRK Kozr endvedfe Imi Osztdly Fogda- alosztalyvezeto
¢és Kiséroori Alosztaly
DBRK Kézrendvédelmi Osztaly Fogda- . .
75. | Balogh Norbert és Kiséroori Alosztaly fogdafeliigyeld
. L DBRK Kézrendvédelmi Osztaly Fogda- . p
76. | Kléner Maria Magdolna és Kisérdéri Alosztaly fogdafeliigyel6
77. | Boi Janosné DBRK Kozlekedésrendészeti Osztaly | 000 munkafolyamatot
ellato iigyviteli alkalmazott
78. | Toth Tibor DBRK Kozlekedésrendészeti Osztaly | osztalyvezetd
79. | Kat6 Zoltan DBRK Koézlekedésrendészeti Osztaly | osztalyvezet6-helyettes
80. | Ajtai Zsolt DBRK Kozlekedésrendészeti Osztaly | alosztalyvezetd
81. | Otvds Andrea DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezet6-helyettes
82. |Janvariné Zagyva Enikd DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
83. | Gulyasné Koczka Ménika DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt foeléado
. . , . , tobb munkafolyamatot
84. | Tolvajné Szabd Csilla DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly ellat6 iigyviteli alkalmazott
. , . . . tobb munkafolyamatot
85. | Varga Tiborné DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly ellaté tigyviteli alkalmazott
i , N , tobb munkafolyamatot
86. | Elek Enikd DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly ellat6 iigyviteli alkalmazott
e . L . tobb munkafolyamatot
87. | Ungvari Szilvia DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly ellaté tigyviteli alkalmazott
AT , . . tobb munkafolyamatot
88. | Vargané Végvari Krisztina DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly ellaté iigyviteli alkalmazott
.y s , N . tobb munkafolyamatot
89. | Fabian Imréné DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly ellaté tigyviteli alkalmazott
g . , L . tobb munkafolyamatot
90. | Dezs6haziné Toth Beata DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly ellato tigyviteli alkalmazott
91. |Farkas Ibolya DBRK Igazgatasrendészeti Osztaly tbb munkafolyamatot

ellato tigyviteli alkalmazott
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio

Masolatkészités miiszaki feltételei
I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt ligyviteli, tigyfeldolgozo ¢€s elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat sordn két esetben torténhet:
- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
- iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.
Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF forméatumu fijlba torténik. Az elektronikus maésolat a madsolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertiil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatdsat, a RendOrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositdval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodé technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat
a feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas,

¢és a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

hitelesitése, zaradék,

— Elektronikus masolat RZS alkalmazas
E@‘ elektronikus bélyegzs, ~______SZever
A\ idsbelyeg, metaadatok -
<
<

> =@

=

>
‘ B Hitelesitett,
Hitelesites — ° elektronikus masolat
kérése =

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kerése dokumentummal

7 . )
v N, Erkeztetési szam

/
| kézzelvalé rairasa
—

Papiralapu
kildemény

'E

RZS Signer

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitégépe

1. abra: Papiralapu iratrél hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszinti
feldolgozasi folyamata

111.RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
- hitelesitési zaradék szovege;
- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;
- idobélyeg.

A Thitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” -
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltato Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az 1d6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett.
Az idObélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idébélyegzés idépontjat, €s az idObélyeget egy idObélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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A

Felhasznaldi kliens kérés

NOVA Vezet6i Modul ORFK

RZS Signer valasz

Felhasznaldi kliens kérés

A

RZS Signer valasz

Idébélyegzés szolgaltato

Elektronikus bélyegz6 tanusitds
szolgéltato

Visszavonadsi lista ellenérzé szolgaltatas

Aldirandé

dokumentum

RZS NEO|Feldolgoz6 fzerver

A

dokumentum

A

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgéltatd

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintii mitkodése
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/ Meta XML :

[/

Egyéb f3jl

Tobb f3

3. abra: Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV.ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaadllomésokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miukodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését. Az
¢lestizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  készilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A
naplo adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol sz6lo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabbd a biztonsdgi osztilyba és biztonsdgi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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