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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Paksi Rendérkapitanysdg (a tovébbiakban: Paks RK) Masolatkészitési Szabalyzatdnak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Paks RK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozd — papiralapi
killdemények, valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapa
iratok (a tovédbbiakban egylitt: papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus irattd t6rténd
atalakitdsara vonatkozé alapvetd és egységes szabélyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés
és a bizalmi szolgéltatisok 4ltalanos szabalyairdl szolé 2015, évi CCXXIL Torvény, az
elektronikus {igyintézés részletszabalyairol szélo 451/2016. (XIL. 19.) Korm. Rendelet (a
tovabbiakban: Korm. Rendelet), valamint a papiralap kiilldemények elektronikus irattd torténéd
atalakitasarol szolé 3/2017. (1. 24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabélyzat 40/217, (XII.
29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételéve

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a Paks RK-ra érkezett és a
Paks RK tigyintézdi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrél hiteles elektronikus maésolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és a miszaki feltételeit.

3. A Szabélyzat alapjan a Paks RK-hoz érkezett és az ligyintézdi altal keletkeztetett — kivételi korbe
nem tartozo — papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keril sor.

II. FOGALMAK

4. A Szabélyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron régzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;
b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumroél a Szabdlyzatnak megfelelden késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyez0, €s a kiilén jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara
alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralaptt dokumentumba
foglalt adategyiittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotdl szédrmazod idobélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralaptl dokumentummal egyez6”): a Korm. Rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elekironikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum -~ joghatds kivaltdsa szempontjabdl lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely szerint az — a hozz4
kapcsoldodo metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapt dokumentum joghatis kivaltasa
szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humaner6forras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

#1) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.
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Az elektronikus masolat hitelesitése

16. Az érkeztetd pontok {ligykezel6it és az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott
tigykezeldket az 1. melléklet tartalmazza.

17. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott tgykezelé megéllapitia a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

18. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként kerill ellendrzésre.

19. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus mésolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

20. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithato meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas dokumentumot
tordlni kell.

21. A képi és tartalmi megfelelés megallapitisat kovetden az elektronikus mésolat hitelesitésére
feljogositott személy:

a) érkezett papiralapd dokumentum esetén az elektronikus mésolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti €s befejezi a postabontasi miiveletet,

b) sajat keletkeztetés(i papiralapu dokumentum esetén az elektronikus méasolatot hitelesiti.

22. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus méasolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) Papiralapu dokumentum megnevezése;

b) Papiralapt dokumentum fizikai méretei,

c) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Masolatkészité neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzioszama;

h) Mésolatkészités idépontja;

i) Hitelesités idépontja;

) Iranyadé mésolatkészitési rend elérhetdsége.

23. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo elektronikus
bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotdl szarmazd idobélyeget.

24. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz8, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek szerint.
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1.melléldet

Hiteles elektronikus mdasolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére

1, Wieszberger Judit Paks Rk Hivatal eldadd/igykezeld

2. Toérék Ménika Paks Rk Hivatal eloadd/ligykezeld

3. Horvath Orsolya Paks Rk Hivatal foeldadofiigykezeld

4. Tumpek Jozsefné Paks Rk  Hivatal | eldadofiigykezeld
(kdzrend)

5. Szepesi Zoltanné Paks Rk  Hivatal | eléadd/iigykezeld
(igrend)

6. Lang Erika Paks Rk DunafSldvar | eléadd/iligykezeld
RS

7. Csizmadiané Liptak Brigitta Paks RK Dunaféldvar | eladd/iigykezeld
R&

8. Kecskemétiné Fazekas Krisztina Paks Rk Nagydorogi | eldadd/iigykezeld
RS

9. Domonkosné Hadi Eva Paks Rk Nagydorogi | el6add/ligykezeld
Ré

10. | Balogh Tiborné Paks RK  Hivatal | eléado/iigykezeld
(TUK)

11. | Fritzn¢ Hanol Edit Paks RK  Hivatal | eléado/igykezeld
(TUK)

12. | Ledneczki Ildiko Paks RK  Hivatal | eldaddfiigykezeld
(Igrend)

13. | Tomoé Teréz Paks RK Hivatal kézfoglatkoztatott

14. | Wahringne Sandor Katalin Paks RK Hivatal kozfoglalkoztatott

15. | Hirt Janosné Paks RK Hivatal kdzfoglalkoztatott

16. | Reichert Beita Paks RK Hivatal kozfoglalkoztatott
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1. dbra: Papiralapi iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintll feldolgozési
folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elekironikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzd;

— id6ébélyeg.

A hitelesitési zaradék szévege - Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6l] U elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelelSek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosdnak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegzd hasznilatdhoz szitkséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki,

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
1d6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. iddbélyegzés szolgaltato allitja
ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
id6bélyegzés idépontjat, €s az idébélyeget egy 1d8bélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat alairasaval.
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3. abra [0 Az RZS Signer rendszerszintli mitkédése
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