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|I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Miskolci Rendorkapitanysag (a tovabbiakban: rendérkapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a rendérkapitanysaghoz érkezett —
kivételi korbe nem tartozd — papiralapt kiilldemények, valamint a Rendérség
ligyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban
egylitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara
vonatkoz6 alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iligyintézés
¢s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz616 2015. évi CCXXIL. térvény, az
elektronikus tigyintézés részletszabalyairol szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus iratta
torténd atalakitasardl szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési
Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XIL.29.) ORFK utasitds (tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
rendérkapitanysaghoz érkezett és a renddrkapitanysag ligyintézoi altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rend;jét
¢s miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a rendorkapitanysaghoz érkezett és a renddrkapitdnysag
ligyintézdi altal keletkeztetett papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara kertil sor.

1. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznéalasaval
¢s barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltdsdra alkalmas elektronikus eszkdéz 1tjan
értelmezheté  adategyiittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt
adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabodl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozza kapcsoloddo metaadatokkal egylittesen — Dbiztositja a papiralapa
dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabélyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot a renddrkapitanysagon
erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet ¢és
hitelesithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol
elektronikus masolatot a papiralapt dokumentumot létrehoz6 iigyintézd, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy készithet és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozo ligyintézd vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra
kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus madsolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a
BM utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden
kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapt dokumentumr6l a szkenner
segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines pdf formatumu
allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, részleges madsolat vagy elektronikus kivonat nem
készithetd.

Amennyiben az érkezett killdemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot
tartalmaz, ugy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

. A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az

elektronikus masolat képi ¢és tartalmi megfelelését. A képi €s tartalmi megfelel0ség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapa
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem
alkalmas dokumentum torlésére intézkedni kell.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus maésolatot a
Robotzsaru NEO integralt tigyvitel, tgyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld
rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO) érkezett papiralapti dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén a
fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus madsolatot hitelesitési
zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) papiralapti dokumentum megnevezése;

b) papiralapu dokumentum fizikai méretei;

) masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) masolatkészité neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

1) hitelesités idépontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhet6sége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer
elhelyezi az elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus
bélyegzdt és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazd idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzat a kiadasa napjan 1ép hatalyba

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté modon —
kézz¢é kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, Ugy annak
modositasardl és cseréjérdl a rendérkapitanysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés
feliigyeletét ellatdo vezetdje a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Renddr-fokapitanysag
Hivatala (a tovabbiakban: rendor-fokapitanysag) utjan gondoskodik. Az el6z6
allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tdjékoztatja a rendOrkapitdnysag elektronikus iigyintézés ¢€s iratkezelés
feliigyeletét ellatd vezetdt, aki a renddr-fokapitanysag Hivatala tjan gondoskodik
jelen Szabdlyzat 1. melléklet modositasarol €s a honlapon torténd cseréjérol.

crcr

renddrkapitdnysag elektronikus ligyintézés €s iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje a
renddr-fokapitanysag Hivatala 0tjdn gondoskodik jelen Szabalyzat 2. melléklete
szilikség szerinti modositasarol, illetdleg annak honlapon torténd cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Hudék Ottoné Miskolci Renddrkapitanysadg/Hivatal/Segédhivatal segédhivatal-vezetd
tobb
2 Banderné Takacs Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal munkafolyamatot
" | Katalin ellato iigyviteli
alkalmazott
3 | Berta Eva Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal iigykezeld
4 | Donka Renta Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal iigykezeld
tobb
5. | Eligsné Demién Edina Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal mu’n|’<§.f0|ye'1m§t0t
ellaté tigyviteli
alkalmazott
tobb
6. |Fényes Zsuzsanna Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal mu,nlfa}.folyellmgtot
ellato tigyviteli
alkalmazott
7. | Gyarmati Noémi Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal eléado
8. |Kiss Zoltanné Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal eléado
9 | Mitré Tamés Attilans Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal ligykezeld
10. | Spisak Emese Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal eléado
tobb
11 | Torsk Barbara Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal mu’n |’<§.f0|ya'1ma}tot
ellaté tigyviteli
alkalmazott
12 Triznerné Palfi Miskolci Renddrkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal iigykezeld
" | Orsolya
13. | Balog Erzsébet Bedta Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal Kézbesits
14, But’)enko Katalin Miskolci Renddrkapitanysag titkérnd
Beata
15, Krox.lacsne Fontos Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal titkérnd
Livia
16 Kovacsné Bocsor Miskolci Renddrkapitanysag/Hivatal humanpolitikai
" | Krisztina referens
17. fshzgg;) Annamaria r. Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal nyomozo tiszt
1g, | Yekony Valériar. |\ oy lci Rendérkapitanysag feldadod
fhdgy.
tobb
o . . B . . munkafolyamatot
19. | Gogolya Andrasné Miskolci Rendérkapitanysag/Biliniigyi Osztaly ellato iigyviteli
alkalmazott
tobb
20 | Toth Zoltanne Miskolci Rendérkapitanysag/Blniigyi Osztaly mu’nlr(c’i"folygmgtot
ellato iigyviteli
alkalmazott
21. | Pocsai Zsolt r. szds. Miskolci Renddrkapitanysag/Biiniigyi Osztaly/Eletvédelmi és alosztalyvezetd




Allamigazgatasi Alosztaly

Miskolci Renddrkapitanysag/Biiniigyi Osztaly/Eletvédelmi és

tobb
munkafolyamatot

22. | Libics Krisztina Allamigazgatasi Alosztaly ellato iigyviteli
alkalmazott
tobb
Murvainé Bacskai Miskolci Rend6rkapitanysag/Biiniigyi Osztaly/Eletvédelmi és munkafolyamatot
Beata Allamigazgatasi Alosztaly ellato tgyviteli
alkalmazott
24 | Marku Laszlo r. szds. Mlskolf:l Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly/Betorési alosztalyvezets
Alosztaly
tobb
25 | Tasnadi Andrea Mlskolrm Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly/Betorési mu,nlfq.folya.lma}tot
Alosztaly ellato tgyviteli
alkalmazott
26. | Watzula Péter r. szds. | Miskolci Renddrkapitanysag/Biinligyi Osztaly/Lopasi Alosztaly | alosztalyvezetd
27, Mzilttyasovszky Attila | Miskolci Rengorkaplt?nysag/Bunugyl Osztaly/Helyszinel6 és alosztalyvezets
r. 6rgy. Panaszfelvevd Alosztaly
28. | Bodei Istvan r. ray. Miskolci Ren?orkapltgnysag/Bunugyl Osztaly/Helyszinel6 és alosztalyvezetd-
Panaszfelvevd Alosztaly helyettes
tobb
29 | Simon Eszter MlSkOlf)l Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly/Felderito mu,nlfa}.folya.lme}tot
Alosztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
30, Ifju Andrasné c. r. MlgkOlC} Ren"dorkap1tanys?g/Bunugy1 Osztaly/Vagyonvédelmi alosztalyvezets
alezredes ¢és Altalanos ligyek Alosztalya
31. dr. Fazekas Csabar. Miskolci Renddrkapitdnysag/Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
alezredes
Daragd Tamas C. . . . B e e , osztalyvezet6-
32. alezredes Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly helyettes
33. | Székely Eva Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly eléado
34 dr. Fazekas Andras r. | Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati alosztalvvezetd
" |szds. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly Y
tobb
I Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati munkafolyamatot
35. | Fekete Istvinné Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
. . Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati munkafolyamatot
36. | Szemdn Zoltdnné | 0 41 Gazdasagvédelmi Alosztily ellato tigyviteli
alkalmazott
37, Nagy Mark c. r. Mlskolle Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/Vagyonvédelmi alosztalyvezets
alezredes Alosztaly
tobb
38 Nagyné Csontos Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/Vagyonvédelmi | munkafolyamatot
" | Enikd Alosztaly ellaté tigyviteli
alkalmazott
Gondos Jozsefc. r. Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/Elet és w1
39. L . , fovizsgalo
alezredes Ifjusagvédelmi Alosztaly
) tobb
40. | Szirtes Rébertné ersk’olmr Rend.orkap1tarnysag/Vlzsga1at1 Osztaly/Elet és mu’nlr(c’i"folygmgtot
Ifjusagvédelmi Alosztaly ellato iigyviteli
alkalmazott
a1 Ambrus-Toth Zoltan | Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati vizsodld
" |c.r. fizls. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly £
42, Béresné Buczko Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati vizsgald

Viktoria r.thdgy.

Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly




. . " Miskolci Renddrkapitanysag / Vizsgélati alosztalyvezeto-
43. | Béta Katalin c.r.orgy. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly helyettes
44 dr. Csire Melinda Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati fovizsedld
" |cr.0rgy. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly g
45 dr. Zsirosné Roman Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati fovizseald
" | Zsuzsa c.r.6rgy. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly &
46 Farkas Ivan Gerg6 Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati vizsodld
" | r.szds. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly £
47 Kondas Kornél Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati vizsoald
" |r.hdgy. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly £
) Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati a1,
48. | Kozma Jozsef r.szds. Osztily/Gazdasgvédelmi Alosztaly fovizsgalod
Oraveczné Girhiny Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati a1,
49 | Bva r.szds. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly fGvizsgdlo
50 Orosz Rajmund Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati vizseald
" |r.hdgy. Osztaly/Gazdasigvédelmi Alosztaly &
R Miskolci Renddrkapitanysag / Vizsgalati N
51. | Szab6 Rita rhdgy. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly vizsgdlo
50 Szendreiné Soo6s Miskolci Renddrkapitanysag / Vizsgalati Vizsodld
" | Szilvia c.r.szds. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly &
" i Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati N
53. | Szlics Gergely r.fisrm. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly vizsgdlo
" . Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati N
54. | Sziics Mikl6s r-hdgy. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly vizsgdlo
. . , Miskolci Rendérkapitanysag / Vizsgalati N
55. | Ujhelyi Istvan r.fhdgy. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly vizsgdlo
56 Buzasné Farago Edit | Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / vizsoald
" |crtzls. Elet- és Ifjusagvédelmi Alosztaly &
57 Csirszki Norbert Miskolci Rendoérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / vizsoald
" |crtzls. Elet- és Ifjusagvédelmi Alosztaly &
. 1s Miskolci Rend6rkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / . «
58. | dr. Toth Laszlo r.szds. Blet- és Ifjiisagvédelmi Alosztily alosztalyvezetd
. Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / N
59. | Ducsai Zsolt r.fhdgy. Blet- és Ifjistgvédelmi Alosztaly vizsgalo
60 Juhész Richard Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / vizsodld
" | r.hdgy. Elet- és Ifjusagvédelmi Alosztaly &
. . ,, Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / w1
61. |Lipcsey Eva c.r.6rgy. Blet- és Ifjisagvédelmi Alosztaly fovizsgalod
62 Matiscsak Attila Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / alosztalyvezetd-
" | r.szds. Elet- és Ifjusagvédelmi Alosztaly helyettes
L. Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / N
63. | Nagy Diniel rhdgy. Elet- és Ifjisagvédelmi Alosztaly vizsgdlo
_— Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / N
64. |Nagy Richard c.r.ftzls. Blet- és Ifjisagvédelmi Alosztaly vizsgalo
. . . Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / .. RTIY
65. | Pasztor Péter c.r.torm. Flet- és Ifjisagvédelmi Alosztaly bii.segédeldado
66 Pasztorné Orosz Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / fovizsedld
" | Andrea c.r.0rgy. Elet- és Ifjusagvédelmi Alosztaly &
, . 3 Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / Ny
67. | Péter Szilard c.r.6rgy. Flet- és Ifjisagvédelmi Alosztaly fovizsgalod
. , Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / N
68. | Simon Sandor c.r.tzls. Flet- és Ifitisdgvédelmi Alosztily vizsgalod
. Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / N
69. | Toth Hannar.hdgy. | g0 e Ifinsaovédelmi Alosztaly vizsgdld
70 Horvath Zoltan r. Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / Vizsodld
" [ t6rm. Elet- és Ifjusagvédelmi Alosztaly &
71 Horvath Richard c. 1. | Miskolci Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / vizsodld
|| térm. Elet- és Ifjusagvédelmi Alosztaly £
72. | Toth Judit Martar. Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly / vizsgald senior




orgy. Elet- és Ifjisagvédelmi Alosztaly
Bessenyei Istvan Miskolci Rendérkapitanysag /Vizsgalati Osztaly/ N
73. , . , vizsgalo
c.r.tzls. Vagyonvédelmi Alosztaly
. , Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/ e a1,
74. | Detki Istvan r.thdgy. Vagyonvédelmi Alosztly fovizsgalod
75 | Gal Lészlo c.r.izls. Miskolci ,Rend(?rkap1ta1,1ysag/Vlzsgalat1 Osztaly/ vizsgalé
Vagyonvédelmi Alosztaly
76. | Hadzsi Laszlo c.r.tzls. Miskolci ,Rend(?rkap1ta1,1ysag/Vlzsgalat1 Osztaly/ vizsgalé
Vagyonvédelmi Alosztaly
{ . Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/ o a1,
77. | Hamar Agnes r.6rgy. Vagyonvédelmi Alosztaly fovizsgalod
78. | Kirdly Balazs r.ftorm. Miskolci ,Rend(?rkap1ta1,1ysag/Vlzsgalat1 Osztaly/ vizsgalé
Vagyonvédelmi Alosztaly
Kissné Wéber Agnes | Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/ N
79. . . ; vizsgalo
r.szds. Vagyonvédelmi Alosztaly
Kiinszler Jozsef Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/ N
80. .. , . , vizsgalo
r.ftérm. Vagyonvédelmi Alosztaly
81 Maleczky-Kovacs Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/ vizsoald
" | Doéra r.hdgy. Vagyonvédelmi Alosztaly &
82 | Orosz Janos c.r fizls. Miskolci }2endquapltar}ysag/Vlzsgalatl Osztaly/ vizsgalo
Vagyonvédelmi Alosztaly
Péter-Landsberger Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/ SR
83. Eniké r.fhdgy. Vagyonvédelmi Alosztaly fOvizsgdlo
Pertréné Varhegyi Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/ w1y
84 | Monika r.fhdgy. Vagyonvédelmi Alosztly fBvizsgald
85 | Rékoczi Csaba r fizls. Miskolci ,Rendquapltar,lysag/Vlzsgalatl Osztaly/ vizsgalo
Vagyonvédelmi Alosztaly
86. | Sandor Istvan c.r fizls. Miskolci ,Rend(?rkap1tar,1ysag/V1zsgalat1 Osztaly/ vizsgalé
Vagyonvédelmi Alosztaly
87, Sotgovszkl Péter Miskolci ,Rend(?rkap1tar,1ysag/Vlzsgalat1 Osztaly/ fvizsgald
c.r.0rgy. Vagyonvédelmi Alosztaly
Szendrey Zsuzsanna | Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/ N
88. , . , vizsgalo
r.hdgy. Vagyonvédelmi Alosztaly
89. aBIZr;?:;eIgaSZIO a Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd
Nagyné Mucsi Tiinde . . B o, , C . , osztalyvezet6-
90. or. alezredes Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly helyettes
91. xg;ton Erika c.r. Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féeléado
92. P:rzzesly Andrea Judit Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt foeldadd
93. |Florusz Klarar. szds. | Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt foeldado
94. (fjr:a;?/k()by Rolandr. Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt foeldado
Bartané Molnar Judit . . B o . . . Ty
95. r. fhdgy Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly féeldadd
Szabadosné Kormos . . . S , A . RPIy
96. Marianna r. hdgy. Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly féeldado
97. Ezaélsnkas Viktéria c.r. Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly féeldado
98. ;tlgrsrzril Timea c.r Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly segédelado
99. | Nikhazy Ottoné Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
100. | Nikhazy Gabor Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
101. | Hegymegi Gaborné Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
102. | Farkas Jozsefné Miskolci Renddrkapitdnysag/Igazgatasrendészeti Osztaly (6bb

munkafolyamatot
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ellaté tigyviteli
alkalmazott

tobb
munkafolyamatot

103. | Plaszkéné Gubus Adél | Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly ellaté iigyviteli
alkalmazott
Miliczki Jozsefr. . . i e, , .. , o ae
104. alezredes Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado senior
105. | Gunda Katalin r. 6rm. | Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
106. | Nagy Janos r. ftérn. Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
107. rT(ig;Irlj-BalOgh Enikd Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
tobb
Magyar Laszlo . . i s munkafolyamatot
108. Istvanné Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
109. | Némedi Andrea Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly mu,nlquolye}mgtot
ellato tigyviteli
alkalmazott
110. | Prokai Maria Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
111. Nagy Sandorr. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd-
alezredes helyettes
112. Kovécs Leventer. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezets-
szds. helyettes
tobb
113. | Kd&szegi Laszloné Miskolci Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly mu,nlquolye}mgtot
ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
Piplakné Burkus . . B S, . . . munkafolyamatot
114. Ménika Miskolci Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
115. | Fetter Erzsébet MISkOlC} Re?ndorkap1tanysag/K0zrendvedelm1 Osztaly/Jar6r- és mu’nlquolya'lma}tot
Orszolgalati Alosztaly ellato iigyviteli
alkalmazott
tobb
Markus Janosné . . i P, . A , munkafolyamatot
116. Fekete Viktoria Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
117, Molnar Emil r. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly osztélyvezets
alezredes
118 Rozgonyi Zsolt c.r. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezet6-
" | alezredes helyettes
119. | Florusz Judit r. hdgy. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsgalo
120. | Idesz Rébert r. hdgy. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly Vlzsgal_otlszt
baleseti
121. | Pocsai Csaba r. fhdgy. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsgalo baleseti
122. | Takécs Judit r. fiérm. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsgdlé baleseti
123 nge;s Eva Aniké r. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly fvizsgalo baleseti
Keresztesné Sandor Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly N
124, \ vizsgald
Angéla c. r. szds.
195, Szmrek Tamas c. r. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsgald

szds.
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Takacs-Tdszegi

Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly

126. Julianna c. r. ftzls. segédeldadd
Varga Beatac. r. . . B R, . S , A
127. fiérm Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeldado
128. | Muranyi Janos r. 6rm. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeldado
129. ngr‘l’l"s Gergdr. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
130. | Béres Ferenc c. r. tzls. | Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
131. | Bikki Attilar. zls. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
132. Eszl;a Baldzs c. r. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
133, ;Z‘Jd“”k' ZSOILC.T. |\ ickolei Rendérkapiténysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinelé baleseti
134. | Nagy Gaborr. ftérm. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
135. g?;f;or Gborr, Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
136. Eti:gkl Rolandc. 1. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6 baleseti
137. | Pelyhe Gerg6 c. r. zls. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
138. tszlll;y()k Rébert ¢ .r. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
139. | Szab6 Gabor r .ftorm. | Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
140. ?tzlrl;laﬁ Atilar. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
141. | Végh Zsoltc.r. tzls. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
142. | Villas Zsolt r. ftzls. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
143. | Zagyi Géabor r. ftorm. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
tobb
144. | Téthné Hajdu Judit Miskolci Rendérkapitanysag/Avasi Rendérors mu,nlfa..fOIya.lmatOt
ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
145. | Kovacs-Gecs Karolina Miskolci Rendérkapitanysag/Avasi Rendérérs mu’nlr<a"folya.1m§tot
ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
146. | Homa Edit Miskolci Rendérkapitanysag/Vasuti Rend6rérs mu’nlfe}folya}ma}tot
ellaté tigyviteli
alkalmazott
tobb
147. | Zsilko Tiinde Ibolya Miskolci Rendérkapitanysag/Fels6zsolcai Rend6rérs mu’nlquolya'lma}tot
ellaté tigyviteli
alkalmazott
tobb
148. | Fazekas Tamésné Miskolci Rendérkapitanysag/Diosgydri Rendordrs mu’nlr(c’i"folygmgtot
ellato iigyviteli
alkalmazott
tobb
149 Vadasziné Balog Miskolci Rendérkapitanysag/Emodi Rend6rors munkafolyamatot
" | Emese ellato iigyviteli
alkalmazott
150. | Gyérfi Eva Miskolci Rendérkapitanysag/Vasgyari Rendérors cléadéd
. Miskolci Renddrkapitdnysag/Sajobabonyi Renddrérs t6bb
151. | Sziics Anita munkafolyamatot

ellato igyviteli
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alkalmazott
dr. Szilagyi Tibor . . B e, . . B
152. ] Miskolci Rendérkapitanysag/Avasi Rend6érors Srsparancsnok
Péter r. alezredes
Majoros Florian . . B PSSR " .
153. Istvén 1. alezredes Miskolci Rendérkapitanysag/Didsgydri Renddrors Srsparancsnok
154. | Trizner Janos r. 6rgy. | Miskolci Renddrkapitanysag/Vasgyari Rend6érors Srsparancsnok
155. g;rﬂgl;SZ Jozsef Zoltan . Miskolci Renddrkapitdnysag/Vasuti Renddrors Orsparancsnok
156. aBIZS?eege?Olt Jozsef r. Miskolci Renddrkapitdnysag/Felsdzsolcai Rendérors Orsparancsnok
157. ggﬁzazrs Zoltan r. Miskolci Rendérkapitanysag/Emodi Rend6rors Srsparancsnok
158. ;:S?elijezssmt r Miskolci Rendérkapitanysag/Sajobabonyi Rendérérs Orsparancsnok
159. Fg;é‘ss Gyula Csaba Miskolci Rendérkapitanysag/Emodi Rend6rors alosztalyvezetd
160. zegZ]eter Szaboles c. 1. Miskolci Rendérkapitanysag/Avasi Rend6rors alosztalyvezetd
161. | Bak Norbert r. szds. Miskolci Rend6rkapitanysag/Avasi Rendérérs alosztalyvezetd
162. Z;gl;()p Roland r. Miskolci Renddrkapitdnysag/Vasgyari Renddrdrs alosztalyvezetd
163. ?zrllél;l;:gelzekete Noéra Miskolci Renddrkapitdnysag/Vasgyari Rendordrs alosztalyvezetd
164. Balogh Miklés c. r. Miskolci Rendérkapitanysag/Vasuti Rend6rors Orsparancsnok-
alezredes helyettes
165. aBIzl;sgg;SZsolt ¢ r Miskolci Rendérkapitanysag/Didsgy6ri Rend6rors alosztalyvezetd
166. glgssnylk Istvanr. Miskolci Rendérkapitanysag/Didsgy6ri Rend6érors alosztalyvezetd
167, Idesz Laszlo r. Miskolci Renddrkapitdnysag/Felsdzsolcai Rendérors alosztélyvezetd
alezredes
168. | Szigeti Szilérd r. éray. Miskolci Renddrkapitanysag/Fels6zsolcai Rendérérs alosztalyvezetd
169. Varga Zsolt Péter r. Mrls}«r)'l::l.Rendor%(ap1tanysag/Kozrendvedelm1 Osztaly/Fogda és alosztélyvezetd
szds. Kiséréori Alosztaly
170. | Hajdu Attila r. szds, Mrls}«r)'l::l.Rendor%(ap1tanysag/Kozrendvedelm1 Osztaly/Fogda és | alosztalyvezeto-
Kisér6ri Alosztaly helyettes
M¢szaros Anita c. r. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly/Fogdaés |., , .,
171. B o . kiséréor
ftérm. Kiséréori Alosztaly
Vattayné Fodor Kitti | Miskolci Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly/Fogdaés |,, , .,
172. " o . kiséréor
c. r. térm. Kiséréori Alosztaly
173. ]")obos Janos c. 1. Miskolci Rendérkapitanysag/Sajobabonyi Rendérérs Orsparancsnok-
Orgy. helyettes
174. |dr. Sajgé Palr. szds. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportvezetd
175. S:(?:to Krisztidn r. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezet6
176. | Bobko Gaborr. szds. | Miskolci Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezets-

helyettes
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2. melléklet
Miiszaki dokumentacio
Masolatkeszités miiszaki megvalositasanak leirdasa
I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
az RZS NEO rendszer 3.90 verzidja képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapu dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével pdf formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tdmogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat az 1SZ-nek
megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tgyviteli rendszerbe pdf allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt pdf dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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szamitsgepe

1.abra: Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintii feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését a RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1ddbélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az 1d6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar 1étezett.
Az iddbélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgéltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az iddbélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idObélyegzett dokumentum
lenyomatat €s az idobélyegzés idépontjat, és az idébélyeget, ami az idobélyegzés szolgaltatd
hitelesit sajat alairasaval.



RZS NEO kliens

15

A

Felhasznaldi kliens kérés

NOVA Vezetéi Modul ORFK

RZS Signer valasz

A

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz

Idébélyegzés szolgaltatd

A

Alairando

dokumentum

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

A

Alairt
dokumentum

Elektronikus bélyegz tanusitds
szolgéltato

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikéacids
Szolgaltatd

2.4bra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintii mikodése

RZS Signer
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/ Meta XML :

[/

Ezyéb ]l Tobb f3jl

Alairt PDF

3.abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikddése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités sordn alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informécids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztidlyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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