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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Csongrad Megyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: CSMRFK)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az CSMRFK-
hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozd - papiralapt kiildemények, valamint a
Renddrség tligyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapu iratok (a
tovabbiakban egyiitt : papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitdsara vonatkozo alapvetd ¢és egységes szabalyok meghatirozasa az
elektronikus tligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl sz6lo
2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta térténé atalakitasardl szold 3/2017. (1.
24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a CSMRFK-
hoz ¢érkezett ¢és a CSMRFK iigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapu
dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és
miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az CSMRFK-hoz érkezett és a CSMRFK tigyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil
Sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz
felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, ¢és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz
utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt
adategyiittest

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen
elektronikus bélyegzot helyeztek el, €s amelynek iddpontjat mindsitett idobélyeg
szolgaltatotol szarmazoé idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6™): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az
— a hozzd kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt
dokumentum joghatds kivaltasa szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese.

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok



10.

11.

12.

13.

14.

15.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altaldnos szabdlyok

Az érkezett papiralaptt dokumentumrdl elektronikus masolatot 8 CSMRFK barmely
erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az igyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumroél
elektronikus masolatot a papiralapt dokumentumot létrehozo ligyintézo készithet.

Az érkezett papiralapti dokumentumroél késziilt elektronikus masolatot a CSMRFK
érkeztetd pontjanak ligykezeldi hitelesitik.

A CSMRFK iigyintézoi altal készitett papiralapt dokumentumrol késziilt
elektronikus masolatot az ligyintéz6 szervezeti elem vezetdje altal erre a munkakori
leirasban kijeldlt ligykezel6i feladatokat ellatd személy — igy kiilondsen elado,
titkarnd, tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltéré személyek
valdsithatjak meg.

Az iratképzo szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a
BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelési Szabalyzatarol
sz6l6 40/2017. (OT 1.) ORFK utasitds 91. pontjdban és 6. mellékletében
meghatarozott kivételi kdrbe tartozo iratokat.

Az elektronikus madsolat elkészitése

A masolatkészitést végzd erre a feladatra kijeldlt tigykezelési tevékenységet ellatd
személy a papiralapit dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200 dpi
felbontasu, fekete-fehér vagy szines.pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készithetd.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonalld papiralaput dokumentumot
tartalmaz, Gigy a papairalapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
igyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetésti papiralapi dokumentum esetén az ligyinditashoz vagy az tgyirat
soron kdvetkezd alszamahoz csatolja.
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Az elektronikus mdsolat hitelesitése

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a
papiralapu dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A maésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

Amennyiben a képi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot
tor6lni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitdsat kovetden az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott személy:

a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet.

b) a sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) Papiralapi dokumentum megnevezése;

b) Papiralapti dokumentum fizikai méretei;

€) Masolatkészitd szervezet megnevezése

d) Masolatkészit6 neve

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezésért felelds személy neve,

f) Masolatkészité rendszer megnevezése

g) Masolatkészité szabalyzat megnevezése és verzidoszama

h) Masolatkészités idépontja

i) Hitelesités id6pontja

J) Iranyado masolatkészitési rend elérhet6sége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi a hitelesitést végzo személy nevét tartalmazo az elektronikus bélyegzot és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansadgat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki
feltételek szerint.
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. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon —
kozz¢ kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és
cseréjér6l a CSMRFK elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetéje a CSMRFK Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport tjan
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tajékoztatja a CSMRFK elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét
ellaté vezetdjét, aki a CSMRFK Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport ttjan
gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

srcr

szakiranyito szervtol beérkez6 tajékoztatas alapjan, az iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetd gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgélati helye Munkakore
1 B.Qldog Judit CSMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoportvezets
kozalkalmazott Csoport
Bed6 Katalin CSMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési - . .
2. kozalkalmazott Csoport Ugykezelés-vezet
3 S%abokl Melinda CSMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Ugykezel
kozalkalmazott Csoport
Korom Agnes CSMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési - .
4. kozalkalmazott Csoport Ugykezeld
Kocsis Zsofia CSMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési - ,,
5. kozalkalmazott Csoport Ugykezeld
6. | Farkas Csilla CSMRFK Hivatal Titkarnd
kozalkalmazott
dr. Jagodics Ivett Csilla . .
7. Kzalkalmazott CSMRFK Hivatal Jogtanacsos
Szeles-Juhaszné Csikos o o . - .
8. Ménika kézalkalmazott CSMRFK Huménigazgatasi Szolgalat Ugykezeld
9 dr. Reményik Andrea CSMR!:K Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi Alosztélyvezetd
c. r. alezredes Alosztaly
Balintné Dér Aniko CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi - «
10. kozalkalmazott Alosztaly Ugykezeld
11, dr. Cs’oke.And.rea ) CSMR!:K Humaénigazgatési Szolgélat Személyiigyi Ugyintézd
kormanytisztviseld Alosztaly
12, Banyziu K'flroly'ne ) CSMR!:K Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi Ugyintézé
kormanytisztviseld Alosztaly
13. Gémes Laszloné CSMR!:K Humanigazgatasi Szolgalat Személyligyi Ugyintézé
r. alezredes Alosztaly
14. Dobrossi Zoltan CSMR!:K Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi Ugyintézs
r. alezredes Alosztaly
15. | G4l Andrea r. szdzados ilsol\s/lzlfé::l}}f Huménigazgatdsi Szolgalat Személyligyi Ugyintézoé




dr. Emédi Attila

16. ¢ szézados CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Csoport Csoportvezetd
17, | Kardos Zsolt CSMRFK Huménigazgatisi Szolgalat Fegyelmi Csoport Féelbadé
r. szazados
Terbe Eva L. (. , . Ty
18. , CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Csoport Foel6ado
r. szazados
Torokné dr. Németh
19. | Marianna CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Csoport Féel6ado
c. 1. érnagy
20, | dr- Mozes Dora CSMRFK Humanigazgatasi Szolgdlat Fegyelmi Csoport Foeldadod
" | c.r. alezredes
Tobb
Nagyné Torok Marta CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Egészségligyi munkafolyamatot
21. |, . , g
kozalkalmazott Alosztaly ellato iigyviteli
alkalmazott
Tobb
22 Németh Gyongyi CSMRFK Humanigazgatasi Szolgalat Egészségligyi munkafolyamatot
" | kozalkalmazott Alosztaly ellato tgyviteli
alkalmazott
Szigeti Tiborné . s e
23. Kkézalkalmazott CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Titkarnd
Tobb
Bodocz-Nagy Marta s o . L . munkafolyamatot
24, Kézalkalmazott CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Hatarrendészeti Szolgalat ellitd tigyviteli
alkalmazott
Tobb

Ladanyi-Csaszar Adrienn

munkafolyamatot

25. Kzalkalmazott CSMRFK Rendészeti Igazgatdsag Idegenrendészeti Osztaly ellit6 tigyvitels
alkalmazott
26. GalﬂA:drle"nn CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Referens
r. f6torzsérmester
27. Kol")c?.r 1—Kc3vac§ Edina CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Referens
r. fotorzszaszlos
28 Pere Csaba CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Féel6ado
" | r. féhadnagy
29. | Pozsik Réka r. szazados CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Hatarrendészeti TIK Szolgalatiranyito
A o R S, , Egyéb
30. | Cstri Anita CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Or- és Kiséréor Osztaly A
munkavallalo
P o RN S, . Egyéb
31. | Mustabasic Zineta CSMRFK Rendészeti Igazgatdsag Or- és Kiséré6r Osztaly 111
munkavallalo




Kardos Laszld

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti

82 r. 0rnagy Osztaly Autopalya Alosztaly Mako Alosztdlyvezetd
A ,, CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti . ,,
33. | Molnar Jozsef r. 6rnagy Osztily Autépilya Alosztaly Baldstya Alosztalyvezetd
Dr. Tuczakov Szilvana CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi . ,,
34. r. alezredes Kozpont/Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Roszke Alosztilyvezets
. . CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi " 1x 1z
35. | Pap Gabor r. 6ragy Koézpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Roszke Foeldads
36 Zsotér Tibor c. r CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi Uaveletes
" | f6torzszaszlos Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Roszke 9
37 Kadar-Németh Zoltan c. r. | CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi Uaveletes
" | torzszaszlos Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Roszke 9y
38 Sz¢11 Szilvia I1diko r. CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi Uaveletes
" | fotdrzsdrmester Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Roszke 9
Farkas Csaba Zsolt CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi . ,,
39. r. Ornagy Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Kiszombor Alosztalyvezetd
40 Prazsmari Maria CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi Féelsads
" | r. szazados Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Kiszombor
Tobb

41,

Endrédiné Furedi Monika
koézalkalmazott

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti
Osztaly

munkafolyamatot
ellato tgyviteli
alkalmazott

42,

Tanacs Beata

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti

T6bb
munkafolyamatot

kozalkalmazott Osztaly ellato tgyviteli
alkalmazott
Kiss Attila Jozsef CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti L
43. ISR . Vizsgald
c. r. f6torzszaszlos Osztaly
44 Acs Krisztian CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Vizsedld
" | r. f6torzsérmester Osztaly Balastya Autopalya Alosztaly &
45 Juhasz-Szeles Eva CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Vizsedld
" | r. f6torzsérmester Osztaly Balastya Autopalya Alosztaly &
46 Varga Imre CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Vizsoalo
" | c. 1. tdrzszaszlos Osztaly Mako Autopalya Alosztaly &
Szandané Dudas Katalin CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti RTIY
47, " ] Féel6ado
r. féhadnagy Osztaly
48. | Eleven Istvén r. 8rmagy CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Kiemelt féeléads

Osztaly




Bak Erika

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti

49. c. r. alezredes Osztaly Kiemelt Féeloads
T6bb
50 Kalman-Tari Csilla CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti munkafolyamatot
" | kdzalkalmazott Osztaly Balastya Autopalya Alosztaly ellato ugyviteli
alkalmazott
Tobb
Palfi Martonné S r s . . . munkafolyamatot
51. Kézalkalmazott CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozrendvédelmi Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
52 Dr. Fiilop Zoltan r. CSM’RFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti Osztalyvezetd
alezredes Osztaly
53 Laczkoné Vargha Katalin c. | CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti Osztalyvezet6-
" | r. alezredes Osztaly helyettes
Tobb
Szabé Tiborné CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti munkafolyamatot
54. |7 . p D
kozalkalmazott Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
Sziics Gaborné CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti w1
55. | % . Eléado
kozalkalmazott Osztaly

56.

Dr. Sisak Edit
c. r. alezredes

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti
Osztaly

Kiemelt Féel6ado

o7,

Farag6 Ibolya
c. r. alezredes

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti
Osztaly

Kiemelt Féel6ado

58.

Roézsa Marianna
c. r. alezredes

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti
Osztaly

Kiemelt Féel6ado

59.

Patocs Tamas
c. r. alezredes

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti
Osztaly

Kiemelt Féel6ado

CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti

60. | Téth Ildiké kozalkalmazott . Eldado
Osztaly
Nagyné Szekeres Marta CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti w1
61. |, . . El6ado
kozalkalmazott Osztaly
Kranitzné Csontos Edit CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti w1
62. | . El6ado
kozalkalmazott Osztaly
Zelei Péterné CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti W 1
63. | . . El6ado
kozalkalmazott Osztaly
64. | Labadi Lész16 r. rmagy C%MRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi Osztélyvezets
Kozpont
65. | Varga Miklés r. alezredes C?MRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi Osztalyvezet6-
Kozpont helyettes
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Tobb

66 Gyurisné Krisztin CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi munkafolyamatot
" | Petronella kozalkalmazott | Kozpont ellato tgyviteli
alkalmazott
, s « CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Mélységi Ellendrzési és . ,,
67. | Dénes Monikar. Smagy | 1o ileti Tamogaté Osztaly Melységi Ellendrzs Alosztaly | “MIOSZalyvezetd
) Tobb
68 Arva Boglarka CSMRFK Rendészeti Igazgatosag Mélységi Ellenorzési €s munkafolyamatot
" | kdzalkalmazott Kozteriileti Tamogato Osztaly ellato tgyviteli
alkalmazott
g9, | Gergely Péterné CSMRFK Ellenérzési Szolgdlat Eléads
kozalkalmazott
T6bb
70, | Vadiovd Alajosné CSMRFK Ellenérzési Szolgalat munkafolyamatot
kozalkalmazott ellato tgyviteli
alkalmazott
Dr. Csiszar Maria i o Py
71. Magdolna kozalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Féel6ado
72. | Varga Mihaly 1. alezredes | CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Féel6ado
73, | Kovarine Pacsa Gybngyl | coMREK Gazdasagi Tgazgatosa Titkarnd
" | kdzalkalmazott zaasagl lgazg & !
74. | Toth Szilviar. alezredes CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi Osztaly Osztalyvezeto
T6bb
Heipl Marianna - R . , munkafolyamatot
75. Kézalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi Osztaly ellit6 tigyvitels
alkalmazott
Bodocsi Kata Zsofia L. r L. , Pénziigyi
76. Kézalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi Osztaly figyintézs
Tobb
77. | llyés Irma kozalkalmazott | CSMRFK Gazdasagi Igazgatésag Miiszaki Osztaly munkafolyamatot
ellato tigyviteli
alkalmazott
Takacs Kata . . " . . w1
78. Kézalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly El6add
79, | Adamik Andrea CSMRFK Gazdasagi Igazgatosig Miiszaki Osztaly El6adé
r. f6torzszaszlos
80. Ruff Jozsef CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Osztaly Osztalyvezetd
r. alezredes
T6bb
81. Kovicsné Dob6 Ménika CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Osztaly munkafolyamatot

kozalkalmazott

ellato tigyviteli
alkalmazott
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Terhes Monika Vera

82. Kézalkalmazott CSMRFK Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Osztaly Rendszergazda
Sajerné Gurdics Erzsébet o . e
83. ké')JZ alkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Titkarnd
84 dr. Mézesné Toronykdy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biinmegeldzési Osztaly Osztalyvezetd
" | Marta r. alezredes
T6bb

Kurucsai Il1diko

munkafolyamatot

8b. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Blinmegelézési Osztaly ellit6 tigyvitels
alkalmazott

Csete Agnes . g Tont g , . N 1z 1

86. C. 1. brnagy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biinmegeldzési Osztaly Kiemelt Féeldado

87.

Barhécs Istvan

CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékelé Osztaly

Osztalyvezet

r. alezredes
dr. Hajdu Szilvia e - Tl 1 . Osztalyvezet6-
88. r. bragy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékeld Osztaly helyettes
Tobb
Ludanyné Gal Erzsébet o o )l 1R . munkafolyamatot
89. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékeld Osztaly ellité iigyviteli
alkalmazott
90 Onoz6 Szabina CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemzé Ertékeld Osztaly Ugykezeld
" | kozalkalmazott
91 Viczi Beatrix CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékel$ Osztaly Fényomozd
" |c.r. alezredes
92 Kiss Zoltén CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemzé Ertékel Osztaly Fényomozo
" |c.r. alezredes
Szalayné Szabé Marianna e - EIRT . p
93. CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemzd Ertékeld Osztaly Foreferens
c. r. alezredes
94, Toth Ildlko, . CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékel$ Osztaly Referens
C. 1. tOrzszaszlos
Kerekes Jozsef P A T o . , ,,
95. r. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Osztaly Osztalyvezetd
Szab6 Ferenc e h o Tare - . Osztalyvezet6-
96. r alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Osztaly helyettes
Varré Zoltan o r Ty i . o .
97. e T Zaszlos CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Technikai Osztaly | Bliniigyi technikus
Timar Ferenc Jozsef e A T - . Kiemelt bliniigyi
98. r. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Osztaly fétechnikus
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Tobb
munkafolyamatot

99. | Soos Edit kozalkalmazott | CSMRFK Biiniigyi [gazgatosag Biiniigyi Technikai Osztaly ell4to tigyviteli
alkalmazott
Faur Mihaly e A Tar - . :
100. o CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Technikai Osztaly Technikus
c. 1. zaszlos
Tetlak Tibor o e R . . .
101. © F6iSrzsrAszlos CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Osztaly Technikus
102 Balog Zoltén CSMRFK Bliniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Osztaly Technikus
" | c. r. fotorzszaszlos
Békési Csaba Janos o h Tyt oo . :
103. L f8torzsdrmester CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Technikai Osztaly Technikus
104, | Csdnyi Csaba CSMRFK Biiniigyi Igazgatésag Biiniigyi Technikai Osztaly Technikus
" | c. r. f6torzszaszlos
105, | Gombos Karoly CSMRFK Biiniigyi Igazgatosig Biiniigyi Technikai Osztaly Technikus
" | c. 1. torzszaszlos
106 Kirdly Bedta CSMRFK Biiniigyi Igazgatdsag Biiniigyi Technikai Osztaly Technikus
" | c. 1. tdrzszaszlos
107, | Kuk Amold CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Osztaly Technikus
" | r. féhadnagy
Marjanucz lonel o A Ty oo . :
108. ¢ f8torzsdrmester CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Osztaly Technikus
109 Nagy Karoly CSMRFK Biiniigyi Igazgatdsag Biiniigyi Technikai Osztaly Technikus
" | ¢ .r. fotorzszaszlos
Suranyi Jozsef e e - , .
110. © ZAsalos CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Technikai Osztaly Technikus
Kohan Péter e T S , :
111. r 7as7ls CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Technikai Osztaly Technikus
112, | Lengyel Gabor CSMRFK Biiniigyi Igazgatosig Biiniigyi Technikai Osztaly Technikus
" | c. 1. torzszaszlos
Raffai Matyas e g Tariesi s S , .
113. oot torzszaslos CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi Technikai Osztaly Technikus
114. :u};; Szzre%(;l;a Laszlo CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya Osztalyvezet
Sallai Endre P e . Osztalyvezet6-
115. r alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya helyettes
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Tobb

Patyi Ditta e T . munkafolyamatot
116. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya ellato tigyviteli
alkalmazott
Toth Sandor P e . Kiemelt
117. r. bmagy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya fényomozo
Papp Péter Daniel e e g g . ,, ,
118. ¢. 1. rnagy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya Fényomozo
119 Krénitz Tamds CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztélya Fényomoz6
" | r. féhadnagy
Belicza Bence P N g . RTIy
120. © (Brzsdrmester CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya Segédel6ado
Turi Tamas T e g g . RTIY
121. r tSr7srmester CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya Segédelbado
Kis Attila o p e o . .
122. r. hadnagy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya Nyomozd
123. dr. Nédasdi Tamés CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly Osztalyvezet
r. alezredes
Czombal Miklos e s Ty . Osztalyvezet6-
124, o1 alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly helyettes
T6bb
Tanacs Roland Lajosné P r Ty . munkafolyamatot
125. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniligyi Osztaly ellit6 tigyviteli
alkalmazott
Berta Istvan e r Ty , Kiemelt
126. o1 alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly fényomozo
Kerepes Tamas P r Ty . Kiemelt
127. r szizados CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniligyi Osztaly fnyomozo
dr. Kiss Jozsef o e Tt s , Kiemelt
128. c.r. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Osztaly fnyomozo
Renké Csaba Norbert P e Tl , Kiemelt
129. ¢ szizados CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniligyi Osztaly fonyomoz
Nagy Sandor e h o Tar , Kiemelt
130. c.r alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly fényomozo
dr. Czar Zsanett o r Ty , ,, ,
131. r. f6hadnagy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniligyi Osztaly Fényomozo
132. Bellényi Robert CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Osztaly Nyomozd

r. fOtorzszasz1os
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Hajdu Istvan

133. r. szazados CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly Fényomozo

Kardos Mihaly Robert e A T . .
134. ot fBtSrzszaszlos CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly Nyomozd
135. Szekeres Tibor CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderito Osztaly Osztalyvezetd

r. alezredes

Faragd Csaba e . fon . Osztalyvezet6-
136. r alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderitd Osztaly helyettes

T6bb

Miksiné Kalics Erika P o . . munkafolyamatot

137. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly ellit6 tigyvitel|
alkalmazott
138, | Tisza Zsolt CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderits Osztaly Nyomozé
" | c. 1. zaszlos

Papp Laszl6 Endre o . o . Kiemelt
139. c.r alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly fényomozo

Ménesi Gyorgy o o o . Kiemelt
140. c. 1. érnagy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly fényomozo
141. Mggyar Attila CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderitd Osztaly ”Klemelt ,

r. drnagy fényomozo

Lantos Csaba Laszld PP o . . Kiemelt
142. o 1 alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly fényomozo
143, | Toth Attila Zsolt CSMRFK Biiniigyi Igazgatosig Felderité Osztaly Kiemelt

c. r. Ornagy fonyomozo
144, To}h Zoltén CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderitd Osztaly ,,Klemelt .

r. Ornagy fonyomozo

Koésa Gabriella P gt . . ,,
145. c.r. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Osztalyvezet6

dr. Tolgyes Tamas e o Nr 1 . Osztalyvezet6-
146. c.r. alesredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly helyettes

T6bb

Raczné Varga Rita e Nt . munkafolyamatot

147. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly ellité tigyviteli
alkalmazott

148, | Debreczeny Dénes Karoly | coyipey Biiniigyi Tgazgatésig Vizsgalati Osztaly Kiemelt févizsgald

c. r. alezredes

Kerecsen Laszlo P A N1 . . o1
149. CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Kiemelt f6vizsgalo

c. r. alezredes
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Kocsis Karoly

150. c.r. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Kiemelt f6vizsgalo

Mogyords Attila e e 1 , . g
151. c.r. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Kiemelt f6vizsgalo

Molnar Ferenc Tamas e T T . . e
152. CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Kiemelt f6vizsgald

c. r. alezredes

Farkas Szilvia Anita o Tt . P
153. r. szazados CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Fovizsgalo
154, | dr- Kadir-Német Tamds | cop0rk Biiniigyi Ieazgatosag Vizsgalati Osztaly Fovizsgalo

c. r. 6rnagy

Katona Tibor o et . PETT
155. c. . brnagy CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Fovizsgalod

Csanyi Illés o . (o . . . ,,
156. CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly Osztalyvezet6

r. alezredes

dr. Bernath Krisztina e - o . . Osztalyvezet6-
157. c.r. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly helyettes

Tobb

Korom Bernadett o . L . . munkafolyamatot

158. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly ell4to tigyviteli
alkalmazott

Szabd Tamas Béla e . L . . PRTIEY
159. Kézalkalmazott CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly Féeléado

dr. Ratkay Attila P ‘o L . , Kiemelt
160. r szAzados CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly f5nyomozb

dr. Busa Gabriella o . (o . . Kiemelt
161. r szizados CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly fnyomozo
162. Sip osne Hunya Monika CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly ,,Kleme“ .

r. szazados fonyomozo

dr. Tenk Tamas o o (. . . Kiemelt
163. v szavados CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly fényomozo

Cserhati Mihaly o ‘o L . . Kiemelt
164. c.r. alezredes CSMRFK Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly f5nyomozo
165, | Molndmé Siroki Erika | oo ork pakapitanyi kozvetlen Titkarnd

kozalkalmazott
166, | 57200 Szilvia Katalin CSMRFK Fékapitanyi kozvetlen Sajtészovive

r. szazados
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsdnak szabalyait
figyelembe véve a Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, ligyfeldolgoz6 és
elektronikus iratkezelé rendszer 3.90 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes
hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és
telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt
dokumentumok digitalizalasa.

Jelen melléklet a mésolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumt fijlba torténik. Az elektronikus madsolat a
masolatkészitd tevékenységét tamogatdé informatikai kornyezet beallitasanak
megfeleld tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a
RZS NEO rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, a Renddrség
Iratkezelési Szabalyzatdnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus
dokumentumokat egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre.

Az igy elddllitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart,
biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az fligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezo
dokumentumokat a feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja,
vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer -elektronikus példdnyra torténd
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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. Kozponti adatbazis,
Elektronikus masolat RZS alkalmazas
hi zéradék,

i 3
el bélyegzs, —___SLSVET
idobélyeg, metaadatok —

— Hitelesitet,

elektronikus masolat

Felhasznalok
munkadllomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

'Er

RZS Signer

Papiralapt
kiildemény

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. dbra:Papiralapuiratrél hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszint(i feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul
végzi. Az elektronikus masolat hitelesitésének
alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.
Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak
segitségével a dokumentum sértetlenségét ¢és az elektronikus bélyegzd
tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz
szilkséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacidos Szolgaltatdo Zrt.
elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar
létezett. Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécidés Szolgaltatdé Zrt.
idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza
az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és az id6bélyegzés idGpontjat, és az
idébélyeget egy id6bélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEOKkliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz.

NOVA Vezetdi Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

|d8bélyegzés szolgaltato

R

RZS NEO

6 bzerver

Aldirandd
dokumentum

Alairt
dokumentum

Elektronikus bélyegzé tanusitas
szolgaltato

Visszavondsi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgéltatd

N

abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintl mikodése

RZS Signer
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Ezyéb 3l

Tobb £l

Libre Office

Algirt PDF

3. dabra—AzRZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éleslizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kovetelményekrdl szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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