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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Téasz-Nagykun-Szolnok Megyei Rendér-fékapitanysag (a tovabbiakban: MRFK) Masolat-
készitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az MRFK-hoz érkezett - kivételi
korbe nem tartozo - papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége
soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum)
hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616
2015. évi CCXXIL. térvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szold 451/2016. (XI1.
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiilldemények
elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM
utasités), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XIL. 29.) ORFK uratsitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 0sszhangban tartalmazza az MRFK-hoz érkezett és
az MRFK iigyintézdi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az MRFK-hoz érkezett és az MRFK tgyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a
papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegz6t
helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatdtol szarmazo idébélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolddd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralaptit dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetségét, de nem biztositja a
képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertetd adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
igykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

4

Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot
a papiralapu dokumentumot létrehoz6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetdje altal kijelolt
személy készithet, és azt az elektronikus mésolatot 1étrehoz6 ligyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelési Szabalyzatarol szold 40/2017. (XII. 29.)
ORFK utasitas 91. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat és
az abban foglaltaknak megfelelen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb
200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines, pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes tartalmat
tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz, ugy a
papiralapu dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzo személy megallapitja a papiralapti dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként
kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi
és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapu dokumentum tartalmi és formai
elemeinek megismerhetGsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru
integralt tgyviteli, tigyfeldolgozd és elektronikus iratkezelé rendszerben (a tovabbiakban:
Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetésii papiralapti dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az iigyirat alszamahoz csatolja
€s azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

C) a masolatkészitl szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) a masolatkészités iddpontja;
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i) a hitelesités idopontja;
j) aziranyadoé masolatkészitési rend elérhet6sége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzot és az idobélyeg
szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérdl az MRFK
elektronikus tigyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje az ORFK Hivatal Biztonsag-
feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
meg0rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja az
MRFK elektronikus igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki az ORFK Hivatal
Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly utjan gondoskodik a melléklet modositasarol és
honlapon torténd cseréjérol.

crer

tajékoztatasa alapjan az MRFK elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje
gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérdl.



1. melléklet

Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgadlati helye Munkakore
1. Kovacsné Kis Ildiko MRFK Hivatal ligykezeld
2. Seresné Laszl6fi Maria MRFK Hivatal ligykezeld
3, Haziné Fehér Agnes MRFK Hivatal t6bb munkafolyamatot ellatd
igyviteli alkalmazott
4, Csiszarné Halas Viktria MRFK Hivatal 18bb munkafolyamatot ell4to
iigyviteli alkalmazott
5, Fekete Palné MRFK Hivatal 16bb munkafolyamatot ellaté
igyviteli alkalmazott
6. Réis6 Erika MRFK Hivatal t5bb munkafolyamatot elléto
ugyviteli alkalmazott
7. Gera Marianna MRFK Hivatal csoportvezetd
8. Orvendiné Molnar Agota MRFK Hivatal titkarnd
9. Bodi Andrea MRFK Hivatal 16bb munkafolyamatot ellaté
igyviteli alkalmazott
10. Laki Janosné MRFK Huménigazgatasi Szolgalat eléado
11. Lokos Laszlo Dezsoné MRFK Humanigazgatasi Szolgalat tobbﬂmul}ka.folyamatot elléto
igyviteli alkalmazott
12. Nagy Andrea Olimpia MRFK Humanigazgatasi Szolgalat foeldado
13. Dr. Barilla Katalin MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd
14. Kancsar Andrea MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féeldadd
15. Tolvajné Vasarhelyi Katalin MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly foeldado
16.. Csete Marianna MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly tobb.mul}ka.folyamatot elldto
igyviteli alkalmazott
17. Horgaszné Boros Moénika MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
18. T6thné Fekete Elvira MRFK Rendészeti Igazgatdsag titkarnd
19. Dudokné Lékos Andrea MRFK Kozlekedésrendészeti Osztaly tObb.. muqkafolyamatot elléto
igyviteli alkalmazott
20. Szabo Lajosné MRFK Kozlekedésrendészeti Osztaly eléado
21. Kiralyné Kundera Agnes MRFK Kozlekedésrendészeti Osztaly eléado
22. Pudmerné Petrik Judit MRFK Kézrendvédelmi Osztaly tObb.. muqkafolyamatot elldto
igyviteli alkalmazott
23. Gulyas Andrasné MRFK Kézrendvédelmi Osztaly munkavallalo
24, Padar Anna MRFK TIK t6bb munkafolyamatot ellaté
igyviteli alkalmazott
25. Csontosné Veres Ibolya MRFK Biiniigyi Igazgatosag titkarnd
26. Szakal Vivien MRFK Biinmegel6zési Osztaly mbbﬁgmyuv‘}gifﬂﬁ‘ﬁf;o‘t’tl1at°
27. Acs Imréné MRFK Biiniigyi Osztaly tObzgyli/I}izifO;ﬁ Tri;(;toizlato
28, Gal Katalin MRFK Biiniigyi Osztaly t"bt’flg’y‘ﬂ}i‘eﬁf";ﬁ;‘;ﬁ;";oilato
29. Németh Gyorgyné MRFK Biiniigyi Technikai Osztaly tObbﬁgy%?;iEO;ﬁ(iTrz:);oilato
30. Nagyné Kohari Ilona MRFK Elemz6-Ertékelé Osztaly tobb"rnul}ka.folyamatot elldto
ugyviteli alkalmazott
31. Agostonné Bodzas Erzsébet MRFK Felderité Osztaly (Nyilvantarto) tw%?yf}g?;ﬁ;m?;oilato
32. Hadnagy Maria MRFK Felderité Osztaly (Nyilvantarto) tw%gy‘g}g?;@ TS;()Ztoilato
33. Kontra Rita MRFK Biinmegelézési Osztily t‘)bt;.lg’yuvrﬁ‘;‘lf"iﬁﬁgozto‘ﬂlato
34. Forizsné Nagy Zsuzsanna MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly tObbi.lrgnyli]I}iiifoiﬁi rlnrillzoztoilato
35. Ignaczné Cserép Agnes MRFK Vizsgalati Osztaly 18bb munkafolyamatot ell4to

igyviteli alkalmazott




tobb munkafolyamatot ellato

36. Erdei Agnes MRFK Ellenérzési Szolgalat P
igyviteli alkalmazott

37. Szikszai Erzsébet MRFK Gazdasagi [gazgatosag titkdrnd

38. Volf Kitti MRFK Igazgatasi Osztaly eléado

39. Benedekné Bori Ibolya MRFK Igazgatasi Osztaly eléado

40. Halapiné Brevak Agnes MRFK Miiszaki Osztaly t6bb munkafolyamatot ellaté
igyviteli alkalmazott

41, Toth Maria MRFK Miiszaki Osztaly eléado

42. Csarnai Szabina MRFK Miiszaki Osztaly segédeldadod

43. Szintai-Major Nora MRFK Informatikai Osztaly tObb.. muqkafolyamatot elléto
igyviteli alkalmazott

44. Ferencz Laszlo MRFK Informatikai Osztaly csoportvezetd

45. Kiss Lajos Zoltan MRFK Informatikai Osztaly kiemelt féeléadd

46. Herdczi Sandor MRFK Informatikai Osztaly kiemelt féeldadd

47. Fehér Timea MRFK Kozgazdasagi Osztaly tObb.. muqkafOIyamatot elléto
tigyviteli alkalmazott

48. Szebenyi Lévai Szilvia MRFK Kozgazdasagi Osztaly munkavéllalo

49. Téth Zsuzsanna MRFK Kozgazdasagi Osztaly eléado

50. Dr. Karsai Lajos MRFK Tevékenység-iranyitasi Kozpont osztalyvezet§

51. Cesznok Csilla MRFK Tevékenység-iranyitasi Kézpont osztalyvezet6-helyettes

52. Balla Istvanné MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féeldado

53. Kiss Ferenc MRFK Kézrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd

54. Vigh Ferenc MRFK Kézrendvédelmi Osztaly kiemelt féeléado

55. Markovics Lovas Zsuzsanna MRFK Koézrendvédelmi Osztaly kiemelt f6el6adod

56. Feketéné Gyurecsko Erika MRFK Koézrendvédelmi Osztaly referens

57. Engart Laszlo MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féeléado

58. Purkald Csaba MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt f6el6ado

59. Véczi Levente MRFK MEKTO osztalyvezetd

60. Moricz Zsolt MRFK MEKTO szolgalatparancsnok

o MRFK Elemz6-Ertékeld Osztal tobb munkafolyamatot ellatd
61. Koncsikné Berta Andrea (Nyilvantartd) ' igyviteli alk./tit};ms iigykezeld
62 Vinezéné Turéezi Edina MRFK Elemzé-Ertékelé Osztaly tobb munkafolyamatot ellatod
' (Nyilvantarto) ugyviteli alk./titkos ligykezeld
63. P anag;‘e Dr. Borsanyi MRFK Vizsglati Osztaly osztalyvezetd
Suzsanna

64. Szasz Karoly MRFK Vizsgalati Osztaly osztalyvezet6-helyettes

65. Vargané Fiileki Krisztina MRFK Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgdlod

66. Toth Laszlo MRFK Biiniigyi Technikai Osztaly osztalyvezetd

67. Modla Gyula MRFK Biiniigyi Technikai Osztaly kiemelt fétechnikus

68. Szintai Zoltan MRFK Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd

69. Kocsis Péter MRFK Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd-helyettes

70. Nadi Sandor MRFK Felderité Osztaly osztalyvezetd

71. Zimanyiné Dobo Csilla MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly kiemelt fényomozo

72. Kormos Agnes MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly ligyintéz6

73. Csépanné Sinka Maria MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly tObb.. muqkafolyamatot cllété
igyviteli alkalmazott

74. Fekete Miklos MRFK Biinmegel6zési Osztaly osztalyvezetd

75. Sziics Zoltdnné MRFK Ko6zgazdasagi Osztaly eléado

76. Gacov Sandorné MRFK Koézgazdasagi Osztaly eléado

77. Szabo Istvanné MRFK Ellendrzési Szolgalat osztalyvezetd

78. Balogh Zoltan MRFK Ellendrzési Szolgalat kiemelt féellendr

9. Bulyaki Sandor MRFK Ellendrzési Szolgalat kiemelt féellenér

80. Csabai Jozsef Kornél MRFK Ellenérzési Szolgalat kiemelt féellendr

81. Hegediis Levente MRFK Ellendrzési Szolgalat referens

82. Kiss Robert MRFK Ellendrzési Szolgalat referens

83. Ivanczak Anita MRFK Humanigazgatasi Szolgalat tobb“mur}kafolyamatot ellétd
igyviteli alkalmazott

84. Miklési Bernadett MRFK Huménigazgatasi Szolgalat adminisztrator

85. | Dr. Dorké Zsolt r. alezredes MRFK Gazdasagi Igazgatosag gaZdasaglhrg R,i‘t)tf;’ kapitdny-

86. Szelei Dora MRFK Miiszaki Osztaly segédeldadod
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87. Varga Zsolt MRFK Hivatal kiemelt fényomozo
88. Fehérné Dr. Dobos Zsuzsanna MRFK Hivatal jogtanacsos
89. Dr. Telek Dorottya MRFK Hivatal f6el6ado

90. Dr. Nagyné Ungvari Orsolya MRFK Hivatal csoportvezetd
91. Gulacsi Zsigmond MRFK Hivatal csoportvezetd
92. Jani Robert MRFK Hivatal futér

93. Palyafari Istvan MRFK Hivatal futar

94. Marton Ferenc MRFK Hivatal futar

95. Herczig Imre MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6ado
96. Kolozsiné Balyi Szilvia MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly eléado

97. Fekete Nikolett Andrea MRFK Igazgatasrendészeti Osztaly eléado

98. Kosztyé Gabor MRFK Koézlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd
99. Kemenczei Robert MRFK Kézlekedésrendészeti Osztaly kiemelt fovizsgald
100. Kocsis Krisztian MRFK Kézlekedésrendészeti Osztaly kiemelt fovizsgalo
101. Szikszai Ferenc MRFK Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt féel6add
102. David Ménika MRFK Kézlekedésrendészeti Osztaly kiemelt féeldadd
103. Kalman Amanda MRFK Kézlekedésrendészeti Osztaly kiemelt f6el6ado
104. Ondok Rébert MRFK Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
105. Kovacs Andrés MRFK Kézlekedésrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok
106. Korodi Orsolya MRFK Kozrendvédelmi Osztaly munkavallalo
107. Héja Erika MRFK Tevékenység-iranyitasi K6zpont ligyeletvezetd
108. Sebestyén Melinda MRFK Tevékenység-iranyitasi Kozpont igyeletvezetd
109. Kovacs Timea MRFK Tevékenység-iranyitasi Kézpont ligyeletvezetd
110. Pardi Aniko MRFK Tevékenység-iranyitasi K6zpont ligyeletvezetd
111. Séri Szilard MRFK Tevékenység-iranyitasi Kozpont iigyeletvezetd
112. Szarvas Robert MRFK Tevékenység-iranyitasi Kézpont ligyeletvezetd
113. Szabo Zoltan MRFK MEKTO jardrvezetd
114. Sas Ferenc MRFK Humaénigazgatasi Szolgélat szolgalatvezetd
115. Krupincza Magdolna MRFK Humanigazgatasi Szolgalat alosztalyvezetd
116. Dr. Téth Katalin MRFK Huménigazgatasi Szolgalat alosztalyvezet féorvos
117. Dr. Lazar Imre MRFK Humanigazgatasi Szolgélat kiemelt féeléado
118. Menyhart Edina MRFK Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6adod
119. Szitarné Laczko I1diko MRFK Humanigazgatasi Szolgalat foeldado
120. Csomos Csaba MRFK Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt féeléadd
121. Szilagyi Andor MRFK Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6adod
122. Sztrunga Marta MRFK Humanigazgatasi Szolgalat foeldado
123. Krendk Beata MRFK Humanigazgatasi Szolgalat foeldado
124, Erd6s Csaba MRFK Humanigazgatasi Szolgalat foeléado
125. Dr. Szatmari Maria MRFK Humanigazgatasi Szolgalat 0rvos

126. Jenei Edit MRFK Humanigazgatasi Szolgalat pszicholdgus
127. Kiss Gabriella MRFK Humanigazgatasi Szolgalat munkavédelmi el6ado
128. Mulicz Ménika MRFK Humanigazgatasi Szolgalat asszisztens
129. Vargané Szép Andrea MRFK Humanigazgatasi Szolgalat asszisztens
130. Nagyhazi Beatrix MRFK Humanigazgatasi Szolgalat ligykezel6
131. Szilvasi Sandorné MRFK Humanigazgatasi Szolgalat ligykezeld
132. Téke Ilona MRFK Humanigazgatasi Szolgélat eléado

133. Fejes Judit MRFK Kozgazdasagi Osztaly munkavallalo
134. Mezd Marta MRFK Koézgazdasagi Osztaly munkavallald
135. Nagy Tiinde MRFK Kézgazdasagi Osztaly munkavallalo
136. Csider Istvanné MRFK Igazgatasi Osztaly kiemelt féeldado
137. Kosik Orsolya MRFK Igazgatasi Osztaly féeléado
138. Ivanka-Csontos Andrea MRFK Igazgatasi Osztaly féeldado
139. Balazsi Laszlo Gyorgy MRFK Igazgatasi Osztaly féeléado
140. Csortos Szilvia MRFK Igazgatasi Osztaly osztalyvezetd
141. Csikos Lajos 1. alezredes MRFK Informatikai Osztaly osztalyvezetd
142. Siiveges Tamas MRFK Informatikai Osztaly raktaros
143. Barandi Ferenc MRFK Informatikai Osztaly eléado

144. Kiraly Ferenc Csaba MRFK Informatikai Osztaly rendszergazda
145. Kanta Csaba MRFK Informatikai Osztaly rendszergazda
146. Bognér Zoltan MRFK Informatikai Osztaly rendszergazda
147. Szabo Janos MRFK Informatikai Osztaly rendszergazda
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148. Varga Jozsef MRFK Miiszaki Osztaly osztalyvezetd
149. Hajdu Péter MRFK Miiszaki Osztaly csoportvezetd
150. Dombovari Tamas MRFK Miiszaki Osztaly foeldado

151. Szép Tlona MRFK Miiszaki Osztaly referens

152. Fa Hajnalka MRFK Miiszaki Osztaly segédelbadd
153. Bartus Jozsef MRFK Miiszaki Osztaly eléado

154. Németh Gabor Tamas MRFK Miiszaki Osztaly eléado

155. Szabd Zsolt MRFK Miiszaki Osztaly segédelbadd
156. Sipos Andrasné MRFK Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgald
157. Herczig Annamaria MRFK Vizsgalati Osztaly vizsgalod

158. Danyiné Weszely Orsolya MRFK Vizsgalati Osztaly vizsgald

159. Toth Ildiko MRFK Vizsgalati Osztaly vizsgalo

160. Dr. Kun Ferenc MRFK Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgald
161. Petd Laszlo MRFK Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
162. Tari Istvan MRFK Vizsgalati Osztaly fovizsgald
163. Romhanyi Tibor MRFK Gazdasdgvédelmi Osztaly mb. osztalyvezetd
164. Szabd Zoltan MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly mb.osztalyvezet6-helyettes
165. Molnér Ferenc MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly kiemelt fényomozo
166. Ordasi Sandor MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly nyomozd
167. Dr. Gyetvai Béla MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly eléado

168. Vidané Szabo Irén MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly fényomozod
169. Varga Mariann MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly fényomozd
170. Tiirmer Krisztian MRFK Gazdasagvédelmi Osztaly fonyomozo
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészites miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90 verzidja
(a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul
segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési leirasai
tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)
az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralap kiildemények digitalizalasa;
— iktatés folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok digitalizalasa.
Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel$ klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészit6 tevékenységét tamogatod
informatikai kornyezet beallitasanak megfelel6 tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO rendszer
végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendoérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozo
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat
konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairés, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biztonsagat
a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. 4bra: Papiralapt iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” — elhelyezésre
kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzo biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az elektronikus
bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.
elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki.
Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idobélyegzes id6pontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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Felhasznaloi kliens kérés

NOVA Vezet6i Modul ORFK

RZS Signer viélasz

Felhasznaldi kliens kéré:

RZS Signer vélasz

Id6bélyegzés szolgaltato

Aldirando
dokumentum

RZS NEO|Feldolgozo szerver

dokumentum

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltato

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mitkodése
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3.

Ezyéb ]l

Igen

Hibara fut az MS
konverter

Tobb 3]l

abra — Az RZS Signer rendszerszintii mitkddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd szoftver
miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapit  dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakeresheto a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idopontja és
a miveletet indit6 felhasznalé azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szoldé 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informaciés eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba ¢és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrol szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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