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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Veszprémi Renddrkapitdnysag (a tovabbiakban: Veszprém Rk.) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Veszprém Rk-hoz érkezett papiralapt
kiildemények, valamint a Veszprém Rk-i iigyintézési tevékenysége soran keletkezett
hiteles papiralapti iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapt dokumentum) hiteles
elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozod alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l
sz6016 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 0sszhangban tartalmazza a Veszprém Rk-ra
érkez0, és a Veszprém Rk ligyintéz6i altal keletkeztetett papiralapt dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az Veszprém Rk-hoz érkezett, és a Veszprém Rk ligyintézdi altal
keletkeztetett — kivételi korbe nem tartozo — papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus
iratta alakitasara kertil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kozokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol
sz616 1952. évi III. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti
kozokirat;

C) papiralapu, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapt dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapi szamviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l
sz616 2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralaptt dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus mésolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapti dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapii dokumentum
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11.

12.

13.

joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

j) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A Veszprém Rk-hoz érkezett, illetve a Veszprém Rk {ligyintéz6i altal készitett papiralapa
dokumentumokrol torténd elektronikus masolat készitését a Veszprém Rk. barmely erre a
feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatd személye is elvégezheti, azonban az
elektronikus masolat hitelesitése a Veszprém Rk. érkeztetd pontjain és az tigyfélfogadasban
kozremiikodo személy részvételével torténik.

A Veszprém Rk. ligyintéz6i altal készitett papiralapi dokumentumrol késziilt elektronikus
masolatot az iligyintéz0 szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirdsdban kijelolt
igykezel6i feladatokat ellatd személy — igy kiilonosen eléadd, titkarnd, tobb
munkafolyamatot ellato tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

A digitalizalast vagy az elektronikus iratr6l hiteles papiralaptt masolat készitését az
elektronikus tigyintézést biztositd szervnek 5 - kiillondsen nagy mennyiségii irat esetén 10
- munkanapon beliil kell elvégeznie, kivéve, ha az ligy intézési hatarideje ennél rovidebb.

A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltéré személyek
valosithatjak meg.

A feldolgozasi folyamatban a masolatkészitést végzo erre a feladatra kijelolt iigykezelési
tevékenységet ellatdé személy, valamint az Erkeztetd pont hitelesitést végzo iigykezeldje,
illetve az ligyfélfogadasban kdzremiikodoé személy vesz részt.

Az iratképz6 szervhez beérkezo papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ITratkezelési Szabalyzatarol szolo 40/2017.
(XIL.29.) ORFK utasitas 91. pontjaban és a 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe
tartoz6 iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése
A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatd személy
a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi
felbontasu, szines pdf. formatumut allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.
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Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonalld papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapu dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

Amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekr6l kiilon-kiilon kell
az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd az elektronikus madésolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli,
igyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapu dokumentum esetén az
iigyinditashoz vagy az ligyirat soron kdvetkez6 alszamahoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

Az Erkezteté pontok és az iigyfélfogadasban részt vevo elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapu
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a mésolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentumot tér6lni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat

hitelesitésére feljogositott személy:

a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,

b) sajat keletkeztetésti dokumentum esetén az elektronikus maésolatot hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az aldbbi
metaadatokat rendeli:

a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészitd szervezet megnevezése;

d) a masolatkészit6 személy neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer;

g) a masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése és verziészama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesitési id6pontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetGsége.
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A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végz0 személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegz6t és az idobélyeg
szolgaltatotol szarmazod idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer a 2. melléklet szerinti a miiszaki dokumentacio szerint
biztositja.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat 3.3 verzidja 2018. augusztus 01-én 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat 3.2 verzidja 2018. julius 31-én hatalyat veszti.

A Szabalyzatot a Rendoérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
Veszprémi Rendérkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje gondoskodik. Az el6zd
allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja
az iratkezelésért felelds vezetot, aki gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon
torténo cseréjérol.

srcr

Gazdasagi Igazgatosag tajékoztatja a rendorkapitdnysag elektronikus tigyintézés és
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjerol.

Veszprém, K. m. f.



feljogositott iigykezelok

1. melléklet

A Veszprémi Rendorkapitinysdgra érkezett iratok hiteles elektronikus mdsolat készitésére

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. |Kovécs Brigitta ka. Veszpr’eml Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi foeléads
Alosztaly
2 |Fekete Réka ka. Veszpr’ernl Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi féeldads
Alosztaly
3. | Gombas Szilvia ka. Veszpr’ernl Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezel
Alosztaly
4 | Kléri Laszlone ka. Veszpr’eml Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi igykezel
Alosztaly
5. | Stubén Regina ka. Veszpr’eml Rendorkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezel
Alosztaly
6. Regenye Jozsefné Veszpr§m1 Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezel
ka. Alosztaly
7. | Pucsek Kérolyné ka. Veszpr’eml Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezel
Alosztaly
8. | Fehér Evelin ka. Veszpr’ernl Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezel
Alosztaly
tobb
Vizl Marta Andrea Lo . PSR, munkafolyamatot
9. Ka. Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal ellato tigyviteli
alkalmazott
10 Pichlerné Szalai v <mi Rendérkapitanység/Hivatal Beldads
- | Beatrix Ka. eszprémi Renddrkapitanysag/Hivata 6eldado
11. |Mez6 Robertné ka. | Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal féeloado
tobb
Kertainé Ujvari o . . , munkafolyamatot
12. Méria ka. Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly ellato igyviteli
alkalmazott
tobb
Répasné Skobrak . . o . munkafolyamatot
13. Csilla ka. Veszprémi Rendorkapitanysag/Biiniigyi Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
Miskolczi Tiborné . . e . munkafolyamatot
14. ka. Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly ellato igyviteli
alkalmazott
tobb
15. |1zs6 Valéria ka. Veszpreml Rendérkapitanysag/K6zrendvédelmi mu’nlfa!folye.lmgtot
Osztaly ellato iigyviteli
alkalmazott
tobb
16. |Konta Eleonéra ka. Veszprernl Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi mu’nlfq.folygma}tot
Osztaly ellato igyviteli
alkalmazott
17. |Hoffmann Gyongyi | Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti |tobb
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Orgy.

Osztaly

ka. Osztaly munkafolyamatot
ellato tigyviteli
alkalmazott
18. Bajai Piroska c. r. Veszprémi Rendbrkapitanysag/Igazgatasrendészeti fBeléadsd

19.

Herczeg Alexandra
Eszter r. szds.

Veszprémi Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt f6eldado

Dani-Somogyi

Veszprémi Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti

20, Barbara c. r. tzls. Osztaly segédelbado
21 F%zekas Helgac.r. Veszprernl Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeldadod
ftérm. Osztaly

tobb

22. | Valler I1diko ka. Veszprémi Rendoérkapitanysag/Zirci Renddrors mu’nlfq.folye.lmgtot
ellatd iigyviteli
alkalmazott
tobb

23. |Németh Tvett ka. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendorors mu’nlfa}_folye.lmgtot
ellato iigyviteli
alkalmazott

Veszprém RK. iigyintézdi dltal készitett papiralapi dokumentumrdl készitett hiteles
elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1 Szlics Erika . r Veszprémi Rendorkapitanysag/Hivatal hivatalvezet6
.alezredes
2. Meszaros Evac.r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal Kiemelt fpeloado
orgy. (fegyelmi)
3. me%mayer Timea Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal klemeltﬂerl_oado
c. 1. Orgy. (megeldzési)
4, 9rsos Kirolyr. Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal klemeltﬂfo,el_oado
orgy. (megeldzési)
5. |Horvath Andrea ka. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal foeldadod
Szalai Agnes c. 1. i . P kiemelt f6el6ado
6. s7ds. Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal (megeldzési)
7. |Kolinger Zoltan ka. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal foeldado
szellemi
- , . B S foglalkozésu
8. | Tordk Zoltan mv. Veszprémi Rendorkapitanysag/Hivatal alkalmazott 1.
(informatikus)
tobb
9. Vizl Mérta Andrea Veszprémi Rendoérkapitanysag/Hivatal murnlfe}'folya.ma.tot
ka. ellato tigyviteli
alkalmazott
10 Pichlerné Szalai Veszprémi Rendoérkapitanysag/Hivatal féeldado
" | Beatrix ka. P pilanysag
11. |Mezd Robertné ka. | Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal féeldado
12. |Kovacs Brigitta ka. | Veszprémi Rendorkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi féeldado
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Alosztaly

Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi

13. |Fekete Réka ka. . foeldado
Alosztaly
14 | Fehér Evelin ka. Veszprf:ml Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi igykezeld
Alosztaly
15. | Gombés Szilvia ka. Veszprf:ml Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi igykezel
Alosztaly
16. | Kléri Lasz16né ka. Veszpr’eml Rend6rkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi igykezel
Alosztaly
17. | Stuban Regina ka. Veszprf:ml Rend6rkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezeld
Alosztaly
18. Regenye Jozsefné Veszpr’eml Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezeld
ka. Alosztaly
19. | Pucsek Karolyné ka. Veszpr’eml Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezel6
Alosztaly
Palmann Laszlo r. - ) NS . kapitanysagvezeto-
20. ezredes Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly helyettes
. . alosztalyvezetd
21. g:l;:mg Emo ¢ Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly (osztalyvezet6-
' helyettes)
Mencseli Jozsef'r. o TS . kiemelt
22. Bray. Veszprémi Renddrkapitanysag/Biiniigyi Osztaly fényomozé
Molcs Zsolt Tamas . p . . . .
23. Cr. s7ds Veszprémi Rendérkapitanysag/Biliniligyi Osztaly fonyomozo
24, ﬁgs;[/ar Klaudia r Veszprémi Rendérkapitanysag/Blinligyi Osztaly fonyomozo
25. ngj)cz Petrar. Veszprémi Rendoérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly nyomozotiszt
26. |Pap Gabor c. r. tzls. | Veszprémi Renddrkapitanysag/Bliniigyi Osztaly nyomozd
27. tZZsllsdo Zoltén c. r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly nyomozd
28. I;gﬁg s Roland r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly nyomozo
29. szr(ljsskm Csabar. Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
Schmidmajer Arpad . . S . kiemelt
30. o1 alezr. Veszprémi Rendoérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly fnyomozd
Zanati Gyulac. r. L ; T e . kiemelt
31. Bray. Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly fnyomozé
32. fﬁgg; Peterc. .| Veszprémi Rendérkapitinysag/Biniigyi Osztaly | fényomozo
33. |Pap Janos . hdgy. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly fonyomozo
34. g:;bOSI Adimc.. Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly nyomozo
35. EZ};EI Tamas c. Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly nyomozd
36. | Vida Vajkr. ftérm. | Veszprémi Renddrkapitanysag/Biliniigyi Osztaly nyomozo
37. Vincze Veronika c. Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly fonyomozo

r. szds.
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38.

Kertain¢ Ujvari

Veszprémi Rendorkapitanysag/Biiniigyi Osztaly

tobb
munkafolyamatot

Maria ka. ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
Répasné Skobrak . . . . munkafolyamatot
39. Csilla ka. Veszprémi Rendorkapitanysag/Biiniigyi Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
Szovetes Gabor - . e . . p
40. Ferenc r. alezr. Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
S, alosztalyvezetd
4r. | AN LAZIO T e qprémi Rendérkapiténysag/Vizsgilati Osztdly | (osztélyvezets-
' helyettes)
42. ?é?slal Szabolcs c. r. Veszprémi Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalod
43. R}Bgsiabo Timear. Veszprémi Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
Babicz-Ducsai - TP . o
44, Dalma c. 1. 5ray. Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
Dr. Pintér-Ujhidy
45. |Beatrix Annac.r. Veszprémi Renddérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
szds.
46. |Vincze Ritar. hdgy. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt
47. ?g;lgyl Zsuzsannar. Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgald
48. |Katai Zsolt c. r. zls. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgald
49. fzrlzp ost Mariann r. Veszprémi Rendoérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgalo
50. fﬁéigo; Gergbc.r Veszprémi Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
o1. I,;gl}?e Tinde c. 1. Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
52. ?gggs;aros Gdbor. Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
53, I,(ieg‘;‘eth Laszo ¢ I yeszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgdlati Osztaly | fvizsgdld
54, E&‘z;;“”ger Lllar |y eszpremi Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly | vizsgalotiszt
55. a/ézt; Alexandra r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
56. tleilsszar Liszlo c.r Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgalo
o7, Sré:gg?sz Katalin c. Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
tobb
Miskolczi Tiborné L ; e , munkafolyamatot
58. ka. Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly ellato igyviteli
alkalmazott
59 Babicz Mihaly r. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi osztalyvezets
alezr, Osztaly
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Romsics Endre r.

Veszprémi Rendodrkapitanysag/Kozrendvédelmi

60. . kiemelt f6eléado
szds. Osztaly
Kecskeméti Istvan | Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi kiemelt foel6add
61. . p g
Gabor c. r. alezr. Osztaly (szabalysértési)
62 Rusz Attila Janos r. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi szolgalatiranyitod
| tzls. Osztaly parancsnok
63 Barcza Balazs r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi szolgalatiranyito
| ftzls. Osztaly parancsnok
64 Dobosi Janos r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi szolgalatiranyito
| ftzls. Osztaly parancsnok
, Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi szolgalatiranyito
65. | Toth Bence . tzls. Osztly parancsnok
66. | Kormos Aron r. tzs. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi szolgalatiranyitd
Osztaly parancsnok
67 Romsics Roland r. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi szolgalatiranyitd
| tzls. Osztaly parancsnok
68. Nerr}eth Teodora c. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi segédeldads
r. ftérm. Osztaly
69 Nﬁlgy Bernadett c. r. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi segédeldads
ftorm. Osztaly
0. Dimhardt Agnes c. T. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi jérbrvezetd
ftérm. Osztaly
Tiiske-Antal Renata | Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi o p
71. ,, . jarOrvezetd
c. 1. térm. Osztaly
79 Szeltlylyoffer Ramona Veszprerm Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi segédeldads
c. 1. térm. Osztaly
73 Miklési Gyorgy . Veszprem1 Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi alosztélyvezetd
szds. Osztaly
74, Horvath Andras r. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi Kiemelt foeldads
fhdgy. Osztaly
Fekete Csabar. Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi csoportvezetd
75. .
ftzls. Osztaly (kmb)
Giczi Istvan c. r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi csoportvezetd
76. .
ftzls. Osztaly (kmb)
77 | Csaba Akos . tzls. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi csoportvezetd
Osztaly (kmb)
78, Bartha Richard r. Veszprernl Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
zls. Osztaly
79. |Kurbel Zsolt r. térm. g:;féﬁryeml Renddrkapitanysag/Kozrendvedelmi korzeti megbizott
80. K{loﬂoch Janos r. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
81 H?morl Gyorgy T. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi Korzeti megbizott
ftorm. Osztaly
82 Kovacs Zoltan c. r. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
zls. Osztaly
83, K?mlOS Norbert r. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
84 Maczali Gabor r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott

zls.

Osztaly
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Veszprémi Rendodrkapitanysag/Kozrendvédelmi

85. |Pordan Attilar. zls. . korzeti megbizott
Osztaly
86. K?szas Gyorgy r. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
87 Pnyobor Tamas r. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi Korzeti megbizott
torm. Osztaly
88, R1”1b1 Matyas r. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi Kérzeti megbizott
ftorm. Osztaly
89 P%trOVItS Milanr. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Kérzeti megbizott
ftérm. Osztaly
9. Puc?mger Barnabas Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
r. ftérm. Osztaly
91 Kellermajer Balazs Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
c. r. fizls. Osztaly
9 K?Iemen Gyular. Veszpreml Rendorkapitanysag/Kdzrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
93 le}ske Andras r. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
94 T?kacs Zsolt r. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi Korzeti megbizott
ftorm. Osztaly
95. |Er6és Tamas r. szds. g:;g)lryeml Rendérkapitanysdg/Kozrendvedelmi alosztalyvezetd
9. Lorand Attilar. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi cléads L
hdgy. Osztaly
97 I”{ernadl Andrasr. Veszprerm Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi alosztélyvezetd
orgy. Osztaly
98. | Frank Gébor r. tzls. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi érparancsnok
Osztaly
99. | Molnar Géza r. tls. Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi érparancsnok
Osztaly
100. Horvath Laszl6 r. Veszpreml Rendorkapitanysag/Kdzrendvédelmi érparancsnok
ftzls. Osztaly
101, Németh Sandor Imre Veszpreml Rendorkapitanysag/K6zrendvédelmi érparancsnok
c. r. ftzls. Osztaly
102. |Valtner Attilar. tzls. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi érparancsnok
Osztaly
tobb
103. 1756 Valéria ka. Veszprernl Rendérkapitanysag/Kodzrendvédelmi mu,nll(e}folya'lma}tot
Osztély ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
104. | Konta Eleondra ka. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi mu’nlfa}folya}ma}tot
Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
105. Adamovics Laszlor. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti osztalyvezets
alezredes Osztaly
106. Timmer Alexandra Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendorors k,l,emelt .
r. fhdgy. fonyomozo
Dedk Déaniel r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | kiemelt fovizsgalo
107. . ;
fhdgy. Osztaly (baleseti)
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dr. Rozsas Janosr.

Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti

kiemelt fovizsgalod

108. alezr. Osztaly (baleseti)
109. Frei Bendeguz r. Veszpreml Rendorkapitanysag/Kozlekedésrendészeti cléads L
hdgy. Osztaly
110. | Ispén Akos c. r. tzls, Veszpreml Rendorkapitanysag/Kozlekedésrendészeti helysszelo és
Osztaly balesetvizsgalo
Pintér Jozsef c. 1. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszinel és
111. . N
ftzls. Osztaly balesetvizsgalo
112. | Vajda Maté r. fiérm. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti helyszm;lo e
Osztaly balesetvizsgalo
113 Roézsa Tamas c. r. Veszprémi Rendorkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszinel6 €s
" | tzls. Osztaly balesetvizsgalo
114 Bartok Attilar. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszineld és
" | ftérm. Osztaly balesetvizsgald
115. | Csordas Anita r. z1s. Veszpreml Rendorkapitanysag/K 6zlekedésrendészeti helyszmglo és
Osztaly balesetvizsgald
116 Wittmann Krisztian | Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszinel6 és
“|r. zls. Osztaly balesetvizsgalo
117 Waldmann Zsolt c. | Veszprémi Rend6rkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszinel6 és
r.tzls. Osztaly balesetvizsgalo
118 Jakab Zoltan r. Veszprémi Rendorkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszinel6 €s
" | ftérm. Osztaly balesetvizsgalo
119 Horvath Gerg6 . Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszineld és
" | ftérm. Osztaly balesetvizsgalo
120. | Heédl Gabor c. 1. tzls. Veszprerm Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti helyszm@lo es
Osztaly balesetvizsgalo
tobb
121 Hoffmann Gyongyi | Veszprémi Rend6rkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | munkafolyamatot
" | ka. Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
122 | Makra Istvanné ka. Veszprernl Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti mu,nlfa}folya}mattot
Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
123, Docziné Takécs Irén Veszpreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti osztalyvezets
r. alezr. Osztaly
124, Herczeg Alexandra Veszpreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Kiemelt focldado
Eszter r. szds. Osztaly
195, I;Sajal Piroska c. r. Veszpreml Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti fseléadsd
orgy. Osztaly
Szikszainé Pozsonyi | Veszprémi Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti foeldadod
126. . . .
Andrea c. r. 6rgy. Osztaly (szabalysértési)
197 Dani-Somogyi Veszpreml Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeléado
Barbara c. r. tzls. Osztaly
128, Kertész Laszloné c. Veszpreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti scgédeldadd
r. ftzls. Osztaly
129, Péanczél Robertné c. Veszpreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeldads
r. ftzls. Osztaly
130, Nagy Timea c. 1. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi jérBrvezetd

ftorm.

Osztaly
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Torok Andrea

Veszprémi Rendodrkapitanysag/Kozrendvédelmi

131. Zsanett c. r. ftorm. | Osztaly Jarorvezeto
132 inzekas Helgac.r. Veszpreml Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeldads
ftérm. Osztaly
133, J anniné Réczeg Veszpreml Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti cléadéd
Krisztina ka. Osztaly
134. | Toth Gabor r. 6rgy. | Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Rend6rors Orsparancsnok
135. Csizmadia Janos r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendorors szolgdlatirényitd
ftzls. parancsnok
136. | Kajtar Csaba . tzls. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendérérs szolgdlatirényitd
parancsnok
137. Hunyadvari Antal r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendorors szolgalatirdnyito
tzls. parancsnok
Komenda Jozsef'r. . . PSS o szolgalatiranyito
138. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendoérors
ftzls. parancsnok
139. Lanczinger Tamas c. Veszprémi Rendoérkapitanysag/Zirci Rendorors szolgalatirdnyito
r. ftzls. parancsnok
140. | Répas Zoltan r. tzls. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendérérs szolgalatirdnyito
parancsnok
141, Iﬁgjj er Balintr. | 7prémi Renddrkapitanysag/Zirci Renddrors eléadd
142. tszllr? anyi Peter c. 1. Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Rend6rors nyomozd
143. ggﬁos Laszlor. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendorors korzeti megbizott
144, rSpZé};lberger Zsuizsa Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rend6rors korzeti megbizott
145, %azricszzmger Peter c. Veszprémi Rendoérkapitanysag/Zirci Rendorors korzeti megbizott
146. ?tg(l:k Rébertc. r. Veszprémi Rendoérkapitanysag/Zirci Rendorors korzeti megbizott
147. |Papp Gyular. zls. | Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Rend6rors korzeti megbizott
Poltné Szakacs L. . P e Y .
148. Anett c. 1. tzls. Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Rendérors korzeti megbizott
149. tszllrsn on Baldzs c.r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Rendérors korzeti megbizott
tobb
150. | Valler I1diko ka. Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Renddrors mu’nlfa}folygmgtot
ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
151. | Németh Ivett ka. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendorors m”,”',‘?fo'y"’.‘matc’t
ellato tigyviteli
alkalmazott
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2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabdlyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt ligyviteli, igyfeldolgozoé és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzioja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt  dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
o ¢érkeztetés-postabontés folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

e iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a mésolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamatiban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennelé klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tdmogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok timogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabdlyzatdnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsoldodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapt iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:
o hitelesitési zaradék szovege;

e elektronikus dokumentum metaadatai;
e clektronikus bélyegzo;
o id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” - elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznélatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantisitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idébélyegzés iddpontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEQ kliens

Felhasznaldi kliens keré

RZS Signer valasz

NOVA Vezetdi Modul ORFK . -

Felhasznaldi kliens kérés

" RZS Signer vélasz

RIS NEO(Feldol gozd fzerver

Alairandd Aldirt
|débélyegads szolgditats dokumentum dokumentum
- =
|
|
I
e I
Elektronikus bélyegzd ta nisitds
szolgéltatd
REZS Signer

Visszavondsi lista ellendrzd szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgiltatd

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintti miikédése RZS
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/ Meta XML :

Al3irt POF

3. abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirto
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga.

A papiralapt  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A
naplo6 adatokbol visszakeresheto a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet idopontja
¢és a miveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kdvetelményekrdl szolo 41/2015. (V1L 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

e Bizalmassag: 4. osztaly

o  Sértetlenség: 4. osztaly

e Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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