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I. Preambulum,
- A Szabalyzat Célja, Hatilya

A.A Keszthelyi Renddrkapitanysig (a tovabbiakban: Renddrkapitdnysag) Masolatkészitési
Szabélyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Rendbrkapitnysaghoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozé - papiralapt kiildemények, valamint a Rendérkapitinysdgon a hivatali
miikodés, Ugyintézési tevékenység sordn keletkezett hiteles papiralap iratok (a tovébbiakban
egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitdsdra vonatkozd
alapvetd és egységes szabalyok meghatdrozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgéltatasok dltalanos szabélyairdl szold 2015. évi CCXXIlL tbrvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabilyairdl sz6lé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovéabbiakban:
Komm. rendelet), valamint a papiralapi kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitdsardl
52616 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

B.A -Szabslyzat a vonatkozé jogszabdlyokkal sszhangban tartalmazza a Renddrkapitianysagra
érkez6 és a Renddrkapitanysdg szervezeti elemein€l a hivatali miikkddés sordn az {igyintézdk
iltal keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak
eljarasi rendjét és muszaki feltételeit. ‘

C.A Szabalyzat alapjan a Rendérkapitinysdgra érkezett és a Rendorkapitinysdag szervezeti
elemeinél a hivatali mitkdés soran az {gyintézdk altal keletkeztetett — kivételi korbe nem
tartozé — papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratté alakitdsara keriil sor.

II. Fogalmak

D. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szdmadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasdval és barmely
eljardssal keletkezett;

b) papiralapi kozokirat: papiralap dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartdsrél sz6lo
2016. évi CXXX. torvény (a tovibbiakban: Pp.) 323. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

c) papiralapt, teljes bizonyité erejii maganokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Pp.
325. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapn szamviteli bizonylat: papiralap dokumentumba foglalt, a szémvitelrl sz0ld
2000. évi C. térvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

¢) elektronikus masolat: valamely papiralapd dokumentumrol a Szabalyzatnak megfelelden
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a killon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk8z utjan értelmezhetd adat egytittes, kivéve
a papiralapi dokumentumba foglalt adat egytittes;

f) hitelesitett elektronikus mésolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdét helyeztek el, és amelynek idSpontjat mindsitett idSbélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobelyeg igazolja;

g) hitelesitési zéradék (,.Az eredeti papiratapii dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus mésolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a papiralapi
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét,

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus méasolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a hozza
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kapcsol6dd meta adatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja
a képi megfelelést;

j) mésolatkészitd rendszer: a mdsolatkészités sordn alkalmazott hardver, szoftver,
humaénerdforras, jelen Szabdlyzat, valamint ezek egyiittese;

k) meta adat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.

III. A Mésolatkészités Folyamata
Altalinos szabdlyok

E. A papiralapti dokumentumokrdl - Renddrkapitinysdgra érkezett, valamint a hivatali miikédés
soran keletkezett - torténd elektronikus mdasolat készitését a Rendbrkapitanysag barmely erre a
feladatra munkakdri leirdsban kijeldlt tigyintézoi, ligykezelési tevékenységet elldté személye

végzi,

F. A masolatkészités rendjét a feldolgozasi folyamat sordn Ugy kell megszervezni, hogy az
elektronikus mdsolat készités folyamata garantalja a mésolat teljes képi és tartalmi
megfelelését.

G. A feldolgozasi folyamatban a masolatkészitést végzd erre a feladatra kijeldlt (gyintézdi,
ligykezelési tevékenységet elldtd személyek, valamint a Szabalyzat 1. sz. mellékletében
megjeldlt személyek, illetve az ligyfélfogadasban kdzremiik6dd személyek vesznek részt.

H. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények kozil el kell killoniteni a BM utasitds
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Rendodrség Iratkezelési Szabalyzatarol szold 40/2017.
(XIL 29.) ORFK utasitas 6. szdmu mellékletében meghatarozott kivételi kdrbe tartoz6 iratokat.

Az elektronikus misolat elkészitése

. A masolatkészitést végzé személy a papiralapi dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontast pdf. formatumi dlloményt készit.

ot

J. A mésolatkészités sordn a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

K. Kizar6lag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

L. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiiléndlld papiralapi dokumentumot tartalmaz, Ggy a
papiralapi dokumentumokrol kiilén-kiilén kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

M. A masolatkészitést végzé az elektronikus maésolatot a Robotzsaru integralt {gyviteli,
tigyfeldolgozé €s elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovdbbiakban: Robotzsaru rendszer)
érkezett papiralapli dokumentum esetén a postabontdsi adatokhoz, sajat keletkeztetésii
papiralapii dokumentum esetén az iigyinditishoz vagy az {igyirat soron kdvetkezd alszdmahoz

csatolja.

Cim: 8360 Keszthely Dedk Ferenc u. 31.
Telefon: +36-83/312-234; Fax: +36-83/312-234
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Az elektronikus maselat hitelesitése

N. Az elektronikus madsolat hitelesitésére feljogositott személyeket a Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

O. A Kapitinysdg székhelyén 1év6 osztalyokra érkezett, iktatéskoteles papiralapi iratokat az
Osztalyokon torténd érkeztetés és digitalizdlas utan - egy Oran belill - a Renddrkapitinysédg
Segédhivatalaban hitelesités végett be kell mutatni. A Zalaszentgréti Rend6rorsre, valamint a
Hévizi Renddrésre érkezett, iktataskételes papiralapi iratokat a Renddrorson torténé érkeztetés
és digitalizalas utdn a Rend6rors parancsnoka, tavollétében a parancsnok-helyettes, valamint a
biiniigyi csoportvezetd hitelesiti.

P. A Renddrkapitinysag szervezeti elemeinél a hivatali miikodés, Ggyintézési tevékenység sordn
keletkeztetett papiralapd dokumentumrsl készitett elektronikus mésolatot legkésdbb a
kovetkezd munkanapon az ligyintézd szervezeti elem vezetéje altal munkakori leirasban
hitelesitésre feljogositott tigyintéz6i, tigykezeldi feladatokat ellatd személy hitelesiti.

Q. A panasznapon megjelent szem¢lyek altal dtadott iratok esetében a 15. pont alapjin kell eljarni.

R. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitia a papiralapt
dokumentum ¢&s az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

S. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellen6rzésre.

T. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartaimi megfelelése megéllapithato, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

U. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a mésolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitisira nem alkalmas dokumentumot

tordlni kell.

V.A képi és tartalmi megfelelés megéllapitasat kéveten az elektronikus mésolat hitelesitésére
feljogositott személyek — Szabélyzat 1. sz. mellékletében megjeldit - az elektronikus mésolatot,
mint bontasi mellékletet hitelesitik és befejezik a postabontasi miiveletet, sajat keletkeztetésii
papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesitik.

W. A Robotzsaru rendszer a postabontdsi miivelet befejezésével, valamint az elekironikus maésolat
hitelesitésével egyidejiileg az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az
elektronikus mésolathoz az alabbi meta adatokat rendeli:

a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai mérete;

¢} a masolatkészits szervezet elnevezése;

d) a mésolatkészits személy neve;

€) a mésolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
) a masolatkészitd rendszer megnevezeése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése €5 a verzioszama;
h) a méasolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idépontja;
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J) az irdnyadd mésolatkészitési rend elérhetosége.

X. A hitelesitési zaradékkal ellitott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyczi az
elektronikus mésolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazé
elektronikus bélyegzit és az idobélyeg szolgaltatdtol szarmazo idobélyeget.

Y. Az elektronikus dokumentum megviéltoztathatatlansagit az elektronikus bélyegzd, valamint a
Robotzsaru rendszer a Szabdlyzat 2. szimii melléklete szerinti miiszaki dokumentdcié szerint

biztositja.

. IV, Zar6 Rendelkezések

Z. A szabélyzat a kiadas napjan lép hatalyba.

AA. A Szabilyzatot a RendGrség hivatalos webhelyén — barki szamdra elérheté médon —kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozés kovetkezik be, médositdsardl és cseréjérdl a
Rendé6rkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje gondoskodik. Az el6z8 dllapotot a honlapon

10 évig kell megorizni.
AB. A szabilyzatot a Rendbrkapitanysag Intranet haldzatan el kell heleyezni.

AC. Amennyiben a Renddrkapitinysag adott szervezeti eleménél a hiteles masolatkészitésre
feljogositott személyek kirében valtozds kvetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tijékoztatja az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdt, aki gondoskodik a melléklet
modositasardl és honlapon térténd cseréjérdl,

AD. A masolatkészitd rendszer miiszaki dokumenticidjaban tortént valtozasrol a gazdasigi megyei
rend6rfékapitdny-helyettes tajékoztatja a Rendérkapitdnysag iratkezelést felligyeld vezetjét,
aki gondoskodik a miiszaki dokumentacié cseréjérol.

Cim: 8360 Keszthely Dedk Ferenc u. 31.
Telefon: +36-83/312-234; Fax: +36-83/312-234
e-mail:keszthelyrk@zala.police.hu



1.szam1 melléklet a Keszthelyi Rk. Mésolatkészitési Szabalyzatihoz 3,0 verzié

sz. | Személy neve Szolgilati helye Munkakére

1. |dr. Horvéth Istvan Zala MRFK / Rendérkapitdnysag kapitinysdgvezetd
Keszthely

2. | Kozma Istvan Zala MRFK / Rendérkapitanysag osztalyvezets
Keszthely / Biinligyi Osztaly

3. | Vitos Tamés Zala MRFK / Rendérkapitinysag osztalyvezeté-hely
Keszthely / Bliniigyi Osztaly ettes

4. | Balé4zs Sandor Zala MRFK / Rend6rkapitanysag nyomozo
Keszthely / Biiniigyi Osztaly

5. |dr. Bozi Renita Zala MRFK / Rendorkapitanysag csoportvezetd
Keszthely / Biintigyi Osztély

6. | Brassai Florian Zala MRFK / Rendorkapitanysag segédtechnikus
Keszthely / Biiniigyi Osztaly

7. | Csima Jend Zala MRFK / Renddrkapitdnysag fényomozé
Keszthely / Biiniigyi Osztaly

8. | Gelencsér Csaba Zala MRFK / Rendérkapitanysag csoportvezetd
Keszthely / Binligyi Osztaly

9. | Gonczné Veress Kornélia | Zala MRFK / Rendorkapitdnysag nyomozd
Keszthely / Biiniigyi Osztaly

10. | Marton Laszld Zala MRFK / Renddrkapitanysag fényomozo
Keszthely / Bliniigyi Osztaly
. 11. | Nagy Géabor Zala MRFK / Rendérkapitdnysag technikus
‘ Keszthely / Bliniigyi Osztaly
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12. | Penteli Viktor Zala MRFK / Rend6rkapitdnysag csoportvezetd
Keszthely / Biiniigyi Osztaly :

13. |Rajnai Barna Zala MRFK / Rendérkapitanysag technikus
Keszthely / Biiniigyi Osztaly

14. | Sarvari Janos Zala MRFK / Rendérkapitanysag csoportvezetd
Keszthely / Biinligyi Osztaly

15. | Siislecz Szabolcs Zala MRFK / Rend6rkapitanysag fényomozd
Keszthely / Biniigyi Osztaly

16. | Szakter Jozsef Zala MRFK / Rendérkapitinysag nyomozo
Keszthely / Biiniigyi Osztaly

17. | Székely Miklos Zala MRFK / Rendérkapitinysdg nyomozo
Keszthely / Bliniigyi Osztaly

18. | Szemdan Janos Zala MRFK / Renddrkapitdnysag fonyomozd
Keszthely / Biintigyi Osztaly

i

19. | Szita Timea Zala MRFK / Rend6rkapitdnysag foel6add
Keszthely / Biiniigyi Osztaly

20. |dr. Lakics Andrea Zala MRFK / Rendérkapitanysag csoportvezetd
Keszthely / Biiniigyi Osztily

21. | Démbtér Roland Zala MRFK / Rendérkapitanysag foeléado
Keszthely / Bliniigyi Osztaly

22. ! Nyolcas Béla Zala MRFK / Rendérkapitanysag osztalyvezetd
Keszthely / Vizsgélati Osztaly

23, | Karmazsinné dr. Sragli Zala MRFK / Rendérkapitanysag osztalyvezetd-hely

Izabetla Keszthely / Vizsgalati Osztaly cttes

24. | Andrasek Zsofia : Zala MRFK / Rendérkapitanysig vizsgélo

Keszthely / Vizsgdlati Osztdly :

Cim: 5360 Keszihely Dedk Ferenc u. 31.
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25. | Keszthelyi Klara Katalin. | Zala MRFK / Rend6rkapitdnysag vizsgild
Keszthely / Vizsgalati Osztaly

26. | Molnar Vivien Zala MRFK / Rendorkapitanysag vizsgald
Keszthely / Vizsgalati Osztaly

27. | Perecz-Vincze Nora Zala MRFK / Rend6rkapitdnysag nyomozo
Keszthely / Vizsgélati Osztaly

28. | Sashalmi Zséka Zala MRFK / Rendérkapitanysag vizsgald
Keszthely / Vizsgalati Osztaly

29, |Siislecz Tamaés Zala MRFK / Rendorkapitinysig fovizsgald
Keszthely / Vizsgalati Osztaly

30. | Székelyi Csaba Zala MRFK / Rendorkapitinysag kiemelt fovizsgalod
Keszthely / Vizsgilati Osztaly

31. | Téth Viktoria Zala MRFK / Rendérkapitanysag vizsgalo
Keszthely / Vizsgélati Osztaly

32. | Horvathné Szabo Szilvia { Zala MRFK / Rendérkapitinysag osztilyvezetd
Keszthely / Kozlekedési Osztaly

33, | Sass Attila Zala MRFK / Rendérkapitanysag osztalyvezetd-hely
Keszthely / Kozlekedési Osztaly ettes

34. |Banfi Péter Zala MRFK / Rendérkapitanysag helyszinelG~és
Keszthely / Kzlekedési Osztily balesetvizsgalod

35. | Bukovics Krisztidn Zala MRFK / Rendérkapitanysag helyszinelo-és
Keszthely / Kézlekedési Osztaly ) balesetvizsgald

36. | Gyenese Andras Zala MRFK / Rendérkapitanysag helyszinel6-¢és
Keszthely / Kdzlekedési Osztaly balesetvizsgald

37. |Letenyei Imre Péter Zala MRFK / Rendorkapitdnysag ! helyszinel0-¢s
Keszthely / Kozlekedési Osztaly | balesetvizsgald
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38. | Rezes David Zala MRFK / Rend6rkapitanysdg helyszinel&-és
. Keszthely / Kozlekedési Osztaly - balesetvizsgalo

39. | Riba Krisztian Zala MRFK / Rendérkapitanysag helyszinelé-és
Keszthely / Kozlekedési Osztaly balesetvizsgald

40. | Tamas Zoltin Zala MRFK / Renddrkapitanysag helyszinels-¢és
Keszthely / Kozlekedési Osztaly balesetvizsgdld

41. | Té6th Zoltan Pal Zala MRFK / Rendérkapitanysag helyszinel6-¢s
Keszthely / Kézlekedési Osztaly balesetvizsgald

42. | Dongd Norbert Zala MRFK / Rendérkapitinysag segédelbado
Keszthely / Kozlekedési Osztily

43, | Horvéth Tamas Zala MRFK / Rendérkapitanysag Jjarbrvezetd
Keszthely / Kozlekedési Osztaly

44, | Juhdsz Emese Zala MRFK / Rend6rkapitanysag jarbrvezetd
Keszthely / Kozlekedési Osztaly

45. | Mdzes Krist6f Zala MRFK / Renddrkapitinység jarbrvezetd
Keszthely / Kozlekedési Osztaly

46. | Panka Jozsef Zala MRFK / Rendérkapitdnysag jarér
Keszthely / Kozlekedési Osztily

47. | Péntek Szabolcs Zala MRFK / Rendérkapitanysag jaror
Keszthely / Kozlekedési Osztaly

48, | Hegedus Jozsef Zala MRFK / Renddrkapitanysag osztalyvezetd
Keszthely / [gazgatasrendészeti Osztily

49. | Kdényané Gera llona Zala MRFK / Rend6rkapitanység foeléadd
Keszthely / Igazgatasrendészeti Osztaly

50. | Szantd Csilla Zala MRFK / Rendérkapitanysag csoportvezetd

Keszthely / Igazgatasrendészeti Osztaly

€im: 8360 Keszthely Dedk Ferenc u. 31.
Telefon: +36-83/312-234; Fax: +36-83/312-234
e-mail:keszthelyrk@zala.police.hu
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51. | Téth Tamas Zala MRFK / Rendérkapitdnysag eléado
| Keszthely / Igazgatasrendészeti Osztaly

52. | dr. Szabo Péter Zala MRFK / Rendérkapitanysag hivatalvezet
Keszthely / Hivatal

53. | Darazsi Tamds Zala MRFK / Rendérkapitanysag foeldado
Keszthely / Hivatal

54. | Kurucz Lenner Mdnika Zala MRFK / Rendorkapitanysdg eléadd
Keszthely / Hivatal

55. | Morciz Agnes Zala MRFK / Rendérkapitanysdg foelsado
Keszthely / Hivatal

56. | Tamdsi Zsolt Zala MRFK / Rendérkapitanység Orsparancsok
Keszthely / Héviz Ors

57. |Karmazsin Csaba Zala MRFK / Rend0rkapitanysdg csoportvezetd
Keszthely / Héviz Ors

58. | Balazs Bianka Zala MRFK / Rendérkapitanysag jarbrvezetd
Keszthely / Héviz Ors

59. | Benkd Krisztian Zala MRFK / Rendérkapitanysag jarér
Keszthely / Héviz Ors

60. | Czimondor Csilla Zala MRFK / Rendérkapitinysag nyomozd
Keszthely / Héviz Ors

61. | Dani Péter Zala MRFK. / Renqgirkapitanysag korzeti megbizott
Keszthely / Héviz Ors

62. | Gyorei Zsolt Zala MRFK / Rendérkapitanysag kbrzeti megbizott
Keszthely / Héviz Ors

63. | Juhasz Katalin Zala MRFK / Rendérkapitinysig nyomozo
Keszthely / Héviz Ors

64. | Kaszas Natalia Zala MRFK / Rendérkapitanysag jaror

: Keszthely / Héviz Ors

65. |Kiglics Dezs6 Zala MRFK / Rendérkapiténysag kbrzeti megbizott

Keszthely / Héviz Ors

RZSNEO_1.90.95.0 (20(H0-5691 .4412-BUEG--516812779-FCIFDBAJACC3-5691 6191)
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Keszthely / Zalaszentgrét Ors

66. | Komdromy Jozsef Zala MRFK / Rendérkapitanysig csoportparancsnok
° Keszthely / Héviz Ors
67. | Lénart Jézsef Zala MRFK / Rendérkapitanysag korzeti megbizott
Keszthely / Héviz Ors
68. | Mikldsi Csaba Zala MRFK / Rendérkapitanysag jarorvezetd
Keszthely / Héviz Ors
69. | Molnar Andras Zala MRFK / Rendérkapitanysag jarbr
Keszthely / Héviz Ors
70. | Szijarto Péter Zala MRFK / Rendérkapitanysag szolgalatparancsno
: Keszthely / Héviz Ors :
71. | Takécs Andras II. Zala MRFK / Rendérkapitinysig kérzeti megbizott
Keszthely / Héviz Ors
72. ! Léagler Rébert Zala MRFK / Rendérkapitanysag Grsparancsnok
Keszthely / Zalaszentgrot Ors
73. | Féaner Csaba Zala MRFK / Renddrkapitdnyséag alosztilyvezetd
Keszthely / Zalaszentgrot Ors
74. | Domjén Szilvia Zala MRFK / Rendérkapitdnyséag alosztalyvezeté
Keszthely / Zalaszentgrét Ors
75. | Bonefoldi Renata Zala MRFK / Rendérkapiténység karzeti megbizott
Keszthely / Zalaszentgrét Ors
76. | Gangd Andris Gyula Zala MRFK / Rendérkapitanysag korzeti megbizott
| Keszthely / Zalaszentgrot Ors
i 77. | Katona Levente Zala MRFK / Rendérkapitanysag kérzeti megbizott
Keszthely / Zalaszentgrot Ors
78. : Kiss Karoly Zala MRFK / Rendérkapitanység i kirzeti megbizott

Cim: 8360 Keszthely Deélé Ferenc u. 31,

Telefon: +36-83/312-234; Fax: +36-83/312-234

e-mail:keszthelyrk@zala.police.hu
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79. | Laskay Gergd Zala MRFK / Rendérkapitdnysag korzeti megbizott
- Keszthely / Zalaszentgrét Ors
80. | Magashdzi Zsolt Zala MRFK / Rendérkapitanysag korzeti megbizott
Keszthely / Zalaszentgrét Ors
81. | Moloar Laszlo Tibor Zala MRFK / Renddrkapitdnysag korzeti megbizott
Keszthely / Zalaszentgrét Ors
82. | Nagy Tamas Zala MRFK / Rendérkapitanysag korzeti megbizott
Keszthely / Zalaszentgrot Ors
83. |dr. Hetesi Renéta Zala MRFK / Rendorkapitanysag fonyomozo
Keszthely / Zalaszentgrét Ors
84. | Korcsmaros Sandor Zala MRFK / Renddrkapitinysag nyomozd
Keszthely / Zalaszentgrét Ors
85. | Kovics Attila Zala MRFK / Rendérkapitanysag szolgalatparancsno
Keszthely / Zalaszentgrét Ors k
86. | Németh Enikd Zala MRFK / Rendérkapitanysag jérdr
Keszthely / Zalaszentgrét Ors
87. | Németh Patrik Zala MRFK / Rendérkapiténysag jarér
Keszthely / Zalaszentgrot Ors
88. | Orsos Andras Zala MRFK / Rendérkapitinysag jardrvezetd
Keszthely / Zalaszentgrét Ors
89. | Sagi David Zala MRFK / Renddrkapitinysag nyomozo
Keszthely / Zalaszentgrét Ors
90. | S4gi Milan Zala MRFK / Rendérkapitanység Jardr
Keszthely / Zalaszentgrot Ors
91. | Szabé Bernadett Zala MRFK / Renddrkapiténység jarér
: Keszthely / Zalaszentgrot Ors
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Keszthely / KHO/ KMB Alo.

92. | Toth Tamas Géza Zala MRFK / Rend0rkapitanysag jarbrvezet6d
Keszthely / Zalaszentgrét Ors
93. | Varga Roland Zala MRFK / chdérkapiténység jar6r
Keszthely / Zalaszentgrot Ors
94, | Téth Tibor Zala MRFK / Rend{rkapitinysig korzeti megbizott
Keszthely / Zalaszentgrot Ors
95. | Dakai Gergd Jozsef Zala MRFK / Rendorkapitinysag osztalyvezetd
Keszthely / KHO
96. | Kun Gébor Zala MRFK / Rendérkapitanysag alosztilyvezetd
Keszthely / KHO
97. | Rajké Norbert Zala MRFK / Rendorkapitanysag alosztalyvezetd
Keszthely / KHO
98. | Pénzvalto Jozsef Zala MRFK / Rendérkapitanysag Orsparancsnok
Keszthely / KHO/ Balatongydrok Ors
99. | Bek Attila Zala MRFK / Rendorkapitanysag korzeti megbizott
Keszthely / KHO/ KMB Alo.
100. | Beke Tamds Zala MRFK / Rendérkapitanysag kérzeti meghizott
Keszthely / KHO/ KMB Alo.
101. | Bokor Balazs Zala MRFK / Rend6rkapitanysag korzeti megbizott
Keszthely / KHO/ KMB Alo.
102. | Bujtor Andras Zala MRFK / Rend6rkapitanysig korzeti megbizott
Keszthely / KHO/ KMB Alo.
- 103, | Felker Viktor Zala MRFK / Rend6rkapitanysag korzeti megbizott
! Keszthely / KHO/ KMB Alo.
104. !Huszti Tamas Zala MRFK / Rendérkapitdnysdg | korzeti megbizott

Cim: 8360 Kedzthely Deak Ferenc u. 31
Telefon: +36-83/312-234; Fax: +36-83/312-234
e-mail:keészthelyrk@zala.police.hu
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105. | Kiss Tamas Zala MRFK / Rendérkapitanysag kérzeti megbizott
: Keszthely / KHO/ KMB Alo.
106, | Kovér Miklos Zala MRFK / Rendérkapitanysag kdrzeti megbizott
Keszthely / KHO/ KMB Alo.
107. | Palinkas Mihaly Zala MRFK / Rendérkapitanysag kérzeti megbizott
Keszthely / KHO/ KMB Alo.
108. | Takacs Andrés Zala MRFK / Rendérkapitanysag kdrzeti megbizott
Keszthely / KHO/ KMB Alo.
109. | Toth Andras Zala MRFK / Rendérkapitanysag korzeti megbizott
' Keszthely / KHO/ KMB Alo. '
110. | Dedk Krisztidn Zala MRFK / Rendérkapitdnysag szolgélatiranyitd
Keszthely / KHO parancsnok
111. | Molndr Rébert Zala MRFK / Rendérkapitinysag szolgalatiranyitd
Keszthely / KHO parancsnok
112. | Toth-Kovécs Dénes Zala MRFK / Rendérkapitanysag szolgélatirnyito
Keszthely / KHO parancsnok
113. | Varga Zoltan Zala MRFK / Rendérkapitdnysag szolgdlatiranyité
Keszthely / KHO parancsnok
114. | Volner Miklos Zala MRFK / Rendérkapitinysag szolgalatiranyité
Keszthely / KHO parancsnok
115. | Benke Adam Zala MRFK / Rendorkapitanysag jaror
Keszthely / KHO/ Jar6r és Orsz. Alo.
116. | Borda Aron Zala MRFK / Renddrkapitinysag jarbr
Keszthely / KHO/ Jaror és Orsz. Alo
117. | Csikés Lajos Zala MRFK / Rendérkapitanysag jaror
Keszthely / KHO/ Jar6r és Orsz. Alo

RZSNEO 3.50.95.0(20040-56%1 H12-BUEG---516312779-FCSFDBA4ACC3-3691.6191)
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118. | Horesoki Tamas Zala MRFK / Renddrkapitanysag jérorvezetb
Keszthely / KHO/ Jarbr €s Orsz. Alo :

119. | Hérestki Zoltan Zala MRFK / Rendérkapitanysag Jjar6rvezetd
Keszthely / KHO/ Jaror és Orsz. Alo

120. | Kdkonyi Zsuzsanna Zala MRFK / Rendérkapiténysdg jérbr
Keszthely / KHO/ Jarér és Orsz. Alo

121. | Kenyér Zoltan Zala MRFK / Rend0rkapitanysag jarérvezetd
Keszthely / KHO/ Jardr és Orsz. Alo

122. | Lazar Liszlo Zala MRFK / Rendorkapitanysag jarbr
Keszthely / KHO/ Jarér és Orsz. Alo

123. | Licsar Gergé Balint Zala MRFK / Rendorkapitanysag jardr
Keszthely / KHO/ Jaror és Orsz, Alo

124. | Merczi Katalin Zala MRFK / Rend6rkapitanysag jarbrvezetd
Keszthely / KHO/ Jar6r és Orsz. Alo

125. | Nagy Péter Zala MRFK / Renddrkapitdnysag jardr
Keszthely / KHO/ Jar6r s Orsz. Alo

126. | Németh Gabor Zala MRFK / Renddrkapitanysig kérzeti megbizott
Keszthely / KHO/ Jardr és Orsz. Alo

127. | Polgar Balint Zala MRFK / Renddrkapitanysag nyomozod
Keszthely / KHO/ Jardr és Orsz. Alo

128. | Szeglet Mark Zala MRFK / Renddrkapitinysig jarbrvezetd
Keszthely / KHO/ Jaror és Orsz. Alo

129. | Toth Papp Tibor Pél Zala MRFK / Rendérkapitinysag jéarOrvezetd
Keszthely / KHOY/ Jardr és Orsz. Alo

130. | Trackl Tamas Zala MRFK / Rendérkapitanysag jéarorvezetd

i

|

| Keszthely / KHO/ Jardr és Orsz. Alo

|
Cim: 8360 Keszthely Dedk Ferenc u. 31.
Telefon: +36-83/312-234; Fax: +36-83/312-234
e-mail:keszthelyrk@zala.police.hu
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131. | Benke Akos Zala MRFK / Rendérkapitinysag hatarrendész
Keszthely / KHO/ Hatarrend. Alo.

132. | Korcsmaros Bence Zala MRFK / Rendérkapitanysag hatdrrendész
Keszthely / KHO/ Hatarrend. Alo.

133, | Lorincz Gédbor Zala MRFK / Rendérkapitanysag féhatarrendész
Keszthely / KHO/ Hatdrrend. Alo.

134. | Mester Déniel Zala MRFK / Rendorkapitdnysag fohatarrendész
Keszthely / KHO/ Hatérrend. Alo.

135. | Mester Métyas Zala MRFK / Rendorkapitanysag fohatarrendész
Keszthely / KHO/ Hatérrend. Alo.

136. | Szabo Szilvia Zala MRFK / Rend6rkapitanysag fohatarrendész
Keszthely / KHOQ/ Hatérrend. Alo.

137. | Szénti-Pintér Richard Zala MRFK / Rendorkapitinysag kutyavezetd
Keszthely / KHQO/ Hatdrrend. Alo.

138. | Domjén Laszl6 Zala MRFK / Rendérkapitanysag szolgalatparancsno
Keszthely / KHO/ Hatédrrend. Alo. k

139. | Kilmén Miklés Zala MRFK / Rendérkapitanysag fohatarrendész
Keszthely / KHO/ Hatarrend. Alo.

140. | Kany¢ Krisztian Zala MRFK / Rendérkapitinysag fohatarrendész
Keszthely / KHQ/ Hatarrend. Alo.

141. | Markus Istvin Zala MRFK / Rendérkapitinysag | hatarrendészeti
Keszthely / KHO/ Hatarrend. Alo. szakértd

142. | Mészdros Attila Zala MRFK / Rendérkapitinyséag szolgalatparancsno
Keszthely / KHO/ Hatarrend. Alo. k

143, [ Szabo Andrds Zala MRFK / Rend6rkapitanysag hatarrendész
Keszthely / KHO/ Hatarrend. Alo.

RZSNEO_3.90.95.0 (20040-5601 441 2-MIFG-—3 1681 2779-FCIFDBAIACC3-56%1 6191)
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144. | Szerdahely: Zoltan Zala MRFK / Rendb&rkapitanysag hatdrrendészeti
3 Keszthely / KHO/ Hatérrend. Ato. szakértd

145. | Szmerk Ferenc Zala MRFK / RendoOrkapitdnysag fohatarrendész
Keszthely / KHO/ Hatarrend, Alo.

146. | Szurok Gordana Zala MRFK / Rendtrkapitanysig féhatarrendész
Keszthely / KHO/ Hatarrend. Alo.

147. | Toth Szilvia Zala MRFK / Rendérkapitinysag hatarrendész
Keszthely / KHO/ Hatérrend. Alo.

148. | Vaska-Potharn Tamas Zala MRFK / Rendtrkapitinysag hatarrendész
Keszthely / KHO/ Hatarrend. Alo.

149. | Vorosné Kovacs Eszter Zala MRFK / Rendérkapitanysag fohatarrendész
Keszthely / KHO/ Hatarrend. Alo.

150. | Horvath Jozsef Zala MRFK / Renddrkapitinysag segédeldado
Keszthely / KHO/ Elokészitd Csop.

151. | Ruzsak Szilvia Zala MRFK / Rendérkapitdnysag csoportvezetd
Keszthely / KHO/ El6készitd Csop.

152. | Beke Daniel Zala MRFK / Rendérkapitanysdg korzeti megbizoit
Keszthely / KHO/ Balatonygyorok Ors

153. | Bogd4n Attila Zala MRFK / Rendérkapiténysag jarbrvezetd
Keszthely / KHO/ Balatonygyorék Ors

154. | Horvéath Bence Zala MRFK / Rendérkapitanysag jar6r
Keszthely / KHO/ Balatonygy6rik Ors

155. ! Kassai Miklds Zala MRFK / Rendorkapitanysdg csoportvezetd

; Keszthely / KHO/ Balatonygy6rok Ors
156. | Szitovszky Béla Zala MRFK / Rendérkapitanysdg « kirzeti megbizott

Keszthely / KHO/ Balatonygy®rok Ors

i 8360 Keszthely Deak Fersnc u. 31—
Telefon: +36-83/312-234; Fax: +36-83/312-234
e-mail:keszthelyrk@zala.police.hu
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157. | Szbke Ibolya Zala MRFK / Rendérkapitanysag jarbrvezetd
) Keszthely / KHO/ Balatonygydrék Ors :
| 158. | Verhas Szilard Zala MRFK / Rendérkapitinysdg | jarbrvezetd
Keszthely / KHO/ Balatonygybrok Ors
159. | Szdke Monika Zala MRFK / Rendérkapitanysag iigykezeld
Keszthely / Bniigyi Osztaly
160. | Varjasné Pintér Maria Zala MRFK / Rendé6rkapitanysédg tbb
Keszthely / Biiniigyi Osztaly mf.ell.igyv.alk.
161. | Mauz Renéta Zala MRFK / Rendérkapitinysag tobb
Keszthely / Kozlekedésrendészeti mf.ell.iigyv.alk.
Osztaly
162. | Ferkel Miklosné Zala MRFK / Rendérkapitinysag t5bb
Keszthely / Kozrendvédelmi és miell.igyv.alk.
Hatarrendészeti Osztly
163. | Téth Katalin Zala MRFK / Rendérkapitanysag iigykezelo
Keszthely /Hivatal
164. | Székacsné Kiss Agnes Zala MRFK / Rendérkapitanysag iigykezel
Keszthely /Hivatal
165. | Dr. Gonezlikné Bugovics | Zala MRFK / Renddrkapitinysag titkdmo
Maria Keszthely /Hivatal
166. | Varga Magdolna Zala MRFK / Rendérkapitanysag tobb
Keszthely /Hivatal mf.ell.igyv.alk.
167. | Hollosiné Nagy Zala MRFK / Rendorkapitanysag tobb
Annamaria Keszthely /Hivatal mfell.iigyv.alk.
168. | Bitt6 Katalin : Zala MRFK / Rendérkapitanysag tobb
- Keszthely / Igazgatasrendészeti Osztaly i mf.ell.iigyv.alk.
169. | Safar Alexandra Zala MRFK / Rend6rkapitanysag tobb
Keszthely / Igazgatasrendészeti Osztaly | mf.ell.igyv.alk.
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170. | Tamas Tiborné Zala MRFK / Rendérkapitanysag tobb
Keszthely / Vizsgéalati Osztaly mf.ell.igyv.alk.
171. | Badicsné Hegediis Aniké | Zala MRFK / Rendérkapitanysdg tigykezeld'

Keszthely / Zalaszentgroti Rend6rdrs

172. | Székely Andrea Zala MRFK / Rendérkapitanysag tdbb
Keszthely / Hévizi Rendérors mf.ell.iigyv.alk.

3. szdamu melléklet a Keszthelyi RK. Mésolatkészitési Szabdlyzatahoz 3,0 verzid

Miiszaki dokumentacic
Masolatkészités miszaki feltételei

I. Bevezetd

A gapiralapd dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsinak szabdlyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt {igyviteli, tgyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzioja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer

modul segitségével.

Citn: 8360 Keszthely Deik Ferenc u. 31.
Telefon: +36-83/312-234; Fax: +36-83/312-234
e-mail:keszthelyrk@zala.police.hu
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Az informatikai megoldds részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrol = hiteles clektronikus ~ madsolat  keészitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

O érkeztetés-postabontds folyamata: bejvo papiralapt kiildemények digitalizalisa;

O iktatss folyamata: munkafolyamat sorn  keletkeztetett papiralapi  dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontds folyamatdban targyalja.

IL. Rendszerszintii maisolatkészitési folyamat

A misolatkészités a szkenneld klienseknél kezd6dik, ahol a digitalizélds szkennerek segitségével

PDF formatumu fajlba térténik. Az elektronikus mdésolat a méasolatkészitd tevékenységét timogatd

informatikai kdrnyezet bedllitasinak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasit a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok timogatdsat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsian az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositéval, meta adatokkal kerlilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsigos adatbdzisba kerlilnek letdroldsra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az Qgyviteli rendszerbe PDF dllomdnyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertdlja, vagyis az elektronikus aldirds, és a
meta adat konverzi6é szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirs, a meta adatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

ITL. Rendszerszintii mdsolatkészitési folyamat

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
T hitelesitési zaradék szdvege;

D elektronikus dokumentum meta adatai;

O elektronikus bélyegzo;

RZSNEO_3.90.95.0{ 20040-5691.441 2-BUCG---51631 2779-FCIFDBASACC3-5691.6191)
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0 idobélyeg.

A hitelesitési zdradék szGvege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” — elhelyezésre
kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatinak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosénak letagadhatatianségat. Az
elektronikus bélyegzd hasznalatihoz sziikséges tanisitvanyt a NISZ Nemzeti [nfokommurukac:os
Szolgaltato Zrt. elektronikus tandsitvany szolgaltaté allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd dllitja
ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és
az id6bélyegzés idOpontjat, és az idObélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat
alairasaval.

IV. Elektronikus biztonsag
Virusvédelem

A misolatkészitést végzd munkailiomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mitkddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éles lizemil komyezetben a szoftverek biztonsdgi frissitései folyamatosan telepitésre kerilinek,
naprakeészek.

Az elektronikus dokumentumok megviltoztathatatiansiga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités sordn alkalmazott elektronikus bélyegzé és iddbélyeg
biztositja.

Naplézis
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbél visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja
és a miiveletet indité felhaszndld azonositdja.

Biztonsagi osztilyba sorolds

Az dllami és Onkormdnyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagirél szolé 2013. évi L.
térvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsigos informaciés eszkdzokre,
termékekre, tovabbd a Dbiztonsdgi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd
kvetelményekrdl szold 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjin a rendszer jelenlegi besorolasa:

Cim: 8360 Keszthely Deak Ferenc u. 31.
Telefon: +36-83/312-234; Fax: +36-83/312-234
e-mail:keszthelyrk@zala.police.hu
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O Bizalmassag: 4. osztaly
{0 Sértetlenség: 4. osztaly
0 Rendelkezésre dllas: 4. osztaly
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