ADOKUHENTUM ELEKTRONKUS ALARASSAL HITELESITETT

Cﬂ Kiadmanyozta 2018.08.31 11:21 [

ova mJaszai Zoltan r. ezds [SK]eu &
03000/7750-35/2017.4lt.

e

(I
a3

Bacs-Kiskun Megyei Rendor-fokapitanysag
Hivatal

A BACS-KISKUN MEGYEI RENDOR-FOKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

Verzio: 5.0

Jaszai Zoltan r. ezredes
rendorségi tanacsos
hivatalvezet6
elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato vezeto

A Szabalyzat verzioszama: 5.0
Kibocsato szervezet: BKMRFK
Alkalmazasi teriilet: A Bacs-Kiskun Megyei Rendor-fékapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok

A kibocsatas datuma: 2018. augusztus 31.
Ervényessége: 2018. augusztus 31. napjatol visszavonasig

Cim: 6000 Kecskemét, Batthyany u.14.; 6001 Kecskemét, Pf.: 302.
telefon: (76)513-361; BM tel: 33/31-04, 33/30-05; telefax: (76)513-301; BM fax: 33/30-65
e-mail: titk.bacsmrfk@bacs.police.hu



VALTOZASKOVETES
Verzié | A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette
10 | Elsé valtozat 2017.07.12 Jaszai Zoltdn . ezredes
hivatalvezet6
20 MaS(,)dllf ’valtozat és 1. sz. melléklet 2017.10.02. Jgszal ZolEan ezredes
kiegészitése hivatalvezetd
Masolatkészitési szabalyok Jaszai  Zoltan ezredes
3.0 kiterjesztése az igyintézés soran 2017.12.04. hivatalvezetd
keletkez6 papiralaptl iratokra
ISZ megvaltozott szovegezésére Jaszai  Zoltan ezredes
40 tekm’tettel mo.fiosn,asok a 2018.02.06. hivatalvezet6
szabalyzat szovegében, és az 1. sz.
melléklet kiegészitése
1. sz. melléklet moédositasa Jaszai Zoltan ezredes
4.1 2018.04.12. hivatalvezetd
A masolatkészitési rend Jaszai  Zoltan ezredes
5.0 megvaltoztatasra és az 1. melléklet | 2018. augusztus 31.| hivatalvezetd
kiegészitésre keriilt




L.PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Masolatkészitési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Bacs-Kiskun Megyei Rendor-
fékapitanysag szervezeti elemeihez (a tovabbiakban: BKMRFK) érkezett — kivételi korbe nem
tartozo — papiralapt killdemények, valamint a Rendérség iigyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum)
hiteles elektronikus iratta torténo atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus iigyintézés
részletszabalyair6l sz6lo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol
sz6lo 3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas) rendelkezéseinek
figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a BKMRFK-hoz
érkezett és a BKMRFK iigyintézdi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrél hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabilyzat alapjan az BKMRFK-hoz érkezett és a BKMRFK iigyintézdi altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabdalyzat vonatkozasaban:

a) papiralaptt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szdmadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznélasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz tjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyfittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez4”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol l1ényeges — tartalmi €s
formai elemeinek megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;



g) masolatkészitd rendszer: a mésolatkészités sordn alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra
személyeket munkakori leirasaban  kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatdo személy
készithet, valamint hitelesithet.

a.)Az érkezett papiralapti dokumentumrol késziilt elektronikus masolat készitése és
hitelesitése a BKMRFK érkeztetdé pontjain (BKMRFK Kecskemét, Kiskunhalas,
Humanigazgatasi Szolgalat) és az ligyfélfogadasban (BKMRFK Igazgatasrendészeti
Osztaly, Engedélyiigy) kozremiikodd személy részvételével torténik.

b.) Az {igyintézési tevékenység soran Kkeletkeztetett papiralapd dokumentumrol
elektronikus masolatot a papiralapt dokumentumot létrehozo ligyintézo, vagy a szervezeti
egység vezetdje altal kijeldlt személy készithet, €s azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz0 szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes

tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallé papiralapt dokumentumot tartalmaz,

ugy a papiralapu dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az

elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleléség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat

képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapu dokumentum



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithato meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum térlésére intézkedni kell.

a) Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén a
fészamhoz vagy az tligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

b) Abban az esetben, ha a masolatkészitd személy nem rendelkezik hitelesitd
jogosultsaggal, a masolatkészitést tigy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat
soran az elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltérd
személyek valosithatjak meg.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;
b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;
C) a masolatkészitd szervezet elnevezése;
d) a masolatkészit6 neve;
e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felels személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;
0) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama,
h) a masolatkészités idépontja;
i) a hitelesités idopontja;
j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzot és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
BKMRFK elektronikus igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik.
Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, az érkeztetd pont vezetdje soron kiviil, irasban tdjékoztatja a BKMRFK
elektronikus {igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki gondoskodik a
melléklet modositasardl €s honlapon torténd cseréjérol.



crer

elektronikus tigyintézés €s iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a BKMRFK Biztonsag-
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport ttjan gondoskodik a miiszaki dokumentaci6 cseréjérél.

23. A Szabalyzatot a személyi allomany részére dokumentaltan oktatni kell.



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Személy neve rendfokozata | Szolgalati helye Munkakore Visszavonas ideje
BKMRFK  Hivatal, Titkarsagi

Kutasi Zsolt c.r. alezredes alosztaly alosztalyvezetd

dr. Rékosi Mihdly ny. r.|BKMRFK Hivatal, Titkarsagi

alezredes alosztaly elado

dr. Barsonnyné dr. Dézsi

Andrea c. r. 6rnagy

BKMRFK Hivatal

kiemelt f6el6ado

dr. Magony Andrea c. r. 6rnagy

BKMRFK Hivatal

kiemelt f6el6add

Barsonyné dr. Magd Krisztina
C. I.szds

BKMRFK Hivatal

kiemelt foeldado

dr. Perjési Edit kozalkalmazott

BKMRFK Hivatal

jogtanacsos

dr. Toth Eszter kozalkalmazott

BKMRFK Hivatal

kiemelt f6el6ado

Bobis Attila Mihdlyne Dligyelet & Unpkezelést Coopeet | gykezels
kozalkalmazott ueyerer gykez port | ugykez
Kecskemét
BKMRFK Hivatal , Biztonsag-
Tényi Erika k6zalkalmazott feliigyeleti és Ugykezelési Csoport | iigykezeld
Kecskemét
Kényané Timbusz Ildiko linyelati & Ogykeoelést Conpeet| Ggskezels
kozalkalmazott gyerer & P 24
Kecskemét
Molndrné Nagy Gabriella BKMRFK Hivatal tmf
kozalkalmazott
BKMRFK Hivatal , Biztonsag-
Gaal Richéardné kozalkalmazott feliigyeleti és Ugykezelési Csoport | csoportvezetd
Kecskemét
BKMRFK Hivatal , Biztonsag-|.. .
g s N R - iigykezeld,
Botka Ildiké kodzalkalmazott feliigyeleti és Ugykezelési Csoport A
. segédeléado
Kiskunhalas
Nagy Marta kozalkalmazott BKMRFK Hivatal titkarné
Bali Gaborné kozalkalmazott BKMRFK Hivatal titkarné
Nyéri Judit kézalkalmazott BKMRFK  Hivatal,  Titkarsagi | g1, 46
alosztaly
dr. Kubicsekné Bodor Ildiké |BKMRFK  Hivatal, Titkarsagi
) . tmf
kozalkalmazott alosztaly

Mihalyné Bornemisza Elenora c. r.
alezredes

BKMRFK Hivatal

kiemelt f6el6ado

Gyongyosi Rita kdzalkalmazott

BKMRFK Hivatal

kiemelt f6eldado

Cso6szi Beatrix mv

BKMRFK Hivatal

tmf

Tomoskozi Anita kdzalkalmazott | BKMRFK/Sajto ligykezeld 2018.04.13.
Zubor Laszloné kozalkalmazott BKMRFK’ RI, Igazgatdsrendészeti tmf
Osztaly
Racz Renata kdzalkalmazott BKMRFK’ RI, Igazgatasrendészeti tmf
Osztaly
Gebeiné Keskeny Andrea | BKMRFK, RI, Igazgatasrendészeti tmf
kozalkalmazott Osztaly Engedélyiigy




Racz-Pintér Mariann

BKMRFK, RI, Igazgatdsrendészeti
Osztaly HB. Nyilvantartas

tmf

Radics Roland c.r. tzls.

BKMRFK, RI, Igazgatasrendészeti
Osztaly HB. Nyilvantartés

ligyintézo

Fiirich Edit c. r. rnagy

BKMRFK, RI, Igazgatdsrendészeti
Osztaly Engedélyiigy

féeldado

Mészaros Laszloné c. r. szazados

BKMRFK, RI, Igazgatasrendészeti
Osztaly

el6ado

Farkasné Tekes Krisztina

BKMRFK Rendészeti Igazgatosag

tmf

Békési Attila c. r.alezredes

BKMRFK Rendészeti Igazgatosag

kiemelt f6el6ado

Laczké Brigitta c. r.alezredes

BKMRFK Rendészeti Igazgatosag

kiemelt f6el6ado

Dr. Batori Gabor r. alezredes BKMRFK R, Kozrendvédelmi osztalyvezet

Osztaly
, . ,, BKMRFK RI , Koézrendvédelmi | osztalyvezetd-

Forgacs Attila r. 6rnagy Osztily helyettes

Kertész Monika kdzalkalmazott BKMRFK RI,  Kézrendvédelmi tmf
osztaly

Németné Talas Judit | BKMRFK RI , Kozrendvédelmi tmf

kozalkalmazott Osztaly

Bobis Attila r. alezredes BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti mb. osztalyvezetd
Osztaly
BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti

Ubornyak Zoltan r. szazados Osztaly mb. alosztalyvezetd
Autopalya Alosztaly
BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti

Ujszészi Zoltan r. érnagy Osztaly alosztalyvezetd

Forgalomellendrzd Alosztaly

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti

Vasko6 Tamas r. szds. Osztaly ﬁle(isittettgvezeto
Autodpalya Alosztaly y

Irmai Réka kozalkalmazott BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti eléado
Osztaly

Fodor Eva kozalkalmazott BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti el6ado
Osztaly

Melkviné Szivés Katalin BRMRFK RI Kozlekedésrendészeti | 1,4
Osztaly
BKMRFK RI Kézlekedésrendészeti

Mohéacsi Marta kozalkalmazott Osztaly Forgalomellen6rzd | eldadd
Alosztaly

Ballané Eszik Andrea | BKMRFK RI Kézlekedésrendészeti cléads

kozalkalmazott Osztaly Autopalya Alosztaly

Nagy Gébor c. r. alezredes

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti

kiemelt f6el6ado

Osztaly
Dudasné Toth Erika c. r. 6rnagy gg:iﬁ/FK RI Kozlekedésrendészeti foeldado
Péliné Dr. Benke Orsolya c. r.| BKMRFK RI Ké&zlekedésrendészeti | foeléado
Ornagy Osztaly
Cz¢h Krisztina r. szdzados BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti alosztalyvezetd
Osztaly
Varga Bence c. . szdzados g?zl,:gEFK RI Kozlekedésrendészeti foeldado

Budi Balint c. r. ftérm.

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti
Osztaly

vizsgalo




Hojsza Tamas c. r. zIs.

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti
Osztaly

segédeléado

Horvath Adam r. hadnagy

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti
Osztaly Autopalya Alosztaly

el6ado

Makany Imre r. ftzls.

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti
Osztaly Autopalya Alosztaly

szolgalatiranyit6 pk.

Horvath Gébor r.tzls.

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti
Osztaly Autopalya Alosztaly

szolgalatiranyito pk.

Németh Attila r. tzls.

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti
Osztaly Autopalya Alosztaly

szolgalatiranyit6 pk.

Kecskés Zoltan r. ftzls.

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti
Osztaly Autopalya Alosztaly

szolgalatiranyito pk.

Kiovszky Laszl6 c. r. ftzls.

BKMRFK RI Ko6zlekedésrendészeti
Osztaly Autopalya Alosztaly

szolgélatiranyit6 pk.

Nagy Tibor c. r. tzls.

BKMRFK RI Ko6zlekedésrendészeti
Osztaly Autopalya Alosztaly

szolgalatiranyito pk.

Babék Péter r. alezredes BKMRFK  RI Tevékenység- | osztalyvezetd
iranyitasi Kozpont

Magyar Attila r. drnagy BKMRFK RI TIK osztalyvezeto-

helyettes

Harangozoné Gajda| BKMRFK RI TIK tmf

Judit kézalkalmazott

Rapcso-Kiss Szabina | BKMRFK RI HRSZ eléado

kozalkalmazott

dr. Fekecsné Németh Anita r.|BKMRFK RI HRSZ kiem. .féeldado

Ornagy

Hegyesi Istvan r. alezredes BKMRFK RI HRSZ Or-¢és Kiséréor | mb. osztalyvezetd
Osztaly

Takacs Tibor r. 6rnagy BKMRFK RI HRSZ Or-és Kiséré6r | mb. osztalyvezetd
Osztaly helyettes

Szurcsik Zoltan r. rnagy BKMRFK RI HRSZ Or-¢és Kiséréor | osztalyvezetd
Osztaly helyettes

Sandor Attila c. r. ftzls BKMRFK RI HRSZ Or-és Kiséré6r | szolgalatparancsnok
Osztaly

Terjék Janosné BKMRFK RI HRSZ Or-és Kiséré6r | tmf
Osztaly

Dalnoki Kovacs Orsolya BKMRFK RI HRSZ Or-és Kisérdér | tmf
Osztaly

Rant6 Endre c. r. ftzls BKMRFK RI HRSZ | referens
Hatéarrendészeti Osztaly

Karasz Evelin kézalkalmazott BKMRFK RI HRSZ | tmf
Hatarrendészeti Osztaly

Kenézné Petroczi Erika BKMRFK RI HRSZ | tmf

kozalkalmazott Idegenrendészeti Osztaly

Toldi Janosné kdzalkalmazott BKMRFK RI HRSZ | tmf
Idegenrendészeti Osztaly

Csonka Karoly r. alezredes BKMRFK RI HRSZ | osztalyvezetd
Idegenrendészeti Osztaly

Hegyi Lajos r. 6rnagy BKMRFK RI HRSZ | alosztalyvezetd
Idegenrendészeti Osztaly

Dr. Puskés Eva r. alezredes BKMRFK RI HRSZ | alosztalyvezetd

Idegenrendészeti Osztaly




10

Piricsi Attila r. Ornagy BKMRFK RI HRSZ | kiemelt féeldado
Idegenrendészeti Osztaly

Gajdané Bada Eva r. szazados BKMRFK C Rl . HRSZ | fGelads
Idegenrendészeti Osztaly

Abraham Agnes Katalin r. 5rnagy | BKMRFK RI HRSZ | féeldado
Idegenrendészeti Osztaly

Trancsikné Nagy Agnes r.|BKMRFK RI HRSZ | referens

fotorzszaszlos Idegenrendészeti Osztaly

Nagy Istvan r. f6torzszaszlos BKMRFK RI HRSZ | referens
Idegenrendészeti Osztaly

Siit6 Zoltan r. f6torzszasz10s BKMRFK RI HRSZ | referens
Idegenrendészeti Osztaly

Tabajdi  Jézsef Nandor r.|BKMRFK RI HRSZ | referens

fotorzszaszlos Idegenrendészeti Osztaly

Szlavik Brigitta r. torzszaszlos BKMRFK RI HRSZ | referens
Idegenrendészeti Osztaly

Petnehazi Robert r. zasz16s BKMRFK RI HRSZ | referens
Idegenrendészeti Osztaly

Doéka Tamas r. f6térzsérmester BKMRFK RI HRSZ | referens
Idegenrendészeti Osztaly

Gyore Csabar. alezredes BKMRFK RI HRSZ | kiemelt foeal6ado
Idegenrendészeti Osztaly

Vida Sziics Zsuzsa 1. torzszaszlés | BKMRFK RI HRSZ | referens
Idegenrendészeti Osztaly

Lodri Tamas r. f6torzsérmester BKMRFK RI HRSZ | referens
Idegenrendészeti Osztaly

Mihalyi Sandor r. érnagy BKMRFK RI HRSZ | mb. alosztalyvezetd
Hatarrendészeti Tavfeliigyeleti
Iranyitéo Kozpont

Rozsa Maria c. r. torzs6rmester BKMRFK RI MEKTO jarérvezetd

Hegyi Emo c. r. f6torzszaszlos BKMRFK RI MEKTO segédeldado

Sandor Ferenc c. r. f6torzszaszlés | BKMRFK Rl MEKTO jarérvezetd

Denczinger Agnes | BKMRFK RI MEKTO tmf

kozalkalmazott

Lakatos Attila c. r. alezredes BKMRFK RI KTA alosztalyvezetd

Laké Zoltan r. 6rnagy

BKMRFK RI KTA

kiemelt f6eldado

Kis Ildiko6 kézalkalmazott BKMRFK RI KTA tmf

Rogacs Jozsef. r.alezredes BKMRFK RI HRSZ Orzétt Szallas | osztélyvezetd

Juhasz Zsuzsanna r. alezredes BKMRFK RI HRSZ Orztt Szallas | osztalyvezets-
helyettes

Vittmanné Doésai Katalin ka BKMRFK Biiniigyi Igazgatosag foeloado

Fazekas Zita Ivett ka BKMRFK, Bii.Ig, Biintigyi Osztaly |tmf

Mecséry Istvan r. alezredes

BKMRFK, Bii.Ig, Biinligyi Osztaly

kiem. fényomozo

Récz Attila r. drnagy

BKMRFK, Bii.Ig, Biiniigyi Osztaly

kiem. fényomozd

Juhasz Robert c. r. szds BKMREFK, Bii.Ig, Biiniigyi Osztaly | fényomozo
Dr. Kovacs Gébor r. alezredes BKMRFK, Bii.Ig, Blinligyi Osztaly | osztalyvezetd
osztalyvezeto-

Bogdéany Gyula r. alezredes

BKMRFK, Bii.Ig, Biiniigyi Osztaly

helyettes
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Varoczi Gyérgy c. r. alezredes

BKMRFK, Bii.Ig, Biiniigyi Osztaly

kiem fényomozd

Mago6 Imre C. r. Grnagy

BKMRFK, Bii.Ig, Biinligyi Osztaly

kiem. fényomozo

Kovécs Zoltan c. r. 6rnagy BKMRFK, Bii.Ig, Biiniigyi Osztaly | foSnyomozo
Glaj Pal c. r. alezredes BKMRFK’ Bii.lg, Gazdasagvédelmi osztalyvezetd
Osztaly
Dobény Viktor r. alezredes BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi | osztalyvezetd-
Osztaly helyettes
Molnar Zoltanné ka BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi tmf
Osztaly
Bereczki Anna ka BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi tmf 2018. dprilis 12.

Osztaly

Kissné Virag Katalin ka

BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi
Osztaly

forevizor

2018. 4prilis 12.

Kalmar Magdolna ka.

BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi
Osztaly

forevizor

dr. Szénasi Zoltan c. r. alezredes

BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi
Osztaly

kiem. fényomozo

Horvat Istvan r. szds.

BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi
Osztaly

fényomozo

Dr. Pankotai Andrea c. r. alezredes

BKMREFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi
Osztaly

kiem. fényomozo

Szabo Eva r. érnagy

BKMREFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi
Osztaly

fényomozo

Dr. Géaspar Tamas r. drnagy

BKMREFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi
Osztaly

kiem. fényomozo

Jancsar Janos r. szds.

BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi
Osztaly

fonyomozo

Ferger Zsanett c.r. szds.

BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi
Osztaly

fényomozo

2018. augusztus 31.

Varga Kata c. r. 6rnagy

BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi
Osztaly

fonyomozo

Becze Zso6fia c. r. szds.

BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi
Osztaly

fényomozo

2018. augusztus 31.

L X ,, BKMREFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi | fényomozo

Bozs6 Agnes c. r. rnagy .
Osztaly

Németh Mihaly r. Sragy BKMRFK, Bii.Ig, Gazdasagvédelmi | fényomozo
Osztaly

Andriska Tibor r. alezredes BKMRFK’ Blilg,  Vizsgilat osztalyvezetd
Osztaly

Kardcsony Lszl6 r. alezredes BKMRFK, Bi.lg,  Vizsgalati | osztalyvezeto-
Osztaly helyettes

Dobany Xénia ka BKMRFK, Bi.lg, Vizsgalati tmf
Osztaly

Bédog Zoltan r. alezredes BKMRFK, — Billg,  Vizsgdlati| ;i gvizsgalsd
Osztaly

Dr. Fazekas Lész16 r. rnagy BKMRFK, Bi.lg,  Vizsgalati | fovizsgalo
Osztaly

Farkas Timea r. érnagy BKMRFK, Bi.lg,  Vizsgalati | fovizsgalo
Osztaly

Keoskeés Andrea . Srnagy BKMRFK, Bi.lg,  Vizsgalati | fovizsgalo
Osztaly
BKMRFK, Bi.lg,  Vizsgilati|fovizsgald

Micsinai Rébert r. 6rnagy

Osztaly
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Kele Piroska r. rmagy ]CB)IS(ZI:;I;FK, Bilg,  Vizsgalati | fovizsgalo

Fekete Attila c. r. alezredes BKMRFK, Bii.Ig, Felderité Osztaly | osztalyvezetd

Onodi Attila c. r. alezredes BKMRFK, Bii.Ig, Felderité Osztaly | alosztalyvezetd

Kovacs Zita r. alezredes BKMRFK, Bii.Ig, Felderité Osztaly | alosztalyvezetd

Bihari Szilvia ka BKMRFK, Bii.Ig, Felderit6 Osztaly |tmf 2018. aprilis 12.
Kovacs Monika ka. BKMRFK, Bii.Ig, Felderité Osztaly |tmf

Orsi LaszI6 r. 6rnagy BKMREFK, Bii.Ig, Felderitd Osztaly | fényomoz6

Gyura Attilar. 6rnagy BKMRFK, Bﬁ.Ig, Felderito OSZté.ly f('jny()moz(')

Kozma Norbert r. szdzados BKMREFK, Bii.Ig, Felderit6 Osztaly | fényomoz6

Abrahdm Istvan Zsolt c.

alezredes

T.

BKMRFK. Bii.Ig, Migracios Ugyek
Osztalya

osztalyvezetd

Dr. Hajda LaszIo r. érnagy

BKMRFK. Bii.Ig, Migracios Ugyek
Osztalya

alosztalyvezetd

Lorik Bernadett ka.

BKMRFK. Bii.Ig, Migracios Ugyek
Osztalya

tmf

Csontos Janos r. alezredes

BKMRFK. Bii.Ig, Migracios Ugyek
Osztalya

kiem. fényomozo

Téth Agnes c. r. 6rnagy

BKMRFK. Bii.Ig, Migracios Ugyek
Osztalya

kiem. fényomozd

Nagy Alexandra r. hdgy.

BKMRFK. Bii.Ig, Migracios Ugyek
Osztalya

nyomozo

Krétiy Bernadett r. ftzls.

BKMRFK. Bii.Ig, Migracios Ugyek
Osztalya

nyomozd

Ribi Laszl6 r. tzls.

BKMRFK. Bii.Ig, Migracios Ugyek
Osztalya

nyomoz6

Hegediis Gabriella s. r. alezredes

BKMRFK. Bii.Ig, Migracios Ugyek
Osztalya

kiem fényomozd

Rokolyané Szegesdi Judit ka

BKMRFK. Bii.Ig, Migracios Ugyek
Osztalya

tmf

Mészaros Gabor mk. rftorm

BKMRFK BU.Ig Migracios Ugyek
Osztalya

nyomozd

Tobias Krisztian r.zls

BKMRFK BU IG. Migraciés Ugyek
Osztalya

nyomoz6

Pantye Péter r.tzls

BKMRFK BU IG. Migraciés Ugyek
Osztalya

nyomozd

Végh Norbert r.tzls.

BKMRFK BU IG. Migracios Ugyek
Osztalya

nyomozé

Szalai Gabor r.zls

BKMRFK BU IG. Migréciés Ugyek
Osztalya

nyomozd

Bundula Zsolt r.ftzls

BKMRFK BU IG. Migraciés Ugyek
Osztalya

nyomoz6

Bartulov Mark r.tzls

BKMRFK BU IG. Migraciés Ugyek
Osztalya

nyomozd

K6szo6 Lajos r.zls

BKMRFK BU IG. Migraciés Ugyek
Osztalya

nyomozé

Flaisz Jozsef r.ftzls

BKMRFK BU IG. Migréciés Ugyek
Osztalya

nyomozd

Dr. Kocsis Tibor r.alezredes

BKMRFK Bii. Ig Migraciés Ugyek
Ostalya

kiemelt fényomozo

Skultéti Arpad r. alezredes

BKMRFK, Bi.lg,
Technikai Osztaly

Biiniigyi

osztalyvezetd
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. BKMRFK, Bi.Ig, Biiniigyi | osztalyvezeto-
Cseh Lajos 1. alezredes Technikai Osztaly helyettes
Hurguly Marta ka Bl\‘\/]RFK 'Bu.lg. Blinigyl tmf 2018. augusztus 31.
- Technikai Osztaly
. . BKMRFK, Bi.lg, Biiniigyi
Szabo Eva Csilla ka Technikai Osztaly tmf
Dr. Argalas Csillar. alezredes BKMRFK’ Blilg, Binmegelozési osztalyvezetd
Osztaly
Mérton Palné ka BKMRFK, Bi.Ig, Biinmegeldzési tmf
Osztaly
Liptai Linda c. r. érnagy BKMRFK, Billg, Binmegel6zési| peioo 6
Osztaly
Bozéné Sods Marianna Timea c. r. | BKMRFK, Bi.lg, Biinmegel6zési |, . o 1x
. kiem. f6eldadd
alezredes Osztaly
Madari Robert c. r. alezredes E%EFK’ Biilg, Binmegelozési kiem. foel6ado

Viragh Laszl6 r. alezredes

BKMRFK, Bii.lg, Elemzs-Ertékel6
Osztaly

osztalyvezetd

Dr. Gal
alezredes

Laszlo6 Csaba c. .

BKMRFK, Bii.lg, Elemz6-Ertékeld
Osztaly

osztalyvezeto-
helyettes

Gregorné Pataki Judit r. alezredes

BKMRFK, Bii.lg, Elemzs-Ertékel6
Osztaly

kiem. fényomozd

Dr. Kassainé Kuti Gabriella c. r.
alezredes

BKMRFK, Bii.lg, Elemzé-Ertékeld
Osztaly

fényomozo

Dr. Szappanosné Sebdk I1diko ka.

BKMRFK, Bii.lg, Elemzs-Ertékel6
Osztaly

tmf

Labanczné Strifler Helga ka.

BKMRFK, Bii.lg, Elemz3-Ertékel6
Osztaly

el6ado

Déri Attila r. alezredes

BKMRFK, Bii.lg, Elemzs-Ertékeld
Osztaly

kiem . fonyomozo

Dr. Kocsisné Nagy Marta r. 0rnagy

BKMRFK, Bii.lg, Elemz3-Ertékel6
Osztaly

fényomozo

Reggel Dénes c. 1. 6rnagy

BKMRFK, Bii.lg, Elemzs-Ertékel6
Osztaly

fényomozo

Kiraly Andrea r. szdzados

BKMRFK, Bii.Ig, Elemzs-Ertékel6
Osztaly

fényomozo

Urban Krisztina ka BKMRFK, Gazdasagi Igazgatosag | titkarnd

T6th Regina mwv. BKMRFK, GI, Miiszaki Osztaly tmf

Ternyakné Wodring Helga ka BKMRFK,GI, Miiszaki Osztaly tmf

Pintérné Nyul Andrea ka gljzl:iEFK’ GL, Kozgazdasigi tmf

Szoke Erzsébet ka BKMRFK, GI, Informatikai Osztaly | eldadd

Neichel Laszloné r. alezredes BKMRFK, GI, Igazgatasi Osztaly | féel6ado
Varga Eniké ka BKMRFK, GI, Igazgatasi Osztaly |eldadd
Gottschall Henrik r. ezredes BKMRFK, Ellendrzési Szolgalat szolgalatvezetd
Weinhardt Anita c. r. alezredes | BKMRFK, Ellendrzési Szolgalat | alosztalyvezetd
Szegediné Polyék Ilona ka BKMREFK, Ellenérzési Szolgalat tmf.

Liptai Andras r. alezredes Sz}f)ll\gfl:tK Humanigazgatasi szolgélatvezetd
Kocsisné Arva-Téth Csilla ka BKMRFK Huménigazgatasi titkarné

Szolgalat
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Erdés Eva Zsofia ka BKMI,{FK Humidnigazgatdsi tmf
Szolgalat

Toth Laszlo r. alezredes BKM],{FK Huminigazgatasi kiem. féel6ado
Szolgélat

Dr. Berényi Istvan c. r. alezredes BKMI,{FK Humidnigazgatdsi kiem. féel6ado
Szolgalat

Torok I1diko c. r. alezredes BKM],{FK Humdnigazgatdsi kiem f6el6ado
Szolgalat

W i n BKMRFK Humanigazgatasi , p
Nusser Ernéné r. drnagy Szolgalat, Személyiigyi alosztaly alosztalyvezetd
Déniel Dalma ka BKMRFK Humaénigazgatasi tmf

Szolgalat, Személyiigyi alosztaly

Varnai Edit r. alezredes

BKMRFK Humanigazgatasi
Szolgalat, Személyiigyi alosztaly

kiem. foel6ado

2018. augusztus 31.

i BKMRFK Humanigazgatasi |, . v n 1x
Papp Andrea c. r. drnagy Szolgdlat, Személyiigyi alosztaly kiem. féel6ado
Katon4né Gyulai Szilvia ka BKMRFK ~  Humdnigazgatdsi| foeldado
Szolgalat, Személyiigyi alosztaly
Baloghné Sziics Adrienn ka BKMBFK . I:Iurpamgazgatam foeldado
Szolgalat, Személyiigyi alosztaly
Szerz6-Forgod Cintia Rita ka BKMI,{FK . In{un.lamgazrgataSl foeléads
Szolgalat, Személyiigyi alosztaly
Hunyadiné Kiss Szilvia ka BKM},{FK . I:Iumamgazgatam eléado
Szolgalat, Személyiigyi alosztaly
So6s Edit ka BKMRFK ~ Humanigazgatasi| . 4
Szolgalat, Személyligyi alosztaly
ot BKMRFK Humanigazgatasi| ., .,
Nagy Kdlozi Piln¢ ka Szolgalat, Személyligyi alosztaly elbadd
Lapétané Szalai Monika ka BKMRFK . I:Iumamgazgatam eléado
Szolgalat, Személyligyi alosztaly
Cseri Klaudia ka P,;KMRFK . , lnlun.lamga/galam eléado 2018. augusztus 31.
Szolgalat, Személyiigyi alosztaly
. L. BKMRFK Humanigazgatasi | eloado 2018. augusztus 31.
Darida Jozsef mv. . , e T
Szolgalat, Személyiigyi alosztaly
Dobozy Zoltan mv. BKMRFK ' Iqumamgazgatam eléado
Szolgalat, Személyiigyi alosztaly
BKMRFK Humanigazgatasi | alosztalyvezetd
Mocza Sandor c. r. alezredes Szolgalat,
Oktatasi és Kiképzési Alosztaly
BKMRFK Humanigazgatasi | tmf
Sziirszabé Eva mv Szolgalat, Oktatasi és Kiképzési
alosztaly
BKMRFK Humanigazgatasi
Karéacsony Zoltan c. r. ftzls. Szolgalat, Oktatasi és Kiképzési |referens
alosztaly
BKMRFK Humanigazgatasi
Dr. Simon Tiinde c. ro. alezrdes | Szolgélat, Egészségiigyi ¢s | alosztalyvezetd
Pszicholdgiai alosztaly
BKMRFK Humanigazgatasi
Posztosné Sarosi Anett ka Szolgalat, Egészségligyi és | asszisztens
Pszicholdgiai alosztaly
Balogh Gyongyi mv BKMRFK Humaénigazgatasi clado

Szolgalat, Személyligyi alosztaly
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Juhasz I1diko6 c.r.tzls

BKMRFK Humanigazgatasi
Szolgalat, Személyiigyi alosztaly

segédeléado
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvaldsitasanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO) képes hiteles elektronikus mésolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- ¢érkeztetés-postabontés folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus mésolat a maésolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatisat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfelelden. Ennek kapcsdn az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbézis,

= Diekironikus masoat RZS alkalmazas =
—==! nitelesiése, zaradék, ==
:@ elektronikus bélyegz6, Szerver E@
"\ idébélyeg. metaadatok —AN
Hitelesttet,

elektronikus masolat
Felhasznalok

munkaélloméasai
szignalasra, iktatasra
Hitelestés felajanlott

keérése dokumentummal

Erkeztetési szam
kézzel valo rairasa
Hitelesités

kérése

G

Papiralapu RZS Signer

kildemény

Dokumentum
szkennelése

Ugyintézs
munkaéllomasa
hitelesitett
elekironikus
masolat iktatasa

Dokumentum
® seiennciése

Szkennelt dokumentum (elekironikus masolat)
csatolésa a postabontashoz / igyhaz
hitelesitésre felajanlas

Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles

papiralapi dokumentum A hitelesitést végzé

szamitogépe

1. abra: Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I1I. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd haszndlatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgéltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
id6bélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az id6bélyegzés idGpontjat és az
idébélyeget, amit az id6ébélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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RZS MEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

AZ5 Signer vdlas

NOWA ViepetSi Modul ORFE

Felhasznaldi iens kérés

= RIS Signer vilasz.
RZS NEO|Feldol gozd krerver

=

Aldirandd Alairt
Idfbétyegaés srolgiitats dokumentum dokumentum

- =
|
|
|
|
Elektronikus bélyegz 8 tardsitds

=algittats

w

RZ% Signer

Wisszavondsi lista ellendrof szolgditariz

NISZ Nemaet] Infokommunikécids
Szolgéltats

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikodése
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konverter g konvertar

Alairt POF

3. dbra — Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirto
szoftver milkddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését. Az
élesiizemil kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.
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Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A
naplo6 adatokbol visszakeresheto a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja
¢és a miveletet inditd felhasznal6d azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz6lo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozé kovetelményekrdl szo16 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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