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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Az Kecskeméti Rendérkapitanysag (a  tovabbiakban:  renddrkapitanysag)
Masolatkészitési ~ Szabalyzatanak (a  tovabbiakban:  Szabalyzat) célja a
rendoérkapitanysdghoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozd — papiralapu kiildemények,
valamint a Renddrség iigyintézési tevékenysége sordn keletkeztetett hiteles papiralapa
iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta
torténd atalakitdsara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatiarozasa az
elektronikus iligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015.
évi CCXXII. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyair6l szolo 451/2016.
(XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu kiilldemények
elektronikus irattd torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a
tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési szabalyzatrol szolo 40/2017. (XIL
29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
rendoérkapitanysadghoz érkezett és a rendorkapitdnysag ligyintézoi altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét
¢s miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjdn a rendorkapitdnysdghoz érkezett és a rendorkapitanysag
igyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara keriil sor.

Il. FoGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz
felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz
utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt
adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen
elektronikus bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg
szolgaltatotol szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez4”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt
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dokumentum joghatas kivaltdsa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapt dokumentumrol elektronikus mésolatot a renddrkapitanysag
barmely erre a feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személye készit és
hitelesithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrol
elektronikus masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozé {igyintézé, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozo iligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra
kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezo papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozoé iratokat.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapti dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines pdf formatuma allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapi dokumentumot
tartalmaz, ugy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 személy megallapitjia a papiralapit dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.
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Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot térdlni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt ligyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapt dokumentum esetén a
postabontési adatokhoz, sajatkeletkezésti papiralapi dokumentum esetén a fészamhoz
vagy az Ugyirat alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti. Amennyiben nem
rendelkezik hitelesitéi jogosultsaggal, Ggy a hitelesitést soron kiviill egy masik,
hitelesitésre feljogositott személynek kell végrehajtani.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités sordan az elektronikus madsolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

€) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészitl neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) aziranyad6 masolatkészitési rend elérhetosége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi a hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus
bélyegzdt €s az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20.

21.

22.

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon —
kozz¢ kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cser¢jérol az iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetje, a BKMRFK gazdasagi
rendérfokapitany—helyettesen keresztiil, gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10
évig kell megorizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil
irasban tajékoztatja, az elektronikus tigyintézés ¢&s iratkezelés felligyeletét ellatd vezetot
aki gondoskodik a BKMRFK gazdasagi rend6rfékapitany—helyettesen keresztiil a
melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.
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23.A masolatkészit0 rendszer miiszaki dokumentacidjaban tortént valtozasrdl az
elektronikus ligyintézés ¢és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezeté a BKMRFK gazdasagi
renddrfokapitany—helyettesen keresztiil, gondoskodik a miiszaki dokumentécio
cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakéore
1. |Bereczki Anna Kecskeméti Rk. titkarnd
2. | Torokné Fekete Adrienn | Kecskeméti Rk. ?;;viﬁ?ﬁlfgllﬁ?s:ft elldto
3. | Aron Erika Kecskeméti Rk. Hivatal iigykezel6
4 Ké}(ényné Rékosi Keeskeméti Rk. Hivatal ‘Eébb mupkafolyamatot ellatd
Hajnalka iigyviteli alkalmazott
5. |Kissné Cseh Eva Kecskeméti Rk. Hivatal ?;;i}iﬁ?ﬁ?gﬁ;?gfft elldto
6. |Pénzes Eva Kecskeméti Rk. Hivatal tgykezelo
7. | Bako Irén Kecskeméti Rk. Hivatal segédhivatal-vezetd
8. };gsuzg:rrl]rrl]z Kaszas Kecskeméti Rk. Hivatal ugykezelo
9. | Eszikné Lantos Moénika | Kecskeméti Rk. Hivatal ?;;/gﬁ?ﬁgllﬁfg:ft clldto
10. | Pomozi Lucia Kecskeméti Rk. Hivatal ?;;Vﬁ?ﬁﬁlelﬁ?s:ft elldto
11. | Székely Hajnalka Eszter | Kecskeméti Rk. Hivatal eléado
12. | Turcsanyi Nikoletta Kecskeméti Rk. Hivatal kiemelt féeldado
13. | ¥ izhany6 Gybrgy Kecskeméti Rk. Hivatal eléadod
Szilardné
14. | Vanyi Judit Kecskeméti Rk. Hivatal eléado
15. | Dr. Bak Sandor Kecskeméti Rk. Hivatal foeldado
16. |Illés Anita Kecskeméti Rk. Hivatal foeldado
17. | Kiss Marta Kecskeméti Rk. Hivatal f8eldado
18. | Szécsényi Erika Kecskeméti Rk. Hivatal eléado
19. | Deak Tamas Kecskeméti Rk. Hivatal segédel6adod
20. | Csik Imre Kecskeméti Rk. Hivatal ligykezeld
21. | Lazar Laszlo Kecskeméti Rk. Hivatal informatikus
22. | Kokény Tibor Kecskeméti Rk. Hivatal informatikus
23. | Csurka Gyula Kecskeméti Rk. Blintigyi Osztaly osztalyvezetd
32. | Korsos Zsolt Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezet
33. |Német Zsolt Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
34. | Molnar Lajos Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezet
35. | Dr. Szamosi Melinda Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
36. | Balla Attila Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
37. | Balogh Janos Kecskeméti Rk. Buniigyi Osztaly jarérvezetd
38. | Bandzsal Szandra Kecskeméti Rk. Biinligyi Osztaly nyomozo
39. | Berta Andrea Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly fényomozo
40. | Bodi Gabor Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
41. | Csaki Norbert Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
42. | Dob6 Maja Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
43. | Fercsi Richard Vilmos Kecskeméti Rk. Blniigyi Osztaly nyomozo
44. | Hortobagyiné Ivanics Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly kiemelt fnyomozo




Nora Enik6
45. | Ikladi Péter Kecskeméti Rk. Buiniigyi Osztaly helyszineld
46. |Kaszas Norbert Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
47. | Kiraly Attila Kecskeméti Rk. Buiniigyi Osztaly nyomozd
48. |Kiralyné Eszes Katalin | Kecskeméti Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
49. | Kubinyi Péter Kecskeméti Rk. Biinligyi Osztaly jarérvezetd
50. |Laczko Balazs Kecskeméti Rk. Blinligyi Osztaly helyszineld
51. | Lakatos Robert Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomoz6
52. | Morvai Lajos Kecskeméti Rk. Blintigyi Osztaly helyszineld
53. | Nagy Sandor Kecskeméti Rk. Biinligyi Osztaly jardr
54. | Nemcsok Attila Kecskeméti Rk. Biiniligyi Osztaly helyszineld
55. | Nyarfadi Csaba Kecskeméti Rk. Blinligyi Osztaly helyszineld
56. | Obora Zsolt Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly jardrvezetd
57. | Pesti Marton Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly jarér
58. | Pesti Vivien Kecskeméti Rk. Biiniligyi Osztaly nyomozo
59. |Rabb Zoltan Kecskeméti Rk. Blinligyi Osztaly helyszineld
60. | Schrauf Tamas Kecskeméti Rk. Blniigyi Osztaly jarérvezetd
61. | Simon Sandor Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomoz6
62. |Szamosi Zsolt Kecskeméti Rk. Blinligyi Osztaly helyszineld
63. | Szemerédi Aron Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly helyszinels
64. | Szentesi Imre Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomoz6
65. |Szijjarto Brigitta Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly jaror
66. | Takacs Alexandra Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
67. | Timafalvi Akos Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
68. | Toth Janos Kecskeméti Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
) L Kecskeméti Rk. Bliniigyi Osztaly tobb munkafolyamatot ellatd
69. | Kertész Krisztina tigyviteli alkalmazott
70. | Griz Csaba Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
71. | Maté Gabor Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
72. | Németh Mihaly Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
73. |Kalocsané Danyi Ildiko | Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
74. | Té6t Szilvia Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
75. | Csanyi Andrea Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly f&vizsgald
76. | Krizsan Richard Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
77. |Lados Réka Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
78. | Lazar Mariann Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
79 Dr: Nyikosné Polyak Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
Szilvia Gréta
80. | Sinka Edit Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
81. | Vari Sandor Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
82. | Zahoran I1dik6 Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
83. | Balint Laszl6 Vilmos Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
84. | Gucsi Zoltan Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
85. | Juhasz- Tompa Melinda | Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
86. |Kisné Kaloczi Klaudia | Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
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87. | Miklos Monika Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

88. | Torok Tamas Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald

89. | Benke Andras Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

90. | Biber Zita Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

91. Vorosvaczki-Krausz Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

Petra

92. | Dolmany Zoltan Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

93. | Dr. Szabd Johanna Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald

94. | Fazekas Sandor Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

95. | Hamori Bernadett Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald

9. Nagyné Ruszkai Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

Zsuzsanna

97. |Mecséry Andrea Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly f&vizsgald

98. | Szalay Zita Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt féeléado

99. | Gyapjasné Szalai Andrea | Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly f8el6adod

100. | Kiraly Alfréd Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly f6eldado

101. | Korsés-Fabo Hajnalka | Kecskeméti Rk. Vizsgélati Osztaly f;;iﬁ?ﬁ?ﬁg}ﬁ“;g:ft elldto

102. | Mészaros Rita Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly @bb mupkafolyamatot elldto
tgyviteli alkalmazott

103, | Récz Edit Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly t6bb munkafolyamatot ell4to
igyviteli alkalmazott

104. %\s/znyl—Tothne Domokos Kecskeméti Rk. Vizsgalati Osztaly ?;;Vg;ﬁ?ifégll r};g;lg:ft elldto

105. | Dr. Bohner Zsolt Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | osztalyvezetd

106. | Bobis Imre Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendeszeti Osztaly | alosztalyvezetd

107. | Fajka Laszlo Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | alosztalyvezetd

108. | Forian Andras Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendeszeti Osztaly | vizsgald

109. | Papp Zsuzsanna Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | eléadd

110. | S4ndor Tamas Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | vizsgald

111. | Szilagyi Roland Kecskeméti Rk. Kozlekedesrendeszeti Osztaly | f8vizsgalo

112. | Szo5116si Péter Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | vizsgald

113. | T6th Timea Rozalia Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | eléadod

114. | Karis Aron Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | eléadd

115. | Ovari Marta Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly | eléadod

116. | Széke Istvanné Kecskeméti Rk. Kozlekedésrendészeti Osztaly ‘Eé')bb mupkafolyamatot ellato
tgyviteli alkalmazott

117. | Pintér Gabor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd

118. | Varbogyai Jozsef Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly érsparancsnok

119. | Dr. Szilagyi Jozsef Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd

120. | Dombi Tibor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito

121. | Hegediis Nora Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jéarérvezetd

122. | Ban Frigyes Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito

123. | Gréczi Janos Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito

124. | Vad Péter Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitd

125. | Vordsvaczki Zoltan Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito

126. | Pasztor Tamas Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitod
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127. | Szekeres Gergely Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitd
128. | Kovecses Attila Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitod
129. | Nanai Laszlo Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitod
130. | Nagy Sandor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito
131. | Dezs6fi Andras Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly senior
132. | Téth Csaba Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
133. | Szalai Csaba Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly eléado
134. | Fercsi Andras Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly eléado
135 \éé{lé?smarthi—Dérnyei Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jarérvezetd

atlin
136. | Judak Beata Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jérérvezetd
137. | B6dog Sandor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarbrvezeto
138. | Nagy Monika lda Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly el6ado
139. | Tasiné Sz6116si Anita Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jéarérvezetd
140. | Dabis Krisztina Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jérér
141. | Czigany Janos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
142. | Mecséri Zsolt Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
143. | Abel Istvan Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
144. | Spekner David Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
145. | Fazekas Andrés Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
146. | Sorban Gyorgy Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
147. | Virag Szabolcs Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
148. | Rompos Norbert Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
149. | Bobis Jozsefl Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
150. | Antal Gabor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
151. | Franké Balazs Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
152. | Nagy Laszl6 Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
153. | Ernhoffer Istvan Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
154. | Laszl6 Gyorgy Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
155. | Seres Gabor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
156. | Takacs Péter Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
157. | Bag6 Gergely Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér
158. | Bardi Bernadett Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr
159. | Békési Zsolt Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarérvezetd
160. | Bencsik Anna Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr
161. | Buzas Aron Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér
162. | Csepregi Péter Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror
163. | Csiernik Janos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarorvezetd
164. | Csillag Péter Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr
165. | Csdke Aliz Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jéarér
166. | Daranyi Karoly Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr
167. | Faragd Sandor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jéarér
168. | Farkas Alajos Attila Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jéarér
169. | Fazekas Maté Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jérér
170. | Halasz Petra Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jéarér
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171. | Imre Laszlo Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardrvezetd
172. | Institoris Adam Kecskeméti Rk. Kdzrendvédelmi Osztaly jarér

173. | Kardos Attila Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardrvezetd
174. | Kelemen Ferenc Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jarérvezetd
175. | Kis Tibor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror

176. | Kocso Péter Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jéarér

177. | Komarek Pal Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly Jjérér

178. | Korom Gabor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jéarér

179. | Kothencz Tamas Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jérér

180. | Marton Attila Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardrvezetd
181. | Medvegy Istvan Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jéarér

182. | Molnar Szabolcs Mark | Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jérér

183. | Nagy Janos Gellért Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr

174. | Pesti Bence Ambrus Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jérér

185. | Posta Norbert Kecskeméti Rk. Kézrendvédelmi Osztaly jarér

186. | Racz Andrea Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jérér

187. | Richter Csaba Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jérér

188. | Schrauf Gergd Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jarér

189. | Simon Gerg6 Kecskeméti Rk. Kézrendvédelmi Osztaly jérér

190. | Szasz Ervin Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jéarérvezetd
191. | Szasz Gabor Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jérér

192. | Szigeti Adél Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jarér

193. | Szilagyi Bence Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardr

194. | Tajti Robert Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jérér

195. | Takacs Janos Tamas Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jarér

196. | Tapolcsanyi Zoltan Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarbrvezetd
197. | Szeleczki Krisztian Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

198. | Vas Andrea Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly Jjaror

199. | Vereb Bence Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly Jjaror

200. | Vida Gergd Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér

201. | Kiss Erzsébet Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdadr

202. | Patus Zsolt Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly senior

203. | Németh Maté Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
204. | Gajdéacsi Emdke Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
205. | Verebélyi Balazs Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
206. | Sarosi Imre Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly érparancsnok
207. | Imréné Kerekes Renata | Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jaror

208. | Teszenyi Szilard Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly érparancsnok
209. | Csendes Zsolt Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly Orparancsnok
210. | Dobos Anita Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly Orparancsnok
211. | Petruzsan Sandor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly Orparancsnok
212. | Leitert Janos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld
213. | Tok Laszlo Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld
214. | Pels6czi Béla Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly érparancsnok
215. | Magyar Robert Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly kisérd6r
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216. | Antal Laszld Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld
217. Virégha]mi Vilmos Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly fogdafelijgyel(’j
218. | Tarndczi Szilard Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér
219. | Horvath Csaba Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jarér
220. | Csik Robert Sandor Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jaror
221. | D6mény Déra Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér
222. | Kovacs Andrea Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly jarér
223. | Rizmajer Angéla Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jarér
, o Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly tobb munkafolyamatot ellato
224. | Bota Aniko R
igyviteli alkalmazott
o o Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly tobb munkafolyamatot ellato
225. | Csernakné Fehér Eva .
igyviteli alkalmazott
., ., Kecskeméti Rk. Koézrendvédelmi Osztaly tobb munkafolyamatot ellato
226. | Domjén Zoltinné tigyviteli alkalmazott
, . Kecskeméti Rk. Kozrendvédelmi Osztaly tobb munkafolyamatot ellato
227. | Téth Anasztazia iigyviteli alkalmazott
228. | Farkasné Benke Aranka | Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd
229. | Minké Zsoltné Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd-helyettes
230. | Baranyi Akos Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt f6eléadd
231. | Horvath-Banhegyi Eva | Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féel6ado
232. | Took Sandor Kecskeméti Rk. [gazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féel6ado
233. | Kiss Gabriella Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly féel6ado
234. | Csontos Irén Kecskeméti Rk. [gazgatasrendészeti Osztaly eléado
235. | Katona Klara Kecskeméti Rk. [gazgatasrendészeti Osztaly eléado
236. | Kollar Csaba Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
237. | Pintér Annamaria Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
238. | Székely Katalin Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
239. | Szantoné Varga Klara Kecskeméti Rk. [gazgatasrendészeti Osztaly eléado
240. | Berta Zita Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly segédeladd
241. | Székelyné Zsikla Anik6é | Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly t..ébb mupkafolyamatot ellatd
iigyviteli alkalmazott
242. | Feketéné Kiss Ildiko Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly Eébb mupkafolyamatot cllat
tgyviteli alkalmazott
243. | Koboldné Kovacs Beata | Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly ligykezelo
244. | Gubicza Aniko Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly F.ébb mupkafolyamatot elldto
tgyviteli alkalmazott
245. | Kiss Bernadett Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly el6ado
246. | Nagy Zsuzsanna Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly ?;;;ﬁli?l;ﬁf;ﬁz?ggt elldto
247. | Ruzsa Nikoletta Kecskeméti Rk. Igazgatasrendészeti Osztaly t..ébb mupkafolyamatot elldto
iigyviteli alkalmazott
248. | Nyari Zsolt Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendorors érsparancsnok
249. | Dr. Balogh Marianna Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rend6rors alosztalyvezetd
250. | Becsei Gabor Kecskeméti Rk. Lajosmizse Renddrors csoportvezetd
251. | Hegyesi Tamas Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendorors kdrzeti megbizott
252. | Martin Gabor Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendorors korzeti megbizott
253. | Kollar Laszlo Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rend6rors korzeti megbizott
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254. | Krist6 Csaba Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendorors korzeti megbizott
255. | Duhaj Ferenc Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendorors nyomozo
256. | Pozsar Bence Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rendorors nyomozo
257. | Cseh Lajos Kecskeméti Rk. Lajosmizse Renddrors KMB csoportvezetd
258. | Varga Laszlo Kecskeméti Rk. Lajosmizse Renddrors korzeti megbizott
259. | Szegedi Attila Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rend6rors korzeti megbizott
260. | Pintér Tamas Kecskemeti Rk. Lajosmizse Rend6rors korzeti megbizott
261. | Czako Istvan Kecskemeti Rk. Lajosmizse Rendérors korzeti megbizott
262. | Doman Eva Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rend6rors jarér
263. | Sorban Edit Kecskeméti Rk. Lajosmizse Rend6rors ?;;Viﬁ?l:g;lﬁ?gfft clldto
264. | Safrany Gyulané Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendoérors ?;;;Z‘?ﬁgﬁ;?g?t elldto
265. | Doka Laszloné Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendérors f;;vfg?ﬁgﬁfgfft cllato
266. | Toth Tibor Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendérors Orsparancsnok
267. | Lazar Csaba Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendoérors rendészeti alosztalyvezetd
268. | Eszes Norbert r Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendérors bliniigy alosztalyvezetd
269. | Kolumbén Agota Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendérors eléado
270. | Szaszné Seres Katalin Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rérs fényomozo
271. Plani_cskéné Csch Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendoérors nyomozo
Henrietta
272. | Bagi Jozsef Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rérs nyomozo
273. | Radics Benedek Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rérs nyomozo
274. | Kovacs Bence Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendoérors jaror
275. | Cselleng Brigitta Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rérs nyomozo
276. | Heinrich Gabor Jozsef Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors korzeti megbizott
277. | Mizere Gyorgy Krisztian | Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors korzeti megbizott
278. | Szlics Robert Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rdrs korzeti megbizott
279. | Ledniczky Tibor Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rérs korzeti megbizott
280. gﬁég:;fahne Czilling Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendoérors korzeti megbizott
281. | Sandor Istvan Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendoérors korzeti megbizott
282. | Majevszki Zoltan Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors jaror
283. | Janosi Erzsébet Julia Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors korzeti megbizott
284. | Kods Istvan Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendoérors korzeti megbizott
285. | Tath Liviusz Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors korzeti megbizott
286. | Karadi Ferenc Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendoérors korzeti megbizott
287. | Szijj Attila Gabor Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors korzeti megbizott
288. | Urban Ferenc Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendoérors mb. korzeti megbizott
289. | Bugyi Andras Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rérs jéarérvezetd
290. | Laczké Roland Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6érors jarérvezeto
291. | Gajdos Alex Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rérs jarérvezetd
292. | R4cz Ferenc Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors jérér
293. | Bor Gyorgy Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendoérors jaror
294. | Szabo Csilla Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rend6rors jérér
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| 295. ‘ Toth Renata Kecskeméti Rk. Tiszakécske Rendorors jérér
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeszités megvalosuldasanak leirdsa

I.  Bgvezero

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe
véve a Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, ligyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld
rendszer 3.90 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat
készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és
telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

O érkeztetés-postabontés folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
O iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

I1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumi fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus mésolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tamogatasat, a RendOrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositdval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott
dokumentumok az RZS NEO rendszer 4ltal elérhetd zart, biztonsdgos adatbazisba keriilnek
letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas,
¢és a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozés biztositja.
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Kézponti adatbazis,

| Elektronikus masolel RZS alkalmazas =
—| hitelesitése, zdradek =
—— ={*} elektronikus bélyegzs, szerver =@
— A\ idobélyen, metaadatok — "
Hitelesflelt, |

Erkeztetési szam * elektronikus méasolat
kézzel valo rairase p—

= Hitelesités

— kérése

=

Papiralapt RZS Signer
kiildemény
Felhasznalok
Dokumentum munkaallomasai
szkennalése szignalasra, iktatasra
Hiteleshés felajaniott
kérése dokumentummal
Ugyintéz
munkagllomasa
Dokumantum hiteles ftatt
szkennalése elektronikus
masolat iktatésa

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csalolasa a postabontashoz / ugyhaz
. hitelesilésre felgjanlas
Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapy dokumentum

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitdgépe

1. abra: Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

O hitelesitési zaradék szovege;
O elektronikus dokumentum metaadatai;
O elektronikus bélyegzo; O idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6” —

elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.
Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
sértetlenségét elektronikus  bélyegzé  tulajdonosanak
letagadhatatlansagat.

Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

dokumentum és az

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar 1étezett.
Az idbébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. idébélyegzés
szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idObélyegzett
dokumentum lenyomatat, és az idobélyegzés idopontjat, és az idébélyeget egy idébélyegzés
szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens s -

Felhasznaldi kliens kérés

. RZS Signer vélasz

NOVA Vezetdi Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés
” RZS Signer valasz
RZS NEO[Feldolgozo pzerver
Alairando
|d8bélyegzés szolgaltatd dokumentum dokumentum
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése
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3. ébra— Az RZS Signer rendszerszintli miikodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢lesiizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt hiteles elektronikus ~ dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott -elektronikus bélyegzd ¢és
id6ébélyeg biztositja.
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Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakeresheté a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi
L. tdrvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztidlyba és biztonsdgi szintbe sorolasra
vonatkozd kdvetelményekrol szolo 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

O Bizalmassag: 4. osztaly

O Sértetlenség: 4. osztaly

O Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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