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Verzié | A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette
vy Dr. Ozsvath Zsolt r.
1.0 Els6 valtozat 2017. augusztus 22. alezredes
. 1 . 2017. szeptember | Dr. Ozsvath Zsolt r.
11 1. melléklet modositasra kertilt 18, alezredes
Masolatkészitési szabalyok .
2.0 kiterjesztése az ligyintéz€s soran 2017. december 12. Dr. Ozsvith Zsoltr.
. o alezredes
keletkezd papiralapu iratokra
21 | 1. melléklet médositasra keriilt | 2018, januar 09, | DF- Ozsvéth Zsoltr.
alezredes
22 | 1. melléklet médositasra keriilt | 2018, januar 22, | DF- Ozsvéth Zsoltr.
alezredes
A Szabalyzat aktualizalasra, az 1. L. Dr. Ozsvath Zsolt r.
3.0 melléklet modositasra keriilt 2018. marcius 19. alezredes
3.1 1. melléklet modositasra kertilt 2018. aprilis 12. Dr. Ozsvith Zsoltr.
alezredes
32 | 1.melléklet médositasra keriilt | 2018, jnius 05, | - Ozsvath Zsoltr.
alezredes
33 | 1. melléklet modositasra keriilt | 2018, jilius 05. | - Ozsvath Zsoltr.
alezredes
40 | Normaviltozés kbvetése 2018, jilius 05. | DF- Ozsvéth Zsoltr.
alezredes
41 | 1. melléklet médositasra keriilt | 2018. augusztus 29, | DF- OZsvth Zsoltr.
alezredes
49 1 melléklet modositasra keriilt 2018. szeptember | Dr. Ozsvath Zsolt r.
10. alezredes
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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Fejér Megyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: FMRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatdnak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az FMRFK-hoz érkezett — kivételi korbe
nem tartozd — papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége soran
keletkezett hiteles papir alapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum) hiteles
elektronikus irattd torténé atalakitasara vonatkozo alapvetd ¢€s egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus iligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
szolo 2015. évi CCXXIIL. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu
kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol szold 3/2017. (I 24.) BM utasitas,
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolé 40/2017. (XIL. 29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Gsszhangban tartalmazza az FMRFK-hoz érkezett
és az FMRFK iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabélyzat alapjan az FMRFK-hoz érkezett és az FMRFK iigyintézoi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil sor.

FoGcALMAK

A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z Gtjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve
a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett 4allomany, amely az elektronikus madsolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

0) masolatkészit0 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

Az érkezett papiralapit dokumentumrdl elektronikus madsolatot az FMRFK barmely erre a
feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrél elektronikus
masolatot a papiralaptt dokumentumot 1étrehozo iigyintéz6 készithet.

Az érkezett papiralapi dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az FMRFK érkeztetd
pontjain, valamint a szervezeti elemeknél iigykezeldi tevékenységet ellatd személyek
hitelesitik.

Az ligyintéz¢é altal készitett papiralapu dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az
ligyintézd, vagy a szervezeti elem vezetdje altal erre munkakdri leirasban kijeldlt igykezeldi
feladatokat ellaté személy — igy kiilonosen eldadd, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellato
iigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

A papiralapt dokumentumroél késziilt elektronikus masolatot a masolatot készito is hitelesitheti,
de a masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a masolatkészités folyamata garantalja a
masolat teljes képi és tartalmi megfelelését.

Az iratképz0 szervhez beérkez6 papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 91. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapi dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmét tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonalld papiralapti dokumentumot tartalmaz, gy a
papiralapti dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt {gyviteli,
tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer)
érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetési
papiralapu dokumentum esetén az iligyinditdshoz vagy az tigyirat soron kovetkezd alszamahoz
csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése
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Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapt
dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként kertil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum ¢és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralaptt dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot
tordlni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetdéen az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott személy:
a) érkezett papiralap dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,
b) sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a)a papiralapt dokumentum megnevezése;
b)a papiralapt dokumentum fizikai méretei;
c)a masolatkészit6 szervezet elnevezése;
d)a masolatkészité neve;
e)a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f)a masolatkészité rendszer megnevezése;
g)a masolatkészitési szabalyzat megnevezése €és verzidoszama,
h)a masolatkészités idépontja;
i)a hitelesités idépontja;
j)az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté moédon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, mdodositasarol és cseréjérol az FMRFK
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iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdéje az FMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és
Ugykezelési Csoport utjan gondoskodik. Az el6zé allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja az
FMRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki az FMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti
és Ugykezelési Csoport ttjan gondoskodik a melléklet modositdsarél és honlapon tdrténd
cseréjérol.

crer

gazdasagi renddrfokapitany-helyettes tajékoztatja az FMRFK iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetdjét, aki az FMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport utjan
gondoskodik a miiszaki dokumentaci6 cseréjérol.
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1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Toth Edina FMRFK iigykezeld
2. S}pos Monika r. FMRFK kommunikacios referens
féhadnagy
3. |Papai Eszter FMRFK féeldado
4. |Farkas Gaborné FMRFK/Hivatal Segédhivatal-vezetd
5. |Dr. Zsikai FMRFK/Hivatal foeldado
Viktoria
Dr. Somogyi
6. |Anikor. FMRFK/Hivatal kiemelt-féel6ado
féhadnagy
7 | Liszkoczi Péterns FMRFK/ H IyataI/ Biztonsag-feliigyeleti és titkos tigykezelé
Ugykezelési Csoport
8 Kaposiné Vida FMRFK/Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti ¢s iovkezeld
" | Edit Ugykezelési Csoport £y
9. | Molnér Zoltdnné FM RFK/HlyataI/ Biztonsag-feliigyeleti és iigykezeld
Ugykezelési Csoport
10. | Sabian Tiborné FM RFK/Hlyatal/B1zt0nsag-felugyelet1 €s titkos figykezeld
Ugykezelési Csoport
11. |Fodor Petra FMRFK/Hivatal igykezel
Mihalyi-Sipos FMRFK/Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és . ”
12. Monika Ugykezelési Csoport igykezeld
. . FMRFK/Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és . .
13. | Makovi Margit Ugykezelési Csoport iigykezeld
Dr. Csaktornyai
14. |Zsoltc.r. FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag kiemelt foel6adod
alezredes
15, | Borsits LaszIO T iR ey /Biiniigyi Igazgatosa kiemelt féel6ado
" |alezredes Hunugyl 1gazg &
16. |Horvath Gabriella | FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag ligykezeld
Dr. Vords FMRFK/Biiniigyi , )
17. | Ferencné c. r. Igazgatosag/Bliinmegel6zési Osztal osztalyvezetd
alezredes £az8 5 £ Y
. ., | FMRFK/Biiniigyi . .
18. |Lovész Istvanné Igazgatosag/Blinmegel6zési Osztaly gykezeld
19. t(atona Tiborr. FMR’FIQBunugyl Igazgatdsag/Felderitd osztalyvezets
Ornagy Osztaly
20. J ager Levente r. FMRFIQBunugm Igazgatdosag/Felderitd osztalyvezets-helyettes
szazados Osztaly
21 | Piricz Eva FMR'FIQBunugyl Igazgatdosag/Felderitd iigykezelé
Osztaly
Horvath Jozsefr. | FMRFK/Buniigyi Igazgatdsag/Bliniigyi , ,,
22. alezredes Technikai és Helyszinel6 Osztaly osztalyvezetd
23. |Dr. Liedermajer | FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Biiniigyi osztalyvezet6-helyettes
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Laszlo r. alezredes

Technikai és Helyszinel6 Osztaly

FMRFK/Buniigyi Igazgatosag/Blniigyi

24.. | Csehi Szilvia Technikai és Helyszinel$ Osztaly ugykezeld
o5 Baranyai Gyorgy |FMRFK/Buniigyi [gazgatosag/Bliniigyi technikus
" |r. fétorzsOrmester | Technikai és Helyszineld Osztaly
2. Beke Jozsefc. r. FMRF.K/].Bll'iniigyi Ig’zlzg%téség/’}3ﬁnﬁgyi Kiemelt fétechnikus
alezredes Technikai és Helyszinel$ Osztaly
Beke Nikoletta c. |FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Biinligyi .
2. r. fotorzsérmester | Technikai és ng}llys;gineglé Oszgtély < kutyavezets
28. | Biber Krisztian FMREK/BPnugyl Igg zge}tosag/’B gyl fétechnikus
Technikai és Helyszinel$ Osztaly
Csendes Rékar. | FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Biiniigyi .
29. fotorzsérmester Technikai és ng}llysfineglé Oszgtély i mb. technikus
30 Domak Csaba c. r. | FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Bliniligyi technikus
' | fotdrzszaszlos Technikai és Helyszinel$ Osztaly
Farkas Gabor c. r. | FMRFK/Buniigyi Igazgatosag/Biliniigyi .
31 szdzados Technikai és Hi}llyszgineﬁc’i Osftély ® nyomozo
32 Hollési Janos r. FMRFK/Bniigyi Igazgatosag/Bliniigyi technikus
" | f6torzsOrmester Technikai és Helyszineld Osztaly
33 Hujber Maté r. FMRFK/Biniigyi Igazgatosag/Biliniigyi technikus
" | fétorzsOrmester Technikai és Helyszinel6 Osztaly
Ispaics Dorac.r. |FMRFK/Biniigyi Igazgatosag/Biiniigyi .
34. fél‘zérzsc'irmester Technikai és ng}llysfineié Oszgtély * kutyavezetd
35 Juhész Tamas c. r. | FMRFK/Biniigyi Igazgatosag/Biiniigyi technikus
' | zaszlos Technikai és Helyszineld Osztaly
Lakatos Zoltén FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Biiniigyi .
36. |Csabac.r. a o . technikus
e s Technikai és Helyszinel6 Osztaly
fétorzszaszlos
37 Makai Istvan c. r. | FMRFK/Biniigyi Igazgatdsag/Bliniigyi technikus
" | f6torzszaszlos Technikai és Helyszinel6 Osztaly
38 Matyas Ede Barna | FMRFK/Biniigyi Igazgatdsag/Bliniigyi nyomozé
" |r. fétorzs6rmester | Technikai és Helyszineld Osztaly
39 Németh Zsolt c. r. | FMRFK/Buniigyi Igazgatosag/Bliniigyi technikus
" | torzszaszlos Technikai és Helyszinel6 Osztaly
Némethné Pakodi e R
40. |Krisztinac.r. FMREK/Bgnugyl Ig,a Zg%tosag/,B gyl kiemelt fényomozo
Technikai és Helyszinel6 Osztaly
alezredes
a1, Pal T.i.bor I,(orn’él FMREK/BL:inﬁgyi Ig’azgarlytéség/’Bﬁnﬁgyi nyomozé
c. 1. torzszaszldos | Technikai és Helyszineld Osztaly
42 Payer Tamas c. r. | FMRFK/Biniigyi Igazgatdsag/Biiniigyi technikus
" | fotorzszaszlos Technikai és Helyszinel6 Osztaly
43 Pok-Petrétei Dora | FMRFK/Biniigyi Igazgatdsag/Bliniigyi technikus
" |r. fétorzsormester | Technikai és Helyszineld Osztaly
m Rubniczai Rudolf |FMRFK/Biniigyi Igazgatosag/Blinigyi technikus
" |c.r. f6torzszaszlos | Technikai és Helyszineld Osztaly
45 Sebestyén Gabor | FMRFK/Biniigyi Igazgatosag/Blinligyi technikus
" | c. 1. f6torzszaszlos | Technikai és Helyszineld Osztaly
16, Szabo Attilac.r. | FMRFK/Blniigyi Igazgatosag/Bliniigyi nyomozb

torzszaszlos

Technikai és Helyszineld Osztaly
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Székely Gabor r.

FMRFK/Biniigyi Igazgatosag/Biiniigyi

47 fotorzsormester Technikai és Helyszineld Osztaly technikus
Szinyéri Bélar. FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Biiniigyi "
48. torzsdrmester Technikai és Helyszineld Osztaly kutyavezet
Tarré Bernadett c. | FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Biliniigyi " .
49. r. szazados Technikai és Helyszinel6 Osztaly fotechnikus
50, vaacs Kornél r. FMRE K/].Blrmugyl Ig’alzgzitosag/’Bunugyl Kiemelt fétechnikus
szazados Technikai és Helyszinel$ Osztaly
, FMRFK/Btiniigyi Igazgatosag/Buniigyi . »
S1. | Mérton Anna Technikai és Helyszinel6 Osztaly ugykezeld
52 Henyecz Tamas r. | FMRFK/Biiniigyi osztalvvezets
" |alezredes Igazgatdsag/Gazdasigvédelmi Osztaly v
Dr. Szelle Laszl6 | FMRFK/Biiniigyi . 2
53. r. alezredes Igazgatdsig/Gazdasagvédelmi Osztaly osztalyvezetd-helyettes
54 Moritz Zoltan r. FMRFK/Biiniigyi Kiemelt fénvomozé
" | alezredes Igazgatdsag/Gazdasagvédelmi Osztaly 4
55 Sztikné Magyar FMRFK/Biiniigyi f6nvomozd
" | Erikar. szdzados |Igazgatdsag/Gazdasagvédelmi Osztaly Y
Szemanné Dr. o
56. |Banszky Klaudia fl\:fiégu/nélagzyéasé ¢delmi Osztal kiemelt fényomozo
c. r. alezredes gazg & gV Y
57 Wolfné Vinter FMRFK/Buniigyi fénvomozd
" | Anitar. szdzados | Igazgatosag/Gazdasagvédelmi Osztaly Y
Dr. Karoczkal FMRFK/Biiniigyi ) ’
58. | Baldzs Igazgatosag/Gazdasagvédelmi Osztal fényomozo
féhadnagy gazg & gv Y
59 Szakallné Gadanyi | FMRFK/Biiniigyi Govintézd
" | Beata Igazgatdsag/Gazdasagvédelmi Osztaly &Y
60 Szemetiné FMRFK/Biiniigyi iovkezels
" | Agoston Melinda | Igazgatosag/Gazdasagvédelmi Osztaly £y
61 Dr. Szaniszlo FMRFK/B{iniigyi fBrnvomozé
" |Jozsefr. szdzados |Igazgatosag/Gazdasdgvédelmi Osztaly Y
Dr. Csapo Gyorgy | FMRFK/Biiniigyi T
62. Lészlo Igazgatdsag/Gazdasagvédelmi Osztaly f6el6ado
63. Burjén Istvan . FMR’FK/Bunugyl Igazgatosag/Blinligyi osztalyvezets
alezredes Osztaly
64. Ke,ph Evac.r. FMR’FK/Bunugyl Igazgatosag/Blinligyi osztalyvezets-helyettes
szdzados Osztaly
65, §21lagy1 Zsoltc. . FMRFK/Bunugyl Igazgatosag/Biiniigyi Kiemelt fényomozo
Ornagy Osztaly
66. Pintér Ferencc.r. |F MRFK/Bunugyl Igazgatdsag/Biiniigyi kiemelt fényomozb
alezredes Osztaly
67, E’apl Koppéanyc.r. |F MR’FK/Bunugyl Igazgatdsag/Biiniigyi Kiemelt fovizsgald
Ornagy Osztaly
68. Ma}darasz Davidr. |F MR’FK/Bunugyl Igazgatosag/Blinligyi Kiemelt fényomozo
szazados Osztaly
69. Sebeftyen Maria FMR’FK/Bunugyl Igazgatosag/Blinligyi Kiemelt fovizsgald
c. r. Ornagy Osztaly
70. |Henyecz Tamasné¢ | FMRFK/Blniigyi Igazgatdsag/Blinligyi iigykezeld
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Osztaly

71.

Batai Laszlor.

FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Vizsgalati

osztalyvezetd

alezredes Osztaly
79 E}yorﬁ Emese r. FMR’FK/Bunugyl Igazgatosag/Vizsgalati osztalyvezets-helyettes
drnagy Osztaly
73, Balogh Krisztina FMR’FK/Bunugyl Igazgatosag/Vizsgalati Kiemelt fovizsgdld
c. r. alezredes Osztaly
74, Dr. Simon Laszlo FMRFK/Bunugyl Igazgatosag/Vizsgalati Kiemelt févizsgald
c. r. alezredes Osztaly
75, Z’SOId’OS Juliac.r. FMRF K/Blintigyi Igazgatosag/Vizsgalati fovizsgdld
zaszlos Osztaly
76. Ta:]tl Andras r. FMRFK/Bunugyl Igazgatdsag/Vizsgalati fvizsgdld
szazados Osztaly
77 Vqrga Szabinar. FMR’FK/Bunugyl Igazgatdsag/Vizsgalati fvizsgdld
szazados Osztaly
Dr. Savanyo e ok NTA a1
78. |Istvanr. FMREK/Biiniigyi Igazgatosdg/Vizsgdlati ;o i fovizseals
" Osztaly
féhadnagy
79 E}ulyas Zoltan r. FMR’FIQBunugyl Igazgatosag/Vizsgalati Kiemelt févizsgald
Ornagy Osztaly
80. Be'nlczky Laszlor. FMRFIQBunugyl Igazgatosag/Vizsgalati Kiemelt févizsgald
szazados Osztaly
81 | Kovacs Eva FMRFK/Bunugyl Igazgatdsag/Vizsgalati iigykezel6
Osztaly
82. {ankovws Timear. FMRFK/Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6ado
6rnagy
83. E/}glr?;ne Zsupek FMRFK/Rendészeti Igazgatosag iigykezeld
Vilagi Zita c. . FMRFK/Rendészeti . TNy
84. alezredes Igazgatdsag/Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt foel6ado
Nagy Krisztinac. |FMRFK/Rendészeti . . 1n 1
8. r. alezredes Igazgatdsag/Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt fGeldadd
FMRFK/Rendészeti ; p
86. | Herceg Andrea Igazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly igykezeld
87 Kaposvari Karoly | FMRFK/Rendészeti osztalvvezetd
" |r. alezredes Igazgatdsag/Kozlekedésrendészeti Osztaly v
88 Kerkuska Laszlo6 r. | FMRFK/Rendészeti Kiemelt foeldads
" |alezredes Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Osztaly
, FMRFK/Rendészeti . p
89. | Tanczos Stella Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Osztaly gykezeld
CS}brlkng FMRFK/Rendészeti . .
90. |Csizmadia R X N . igykezeld
N~ Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Osztaly
Krisztina
01 Csibrik Csabar. | FMRFK/Rendészeti alosztalvvezets
" |alezredes Igazgatdsag/Kozlekedésrendészeti Osztaly v
. . FMRFK/Rendészeti ; p
92. | Veégh Tiinde Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Osztaly igykezeld
Szi Ferencné Pods | FMRFK/Rendészeti .. p
93. iigykezeld

Erika

Igazgatosag/K6zlekedésrendészeti Osztaly
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Farkas Tibor r.

FMRFK/Rendészeti

4. féhadnagy Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
. FMRFK/Rendészeti . p
95." | Pletser Csabiné Igazgatosag/K 6zlekedésrendészeti Osztaly igykezeld
9% Takacs Ilonar. FMRFK/Rendészeti Kiemelt fovizsedlo
" |alezredes Igazgatdsag/Kozlekedésrendészeti Osztaly &
Illés Mihaly c. r. | FMRFK/Rendészeti . a1z
o alezredes Igazgatdsag/Kozlekedésrendészeti Osztaly Kiemelt foel6ado
98 Szabd Tamas FMRFK/Rendészeti Kiemelt féeléads
" | Antal c. r. 0rnagy |Igazgatdsag/Kozlekedésrendészeti Osztaly
. . | FMRFK/Rendészeti . .
9. | Kerpel Rébertné Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Osztaly igykezeld
. A FMRFK/Rendészeti . 2
100. | Toth Agnes Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Osztaly igykezeld
101 Halasz Attilar. FMRFK/Rendészeti P—
" |alezredes Igazgatdsag/Tevékenység-iranyitasi Kozpont v
102 Dr. Rusz Tamas c. | FMRFK/Rendészeti oszialvvezets-helvettes
" |r. alezredes Igazgatdsag/Tevékenység-iranyitasi Kézpont v Y
. . FMRFK/Rendészeti , p

103. | Mérton Adrienne Igazgatdsag/Tevékenység-iranyitasi Kdzpont igykezeld
Dr. Papp FMRFK/Rendészeti

104. | Zsigmond r. Igazgatdsdg/Igazgatasrendészeti Osztal Osztdlyvezetd
alezredes gazg ylgazg Y
Kreizinger .

105. |Kornélia c. r. fl\:;zzéqsieﬁdzszze;ésren dészeti Osztal kiemelt féel6ado
alezredes gazg §lgazs Y

106, §turcz Timeac. . FMRFK’/Rendeszetlr o ’ Kiemelt féeldads
Ornagy Igazgatdsag/Igazgatasrendészeti Osztaly

107, La§ancz Beatar. FMRFK’/I’{endeszetlr o ’ Kiemelt féelads
szazados Igazgatosag/Igazgatasrendészeti Osztaly

108 Dr. Korbulyné FMRFK/Rendészeti iovkezeld

" | Ettvel Monika Igazgatosag/Igazgatasrendészeti Osztaly o

1009. Csery Péter r. FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat huma{ngazgatz,l'm
ezredes szolgalatvezetd

110. Dr. Németh Maria FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat Kiemelt fgeloado
r. alezredes (fegyelmi)

111, | Lendvai Szaboles | g b Huménigazgatasi Szolgdlat Kiemelt fGeldadg
Ferenc r. szdzados (fegyelmi)
Kanal Attila

112. | Zsigmond r. FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat alosztalyvezetd
alezredes

113. Dr'.' Takécs Rendta FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat alosztalyvezetd
r. 6rnagy

114. | Hergenrichter Edit | FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat igykezeld

115. ;?;Tlllgtmffer FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat iigykezeld

116. | Vamosi Eva FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat foeldado

117. Tothné dr. Balla FMRFK/Huménigazgatési Szolgélat féorvos

Marta
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118. | Szatmari Adrienn | FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat alapellato pszichologus
119. | Gila Eszter FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat alapellato pszichologus
Varga Péter - L . Y
120. Vilmosné FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat szakapolo
121. Frecska Eva FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat szakapolo
Zsuzsanna
Dr. Foldesi
122. | Krisztinac.r. FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6eléado
alezredes
123. ?gZIgZ)EI-SzaSZ FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat munkavédelmi feliigyeld
124. | Jambor Balazs FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat foeldado (személyzeti)
125. | Toth Adam FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat f6el6ado (kiképzési)
Gyenei Anna L. . . . Y 1n 12
126. L FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt féel6ado
Maria r. alezredes
127. Nagyp ¢ KOYaCS FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt foel6adod
Szilvia r. szdzados
128. I\\]Izréslirilyl Kinga FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat ligyintézo
129. Ha!lane Mohai FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat foeldado
Julianna
Toékéné Gargya L. L . Py
130. Aniké Beata FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat eléado
131. | Koosz Bence FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat eléado
132. | Kreizinger Anett | FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat eldado
133. | Alméadi Aniko FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat foeldadod
134. | Szabo Zoltanné FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat iigykezeld
135. ier:]r(;ll%l;—OSztotlcs FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat iigykezeld
136. | Unyiné Dénes Eva | FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat iigykezeld
Ilyés Ivett L L , v 1
137. Bernadett FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat eléado
138. | Loke Erika FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat szakapold
Dr. Ban Zoltan r. oo . . 2
139. alezredes FMRFK/Ellenérzési Szolgalat szolgalatvezetd
140, | Dr: Horvth Csaba | ey oy ieionsrasi Spolgalat kiemelt féellendr
Balazs c. r. 6rnagy
Dr. Kulcsar
141. | Arankac. r. FMRFK/Ellenorzési Szolgalat kiemelt foellendr
alezredes
142, | Keller Ferenc c. 1.y iR i Ellendrzési Szolgélat kiemelt féellendr
alezredes
143. | Molnar Lajosné | FMRFK/Ellendrzési Szolgalat iigykezeld
144. | Bodéné Képli Eva | FMRFK/Gazdasagi Igazgatosag iigykezeld
145, | Sziklai Szilvia FMRFK/Gazdasagl Igazgatosag/Miiszaki igykezeld
Osztaly
146 Martané Jakocs FMRFK/Gazdasagi iovkezeld
" | Andrea Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly £y
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147 Bartané Loranth | FMRFK/Gazdasagi iovkezeld
" | Marta Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly £y

148, Kisné Olah FMRFIQGaZdasagl Igazgatosag/Miiszaki iigykezeld
Zsuzsanna Osztaly

149. | Nagy Szilvia FMRFK/Gazdasagl Igazgatosag/Igazgatasi osztalyvezetd

Osztaly

Horvathné FMRFK/Gazdasagi Igazgatdsag/Igazgatasi - ,,

190 | o entiobi Tldiks | Osztaly Ugykezeld

151 D_r. Marcsek FMR’FIQGaZdasagl Igazgatosag/Igazgatasi fbeléads
Vivien Osztaly

152 ?s1go Valéria c. 1. FMRFIQGazdasagl Igazgatosag/Informatikai osztalyvezets
Ornagy Osztaly

153, leczene Iiocsay FMRFIQGazdasag Igazgatosag/Informatikai Kiemelt focldado
Erika c. r. 6rnagy |Osztaly

154, Dennik Ferenc c. FMRFWGaZdasagl Igazgatosag/Informatikai Kiemelt foeldads
r. alezredes Osztaly

155. | Liszkai Janos FMRFK/Gazdasagi Igazgatdsag/Informatikai fbeldado

Osztaly
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsdnak szabalyait figyelembe véve a

Robotzsaru NEO integralt tgyviteli, ligyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

verzioja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer

modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei é€s telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)

az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito tevékenységét tamogatod
informatikai kdrnyezet beallitisanak megfeleld tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus maésolatta alakitdsat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az {ligyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozo
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat
konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az celektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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) Kézponti adatbazis,
—| Elekironikus masolat RZS alkalmazas —
—==! nitelesitése, zaradék, —

E@ elektronikus bélyegzs, _____SZ8IVer E@»
— AW idsbélyeg, metaadatok e J,
Hitelesitett,

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkadlloméasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

// N\ Erkeztetési szam

( | kézzelvalé rairasa
[thas—

Papiralapt
kildemény

Hitelesités
kérése

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése
Ugyintézé
munkagllomésa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum

© szkennelése
>

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapil dokumentum

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / iigyhsz
hitelesitésre felajénlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1. ébra: Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzd;

— idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd” — elhelyezésre
kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegzd hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikécios
Szolgaltato Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar Iétezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja
ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idObélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer valasz

NOVA Vezetéi Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

7 RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

_@ v

)}
Aldirandé
Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum

< [l

| |

| |

| |

| |

Elektronikus bélyegzé tanusitas |

szolgéltatd
RZS Signer
Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikécids
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintii miikodése
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3. 4&bra— Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd szoftver
miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éleslizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapu dokumentumokroél késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és iddbélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6pontja
és a miiveletet inditd felhasznal6 azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolé 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsadgi osztilyba ¢&s Dbiztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd
kovetelményekrol szol6 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly

Cim:8000 Székesfehérvar, Deak Ferenc utca 2., postacim: 8002 Székesfehérvar, Pf.: 63.
Tel.: +36 22 541-600; Fax: +36 22 541-600/22-15 mell. BM telefon: 03 22 23-70; BM fax: 03 22 22-15
e-mail: fejermrfk@fejer.police.hu



ZARADEK

A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett

O ADOKUENTUN ELEKTRONIKUS ALAIRASSAL TELESTETT ("

Felterjesztette 2018.09.10 09:33

nova g Dr Ozsvath Zsolt r. alez [SK] ew

O ADCKUNENTUN ELEKTRONKUS ALAASSALHTELESITETT -~ =,

Kiadmanyozta 2018.09.10 10:36

nova 0. Varga Péter r. ddtbk [SK]ew

Iktatdszam:Q7000/7428/2018. 481t .





 
     Dr. Ozsváth Zsolt r. alez
     Dr. Ozsváth Zsolt r. alez
     
     A DOKUMENTUM ELEKTRONIKUS ALÁÍRASSAL HITELESÍTETT
     Felterjesztette
     07000
     expediálás
     8000 Székesfehérvár, Deák Ferenc u. 2.
     22-2370
     Fejér Megyei Rendőrfőkapitányság Hivatal
     FMRFK Másolatkészítési Szabályzata 4.2
     NOVA e-aláírás
     Dr. Ozsváth Zsolt
     Dr. Ozsváth Zsolt
     PDF_20180910_093312_0000000000000282274
     LASTPAGE
     false
     true
     false
     false
     false
     FMRFK Másolatkészítési Szabályzata 4.2
     
         248359571
         07000i2018    30867
         07000-i-2018/ 30867
         999999
         1
         false
    


		22-2370
	2018-09-10T09:33:17+0200
	8000 Székesfehérvár, Deák Ferenc u. 2.
	Felterjesztette Dr. Ozsváth Zsolt r. alez Saját kezűleg


		22-2004
	2018-09-10T10:36:35+0200
	8000 Székesfehérvár, Deák Ferenc utca 2.
	Kiadmányozta Dr. Varga Péter r. ddtbk Saját kezűleg




