GYORI RENDORKAPITANYSAG

Jévahagyom:

Vaczi Attila r. alezredes
kapitanysagvezetd

A GYORI RENDORKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

A Szabdlyzat verzioszama: 3.0

Kibocsato szervezet: Gydri Renddérkapitanysag

Alkalmazasi teriilet: A Gyori Renddérkapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok
Kibocsatas datuma: 2018. szeptember 27. napjatol visszavonasig

Domonkos Krisztina r. alezredes
hivatalvezeto
iratkezelést feliigyel vezet6

Cim: 9024 Gy6r, Zrinyi ut 54. P£.: 309 9002
Telefon: 520-000 BM: 21/10-55, Telefax: (96)520-000, BM: 21/10-57
e-mail: gyorrk@gyor.police.hu



VALTOZASKOVETES
Verzio6 | A valtozas leirasa Kibocsatva Keészitette
10 | Elsé véltozat 2017, julius 25. | Domonkos Krisztina
r. alezredes
Elsé valtozat modositasa a Domonkos Krisztina
11 hitelesitok kore tekintetében 2017. november 06.| r. alezredes
Masolatkészitési szabalyok Domonkos Krisztina
2.0 kiterjesztése az ligyintézés soran | 2017. december 18. | r. alezredes
keletkez6 papiralapt iratokra
2.0 valtozat modositasa a Domonkos Krisztina
2.1 hitelesitk kore tekintetében 2018.februar 12. r. alezredes
2.1 valtozat modositasa a Domonkos Krisztina
2.2 hitelesiték kore tekintetében 2018. julius 10. r. alezredes
Masolatkészitési rend 2018. szeptember Domonkos Krisztina
3.0 megvaltoztatasa, 1. melléklet 7 - SZep r. alezredes
modositasa '




4)

I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Gyori Renddr-kapitanysag (a tovabbiakban: Gyori Rk.) Masolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Gyori Rk-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo —
papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség {igyintézési tevékenysége sordn
keletkeztetett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapua dokumentum)
hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo alapveto €s egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
sz0l6 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus tligyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szol6 3/2017. (1. 24.) BM
utasitds (a tovabbiakban: BM utasitds) valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo
40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Gyo6ri Rk.-ra érkezé
¢s a Gyo6ri Rk. ligyintéz6i altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabdlyzat alapjan a Gy0ri Rk.-hoz érkezett és a Gyori Rk. ligyintézdi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozédsaban:

a) papiralaptt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

) hitelesitett elektronikus madsolat: olyan elektronikus madsolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazoé idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapti dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsolodoé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismerteté adatok



10.

11.

12.

13.

14.

15.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

Az érkezett papiralapi dokumentumroél elektronikus masolatot a Gyér Rk. barmely erre a
feladatra kijelolt ligykezelési, ligyintézési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehoz6 ligyintéz06, vagy szervezeti elem vezet6je
altal kijelolt személy készithet, €s azt az elektronikus masolatot 1étrehozo iigyintézo, vagy
a szervezeti elem vezet6je altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozd iratokat, és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapu dokumentumroél a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines, pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithat, azaz az eredeti papiralapu dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a mésolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitisira nem alkalmas
dokumentumot t6rdlni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo ¢és elektronikus iratkezelé rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapt dokumentum esetén a f0szamhoz vagy az
tigyirat soron kdvetkezd alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:

a) Papiralapti dokumentum megnevezése;

b) Papiralapu dokumentum fizikai méretei;

€) Masolatkészité szervezet megnevezése;

d) Masolatkészité neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése, verzidszama,

h) Masolatkészités idépontja;

i) Hitelesités idépontja;

J) Az iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végz0 személy nevét tartalmazod elektronikus bélyegzét és az idobélyeg
szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. szamu mellékletben foglalt miszaki
feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

A Szabélyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérol a
rendérkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezet6je a Gyér-Moson-Sopron Megyei Rendér-
fokapitanysag iratkezelést feliigyeld vezet6je Utjan gondoskodik. Az eléz6 allapotot a
honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, a rendérkapitdnysag iratkezelést feliigyeldo vezetdje a modositott 1.sz.
melléklet kozzétételérol a Gyér-Moson-Sopron Megyei Rendér-fokapitanysag iratkezelést
feliigyeld vezetdje utjan gondoskodik.

srer

be, a renddrkapitanysag iratkezelést feliigyelé vezetdje a modositott 2. sz. melléklet
kozzétételérdl a Gydr-Moson-Sopron Megyei Renddr-fokapitanysag iratkezelést feliigyeld
vezetdje utjan gondoskodik.



Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott iigykezelok

Sorszam: Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Csavarné Varga ,, . . Ty
1 A . Gyor Rk. Hivatal kiemelt f6eldado
gota c. r. 8rnagy
2 Howatsgdssm“a r. Gyér R. Hivatal Kiemelt féeléado
Farkasné Horvath s . . s
3 Gyonayi Gyo6ri Rk. Hivatal tigykezel6 (TUK)
4 | Horvathne Grosz Gybri Rk. Hivatal foeléadd
Andrea
Horvath-Lakner . P . Py
5 Veronika c. . t5rm. Gyor Rk. Biiniigyi Osztaly eléado
6 Toth Istvan c.r. Gyér R. Hivatal Kiemelt féeléado
alezredes
7 Biro6 Erika Gyo6ri Rk Hivatal ligykezeld
g | Kalmanne Huszir Gybri Rk Hivatal elado
Aniko6
9 Magyar Zoltanné Gyo6ri Rk Hivatal tigykezeld
Majsané Nagy s . . ,,
10 Johanna Livia Gyéri Rk Hivatal tigykezel6
11 Nagyné Kukla Gyéri Rk Hivatal titkémé
Ibolya
Perjamosy-Humbhal s . oy P
12 Henriett Gyori Rk Hivatal segédhivatal-vezetd
13 Szabo Lajosné Gyori Rk Hivatal igykezelo
14 Vikol Laszloné Gyo6ri Rk Hivatal ligykezeld




Algacs Jozsef c. 1.

15 t71s Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo
Baan Tamas c. r. o e , .
16 7ls Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozd
Baranyai Evelinr. o PR . . " ,
17 szds Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
Bognar Istvan c. 1. o e . " .
18 Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly fonyomozo
fhdgy.
19 Bognir Zsoltr. Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly fonyomozo
fhdgy.
20 Braunsteinter Gy6ri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
Gyorgy c. r. fizls. '
21 B“ra“y(,)}r}g);ter T | Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly kiemelt fnyomoz6
22 | Cendes OS] Gy R Bitniigyi Osztaly fonyomozo
23 Cseszrzﬁlg}jahnt a Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo tiszt
24 DatanﬁZZT;)It or Gy6ri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
25 DeakovgsZI/S% kos .. Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
Dr. Asztalos Zsolt r. . o . .
26 S, Gy6ri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
o7 | " Efer”zsr ;yata"” Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd-helyettes
dr. Hochleitner . P . . .
28 Adrienn c. r. szds. Gyo6ri Rk. Biiniigyi Osztaly fonyomozo
29 dr. Maty6falvi Aron Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly kiemelt fényomozo

C. r. szds.




Dunszt Krisztian c.

30 r fzls. Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo
31 Fi“kﬁ(g?és - Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly fényomozé
32 Gecszlie/;;%e:: or Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
33 Juﬁ:rfrfa(};brfifghagy Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly fnyomozo
34 Hegyi tflss (.)It cr Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo
35 IEZ?T E azlfisfs Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozé
36 Horvéthtlz\ilsi.klés «r Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
37 Howgtlnggét;n T 1 Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly osztalyvezeté-helyettes
38 Kal;?szicéiésc' " Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly alosztalyvezeto
39 Kislaki Gaborné Gy6ri Rk. Biiniigyi Osztaly eléado
40 Kiss ﬁ](()jl;;rt ¢r Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
41 Kiss—Gergely Zsofia Gyo6ri Rk. Biiniigyi Osztaly fonyomozo
c. 1. 6rnagy
42 KOCkanri_c;ISjé‘SZIé “|  Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly nyomoz6
43 Kovacs Barbara Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly adatrogzitd
g | RovdesLiviaer | qow v Biiniigyi Osztaly Kiemelt fényomozo

Ornagy




45

Kozma Zoltan c. r.

Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly

fonyomozo

szds.
16 Kréni‘izar}[i Iliiovécs Gyori Rk, Biiniigyi Osztdly t6bbﬁrgn;vrﬂ<eaiif0;1}1/(a;1r1rz;c>ztoilété
47 Ladik R;fiérd ¢r Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo
48 Lendvai Emé6 c. . Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
alezredes
49 Limp;ﬁi( dIS’Iéter a Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly alosztalyvezetd
50 LOV‘?? Janos r. Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozé
torm.
51 Magyz:jggfrtin r Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
52 Mﬂeﬁ"tsz IZI"“ T | Gyéri Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo
53 Molné;zljgrbert a Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo6
54 Mozsi (S)ngglya ¢r Gy6ri Rk. Biiniigyi Osztaly kiemelt féeléado
55 Nagy Alexandra Gy6ri Rk. Biiniigyi Osztaly adatr6gzité
56 Nagl}éi\glgis r Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly kapitanysagvezet6-helyettes
57 Nagy Péter r. ftorm. Gy6ri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozd
58 Némegléii.klés a Gy6ri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozd
59 Orbén Adrienn Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly eléadd




Otoltics Laszlo c. 1.
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60 alezredes Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly alosztalyvezeto
Marton-Papp .y e , .
61 Krisztina c. r. tzls. Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo
Papp Miklos o e . o
62 Levente c. r. szds. Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo tiszt
63 Pet6 Ii,?ztfshn «r Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly referens
Ratkai Karoly c. r. o e , , .
64 alezredes Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly alosztalyvezetd
65 | RS SEMACT ] Gysri Rk Bitnigyi Osztily nyomozo
Sator Zsuzsanna c. .y o . " ,
66 Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly fonyomozo
r. fhdgy.
67 Schmidt Attilar. zls. Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo
Szollinger Zsolt r. s P . .
68 O, Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozd
69 Szucs dIZ;hnt r Gy6ri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
Sztics Viktor r. o e , .
70 S, Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozd
71 Takac§ Zoltan c. r. Gyo6ri Rk. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
Grnagy
72 | TemesSindore.r | 5wt Ry Biniigyi Osztaly alosztalyvezeté
alezredes )
73 Téth Gabor c. r. zls. Gy6ri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozd
74 Toth Mariettar. |« i Biiniigyi Osztdly fényomozo

hdgy.




Turi Komél c. r.
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75 szds Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
76 Varga ﬁ;l:zs «r Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo
77 Varga Péter c. 1. zls. Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo
78 Vass” Zsolte.. Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
6rnagy
79 | Walczer Zsuzsanna | oo py Biiniigyi Osztaly foel6adod
c. 1. Ornagy
Zambo Tamas . o e . .
80 S, Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo
Balogh Henriettar. | Gyori Rk. Igazgatasrendészeti , .
81 s7ds Osztdly alosztalyvezetd
82 Boz0 Zsanett r. Gyori Rk. Igazg?tasrendeszetl cléads
hdgy. Osztaly
83 Csollan Nora c. r. Gyori Rk. Igazg?tasrendeszetl segédeldadd
tzls. Osztaly
84 Fekets Maria c. 1. Gyori Rk. Igazgfltasrendeszetl Kiemelt féeléads
Ornagy Osztaly
85 Gintliné Koncz Gyori Rk. Igazgatasrendészeti | tobb munkafolyamatot ellatd
Szilvia Osztaly tgyviteli alkalmazott
86 Hegediis Andreac. | Gyo6ri Rk. Igazg?tasrendeszetl segédeldadd
r. tzls. Osztaly
87 ’Kl.ssne Koﬂcsw Gyori Rk. Igazg'fitasrendeszetl Kiemelt féeléads
Mobnika c. r. 6rnagy Osztaly
88 Kovacs Judit r. Gyori Rk. Igazg'fitasrendeszetl osztélyvezetd
alezredes Osztaly
Létai-Horvath Gyo6ri Rk. Kézrendvédelmi i
89 Jjardr

Erzsébet r. ftorm.

Osztaly




Péresi Konstantina
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Gyori Rk. Igazgatasrendészeti

%0 c. r. ftorm. Osztaly segédelbadd
91 | PintérEvacr. as. | OO Rk lgazgatdsrendészeti segédel6add
Osztaly
92 Polgar Andreac.r. | Gydri Rk. Igazg?tasrendeszetl segédeléads
zls. Osztaly
93 Stecina Rita Gyori Rk. Igazg'fitasrendeszetl cléads
Osztaly
94 Szalai-Czifrik Réka | Gyori Rk. Igazg?tasrendeszetl segédeldadd
c.r.zls. Osztaly
95 Szelecz Laszlonér. | Gyori Rk. Igazg?tasrendeszetl alosztalyvezets
alezredes Osztaly
9% Sziics Laszlone | OYOri Rk Igazgatasrendeszeti féelsado
Osztaly
97 Téth B?atrlx C.T. Gyo6ri Rk. Igazgfltasrendeszetl segédeléads
ftorm. Osztaly
98 Farkas Monlka Gyori Rk. Igazg?tasrendeszetl segédeldadd
c.r.ftérm. Osztaly
99 Tichi Krisztina Gyori Rk. Igazg'fitasrendeszetl cléads
Osztaly
100 Weiszné Horvath Gyori Rk. Igazgatasrendészeti | tobb munkafolyamatot ellatd
Edit Osztaly tgyviteli alkalmazott
101 Bélafalvi Péter c. | Gyori Rk. Kozlelfedesrendeszetl helyszineld és balesetviszgalo
r.tzls. Osztaly
102 Boros Tamas c. r. | Gyori Rk. Kozlek’edesrendeszetl helyszinelé és balesetviszgalo
zls. Osztaly
103 Cseszregi-Kondor | Gy6ri Rk. Kozlekedésrendészeti vizsgalé (baleseti)

Katalin r. hdgy.

Osztaly




Csiszar Akos r.
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Gyori Rk. Kozlekedésrendészeti

104 s7ds. Osztaly alosztalyvezetd
105  |Erki Tamés c. . tzls. | OYOT Rk Kozlekedésrendeszeti |y 41 & palesetviszgal
Osztaly
Horvath Péter r. Gyoéri Rk. Kozrendvédelmi .
106 \ Grsparancsnok
szds. Osztaly
107 Karancsi Péter c. r. | Gyori Rk. Kozlekredesrendeszetl Kiemelt fovizsgald
alezredes Osztaly
108 Karner”Norlna r. | GyoriRk. Kozlek’edesrendeszetl helyszineld és balesetviszgald
ftérm. Osztaly
109 Kontos Ritac. r. | Gyéri Rk. Kozlek’edesrendeszetl helyszineld és balesctviszgald
ftzls. Osztaly
110 L3dér Ferenc c. 1. | Gyori Rk. Kozlek’edesrendeszetl helyszinelé és balesetviszgalo
ftzls. Osztaly
111 Major 1”{1chard r. | Gyoéri Rk. Kozlelfedesrendeszetl helyszinelé és balesetviszgalo
ftérm. Osztaly
112 Makai Julla%y Gyori Rk. Kozlek’edesrendeszetl Kiemelt féeléads
Zsuzsanna c. 1. Orgy. Osztaly
113 Molnar Lajos 1. zls. Gy6ri Rk. Kozlek’edesrendeszetl helyszinel6 és balesetviszgalo
Osztaly
114 Neuperger Roland | Gy6ri Rk. Kozlek’edesrendeszetl alosztalyvezetd
r.szds. Osztaly
Tomoziné Toth Gyo6ri Rk. Kozlekedésrendészeti 1
115 \ eléado
Zsuzsanna Osztaly
116 Varga Helén c.r. | Gy6ri Rk. Kozlek’edesrendeszetl helyszinelé és balesetviszgalo
ftzls. Osztaly
117 Abraham-Szasz Gyori Rk. Kozrendvédelmi eléads 1.

Barbara c.r. fhdgy

Osztaly




Czeglédi Editc. r.
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Gyo6ri Rk. Kézrendvédelmi

118 torzszaszlos Osztaly segédelbads
119 Csicsai Attila Laszlo Gyori Rk. Kozrendvedelml Kiemelt féclads
c. r. alezredes Osztaly
Csicsainé Meltréder Gyori Rk. Kozrendvédelmi .y
120 o , eléado
Ildiko Osztaly
121 dr. Csikos Botond c. Gyori Rk. Kozrrendvedelml Kiemelt foeldads
r. alezredes Osztaly
Domicser Jozsef c. Gyori Rk. Kozrendvédelmi e
122 e . , szolgalatiranyité parancsnok
1. f0torzszaszlos Osztaly
123 Grob_ne Bolla Gyori Rk. Kozrendvedelml cléads
Piroska Osztaly
124 Hancz Gabor c. 1. Gyori Rk. Koz’rendvedelml osztalyvezets-helyettes
alezredes Osztaly
195 Icsey Marta c. 1. Gyori Rk. Koz’rendvedelml alosztalyvezetd
alezredes Osztaly
126 Juhéasz Csabané Gy®ri Rk. Kozrrendvedelml el6ado
Osztaly
127 _ Karacsonyl Gyori Rk. Koz’rendvedelml cléads
Szilveszter r. 6rnagy Osztaly
Karacsonyi o .. . .
128 Szilveszter Gaborné c. Gy®ri Rk. OK OZ,rf ndvédelmi segédel6ado
r. ftorm. sztaly
129 Kovacs Moénika Gy6ri Rk. Koz’rendvedelml el6ado
Osztaly
Marki Istvan c. r. Gyori Rk. Kozrendvédelmi . p
130 alezredes Osztaly alosztalyvezetd
131 [ MOk Andrear. szds. Gy®ri Rk. Kozrendvédelmi Orsparancsnok-helyettes

Osztaly




Molnar I1diko c.
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Gyo6ri Rk. Kézrendvédelmi

132 r.ftérm. Osztaly segédeldads
133 Molnarné Dobos Gyo6ri Rk. Koézrendvédelmi e brveretd
Erzsébet c. r. ftorm. Osztaly .
134 Nagy Rita c. r. ftérm. Gydri Rk. Kozrendvedelml segédel6ado
Osztaly
135 Perjési Emil c. r. Gyori Rk. Kozrrendvedelml alosztilyvezetd
alezredes Osztaly
Pintérné Gvéri Rk, K& dvédelmi
136 Hammerschmidt yorL B sozrendvedeimi eléado
: Osztaly
Eva
Safarné Dohar Erika Gy6ri Rk. Kozrendvédelmi
137 \ referens
c.r. ftzls. Osztaly
138 Siska Mark r. thdgy Gy6ri Rk. Kozrendvedelml alosztalyvezetd-helyettes
Osztaly
Székely Akos Gy6ri Rk. Kozrendvédelmi T
139 1 Robertr. hdey. Osztély fGelGads
Tok(.)sne’Vegh Gyori Rk. Kozrendvédelmi Al 12
140 Angelika Evac. r. \ segédelbado
. Osztaly
ftorm.
141 Tokozi Istvan r. Gyori Rk. Kozrendvedelml alosztalyvezetd
szds. Osztaly
142 Toth Renat.a.l Hedvig c. Gyori Rk. KOZ’rendvedelml segédeléadd
r. ftorm. Osztaly
143 Turi Gergely Sandor Gyori Rk. Koz’rendvedelml eléads 1.
r. hdgy. Osztaly
Viragné Tatai Gyoéri Rk. Kozrendvédelmi a1
144 Krisztina r. ftorm. Osztaly segédelbado
145 Trégerné Smuk Marta Gyori Rk. Kozrendvédelmi jarérparancsnok

r. ftorm

Osztaly




Horvath Zoltan c. r.
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146 Gyori Rk. Téti Rendorors mb. érsparancsnok
alezredes
Roka Attilar. Gyori Rk. Pannonhalmi p
147 P "o Orsparancsnok
Ornagy Rendorors
148 Toéth Karoly r. szds. Gy6ri Rk. P?n?onhalml alosztalyvezetd
Rendérérs
149 Vorosné Nagy Gyori Rk. P%nilonhalml cléads
Andrea Rend6rors
150 | Horvathn€ Mérkus | 50w oy T4t Renddrors eléads
Maria
151 Kis Janos c. r. Gyori Rk. Kozrendvedelml mb. osztalyvezetd
alezredes Osztaly
To6th Balazs c. 1. Gyo6ri Rk. Pannonhalmi ,
152 " nyomozo
ftzls. Rend6rors
Valastyan David r. Gy6ri Rk. Pannonhalmi .
153 N " nyomozd
ftorm. Rend6rérs
Esztergomi Gabor r. Gy6ri Rk. Pannonhalmi .
154 N " nyomozd
ftorm. Rendérérs
155 Szabad Levente c. 1. Gyori Rk. Téti Rend6rors alosztalyvezeto
alezredes
156 Varga Péter r. Gyori Rk. Rer’ldelkezes1 Kiemelt féelads
Ornagy Allomany
Ballané Pozsgai s o . N
157 Anita c. r. ftzls. Gyéri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
158 | Balogh Qggrea © T | Gyéri Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt fényomozo
159 Bedecs LszI6 c. 1. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

zls.
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160 Beke Péter r. szds. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezeto
Domonkosné
161 Szakécs Katalinc. r. | Gy6ri Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
alezredes
162 dr. Baké Péter c. r. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
alezredes
163 dr: Sl'damczy—' Nagy Gyoéri Rk. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
Szilvia c. r. 6rnagy
164 dr. Sga?osgc;rlenn Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalod
165 | Frdos 1;‘;?“ T | Gyéri Rk. Vizsgélati Osztdly vizsgals
Ferenci Juditc. r. yo N , , P
166 alezredes Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
167 | GulopnéViezina | g pic Vigsglati Osztl vizsgalo tiszt
Agnes c. 1. szds. Y ’ £ Y g
Galosiné Szabo s S , Y
168 Gertrid Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly eléado
169 Horvatl} Adémr. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
ftorm.
Horvath Szilard s C , N
170 Tenéné r. zls. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
Horvathné Lovasz s o . o
171 Anitac.r. tzls. Gyéri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
. s N , tobb munkafolyamatot ellato
172 Jagicza Andrea Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly iigyviteli alkalmazott
173 KOvago Petra c. 1. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo

szds.
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174 Meszaﬂr 0s Arpdd r. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalod
6rnagy
Mileticsné Buda s N , o
175 Eszter 1. tals. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
Mori Danielné r. s S . 1
176 S, Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
Miiller Attila r. s S . .
177 ASrm. Gyoéri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
178 Németh Annaméria Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalod
c. r. ftzls.
179 | Puxbaum Szaboles | i gy Vigsgalati Osztdl vizsgald
r. ftérm. Y ' £ Y &
180 Raffai Zsoltr. ftzls. | Gy6ri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
181 Sebohl(\fga;yas | Gyéri Rk. Vizsgélati Osztaly vizsgald tiszt
182 Sirhan ;;bor T Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
183 Toth %er?ljlamm . Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalod
Vamos Gergo T , . ST
184 Karoly r. fhdgy. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
Vidakovichné Kiss s o . 1
185 Timea c. 1. fizls. Gyéri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
186 | Visyne S;g:s Evar | G s Rk, Vizsgélati Osztaly kiemelt fovizsgalé
187 Zimonyi Rozilia c. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

r. tzls.




Kissné Stimegi
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188 Katalin Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly eléado
189 B"gdaﬁ dz[;mka " | Gyéri Rk. Biiniigyi Oszt4ly eléads 1.
190 Icsey Katalin . Gyori Rk. Vizsgalati Osztal osztalyvezetd
alezredes Y ‘ £ y W
191 dr. Saly Péter Gyor Rk. Vizsgalat tigyintézo 1.
192 Nemes llonar. szds. Gy6ri Rk. Hivatal kiemelt foeléado
193 |Kewy Dora e rl G Ry Vizsgalati Oszidly vizsgilé
zaszlos
Domonkos Krisztina
194 |r. alezredes Gyori Rk. Hivatal hivatalvezetd
dr. Tur6czi Jalia c. . P . . ’ .
195 r. alezredes Gy6r Rk. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
196 | Berkes Andreac.r. Gyéri Rk. Hivatal foelsads

fhdgy.
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészités miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi  dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennelé klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumt fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito
tevékenységét tamogatd informatikai kdrnyezet bedllitdsanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok timogatasat, a Rendérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.
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Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének

biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

. Kbézponti adatbazis,
==| Etektronikus mésolat RZS alkalmazés
—| nhitelesitése, zaradék,

={3} clektronikus bélyegzs, szerver

— N\ idébélyeg, metaadatok =

=®

—An

Hitelesitett,

Hitelesités elektronikus masolat

kérése

Erkeztetési szam
kézzel valo rairasa
B

Papiralapi
kildemény

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzdé
szamitogépe

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

1. 4bra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi

folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

»Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6” —

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
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Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatod Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar I1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy iddbélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens =

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer valasz

RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

Aldirando Aldirt

Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum
A
< T
| |
| |
| |
> | |
Elektronikus bélyegzé tanusitds |
szolgéltato
RZS Signer

Visszavondsi lista ellenérz§ szolgéltatds

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato



2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mitkodése

/ Meta XML :

[/

FDF Ezyéb fajl Tobb 3l

Nem——————p|  Konténerezé

Igen

Hibara fut azM$S
konverter
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3. ébra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése

1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon ¢€s a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mitkddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrdl  késziilt  hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé ¢s idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a miivelet
iddpontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabbd a biztonsagi osztilyba és biztonsdgi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kdvetelményekrdl szo16 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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