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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Balatonfiiredi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Rendérkapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatdnak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Rendodrkapitanysaghoz érkezett
papiralapt kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége soran keletkezett
hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus
irattd torténd atalakitasara vonatkozoé alapvetd és egységes szabalyok meghatirozasa az
elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi
CCXXIL torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.)
Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiilldemények
elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (tovabbiakban BM
utasitas) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a Rendoérkapitanysagra
érkezett és a Renddrkapitanysag ligyintéz6i altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanysag ligyintézoi
altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

A Szabélyzat vonatkozésdban:

a) papiralapa dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznaldsaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kozokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol sz616
1952. évi II1. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kézokirat;

C) papiralapu, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapu dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii magéanokirat;

d) papiralapa szamviteli bizonylat: papiralapu dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l sz6l6
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez6, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszko6z utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve
a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsol6dé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;
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j) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
k) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

A Renddrkapitanysaghoz érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus masolatot a
Rendérkapitanysag barmely erre a feladatra munkakori leirasban kijel6lt iigykezelési feladatot
ellato személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrol késziilt elektromos
masolatot a papiralapu dokumentumot 1étrehoz0 tigyintéz6, vagy az ligyintézé szervezeti elem
vezetdje altal erre munkakori leirasban kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozo tigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt
személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzo szervhez beérkezé papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat. és az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 Személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines pdf. formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként kertilnek szkennelésre.

Kizérélag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz, ugy
a papiralapu dokumentumrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6é személy megallapitja a papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolatot képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelelosség egyedileg és
oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentumok és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.
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15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint az képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt {igyviteli, ligyfeldolgozd és elektronikus iratkezelé rendszerben (a
tovabbiakban Robotzsaru rendszer) érkezett papiralaptt dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapti dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az ligyirat
alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

17. Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal 1atja
el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

C) a masolatkészito szervezet elnevezése;

d) a masolatkészito neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;
f) a masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) a mésolatkészités idépontja;

1) a hitelesités idopontja;

j) az irdnyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat 2018. oktober 08-an 1€p hatalyba €s visszavondsig érvényes.

21. A Szabalyzatot a Renddérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — k6zzé kell
tenni. Amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a webhelyen torténé modositasarol és cseréjérol
a VMRFK elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje az ORFK Hivatal
utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

22. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik
be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban tdjékoztatja az elektronikus tligyintézés és
iratkezelés felligyeletét ellatdo vezetdjét, aki a VMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és
Ugykezelési Csoport tjan gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon torténd cseréjérél.
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gazdasagi renddrfkapitany-helyettese tajékoztatja a VMRFK elektronikus ligyintézés és
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét.

Balatonfiired, K.m.f.



1. sz. melléklet

A Balatonfiiredi Renddrkapitanysdgra érkezett iratok hiteles elektronikus

mdsolat készitésére feljogositott iigykezelok

S.sz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
. . T . s . . TR, T6bb munkafolyamatot ellato
1. | Zelko Judit Balatonfiiredi Rendérkapitanysag /Rendérkapitanyi Kozvetlen | ; ayviteli alkalmazott
2 | czuczai Zsuzsanna Balatonf:uredl I,Rendf)rkapltarnysag /Rendészeti Osztaly Tobb munkafolyamatot ellato
/Igazgatasrendészeti Alosztaly iigyviteli alkalmazott
. . T " x , . : , T&bb munkafolyamatot ellato
3. | Czere Sandorné Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly figyviteli alkalmazott
. . .. s P " . e . Tobb munkafolyamatot ellatd
4. | Gelencsér Nora Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biintigyi Osztaly iigyviteli alkalmazott
. S VT t " . pow . T6bb munkafolyamatot ellato
5. | Kovacs Krisztina Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly iigyviteli alkalmazott
6 Szab6 Anna Balatonfiiredi Rendérkapitanysig/ Renddrkapitanyi Kozvetlen | Looo munkafolyamatot elldd
) u p ysag P y v ugyviteli alkalmazott
Juhész Aniké c. 1. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ . .
7. | . A . alosztalyvezetd
Ornagy Igazgatasrendészeti Alosztaly
8 Elek Katalinr. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ engedélyiigyi kiemelt
" | szédzados Igazgatasrendészeti Alosztaly foeléado
- T " x , . : , T&bb munkafolyamatot ellato
9. | Jonas Zsuzsanna Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly figyviteli alkalnz,azott
T . .. s P " . P Lot Tra Tobb munkafolyamatot ellatd
10. |Lazarné Toth Anita Balatonfiiredi Rendérkapitanysag /Rendérkapitanyi Kozvetlen

tigyviteli alkalmazott

A Balatonfiiredi Rendérkapitanysag iigyintézoi altal elodllitott papiralapu
dokumentumrdl hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

S.sz. | Személy neve Szolgélati helye Munkakore
. . .. . " s ; " st Tra T6bb munkafolyamatot ellato
1. | Zelko Judit Balatonfiiredi Rendérkapitanysag /Renddrkapitanyi Kozvetlen figyviteli alkaln}llazott
. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag /Rendészeti Osztaly Tobb munkafolyamatot ellatd
2. zuczai Zsuzsann . P . Lo
Czuczai Zsuzsanna /Igazgatasrendészeti Alosztaly tigyviteli alkalmazott
3 C Sand . Balatonfiiredi Rendérkapita 40/ Rendészeti Osztal Tobb munkafolyamatot ellatd
. zere Sandorné alatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly iigyviteli alkalmazott
. ; VT " s ; pow . T&bb munkafolyamatot ellato
4. | Gelencsér Nora Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly iigyviteli alkalmazott
. C e T . s . b . T6bb munkafolyamatot ellato
5. | Kovacs Krisztina Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biniigyi Osztaly figyviteli alkalmazott
. T . s . . TR, T6bb munkafolyamatot ellato
6. |Szab6 Anna Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendérkapitanyi Kozvetlen | ; ayviteli alkalmazott
Juhész Aniko c. 1. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ . "
7. % ; I . alosztalyvezetd
Ornagy Igazgatasrendészeti Alosztaly
Kovacs Krisztina c. r | Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ , p
8. alosztalyvezetd

Ornagy

Kozlekedésrendészeti Alosztaly




S.sz. | Személy neve Szolgélati helye Munkakore
Horvéathné Karvalics | Balatonfiiredi Rendérkapiténység/ Rendészeti Osztaly/
9. | Zsuzsannar. Igazgatasrendészeti Alosztaly segédeléadd
fotorzsérmester
10. Zrir;cgs;,lra Miklos . Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly oszthlyvezets
1 Elek Katalinr. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ engedélyiigyi kiemelt
" | szazados Igazgatasrendészeti Alosztaly féeldadd
Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ KMB
12. |Karli Imre c. r. 6rnagy A?oZz(iZl;re t RendOrkapriatlysagy Hiendeszetl Uszialy alosztalyvezetd
13 Rausz Fabian Ménika | Balatonfliredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ losztal B
" |c.r. Grnagy Jardrszolgalati Alosztaly alosztalyvezeto
Stumpf Attilar. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ ;
14. fétorzszaszlos Jar6rszolgalati Alosztaly szolgalatparancsnok
15 Simonyai Jozsef'r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ el "
| torzszaszlos Jar6rszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
16 Krajcz Nandor r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ o4l K
| tdrzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
17 Babos Tibor r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ il K
| tdrzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
18 Lukacs Tamaés r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ el "
| torzszaszlos Jar6rszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
19 Bodi Attilar. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ szolodlatparancsnok
© | torzszészlos Jar6rszolgalati Alosztaly saiaip
Bujpal Tamas r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ KMB I .
20. fotorzszaszlos Alosztaly korzeti megbizott
21. ij;nma(;r;yal Agnes. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
Molnar Jozsefc. 1. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biniigyi Osztaly/Nyomozo , Y
22. alezredes Alosztaly alosztalyvezetd
23 Vofieny"%k S,Zilveszter Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly technikus
1. torzszaszlos
24. g:;lrrélgéslstvén C.T. Balatonfiiredi Rend6rkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly ftechnikus
Fodor LaszI6 r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/Nyomoz6 | . . . ,
25. szhzados Alosztaly kiemelt fényomozo
Borbas Hugo c. 1. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biliniigyi Osztaly/Nyomozé | . . . ,
26| dlezredes Alosztaly kiemelt fonyomoz6
Korom Norbertc. r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly/Nyomoz6 | _, ,
27 érnagy Alosztaly fonyomozo
ari Gyo Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/Vizsgalati | . .
28 SSZz;Zt;rclier; Gyorgy c. 1. A?O:Z(;;ll ;He i Renddrkapiténysag/ Bliniigyi Osztaly/Vizsgalati | . . fovizsgalo
29 Szokoli Sandor r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniligyi Osztaly/Nyomozé ,
© | torzszaszlos Alosztaly nyomozo
30 Szabo Szabolcs r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly/Nyomozo ,
" | fotérzsdrmester Alosztaly nyomozo
31 dr. Szabo Gabriella Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Blintigyi Osztaly/ alosztalyvezetd
" |c.r. 6rnagy Vizsgalati Alosztaly
32 Csanyi Veronikar. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly/ Kiemelt fovizsgald
" | szazados Vizsgalati Alosztaly
33 Novak-Nasz Edina c. | Balatonfiiredi Rend6rkapitanysag/ Biniigyi Osztaly/ fBvizsgdld

r. féhadnagy

Vizsgalati Alosztaly




S.sz. | Személy neve Szolgélati helye Munkakore
Varga Kingar. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly/ N
34. N , vizsgalo
hadnagy Vizsgalati Alosztaly
Simon Laszl6 r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly/ e
35. RS , vizsgald
hadnagy Vizsgalati Alosztaly
Megmondja Péter r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly/ s
36. L N . vizsgald
zaszl6s Vizsgalati Alosztaly
Horvath Zsolt c. 1. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly/ Ny
37. |.. A N . vizsgald
torzszaszlos Vizsgalati Alosztaly
Bognér Evar. L B NS . S hivatali kiemelt
38. fShadnagy Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendérkapitanyi Kozvetlen foeldads
39. | Désy Agnes Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendérkapitanyi Kozvetlen | személyligyi foeldado
40 Dudas Brigitta c. r Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ megbizott
" | tdrzsérmester Kozlekedésrendészeti Alosztaly csoportvezetd
41 Rankl Gerg® r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ megbizott
" | hadnagy Kozlekedésrendészeti Alosztaly alosztalyvezetd
Tobb kafol tot
42. | Léazarné Toth Anita Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendérkapitanyi Kozvetlen el(l)zit 6 rll]lg;v ietl e(l)i yamato
Tobb kafol tot
43. | Jonas Zsuzsanna Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly el(l)zit(') Iililg;vietlecl)i yamato
44, Ful?p Andrea Balatopfuredl Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly/Nyomozo fnyomozo
c.r.orgy. Alosztaly
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2. 52. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészites miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, ligyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus mésolat készitésére az RZS Signer
modul segitségével.

Az informatikai megoldés részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt  dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
o ¢rkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
e iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezd6dik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito tevékenységét timogatod
informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsdn az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tgyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
o hitelesitési zaradék szovege;

elektronikus dokumentum metaadatai;

elektronikus bélyegzo;

idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralaptt dokumentummal egyez6” - elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja
ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, és
az idobélyegzés idOpontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat
alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli mikodése RZS
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii mikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzd munkadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mitkodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga.

A papiralapit  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus = dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat napléalloméannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A naplo
adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja és a
miveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozd
kovetelményekrol szolo 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoroléasa:

o Bizalmassag: 4. osztaly

o Sértetlenség: 4. osztaly

e Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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