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1.

L. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Bonyhddi Rendérkapitdnysidg (a tovabbiakban: Kapiténysag) Masolatkészitési
Szabdlyzatanak (a tovabbiakban: Szabélyzat} célja a Kapitinysaghoz érkezett — kivételi
kérbe nem tartozd - papiralapn kiildemények, valamint a Rendorség  tigyintézési
tevckenysége soran keletkezett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egylitt:
papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus iratta térténd atalakitdsara vonatkozé
alapvetd és egységes szabialyok meghatdrozdsa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatisok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapi killdemények elektronikus iratti toriénd
atalakitasdrél szolé 3/2017. (I 24.) BM utasitds és az Iratkezelési Szabalyzatro] szdl6
4072017, (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovdbbiakban: ISZ) rendelkezéseinek
figyelembevételével.

A Szabdlyzat a vonatkozé jogszabalyokkal Ssszhangban tartalmazza a Kapitanysagra
érkezett és a Kapitinysdg (gyintézéi dltal keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl

hiteles elektronikus mésolat atalakitasanak eljdrasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabdlyzat alapjan a Kapitinysaghoz érkezeft és a Kapitanysag iigyintézdi altal
keletkeztetett papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitdsara keriil sor.

II. FOGALMAK

4. A Szabdlyzat vonatkozasiban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan szbveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vézlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkiz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapd  dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag epyerd, és a kiilan Jjogszabalyban
meghatérozott joghatds kivaltasira alkalmas elektronikus eszkéz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralap(i dokumentumba foglalt adategyiittes;

¢) hitelestett elektronikus mésolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzét helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgéltatéiol
szarmazo id8bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett dllomany, amely az elektronikus mésolat
elvélaszthatatlan részét képezi;

¢} képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatés kivaltisa szempontjdbol lényeges ~ tartalmi és
formai elemeinek megismerhet8ségét;

J} tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapesolddé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum
Joghatas kivaltisa szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhetOségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g masolatkészitd rendszer: a masolatkészités sordn alkalmazott hardver, szoftver,
humdneréforrés, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

i) metaadat: a térolt dokumentumot leird ismertetd adatok.
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TII. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumokrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellaté személy készithet €s hitelesithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran Kkeletkeztetett papiralapi dokumentumrol elektronikus
mésolatot a papiralapii dokumentumot létrehozd iigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje &ltal kijeldlt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo
figyintézd, vagy a szervezeti egység vezetSje Altal erre a feladatra kijelSlt személy
hitelesitheti.

7 Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott szeméiyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképz8 szervhez beérkezd papiralapd kildemények kozill el kell kiildniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi kirbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelSen kell eljérni.

Az elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzd személy a papiralapi dokumentumrdl a szkenner segitségével
legaldbb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasn, szines .pdf formatumo allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre,

11. Kizarélag olyan elekfronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilénélld papiralapti dokumentumot tartalmaz,
gy a papiralapti dokumentumré! kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13, A misolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapd dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfeleiése megallapithatd, araz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitisira nem alkalmas
dokumentumot t8rélni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, iigyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovibbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a
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17.

18.

19.

20,

21

22,

24.

postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapl dokumentum esetén a fszdmhoz
vagy az Ugyirat alszaméhoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti

A Robotzsaru rendszer a hitelesités sordn az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a)  Papiralapi dokumentum megnevezése;
b)  Papiralapi dokumentum fizikai méretet;
¢)  Masolatkészité szervezet elnevezése;
d)  Mésolatkészith neve;
e)  Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
) Masolatkészitd rendszer megnevezése;
g  Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h)  Masolatkészités iddpontja;
i)  Hitelesités idépontja;
7} Iranyadd masolatkészitési rend elérhetsége.

A hitelesitési zdradékkal ellitott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzdt és az
idobélyeg szolgaltatétdl szarmazé idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvéltoztathatatlansigat az elekironikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. meliékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasat kivetd napon Iép hatélyba.

A Szabalyzatot a Rendorség hivatalos webhelyén — bérki szdmara elérhet médon — kozzé

kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kvetkezik be, médositasarol és cseréjéréi a
Kapitdnysag elektronikus ligyintézés és elekironikus iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetdje a Tolna MRFK Hivatala Gtjan gondoskodik. Az el6zé 4lapotot a honlapon 10
évig kell megbrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles mdsolatkészitésre feljogositott
személyek korében viltozas kivetkezik be, a szervezeti elem vezetéje soron kiviil, irasban
tijékoztatja a Kapitanysag elektronikus tigyintézés €s elektronikus iratkezelés feliigyeletét
ellaté vezetbjét, aki a Tolna MRFK Hivatala titjan gondoskodik a melléklet modositasard!
¢és honlapon térténd cseréjérél,

gazdasagi rendorfokapitany-helyettes tajékoztatja a Kapitanysag elektronikus ligyintézés
és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetjét, aki a Tolna MRFK Hivatala Gtjan
gondoskodik a miszaki dokumentacié cseréjérél.

A Szabélyzat hatilyba lépésével a Bonyhddi RendSrkapitinysdg Maésolatkészitési
Szabélyzatanak 3.1. verzioja (17020/422-6/2018. alt.) hatalyit veszti.

Bonyhéd, 2018. oktdber 31.
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1. sz, mellekie

!

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek
S5z, - Személy neve " Szolgalati helye” I -~ Munkakire - .:
Dr. Marcsek Sindor Renddrkapitinysig Kapitanysigvezett
Bonyhad
o Renddrkapiténysig Kiemelt foeloads
Dr. Nyitrai Agnes Bonyhéd . i
. (hivatalvezets)
Hivatal
o Rendurkapll'an)-'sag Eléadd
3. Seregi Szilvia Bonyhad (segedhivatal-vezels)
Hivatal &
Renddrkapiténysag
4. Kovécsné Rausch Adrienn Bonyhdad Eléado
Hivatal
Rendbrkapitinysag
5. Badog Hdike Bonyhad Eléadd
Biiniigyi O.
Rendorkapitanysag
6. Kvanduk Melinda Bonyhad Eléads
Rendészeti O.
Renddrkapitanysag
7. Losonci Zoltanné Bonyhad Elsado
Hivatal
. RendGrkapitanysag
8. Teiml Agnes Ildiké Bonyhéd Eléada
Rendészeti O.
Rendérkapitinysag S
9. Szbcs Timea Bonyhad Eloads
Rendészeti 0.
Rendbrkapilanysdg
10. Bir6 Erika Bonyhad Eldadd
Biiniigyi O.
Rendérkapitanysdg
11. Mester Monika Bonyhad Elbadd
Biiniigyi O.
Rendérkapitanysdg
12. Schiiffer Bettina Bonyhad Kozfoglalkoztatoit
Biiniigyi O.
Rendérkapitanysag
13. Beréti Bettina Katalin Bonyhad Kazfoglalkoztatott
Rendészeti O.
. Rendérkapitanysdg
14. Basa Eva Bonyhdd Kozfoglalkoztatott
Hivatal
Renddrkapitinysig
15. Nesz Jénos Bonyhiad Osztalyvezetd
Biiniigyi Osztily
Rendbrkapitanysdg
16. Baranyai Brigitta Bonyhad Kiemelt foeldado
Biiniigyi Oszidly
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Makovics David

Rendbrkapitanysdg
Bonyhad
Biiniigyi Osztdly

Fényomozo

8.

Ldszle Erika Piroska

Renddrkapitdnysig
Bonyliid
Biiniigyi Osztialy
Bii. Techn. Ale.

Alosztilyvezefd

Pap Krisztian

Rendérkapitanysig
Bonyhad
Buniigyi Osztaly
Bii. Techn. Alo.

Biiniigyi technikus

20.

Matus Maté

Rendbrkapitanysig
Bonyhad
Biiniigyi Osztaly
Bii, Techn, Alo.

Biiniigyi technikus

21.

Szabo Viktor

Rendorkapitanysag
Bonyhid
Biiniigyi Osztaly
Bii. Techn. Alo,

Biiniigyi technikus

22.

Huth Jénos

Rendérkapitanysag
Bonyhad
Biintigyi Osztaly
Bii. Techn. Alo.

Blinligyi technikus

23

Sintha Aron

Renddrkapitdnysdg
Bonyhdd
Biiniigyi Osztaly
Nyomozo Alo,

Alosztilyvezetd

24,

Sulyok Zoltan

Renddrkapitanysig
Bonyhad
Biintigyi Osztaly
Nyomozo Alo.

Nyomozd

25.

Varga Péter

Rendbrkapitdnysdg
Bonyhdd
Biintigyi Osztaly
Nyomozé Alo.

Nyomozo

26.

Fejos Béla

Rendbrkapitinysdg
Bonyhid
Biinfigyi Osztaly
Nyomozd Alo.

Nyomozd

27.

Nagyfalusi Istvan

Rendérkapitanysag
Bonyhdd
Biintigyi Osztaly
Nyomozd Alo.

Nyomozé

28.

Csobot Janos

Rendbrkapitanysag
Bonyhdd
Blintigyi Osztaly
Nyomozs Alo.

Nyomozé

29.

Ecker Balazs

Rendérkapitinysag
Bonyhdd
Bimiigyi Osztaly
Nyomozd Alo.

Nyomozd

30.

Kucsera Rendta

Rendérkapitinysdg
Bonyhdd
Bitniigyi Osztdly
Vizsgdlati Alo.

Alosztilyvezetd
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31.

Weibl Jend

Renddrkapitanysdg
Bonyhdd
Biniigyi Osztdly
Vizsgilati Alo.

Kiemelt fovizsgdld

32,

Marcsa Balizs

Renddrkapitanysig
Bonyhdd
Biiniigyi Osztaly
Vizsgilati Alo.

Vizsgdlo

33.

Csasznyi Krisztian

Rendbrkapitanysag
Bonyhdd
Biiniigyi Osztdly
Vizsgdlati Alo.

Vizsgalo

34.

Nagy Dévid

Rend6rkapitéanysag
Bonyhad
Bintigyi Osztdly
Vizsgilati Alo.

Vizsgald

35.

Potos Norbert

Rendbrkapitanysdg
Bonyhad
Bliniigyi Osztaly
Vizspdlati Alo.

Vizsgilé

36.

Dudis Zsolt

Renddrkapitinysag
Bonyhdd
Rendészeti Osztily

Osztilyvezetd

37.

Bati Laszlo

Renddrkapitanysig
Bonyhdd
Rendészeti Osztily

Szolgélatparancsnok

38

Dudas Kalman

Rendbrkapitdnysdg
Bonyhdd
Rendészeti Osztily

Szolgdlatparancsnok

39.

Horvith Gébor

Rendfrkapitanysig
Bonyhad
Rendészeti Osztdly

Szolgalatparancsnok

40.

Dani Robert

Rendbrkapitanysdg
Bonyhdd
Rendészeti Osztdly

Szolgdlatparancsnok

41.

Kévari Szabolcs

Rendérkapitanysig
Bonyhad
Rendészeti Osztaly

Szolgdlatparancsnok

42,

Rafai Mark

Rendérkapitdnysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly

Szolgélatparancsnok

43,

Frei Zsolt

Rendirkapitdnysig
Bonyphdd
Rendészeti Osztdly
KMB Alo.

Alosztilyvezetd

44,

Brunner Attila

Rendtrkapitanysdg
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Korzeti Megbizott

45,

Bék Tamas

Rendtrkapitédnysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Korzeti Megbizott
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46.

Vugrik Norbert

Rendérkapitanysdg
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Kérzeti Megbizott

47.

Trauntmann Krisztidn

Renddrkapitanysdg
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Korzett Megbizott

48.

Szabd Ferenc Roland

Renddrkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Ale.

Kaérzeti Megbizott

49.

Szdnyi Csaba

Renddérkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Kaérzeti Megbizott

50.

Szabd Péter

Renddrkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Ale.

Kirzeti Megbizott

51

Dékany Ferenc

Renddrkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Kérzeti Megbizott

52.

Farkas David

Rendorkapitinysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Korzeti Megbizott

53.

Kéri Janos

Rendérkapitdnysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Kdrzeti Meghbizott

54,

Dr. Miiller Zoltén

Renddrkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Kérzeti Megbizott

53.

Széles Zsolt

Rendtirkapiténysag
Bonyhdd
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Kérzeti Megbizott

56.

Millei Richérd

Rendtrkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Kérzeti Megbizott

57.

Sebestyén Tamas

Rendérkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Kérzeti Megbizott

58.

Bati Jézsef

Rendérkapiténysag
Bonyhdd
Rendészeti Osztaly
KMB Alo.

Korzeti Megbizott
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59.

Dekany Balazs

Rendérkapiténysag
Bonyhad
Rendészeti Oszialy
KMB Alo.

Korzeti Megbizott

60.

Santha Laszlo

Rendérkapitdnysdg
Bonyhad
Rendészeti Oszialy
KMB Alo.

Kérzeti Megbizott

61.

Reitinger Tamds Richdrd

Renddrkapitinysdg
Bonyhad
Rendészeti Osztdly
Jirr-és Grszolg, Alo.

Alosztilyvezetd

62,

Pinki Mario

Rendérkapitanysdg
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
Jartr-és Orszolg. Alo,

Jarbrvezetd

63.

Palké Roland

Rendérkapitanység
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
Jarér-&s Orszolg. Alo,

Jarérvezetd

64.

Szikra Daniel

Rendérkapitanysdg
Bonyhad
Rendészeti Osztdly
Jarér-¢s Orszolg. Alo.

Jardrvezetd

65.

Loboda Daniel

Renddrkapitanysdg
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
Jar6r-és Orszolg. Alo.

Jardrvezetd

66.

Divid Adrienn

Renddrkapiténység
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
Jarée-és Orszolg. Alo.

Jaror

67.

Zele Andris

Rendorkapitdnysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
Jardr-¢s Orszolg. Alo.

Jardr

68.

Hirth Adrienn

Rendérkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Osztdly
Jarér-¢s Orszolg. Alo.

Jarér

69.

Radd Roland

Renddrkapitinysdg
Bonyhdd
Rendészeti Osztily
Kazirend, Alo.

Alosztilyvezetd

70.

Noé Attila

Rendérkapitanysag
Bonyhad
Rendészetl Osztaty
Kdzlrend. Alo.

Helyszinel6-és
balesetvizsgdlé

71.

Ladics Akos

Renddrkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Osztily
Kozlrend. Alo.

Helyszineld-és
balesetvizsgald
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72.

Nikolov Zoltan

Rendbdrkapitanysig
Bonyhad
Rendészeti Osztdly
Kozlrend. Alo.

Helyszinelo-és
balesetvizsgdld

73.

Melnar Gabor

Renddekapitdnysig
Bonyhdd
Rendészeti Osztdly
Kazlrend. Alo.

Helyszinelj-és
balesetvizsgdld

74.

Herger Béla

Renddrkapitanysdg
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
Kozlrend. Alo.

Helyszinel6-és
balesetvizsgéld

75.

Siszler Zsolt

Rendérkapitanysdg
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
Kozlrend. Alo.

Helyszinelé-és
balesetvizsgalo

76.

Csasznyi Déniel

Rendbrkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Osztily
Kdgzlrend. Alo.

Helyszinei$-és
balesetvizsgdlé

77,

Fazekas Miria

Renddrkapitinysdg
Bonyhdid
Rendészeti Osztdly
lgrend, Alo.

Alosztilyvezetd

78.

Wiederné Stan Anita

Renddrkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Oszidly
Igrend. Alo.

Kiemelt foeldado

79.

Bogos Diniel

Rendérkapitinysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly
Igrend. Alo.

Foeldadd

80.

Miklgs Tibor

Rendérkapitanysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly

Referens

8l

Pohl Péter

Rendérkapitinysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly

Referens

Szameth Veronika

Renddrkapitinysag
Bonyhad
Rendészeti Osztaly

Referens
(csoportvezetd)
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2. sz, mellékiet

Miiszaki dokumenticié
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapii dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitisanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEOintegralt tigyviteli, ligyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzi0ja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldés részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzdk,

Papiralapti  dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat sordn két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontds folyamata: bejové papiralaph kiilldemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamatéban targyalja.
II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formdtumu f4jlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészits
tevékenységét tdmogatd informatikai kornyezet bedllitdsinak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus maésolat feldolgozasiat, hiteles elektronikus maésolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok témogatdsit, a Rendérség
Iratkezelési Szabalyzatdnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonosftoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy elBallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer 4ltal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letdrolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF alloményként érkezd dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokké konvertalja, vagyis az elektronikus alairés, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairés, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Cim: 7150 Bonyhad, Kossuth L. u. 1-3; Postafiok: 23
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1. &bra: Papiralapt iratrél hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii

feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus maésolat hitelesitésének alkotéelemei:

A

hitelesitési zaradék szévege;

elektronikus dokumentum metaadatai;

elektronikus bélyegzo;
idobélyeg.

hitelesitési zaradék szdvege -

»Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —

elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzoé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.

Az elektronikus bélyegz¢é  hasznalatahoz

szilkséges tanusitvanyt

Infokommunikacios Szolgaltatod Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett.
Az iddbélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd

hitelesiti sajat alairasaval.

a NIS7 Nemzeti

Cim: 7150 Bonyhad, Kossuth L. u. 1-3; Postafidk: 23
Telefon: 74/550-950, 23/64-20; Fax: 74/550-935, 23/64-80
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RZS NEO kliens

Felhasznaléi kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Vezetsi Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kerés

RZS Signer vélasz

RZS NEO[Feldolgozd

Aldirandé
Id8bélyegzés szolgdltatd dokumentum

Cleklionikus Lélyege & landsitds
szolgéltatd

RZS Signer

Visszavondsi lista ellendrzd szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltatd

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszinti mitkddése
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3. bra — Az RZS Signer rendszerszint(i miikodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Yirusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mukdodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.
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Az élesiizemil kdrnyezetben a szoftverek biztonsdgi frissitései folyamatosan telepitésre
kertlnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megviltoztathatatlansiga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlanségdt a hitelesités sordn alkalmazott elektronikus bélyegzé és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul 4ltal végzett mivelet, a miivelet
idSpontja és a miiveletet inditd felhasznalo azonositéja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az 4llami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéciébiztonsagardl sz616 2013. évi L.
térvényben meghatdrozott technologiai biztonsagi, valamint a bizfonsagos informaciés
eszkdzOkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozd kovetelményekrél szolo 41/2015. (VI 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4, osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre llas: 4. osztaly

Cim: 7150 Bonyhad, Kossuth L. u. 1-3; Postafidk: 23
Telefon: 74/550-950, 23/64-20; Fax: 74/550-935, 23/64-80
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
17020/422-10/2018 . 4al1t.

O A DOKUNENTUMELEKTRONKUS ALARASSAL HITELESTETT

AHTELESSEG ELLENORZESEHEZ KATTINTSON IDE 2018.10.31 0956

nova =D Marcsek Sandor r. ezds ew
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