CﬁO ADOKUNENTUM ELEKTRONKUS ALLRASSAL HTELESTETT

Kiadmanyozta 2018.09.13 08:52 i

NOVA 3Végh Lajos r. alez [SK]es &
17030/583-5/2018.4lt.

=<

DOMBOVARI RENDORKAPITANYSAG

Jéviahagyom:

Végh Lajos r. alezredes
renddrségi fétanacsos
kapitanysagvezetd

A DOMBOVARI RENDORKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

Verzio: 5.0

A Szabalyzat verzioszama: 5.0

Kibocsatd szervezet: Dombdvéri Renddrkapitanysag

Alkalmazési terilet: A Dombovari Rendérkapitinysag hatdskorébe tartozd eljarasok
A kibocsatas datuma: 2018. szeptember 13.

Ervényessége: 2018. szeptember 13. napjatol visszavonasig

Szabé Szilvia r. hdgy.

mb. személyiigyi kiemelt féeldadé
elektronikus iigyintézés és az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetd



VALTOZASKOVETES

Verzio

A viltozas leirdsa

Kibocsdtva

Készitette

1.0

Elsé valtozat

2017. julius 24.

Bihariné dr. Sebestyén Krisztina ¢. r. szds.

2.0

Misodik véltozat
(a masolatkészitési szabalyok
kiterjesztése az ligyintézés
soran keletkezd papiralapt
iratokra)

2017, november 22.

Bihariné dr, Sebestyén Krisztina c. r. szds.

3.0

Harmadik valtozat
(a szabalyzatok
felillvizsgalata soran észlelt

problémak orvoslasa; az
Iratkezelési Szabalyzatrdl

$z010 40/2017.(X11.29.)

ORFK utasitas hatalyba

Iépése kivetkezichen

alkalmazott modositisok)

2018. februar 15.

Bihariné dr. Sebestyén Krisztina c. r. szds.

4.0

Negyedik valtozat
(a masolatkészitési &s—
elektronikus alairasi és
elektronikus
bélyegzikészitési
szabdlyzatok mellékletét
képez6 jogosult személyek
névjegyzékének modositisa)

2018. junius 06.

Bihariné dr. Sebestyén Krisztina c. r. szds.

5.0

Otddik valtozat
(az Iratkezelési Szabalyzatrol
57010 40/2017.(X11.29.)
ORFK utasitas hatalyba
Iépése kivetkezidben
alkalmazott modositésok —
39/2018. (V1. 29.) ORFK
utasitas-, valamint a
masolatkészitési és—
elektronikus alairasi és
elektronikus
bélyegzikészitési
szabalyzatok mellékletét
képezd jogosult személyek
néviegyzékének modositisa)

2018. szeptember 13.

Szabd Szilvia r. hdgy.




I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

I. A Dombévari Rendérkapitdnysig (a tovabbiakban: Dombévar RK) Maésolatkészitési
Szabélyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Dombovar RK-hoz érkezett - kivételi korbe
nem tartozd - papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség tigyintézési tevékenysége sordn
keletkezett hiteles papiralapt iratok ( a tovébbiakban egyutt: papfralapi dokumentum) hiteles
elektronikus iratta térténd atalakitasara vonatkozo alapveto €s egységes szabédlyok meghatarozasa
az. elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok &ltalanos szabélyairdl szolé 2015. évi
CCXXIL. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolé 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapi killdemények elektronikus iratta
torténd atalakitasardl sz616 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Dombovar RK-ra érkezett
és a Dombovar Rk tigyintézéi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrdél hiteles elektronikus
masolat dtalakitdsénak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabdlyzat alapjan a Dombdvar RK-hoz érkezett és a Dombdvar Rk. tigyintézéi altal
keletkeztetett papiralapi dokumentumeok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

II. FOGALMAK

4. A Szabdlyzat vonatkozasdban:

a} papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szdmadatsor, térkep, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznaldsaval és barmely eljarassal keletkezett;
b) papiralapt kézokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a mindenkori Polgari Perrendtartasrol
5z010 torvény (a tovabbiakban: Pp.) szerinti koézokirat;

¢) papiralapd, teljes bizonyito erejii magdnokirat: papiralapt dokumentumba foglalt, a mindenkori
Pp. szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapu szamviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szamvitelr8l sz6lo 2000.
¢évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szdmviteli bizonylat;

e) eleltronikus masolas: valamely papiralapi dokumentumré! a Szabéalyzatnak megfelelden késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabédlyban meghatarozott joghatas kivaltdsdra
alkalmas elektronikus eszkéz Gtjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba
foglalt adategyiittes;

) hitelesiteit elekivonikus mdsolat: olyan elektronikus madsolat, amelyen elektronikus bélyegz6t
helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idébélyeg szolgdltatotdl szarmazd iddbélyeg
igazolja;

g) hitelesitési zdradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6™): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett 4lloméany, amely az elektronikus mésolat elvalaszthatatlan részét
képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a papiralap
dokumentum — joghatas kivéltdsa szempontjabol lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

i} tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a hozza
kapcsolédd metaadatokkal egyittesen — biztositja a papiralapt dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

) mdsolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, huméneréforras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;



k) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altaldnos szabdlyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumokrél térténd elektronikus méasolat készitését a Dombévar
RK barmely erre a feladatra kijel6lt ligykezelési tevékenységet ellaté személye is elvégezheti.

6. Az érkezett papiralapi dokumentumrél késziilt elektronikus maésolat hitelesitését a Dombovar
Rk. érkeztet6 pontjainak ligykezeldi végzik.

7. Az tugyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrodl elekironikus
maésolatot a papiralapi dokumentumot létrehozé ligyintézd készithet.

8. Az ligymtézd altal készitett papiralapi dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot az
ligyintéz6 szervezeti elem vezetdje altal erre munkakéri lefrdsaban kijelslt iigykezel6i feladatokat
ellaté személy- igy kiilndsen el6ado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli alkalmazott-
hitelesiti.

9. A hiteles masolatkészitést igy kell megszervezni, hogy a masolatkészités folyamata garantalja a
masolat teljes képi és tartalmi megfelelését.

10. A feldolgozasi folyamatban a mdsolatkészitést végzd erre a feladatra kijelolt tigykezelési
tevékenységet ellatd személy, valamint az érkezteté pont hitelesitést végzé tigykezeldje, illetve az
tigyfeldolgozasban kdzremiikodd személy vesz részt.

11. Az iratképzb szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Rendbrség Iratkezelési Szabdlyzatarol szolo 40/2017.
(XI1.29.) ORFK utasitds 90. pontjdban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozo
iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése
12. A maésolatkészitést végz6 erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személy a
papiralapt dokumentumrdl a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu,
pdf formatumt allomanyt készit.

13. A masolatkészités soran a dokumentumok oldaltanként keriilnek szkennelésre.

14. Kizarélag olyan elekironikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

15. Amennyiben a boriték t&bb kiilldeményt tartalmaz, Ggy a kiildeményekrél kiilon-kilon kell az
elektronikus masolatot elkésziteni.

16. A masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tigyvitel,
ligyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovébbiakban: Robotzsaru rendszer)
érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontdsi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapa



dokumentum esetén az ligyinditishoz vagy az {igyirat soron kivetkez6 alszamdahoz csatolja.
Az elektronikus masolat hitelesitése

17. Az érkezteté pontokon és az ligyfeldolgozasban részt vevé elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott tigykezeléket az 1. melléklet tartalmazza.

18. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott tigykezel6 megéallapitia a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

19. A képi és tartalmi megfeleléség egyedileg €s oldalanként keriil ellendrzésre.

20. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhetsége biztosftott.

21. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem &llapithatd meg, a mésolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas dokwmentumot
t6rdlni kell.

22. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kévetoen az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott személy:

a.) érkezett papiralapt dokumentum esetén az elektronikus madsolatot, mint bontdsi mellékletet
hitelesiti és befejezi a postabontédsi miiveletet,
b.) sajat keletkezésii papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti.

23. A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
maésolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat
rendeli:

a) Papiralaptl dokumentum megnevezése;

b) Papiralaptl dokumentum fizikai méretei;

c) Masolatkészité szervezet elnevezése;

d) Méasolatkészitd neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

£) Mésolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) Masolatkészités idopontja,

i) Hitelesités idépontja;

j) Iranyadé masolatkészitési rend elérhetdsége.

24, A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzét
és az idobélyeg szolgaltatotol szdrmazd idobélyeget.

25. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzs, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek szerint.



IV. ZARO RENDELKEZESEK
26. A Szabalyzat a kiadas napjén 1ép hatalyba.

27. A Szabélyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmdra elérhetd médon — kozze kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, mddositasardl és cseréjérél az TMRFK
iratkezelés feliigyeletét ellats vezetdje gondoskodik. Az el6zd allapotot a honlapon 10 évig kell
megorizni.

28. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik
be, az érkeztetd pont vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja a TMRIK Hivatalvezet§jét.

29. A masolatkészitd rendszer miiszaki dokumentdciéjdban tortént valtozasrol a gazdasigi orszégos
rendérfékapitany-helyettes tdjékoztatja az ORFK iratkezelés feliigyeletét ellaté vezet6jét, aki az
ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztdly tjan gondoskodik a miiszaki
dokumentécio cseréjérél.

30. A Szabalyzat hatalybalépésével a Domboévari Renddrkapitanysidg Masolatkészitési
Szabalyzatanak 4.0. verzidja (17030/583-4/2018.4lt.) hatalyat veszti.

Dombévér, 2018. szeptember 13.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
. . Dombdvar Rk. o T "
1. Kocsis Ferencné Segédhivatal eléado/ligykezeld
2. Kocsis Ferenc Dombdévar Rk. Hivatal eléado/ligykezel
Dombovér Rk.
3. Székéné Lengyel Zita Biintigyi Osztaly el6add/ligykezeld
(TUK)
o i Domboévar Rk. N T e .
4. Pintérné Magyar Anett Sepédhivatal eldado/ligykezeld
. Dombdvér Rk. i 14 e .
5. Kovacsné Nyul Zsuzsanna Segédhivatal (TUK) eléadd/ligykezeld
. . Dombévar Rk. s )
6. Szép Renata Segédhivatal eldadofligykezeld
: Dombdévar Rk. o A s .
7. Eva Alexandra Biiniigyi Osztaly eldaddfligykezel
Dombovar Rk.
8. Horvéth Andrea Rendészeti Osztaly elBadt/ilgykezeld
Igazgatasrendészeti
Alosztaly
0. Kollar Attila Dombdvar Rk. Hivatal eloado/ligykezeld
f 21t AT Dombovar Rk. . 3
10. Jauchné Bénki Ildiko Sepédhivatal eléado/ tigykezeld
11. Ragacs Gréta Dombévar Rk. Hivatal ligykezelo
Dombovar Rk.
. B Rendészeti Osztaly, . .
12. Ambrus Attilar. 0rgy. K ézlckedésrendészeti alosztalyvezet6
Alosztaly
iy Dombévar Rk. . i
13. Tumri Gabor r. thdgy. Rendészeti Osztdly mb. osztilyvezetd
14. Rizsanyiné Szigeti Katalin r. 6rgy alosztilyvezetd

Dombovar Rk.




Rendészeti Osztaly
Kérzeti Megbizotti
Alosztély

15.

Dr. Pitz Gabor r. thdgy

Domboévar Rk.
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti

Alosztaly

mb. alosztalyvezetd

16.

Bézsony Norbert c. r. szds

Dombovar Rk.
Rendészeti Osztaly
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

fovizsgalo

17.

Sipos Balint r. ft6rm

Dombovar Rk.
Rendészeti Osztaly
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

baleseti vizsgalo

18.

Bayerle Monika c. r. fhdgy

Dombédvar Rk.
Rendészeti Osztaly
Igazgatdsrendészeti

Alosztaly

foeléadod

19.

Szabd Szilvia r. hdgy

Dombovar Rk. Hivatal

mb. kiemelt féeldado

20.

Urvald Dorottya r. thdgy

Domboévar Rk.
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti

Alosztaly

kiemelt féeldadd

21.

Marton Aliz r. 6rm

Dombovér Rk.
Rendészeti Osztaly
Igazgatasrendészeti

Alosztaly

eléadd

22,

Bihariné dr. Sebestyén Krisztina c. r.
szds

Dombovar Rk.
Rendészeti Osztaly,
Szabalysértési
El6készité Csoport

csoportvezetd

23.

Csomor Attila r. ftérm

DPombovar Rk.
Rendészeti Osztily,
Koézrendvédelmi
Alosztaly

mb. alosztalyvezetd

24,

Sari Monika r. 6rm

Dombévar Rk.
Rendészeti Osztaly,
Szabalysérteési

referens




Elokészité Csoport

Dombovar Rk.,

25. Trefeli Renata (kf) Rendészeti Osztély tigykezeld
26. Fehér Adrienn r. tzls Dor’nboxfar Rk', szolgalatiranyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
. . Dombdvar Rk. szolgalatiranyit6
27. Somogyi Tamas c. r. tzls Rendészeti Osztaly parancsnok
28. Hraboczki Laszlo . tzls D01}'1bow{ar Rk', szolgdlatirényito
Rendészeti Osztaly parancsnok
29. Bed6vari Zsolt r. tzls Dm:nboyar Rk'. szolgalatirinyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
30. Torsk Istvan r. tzls Dm’nbox{ar Rk., szolgélatiranyitd
Rendészeti Osztaly parancsnok
31. Fehér Janos Zsolt c. 1. fizls Dol'nbox(ar Rk', szolgalatirnyito
Rendészeti Osztaly parancsnok
. , Dombovar Rk. , .
32. Molnar Zoltan r. alez Biintigyi Osztaly osztalyvezetd
33. Schottné Folk Marta c. r. alez Dombévar Rk. Hivatal kiemelt féeldado
Dombovar Rk.
34. Gabor Zoltén c. 1. 6rgy Blintigy1 Osztaly alosztalyvezetd
Nyomozo Alosztaly
Dombovar Rk.
, , Blintigyi Osztaly . .
35. Tamés Zoltén c. r. alez Technikai és alosztalyvezet®
Helyszineld Alosztaly
Dombovar Rk.
36. Kunn Brigitta r. hdgy Biintigyi Osztaly vizsgalotiszt
Vizsgalati Alosztaly
Dombovar Rk.
37. Poth Gabriella r. hdgy Rendészoti Osztaly el6adé
Igazgatasrendészeti
Alosztaly
Dombovar Rk.
38. Fiizy Andrea c. 1. zls Buiniigyi Osztaly vizsgald

Vizsgalati Alosztaly




39.

Navratil Baldzs r. ftérm

Dombdvér Rk.
Biiniigyi Osztaly
Vizsgalati Alosztaly

vizsgalo

40.

Horvath Lajos r. ftérm

Dombévér Rk.
Biiniigyi Osztaly
Vizsgalati Alosztaly

vizsgald

4].

Tislér Istvan r. szds

Dombdvér Rk.
Biiniigyi Osztaly
Vizsgalati Alosztaly

kiemelt fovizsgald

42.

To6th Szilvia c. r. ftzls

Dombévér Rk.
Biiniigyi Osztaly

blinmegel6zési eléado

43.

Majoros Arpad c. r. alez

Dombovar Rk.
Bilntigyi Osztaly

kiemelt f6eldado

44,

Csorba Tamas t. ftérm

Dombdvér Rk.
Biintigyi Osztaly
Nyomozd Alosztaly

nyomozo

45.

Dutkai Péter Jent r. fibrm

Dombédvar Rk.
Bliniigyi Osztaly
Nyomoz6 Alosztaly

kiemelt fonyomozé

406.

Fehér Péter . r. szds

Dombovar Rk,
Blintigyi Osztaly
Nyomozd Alosztaly

kiemelt fényomozd

47.

Ignacz Richard r. ftérm

Dombovar Rk.
Blinligyi Osztaly
Nyomozo Alosztaly

nyomozo

48.

Majoros Maté r. hdgy

Dombovar Rk.
Biinligyi Osztaly
Nyomoz6 Alosztaly

nyomozoétiszt

49.

Nyers Jozsef c. r. thdgy

Dombévar Rk.
Binitigyi Osztaly
Nyomozo Alosztaly

fényomozo

50.

Diosi Erzsébet c. 1. 6rgy

Dombévar Rk.
Blintigyi Osztaly
Technikai és

Helyszinel6 Alosztaly

kiemelt fényomozo

51

Sebok Attila c. r. thdgy

Dombdvar Rk.
Bilniigyi Osztaly

fényomozo




Technikai és
Helyszinelé Alosztaly

52.

Téth Zoltan 1. zls

Dombévar Rk.
Biinligyi Osztaly
Technikai és
Helyszinel$ Alosztéaly

technikus

53.

Varga Viktor r. ftérm

Domboévar Rk.
Biintigyi Osztaly
Technikai és
Helyszineld Alosztaly

technikus

54.

Bogos Roland c. r .ftzls

Domboévar Rk.
Biiniigyi Osztaly
Technikai és
Helyszineld Alosztaly

technikus

55.

Barics Zoltan Gabor c. r. fizls

Dombévar Rk.
Blniigyi Osztaly
Technikai és
Helyszinel6 Alosztaly

technikus

56.

Talasz Tamas r. ftorm

Dombévar Rk.
Bintigyi Osztaly
Technikai és
Helyszineld Alosztaly

technikus

57.

Vati Istvan c. 1. fizls

Dombévar Rk.
Biintigyi Osztaly
Technikai és
Helyszinelé Alosztaly

nyomozo

38.

Ponekker Gaborné (kf)

Dombdvar Rk.
Biliniigyi Osztaly

tigykezeld

39.

Prehalek Monika (kf)

Domboévar Rk.
Segédhivatal
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2. melléklet

Miiszaki dokumenticio
Masolatkészités milszaki feltételei

I. Bevezetd

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabdlyait figyelembe véve a

Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus mésolat készitésére az RZS Signer

modul segitségével.

Az informatikai megoldds részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirdsai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)

az iratkezelési folyamat soran két esetben térténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejové papiralapi killdemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

I1. Rendszerszintii masolatkészitési folyamat

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdédik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a mésolatkészitd tevékenységét timogatd
informatikai kornyezet bedllitisanak megfeleld tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatésat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapesan az elektronikus dokumentumokat egyedi azonositéval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérhetd zart, biztonsdgos adatbézisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF dllomanyként érkez6 dokumentumokat a feldolgozé
szerver alairt PDF dokumentumokkd konvertdlja, vagyis az elektronikus alairds, és a metaadat
konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alafras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekerlilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozés biztositja.
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1. adbra: Papiralapy iratr6l hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintti feldolgozasi
folyamata

II1. Rendszerszintii masolatkészitési folyamat

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szévege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo,

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szbvege - ,,Az eredeti papiralapd dokumentummal egyezé” — elhelyezésre
keril az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegz8 biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegzé hasznalatihoz szitkséges tantsitvinyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantisitvany szolgaltaté allitja ki.

Az 1débélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgdltatd Zrt. id6bélyegzés szolgaltato allitja
ki. Az iddbélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idébélyegzés idépontiat, és az idébélyeget egy idébélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat alafrasaval.
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2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mtkddése
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3. dbra — Az RZS Signer rendszerszinti miikidése



IV. Elektronikus biztonsag
Virusvédelem

A masolatkészitést végzd munkadllomdsokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd szoftver
miiksdik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kérmyezetben a szoftverck biztonségi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol késziilt  hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansdgat a hitelesités sordn alkalmazott elektronikus bélyegzé és iddbélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximaélis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbdl visszakereshet$ a hitelesftési modul 4ltal végzett miivelet, a mitvelet idGpontja
és a miiveletet inditéd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az illami és Onkorméanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol széld 2013. évi L.
tdrvényben meghatirozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informdcids eszkdzokre,
termékekre, tovdbba a biztonsdgi osztilyba ¢és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd
kévetelményekrdl sz016 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoroldsa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allés: 4. osztaly
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