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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Gyodngyosi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Gyongyds RK) Masolatkészitési Sza-
balyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Gyongyos RK-hoz érkezett papiralap kiil-
demények, valamint a Rendorség ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles pa-
piralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta
torténd atalakitasara vonatkozo alapvet6 €s egységes szabalyok meghatarozasa az elektroni-
kus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szo6lo 2015. évi CCXXII.
torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus
iratta torténé atalakitasarol sz616 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Gyongyos RK-ra ér-
kezd és a Gyongyds Rk tligyintézdi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Gyongy6s RK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo — és a Gyon-
gyos Rk tigykezeldi, tigyintéz0i altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elekt-
ronikus iratta alakitasara keriil sor.

1. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznaldsaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kozokirat: papiralapu dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol szolo
1952. évi IIL. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

C) papiralapu, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii magéanokirat;

d) papiralapti szamviteli bizonylat: papiralapti dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l sz616
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott jog-
hatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz Gtjan értelmezhet6 adategyiittes, kivéve a
papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bé-
lyegz6t helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatdtol szarmazo
idébélyeg igazolja;

0) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalasztha-
tatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;



i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralaptt dokumentum joghatas ki-
valtasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja
a képi megfelelést;

j) masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, human-
eréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismerteté adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5. A Gyodngyos Rk-hoz érkezett papiralapti dokumentumokrol elektronikus masolatot a Gyon-
gyos RK barmely erre a feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellato személye készit-
het és hitelesithet.

6. Az érkezett papiralapu dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot a Gyongyds RK ér-
keztetd pontjainak (Segédhivatal, Igazgatasrendészeti Osztaly) ligykezeldi hitelesitik.

7. Az iigyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus ma-
solatot a papiralapti dokumentumot 1étrehoz6 ligyintézo, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal kijelolt személy készithet, €s azt az elektronikus masolatot létrehozo igyintézd, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

8. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szamt melléklet tar-
talmazza.

9. Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM uta-
sitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatardl szold
40/2017. (OT 31.) ORFK utasitas 91. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozé iratokat.

10. A Gyongyos RK Igazgatasrendészeti Osztalyra érkezo papir alapu kiilldeményeket a Gyon-
gyos RK Igazgatasrendészeti Osztaly ligykezeldi szkennelik és hitelesitik elektronikus iratta
és adjak szignalasra az Igazgatasrendészeti Osztaly vezetdjének.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

11. A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijeldlt személy a papiralapti dokumentumrol a
szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, .pdf formatumu allo-
manyt készit.

12. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként kertiilnek szkennelésre.

13. Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.



14. Amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, tigy a kiildeményekrol kiilon-kiilon kell
az elektronikus masolatot elkésziteni.

15. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

16. A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum ¢és az elektroni-
kus maésolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és ol-
dalanként kertil ellenérzésre.

17. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum ¢és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megéllapithato, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

18. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

19. A masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt igyviteli, igy-
feldolgoz6 és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a
postabontasi adatokhoz sajat keletkeztetésii papiralapt dokumentum esetén az tigyinditashoz
vagy az ligyirat soron kovetkez0 alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

20. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) Papiralapt dokumentum megnevezése;
b) Papiralapu dokumentum fizikai méretei;
c¢) Masolatkészitd szervezet elnevezése;
d) Masolatkészitd neve;
e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f) Masolatkészitd rendszer megnevezése;
g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h) Masolatkészités idopontja;
1) Hitelesités idopontja;
j) Iranyad6 masolatkészitési rend elérhetosége.

21. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzo személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzot és az idébélyeg szolgal-
tatotol szarmazo idobélyeget.

22. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, vala-
mint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.



IV. ZARO RENDELKEZESEK

23. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egy idében a 2018. februar 13-an kiadott,
A Gyongyosi Rendoérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata hatalyat veszti.

28. A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és cseréjérdl az
Gyongyos RK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a Gyongyos RK hivatalvezetdje ttjan
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

29. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tdjékoztatja
a Gyongyos RK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki gondoskodik a melléklet modo-
sitasarol és a honlapon torténd cseréjérol.

crer

solasi Szabalyzatanak modosulasat kovetden a Gyongyosi RK hivatalvezet6je gondoskodik
a muszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet a 10030/5369-7/2018. alt. szamu irathoz

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore

1. | Andras Timea c.r. Orgy. Vizsgalati Osztaly Nyomozo Alosztaly kiemelt fonyomozo
munkavallal6 (infor-

2. | Angyal Jénos Hivatal matikus)
3. | Antal Janos c.r. ftzls. Biiniigyi Osztaly bliniigyi technikus
4. |Balogh LészIo r. ftorm. Biiniigyi Osztaly Felderitd Alosztaly nyomozo
5. | Balogh Tibor r. ezds kapitanysagvezetd
6. |Balogh Zsuzsannar. szds Hivatal hivatalvezet6
7. | Bartha Szabolcs r. 6rm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jéarér
8. | Berecz Jozsef c. 1. ftzls KVO KMB Alosztaly csoportvezetd
9. |Berecz Robert r. szds KVO KMB Alosztaly alosztalyvezetd
10. |Berencsi Janos c.r. torm. Bliniigyi Osztaly bliniigyi technikus
11. |Besze Jozsefné Igazgatasrendészeti Osztaly igykezeld
12. | Bobak Attila c.r. tzls. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
13. | Bodnér Akos c.r. torm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
14. | Botko Csaba c. 1. alez Vizsgalati Osztaly Nyomozo Alosztaly alosztalyvezetd
15. |Boza Roland c.r. szds. Vizsgalati Osztaly Nyomoz6 Alosztaly fényomozo
16. |Bukva Adrian r. 6rm. KVO Or,- Jarér Alosztaly jaror
17. |Csépany Péter Laszlo r. fhdgy | Hivatal informatikus
18. | Csomos Gyorgy c.r. ftzls. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
19. |Csorba Attila c.r. torm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
20. |Dajka Robertr. tzls KVvO szolgalatiranyito pk.
21. | David Péter r. 6rm. KVO Gyoéngydspata Rend6rors korzeti megbizott
22. | Dr. Deme Mariann r. szds Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt f6el6ado
23. ger:rl;a.ny-Kosnylder Szabolcs c.r. Biiniigyi Osztaly biiniigyi technikus
24. | Dudas Krisztian c.r. ftzls. KVO Gyongydspata Renddrors korzeti megbizott
25. | Eperjesi Istvan r. ftzls. Vizsgalati Osztaly szenior allomany
26. | Erdos Laszlo c.r. tzls. KVO Gyongydspata Rend6rors korzeti megbizott
27. |Faragd Adam r. t6rm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
28. |Fazekas Balazs r. 6rm. KVO Gyongydspata Rend6rors jarér
29. |Faczan Zsanett c.r. zls. Vizsgalati Osztaly Nyomoz6 Alosztaly nyomozo
30. | Fehér Anita c.r. ftérm. KVO SZECS segédeléado
31. |Fehér Laszl6 c.r. ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszineld
32. |Felfoldi Tivadar r. zls. KVO Gyongydspata Rend6rors korzeti megbizott
33. |Fodor Ferencr. tzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszinel$
34. |Forgo Istvan r. ftérm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
35. | Forgo-Mazik Judit r. ftérm. Vizsgalati Osztaly GV Alosztaly nyomozd
36. |Foldiné Kettés Beata Biniigyi Osztaly iigykezeld
37. | Gelbné Nagy Kornélia Vizsgalati Osztaly iigykezeld
38. |Gere Balazs c.r. tzls. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
39. | Gergelyné Nadasdi Judit Hivatal igykezeld




40. |Goczi Anita Hivatal igykezeld

41. |Gorda Patrik r. 6rm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jéarér

42. | Grassalkovich Déaniel r. 6rm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jarér

43. | Gressai Akos c. . 6rgy KVO Gyongydspatai Rendorors Orsparancsnok
44, | Guba Gerg6 c.r. térm. KVO Gyongydspatai Rend6rors jarér

45. | Gyenes Tamas r. tzls KVO SZECS csoportvezetd

46. | Gyo6r Richard r. ftérm. Vizsgalati Osztaly GV Alosztaly nyomozo

47. | Gyo6ri Krisztian r. ftérm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
48. |Hajdu Csabar. ftérm. KVO Gyongydspata Rend6rors korzeti megbizott
49. |Handzo6 Tamas c.r. ftzls. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
50. |Hartyanyi Istvan r. 6rm. KVO Gyongydspata Rend6rors jérér

51. |Hevér David r. ftérm. Biiniigyi Osztaly Felderit Alosztaly nyomozd

52. |Hliva Robert r. ftérm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
53. |Horvath Zoltanr. zls. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszineld
54. | Hrabovszki Tamas c.r. zls. Kozlekedésrendészeti Osztaly jarérvezetd

55. | llcsik Csilla KVO tigykezel§

56. |Ilcsikné Sztercsa Bernadett Igazgatasrendészeti Osztaly iigykezeld

57. |Ivanyi Richard r. 6rm. KVO Gyodngyodspata Renddrors jaror

58. | Juhasz Gabor r. thdgy. Vizsgalati Osztaly szenior allomany
59. | Juhdsz Gyorgyné r. szds. Hivatal kiemelt f6eléado
60. |Juhasz Zsoltr. 6rm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jaror

61. |Kalcs6 Ferenc c.r. zls. KVO SZECS segédeléado

62. |Kancsar Zoltan Tamasné Hivatal ligykezel6

63. | Kardos Istvan r. ftorm. KVO Gyongyodspata Renddrors korzeti megbizott
64. |Kasza Zoltan r. ftérm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
65. |Kallai Timea c.r. szds. Vizsgalati Osztaly Nyomozo Alosztaly fényomozo

66. |Kis Levente c.r. ftzls. Vizsgalati Osztaly Nyomozo Alosztaly nyomozo

67. |Kis Robert c. 1. ftzls Kozlekedésrendészeti Osztaly eléado

68. |Kiss Balazs r. ftorm. KVO szolgalatiranyito pk.
69. |Kiss Nikoletta c. r. 6rgy Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féel6ado
70. |Kiss Viktor Biiniigyi Osztaly munkavallald

71. |Kobezda Janos r. 6rm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jérér

72. | Kosa David r. ftérm. KVO Gyodngyodspata Rendérors korzeti megbizott
73. | Kovacs Ferenc r. zIs. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
74. | Kovacs Mark r. 6rm. Kozlekedésrendészeti Osztaly jaror

75. E?:;fcsne Karcagi Judit c.r. Kozlekedésrendészeti Osztaly jaror

76. |Koles Katalin c.r. térm. Kozlekedésrendészeti Osztaly jaror

77. |Kralik Zoltan c.r. tzls. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
78. | Kucsik Krisztian c.r. ftzls. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
79. | Kuszkoé Dora Petra c.r. 6rm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jardrvezetd

80. |Lasst Gabor r. ftérm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
81. |Laszl6 Lorand c. r. ftzls KVO szolgalatiranyit6 pk.
82. | Losonczi Tamas r. fdgy. Biiniigyi Osztaly Felderité Alosztaly fényomozo

83. |Lovasz Gergely r. ftorm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott




84. | Lérincz Robert c.r. tzls. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
85. | Ludvig Zoltan c.r. tzls. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
86. |Luzsi Istvan Tamas r. alez Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd

87. | Major Patrik c.r. térm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
88. | Majoros Beatrix r. 6rm Kozlekedésrendészeti Osztaly jaror

89. | Marsi Zoltan Sandor r. alez KVO osztalyvezetd

90. |Madi Beatrix r. thdgy. Vizsgalati Osztaly Nyomoz6 Alosztaly nyomozo

91. | Mester Attila c. r. ftzls KVO szolgalatiranyito pk.
92. | Mikola Géabor r. ftérm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
93. |Miskolezi Judit c. 1. 6rgy Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féel6ado
94. |Nagy Gabor c.r. térm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jérérvezetd

95. | Olah Tamas r. 6rm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jaror

96. | Oszlanczi Adam r. 6rm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
97. | Ozsvart Krisztian c.r. térm. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
98. |Pap Henrietta c. r. fhdgy Igazgatasrendészeti Osztaly eléado

99. | Patko Zsolt c.r. ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszinel$
100. | Petho Robert r. szds Vizsgalati Osztaly GV Alosztaly alosztalyvezetd
101. |Rajna Tamas r. tzls KVO szolgalatiranyit6 pk.
102. | Racz Gébor c. r. térm. KVO SZECS segédeldado

103. | Réacz Jozsef c.r. térm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jaror

104. | Ruzsom Péter c. r. alez Biiniigyi Osztaly Felderité Alosztaly alosztalyvezetd
105. | Safranka Roébert c.r. ftzls. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
106. | Sipos Lajos r. 6rm. Vizsgalati Osztaly GV Alosztaly nyomozo

107. | Szab6 Daniel r. ftérm. Biiniigyi Osztaly Felderitd Alosztaly nyomoz6

108. | Szabo Tiinde r. alez Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd

109. | Szadai Norbert r. ftérm. Vizsgalati Osztaly GV Alosztaly nyomozo

110. | Szaniszl6 Janos c.r. zls. KVO Or-, Jarér Alosztaly jarérvezetd

111. | Szegedi Flora c.r. thdgy. Vizsgalati Osztaly Nyomoz6 Alosztaly nyomozo

112. | Szilagyi Norbert Sandor r. alez | Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
113. | Szundi Krisztian r. ftérm. KVO Gyongyospata Rendérors korzeti megbizott
114. | Szlics Ferenc r. alez Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
115. | Tatai Istvanné Biiniigyi Osztaly igykezeld

116. | Takacs Tamas r. 6rm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jaror

117. | Tabori Adam r. ftérm. Biniigyi Osztaly biiniigyi technikus
118. | Tobi Viktoria Kozlekedésrendészeti Osztaly iigykezeld

119. | Tordané Daroczi 1ldikod Hivatal segédhivatal vezet6
120. | Toth Déniel r. 6rm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jaror

121. | Toth Gyular. tzls KVO Gyodngyodspata Rend6rors szolgalatiranyito pk.
122. | Téth Janos c.r. thdgy. biiniigyi Osztaly Felderité Alosztaly fényomozo

123. | Toth Tibor c.r. ftzls. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
124, | Téthné Korosi Beata Biiniigyi Osztaly igykezeld

125. | Tothné-Sarany Erika c. r. torm | Igazgatasrendészeti Osztaly eléado

126. | Torok Jozsef c.r. tzls. KVO KMB Alosztaly korzeti megbizott
127. | Turi Zsolt c. r. ftzls Biiniigyi Osztaly Biniigyi Technikai Cs. csoportvezetd
128. | Tari Marta c.r. ftérm. Kozlekedésrendészeti Osztaly jarérvezetd
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129. | Varga Gergo c. r. torm KVO szolgalatiranyit6 pk.
130. | Varga Roland r. ftérm. Biiniigyi Osztaly Felderité Alosztaly nyomoz6

131. | Varga Viktor Istvan r. 6rm. KVO KMB alosztaly korzeti megbizott
132. | Vatai Norbert r. ft6rm. Vizsgalati Osztaly GV Alosztaly nyomoz6

133. | Varadi Milan Istvan r. 6rm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jarérvezetd

134. | Varadi Szilvia c.r. ftérm. KVO Gyongydspata Rendorors jéarér

135. | Vardai Béla c.r. térm. KVO Or-, Jarér Alosztaly jarérvezetd

136. | Verebélyiné Ferenc Csilla KVO ligykezeld

137. | Zachar Attila c.r. tdrm Igazgatasrendészeti Osztaly segédel6ado

2. melléklet a 10030/5369-7/2018. alt. szamui irathoz

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Sig-
ner modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-
szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok digitali-
zalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito tevékenységét
tamogat6 informatikai kornyezet beallitasanak megfelel6 tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azono-
sitoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.
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Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kézponti adatbazis,

Elektronikus masolat RZS alkalmazas
hitelesitése, zaradék,
@ elektronikus bélyegzs, Szerver
W idébelyeg, metaadatok o

"

Hitelesitett,
elektronikus masolat

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
keérése dokumentummal

/ \ Erkeztetési szam

| kézzelvalo rairasa
—_—

Papiralapu
kildemény

= Hitelesités
— kérése

@.

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1. abra: Papiralaptl iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabéalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz szikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.
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Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idébélyegzés iddpontjat, és az idobélyeget egy id6bélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Vezetéi Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vélasz

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

A

Aldirandd Aldirt

1d8bélyegzés szolgdltaté dokumentum dokumentum
< Il
| |
| |
| |
> | |
Elektronikus bélyegzé tanusitds |
szolgéltato
RZS Signer

Visszavonasi lista ellendrz6 szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikécios
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mitkodése
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(BN
[/

FOF Egyéb 3l Tobb f3jl

Nem——————1  Konténerezé

Hibara fut az M$S . Libre Office

konverter =

Alirt PDF

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii miikodése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A mésolatkészitést végzé munkadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre kertil-
nek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrdl késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansdgat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mtvelet id6-
pontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd
kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
10030/5369-999999/2017 .41t .

O A DOKUNENTUMELEKTRONKUS ALARASSAL HITELESTETT

AHITELESSEG ELLENORZESEHEZ KATTINTSON IDE 2018.10.10 07:39

nova = Balogh Zsuzsanna r. szds [SK] ew

. ADOKUMENTUA STEMELYES ELEKTRONKUS AARASSALHTELESTETT —

Kiadmanyozta 2018.10.10 08:23 &

Balogh Thbor neében: Szlégyi Norbert Séndor. NOV A
Iktatészam:10030/5369-7/2017.4alt.
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