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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Godollé Rendorkapitanysdg (a tovabbiakban: Go6dolld Rk.) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Godollé Rk-hoz érkezett — kivételi kdrbe
nem tartozo- papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség iigyintézési tevékenysége soran
keletkezett hiteles papiralapt iratok ( a tovabbiakban egyiitt: papiralapa dokumentum) hiteles
elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo alapveté és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyair6l
sz616 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyair6l sz6lo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt
kiildemények elektronikus iratta torténo atalakitasardl szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas, és a
40/2017.(X11.29.) ORFK utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a G6dollé Rk-hoz
érkezett és a GOdollé Rk. személyi allomanya altal keletkezett papiralaptt dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a G6dol16i Rk-hoz érkezett és a Godol16 Rk. személyi allomanya altal
keletkezett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keril sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozésaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6l a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z tjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapt
dokumentumba foglalt adategyiittes;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzét
helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szarmazé idobélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a papiralapi
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi ¢s formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismerteté adatok.



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapti dokumentumokrol elektronikus masolatot a G6doll6 Rk. barmely erre
a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

6. Az ugyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapu dokumentumrél elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehozé iigyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehoz6 iigyintézd, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz6 személy a papiralapu dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu,- amennyiben szines a papiralapt dokumentum-
szines .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarélag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldoség egyedileg
¢s oldalanként kertil ellendrzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapu dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatéo meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas dokumentumot
torolni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo ¢és elektronikus iratkezel6 rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkezésli papirlapti dokumentum esetén a foszamhoz vagy az {ligyirat
alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.



17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralaptt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

C) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités id6pontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegz6t és az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiadas napjan Iép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a Godollé Rk. iratkezelés
feligyeletét ellatd szerv vezetdje azt megkiildi a Pest MRFK Hivatala részére kozzététel
céljabol. Az el6zo allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja a
Go6dolléi Rk. hivatalvezet6jét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténé
csere céljabol a Pest Megyei Renddr-fokapitanysag Hivatala részére vald megkiildésrol.

23.A masolatkészité rendszer miiszaki dokumentéciojaban tortént valtozasrdl a gazdasagi
renddrfokapitany-helyettes tajékoztatja a Pest MRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét,
aki — egyiittmikodve az Informatikai Osztily vezetdjével — gondoskodik a miszaki
dokumentacio cseréjérol.



Hiteles elektronikus méasolat készitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Sorszam Név Szolgalati hely Beosztas
1. Deszk Péter G0doll6 Rk. Aszéd Renddrérs korzeti megbizott
2. Gal Antal G0doll6 Rk. Aszéd Renddrérs jarér
3. Gddor Ferenc G0doll6 Rk. Aszéd Rendérérs 6rsparancsnok
4, Janvari Gabor G0doll6 Rk. Aszéd Renddrérs korzeti megbizott
5. Kovacs Ildiké Go6doll6 Rk. Aszod Rend8rérs segédel6ado hiv.
6. Lantos-Balazs Timea Go6doll6 Rk. Aszoéd Rendbrérs el6ado
7. Orosvari Krisztian G0doll6 Rk. Aszéd Renddrérs nyomozo
8. Vargdné Vrana Maria G6doll6 Rk. Aszéd Rend6rérs alosztalyvezetd
9. Weisz Adrian Godoll6 Rk. Aszdéd Rendérérs jarérvezetd
10. | Almasi Kornél Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly technikus
11. |Balogh Laszl6 Zsolt Godollé Rk. Blinligyi Osztaly technikus
12. |Balogh Regina Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
13. |Bodnar Zsolt Go6dollé Rk. Blinligyi Osztaly osztalyvezetd
14. |Bdka Dorottya Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozd
15. | Csikds Levente Krisztian | Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly segédel6ada hiv.
16. |Fuleczki Krisztian Go6doll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
17. | Gombar Erzsébet GO6doll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
18. |Hajdu Henrietta GOdoll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
19. |Halmai Anikd GOdoll6 Rk. Blinligyi Osztaly titkarng
20. |Hellenparth Péter G06doll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
21. | Horvath Tamas Go6doll6 Rk. Blinligyi Osztaly technikus
22. | Istvanfy Krisztina G06doll6 Rk. Blinligyi Osztaly alosztalyvezets
23. | Keserl Tamas G06doll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
24. | Kranyik Tamas Tibor G0Odoll6 Rk. Blinligyi Osztaly alosztalyvezetd
25. | Laszlé Levente G06doll6 Rk. Blinligyi Osztaly el6adod
26. | Merétei Zsuzsanna G0Odoll6 Rk. Blinligyi Osztaly el6adod
27. | Miklds Levente G06doll6 Rk. Blinligyi Osztaly fényomozo
28. | Molnar Balazs G06doll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
29. | Molnar Tibor Go6doll6 Rk. Blinligyi Osztaly helyszinel§

30. | Molnar Zoltan G0Odoll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
31, Z‘J'Zzzafae'ak Iren Godoll6 Rk, Blintigyi Osztaly segédel6adé hiv.
32. | Oroszki Tamas G0odoll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
33. | Okrés Gabor Norbert Godoll6 Rk. Blntligyi Osztaly technikus
34. | Pécsics Patrik Godoll6 Rk. Blnligyi Osztaly nyomozo
35. | Pogacsas Kinga Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
36. |Racz Viktor Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly technikus
37. |Ronasi Zoltan Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly segédel6ado hiv.
38. | Simpf Csaba Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly technikus
39. |Téth Hajnalka Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly technikus
40. | Turdni Csaba Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly technikus
41. |Veres Klaudia Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly technikus
42. | Villanyi Tamas LaszIé Godoll6 Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo




43. | Vincze Janos Godoll6 Rk. Bliniigyi Osztaly technikus
44. | Angyal Anett Go6doll6 Rk. Hivatal ligykezel6
45. | Bergl Alexandra G06doll6 Rk. Hivatal févizsgald
46. | Dombdvari Norbert G0odoll6 Rk. Hivatal egyéb
47. | Dr. Nagy Szilvia G06doll6 Rk. Hivatal mb. osztalyvezetd
48. | Kerekes Katalin Mdria Go6doll6 Rk. Hivatal el6ado
49. | Mészaros Anita Godoll6 Rk. Hivatal el6ado
Puposné Kovacs el x . . .
50. Erzsébet Godoll6 Rk. Hivatal tgykezel6
Szabdné Mészaros ez . . ,,
51. Ménika G0odoll6 Rk. Hivatal ligykezel6
52. |Szabdné Téth Agota Go6doll6 Rk. Hivatal gykezel
53. |Szebellédi Edina G0doll6 Rk. Hivatal el6ado
54. |Szlicsné Tariszka Beatrix | Godoll6 Rk. Hivatal el6add
55. | Tomis Laszléné Godollé Rk. Hivatal lgykezel6
56. |Vidak Agnes Go6doll6 Rk. Hivatal el6add
57 | Botlik Jozsefné Godc?llo Rk. Igazgatasrendészeti iktatd
Osztaly
58, Csorlne Blaubacher Godolllo Rk. lgazgatasrendészeti el6ads
Marianna Osztaly
6dollé Rk. | ta 3szeti .
59. | Deszpod Csilla GOd? © gazgatasrendeszeti egyéb
Osztaly
60. F:‘:lt?lanne Fenyé&falvi Godt?llo Rk. lgazgatasrendészeti cléads
Lidia Ibolya Osztdly
61. | Fiileczki-Kapin Anett GodolIIo Rk. Igazgatasrendészeti jarér
Osztaly
62. | Kovacs Timea Godc?llo Rk. Igazgatasrendészeti cl6adé
Osztaly
63. | Kun Timea Petra GOd(?“o Rk. Igazgatasrendészeti mb. osztalyvezets
Osztaly
64. | Mikuska Zsuzsanna GOd?”C‘ Rk. lgazgatasrendeszeti el6ado
Osztaly
65. | Molnar Cintia Katalin Godc?llo Rk. Igazgatasrendeszeti el6adod
Osztaly
66. | Nagyné Pataki Eva Godqllo Rk. Igazgatasrendészeti segédel6add hiv.
Osztaly
P 6dollé Rk. | : 3szeti i
67. | Paradi Brigitta GOd? © gazgatasrendeszeti el6adod
Osztaly
Toéth-Csombok Viktdria | GodollS Rk. Igazgatasrendészeti P
68. . . el6adé
Margit Osztaly
N4 ., . | Godollé Rk. | ta dészeti s
69. |Vasasné Németh lldikd © c,) © gazgatasrendeszetl el6adéd
Osztaly
70. |Farkasné Vancza Agnes | Godéll6 Rk. Kistarcsa Renddrérs el6adé
71. | Apati Eszter Godc?llo Rk. Kozlekedésrendészeti arér
Osztaly
. . GOdoll6 Rk. Kozlekedésrendészeti N
72. | Csatai Tamas , vizsgald
Osztaly
Javorszki-Kalmar G0doll6 Rk. Kozlekedésrendészeti o
73. . , vizsgald
Hajnalka Osztély
74. |Juhdsz Andrea G6dBll6 Rk. Kozlekedésrendészeti mb. osztalyvezets

Osztaly




Godollé Rk.

Kozlekedésrendészeti

75. |Klenner Vera , technikus
Osztaly
76. | Kozma Edina God?IIo Rk. K6zlekedésrendészeti helyszinel
Osztaly
77 | kuti Zoltan Godt?llo Rk. Kozlekedésrendészeti Vizsgalo
Osztaly
78. | Légradi Laszlo Attila Géd'c::llé Rk. Kozlekedésrendészeti helyszin('alc'i éls,
Osztaly balesetvizsgald
79. | Molnar Krisztina Godc?llo Rk. K6zlekedésrendészeti vizsgald
Osztdly
80. | Nyitrai Zoltan Godqllo Rk. K6zlekedésrendészeti helyszinel6
Osztaly
81 | Ruff Daniel God?IIo Rk. K6zlekedésrendészeti helyszinel
Osztaly
82 | Sandor Andras Godc?llo Rk. Kozlekedésrendészeti helyszmglo e,sl
Osztdly balesetvizsgald
. , Go6dollS Rk. Kozlekedésrendészeti | .,
83. | Sipos Dora . jarér
Osztaly
bt Aze 2 6dollé Rk. Kézlekedé 5 i i
84. |Téthné Matyas Andrea GOd? © Ozlekedésrendeészeti egyéb
Osztély
85, | Udvardi Attila Godt?llo Rk. Kozlekedésrendészeti jarér
Osztaly
86. |Arva Ferenc Godc3||o Rk. Kozrendvedelmi korzeti megbizott
Osztaly
87. | Balogi Andrea Godc?llo Rk. Kozrendvédelmi jarérvezetd
Osztaly
88. | Benkovits Ildikd GOdc,)“o Rk. Kbzrendvédelmi alosztalyvezetd
Osztaly
, 6doll6 Rk. Ko ddelmi . . ,
89. |Birkas Roland GOd? © ozrendvédelmi korzeti megbizott
Osztaly
90. |Bird Ferenc Godz?llo Rk. Kozrendvédelmi alosztalyvezetd
Osztaly
91. |Bogar Péter GodolIIo Rk. K6zrendvédelmi jarér
Osztaly
e 6doll6 Rk. Ko ddelmi . . ,
92. | Borbély Sandor Zsolt GOd? © ozrendvédelmi korzeti megbizott
Osztaly
93. | Dienes Gabor GOdc,)“o Rk. Kozrendvédelmi kérzeti megbizott
Osztaly
L 21 G06doll6 Rk. K6 dvédelmi . . ,
94. | FékiLaszlo Alex © ? © ozrendvedeim korzeti megbizott
Osztaly
95. | Gedei Alexandra Godc?llo Rk. Kozrendvédelmi Segédel6ado
Osztaly
N Go6dollé Rk. Kézrendvédelmi iy "
96. |Gyarmati Krisztina B jar6rvezetd
Osztaly
. 6doll6 Rk. Ko ddelmi RV
97. |Kiss Petra Patricia GOd? © ozrendvédelmi segédel6ado hiv.
Osztaly
98. | Kollar Adam Godt?llo Rk. Kézrendvédelmi szolgalatparancsnok
Osztaly (KRE)
99. |Kovalszky Timea GOdQHO Rk. Kozrendvedelmi el6add
Osztaly
100. | Lados Tibor Go6dollS Rk. Kézrendvédelmi arér

Osztaly




Godollé Rk.

Kozrendvédelmi

101. |Lassu Gabor Zsolt , korzeti megbizott
Osztaly
. . G0doll6 Rk. Kozrendvédelmi e o
102. | Masznyik Attila Osztaly szolgalatirdnyito pk
103. | Nagy Andor Godz?llo Rk. Kozrendvédelmi korzeti megbizott
Osztaly
, G06doll6 Rk. Kézrendvédelmi . «
104. | Nagy Gabor Osztaly alosztalyvezetd
6doll6 Rk. Ko ddelmi o "
105. | Papp Attila GOd? © ozrendvedelmi jar6rvezetd
Osztdly
106. |Siposné Kocsis Erzsébet Godcl)llo Rk. Kozrendvédelmi jarérvezetd
Osztaly
Y G06doll6 Rk. Kozrendvédelmi ; B
107. |Sz6gyényi Csaba Osztaly mb. osztalyvezetd
108. | Szlics Gabor Godqllo Rk. Kozrendvédelmi korzeti megbizott
Osztaly
109. |Talén Péter GOd(?“o Rk. Kozrendvédelmi jarérvezetd
Osztaly
sl 6doll6 Rk. Ko ddelmi .
110. |Téglas Laszlo GOd? © ozrendvedelmi Szolgélatparancsnok
Osztély
111. |Tichony Istvan GOd(?“O Rk. Kozrendvédelmi korzeti megbizott
Osztaly
. . Godoll6 Rk. K& dvédelmi N ,
112. | Toth Bence Attila © c,) © ozrendvedeimi korzeti megbizott
Osztaly
113. | Vandornyik Jozsef Godc?llo Rk. Kozrendvédelmi korzeti megbizott
Osztaly
114. |Veres Petra Godcl)llo Rk. Kozrendvédelmi segédel6ado hiv.
Osztaly
115. | Weiser Eszter Godc?llo Rk. Kozrendvedelmi jarérvezetd
Osztaly
116. |SzildgyiJozsef Godoll6 Rk. Pécel Rend&rérs nyomozo
117. | Veleczki Gyula Go6doll6 Rk. Pécel Rend&rérs jarér
118. | Armés Tamas Godo!{loﬂRk. Veresegyhaz parancsnok (KRE)
Rend6rérs
119. |Babcséan Palné Godo!tlo”Rk. Veresegyhaz Ugykezel§
Rend6rérs
6dollé Rk. V ha .
120. |Fejes Laszlo Godo”o” eresegynaz nyomozo
Rend6rérs
Fllekiné Keresztes Go6doll6 Rk. Veresegyhaz .
121. v nyomozo
Orsolya Rend6rérs
, X Godollé Rk. V ha N ,
122. | Gal Tamas N o”o” eresegynaz korzeti megbizott
Renddrérs
. Godoll6 Rk. Veresegyhdz
123. |Ivady Gergely Rend8rérs parancsnok (HTP)
124. | Kovécs Agoston Godo!llo”Rk. Veresegyhaz kérzeti megbizott
Rend6rérs
s 6dollé Rk. V ha . ,
125. |L3szlo Jozsef GOdO,,O,, eresegynaz korzeti megbizott
Renddrérs
126. | Mogyordsi Laszld Godo!{lo”Rk. Veresegyhaz korzeti megbizott
Rend6rérs
127. | pater Csaba Go6dollS Rk. Veresegyhaz arér

Renddrérs




Go6doll6 Rk. Veresegyhaz

128. | Reményi Balazs Renddrérs korzeti megbizott

129. | Szakmary Modnika Gédé!,lé,,Rk' Veresegyhaz Orsparancsnok-helyettes
Rend6rérs

130. |SzG6ke Zoltan deb!,lé,,Rk' Veresegyhaz Grsparancsnok
Rend&rérs

131. |Babarczi Aron GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

132. |Bere Adrienn G0Odoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

133. Eﬂsgz:i"kaad'a"(e"es' GodolI6 Rk. Vizsgélati Osztély f6vizsgalod

134. | Dufner Déra GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald

135. | Forgacs Nikoletta GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly el6add

136. | Gyongyi Terézia GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald

137. | Hajnal Monika GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald

138. | Hando-Balogh Katalin GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd

139. |Klotz Roland GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly jarérvezetd

140. |Koczka Diana GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly févizsgald

141. | Kovacs Beata GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd

142. | Kovacs Mihaly Maté GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald

143. | Legéndi Krisztina GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald

144. | Mez6 Georgina GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald

145. | Mihali Marton GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald

146. | Ruisz Bence GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

147. |Sesztak Alexandra Anna | G6doll6 Rk. Vizsgalati Osztaly lgykezel6

148. | Toth Erika GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

149. | Toth-Nyerges Edit GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt févizsgald

150. |Varga Csaba GOdoll6 Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt  dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu killdemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

I1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rend6rség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF alloméanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez4” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzdé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tamisitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgéltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. iddbélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idOpontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mitkddése
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszinti mitkodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver mitkddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az ¢élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga



A papiralapt  dokumentumokrdl  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbodl visszakereshetd a hitelesitési modul 4ltal végzett miivelet, a miivelet
id6pontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informéacids
eszkozokre, termékekre, tovdbba a biztonsadgi osztilyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kdvetelményekrol szold 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre 4llas: 4. osztaly
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