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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Gy6ri Rendér-kapitanysag (a tovabbiakban: Gyori Rk.) Masolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Gyoéri Rk-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo —
papiralapu kiildemények, valamint a Renddérség tigyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egylitt: papiralapu dokumentum)
hiteles elektronikus iratta torténé atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus tigyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
sz616 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol sz6ld
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol sz616 3/2017. (1. 24.) BM
utasitds (a tovabbiakban: BM utasitas) valamint az Iratkezelési Szabdlyzatrol szo6lo
40/2017. (X11.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Gyori Rk.-ra érkez6
¢s a Gyori Rk. lgyintézoi altal keletkeztetett papiralapt dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét €s miiszaki feltételeit.

A Szabdlyzat alapjan a Gydri Rk.-hoz érkezett és a Gyori Rk. ligyintézoi altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara kertil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szdmadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfeleldoen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapii dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett dllomény, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatéds kivaltdsa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrél elektronikus masolatot a Gyor Rk. barmely erre a
feladatra kijelolt tigykezelési, ligyintézési tevékenységet ellaté személye készithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumro6l elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot Iétrehozo ligyintéz6, vagy szervezeti elem vezetdje
altal kijelolt személy készithet, €s azt az elektronikus masolatot 1étrehozé tligyintézd, vagy
a szervezeti elem vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat, és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapt dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines, pdf formatuma allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizéarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralaptt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapa dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapu dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megéllapitja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus mdésolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentumot térdlni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, ligyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapu dokumentum esetén a postabontési
adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapt dokumentum esetén a foszamhoz vagy az
igyirat soron kdvetkezo alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejiileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:

a) Papiralapti dokumentum megnevezése;

b) Papiralapu dokumentum fizikai méretei;

€) Masolatkészité szervezet megnevezése;

d) Masolatkészitd neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése, verzidszama;

h) Masolatkészités idépontja;

i) Hitelesités idopontja;

J) Az iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzd személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegzot és az idObélyeg
szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. szami mellékletben foglalt miiszaki
feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadéasat kdvetd napon Iép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté médon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
rendérkapitanysag iratkezelést feliigyelé vezetdje a Gydr-Moson-Sopron Megyei Rendor-
fOkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje utjan gondoskodik. Az el6zd allapotot a
honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben a hiteles madsolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, a renddrkapitanysdg iratkezelést feliigyeld vezetdje a modositott 1.sz.
melléklet kozzétételérdl a Gydr-Moson-Sopron Megyei Renddr-fokapitanysag iratkezelést
feliigyeld vezetdje utjan gondoskodik.

Amennyiben a masolatkészitd rendszer miiszaki dokumentécidjaban valtozas kovetkezik
be, a rendérkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje a modositott 2. sz. melléklet
kozzétételérol a Gydr-Moson-Sopron Megyei Renddr-fokapitanysag iratkezelést feliigyeld
vezetdje Utjan gondoskodik.



Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott iigykezelok

Sorszam: Személy neve Szolgalati helye Munkakore
| Csavame Varga Agota Gyér Rk. Hivatal kiemelt foeléadd
c. r. érnagy
2 | Horvath Salviar Gybr Rk. Hivatal kiemelt foeldads
3 Farkésn? Horvith Gyéri Rk. Hivatal igykezeld (mindsitett adatkezeld)
yongyi
Horvathné Grész s . P .
4 Andrea Gyori Rk. Hivatal igyintéz0 (hivatali)
Horvath-Lakner ) . 12
5 Veronika c. r. t5rm. Gyor Rk. Hivatal eléado
6 Toth Istvan c.r. Gybr Rk. Hivatal Kiemelt foeléado
alezredes
7 Bir6 Erika Gyori Rk Hivatal tgyviteli segédeldado (hivatali)
9 Magyar Zoltanné Gyori Rk Hivatal igykezeld
Majsané Nagy s . . .
10 Johanna Livia Gydri Rk Hivatal igykezeld
11 Naglyk?gléukla Gybri Rk Hivatal igyviteli segédeldadd (hivatali)
12 PerjamosyjHumhal Gydri Rk Hivatal részlegvezetd
Henriett




13 Szabd Lajosné Gyori Rk Hivatal tigykezeld
14 Vikol Laszloné Gyori Rk Hivatal tigykezeld (hivatali)
15 Algécs tJch)stefc' r Gyori Rk. Buniigyi Osztaly nyomozd
16 Baan Tamas c. r. zls. Gyori Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo
Baranyai Evelinr. ) e , . " .
17 szds Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly kiemelt fonyomozd
Bognar Istvan c. 1. ) e , " ,
18 Gyori Rk. Bliniigyi Osztaly fdnyomozd
fhdgy.
19 Bognar Zsolt r. Gyoéri Rk. Bliniigyi Osztaly fdnyomozd
fhdgy.
20 Braunsteinter Gydri Rk. Biiniigyi Osztal nyomozo
Gyorgy c. 1. ftzls. Y ' £y Y 4
Burényi Péter c. r. s e . . " .
21 bray Gyoéri Rk. Bliniigyi Osztaly kiemelt fonyomozd
22 Csendesszlaz;szlo ¢ T Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly fdnyomoz6
23 DatanﬂZZ?;)lt I Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozd
24 Deakov;ttszék os ¢ I Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
25 dr. Asztalos Zsoltr. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo

ftorm.




dr. Eperjes Katalin c.

26 r. brgy. Gyori Rk. Biniigyi Osztaly alosztalyvezet6-helyettes

27 A?jrr'i:fr’lcg'iit:;és_ Gyéri RK. Biiniigyi Osztaly fényomozé

28 dr. Méltyrogilgsl Aron Gyori Rk. Buniigyi Osztaly kiemelt fényomozo

29  |Dunszt I]ftrzilssz_“én C-T-| " Gyéri Rk. Biiniigyi Osztély nyomozb

30 Firtk;)’] dTge;r.nés r Gyori Rk. Buniigyi Osztaly fonyomozd

31 Gecsei Angelac. r. Gyori Rk. Buniigyi Osztaly kiemelt f&nyomozo
alezredes

32 Jullgaéﬁﬁa(?b:i:&agy Gyoéri Rk. Bliniigyi Osztaly fdnyomozd

33 Hegyi Zsolt c. r. tzls. Gyori Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo

34 HorVét(I; liazl'iisz-s Peter Gyoéri Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo

35 Horvéthtlz\ilsi.ld()s «r Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozd

36 Horvi‘i{el;é);teésn eI Gyoéri Rk. Buniigyi Osztaly osztalyvezet6-helyettes

37 Kal;?eaere%i;SC' " Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd

38 Kislaki Gaborné Gydri Rk. Bliniigyi Osztaly tgyviteli segédeléado (hivatali)




Kiss Robert c. 1.

39 fhdgy. Gyori Rk. Buniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
40 KiSS-Ger%ely Zsofia Gyori Rk. Buniigyi Osztaly fonyomozd
c. r. 0rnagy
41 Kockanri.c;gészlé ¢ Gyori Rk. Buniigyi Osztaly nyomozd
42 Kovacs Barbara Gyori Rk. Blinligyi Osztaly igykezeld
43 KOVéSS Liviac.r. Gyori Rk. Buniigyi Osztaly kiemelt f&nyomozo
Ornagy
44 Kozmasfg:é‘“ T | Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly fényomozé
45 Kré“i:fa“tilﬁ‘”é‘cs Gyéri Rk, Biiniigyi Osztaly | iigyviteli segédeléads (hivatali)
46 Ladik R;fiérd ¢r Gyoéri Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo
47 Len‘;\;:;rlzgéi ¢ T Gyoéri Rk. Bliniigyi Osztaly kiemelt fonyomozd
48 Limpok Péter r. szds. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
49 LOVéS% Janos r. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozd
ftorm.
50 Magyra]:jx/?rtin " Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
51 Miletics Mor c. r. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo

tzls.
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52 Molné;zlj;rbert r Gyori Rk. Buniigyi Osztaly kiemelt fdSnyomozo
53 | Mozsi (S)ng;’_lya “T 1 GydriRk. Biiniigyi Osztaly kiemelt foeléado
54 Nagy Alexandra Gyori Rk. Buniigyi Osztaly tigyviteli segédeloado (hivatali)
55 Nag@fggg I Gyéri RK. Biiniigyi Osztaly kapitanysagvezeté-helyettes
56 Nagy Péter r. fiorm. Gyori Rk. Buniigyi Osztaly nyomozd
57 | NemethMiklosr 1 o i Rk Biiniigyi Osztaly nyomozb
ftorm.

58 OtOIt;CIZZ];g(SjZeLé ¢r Gydri Rk. Bliniigyi Osztaly alosztalyvezetd
59 Krli\s/lzé[ri‘;loan(-:l.:)?.ptgls. Gydri Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo
60 Papp Miklés Levente Gyoéri Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo tiszt

C. I. szds.
61 Petd I%Zt?sl.in I Gyori Rk. Biniigyi Osztaly referens
62 Rétk;:eljrfgéz eI Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
63 Ruzsits tSZ Tsi_lérd T Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
64 Sdtor Zsuzsanna c. r. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly fdnyomoz6

fhdgy.
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65 Schmidt Attilar. zls. Gyori Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo

66 Szolllng"er Zsoltr. Gyori Rk. Buniigyi Osztaly nyomozd
ftorm.

67 Sziics Balint r. hdgy. Gyori Rk. Buniigyi Osztaly nyomozo tiszt

Sziics Viktor r. ) e ) .

68 RSrm. Gyori Rk. Buniigyi Osztaly nyomozé

69 Takac§ Zoltdn c. . Gyori Rk. Buniigyi Osztaly kiemelt f&nyomozo
Ornagy

70 | TemesSandore.r. 1 oo pi Biniigyi Osztaly alosztalyvezetd

alezredes '

71 Toth Gabor c. 1. zls. Gyoéri Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo

72 Toth rl]\élzgietta r Gydri Rk. Bliniigyi Osztaly fdnyomozo

73 Turi Iiggrslel ¢r Gyoéri Rk. Bliniigyi Osztaly kiemelt fonyomozd

74 Varga E;lll;lzs I Gydri Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo

75 Varga Péter c. 1. zls. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo

76 Vass" Zsoltc.r. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozé
Ornagy

77 | Walezer Zsuzsanma | 5 py Biiniigyi Osztély fSeldado

c. r. Ornagy




Zambd Tamas r.
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78 ASrm. Gyori Rk. Buniigyi Osztaly nyomozo
Balogh Henriettar. | Gydri Rk. Igazgatasrendészeti , .
79 s7ds Osztaly alosztalyvezetd
80 Boz6 Zsanett r. Gyori Rk. Igazgfltasrendeszetl cléads
hdgy. Osztaly
81 Csollan Nora c. r. Gyoéri Rk. Igazgfltasrendeszetl segédeldads
tzls. Osztaly
82 Feket? Maria c. r. Gyoéri Rk. Igazgfltasrendeszetl Kiemelt foeléads
Ornagy Osztaly
Gintlin¢ Koncz Gyori Rk. Igazgatasrendészeti 1 o n 1 s .
83 Szilvia Osztaly tigyviteli segédel6ado (hivatali)
84 Hegediis Andreac. r. | Gyori Rk. Igazg’atasrendeszetl segédeldads
tzls. Osztaly
85 ’Kl‘ssne Koyc':51s Gyoéri Rk. Igazg’atasrendeszetl Kiemelt fSeldads
Mobnika c. r. Ornagy Osztaly
86 Kovacs Judit r. Gyoéri Rk. Igazg:dtasrendeszetl osztalyvezetd
alezredes Osztaly
Létai-Horvath Gydri Rk. Kozrendvédelmi r
87 . N , Jjaror
Erzsébet r. ftorm. Osztaly
88 Pércsi Kor.l.stantma c.| GyodriRk. Igazgfltasrendeszetl segédelBads
r. ftorm. Osztaly
89 Pintér Eva c.r. zls. Gybri Rk. Igazgfltasrendeszetl segédeldado
Osztaly
90 Polgér Andrea c. r. Gyodri Rk. Igazgatasrendészeti segédeldads

Zls.

Osztaly
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Gyo0ri Rk. Igazgatasrendészeti

91 Stecina Rita Osztaly tigyviteli segédel6ado (hivatali)
92 Szalai-Czifrik Réka | Gyori Rk. Igazgfltasrendeszetl segédeléads
c.r.zls. Osztaly
Szelecz Laszloné r. | Gyori Rk. Igazgatasrendészeti , p
93 alezredes Osztaly alosztdlyvezetd
94 Sziics Lészlone | OO Rk. Igazgatasrendeszeti figyintézé (rendészeti)
Osztaly
95 Toth B?atnx C.T. Gyoéri Rk. Igazgfltasrendeszetl segédeldado
ftorm. Osztaly
96 Farkas Momka Gyoéri Rk. Igazgfltasrendeszetl segédeldado
c.r.ftorm. Osztaly
97 Tichi Krisztina Gy6ri Rk. Igazgatisrendészeti | o0 ioli seoedeléads (hivatali)
Osztaly
Weiszné Horvath Gydri Rk. Igazgatasrendészeti .1 ORI N .
98 Edit Osztaly tgyviteli segédeldado (hivatali)
99 Boros Tamas c. r. | Gyori Rk. Kozlelfedesrendeszetl helyszineld és balesetviszgald
zls. Osztaly
Cseszregi-Kondor | Gy6ri Rk. Kozlekedésrendészeti it .
100 Katalin r. hdgy. Osztaly vizsgalo (baleseti)
101 Csiszar Akos r. szds. Gydri Rk. Kozlek,edesrendeszetl alosztalyvezetd
Osztaly
102 Erki Tamas c. . tzls. Gybri Rk. Kozlek,edesrendeszetl helyszineld és balesetviszgalo
Osztaly
Horvath Péter r. Gydri Rk. Kozrendvédelmi .
103 , Grsparancsnok
szds. Osztaly




Karancsi Péter c. .
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Gyori Rk. Kozlekedésrendészeti

104 alezredes Osztély kiemelt f6vizsgald
105 Karner”Norlna r. Gyori Rk. Kozlek,edesrendeszetl helyszineld és balesetviszgald
ftorm. Osztaly
106 Kontos Rita c. r. Gyori Rk. Kozlek,edesrendeszetl helyszineld és balesetviszgald
ftzls. Osztaly
107 L6dor Ferenc c. r. | Gyori Rk. Kozlek,edesrendeszetl helyszinelé és balesetviszgdld
ftzls. Osztaly
108 Major 1”{1chard r. Gyodri Rk. Kozlek,edesrendeszetl helyszinelé és balesetviszgdld
ftérm. Osztaly
109 Makai Juha” Gydri Rk. Kozlek,edesrendeszetl Kiemelt foeléads
Zsuzsanna c. r. 0rgy. Osztaly
110 Molnar Lajos r. zls. Gyri Rk. Kozlek’edesrendeszen helyszineld ¢€s balesetviszgalo
Osztaly
111 Neuperger Roland | Gy6ri Rk. Kozlek’edesrendeszetl alosztalyvezets
r.szds. Osztaly
Tomoziné T6th Gyori Rk. Kozlekedésrendészeti | .. . . 4 1n 1 s .
112 ZsUzSanna Osztaly tgyviteli segédel6ado (hivatali)
113 Varga Helénc.r. | Gyori Rk. Kozlek,edesrendeszetl helyszineld és balesetviszgald
ftzls. Osztaly
Abraham-Széasz Gyori Rk. Kdzrendvédelmi Y
114 Barbara c.r. fhdgy Osztaly eloado I.
115 Czegledl ’Edlt’ c.r. | GyoriRk. Kozlek,edesrendeszetl segédeléads
t0rzszaszlos Osztaly
116 Csicsai Attila Laszlo Gyodri Rk. Kézrendvédelmi Kiemelt foeléado

c. r. alezredes

Osztaly
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Gyodri Rk. Kozrendvédelmi

117 Tdiké Osztaly tigyviteli segédeldoado (hivatali)
dr. Csikés Botond c. Gyori Rk. Kozrendvédelmi : a1
118 r alezredes Osztaly kiemelt f6eléado
Domicser Jozsef c. r. Gyori Rk. Kozrendvédelmi e
119 o L , szolgalatiranyit6 parancsnok
f0torzszaszlos Osztaly
Grobné Bolla Gyori Rk. Kozrendveédelmi .1 o tn 1 .
120 Piroska Osztély ugyviteli segédeldado (hivatali)
Hancz Gébor c. 1. Gyori Rk. Kozrendvédelmi , y
121 alezredes Osztaly osztalyvezet6-helyettes
Icsey Marta c. r. Gyori Rk. Kozrendvédelmi , .
121 alezredes Osztaly alosztalyvezetd
122 Juhész Csabané Gy6ri Rk. Kozrendveédelmi | 0o dio1i ceosdeléads (hivatali)
Osztaly
123 ‘ Karacson}ll Gyoéri Rk. Koz’rendvedelml alosztélyvezets
Szilveszter r. 6rnagy Osztaly
Karacsonyi Szilveszter Gyori Rk. Kozrendvédelmi s
124 Gaborné c. r. ftorm. Osztaly segédeldadd
125 Kovacs Monika Gyori Rk. Koz,rendvedelml tigyviteli segédeléado (hivatali)
Osztaly
126 Marki Istvan c. r. Gyori Rk. Koz,rendvedelml alosztlyvezetd
alezredes Osztaly
197 Molnar“Ildlko c. Gyori Rk. Koz,rendvedelml segédeldado
r.ftorm. Osztaly
Molnarné Dobos Gydri Rk. Kozrendvédelmi . .
128 jarérvezetd

Erzsébet c. r. ftorm.

Osztaly
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Gyodri Rk. Kozrendvédelmi

129 Nagy Rita c. r. ftorm. Osztaly segédel6ado
Perjési Emil c. r. Gyori Rk. Kozrendvédelmi , B,
130 alezredes Osztaly alosztalyvezet6
131 Pinterné Gyori Rk. Kozrendvédelmi cl6ads
Hammerschmidt Eva Osztaly
132 Safarné Dohar Erika Gyori Rk. Kozrendvédelmi referens
c. r. ftzls. Osztaly
133 | Siska Mérk r. fhdgy | OYOri Rk Kozrendvédelmi alosztalyvezetd-helyettes
Osztaly
134 Székely Akos Robert Gyoéri Rk. Koz,rendvedelml feléads
r. hdgy. Osztaly
Tok(‘)sne’Vegh Gyori Rk. Kozlekedésrendészeti o s
135 Angelika Eva c. r. . segédeldado
N Osztaly
ftorm.
136 | TokoziIstvnr. szds. |  OYOTIRK. Kozrendvédelmi alosztalyvezets
Osztaly
137 Toth Renata Hedvig c. Gyori Rk. Koz’rendvedelml segédeléado
r. ftorm. Osztély
138 Turi Gergely Sandor Gyori Rk. Koz,rendvedelml cléads I
r. hdgy. Osztaly
Viragné Tatai Gyodri Rk. Kézrendvédelmi s
139 Krisztina r. ftérm. Osztaly segédeldadd
Trégerné Smuk Marta Gyodri Rk. Kézrendvédelmi i
140 o , jarérparancsnok
r. ftorm Osztaly
141 Horvith Zoltdn c. r. Gydri Rk. Téti Renddrors mb. Srsparancsnok

alezredes
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Gyori Rk. Pannonhalmi

142 | Roka Attila r. drnagy Rendérérs Orsparancsnok
. . Gyori Rk. Pannonhalmi , .y
143 Toth Karoly r. szds. Rendérérs alosztalyvezetd
Vorosné Nagy Gy6ri Rk. Pannonhalmi et .
144 Andrea Rendérérs tigyviteli segédeloado (hivatali)
145 Horva%iglarkus Gybri Rk. Téti Renddrérs | iigyviteli segédeldadd (hivatali)
Kis Janos c. r. Gyori Rk. Kozrendvédelmi , y
146 alezredes Osztaly osztdlyvezetd
147 Téth Balazs c. r. Gyo6ri Rk. Pannonhalmi avomozé
ftzls. Rendordrs Y
Valastyan David r. Gyoéri Rk. Pannonhalmi ,
148 N " nyomozo
ftorm. Renddrors
Esztergomi Gabor r. Gyoéri Rk. Pannonhalmi ,
149 N " nyomozo
ftorm. Renddrors
150 Szabad Levente c. r. Gyori Rk. Téti Rendorors alosztalyvezetd
alezredes
151 Varga Péterr. Gyori Rk. Rer,ldelkezem Kiemelt foeléads
Ornagy Alloméany
Ballané Pozsgai s g . N
152 Anita c. 1. ftzls. Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
153 BaIOghQQSrea cr Gydri Rk. Vizsgélati Osztaly kiemelt fdnyomozé
154 Bedecs Laszl . Gydri Rk. Vizsgélati Osztaly vizsgald

Zls.
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155 Beke Péter r. szds. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
Domonkosné
156 Szakacs Katalin c. r. | Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgald
alezredes
dr. Bako Péter c. r. - N , e,
157 alezredes Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly fovizsgald
158 | dr SklaniczNagy o 00y Vigsgalati Osztaly fBvizsgald
Szilvia c. r. Ornagy
159 | 9" Szalr’osfdi“enn “| GyériRk. Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
Ferenci Judit c. r. . . . . .
160 alezredes Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd
161 | FUopneViezina | qog i Vigsgalati Osztdl vizsgalo tiszt
Agnes c. 1. szds. Y ' & Y &
Galosiné Szabo . . . . RTICTU N .
162 , Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly tgyviteli segédeldado (hivatali)
Gertrad
163 Horvat{l Adamr, Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
ftorm.
Horvath Szilard s . , N
164 Tendné r. zls. Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
165 | Horvathne Lovisz | g i pic. Vizsgalati Osztdl vizsgalo
Anita c. r. tzls. Y ' £ Y g
166 Jagicza Andrea Gyori Rk. Igazgfltasrendeszetl tobb"rnur}kafolyamatot ellato
Osztaly tigyviteli alkalmazott
167 Mészdros Arpdd r. Gydri Rk. Vizsgélati Osztaly kiemelt f6vizsgalo

drnagy
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168 Eszter r. tals. Gyori Rk. Vizsgélati Osztaly vizsgalod
169 | MoriDinielnér. o og s py Vizsalati Osztaly vizsgdld
ftorm.
170 Miiller Attilar. | 0 Rl Vizsgalati Osztaly vizsgdld
ftorm.
171 | Nemeth Annamdria | o Loy Vigsgalati Osztaly vizsgdld
c. r. ftzls.
170 | PuxbaumSzabolest | g i pic Biniigyi Osztdly vizsgdld
ftorm.
173 Raffai Zsolt r. ftzls. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
174 Sebé Matyas r. hdgy. | Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo tiszt
175 Sirhan Tibor c. 1. zls. |  Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
176 Toth %i?iamm r Gyoéri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
177 Vamos Gergo Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalod
Karoly r. thdgy. '
Vidakovichné Kiss s N , S,
178 Timea c. r. fizls. Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
Visyné Sipos Evar. s N . . T
179 s7ds Gydri Rk. Vizsgélati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
Zimonyi Rozalia c. r. s N . N
180 Gydri Rk. Vizsgélati Osztaly vizsgald

tzls.
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181 Katalin Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly eléado
182 | Boedn dlg/[;mka L | Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly eléads 1.
183 | leseyKatalinr 6 i Ri Vigsgalati Osztdl osztélyvezetd
alezredes Y ' & Y v
184 dr. Saly Péter Gyor Rk. Vizsgalat Ugyintézé (rendészeti)
185 Nemes llona r. szds. Gydri Rk. Hivatal kiemelt f6eldado
186 Kezy Dora c. 1. Gyér RK. Vizsgalati Osztaly vizsgdld
74s710s
187 | DOmonkos Krisztina Gyéri Rk. Hivatal hivatalvezetd
r. alezredes
188 dr. Tur6ezi Julia c. . Gyér Rk. Buniigyi Osztal kiemelt fdnyomozd
alezredes Y ' &y Y Y
189 | Berkes Andreac. . Gyéri Rk. Hivatal foeldado
fhdgy.
190 Fodor Andrea Gy6r Rk. Biiniigyi O. szenior
191 Juhész Erika Gyodr Rk. Vizsgalati Osztaly tigykezeld
192 Orban Adrienn Gyodr Rk. Biiniigyi O. tigyviteli segédeléado (hivatali)
Farkas-Oross Kitti r. | Gyor Rk. Kozlekedésrendészeti o
193 fOvizsgalo

hdgy.

Osztaly




Berger Katalin c. r.
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194 RSrm. Gyor Rk. Igazgatasrendészeti O. segédeldado
105 Bellané Biiki Gyor rk. Kozlekedésrendészeti B rvezetd
Barbara c. r. ftérm. Osztaly ]
Kapoli Zoltan r. Pannonhalma Rendérors, , p
196 Ornagy Rendészeti Alosztaly mb. alosztalyvezetd
197 Lengyel I1diko r.

fhdgy.

Gyor Rk. Vizsgalati O.

fovizsgalo
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdacio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo ¢és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumr6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— ¢érkeztetés-postabontds folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letaroldsra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tAmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabéalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF 4allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokké konvertélja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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——| Elektronikus méasolat
——al hitelesitése, zaradék,
E@ elektronikus bélyegzé,
A W id6bélyeg, metaadatok

RZS alkalmazas

szerver

RZS Signer

Hitelesités
kérése

Kdzponti adatbazis,

=@

=

Hitelesitett,
elektronikus masolat

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités
kérése

felajanlott
dokumentummal

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zdradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapl dokumentummal egyezd” -
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd haszndlatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécids Szolgaltatod Zrt. elektronikus tanusitvany szolgéltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacidos Szolgaltatdé Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
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allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idopontjat, és az idObélyeget egy idObélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

A

RZS Signer valasz.

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

A

RZS Signer valasz

T, RZS NEO|Feldol 5 $zerver

=® ,

Aldirandd

Alairt
Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum
\ 4
< |
| |
| |
| |
> | |
Elektronikus bélyegz§ tanusitas |
szolgdltato
RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikécids
Szolgaltato
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abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mitkodése

/ Meta XML :

[/

Egyéb f3jl Tobb f3jl

Hibara fut az MS
konverter
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszintli miikddése

V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon ¢és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagét a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidébiztonsagarol sz6lo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztadlyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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