U

3

BALATONFUREDI RENDORKAPITANYSAG

A BALATONFI"JR’EDI’ REND(")RKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

Verzio: 4.1
2019. marcius 19.

Bogniar Eva r. féhadnagy
elektronikus ligyintézés €s iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetd



VALTOZASKOVETES
Verzié A valtozas leirasa Kibocsatva | Hatalyba 1épés Készitette
1.0 Elsé valtozat. 2017. 08.31. 2017.09.03. Novak-Nasz Péter
r. szazados
2.0 Masolatkészitési
szabalyok kiterjesztése az
ugyintezes soran 2017.11.15. 2017.12.01. Novék-Nasz Péter
keletkez6 papiralapt r. szézados
iratokra, 1. sz. melléklet )
kiegészitésre keriilt.
3.0 Az iranyadé jogszabalyok,
zaro rendelkezések
modositasa az Iratkezelési
Szabalyzatrol $2016 Novak-Nasz Péter
40/2017. (X11.29.) ORFK | 2018.02.09. 2018.02.09. r. Grnagy
utasitds hatalyba Iépése
miatt, valamint az 1. sz.
melléklet kiegészitésre
keriiltek.
31 A'szal?arlyzat mellékletének 2018.04.12. 2018.04.12. Novak-”Nasz Péter
modositasa. r. Ornagy
3o | A sabilyzat mellékleténck | 516 og og 2018.06.08. Bognér Eva r. féhadnagy
modositasa.
33 | A szabilyzat mellékletének | 5410 g o5 2018.09.05. Bognér Bva r. fbhadnagy
modositasa.
40 |Masolatkészitési —rend | 596 19 og 2018.10.08. Bognar Eva r. fShadnagy
megvaltoztatasara
41 | A srabilyzat mellékleténck | 5519 03 19 2019.03.20. Bognér Eva r. fohadnagy

modositasa.




3

PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Balatonfiiredi Renddrkapitanysag (a tovabbiakban: Rendérkapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Renddrkapitanysaghoz érkezett
papiralapu kiildemények, valamint a Rend6rség tigyintézési tevékenysége soran keletkezett
hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu dokumentum) hiteles elektronikus
iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szolo6 2015. évi
CCXXII. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapi kiildemények
elektronikus iratta torténd atalakitasardl sz616 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (tovabbiakban BM
utasitas) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Renddrkapitanysagra
érkezett és a RendoOrkapitanysag ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak eljardsi rendjét és miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Renddrkapitanysaghoz érkezett és a Rendorkapitanysag ligyintézoi
altal keletkeztetett papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara kertil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapt kézokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol sz61d
1952. évi II1. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

C) papiralapu, teljes bizonyito erejii maganokirat: papiralapu dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapt szamviteli bizonylat: papiralapti dokumentumba foglalt, a szamvitelrél szolo
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhet6 adategyiittes, kivéve
a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzét helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett id6bélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolédd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;
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J) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
k) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalinos szabalyok

A Rendorkapitanysdghoz érkezett papiralapu dokumentumrdl elektronikus masolatot a
Renddrkapitanysag barmely erre a feladatra munkakori leirasban kijeldlt iigykezelési feladatot
ellato személye készithet és hitelesithet.

Az tigyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapt dokumentumrol késziilt elektromos
masolatot a papiralapii dokumentumot 1étrehozoé ligyintézo, vagy az ligyintézo szervezeti elem
vezetdje altal erre munkakori leirasban kijeldlt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot létrehozo ligyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt
személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzo szervhez beérkezd papiralapil kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1SZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozd iratokat. és az abban foglaltaknak megfelel6en kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd Személy a papiralapi dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines pdf. formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithet, amely a papiralaptt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilonalld papiralapi dokumentumot tartalmaz, gy
a papiralapu dokumentumrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megéallapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolatot képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelelosség egyedileg és
oldalanként kertil ellenGrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentumok és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.
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15. Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint az képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt ligyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezeldo rendszerben (a
tovabbiakban Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontési
adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén a fészamhoz vagy az ligyirat
alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

17. Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

¢) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

1) a hitelesités id6pontja;

j) az irdnyadd masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat 2019. marcius 20-an Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.

21. A Szabélyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szadmara elérhetd modon — kozz¢ kell
tenni. Amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a webhelyen torténd modositasarol és cseréjérol
a VMRFK adatvédelmi tisztvisel6je utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megdrizni.

22. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik
be, a szervezeti elem vezetbje soron kiviil, irasban tajékoztatja az elektronikus tgyintézés és
iratkezelés feliigyeletét ellato vezet6jét, aki a VMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és
Ugykezelési Csoport titjan gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérél.
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gazdasagi rendérfokapitany-helyettese tdjékoztatja a VMRFK elektronikus ligyintézés és
iratkezelés felligyeletét ellatd vezetojét.

Balatonfiired, 2019.03.19.



1. sz. melléklet

A Balatonfiiredi Rendorkapitanysdgra érkezett iratok hiteles elektronikus

masolat készitésére feljogositott iigykezelok

S.sz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakdore
T o e R, Ugykezeld (mindsitett
1. | Zelké Judit Balatonfiiredi Rendérkapitanysag /Rendérkapitanyi Kozvetlen adatkezeld)
2 | Czuczai Zsuzsanna Balatonﬁlredl I’{end.orkapltarnysag /Rendészeti Osztaly Ugyv1rteh s_egedeloado
/1gazgatasrendészeti Alosztaly (rendészeti)
3. | Czere Sandorné Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly Ugyv1,teh gegedeloado
(rendészeti)
4. | Gelencsér Nora Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly Ug,y‘./.ltel.l segédeldadd
(biintigyi)
5 Kovacs Krisztina Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly Ugykezel (mindsitett
' adatkezel6)
6. |Szabd Anna Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Renddrkapitanyi Kézvetlen | Ugykezel
Juhész Aniké c. 1. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ . .
7. | . R . alosztalyvezetd
drnagy Igazgatasrendészeti Alosztaly
8 Elek Katalinr. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ engedélyligyi kiemelt
" |szazados Igazgatasrendészeti Alosztaly foeléado
9. |Jonas Zsuzsanna Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly UgyVIVteh gegedeloado
(rendészeti)
10. |Lazarné Téth Anita Balatonfiiredi Rendérkapitanysag /Rendérkapitanyi Kozvetlen Ugyviteli segédeldads

(hivatali)

A Balatonfiiredi Rendéorkapitanysdg iigyintézoi altal eléallitott papiralapu
dokumentumrdl hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

S.sz. |Személy neve Szolgalati helye Munkakdre
T o e R, Ugykezeld (mindsitett
1. | Zelké Judit Balatonfiiredi Rendérkapitanysag /Rendérkapitanyi Kozvetlen adatkezeld)
2 | Czuczai Zsuzsanna Balatonﬁlredl l?endprkapltarnysag /Rendészeti Osztaly Ugyv1rtell s_egedeloado
/1gazgatasrendészeti Alosztaly (rendészeti)
3. | Czere Sandorné Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly Ugyv1rtel1 s_egedeloado
(rendészeti)
4. | Gelencsér Nora Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly Ugi,y\iltel.l segédeldadd
(blintigyi)
. i o T . Ugykezeld (mindsitett
5. | Kovéacs Krisztina Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Blniigyi Osztaly adatkezeld)
6. |Szabé Anna Balatonfiiredi Renddrkapitdnysag/ Renddrkapitanyi Kozvetlen | Ugykezel
Juhész Aniké c. . Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ . .
7. | . P . alosztalyvezetd
drnagy Igazgatasrendészeti Alosztaly
Kovacs Krisztina c. r | Balatonfiiredi Rendérkapitianysag/ Rendészeti Osztaly/ . .
8. alosztalyvezetd

drnagy

Kozlekedésrendészeti Alosztaly




S.sz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Horvathné Karvalics | Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/
9. |Zsuzsannar. Igazgatasrendészeti Alosztaly segédeldado
fotorzsérmester
10. ;/Izrzlrcscljl;: Miklos 1. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly osathlyvezetd
1 Elek Katalinr. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ engedélyiigyi kiemelt
" | szdzados Igazgatasrendészeti Alosztaly féeldadd
. . Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ KMB , .
12. | Karli Imre c. 1. 8rnagy | o 1ct aly alosztalyvezetd
13 Rausz Fabian Monika | Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ losztal .
" |c.r. 6rnagy Jarérszolgalati Alosztaly alosztalyvezeto
Stumpf Attilar. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ ,
14. fétorzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgdlatparancsnok
Simonyai Jozsef'r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ ,
1. torzszaszlos Jardrszolgalati Alosztaly szolgdlatparancsnok
16 Krajcz Nandor . Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ Lol "
* | torzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
17 Babos Tibor r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ ledl "
" | torzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
18 Lukacs Tamasr. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ il "
" | torzszészlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
19 Bodi Attilar. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ szoledlatparancsnok
" | torzszészlos Jardrszolgalati Alosztaly saatp
Bujpal Tamas r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ KMB I .
20. fOtorzszaszlos Alosztaly korzeti megbizott
21. zinma(;;yal Agnesr. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
Molnar Jozsefc. 1. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Blintigyi Osztaly/Nyomozé , B
22. | lezredes Alosztaly alosztalyvezetd
Vodenyék Szilveszter |Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly .
23 | ¢ torzszaszlos technikus
2. gg’;rlélgéslstvén C.T. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly (Btechnikus
Fodor Laszlor. Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/Nyomozo | . . . ,
25 | azados Alosztly kiemelt fSnyomozo
Borbas Hugo c. r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Blniigyi Osztaly/Nyomozo | . . . ,
26 | jezredes Alosztly kiemelt fSnyomozo
27 Fiilép Andrea Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/Biintigyi Osztaly/Nyomozo fénvomozd
" |cr.6rgy. Alosztaly y
ari Gyo Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/Vizsgalati
2. | oo T Alosztaly priaysag; PN PRy VISEEE | iemelt fovizsgalo
Szokoli Sandor r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/Nyomozo | _, ,
29 | fshadnagy Alosztaly fonyomozé
30. | Jonas Zsuzsanna Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly Ugyv1rteh s_egedeloado
(rendészeti)
31. |Lazarné Toth Anita Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendérkapitanyi Kozvetlen I(‘g]g;\};;ftl;fll)l segédeldado
Csanyi Veronikar. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ . T
32, szazados Vizsgalati Alosztaly kiemelt fovizsgdlo
33 Novak-Nasz Edina c. | Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ fvizsgald

r. fohadnagy

Vizsgalati Alosztaly




S.sz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Varga Kingar. Balatonfiiredi Rend6rkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ N
34. o . vizsgalo
hadnagy Vizsgalati Alosztaly
Simon Laszlo6 r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ o a1a
35. L . vizsgalo
hadnagy Vizsgalati Alosztaly
Megmondja Péter r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztéaly/ o a1s
36. Lo . , vizsgalo
zaszlos Vizsgalati Alosztaly
Horvath Zsolt c. r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ o ats
37. .. (s . , vizsgalo
tOrzszaszlos Vizsgalati Alosztaly
Bognar Evar. S . PR P hivatali kiemelt
38. féhadnagy Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendérkapitanyi Kozvetlen foeldadsd
39. |Désy Agnes Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendérkapitanyi Kozvetlen | iigyintéz6 (HR)
40 Dudas Brigitta . Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ .
| torzszaszlos Kozlekedésrendészeti Alosztaly csoportvezeto
a1 Rankl Gerg6 r. Balatonfiiredi Rendoérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ fvizsgalé (baleseti)

hadnagy

Kozlekedésrendészeti Alosztaly
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2. sz. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralaptu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsdnak szabdlyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, ligyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer
modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt  dokumentumrdél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
o ¢rkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
o iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdodik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét tamogatod
informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzi6 szerver oldalon tdrténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapt iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A maésolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
o hitelesitési zaradék szovege;

e elektronikus dokumentum metaadatai;
o clektronikus bélyegzo;
o idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” - elhelyezésre
kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanfisitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacidés Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja
ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és
az id6bélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy id6bélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat
alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszinti miikddése RZS

12



13

—

Alsirt POF

3. abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga.

A papiralapi  dokumentumokr6él  késziilt  hiteles  elektronikus = dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és id6bélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A naplé
adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja és a
miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Oonkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz6lo 2013. évi L.
torvényben meghatdrozott technoldgiai biztonsdgi, valamint a biztonsdgos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrdl szo616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

o Bizalmassag: 4. osztaly

o  Sértetlenség: 4. osztaly

o Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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