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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Nograd Megyei Rend6r-fokapitanysag (a tovabbiakban: NMRFK) Masolatkészitési Sza-
balyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a NMRFK-hoz érkezett papiralapu kiildemé-
nyek hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szaba-
lyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szaba-
lyair6l szold 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus {igyintézés részletszabalyairol
sz016 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a pa-
piralapt kiilldemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas, valamint a az Iratkezelési Szabalyzatrol sz616 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabdlyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a NMRFK-ra érkezett
és az NMRFK {igyintézdi altal keletkezett papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a NMRFK-hoz érkezett és az NMRFK {igyintéz6i altal keletkezett pa-
piralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatéarozott jog-
hatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz Gitjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a
papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bé-
lyegzo6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szarmazo
idObélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet

szerinti adattartalommal elkészitett llomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatat-

lan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolédo metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapu dokumentum joghatas ki-
valtasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetségét, de nem biztositja
a képi megfelelést;

g) masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, human-
erdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5.

Az érkezett papiralaptt dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

6.Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumr6l elektronikus

masolatot a papiralaput dokumentumot 1étrehozo iigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetoje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

. Az iratképzd szervhez beérkez6 papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM

utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

9.

10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személy
a papiralapu dokumentumroél a szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi
felbontast, .pdf formatumi allomanyt készit.

. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizéarélag olyan elektronikus maésolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapa dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumrol kiilon-kiilon kell az elektronikus méasolatot elkésziteni.
A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a



postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén a foszamhoz
vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;
b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;
C) a masolatkészit0 szervezet elnevezése;
d) a masolatkészité neve;
e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;
g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,
h) a masolatkészités idépontja;
i) a hitelesités id6pontja;
j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzét és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
25. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

26. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl az
NMRFK iratkezelés feliigyeletét ellato vezet6je gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honla-
pon 10 évig kell megdrizni.

27. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kdvetke-
zik be, az érkeztetd pont vezetdje soron kivill, irasban tajékoztatja a NMRFK iratkezelés
feliigyeletét ellato vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol és a honlapon tor-
ténd cseréjérdl.

28. A masolatkészit6 rendszer miiszaki dokumentacidjaban tortént valtozasrol az ORFK Maso-
lasi Szabalyzatanak modosulasat kovetoen a NMRFK iratkezelés feliigyeletét ellatod veze-
tdje gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. HuszArné Szanté Erika NMRFK Hivatal seged}llvatal
vezeto
2. Bablenané Zsamberger Tiinde NMRFK Hivatal tigykezeld
3. Bozoné Balogh Bernadett NMRFK Hivatal igykezeld
4. Nagy Maria NMRFK Hivatal tigykezeld
NMRFK Rendészeti Igazgatosag osztélvvezetd
5. dr. Balogh Agnes Igazgatasrendészeti Osztaly v
NMRFK Rendészeti Igazgatdosag kiemelt
6. Bo6donyi Barbara Igazgatasrendészeti Osztaly féeléado
_— ‘o . J— tobb munkafolyama-
7 Baranyiné Hamaridesz Viktoria NMRFK Rendészeti Igazgatésdg Igazgatasrendészeti tot ellato tigyviteli
: Osztaly
alkalmazott
NMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti kiemelt
8. Béresné Rubint Anna Maria Osztaly féeléadd
NMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti
0. Nagyné Hegyes Erzsébet Osztaly foeldado
10. Némedi Erika NMRFK Humanigazgatasi Szolgalat cléadéd
NMRFK Huménigazgatasi Szolgalat tobb munkafolyama-
1. Bakos Eszter tot ellato tigyviteli
alkalmazott
12. Banga Henrietta NMRFK Humaénigazgatasi Szolgalat asszisztens
13. Vassné Balint Rita NMRFK Humanigazgatasi Szolgalat asszisztens
14. Dr. Koo6s Hedvig Maria NMRFK Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt féel6ado
Pintémé Végh Katalin NMRFK Humanigazgatasi Szolgalat ug’}flll.Fer) L. (sze-
15. mélyligyi)
16. Hives Orsolya NMRFK Humanigazgatasi Szolgalat koordinator (humén)
17. Lavrincz Erika NMRFK Hivatal el6ado
18. Kozma Beata NMRFK Ellenérzési Szolgalat tgyintézo L.
NMRFK Ellenérzési Szolgalat tobb munkafolyama-
Kissné Kiss Dora tot ellato ugyVlteh
19. alkalmazott
2 Misinszki Edina NMRFK Biiniigyi Igazgatosag cléado
21. Ruzsinszki Tvan NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly osztalyvezetd
22. NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly kiemelt fonyomozo

Batta Péter




23.

NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderitd Osztaly

kiemelt fonyomozo

Déme Zsolt
24. David Dusén NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly alosztalyvezetd
25. Egyed Rezsé NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly kiemelt fényomozo
26. Gondos Gabor NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly kiemelt fényomozo
27. NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly nyomozo
28. Kiss Andrea NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly alosztalyvezetd
29. Herczeg Balézs NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly kiemelt fényomozo
30. Helmreich Gébor NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly nyomozo
Ottmérmé Santa Krisztina NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Felderitd Osztaly tobb rr}u’n%afolyarpa-
tot ellato tigyviteli
3L alkalmazott
MRFK Biiniigyi | 0sag Felderit6 al 0 kafol -
Veszelovszki Laszlone NMR! intigyi [gazgatosag Felderitd Osztaly tobb rrylu’n"a olyama
tot ellato tigyviteli
32. alkalmazott
33. Polmiiller Viktoria NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly igyintézo 1.
NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly tébb munkafolyama-
tot ellato tigyviteli
34. Bakai Matyasné alkalmazott
NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly t6bb munkafolyama-
tot ellato tigyviteli
35. Zsetko Sandorné alkalmazott
NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi Osztaly tobb munkafolyama-
tot ellato tigyviteli
36. Ando Bernadett alkalmazott
NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly tobb munkafolyama-
tot ellato tigyviteli
37. Dénes Kinga alkalmazott
38. Simon Tamas NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozo
39. Osztafinné Pardkai Katalin NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
Barnai Balazs NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékeld Osztaly | osztalyvezetd
40. helyettes
41. Téth Attila NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Osztaly kiemelt fovizsgalod
42. Herman Lajos NMREFK Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Osztaly kiemelt fovizsgalo
43. Nagy Gabor NMREFK Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Osztaly kiemelt fovizsgald
44. Siméné dr. Borka Szilvia NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fovizsgalo
45. Vincze Gabriella NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi Osztaly kiemelt fovizsgalo
46. Kecskés Andras NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly mb.osztalyvezetd
47. NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo

Téth Adam




48. Pénczél Mark NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
49. dr. Hegediis Gergely NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
50. Osgyani Zoltan NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
51. Szilagyi Nikoletta NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly fonyomozo
52. Petrezsely Attila. NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozo
53. Cimer Gabor NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly nyomozo
54. dr. Juh4sz Viktor NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
55. Lilinger Tamés NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly fonyomozo
56. Csépe Attila NMREFK Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Osztaly kiemelt fdnyomozo
57. Pintér Zsolt NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
58. NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniligyi Osztaly tgyintézo L.
Mezei Moénika Ildiko
59. NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly igyintézo L.
Fehér Katalin
60. Gal Veronika NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly ligyintézo 1.
61. Verebélyiné Benus Csilla NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékel6 Osztaly | féeléadd
62. Himes Ilona NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemzd Ertékel Osztaly | féeléadd
63. Bene Istvanné Kalocsai Orsolya | NMRFK Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékelé Osztaly | foeldado
Gecse Zita NMRFK Rendészeti Igazgatosag
féeléado
64.
Gyebnarné Téth Marianna NMRFK Rendészeti Igazgatosag tobb munkafolyama-
tot ellato tigyviteli
65. alkalmazott
, . NMRFK Rendészeti Igazgatosag Mélységi Ellendrzési és | tobb munkafolyama-
Kelemenné Kozma Méria Kozteriileti Tamogat6 Alosztaly tot ellato tigyviteli
66. alkalmazott
_ NMRFK Rendészeti Igazgatosag osztalvvezetd
67. |Karvai Norbert Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly A
NMRFK Rendészeti Igazgatosag
IMés Attila Koézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
68. Hatarrendészeti és Idegenrendészeti Alosztaly
NMRFK Rendészeti Igazgatosag
Sarkézi Tamés Kézrendvédelm% ¢és Hatarrendészeti Osztaly alosztalyvezeto
69. Koézrendvédelmi Alosztaly
) _ NMRFK Rendészeti Igazgatosag osztalvvezetd
70. Palkovics Viktor Kozlekedésrendészeti Osztaly v
NMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kelemenné Palotai Tiinde Kdz%ekedésrepdész.eti Osztf'ily alosztalyvezetd
71. Kozigazgatasi és Vizsgalati Alosztaly




NMRFK Rendészeti [gazgatosag

Torjak Istvén Kézlekedésrendészet? Osztaly . alosztalyvezetd
72. Kozlekedésrendészeti Alosztaly (Salgétarjan)
Baksa Ferencné NMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly fovizsgalo
73. Kozlekedésrendészeti Alosztaly (Salgétarjan)
Bakos Moénika NMRFK Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly fovizsgalo
74. Kozlekedésrendészeti Alosztaly (Salgotarjan)
Gecse Zoltan Nl}dRF K l'{endes’zetl .Igazgartosag balesethelyszineld és
Kozlekedésrendészeti Osztaly Vizsodld
75. Kozlekedésrendészeti Alosztaly (Salgétarjan) &
Vurom Attila NMRFK Rendészeti [gazgatosag balesethelyszinel6 és
Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsgalo
76. Kozlekedésrendészeti Alosztaly (Salgétarjan)
Szabo Gergely NMRFK Rendészeti Igazgatosag balesethelyszinel6 és
Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsgalo
77. Kozlekedésrendészeti Alosztaly (Salgétarjan)
Gévich Zoltan NMRFK Rendészeti [gazgatosag balesethelyszineld és
Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsgalod
78. Kozlekedésrendészeti Alosztaly (Salgotarjan)
Sotér Tamas NMRFK Rendészeti Igazgatosag balesethelyszinel6 és
Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsgalo
79. Kozlekedésrendészeti Alosztaly (Salgotarjan)
NMRFK Rendészeti Igazgatosag
Z6lyomi Zoltan Kézlekedésrendészet? Osztaly alosztalyvezeto
80. Kozlekedésrendészeti Alosztaly (Balassagyarmat)
NMRFK Rendészeti Igazgatosag
Vuromné Szabo Nikoletta Kdz%ekedésre.ndész.eti Osztjélly vizsgalotiszt
81. Kozigazgatasi és Vizsgalati Alosztaly
NMRFK Rendészeti Igazgatosag
Molnarné Vilt Timea Kozlekedésrendészeti Osztaly eléado
82. Kozigazgatasi és Vizsgalati Alosztaly
NMRFK Rendészeti Igazgatosag
Ottmarné Fodor Kinga Kozlekedésrendészeti Osztaly eléado
83. Kozigazgatasi és Vizsgalati Alosztaly
NMRFK Rendészeti [gazgatosag
Viragné Holzer Moénika . Kozlekedésrendészeti Osztaly eléadd
84. Kozigazgatasi és Vizsgalati Alosztaly
NMRFK Rendészeti Igazgatosag
Palaticzky Marta Kozlekedésrendészeti Osztaly eléado
85. Kozigazgatasi és Vizsgalati Alosztaly

86.

Répés Tamasné

NMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti
Osztaly

tobb munkafolyama-
tot ellato tigyviteli
alkalmazott
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Saar Frika NMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti | tobb munkafolyama-
Osztaly tot ellato tigyviteli
87. alkalmazott
Gyurcsik Istvan Rolandné NMRFK Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti
Osztaly eléado
88.
Pifkané Kis Angéla NMRFK Gazdasagi Igazgatosag
eléado
89.
Gy6riné Albisi-Panczél Gabri- | NMRFK Gazdasagi Igazgatosag t5bb munkafolyama-
ella tot ellato tigyviteli
90. alkalmazott
Valet Krisztina NMRFK Gazdasagi Igazgatosag tobb munkafolyama-
tot ellato tigyviteli
91 alkalmazott
Pszota Albert NMRFK Rendészeti Igazgatosag KSZH ugyeletes
92. Tevékenység Iranyitasi Kozpont
Varga Péter NMRFK Rendészeti [gazgatosag KSZH iigyeletes
93. Tevékenység Iranyitasi Kézpont
94. Nemszilajné Dudas Edit Erika NMRFK Rendészeti Igazgatosag KSZH tigyeletes
Tevékenység Iranyitasi Kozpont
05. Bilak Jozsef NMRFK Rendészeti Igazgatdsag KSZH iigyeletes
Tevékenység Iranyitasi Kézpont
96. Herczeg Natélia NMRFK Rendészeti Igazgatosag KSZH iigyeletes
Tevékenység Iranyitasi Kézpont
97. Taborszki Richard NMRFK Rendészeti Igazgatosag KSZH tigyeletes
Tevékenység Iranyitasi Kézpont
98. Berki Bélar. alezredes NMRFK Gazdasagi Igazgatosag alosztalyvezetd
99. Kovacs Anna NMRFK Gazdasagi Igazgatosag eldado
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2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus mésolat készitésére az RZS Sig-

ner modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapu dokumentumr6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-

szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok digitali-
zalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezd6dik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumi fajlba torténik. Az elektronikus masolat a mésolatkészitd tevékenységét
tamogaté informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus méasolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azono-
sitoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



12

. X Kézponti adatbazis,
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1. abra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabélyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar Iétezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer valas

NOVA Vezetéi Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer viélasz

Id8bélyegzés szolgaltato

Elektronikus bélyegzé tandsitds
szolgéltato

Visszavonasi lista ellendrz6 szolgéltatas

Aldirandd

dokumentum

RZS NEO|Feldolg

6 bzerver

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

RZS Signer

abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintii mitkodése
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése
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1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon ¢és a feldolgozést végzd szervereken virusirtd
szoftver mitkddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élestizemu kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre kertil-
nek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6-
pontja és a mitveletet indit6 felhasznalé azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre 4llas: 4. osztaly
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