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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Berettyoujfalui  Rendérkapitanysag (a  tovabbiakban:  Renddrkapitanysag)
Masolatkészitési ~ Szabalyzatanak  (a  tovabbiakban:  Szabalyzat) célja a
rendérkapitanysaghoz érkezett — kivételi kérbe nem tartozé — papiralapu kiildemények,
valamint a RendOrség ligyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapt iratok
(a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasara vonatkozo alapvet6 és egységes szabalyok meghatirozasa az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIL
torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapa kiildemények
elektronikus iratta torténé atalakitisarol szolo 3/2017. (I. 24.) BM utasitas, valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrol sz6l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
Rendorkapitanysagra érkezé és a Renddrkapitanysag iigyintéz6éi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és
miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Rendorkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanysag
iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara kertil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;
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g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismerteté adatok;

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus maésolatot a Renddrkapitanysag
barmely erre a feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személye is elvégezheti.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapu dokumentumot létrehozé ligyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetGje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelen kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapt dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként kertilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalloé papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralaptt dokumentum és az elektronikus
masolat képi ¢€s tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapl
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsaira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.
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Sikeres méasolatkészités esetén a madsolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt ligyviteli, ligyfeldolgoz6 és elektronikus iratkezel6 rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapt dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapi dokumentum esetén a f6szamhoz
vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészité szervezet elnevezése;

d) amasolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) amasolatkészitd rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) amasolatkészités idépontja;

i) a hitelesités id6pontja;

j) aziranyadé masolatkészitési rend elérhet6sége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzét és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a renddrkapitanysag vezet6jének jovahagyassal valik érvényessé és a kiadas
napjan lép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rend6rség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetdé modon —
kozzé kell tenni. Amennyiben a Szabalyzatban valtozas kovetkezik be, a webhelyen
torténd modositasrol és cserérdl a renddrkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje a
Hajda-Bihar Megyei Rendér-fokapitanysag Hivatal utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot
a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, az érkeztetd pont vezetje soron kiviil, irasban tdjékoztatja a
rendérkapitanysag iratkezelést feliigyeldé vezet6jét, aki gondoskodik az 1. melléklet
modositasarol és a 21. pontban foglaltak szerint jar el.

crer

rendérkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumentaciod
cseréjérodl és a 21. pontban foglaltak szerint jar el.



Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Benkéné Gyorfi Tdiko Berettyotjfalui Rend6rkapitanysag iigykezel
' Hivatal Ugykezelési Csoport
. . Berettyoujfalui Rendérkapitanysag . «
2. | Dajka Ménika Hivatal Ugykezelési Csoport igykezeld
L. Berettyotjfalui Rendérkapitanysag N .
3. | Vetési Andrea Hivatal Ugykezelési Csoport igykezeld
f 1 . s Berettyoujfalui Rendérkapitanysag .. «
4. | Vighné Lovasz Monika Hivatal Ugykezelési Csoport iigykezeld
5. | Molnér Tiinde Berettyogjfglul Rerlyld”orkapltanysag, iigykezel
Hosszupalyi Rend6rérs
. Berettyoujfalui Rendérkapitanysag, " .
6. | Nagy Piroska Létavértes Rendorors igykezeld
. , , Berettyotjfalui Rendérkapitanysag, N «
7. | Séndor Péterné Biharkeresztes Rend6rdrs igykezeld
, L, Berettyoujfalui Rendérkapitanysag, N .
8. | Porkolab Imréné Derecske Rendérors iigykezeld
. . . Berettyoujfalui Rendérkapitanysag, . «
9. | Kosa-Szoboszlai Andrea Nikolett Kozrendvédelmi Osztaly igykezeld
. Berettyoujfalui Renddrkapitanysag, . .
10. | Varga Katalin Biiniigyi Osztily iigykezeld
11. | Pénzesné Takécs Beata Berettyoufalui Renddrkapitanysig, igykezelt
Biiniigyi Osztaly
L, o Berettyoujfalui Rendérkapitanysag, .. .
12. | Balazsné Veres I1diko Vizsgalati Osztdly iigykezeld
. . Berettyoujfalui Renddérkapitanysag, . A
13. | Lisztes Istvanné Kozlekedésrendészeti Osztaly igykezeld
14. | Génezi Jozsefné Berettyc')ujfalu,l Relildorkarpltanysag, ugy}ntel”l )
Igazgatasrendészeti Osztaly segédeldado
i . Berettyoujfalui Renddérkapitanysag, N "
15, Nagy Irén Anita Igazgatasrendészeti Osztaly igykezeld
i . Berettyoujfalui Rendérkapitanysag, . "
16. | Mikéné Beke Csilla Komadi Rendérérs igykezeld
17. | Baradacs Péter r. 6rnagy Ef\izglouj falui Rendérkapitdnysdg, hivatalvezet6
18. | Blahéné Vajda Eniké c.r. érnagy Bs_srettyoujfalul Rendérkapitanysag, kien}elt §zemelyugy1
Hivatal foeldado
19, I}degyerlne Dr. Balogh Erika c.r. Bf:rettyou]falul Rendérkapitanysag, elemzé értékeld tiszt
drnagy Hivatal
20. | Remete Andrea Bf:rettyoujfalul Rendérkapitanysag, iigykezel
Hivatal
21. | Bles Karoly Bc_arettyoujfalul Rendérkapitanysag, informatikus
Hivatal
22. | Blah6 Tamas r. alezredes B?re"ttyquj falu,l Rendérkapiténysdg, osztalyvezetd
Biiniigyi Osztaly
23. | Paty4n Rébert r. alezredes B?re"ttyqujfalu} Rendérkapitanysag, nyomozo )
Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
24. | Nyéki Csaba r. 2. B?re:[tyqujfalu} Rendérkapitanysag, nyomozo
Biiniigyi Osztaly
25| Szildgyi Csaba r. ZIs.. B?I‘E%Fty(?u_]falurl Renddérkapitanysag, Nyomozo6
Biiniigyi Osztaly
26. | Taga Tamés c.r. ZIs. Bgrg?tyqujfahl} Rendérkapitanysag, nyomozo
Biiniigyi Osztaly
27. | Molnar Attila r. hdgy. Berettyoujfalui Renddrkapitanysag, nyomozo




Biiniigyi Osztaly

28.

Borsos Zoltan r. hdgy.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biiniigyi Osztaly

nNyomozo

29.

Hegediis Diana Nerina r. 6rm.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biiniigyi Osztaly

nyomozo6

30.

Iliszi Laszl6 r. ftzls.

Berettyotjfalui Rendérkapitanysag,
Biiniigyi Osztaly

nNyomozo6

31.

Szoboszlai Jozsef c.r. ftzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biiniigyi Osztaly

bliniigyi technikai
csoportparancsnok

32.

Vajna Laszl6 c.r. tzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biiniigyi Osztaly

Technikus
(bliniigyi)

33.

Haraszti Zsolt r. ftérm.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biiniigyi Osztaly

Technikus
(bliniigyi)

34.

Torzsok Zsolt c.r. zls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biiniigyi Osztaly

Technikus
(bliniigyi)

35.

Csarko Istvan c.r. ftzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biiniigyi Osztaly

Technikus
(blintigyi)

36.

Dr. Ary Endre r. alezredes

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgalati Osztaly

osztalyvezetd

37.

Szakall Tibor c.r. 6rnagy

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgalati Osztaly

kiemelt f6vizsgalo

38.

Varga Csilla Laura r. hdgy.

Berettyotjfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgalati Osztaly

vizsgalotiszt

39.

Balogh Edit r. hdgy.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgalati Osztaly

vizsgalotiszt

40.

Hegyesi Tamas r. fhdgy.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgalati Osztaly

Vizsgalotiszt

41.

Szoboszlai Péter Gabor r. 6rm.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgélati Osztaly

Vizsgalo

42.

Jakubecz Agnes c.r. ftzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgalati Osztaly

Vizsgalod

43.

Benke Gyula c.r. ftzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgalati Osztaly

vizsgalo

44,

Fekete Lajos c.r. ftzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgalati Osztaly

vizsgalo

45.

Palfiné Gn4j Erika c.r.tzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgélati Osztaly

referens (korozési)

46.

Bene Judit r. ftérm.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgalati Osztaly

Vizsgalo

47,

Gyongy Papp Henrietta r. hdgy.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Vizsgalati Osztaly

Vizsgalo

48.

Dr. Mezei Imre r. alezredes

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Kozrendvédelmi Osztaly

osztalyvezetd

49.

Megyeri Sandor c.r. 6rnagy

Berettyoujfalui Renddérkapitanysag,
Kozrendvédelmi Osztaly

jarér- és Grszolgalati
alosztalyvezetd

50.

Szabo Istvan r. alezredes

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Koézrendvédelmi Osztaly

kiemelt f6el6ado

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

szolgalatiranyitd

51.| Nagy Séndor c.r. fizls. Koézrendvédelmi Osztaly parancsnok
52| Csarké Krisztign c.r. fiérm. B?rettyoujrfalul Rendorkapltanysag, szolgalatiranyitd
Koézrendvédelmi Osztaly parancsnok
53 Berettyotjfalui Rendérkapitanysag, szolgalatiranyito
" | Kolozsvari Gabor r. tzls. Ko6zrendvédelmi Osztaly parancsnok
54. | Rozsik Istvan 1. tzls. B?rettyoujrfalul }.{endo,rkapltanysag, szolgalatiranyito
Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
55. | Kenéz Zsolt c.r. ftzls. B?rettyoujrfalul }.{endorrkapltanysag, szolgalatiranyitd
Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
56 Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
" | Kiss Mark r. hdgy. Koézrendvédelmi Osztaly eléado




57.

Madarasz Zsolt Imre r. zls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Kozrendvédelmi Osztaly

referens

58.

Molnéar Péter c.r. tzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Kozrendvédelmi Osztaly

segédeldado

59.

Balazsi Csaba c.r. ftérm.

Berettyoujfalui Renddérkapitanysag,
Koézrendvédelmi Osztaly

segédeldadd

60.

Gorbedi Andras r. szds.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Kozrendvédelmi Osztaly

Orsparancsnok

61.

Erdei Ferenc c.r. alezredes

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Kozrendvédelmi Osztaly

drsparancsnok

62.

Szabd Sandor r. drnagy

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Kozrendvédelmi Osztaly

Orsparancsnok

63.

Lakatos Csaba r. 6rnagy

Berettyoujfalui Renddérkapitanysag,
Kozlekedésrendészeti Osztaly

osztalyvezetd

64.

Balazs Lajos r. thdgy.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Kozlekedésrendészeti Osztaly

fovizsgalo (baleseti)

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

65. | Mezei Eva Kozlekedésrendészeti Osztaly ugyintezo
66. | Vagner Tamas c.r. ftzls. Beretty6ujfalui Rendérkapitanysdg, vizsgalo

Kozlekedésrendészeti Osztaly

67.

Farkas Attila c.r. zls.

Berettyotjfalui Rendérkapitanysag,
Kozlekedésrendészeti Osztaly

baleset helyszinel6-
és vizsgalo

68.

Karacsony Monika r. ftérm.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Kozlekedésrendészeti Osztaly

baleset helyszinels-
és vizsgalo

69.

Hajzer-T6rok Anita r. 6rnagy

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

osztalyvezetd

70.

Molnéarné Karacson Szilvia c.r. 6rnagy

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6ado

71.

Gal Csaba r. thdgy.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

féeléadd

72.

Szabd Lorant Istvan c.r. ftérm.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

referens

73.

Nagyné Szoboszlai Anett c.r. ftérm.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

referens

74.

Szanto-Balogh Beatrix c.r. tzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

referens

75.

Deék-Fogarasi Maria r. thdgy.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

eléado

76.

Vadasz Istvan r. alezredes

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Renddrors

Grsparancsnok

77.

Dr. Mihalyi Laszl6 c.r. 6rnagy

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Renddrors

alosztalyvezetd

78.

Sarkozy Bence r. hdgy.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Rend6rérs

alosztalyvezetd

79.

Kelemen Laszl6 r. ftérm.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Rendorérs

nyomozo

80.

Bagdan Lajos c.r. tzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Rend6rdrs

nyomozo

81.

Szegedi Jozsef c.1. ftzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Rend6rors

nyomozo

82.

Budai Katalin c.r. tzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Rend6rérs

nyomozo

83.

Palfi Lajos c.r. ftzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Rendorors

korzeti megbizott

84.

Széman Laszlo c.r. rzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Renddrérs

korzeti megbizott

85.

Fegyverneki Lajos c.r. zls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Rendérors

korzeti megbizott

86.

Nagy Péter r. ftorm.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

korzeti megbizott




Derecske RendOrérs

87.

Orban Karoly r. ftorm.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Renddrors

korzeti megbizott

88.

Gyongyosi Ferenc Tamas r.ftérm

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Derecske Renddrors

korzeti megbizott

89.

Feketéné Bartha Edit r. alezredes

Berettyotjfalui Rendérkapitanysag,
Biharkeresztes Rend6rérs

Orsparancsnok

90.

Szlics Laszlo c.r. alezredes

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biharkeresztes Rend6rérs

alosztalyvezetd

91

Mészaros Balint r. 6rnagy

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biharkeresztes Rend6rérs

alosztalyvezetd

92.

Szabd Gabor r. ftérm.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biharkeresztes Rend6rors

nNyomozo

93.

Hegediisné Semjéni Csilla c.r. tzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biharkeresztes Rend6rors

nyomozo

94.

Czegle Lérinc c.r. tzls.

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Biharkeresztes Renddrérs

nyomozo

95.

Sami Katalin r. alezredes

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Létavértes Renddrérs

Orsparancsnok

96.

Pet6 Zoltan c.r. alezredes

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Létavértes Rendérérs

Orsparancsnok-
helyettes

97.

Toth Attila c.r. szds.

Berettyotjfalui Rendérkapitanysag,
Létavértes Renddrors

kiemelt fényomozo

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

98. | Maté Ferenc C.I. zIs. Létavértes Renddrérs nyomozo

99. | Tollas Vince r. alezredes Berett}jm}] fa}lu1 Re£1d”0 rkapiténysdg, Grsparancsnok
Hosszapalyi Rend6rérs

100| Jambor Attila r. éragy Berett}jOl:l_]fE.llul Reflq?rkapltanysag, Orsparancsnok-
Hosszupalyi Rend6rérs helyettes

101

Nagy Séandor c.r. 6rnagy

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,
Hosszupalyi Rendérérs

kiemelt fényomozo

Berettyoujfalui Rendérkapitanysag,

102| Sés Lajos c.t. tzls. Hossziipalyi Rendérérs nyomozo

103| Gednezy Levente c.r. fzls. Berett}jo&gfa‘llul Re{lq?rkapltanysag, szolgalatiranyito
Hosszapalyi Rend6rérs parancsnok

104| Balogh Lasz16 r. tzls. Berett}jOl'l_]fE.llul Reflq?rkapltanysag, szolgalatiranyito
Hosszapalyi Rend6rérs parancsnok

105| Racz Zoltén r. fiérm. Berett)rfogjfa.llul Reylyld"orkapltanysag, szolgalatiranyito
Hosszupalyi Rend6rérs parancsnok

106| Korormné Vincze Agnes Hajda-Bihar Megyei Rendér-f6kapitanysag iigykezel

Humanigazgatasi Szolgélat
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2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio

Masolatkészités muszaki feltételei
I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi  dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
- iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a mésolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.
I1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus mdsolat a maésolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tdmogatasat, a RendOrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letaroldsra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat
a feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas,

¢€s a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,
RZS alkalmazas

] Elektronikus masolat
——.| hitelesitése, zaradék,

=13} elekironikus bélyegzs, szerver
—_ N\ idobélyeg, metaadatok —
p— ) 1 [a— —F%
/ \ Erkeztetési szam £\ =
| keézzelvalo rairasa Hitelesitett,

_Kezzelvaloarasa - " :

Hitelesftés elektronikus masolat
b i

kérése
Papiralapt
Felhasznalok

kiildemény
munkaalloméasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolésa postabontéshoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzdé
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11.RENDSZERSZINTU HITELESITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
- hitelesitési zaradék szovege;
- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;
- id6bélyeg.

A Thitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatinak segitségével a
dokumentum sértetlenségét ¢s az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacidés Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idGpillanatban mar 1étezett.
Az iddbélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy idébélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kéré:

< RZS Signer vélasz

Id6bélyegzés szolgaltato

Aldirandé
dokumentum

RZS NEO|Feldolg

6 $zerver

dokumentum

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltato

RZS Signer
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszinti miikodése

o

POF

[/

Egyéb f3jl

Igen

Hibara fut 2 MS

konverter

Tobb f3jl

Nem—————
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3. abra: Az RZS Signer rendszerszintli miikodése

IV.ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését. Az
¢élestizemit kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél  késziilt  hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idébélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A
napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indité felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kovetelményekrél szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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