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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Szeghalmi Renddrkapitanysdg Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja az Szeghalmi Rendérkapitanysaghoz (tovabbiakban rendérkapitdnysag)
érkezett papiralaptt kiildemények hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara
vonatkozd alapvetd és egységes szabdlyok meghatirozasa az elektronikus ligyintézés €s a
bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6él szolé 2015. évi CCXXII. torvény, az
elektronikus {ligyintézés részletszabalyairol szo6lo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratta
torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (I. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
rendOrkapitanysaghoz érkezett és a renddrkapitdnysag iligyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és
miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a renddrkapitanysaghoz érkezett és a renddrkapitanysag ligyintézoi
altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil
sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralap dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, €s amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatés kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét,
de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrél elektronikus masolatot a renddérkapitanysag
barmely erre a feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapu dokumentumot 1étrehozo tligyintézé készit.

Az  érkezett papiralapi dokumentumr6l késziilt elektronikus masolatot a
rendérkapitdnysag érkeztetd pontjanak ligykezeldi hitelesitik.

Az ligyintéz6 altal készitett papiralapti dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az
ligyintéz0 szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirdasaban kijeldlt igykezeldi
feladatokat ellatd személy — igy kiilonosen eldado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellatd
tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

A hiteles masolatkészitési eljarasi rendet gy kell kialakitani, hogy a masolatkészités
folyamata garantalja a masolat teljes képi és tartalmi megfelelését.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017.
(X1I1.29.) ORFK utasitas 91. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe
tartoz6 iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapti dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett killdemény t6bb kiilonalld papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli,
igyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetésti papiralapt dokumentum esetén az iigyinditashoz vagy az iigyirat soron
kovetkezo alszamahoz csatolja.
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5
Az elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapu
dokumentum és az elektronikus masolat képi €s tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapii dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithaté, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasaira nem alkalmas
dokumentumot tdrdlni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitdsdt kovetden az elektronikus mésolat
hitelesitésére feljogositott személy:
a) érkezett papiralaptit dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,
b) sajat keletkeztetési papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;
b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei,
C) a masolatkészité szervezet elnevezése;
d) a masolatkészité neve;
e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f) a masolatkészité rendszer megnevezése;
g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h) a masolatkészités id6pontja;
i) ahitelesités id6pontja;
J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetésége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készit6, valamint a hitelesitést végzé személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.
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A Szabalyzat 4.1 verzidja 2019. januar 23-an 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabilyzat 4.0 verzidja 2019. januar 23. napjan hatalyat veszti.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamdara elérheté moédon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kodvetkezik be, modositasarol és
cseréjérol a rendérkapitanysag elektronikus ligyintézés és az iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetje a Békés Megyei Rendor-fokapitanysag (tovabbiakban MRFK) Hivatala tutjan
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, az elektronikus ligyintézés és az iratkezelés
feligyeletét ellatd vezeté az MRFK Hivatal utjan gondoskodik a melléklet modositasarol
és honlapon torténd cseréjérol.

A masolatkészitd rendszer miiszaki dokumentacidjaban tortént valtozasrol az MRFK
Gazdasagi Igazgatosaga tdjékoztatja az MRFK elektronikus iigyintézés és az iratkezelés
feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a miiszaki dokumentécio cseréjérdl és a
rend6érkapitanysag tajékoztatasarol.



1.szam0 melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Személy neve Szolgdlati helye Munkakore
1. | Szalai Zoltan r. ezredes Szeghalmi Rendérkapitanysag kapitanysagvezetd
2. | Kaszai Imre c. r. alezredes Szeghalmi Rendérkapitanysag/Torzs  kiemelt f6eléado
3. | Nagy Tiborné Szeghalmi Rend6rkapitanysag/Torzs részlegvezetd
4. | Danka-Hegedis Andrea Szeghalmi Rendérkapitanysag/Torzs igykezeld
5. | Kelemen Gabriella Enikd Szeghalmi Rendérkapitanysag/Torzs ligykezeld
6. | Teleki Szilvia Szeghalmi Rendérkapitanysag/Torzs igyviteli
segédeldado
7. | Nagy Richard Zoltan Szeghalmi Rendérkapitanysag/Torzs tizemeltetési
segédeldado
8. | Hajdu Gabor Szeghalmi Rendérkapitanysag/Torzs informatikus
9. | Szabd Istvan Janos Szeghalmi Rendérkapitanysag/Torzs informatikus
10. | Petranyi Ilona Szeghalmi Rendérkapitanysag/Bliniigyi ugyviteli
Osztaly segédeldado
11. | Torok Imréné Szeghalmi Renddrkapitanysag/Bliniligyi igyviteli
Osztaly segédeldado
12. | Czellar Péter Balazs r. 6rnagy Szeghalmi Rendérkapitanysag/Blinliigyi ~ mb. osztalyvezetd
Osztaly
13. | Csak Maté r. hadnagy Szeghalmi Rendérkapitanysag/Blniigyi fényomozd
Osztaly/Nyomoz6 Alosztaly
14. | Czirjak Gyorgy c. 1. Szeghalmi Rendérkapitanysag/Blinligyi nyomozo
fotorzszaszlos Osztaly/Nyomozd Alosztaly
15. | Koénya Attila c. r. torzszaszlos Szeghalmi Renddrkapitanysag/Bliniigyi nyomozo
Osztaly/Nyomoz6 Alosztaly
16. | Toth Imre c. r. fétorzszaszlos Szeghalmi Rendérkapitanysag/Bliniigyi csoportvezetd
Osztaly/Nyomoz6 Alosztaly/bii.
technikai csoport
17. | Siile Ferenc Gabor r. Szeghalmi Rendérkapitanysag/Bliniigyi  blniigyi technikus
fotorzsérmester Osztaly/Nyomozo6 Alosztaly/bu.
technikai csoport
18. | Kardos Jozsef r. fétorzsormester ~ Szeghalmi Renddrkapitanysag/Biliniigyi  biinligyi technikus

Osztaly/Nyomoz6 Alosztaly/bii.
technikai csoport
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38.

Madarasi Istvan Géza c. r.
alezredes

Kovacs Ferenc Csaba c. r.
Ornagy

Budai-Acsai Krisztina c. .
szazados
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Balogh Laszl6 r. torzszaszlos
Toth Rita c. r. f6térzsOrmester
Farkas Petra

To6th Katalin

Szabo Lajos r. szazados

Pocsai Tibor c. r. f6torzszasz1os

Kerékgyarto Karoly r.
torzszaszlos
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Szeghalmi Renddrkapitanysag/Biiniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly

Szeghalmi Rendorkapitanysag/Blniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly

Szeghalmi Rendérkapitanysag/Biiniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly

Szeghalmi Rendorkapitanysag/Blniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly

Szeghalmi Rendérkapitanysag/Biiniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly

Szeghalmi Rendorkapitanysag/Blniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly

Szeghalmi Rendérkapitanysag/Biliniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly

Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti Osztaly

Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti Osztaly

Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti Osztaly

Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti Osztaly

Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti Osztaly

Szeghalmi
Rendoérkapitanysag/Rendészeti Osztaly

Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti Osztaly

Szeghalmi
Rendoérkapitanysag/Rendészeti Osztaly

Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti Osztaly

Szeghalmi
Rendoérkapitanysag/Rendészeti Osztaly

Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly

alosztalyvezetd

fovizsgald

fovizsgalod

vizsgalo

vizsgalo

vizsgalo

vizsgalo

osztalyvezeto

eléado

szolgalatiranyito

parancsnok

szolgalatiranyitd
parancsnok

szolgalatiranyito
parancsnok

szolgalatiranyito
parancsnok

szolgalatiranyito
parancsnok

referens
(megeldzési)

tgyviteli
segédeldado

igyviteli
segédeldado

alosztalyvezetd

jarérvezetd

helyszineld és
balesetvizsgalo
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Jambor Imre Lasz106 r. zaszlos
Torok Robert r. f6torzs6rmester
Dengi Csaba r. f6térzsérmester
Mészar Robert r.
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Madarasz Miklos r. Ormester
Tarsoly Janos r. 6rnagy

Rabai Zoltan c. r. zaszlos
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Vig Alexandra r. 6rmester

Nagy Bence r.f6to6rzs6rmester

Kardos Ferenc Gergd

Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Vészti Rend6rérs
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Vészt6i Rend6rérs
Szeghalmi
Renddérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Vésztdi Rendorors
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Vészt6i Renddrors
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Vésztdi Rendorors
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Szabalysértési El6készitd
Csoport
Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Szabalysértési El6készitd
Csoport
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly

helyszineld és
balesetvizsgald

helyszinel6 és
balesetvizsgald

helyszineld és
balesetvizsgalo

helyszineld és
balesetvizsgalo

mb. helyszinel6 és
balesetvizsgalo

Orsparancsnok, mb.
alosztalyvezetd

korzeti megbizott

korzeti megbizott

korzeti megbizott

kutyavezetd

csoportparancsnok

referens

alosztalyvezetd

eléado
(engedélytigyi)

foeléado
(szabalysértési)

mb. el6add
(szabalysértési)

mb. eléado
(szabalysértési

igyviteli
segédeldadod
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Siile- Juhasz Adrienn Angéla
Szitas Szabina

Nagy Tamads Zsolt c. 1.
f6torzszaszlos

Koleséri Zoltan r. térzszaszlos
Toth Laszlo r. zaszlos

Dengi Karoly c. r. zaszlos
Molnar Csaba c. r. zaszl0s
Abraham Péter .
f6torzsérmester

Budai Istvan r. f6térzs6rmester
Ombodi Krisztian r.

f6torzsérmester

Hegyesi Laszlor.
f6torzsérmester

Barna Ferenc r. szazados
Macsari Zsolt c.r. f6torzszaszlos
Hegediis Csilla r.
fotorzsOrmester

Szab6 Adam r. térzsérmester
Csiillog Béla r. torzsérmester
Fazekas Péter r. rmester

Bir6 David r. 6rmester

Czinege Jozsef r. rmester
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Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly
Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly
Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly
Szeghalmi
Renddérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
Szeghalmi
Renddrkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
Szeghalmi
Rendorkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Jarér- és Orszolgélati Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Jarér- és Orszolgalati Alosztaly

ugyviteli
segédeldadd

ugyviteli

segédeldadod

korzeti megbizott

korzeti megbizott

korzeti megbizott

korzeti megbizott

korzeti megbizott

korzeti megbizott

korzeti megbizott

korzeti megbizott

mb. korzeti

megbizott

alosztalyvezetd

jarérvezetd

jaror

jarérparancsnok

jarérvezetd

jarérvezetd

jarér

jarér



76.

77.

78.

11

Kovacs Gerg0 r. 6rmester Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
Murvai Marcell r. 6rmester Szeghalmi
Rendérkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Jarér- és Orszolgéalati Alosztaly
Téth Sandor r. 6rmester Szeghalmi
Renddrkapitanysag/Rendészeti
Osztaly/Jarér- és Orszolgalati Alosztaly

jardér

jaror

jaror
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2. szamu melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralaptt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— ¢érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus mdasolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kdrnyezet beallitdsdnak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iligyviteli folyamatok tdmogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF éllomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

—| Elektonikus masolat  p7g aikaimazas —
—| hitelesitése, zaradék, =
:@ elektronikus bélyegzs, Szerver E@
A W idsbélyeg, metaadatok =7 )

> Hitelesitett,
N Erkentetési szam elektronikus mésolat
| kézzelvalé réirdsa —
—_— — Hitelesités
— kérése
i
Papiralapt RZS Signer
kiildemény — ais
= Felhasznalok
Dokumentum — munkaélloméasai
szkennelése = szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal
Ugyintéz6
munkagllomasa
Dokumentum hitelesitett
& szkennelése elektronikus
masolat iktatasa
2 Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / iigyhoz
. hitelesitésre felajanlas
Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végz6

szamitogépe

1. dbra: Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6” -

elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti

Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az idGbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett.
Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idobélyeget egy id6bélyegzés szolgaltato

hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer valasz

NOVA Vezetsi Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

» RZS Signer valasz

RZS NEO|Feldolgozé szerver

A 4 A,

Aldirandd
dokumentum

Id6bélyegzés szolgdltatd

A

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgaltatd

RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikddése
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/o
[/

Tobb f3jl

Kell konvertalni Ner Konténerezd

Ilgen

v

MS Konverter

Hibara fut a2 MS » Libre Office
konverter A konvertar

Y

Alirt PDF

3. dbra — Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkadllomasokon ¢és a feldolgozast végzd szervereken virusirto

24

szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
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Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapd  dokumentumokrol  késziilt  hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naplodllomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miveletet inditd felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl sz6lo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrél szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
04070/435-999999/2019.41t.

O ADOKUENTUN ELEKTRONIKUS ALARASSAL TELESTETT ¢

AHITELESSEG ELLENORZESEHEZ KATTINTSON IDE 2019.05.21 15:32

nova gKaszai Imrer. alez [SK]ew

O ADOKUMENTUM ELEKTRONKUS ALARASSAL HITELESITETT

Jovahagyom 2019.05.21 15:58 .

nova d9zalai Zoltan r. ezds [SK] e
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