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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Szombathelyi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: RK) Masolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az RK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo -papiralapi
kiildemények, valamint a Rendérség iligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles
papiralapt iratok (a tovabbiakban egylitt: papiralapu dokumentum) hiteles elektronikus iratta
torténd atalakitasara vonatkozo alapvetod €s egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus
ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szol6 2015. évi CCXXII. torvény,
az elektronikus tligyintézés részletszabalyairol sz6lo 451/2016. (XI1.19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1.24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol sz616
40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az RK-hoz érkezett és
az RK iigyintézdi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan az RK-hoz érkezett és az RK {igyintézGi altal keletkeztetett papiralapt
dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép, vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasadval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz itjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapu
dokumentumba foglalt adategyiittest;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el és amelynek idépontjat mindsitett id6bélyeg-szolgaltatotol szarmazo idobélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsol6do metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralaptt dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, a jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

5. Az RK-hoz érkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra
kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

6. Az iigyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozé iigyintézo, vagy a szervezeti egyséq vezetdje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo iigyintéz6, vagy a
szervezeti egység vezetbje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti. A masolat
készitésekor a készitd és a hitelesitést végz6 személy ugyanaz is lehet.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezé papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzd személy a papiralapu dokumentumroél a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat, vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg
¢s oldalanként keriil ellendrzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum ¢€s az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi



adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az ligyirat
alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus méasolatot hitelesitési zaradékkal
latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

¢) a masolatkészité szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

€) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a Masolatkészitési Szabalyzat megnevezése és verzidoszama,

h) a masolatkészités idopontja;

i) a hitelesités idépontja;

j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamit a hitelesitést végzé személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzot és az idobélyeg-szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja, a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiadasa napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhet6 moédon — k6zzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, médositasardl és cseréjérél az RK
iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon tiz évig
kell megoérizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolat készitésére feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetéje soron kiviil, irasban
tajekoztatja az RK iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet
modositasarol €s a honlapon torténd cseréjérol.

23. A masolatkészité rendszer miiszaki dokumentaciojaban tortént valtozas esetén az RK
iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. Dr. Gulyés Ferenc RK kapitdnysagvezetd
2. Toth Monika RK Hivatal hivatalvezet
3. Vass Henrietta RK Hivatal kiemelt féeléadod
4. | Orosz-Raffai Adrienn RK Hivatal mb. segédelbadd
5. Horvath Magdolna RK Hivatal részlegvezetd
6. Polgar Eszter RK Hivatal tigyviteli segédeldado (hivatali)
Kovacs-Staritzbiichler . . RV IPTE .
7. Viktoria RK Hivatal tgyviteli segédeléado (hivatali)
8. Jankovics Zoltdnné RK Hivatal ligykezeld
g, | Moriczne Bejezy RK Hivatal figykezeld
Gyongyi
10. Tatar Istvanné RK Hivatal iigykezeld
11. | Prikrillné Koésa I1diko RK Hivatal ligykezeld
12. Bakos Krisztina RK Hivatal ligykezeld
13. Horvath Karolyné RK Hivatal lgyviteli alkalmazott
14. Guttmann David RK Hivatal tigyviteli alkalmazott (IT)
15. Réba Gabor RK Hivatal tigyviteli alkalmazott (IT)
16. Balogh Gabor RK Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
17. Bokor Gyongyi RK Biiniigyi Osztaly lgyviteli segédeléado (biiniigyi)
18. Dervalics Zita RK Biiniigyi Osztaly tigyviteli segédeldéado (bliniigyi)
19, | Seilasine Mardas RK Biiniigyi Osztily iigyviteli segédelbads (biiniigyi)
20. Németh Zsolt RK Biiniigyi Osztaly blinmegel6zési tanacsadod
21, Varga Andras RK Biiniigyi Osztaly blinmegel6zési tanacsadd
Hadasziné Heiner v . . W, ,
22, Rendta RK Biiniigyi Osztaly blinmegeldzési tanacsadd
blinmegeldzési, biiniigyi
. . P . adatelemzési, a polgarér
23. Farkasdi Istvan RK Biiniigyi Osztaly egyesiiletek mellé delegalt rendér
Osszekoto
A RK Biiniigyi Osztaly . .
24, Pintér Laszlo Biinildozési Alosztaly alosztalyvezetd
. . RK Biiniigyi Osztaly . " ,
25. Kovatsik Anita Biiniildozesi Alosztaly kiemelt fényomozo
. RK Biiniigyi Osztaly . " ,
26. Karasz Ferenc Biiniildozési Alosztaly kiemelt f&nyomozo
,, RK Biiniigyi Osztaly -
27. Bertalan Dezs6 Biiniildozési Alosztaly nyomozotiszt
. . RK Biiniigyi Osztaly ,
28. Németh Zoltan Biinildozési Alosztaly nyomozo
29. Erds Hajnalka RK Biinigyi Osztdly nyomozo

Biiniildozési Alosztaly




30. Petényi Laszlo B%llzu?él;;ei?k?s:;?gy nyomozo

32. | Kocsisné Varga Ildiko I;I;?:ilt%g};ik?;ii;y alosztalyvezetd
33. Vincze Janos I;I:lgirilt%gﬁoo;fﬁ;y kiemelt fonyomozd
34. Gazdag Zsolt I}I:l(l?egrilt%gxik?szg}l/y kiemelt f&nyomozo
35. Tima Gabriella Ii:%]?ii%gﬁg:ﬁ;y fonyomozo

36. Pungor Péter I}iﬁiﬁ?ﬁgiﬁi{y fényomozd

37. Németh Roland %lgil&%gxilgif;?}l/y nyomozotiszt
38. Bertok Zoltan %El?i%%gl};ilc())sifg}l/y nyomozotiszt
39. Dejcsics Robert I;I:lc}?irilt%gin(ng;?}lfy nyomozo

40. Gyori Csaba %lgii%gflgifi;’y nyomozo

41. Szilasy Balazs %ﬁlgii%gflgzg}l]y nyomozd

42, Kasparik Zsolt %fﬁgjfﬁg:;ﬁg alosztalyvezetd
43. Matyas Laszlo %ﬂgﬁﬁ&;ﬁg kiemelt f&nyomozo
44, Németh Andor %?Oijgjf}glg:;t;g kiemelt f6nyomozo
45, Soltész Robert %fﬁgjfﬁg:;ﬁg fonyomozo

46. Kocsis Zsolt %fﬁgjfﬁg:;ﬁg fényomoz6

47, Molnér Eszter if}oij:jf}gbo:;t;g nyomozotiszt
48. Nyul Janos iﬁfﬁgjfﬁg:;ﬁg nyomozo

49, Horvath Tamas %Kyfniigjf}glgss;t;g nyomozo

50. Ferencz Zoltan %Oij:ff};gss;t;g nyomozo

51. Dienes Moénika %f}oiiigrg}glg:;t;g nyomozo

52. Németh Kalman Bﬁni?gl;}i(ﬁénsz%iilé?isifol gztély alosztalyvezeto
53, Mihaly Attila Bﬁmi%ﬁfé‘gﬁﬁé?fiﬁzz cily kiemelt fényomozo
54, Berta Zsuzsanna RK Biiniigyi Osztaly fonyomozd




Biiniigyi Készenléti Alosztaly

RK Biintigyi Osztaly

55. Kiss Attila Biiniigyi Készenléti Alosztaly nyomozotiszt

56. Farkas Balazs Bﬁn@i?&iﬁﬁéﬂiﬁl Zztély nyomozo

57. Jurasits Miklos Bﬁni?g?i}ijénsiiiilé?isig Zz aly nyomozo

58. Palik Tamds Bﬁnigéiiléllsiiﬁé?iszﬂzztély nyomozo

59. Polgar Laszlo Bﬁniil;]ijénsi;iiilé(‘?iszﬁ Zztély nyomozd

61. Simon Zoltan Bﬁnii?i?;iéiziiilé(t)iszg Zz aly nyomozo

62. So6s Zoltdn Bﬁnii%i?éiiiﬁié%szgz]ztély nyomozo

64. Laszlo Antal Bﬁniigléi]iiénsi;iiilé(‘?iszg zz aly nyomozo

65. Tima Péter RK Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd

66. To6th Robertné RK Vizsgalati Osztaly igyviteli segédeldado (buniigyi)

67. | Barath-Koch Szilvia RK Vizsgalati Osztaly ligyviteli segédeldéado (bliniigyi)

68. Kelemen Gy6z6 Ii%g;;;%;liazl(g:zz::g alosztalyvezetd

69. Horvath Endre Ii%ii;;;lgj}iaglgsszz‘zl}}; alosztalyvezet6-helyettes

70. Dr. Bodor Tamas %Z;;Z%iliaglg):zztt:g fovizsgalo

71. Horvath Zsolt Iil\(/i\z/si;silgeiliazlgsszzgll}}: fovizsgalod

72. Csonka Andras II%%iZ;;ZlgeiliatAilgsszz‘::g fovizsgalo

73. Katai Barbara %igsgzz%ziliagl((?:zzgjlg vizsgalotiszt

74, Kozmé_né Polgar RK.Viz§gél.ati Oszt:ély vizsgalo
Hajnalka |.Vizsgalati Alosztaly

75. Taschler Csaba Ii%g;;:fﬁfgﬁ;;:;g vizsgald

76. Podr Andras I:f/i\zfsgzt%giliaglg:;::g vizsgalo

77. | Kopécsi-Berki Rita P ;;Z%aatllazlgsszzf:g vizsghls

78. Séllei Mria 1|u\</l\z/ ;;Zf;ﬁazlg:;:;g vizsgals

79. Schvarcz Erzsébet I:%;;;Z%ﬁfgg;ﬁfg vizsgalo

80. Fehér Szilvia RK Vizsgalati Osztaly alosztalyvezeto




1. Vizsgalati Alosztaly
81. Tanczos Stefania ﬁlifl\z/;zzglifiloo Ziig alosztalyvezet6-helyettes
82, Varga Erika ﬁli,l‘zf;zgﬁ:tlfig :izg fovizsgalo
83. |  Horvath Katalin ﬁlél\zlfgﬁ:fig zigg fovizsgalo
84. Kovacs Eva ﬁlih\z/;zsagl:‘i?glc(: Zzzg vizsgald
85. Csordas Sandor Elil?zf;zgsﬁ:i?ig :i:gg vizsgalo
86. Kiraly Gabor ﬁlih\zlézgﬁ:‘?il(z :zzg vizsgalod
87. | Hajgato-Fekete Ida ﬁli,l\;;zgﬁ:tlfgg Ziig vizsgilo
88. Veraszto Istvan RK Ko6zrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
89. Dr. Benkd Janos RK Ko6zrendvédelmi Osztaly osztalyvezet6-helyettes
90. Bakoé Krisztina RK Kozrendvédelmi Osztaly ﬁgw}‘treelrilszsgzég[fi:)l 6ads
91. Molnar Miklos ;EI; di?zgeﬁ?:éi%??;%f;f;ﬁl alosztalyvezetd
92. Gortva Zsolt RK Kééﬁl};i\flizlzgl}?sztély alosztalyvezetd
93. Veszelszki Matyas RK Kaéﬁgfgzlzgl}?mély csoportparancsnok
94. Szalay Gabor RK Kég\illlgdlélc(l)eslzrgl}(])sztély korzeti megbizott
95. Pulai Zoltan RK Kééﬁtg\:liZLTgl}?SZtély korzeti megbizott
96. Varga Balazs RK Kééﬁr}lglxl;élcézlzgl}(])sztély korzeti megbizott
97. Bir6 Istvan RK Kééﬁlgi\flie;lzgl}(])sztély korzeti megbizott
98. Németh Tibor RK Kééﬁrgi\flizlzgl}(])sztély korzeti megbizott
99. Németh Attila RK Kééﬁr}lgl\flizlzgl}?sztély korzeti megbizott
100. Fuchs Balazs RK Kﬁéﬁlgl\flieslzgl}(l)sztély korzeti megbizott
101. Gyimesi Gabor RK Kééﬁrllg(hflc(l)eslzrgl}(])sztély korzeti megbizott
102. Molnar Istvan RK Kééﬁ?\fgzlzgl}?snély korzeti megbizott
103. Herczeg Imre RK Kﬁéﬁgfﬁlzgl}?mély korzeti megbizott
104. Horvath Andras RK Kééﬁrglelieslzrgl}(l)sztély korzeti megbizott
105. Horvath Balazs RK Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott

KMB Alosztaly
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RK Kézrendvédelmi Osztaly

106. Kiss Adam KMB Alosztaly korzeti megbizott
. . RK Koézrendvédelmi Osztaly . .
107. Kiss Ervin KMB Alosztaly korzeti megbizott
. RK Ko6zrendvédelmi Osztaly . .
108. Kiss Zsolt KMB Alosztaly korzeti megbizott
D RK Kézrendvédelmi Osztaly . ,
1009. Pintér Robert KMB Alosztaly korzeti megbizott
. RK Koézrendvédelmi Osztaly . .
110. Vass Gabor KMB Alosztaly korzeti megbizott
. s RK Ko6zrendvédelmi Osztaly . .
111. Pék Szilard KMB Alosztaly korzeti megbizott
. _ RK Kozrendvédelmi Osztaly N ,
112. Forjan Gy6z6 KMB Alosztaly korzeti megbizott
. . RK Koézrendvédelmi Osztaly . .
113. Horvath Péter KMB Alosztaly korzeti megbizott
o T RK Ko6zrendvédelmi Osztaly . ,
114. Téth Janos KMB Alosztély korzeti megbizott
RK Kézrendvédelmi Osztaly
115. Papp Jozsef Jardr- és Orszolgalati alosztalyvezetd
Alosztaly
) RK Kézrendvedelmi Osztaly
116. Vilics Adam Jarér- és Orszolgalati alosztalyvezet6-helyettes
Alosztaly
RK Ko6zrendvédelmi Osztaly
117. Janosi Laszld Jar6r- és Orszolgalati alosztalyvezet6-helyettes
Alosztaly
RK Kézrendvedelmi Osztaly
118. Riméczy Roland Jardr- és Orszolgalati féeléado
Alosztaly
Fabian-Hodacs RK K,O,,Z rer}dY?delml O sz.taly oy
1109. . Jaror- és Orszolgalati jarér
Adrienn .
Alosztaly
Klementné Boda RK K,O,,Z rer}dygdelml O sgtaly e
120. : Jarér- és Orszolgalati jarér
Georgina .
Alosztaly
121. Ott6 Péter RK Kozr?nd\./edelmyly (?sztaly Orsparancsnok
Belvarosi Rend6rors
, RK Ko6zrendvédelmi Osztaly -
122. Soos Csaba Belvarosi Rendérérs jardrparancsnok
T ., | RK Kozrendvédelmi Osztaly , .
123. | Molnarné Okros Enikd Hatérrendészeti Alosztaly alosztalyvezetd
. RK Kozrendvédelmi Osztaly ,
124, Holbok Tamas Hatarrendészeti Alosztaly szolgélatparancsnok
. . RK Kozrendvédelmi Osztaly igyviteli segédeldadod
125 Kutits Veronika Hatarrendészeti Alosztaly (rendészeti)
RK Ko6zrendvédelmi Osztaly
126. | Dr. Csaranké Eszter Szabalysértési E10készitd alosztalyvezeto

Alosztaly
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RK Kézrendvédelmi Osztaly

127. [llésné Kiss Timea Szabalysértési El6készito referens
Alosztaly
RK Koézrendvédelmi Osztaly
128. Novak Gertrad Szabalysértési El0készitd referens
Alosztaly
RK Kézrendvédelmi Osztaly
129. Varga Laszlo Szabalysértési E16készitd referens
Alosztaly
RK Ko6zrendvédelmi Osztaly
130. | Schneider Krisztina Szabalysértési El6készitd referens
Alosztaly
RK Ko6zrendvédelmi Osztaly
131. Pal Tibor Szabalysértési E10készitd referens
Alosztaly
RK Kozrendvédelmi Osztaly dovviteli seecdeldads
132. Kiss Csilla Szabalysértési Elokészits EYVILeTL segedce
. (rendészeti)
Alosztalyc
133. Bercse Laszlo RK Kozlekede’srendeszetl mb. osztalyvezetd
Osztaly
S RK Kozlekedésrendészeti , p
134. Varga Krisztian Osztaly osztalyvezet§-helyettes
135. | Puklémé Odor Judit | Tk Kozlekedésrendészeti kiemelt feldado
Osztaly
136. Végvéri Janos RK Kozlekedésrendészeti kiemelt foeldado
Osztaly
137. Horvath Tamas RK Kozlekede,:srendeszetl helyszinel6 és balesetvizsgalo
Osztaly
138. David Norbert RK Kozlekede’srendeszeu helyszinel6 és balesetvizsgalo
Osztaly
139, Téth Danicl RK Kozlekedésrendészeti |y 10 i1 6s balesetvizsgdld
Osztaly
140. Seres Norbert RK Kozlekedefsrendeszetl helyszinel6 és balesetvizsgalo
Osztaly
141. Kovacs Péter RK Kozlekede’:srendeszeu helyszinel6 és balesetvizsgalo
Osztaly
142. Mobricz Tamas RK Kozlekede’srendeszetl helyszineld és balesetvizsgalo
Osztaly
143. Fabian Tamas RK Kozlekede,srendeszetl helyszinel6 és balesetvizsgalo
Osztaly
144. Puklér Andras RK Kozlekede’:srendeszeu helyszinel6 és balesetvizsgalo
Osztaly
145.|  Forjan Sebastién RK Kozlekedesrendészeti | 10 czinels és balesetvizsgald
Osztaly
146. Komp Adrienn RK KOZlekede,Srendeszetl jaror (ellen6rzo)
Osztaly
147.|  Lackner Balint RK Kozlekedésrendészeti jarérvezets (gépkocsizo)

Osztaly
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RK Kozlekedésrendészeti

148. Papp Agnes Osztaly jardr (gépjarmiivezetod)
149. Boéhm Ferenc RK Kozlekedc?srendeszetl jarérvezetd
Osztaly
150. Nagy Gergely RK Kozl%:zcizi;endeszetl jaror (gépjarmiivezetd)
151, Boka Jinos RK KOZ%‘:ZiZT;endeSZ“‘ Kozigazgatasi iigyintéz
152 Szép Géborné RK Kézlekedésrendészeti tgyviteli Sf:gédc.al('iad()
Osztaly (rendészeti)
153. | Szakacs Szabolcsné RK Igazgata§rendeszet1 osztalyvezeto
Osztaly
154, Nika Norbert RK Igazgata§rendeszet1 osztalyvezet6-helyettes
Osztaly
155. Andor Zsoltné RK Igazgatés’rendészeti igyviteli s’egéd§l('5ad()
Osztaly (rendészeti)
156. | Molnarné Pilt Andrea RK Igazgatégendészeti tigyviteli sc,egédc.eléad(')
Osztaly (rendészeti)
157 Vécsein{: Bako RK Igazgatasrendészeti ugyviteli segédeléado
' Henriett Osztaly (rendészeti)
RK Igazgatasrendészeti
158. | Szabo-Racz Bernadett Osztaly alosztalyvezetd
Szabalysértési Alosztaly
RK Igazgatasrendészeti
159. | Kovacsné Goth Beatrix Osztaly féeloado
Szabalysértési Alosztaly
RK Igazgatasrendészeti
160. Szabd Timea Osztaly eléado L.
Szabalysértési Alosztaly
RK Igazgatasrendészeti
161. Sandor Tamas Osztaly referens
Szabalysértési Alosztaly
RK Igazgatasrendészeti
162. Czeglédy Edina Osztaly referens
Szabalysértési Alosztaly
RK Igazgatasrendészeti
163. Karasz Klementina Osztaly csoportvezetd
Rendészeti Csoport
RK Igazgatasrendészeti
164. Eberhardt Zoltan Osztaly referens
Rendészeti Csoport
RK Igazgatasrendészeti
165. Nyul Csaba Osztaly referens
Rendészeti Csoport
RK Igazgatasrendészeti
166. Zsoldos Balintné Osztaly referens
Rendészeti Csoport
167. To6th Robert Hivatal fizikai alkalmazott (kézbesit6)
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
A masolatkészités miiszaki feltételei

1. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, tigyfeldolgoz6 és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- az érkeztetés-postabontas folyamata: a bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
- az iktatas folyamata: a munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapu dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével, PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus mdésolat a masolatkészitd
tevékenységét tdmogatd informatikai kdrnyezet bedllitdsdnak megfeleld tarhelyen keriil
tarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi, az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsdn az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédoé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozé szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerveroldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,
] Elektronikus masolat

= s o RZS alkalmazas
—==! hitelesitése, zaradék,
=%} elektronikus bélyegzs, ___Szever
— A W id6bélyeg, metaadatok -

y— e ‘ = =
p \,  Erkeztetési szam '« —
( kézzel valé rairasa Hitelesitett,
Hitelesités elektronikus masolat
kérése
Papiralap( RZS Signer
kiildemény

Felhasznalok
munkaalloméasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kerese dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

- ahitelesitési zaradék szovege;

- az elektronikus dokumentum metaadatai;
- az elektronikus bélyegzo;

- az idoébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” - elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

A metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany-szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett.
Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés-szolgaltato
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, az idébélyegzés id6pontjat, és az idObélyeget egy idobélyegzés-szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaléi kliens kérés

A

RZS Signer vélas

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

» RZS Signer valasz

Idébélyegzés szolgéltato

RZS NEO|Feldolgozo pzerver

A

Aldirandd Alirt

Elektronikus bélyegz tanusitds
szolgéltato

Visszavonasi lista ellen6rzé szolgdltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintii mikodése

dokumentum dokumentum

| ——
| |
| |
| |
| |

|

RZS Signer
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/ Meta XML :

[/

A
PDF Ezyéb i Tobb 4]
A
Nem———————p|  Konténerezé
Igen
Hibara fut az MS . Libre Office
konverter ‘ " -

Alirt PDF

3. abra — Az RZS Signer rendszerszinti miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikodik, amely biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éles iizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naplodllomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napldadatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

- bizalmassag: 4. osztaly,
- sértetlenség: 4. osztaly,
- rendelkezésre allas: 4. osztaly.
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