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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Veszprémi Rendorkapitdnysdg (a tovabbiakban: Veszprém Rk.) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Veszprém Rk-hoz érkezett papiralapu
kiildemények, valamint a Veszprém Rk-i iigyintézési tevékenysége soran keletkezett
hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egylitt: papiralapi dokumentum) hiteles
elektronikus iratta torténd atalakitdsara vonatkozd alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus ligyintéz¢s és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairol
sz0l6 2015. évi CCXXIIL. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szo61o
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu
kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szo1o 3/2017. (1. 24.) BM utasitas,
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol sz6lo 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 0sszhangban tartalmazza a Veszprém Rk-ra
érkezo, és a Veszprém Rk ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumr6l hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabilyzat alapjan az Veszprém Rk-hoz érkezett, és a Veszprém Rk iigyintézoi altal
keletkeztetett — kivételi kérbe nem tartoz6 — papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus
iratta alakitasara kertil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapti kozokirat: papiralaput dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol
sz616 1952. évi IIl. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti
ko6zokirat;

C) papiralapy, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyito erejii maganokirat;

d) papiralapn szamviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l
sz616 2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapit dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapa dokumentum — joghatés kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetoségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum
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joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

j) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforrés, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismerteté adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A Veszprém Rk-hoz érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a
feladatra a munkakari leirasban kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet
¢s hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papir alapua dokumentumot létrehozé tligyintézé, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal erre a munkakdri leirasaban kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozo iigyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra
kijelolt személy hitelesithet.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositoé személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatod személy
a papiralapt dokumentumrdl a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi
felbontasu, szines pdf. formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett killdemény t6bb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptl dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 személy megallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldoség
egyedileg és oldalanként kertil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapii dokumentum ¢és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.
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Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasaira nem alkalmas
dokumentumot tdrdlni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, iigyfeldolgoz6 és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapt dokumentum esetén a postabontési
adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapit dokumentum esetén a f6szamhoz, vagy az
ligyirat alszamahoz csatolja €s azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zdradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

C) a masolatkészit6 szervezet megnevezése;

d) a masolatkészité személy neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer;

g) a masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése és verzidszama;
h) a masolatkészités idépontja;

i) ahitelesitési id6pontja;

j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzo és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazd idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat 4.7 verzidja 2019. jinius 07-én 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat 4.6 verzidja 2019. junius 06-an hatalyat veszti.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, mddositasarol és cseréjérdl a
VMRFK elektronikus {ligyintézés és iratkezelést feliigyeletét ellaté vezetdje az ORFK
Hivatal utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
az elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6t, aki gondoskodik a
melléklet modositasardl és VMRFK Hivatal adatvédelmi tisztviseld utjan gondoskodik a
honlapon torténd cseréjérdl.



24. A masolatkészitési rendszer miiszaki dokumentacidjaban tortént valtozasrol a VMRFK
Gazdasagi Rendor-fokapitany helyettese tajékoztatja a rendorkapitanysag elektronikus
iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét.

Veszprém, 2019. jinius 6.



1. melléklet

A Veszprémi Rendorkapitanysdgra papir alapon érkezett iratok hiteles elektronikus mdsolat

készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgéalati helye Munkakore
Kovacs Brigitta igykezel
1 rendvédelmi Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi (mindsitett
" |igazgatasi Alosztaly p
alkalmazott adatkezeld)
Fekete Réka
2 rendvédelmi Veszprémi Rendérkapitdnysag/Hivatal/Titkarsagi ligyintézo
" |igazgatasi Alosztaly (hivatali)
alkalmazott
Kléri Laszloné
3 rendvédelmi Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi ovkezeld
" |igazgatasi Alosztaly &y
alkalmazott
Stuban Regina
rendvédelmi Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi . ,,
4 igazgatasi Alosftély PRI ¢ ugykezeld
alkalmazott
Regenye Jozsefné
5 rendvédelmi Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal/ Titkarsagi iovkezeld
" |igazgatasi Alosztaly &y
alkalmazott
Pucsek Karolyné
rendvédelmi Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi . ,,
6. igazgatasi Alosftély PR ¢ igykezeld
alkalmazott
Sagi-Fehér Evelin
rendvédelmi Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal/ Titkarsagi . .
7 igazgatasi Alosftély PRI * tigykezeld
alkalmazott
Abraham Aniko
8. yendvéd'el-mi Veszpr’émi Rendorkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi igykezel
igazgatasi Alosztaly
alkalmazott
Koves Viktoria
rendvédelmi Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi . .
S igazgatasi Alosftély PRIV ¢ igykezeld
alkalmazott
Vizl Marta Andrea
10. ;;:Sgaeg:ml Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal igykezeld
alkalmazott
Pichlerné Szalai
11 Beatrix rendvédelmi Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal tgyint¢z
" |igazgatasi (hivatali)
alkalmazott




Mezo Robertné

rendvédelmi o i e ligyintézo
12. ioazgatési Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal (hivatali)
alkalmazott
Kertainé Ujvari evviteli
Maria rendvédelmi - i NS , syveel
13. |. L. Veszprémi Renddrkapitanysag/Blinligyi Osztaly segédeléado
1gazgatasi (biiniigyi)
alkalmazott &Y
Répasné Skobrak iigyviteli
14. .Csma r§n-d védelmi Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly segédeloado
1gazgatasi (biiniigyi)
alkalmazott ol
Hanichné Pej
Nikoletta igyviteli
15. |rendvédelmi Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalat Osztaly segédeldado
igazgatasi (biintigyi)
alkalmazott
Konta Eleonora dovviteli
rendvédelmi Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi oo
16. |. . p segédeldado
1gazgatasl Osztaly dé .
alkalmazott (rendészeti)
Szab6 Edina dovviteli
rendvédelmi Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi gyvite’t
17. |. L. . segédeldado
igazgatasi Osztaly dészeti
alkalmazott (rendészeti)
Hoffmann Gydngyi dovviteli
rendvédelmi Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Eyviten
18. |. L . . segédeléado
1gazgatasi Osztaly dé .
alkalmazott (rendészeti)
10. ;/Zldnscze Veronikar. g:;::lryeml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Kiemelt fcléads
20. E:g;l Piroska c. r. z)fzitzéﬂryeml Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Kiemelt feléads
21, Mobrocz Petrar. Veszpreml Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti Beldads
hdgy. Osztaly
2 Dani-Somogyi geszpreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti o
. sztaly segédeldado
Barbara c. r. tzls.
23 1li[lesznellfas Helgac.r. z)fzitziryeml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédelBadd
Valler I1diko
rendvédelmi L ,, e e . p
24, ioazgatasi Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Rend6rors igykezeld
alkalmazott
Németh Ivett
25. .rendved,el'ml Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Rendorors igykezeld
1gazgatasi
alkalmazott




Veszprém RK. iigyintézdi dltal készitett papiralapii dokumentumrdl hiteles elektronikus

mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Sziics Erika r. (s " NS . p

1. alezredes Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal hivatalvezet

2. 1>/Ieszaros Evac.r Veszprémi Rendoérkapitanysag/Hivatal kiemelt f(_)eloado
Orgy. (fegyelmi)

3. Llncgmayer Timea Veszprémi Rendérkapitdnysag/Hivatal klemelt”fo’ebado
c. r. Orgy. (megeldzési)

4, S)rsos Kérolyr. Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal klemelt”f()’ebado
orgy. (megeldzési)
Horvéth Andrea
rendvédelmi L . N szakligyintéz6

5. igazeatési Veszprémi Renddrkapitdnysag/Hivatal (HR)
alkalmazott
Timmer Alexandra o . NS kiemelt f8el6add

6. r. fhdgy. Veszprémi Rendérkapitdnysag/Hivatal (megeldzési)
Kélinger Zoltan
rendvédelmi s " NS — s s g

7. igazgatasi Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal fotigyintézo (IT)
alkalmazott

szellemi
e , s B P foglalkozasu
8. |Torok Zoltan mv. Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal alkalmazott |.
(informatikus)
Vizl Marta Andrea
rendvédelmi - B P . p

9. igazeatési Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal tigykezeld
alkalmazott
Pichlerné Szalai
Beatrix rendvédelmi L y NS ligyintézo

10. igazgatdsi Veszprémi Renddrkapitdnysag/Hivatal (hivatali)
alkalmazott
Mez6 Robertné
rendvédelmi o p NV iigyintézo

11. igazgatdsi Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal (hivatali)
alkalmazott
Kovéacs Brigitta iiovkezeld
rendvédelmi Veszprémi Rend6rkapitdnysag/Hivatal/Titkarsagi sykez

12. |. L. , (mindsitett
1gazgatasi Alosztaly A

adatkezeld)
alkalmazott
Fekete Reka Veszprémi Rendérkapiténysag/Hivatal/ Titkarsagi | ligyintézd
13. |rendvédelmi , ; .
Alosztaly (hivatali)
alkalmazott
Sag 1—Eeher Evelln Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi . .

14. |rendvédelmi . igykezeld
. L. Alosztaly
1gazgatasl




alkalmazott

Kléri Laszloné

15, 'rendved’el.ml Veszerml Rendérkapitanysag/Hivatal/ Titkarsagi iigykezeld
igazgatasi Alosztaly
alkalmazott
Stuban Regina
16. .rendved’el.ml Veszprf:ml Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezeld
igazgatasi Alosztaly
alkalmazott
Regenye Jozsefné
17 'rendved’el.ml Veszerml Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezeld
igazgatasi Alosztaly
alkalmazott
Pucsek Karolyné
18. .rendved’el.ml Veszpr,eml Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezeld
igazgatasi Alosztaly
alkalmazott
Abraham Aniko
19, rendved’el‘ml Veszpr?ml Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezeld
1gazgatasi Alosztaly
alkalmazott
Koves Viktoria
20. ?endved’el.ml Veszerml Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezeld
igazgatasi Alosztaly
alkalmazott
21 Pdlmann LaszI6 Veszprémi Rendoérkapitanysag/Bilinligyi Osztal kapitanysagvezetd-
" |ezredes P planysag gy y helyettes
Szalai Agnes c. r. . . ST , kiemelt
22. szds. Veszprémi Renddrkapitanysag/Blinligyi Osztaly fnyomozd
23. t\;:)slgyl Zsuzsanna . Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly nyomozd
24. |Pap Janosr. hdgy. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly fonyomozo
25. tZZSI;dO Zoltanc. . Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly nyomozd
. . alosztalyvezetd
26. gz‘zﬂmg Emd ¢. 1.y szprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly (osztalyvezetd-
' helyettes)
Mencseli Jozsefr. - . U , kiemelt
217. Brey. Veszprémi Renddrkapitdnysag/Blinligyi Osztaly fényomozd
Molcs Zsolt Tamas . . NS . y ,
28. c. 1. szds Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly fonyomozo
29. ﬁ(jsg)t/ar Klaudia Veszprémi Renddrkapitanysag/Biliniigyi Osztaly fonyomozo
30. |Pap Gabor c.r. tzls. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly nyomozo
31. Egrgl?ls Roland r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Biliniigyi Osztaly nyomoz6
32. Ezr:jsskm Csabar. Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly alosztalyvezeto
33. | Schmidmajer Arpad | Veszprémi Renddrkapitanysag/Biiniigyi Osztaly kiemelt
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c.r. alezr. fonyomozo
Zanati Gyulac. r. o p RSO . kiemelt

34, brey. Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly fonyomozd

35. ?ﬁ;g; Péter c.r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly fonyomozo

36. g?stSl Adamec. . Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly nyomozd

37. | Fehér Tamas c.ftérm | Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi Osztaly nyomozd

38. | Vida Vajkr. fiérm. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly nyomozo
Kertainé Ujvari o
Maria rendvédelmi ugyviteli

39. igazgatdsi Veszprémi Renddrkapitanysag/Bliniigyi Osztaly segédel6ado
alkalmazott (biiniigyi)
Répasné Skobrak igyviteli

40. |Csilla rendvédelmi | Veszprémi Rendérkapitanysag/Biintigyi Osztaly segédel6ado
alkalmazott (biiniigyi)
Szovetes Gabor . ; i mre g , , p

41. Ferenc r. alezredes Veszprémi Rendoérkapitdnysag/Vizsgalati Osztaly osztalyvezeto
Hanichné Pej
Nikoletta tgyviteli

42. |rendvédelmi Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalat Osztaly segédeldadd
igazgatasi (blntigyi)
alkalmazott
Makra Istvanné o

. . . " i , .. |ugyviteli

rendvédelmi Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti R

43. |. L. g segédeldadd
1gazgatasl Osztaly (biiniigyi)
alkalmazott &y

a1, alosztalyvezetd
44, glzl;rn LaszI6 c. 1. Veszprémi Rendoérkapitdnysag/Vizsgalati Osztaly (osztalyvezeto-
' helyettes)

45, ?é?slal Szabolcs c. 1. Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo

46, f]?]ggsyzab‘) Timear. |y orémi Rendérkapitinysag/Vizsgalati Osztdly | kiemelt févizsgald
Dr. Pintér-Ujhidy

47. | Beatrix Annac. r. Veszprémi Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
szds.

48 Sz6verfi-Vincze Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztal vizsgalotiszt

" |Ritar. hdgy. p planysag & Y g

49, fzrlzp"“ Mariann .|y orémi Renddrkapitanység/Vizsgalati Osztaly | vizsgald

50. ?ﬁdé(;ss Baldzs c.r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsaglo

51. (,frlglje Tinde c. r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgald

52. ?ﬁﬁ;?aros Gaborr. Veszprémi Rendoérkapitdnysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo

53. Neémeth Lasz16 c. r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalo

Orgy.
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Preininger Lillar.

54, hdgy Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
55. lf:/(ljzt; Alexandrar. Veszprémi Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
56. grsszar Liszlo c.r Veszprémi Renddrkapitdnysag/Vizsgalati Osztaly vizsgalo
57 Babicz Mihaly r. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi osztalyvezets
alezr, Osztaly
58, Romsics Endre r. VeszPreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Kiemelt féeléads
szds. Osztaly
Kecskeméti Istvan | Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi kiemelt f6eléado
59. . . e
Gabor c. 1. alezr. Osztaly (szabalysértési)
60 Barcza Balazs r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi szolgalatiranyito
| ftzls. Osztaly parancsnok
61 Dobosi Janos . Veszprémi Rendoérkapitanysag/Kozrendvédelmi szolgalatiranyitd
" | ftzls. Osztaly parancsnok
62 | Toth Bence . tzls. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi szolgalatiranyito
Osztaly parancsnok
63. | Kormos Aron r. tzls. Veszpreml Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi szolgalatiranyito
Osztaly parancsnok
64 Romsics Roland r. | Veszprémi Rend6rkapitanysag/Kozrendvédelmi szolgalatiranyitd
"l tzls. Osztaly parancsnok
65, Nen}eth Teodora c. VeszPreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi segédeléado
r. ftérm. Osztaly
66. Nflgy Bernadett c. r. Veszpreml Rendoérkapitanysag/Kozrendvédelmi segédeléads
ftorm. Osztaly
67, D:'f:mhardt Agnes c. r. Veszpreml Rendoérkapitanysag/Kozrendvédelmi jhrbrvezetd
ftérm. Osztaly
68. Nﬁlgy Timea c. r. VeszPreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi jArbrvezetd
ftorm. Osztaly
Tiiske-Antal Renata | Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi e ”
69. ,, , Jarorvezetd
c. r. térm. Osztaly
70. Szeltlzoffer Ramona Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi segédeléadod
c. r. torm. Osztaly
71 Miklosi Gyorgy r. VeszPreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi alosztalyvezet
szds. Osztaly
79 Horvath Andras r. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Kiemelt féeléads
fhdgy. Osztaly
Fekete Csaba r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi csoportvezetd
73. .
ftzls. Osztaly (kmb)
Giczi Istvan c. 1. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi csoportvezetd
74. .
ftzls. Osztaly (kmb)
75 | Csaba Akos r. tzls. Veszprem1 Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi csoportvezetd
Osztaly (kmb)
76. Bartha Richard r. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Kérzeti megbizott
zls. Osztaly
77. | Kurbel Zsolt r. t6rm. z)/:;tzgl)lryeml Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi korzeti megbizott
78, Knofloch Janos r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Kérzeti megbizott

ftorm.

Osztaly
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79 H?morl Gyorgy r. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
ftorm. Osztaly
80. Kovacs Zoltan c. . VeszPreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
zls. Osztaly
81 Kgmlos Norbert r. Veszprerm Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
82 Maczali Gébor r. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
zls. Osztaly
83 K?szas Gyorgy . VeszPreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
Hoébor Tamas r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kdzrendvédelmi ey
84. |, . jardrparancsnok
térm. Osztaly
85, R?bl Matyas r. Veszpreml Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
86. Paztrowts Milan r. VeszPreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
87 Puctnnger Barnabas Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
r. ftérm. Osztaly
88, Kellermajer Balazs Veszpreml Rendoérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
c. r. ftzls. Osztaly
89. Kglemen Gyular. Veszpreml Rend6rkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
90. Tlfske Andrés r. VeszPreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
91. Ta}kacs Zsolt r. Veszpreml Rendoérkapitanysag/Kozrendvédelmi Kérzeti megbizott
ftorm. Osztaly
9. Mggyar Kingar. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Korzeti megbizott
ftérm. Osztaly
93 | Erés Tamés . szds. VeszPreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi alosztalyvezets
Osztaly
94, Loérand Attilar. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi cléads 1.
hdgy. Osztaly
95, I”{ernadl Andrés r. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi alosztalyvezetd
orgy. Osztaly
96. | Frank Gabor r. izls. VeszPreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi drparancsnok
Osztaly
97 | Molnar Géza r. tzls. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Srparancsnok
Osztaly
Horvath LaszI6 . Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi "
98. . Orparancsnok
ftzls. Osztaly
Németh Sandor Imre | Veszprémi Rendorkapitanysag/Koézrendvédelmi “
99. p Orparancsnok
c. r. ftzls. Osztaly
100. | Valtner Attila r. tzls. Veszpreml Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi drparancsnok
Osztaly
Konta Eleonora .
rendvédelmi Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozrendveédelmi ugyviteli
101. |. . , segédeldadd
1gazgatasl Osztaly (rendészeti)
alkalmazott
Szab6 Edina Veszprémi Renddrkapitanysag/Koézrendvédelmi igyviteli
102. . . p A
rendvédelmi Osztaly segédel6add
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igazgatasi (rendészeti)
alkalmazott
103, Adamovics Laszlo r. VeszPrémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti osztalyvezetd
alezredes Osztaly
104 Deék Daniel r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | kiemelt _févizsgélé
" | fhdgy. Osztaly (baleseti)
105 dr. Rozsas Janos r. | Veszprémi Rendorkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | kiemelt f6vizsgald
" | alezr. Osztaly (baleseti)
106. Frei Bendegtz r. VeszPrémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti cléads 1.
hdgy. Osztaly
107. | Ispan Akos c. 1. tzs. Veszprémi Rendoérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti helyszinglc’i é's’
Osztaly balesetvizsgalo
108 Pintér Jozsefc. 1. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszineld és
" | ftzls. Osztaly balesetvizsgald
109. | Vajda Mété r. fisrm. VeszPrémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti helyszin.el(’)’ é,s’
Osztaly balesetvizsgdld
110 Rozsa Tamas c. . Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszineld és
" | tzls. Osztaly balesetvizsgalo
111 Bartok Attila r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszineld és
" | ftérm. Osztaly balesetvizsgalo
112. | Csordas Anita r. zIs. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti helyszin.el(')' é,s’
Osztaly balesetvizsgald
113 Wittmann Krisztian | Veszprémi Rend6rkapitanysag/Kozlekedésrendészeti helyszinglc’i és
r. zls. Osztaly balesetvizsgalo
114 Waldmann Zsolt c. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | helyszineld és
" tzls. Osztaly balesetvizsgalo
115 Jakab Zoltanr. Veszprémi Rendorkapitanysag/Kozlekedésrendészeti helyszin.elé és
" | ftorm. Osztaly balesetvizsgald
116 Horvath Gergd r. Veszprémi Rendoérkapitdnysag/Kozlekedésrendészeti helyszin.elc’i és
" | ftérm. Osztaly balesetvizsgdld
117. | Hédl Gabor c. 1. tls. Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti helyszin.elc'i ézs’
Osztaly balesetvizsgalo
118, Iﬂ{orvéth Konrad r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti jarér (ellenérzo)
orm. Osztaly
119 Re”ncsevics Mihaly VeszPrémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti jarér (ellenérzo)
r. 6rm. Osztaly
120 Simon Martinar. Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | jarérvezetd
| Orm. Osztaly (ellen6rzo)
191 Nagy Zsanett r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | jarérvezetd
" | térm. Osztaly (ellen6rz0)
192 Kucsera Melindar. | Veszprémi Rend6rkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | jar6rvezetd
" | térm. Osztaly (ellen6rzo)
Hoffmann Gyongyi .
rendvédelmi Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti ugy,Vltel,,l ,
123. . L. . segédel6adod
igazgatasi Osztaly P
alkalmazott (rendészeti)
124, Décziné Takacs Irén Veszprémi Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti osztalyvezets
r. alezr. Osztaly
195 Vincze Veronikar. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Kiemelt focldads

szds.

Osztaly
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Bajai Piroska c. r.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti

126. | , . kiemelt f6eléado
orgy. Osztaly

197 Morocz Petra r. VeszPreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Beldads
hdgy. Osztaly
Szikszainé Pozsonyi | Veszprémi Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti kiemelt f6eléado

128. y . g
Andrea c. 1. 6rgy. Osztaly (szabalysértési)

129, Dani-Somogyi Veszpreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeléads
Barbara c. r. tzls. Osztaly

130, Kertész Laszloné c. VeszPreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeléado
r. ftzls. Osztaly

131, Panczél Robertné c. Veszpreml Rendoérkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeldadod
r. ftzls. Osztaly

132, Ffizekas Helgac.r. Veszpreml Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeléads
ftérm. Osztaly
Zsendovicsné . . o , L. P

133. | Demeter Krisztina X:;tzglreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti iglelloee;dé(; ey
Agnes c. 1. 0rgy. y gedeiyugy
Janniné Réczeg
Krisztina Lo ,, o , o tgyviteli

134, | rendvédelmi Veszpreml Rendodrkapitanysag/Igazgatasrendészeti scoédeléads
. L. Osztaly fo e
1gazgatasi (rendészeti)
alkalmazott

135. Toth Gaborr. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendérérs Orsparancsnok
alezredes

136. Csizmadia Janos r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Rend6rors szolgdlatiranyitd
ftzls. parancsnok

137. | Kajtar Csabar. tzls. | Veszprémi Rendorkapitanysag/Zirci Rendorérs szolgdlatiranyit

parancsnok

138. Hunyadvari Antal r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Rend6rors szolgdlatiranyito
tzls. parancsnok
Komenda Jozsef'r. . . e e szolgalatiranyito

139. fzls. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Renddrors parancsnok
Lanczinger Tamas c. s B e o szolgalatiranyito

140. . ftzls. Veszprémi Rendoérkapitdnysag/Zirci Rend6rors parancsnok

141. BabICZ_DUC§a| Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Rend6rors csoportvezetd
Dalma c. r. érgy.

142. Irijoé);ﬁr Gergbr. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendérérs eléado

143. tszllr; anyl Peter c. r. Veszprémi Rendoérkapitanysag/Zirci Rendérors nyomozo

144. Wagenhoffer Ferenc Veszprémi Renddrkapitdnysag/Zirci Renddrors k!emelt ,
C. r. alezr. fonyomozo

145. (ﬂ}giios Laszlo r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Renddrors korzeti megbizott

146. rSpr;l]r(ljZE;rger Zsuzsa Veszprémi Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalo

147. %azlics:zmger Peter c. Veszprémi Rendoérkapitdnysag/Zirci Rend6rors korzeti megbizott

148 gzl?k Rébert c. r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendérérs korzeti megbizott
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149,

Papp Gyular. zls.

Veszprémi Rendoérkapitdnysag/Zirci Rend6rors

korzeti megbizott

150.

Poltné Szakacs
Anett c. r. tzls.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Renddrors

korzeti megbizott

151.

Simon Balazs c. r.

tzls.

Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendérérs

korzeti megbizott

152.

Valler Ildik6
rendvédelmi
igazgatasi
alkalmazott

Veszprémi Rendorkapitanysag/Zirci Rend6rors

igykezelo

153.

Németh Ivett
rendvédelmi
igazgatasi
alkalmazott

Veszprémi Renddrkapitdnysag/Zirci Renddrors

igykezeld
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2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabélyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, tigyfeldolgoz6 és elektronikus iratkezel$ rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
o ¢rkeztetés-postabontds folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;

e iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontds folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus mésolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF éllomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozé szerver alairt PDF dokumentumokka konvertélja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,
RZS alkalmazas
szerver

=@

=

Hitelesiett, . .
coontiamios: | (NN (WO
o .

Felhasznalok
munkadllomasai
szignalasra, ikiatasra
felajanlott
dokumentummal

N =

Erkeztetési szam
kézzel valo rairasa

Papiralapu RZS Signer

kildemény

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintl
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
o hitelesitési zaradék szovege;

e elektronikus dokumentum metaadatai;
e clektronikus bélyegzo;
o id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” - elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantisitvany szolgaltato6 allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacioés Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idobélyeget egy idObélyegzés szolgéltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS MEO kliens

Felhasznaloi kliens kéré:

RZS Signer valasz-

NOVA Viezetdi M odul ORFK . -

Felhaszndldi kliens kérés

RZS Signer vdlasz

Id6bélyegeés szolgaltatd

Elektronikus bélyegzd ta ndsitds
szolgéltatd

Visszavondsi lista ellendrzd szolgiltatas

RZS| NED [Feldolg

Aldirandd
dokumentum

3 pzerver

Aldirt
dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgéltatd

L 4

RZ5 Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikodése RZS
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/ Meta XML :

Tobb faj

3. abra — Az RZS Signer rendszerszinti miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellen6rzését.

Az ¢leslizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga.

A papiralapi  dokumentumokrol  készilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A
naplé adatokbol visszakereshet6 a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idopontja
és a miveletet inditd felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szo16 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

o Bizalmassag: 4. osztaly

e  Sértetlenség: 4. osztaly

e Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
19010/6479-15/2018.41t.

O A DOKUNENTUMELEKTRONKUS ALARASSAL HITELESTETT
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