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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Alairasiés Bélyegzési Szabdlyzat célja

1. Az Elektronikus Aléirasi és Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) meghatirozza az
elektronikus alairas és az elekironikus bélyegzs létrehozésara és ellendrzésére vonatkozé azon
szabdlyokat, amelyek alapjan az elektronikus alafras és ¢lektronikus bélyegzd érvényesnek tekinthetd
az aldird &s ellendrzd felek szdmara, valamint a harmadik fél el6tt.

2. A Szabdlyzat célja a BRFK VIIL kerilleti Rendérkapitanysdgon indult hivatali és hatésagi
eljarasok sorén:

a) a BRFK VIIL kertileti Rendérkapitdnysag dokumentumainak hitelesitésére szolgalé elektronikus
aldirasok és elektronikus bélyegzk alkalmazasara, valamint

b) a BREK VIII. keriileti Rendérkapitanysag 4ltal elektronikus alaitdssal és-elektronikus bélyegzével
hitelesitett és az Ugyfelek vagy mas szervek részére megkiildoit dokumenturhok ellen6rzésére
‘vonatkoz6 szabdlyok megallapitasa.

3. A Szabalyzat Osszefoglalja az elektronikus alairdsra venatkozd jogszabélyi rendelkezéseket,
fogalmakat és felhasznaloi elGirdsokat, annak érdekében, hogy a BRFK VIIL keriileti
Rendérkapitinysdg elektronikus. aldirassal rendelkezd és elektronikus bélyegzd haszndlatara
feljogositoit munkatérsai, valamint a BRFK VIII. keriileti Renddrkapitanységgal kapcsolatba kertilé:
személyek, illetve szervezetek a BRFK VIII, keriileti Rendérkapitanysag altali alkalmazas szabélyait
£s feltételeit megismerhessék.

4, A Szabalyzat meghatdrozza:

a) BRFK VIII. kettileti Rendétkapitanysag hataskorébe tartozé eljarasok soran a BRFK VIIL keriileti
Rendorkapltanysag dltal alkalmazhat6 elekironikus aldirasi és elektronikus belyegzem megoldasokat;
b) a hitelesitési-szolgaltatéval és idSbélyegzéssel kapesolatos megkétéseket;

¢) az ¢lektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellenbrzésének szabdlyait,

d) az elektronikus aldiras és az elektronikus bélyegzo érvényesitésére vonatkozo részben azokat a
technikai és eljardsi kovetelményeket, amelyek az elektronikus alafrds és elektronikus bélyegzé
létrehozasa soran az alairdra, az elektronikus: aldiras-és az elektronikus bélyegzé ellendrzése sordn
pedig az érvényesség ellendrzéjére vonatkoznak..

II. FOGAL.OMTAR

5. Aldiras-1étrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magankulcs) melyet az aldirG:
az elektronikus alairds létrehozasahoz hasznal.

6. Alairas-létrehozo eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkoz, amelynek segitségével az alairé
az alairds-1étrehozo adatok felhasznalasdval az elekironikus alairast 1étrehozza.

7. Alairé: az a természetes személy, aki ‘az alairas-1étrehozé eszkdzt birtokolja s sajat vagy més
személy nevében aléirdsra jogosult, tovabba az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkili
szervezet, amely az alairds-létiehozd eszkézt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képviseld
természetes személy (elektronikus alairdssal torténd hitelesitésére jogosult) az elekironikus alAirast.
az elektronikus dokumentumon elhelyezi.
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8. Alairé profil: olyan szabélyok Osszessége, amely az alairok szdméra meghatdrozza az
elektronikus alairasi termékhez torténd hozzaférés modjat és az elektironikus aldfras, valamint az
iddbélyeg tlp_usat_ és annak alkalmazasanak _s_zulcseges_s_eg_et.

9. Alany: a hitelesités-szolgéltato altal kibocsatott taniisitvanyban azonositott természetes személy,
jogi személy, kozhiteles nyilvantartasban. szereplé jogi személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve
amely a tanisitvanyban szerepld nyilvanos kulcshoz tartozé magénkulesot birtokolja.

10, Aldirast ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt alaird automatizmus, aki, illetve amely az alairt
elektronikus dokumentum fogadéja, és-aki, illetve amely ellenérzi az iizenet sértetlensépét, azaz az
elektronikusan aléirt elektronikus iizenet alairdskori, illetve ellenérzéskori tartalmat Osszeveti,
tovabba az alaird személyét azonositja az lizenet, illetve -a. hitelesitési- szolgéltato dltal kozzétett
alairds-ellenSrz6.  adat, -tanusitvany visszavonasi informécick, valamint a tanusitvany
felhasznalasaval. ' '

11. Elektronikus aldirds: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célb6l logikailag
hozzarendelt, vagy azzal ‘elvalaszthatatlanul osszekapcsolt elektronikiis adatsor, mely minden
kétséget kizdréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja az
alanyt, mmt ala1r0 szemelyt, 1lletve blZOIlyH_]a az alalras tenyct AZ elektronikus alalras az alan‘o

.....

alalr_as e_redet_lse_get_ az alairt elek_trom_kus. dokumentum sertetl_ense_get

12. Elektronikus: bélyegzs: olyan elektronikus adatok, amelyeket maés elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendélnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok eredetét és
sértetlenségét.

13, Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és-azon egymdshoz
rendelhetd informaciok sorozata (igy kiilsndsen azon tanisitvinyok, a taniisitvanyokkal kapesolatos
informéaciok, az alairss-ellendrzé adatok, atanusitvany aktualis dllapotéra, visszavonaséra vonatkozo
informéacidk, valamint a tanisitvanyt kibocsdté szolgdltatd aldirds-ellendrz$ adatira és
visszavonasata vonatkozé informdciok), melyek: segitségével megallapithat6, hogy az elektrorikus
dokumentumon elhelyezett fokozott biztonsaga vagy mindsitett aldirés, illetve idébélyeg, valamint
az. azokhoz kapcsoléd tanisitvany az elekfronikus aldirds, illetve az id8bélyegzd elhelyezésének
id6ponitjaban &rvényes volt.

14. Felhaszndlé: aki, illetve amely a s_zolgél'tatésbk' keretében elballitott kulcsokat &s
tandsitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésitknek megfelelden hasznalja. Felhasznalo lehet az alaird
vagy az alairast ellendrz6 fél, valamint eszkoz vagy alkalmazas.

15. Hitelesitési-szolgaltaté: olyan természetes személy, jogt személy vagy jogi személyiség nelkili
szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a tantsitvanyt igényld
személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a tanUsitvanyokkal
kapcsolatos véltozasok adatait, valamint nyilvdnossagra hozza a tanusitvanyhoz tartozd.
szabélyzatokat, az al4iras-ellendrz6 adatokat és a tantsitvany aktélis allapotéra (killonosen esetleges
Vlsszavonasara) vonatkozd informaciokat.

16. Hitelesitési rend: olyan szabalygyu_}temeny, amelyben a szolgaltaté valamely tandsitvany
felhasznaldsinak feltételeit eléirja a szolgaltatast. igénybe vev) szamara.
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17. 1d6bélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolds
(id6bélyegzd) rendelddik, amely tartalmazza az 1d0beiyegzes ‘Thiteles 1d0p0nt_]at és amely a
dokumentumhoz oly médon kapesolddik, hogy minden - az igazolas kiadasat kovetd - médositas
érzékethetd.

18. Idobelyegzo. az elektronikus dokuméntumhoz végérvényesen hozzirendelt vagy azzal loglkallag
dsszekapesolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elekironikus dokumentum az 1dobélvegzes
idépontjdban valtozatlan forméaban mar létezett,

19, Id6bélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossagl id6forrdssal rendetkezd szolgdltatd,

amély az idobélyeget kérd eléfizetd szamdra az id8bélyeget kiallitja és azt az elektronikusan alairt
elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatihoz kapcsolja.

20. Kompromittalodas: olyan esemény, amely soran az alairas-létrehozo adat (magankulcs) vagy
az alairds-1étrehozd eszkéz illetéktelen személy ltal 16rténs hozzaférését korlatozo jelszé illetékielen
-személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy kéd bizalmassaga sériil,

21. Lenyomat; olyan meghatarozott hosszlisigu, az €lektronikus dokumentumhoz rendelt bitsorozat,

amely egyértelmilen szrmaztathaté az adoti elektronikus dokumentumbdl, €s amelybsl elvarhato
biztonsagi szinten feliil lehetseges az elektronikus dokumentum tartalméanak meghatarozasa vagy a
tartalomra t6rténd kovetkeztetés.

22. Tanusitvany: a Hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott igazolds; amely a nyilvanos kulesot az.
elektronikus alafrastol sz6l6 torvény szerint egy meghatarozott személyhez (az aldiréhoz, alanytioz)
kapesolja, azaz garantdlja a cimzett szdmdra az alairé (alany) személyének, magdnykulcsanak és
nyilvanos kulcsanak egymashoz tartozasat, €s igazoljae személy személyazonossagat vagy valamely
mas tény fennallasat, ideértve a hatésagi (hivatalos) Jelleget Agz alairds] tantsitvany tartalmazza az
aléiras-ellen6rzé adatot (nyilvédnos kulcs), az aldird megnevezését, €s a tanfisitvany kibocsatd
hitelesités-szolgaltaté elektronikus alairasat.

23. Tantsitvany visszavondsi lista: valamely okbél visszavont vagy felfiiggesztett, azaz
érvénytelenitett tantsftvanyok . azonositéit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a hitelesitds-
szolgaltaté bocsat ki. A tanusitvanyok allapot infotmdacidja valamely lista (CRL - Certificate
Revocation List, OCSP - Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével s ellendrzésével
torténhet meg,

1. A SZABALYZAT HATALYA

24. A Szabdlyzat hatalya az clektronikus aldirassal €s elektronikus bélyegzdvel torténé hitelesitésre
jogszabaly vagy a BRFK VIII. keriileti Rendorkapltanysag belsd szabalyzbja dltal felhatalmazott
személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

25. A Szabalyzat targyi hatlya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadmanyozdsra vagy aldirdsra jogosuitak altal a BRFK VIIIL: keriileti Rendbrkapitanysag
hatdskorébe tartozd eljérasok sorén az eléktronikus forméban. létrehozott, elektronikus alairassal és
idébélyeggel vagy elektronikus bélyegzivel és idobélyeggel ellatott dokumentumok készitésére;

b) a BRFK VIIL keriileti Rendérkapitanysdg altal elektronikus alairdssal vagy elektronikus:
bélyegzbvel ellatott killdemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus tton t6rténé

megkiildésére;
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¢) @ BRFK VHI. Ketiileti Rend6rkapitanysag altal az tigyfélnek vagy més szervnek megkiildott,
elektronikus alairdssal, vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumok hitelességének: és
sértetlenségének az iigyfél vagy mas cimzett szerv altali ellendrzésére, valamint a kiilds ‘személy
azonositasara;

d) az elektronikus aldirdsnak és elektronikus bélyegzének a BRFK VIIL kertileti Rendorkapltanysag
4lfal térolt és elektronikus alairassal ellatott dokumentumok hosszd tavi megdrzési kotelezettsége
miatt sziikséges archivalasara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

26, A Szabalyzatban rogzitett elvérasok jogi hatterét az aldbbi jogszabalyok, valamint a Renddrség
elektronikus: ugvmtezesu rendjét meghatdrozo szabdlyok adjak:

a) a belsd piacon torténé elektronikus tranzakciokhoz kapcsolodo elektronikus azonositasrol és
bizalmi szolgaltatisokrél, valamint az 1999/93/EK irdnyelv-hatalyon kiviil helyezésérél sz6ld az
Eur6pai Parlament és a Tanécs 2014. julius 23-i 910/2014/EU rendelete; _

b) az elektronikus- figyintézés és bizalmi szolgaltatdsok &ltalanos szabalyairol széld 2015, évi
CCXXIL. torvény; '

c) .az- elektronikus iigyintézési szolgaltatasok nyijtasira hasznilhaté elektronikus aldirashoz. és
bélyegz6hoz kapesoléds kdvetelményekrsl szolo 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet]; '

‘d) az elektronikus tigyintézés részletszabalyairol sz6l6 451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet;

e) az egyes, az elektronikus iigyintézéshez kapesoldds szervezetek kijellésérsl szo16 84/2012. (IV.,

21.) Korm. rendelet [a tovdbbiakban: 8§4/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet];

f) az Iratkezelési Szabalyzatardl sz616 40/2017. (XIL 29.) ORFK utasitss (a tovabbiakban: ISZ);

g) a BRFK VIIL. keriileti Rendérkapitdnysdg masolatkészitési szabalyzatarol szalé 1/2017. (X. 09.)
intézkedés (a tovabbiakban: Mésolatkészitési Szabdlyzat).

h) az BRFK Elektronikus-Aldirasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzata.

V. SZEREPKOROK
Belst szerepkordk
Az aldirasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatirs.

27. A BRFK VIIL. keriileti Rendorkapltanysag allomanyabdl kiadméanyozasi vagy alairasi jo gotaza
munkatérs. gyakorolhat, akinek ezen jogosultsdgit a BRFK VIII. Keriileti Rendd6rkapitédnysag
ligyrendje meghatdrozza.

28. Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars:

a) kizdrolag az alairasra vagy kladmanyozasra vonatkozd belsé szabalyzdknak megfelelden végezhet
ilyen tevékenységét;

'b) mindsitett elektronikus- aldirds alkalmazasa esetén kizarélag intelligens chipkartya vagy token:
birtokaban és a hozza tartozo jelszd megadasival hozhat létre mindsitett elektronikus alairast az
elektronikus dekumentumon;

¢) kizardlag statikus tartalmi vagy pdf formatamti dokumentumot hitelesithet elektronikus (PAJES
tipust) alairassal &s mindsitett idébélyeggel.
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29. Az elektronikus alairdsra jogosult munkatérsak neveét és tandsitvanyanak nyilvénos adatait az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

Kiilsé szerepkorok
Az figyfél

30. A BRFK VIII. keriilgti Rendorkapltanysag a hatdskorébe tartozé eljérasok sorén a természetes és
jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett
£s elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentuniot tovabbit,

A hitelesitési szolgiltaté

31. A BRFK VIIL keriileti RendGrkapitdnysag eljdrdsaiban haszndlhato elektronikus: aléfrasok
elballitasdhoz a kozigazgatasban valé felhasznalasra alkalmas aldiras-létrehozo -adat (kulcs) és
alairasi tanUsitvany - amely teljesiti a 137/2016. (VI 13.) Korm. rendeletben rogzitett
tanusitvanyokra vonatkozé elvardsokat - kizarélag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § 2
alpontjdban foglalt szolgaltatétol, a. NISZ Nemzeti Infokommunik4cids Szolgiltato Zrt.-tdl (a
tovabbiakban: NISZ) igényelheto.

32. A BRFK VIIL. kertileti Renddrkapitanysig képviseletében elektronikus aldirdssal térténd
kiadmanyozasra jogosult munkatérssal kapcsolatban végzett regisztracids eljdrés soran a NISZ
megbizonyosodik a tandsitvany irdnti kérelemben megjelolt munkatirs személyazonossagarsl és
adatai helyességérdl fenykepes igazolvéany segitségével; valamint a kiadményozasra vagy alairasra
vald jogosultsagardl és az alairas Iétrehozd eszkoz birtoklasardl.

33. A BRFK VIII keriileti Rend8rkapitanysag elektronikus aléirssal kiadmdanyozasdia vagy
aldirdsta jogosult munkatérsa kiadmanyozdsi vagy alairasi joganak ‘igazoldsa a NISZ elétt a BRFK
VIIL. kertileti Rendorkapltanysag ligyrendje alapjan torténik.

34. A NISZ 4llitja €16 és bocsdtja-a munkatars rendelkezésére az elektronikus aldirds létrehozdséhoz
sziikséges alairasi tanvisftvanyt, amelyet sajat elekironikus alirdsaval 15t el. A NISZ a kibocsatisra
keriil6 tanusitvanyokat olyan aldiré profillal és hitelesitési rendre t6rténé hivatkozéssal hozza létre,
amely osszhangban van a BRFK VIIL Kkeriileti Rend6rkapitanysdg elektronikus tigyintézését
méghatdrozé jogszabalyokkal.

35. A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevé munkatdrs szdmara kibocsatott
alairasi tanusitvanyanak ‘teljes életcikiusa alatt az adatvaltozasok fogadasa és feldolgozasa, a
megujitdsi kérelmek befogadé.sa és feldolgozasa valamint sziikség esétén a tanusitvany
felfiiggesztése vagy visszavoridsa,

36. A BRFK VIII. keriileti Rendérkapitanysag elektronikus bélyegz6jének igénylése a NISZ altal
meghatdrozott eljarastendben, valamint a BRFK & a NISZ kozott megkotott szerzddésben
meghatarozott feltételek szerint torténik.

37 A NISZ, mint idﬁbélyegzés-szolgéltaté fogadja a mér elektronikusan aléirt doku‘mentumrol
az 1dobelyegct azaz a lenyomatot az aktudlis ldoponttal egeszm k1 vegul az 1dobelyeget saJat-
elektronikus alafrésaval hitelesiti.
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Az Adminisztritor

38. Az Adminisztraitor a Hitelesités szolgédltaté erte a feladatra kijeldlt munkatirsa. Az
Adminisztrater végzi a BRFK VIIL keriileti Rendérkapitanysag képviseletében elektronikus aldirasra
jogosult munkatarshoz tartozé.aldiras-1étrehozé eszkéz megszemélyesitését, a hozza tartozé adatok
(magénkulcs) generaldsat, valamint a nyilvanos kulesnak a felhasznéléhoz rendelését.

39. Az Adminisztritor az alairds-létrehozéd eszk6z megszemélyesitését és a hozza tartozd adatok
(magéankulcs) generéldsat-az elektronikus alairassal rendelkez$ munkatarssal k6zdsen végzi, amely
soran a taniisitvanyban rogzitends felhasznaldi adatok; valamint a kartydhoz tartozo, az elektronikus
-alirds felhasznaldsahoz szikséges jelszo is beallitasra keriil, A védett kdmyezetben elkészitett,

-alairasi tantsitvany irdnti kérelmeknek a hitelésités-szolgaltatd részére torténd tovabbitasa, valamint
-akiadmanyozésra jogosult munkatars személyének a hitelesités-szolgaltatd 4ltali azonositdsa utén a
tandsitvany nyilvanos kulesa kibocsatésdra kertil, ennek a kulcsnak a felliasznélohoz torténd
rendelése az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatarssai kézbsen torténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALATRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO.
ALKALMAZASA

40. A BRFK VIIIL keriileti Rendérkapitinysag a hatdskorébe tartozo eljdrasok sordn a vonatkozd
jogszabdlyokban rogzitetiecknek megfeleléen elektronikus kérelembenyiijtast, illetve elektronikus
kapcsolattartast biztosithat, valamint - amennyiben jogszabaly tligy rendelkezi - tehet kdtelezévé
Ugyfelel és mds szervek szdmdra. ' '

41, Amennyiben az adott eljiras tckintetében erre lehetSség van, a BRFK VIIL keriileti
Renddrkapitdnysag elektronikus forméaban készit iratokat, és azokat elektronikus aléirassal vagy
elektronikus bél:.yegz&v_el és idébélyegzével l_é_tja_el,

42. Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzével toriénik, kivéve, ha
jogszabély kifejezetten elektronikus aldiras alkalmazasat irja elé, vagy ha a Jogszabaly a
kiadményozds vagy alafrds jogosultsagat. személyhiez rendéli. A kivételi korben az elektronikus
aldirassal rendelkezé munkatérs a kiadményozéds vagy aldirds soran elektronikus aldirast alkalmaz.

43. A BRFK VIIL kerilleti Rendérkapitanysag dontést nem tartalmazé dokumentumainak €s nagy
témegben elBallitott értesitéseinek, tdjékoztatdinak hitelesitése elektronikus bélyegzdvel és.
idobélyeggel torténik,

44, A szabad f4jl formatumi (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusit), a pdf
formatumu dokumentumok (PAJES tipusu), illetve xml formétumi dokumentumok (XAdES tipusil)
elektronikus bélyegzdvel és idbbélyegpel hitelesithetdk.

45. A BRFK VIIL keriileti RendSrkapitinysdg kiadményozési, illetve aldirasi jogosultsaggal
refidelkez6 munkatarsai -altal hasznalt elektronikus aldiras és annak megjelenitése tartalmazza
legalabb:

st AN URRASRES BRI KA AR ¢
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;& Molnar Gaborr; alez [SK] w: Mo v»
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a) "A dokumentum szetnélyes elektronikus al4irdssal hitelesitett" szoveget;
b) az aldiras datumat (év, ho, nap, Ora, perc pontossaggal),
¢) az elektronikus alairast létrehozo személy vezeték és utéhevét, valamint rendfokozatat.

46. A BRFK VIIL Kkeriileti Rendérkapitinysag ¢lektronikus bélyegzd hasznalatira jogosult
munkatérsai dltal hasznalt elektronikus bélyegzéd és annak grafikus megjelenitése tartalmazza
legalébb:

_E DR SRS LSS T
; s R S LR e P LA TR
i

vava aMolngr Gabor r. alez [9K] s

a) "A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett" sz6veget;
'b) az aldirds datumat (€v, hé, nap, éra, perc pontossaggal);
©) az elektronikus alairast 1étrehozé személy vezeték &s uténevét, valamint rendfokozatat.

47. A BRFK VIII. keriileti Rendérkapitanysag altal elektronikus formaban készitett és elektronikus
alairdssal vagy elektronikus bélyegzével ellatott, az Ugyfél részére elektronikus fiton kézbesitésre
keriild iratok az ligyfél rendelkezési nyilvantartasdban megjelslt modon vagy tigyfélkapunjan talalhatd
értesitési tarhelyre kerlilnek megkiildésre.

48. A BRFK VIII. keriileti Rendérkapitanysag altal elektronikus formaban készitett és elektronikus
aléfrissal vagy -elektronikus bélyegzdvel elldtott, az iigyfél részére elektronikus Gton nem
kézbesitheté killdemények a Magyar Posta Hibrid szolgaltatdsaval vagy levélpostai kiildeményként
a Magyar Posta Zrt. utjan keriilnek megkiildésre.

49. A BRFK VIII. keriileti Rend6rkapitanysag az elektronikus forméban készitett és elektrorikus
alairassal vagy elekironikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt
szervek részére NOVA SZEUSZ kiildési moddal tovabbitja,

50. A BRFK VIIL keriileti Rendérkapitanysag 4ltal elektronikus forméaban készitett és elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt
szervek részére - amennyiben rendelkezik hivatali kapuval - hivatali kapun, a Magyar Posta Hibrid
szolgaltatdsaval, hagyomanyos médon a Magyar Posta Zrt. (tjdn, illetdleg az Allami Futarszolgélat
vagy kiilén futdr, illetve kézbesitd Utjan tovabbitja. '

‘Az elektronikus dokumentumrol hiteles papiralapi masolat készitése

’51. Amennyiben az igyfél vagy mds cimzett szervezet részére az elektronikus fiton kiadményozott
dokumentuin elektronikus titon nem kildheté. meg, és annak tovabbi feltételei fennallnak, azt a
BRFK VIIL keriileti Renddrkapitdnysag a 84/2012. (IV. 21) Korn. rendelet 4. § n) alpontja szerint
kijel6lt szolgaltatd, a Magyar Posta Zrt. 1itjan hiteles papiralapy irattd alakittatja, vagy a 137/2016:

(V1. 13.) Korm. rendeletben meghatdrozott feltételek fenndllésa esetén papiralap irattd alakitja, és
igy tovéabbitja az ligyfél részére,
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52. Az elektronikus irat hiteles papiralapq irattd torténd atalakitasanak szabalyait a Magyar Posta Zrt.
Masolatkészitési rendje, a Mésolatkészitési Szabalyzat, valamint az ISZ tartalmazza.

Az elektronikus alairdssal és elektronikus bélyegzivel rendelkezié dokumentumok hosszii
tavi megdrzése (archivalasa)

53. A BRFK VIIL kertileti Renddrkapitanysag hatdskorébe tartozo eljardsok sordn létrehozott és
elektronikus alairdssal vagy elektronikus bélyegzovel hitelesitett dokumentumok tekintetében. a
gazdasagi orszagos rendorfokap1tany—helyettes gondoskodik arrol,  hogy az ISZ. 1. fuggeleke szerinti
Irattdri Tervben meghatarozott megdrzési ids lejartdig az azokban foglaltak értelmezhetéek
(olvashatoak) és visszakereshéték maradjanak, valamint az eléktronikus aldirds hitelessége
blzonylthato legyen am,ennylben az alairas tartalmaz LTV (Long Term Validated - hosszi tava

......

54. A BRFK VIIL keriileti Rendorkapitdnysdg hataskorébe tartozd-eljarasok sordn létrehozott és
elektronikus alairéssal vagy elektronikus bélyegztvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a
gazdasdgi orszagos renddrfokapitiny-helyettes a vonatkozd jogszabalyokbar rogz1tettekkel
megegyezd modon megteszi a szitkséges intézkedéseket az archivalasi feladat ellatasa érdekében a
kovetkezOk szerint: _

a) védi a dokumentumok bizalmassagit és integritdsdt, killdndsen jogszeriitlen torlés, véletlen
megsemmisiilés, megsemmisités; valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizarja az utélagos modositis lehetdséaét;

c) amennyiben tbb dokumentumon egy elektronikus aldirds vagy bélyegzé keriilt elhélyezésre,

akkor a megbrzési id6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egylitt kezeli (archivalja);

d) az adott dokumentumnak az ISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattari Tervben meghatirozott megtrzési
ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldiras hosszi tavi ervenyes1tesehez szlikséges informaciok,

azaz az ervenyessegl léne beszerzésérdl és meglrzésérdl, valamint. szilkség esetén id6bélyegzs
elhelyezésérol az érvényességi lancomn;

) amennyiben az elektronikus aldfrds érvényesitéséhez szitkséges informécidk (online tanusitvany-
allapot és/vagy a hiteles idobélyeg) nem szerezhetSk be, ugy az alaird eldantheti, hogy. ezek
hidnyaban hitelesiti a dokumentumét, azaz az online tantsitvany al]apot €s/vagy a hiteles 1d6bélyeg
szolgaltatds kiesése estén ezen informaciok ethagyhatok;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus alairassal és bélyegzdvel kapcsolatos biztonsagi eléirdsokat, és
szitksége estén gondoskodik idébélyegzé elhelyezésérsl a korabban elekfronikus-alairdssal ellitott
dokumentumokon.

VIL AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOQZO SZABALYOK

Az clektronikus aldiras és bélyegzd elfogaddjara (ellenérzéjére, cimzettre) vonatkozé
szabdlyok

55. Az-elektronikus alairassal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb koriiltekintéssel kell
eliarnia az elektronikus alafrds és az ahhoz tartozd tantsitvany elfogadasa soran, ezért az
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elektronikusan 4tvett: dokumentumon az érvényességi lanc vizsgdlatdval az élektronikus -alairds
ellenérzésének elvégzése a cimzett feleldsségi korébe tartozik.

.56. Az elektronikusan aldirt dokumentum hitelességének ellenSrzése magaban foglalja

a) a dokumentum sgrtetlenségének (a dokumentum tartalma az aldirés éta nem valtozott);

b) & tantsitvanynak (az aldirdst az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely alairéként meg
van jel6lve); valamint

c)az idébélyegnek (a dokumentumot az idébélyeghen szerepls idépontban irta ald az-alairé és azéta
annak tartalma nem Véltozo.ft_'mEgj_ ellendrzését.

57. Az elektronikus-al4irds és az ahhoz tartozo tanidsitvany ellendrzése az alibbiakra terjed ki:

a) az elektronikus alafrashoz tartozé alafrdsi tanusitvany segitségével azonositani kell az-aldirasi
tantsitvanyt kibocsaté hitelesités-szolgaltatot, _
b) az alairasi tantsitvanyt kibocsato hitelesités-szolgéltaté tanusitvanyanak segitségével meg kell
gy6z6dni az aldirdsi tanisitvany integritdsarol;

¢} az aldirdsi tanusitviny és az azt kibocsdtd hitelesités-szolgaltatd tanusitvanyanak allapotat
{érvényességét) ellendrizni kell a tanusxtvany visszavondasi listdk alapjan;

d) meg kell vizsgalni az alairdsi tantisitvany Gsszes attribiitumat, beleértve a hitelesitési rendet is..

58. Nem fogadhato el az elektronikus aldiras, ha az elektronikus aldiras, az aldirasi taniisitvany vagy
az érvényessépi lanc valamely tantsitvanyanak, valamely adat az aldiras érvénytelenségére utal.

59. Az elektronikus aldiras dllapotara vonatkoz6 ellendrzést és az elektronikus alairassal kapcsolatos
egyéb €rvényességi feltételek megfeleléségének igazolasat az alairdst ellendrzd f&l szoftveres és
webes eszkézok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az idgbélyegzd és az idobélyegzés=szolgaltatd. alkalmazdsara vonatkozé eliirdsok

60. Az elektronikus aldirds és az elektronikus id6bélyegzd idébeli érvényességét az elekironikus
alafrason elhelyezett idobélyeg: biztositja. Amennylben az elektronikusan alairt vagy elektronikus
belyegzovel ellatott. dokumentumon id6hélyeg is szerepel, akkor az alairé — akinek az alairasi
tanusitvinya az aldirdsban szerepel — személyén til bizenyithatd az is, hogy a dokumentum az
id6bélyegben szerepld 1dop0nt elBtt keritlt aléfrésra és a dokumentum tartalma az6ta nem vialtozott
meg. Igy amennyiben az elektronikus: alafrasi vagy elektronikus belyegze51 tanusitvanyt az azt
kibocsatd NISZ visszavonja, akkor is igazolhaté, hogy a tandsitviny visszavondsa eldtt késziilt
a_lalras_o_k _crve_nyesek

61. Az 1d0be1yegzo ellendrzése sordn az elekironikus aldiras vagy efektronikus bélyegz6 elfogaddja
az aladbbiak szerint gyozddhet meg arrdl, hogy az idobélyegzé wvaldban a lebélyegzett
dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idébélyegzd szolgaltatd altal elhelyezett, az idébélyeghez
tartozo elektromkus alalras vagy elektromkus belyegzo ervenyes e

tanu51tvanyaban feltuntetett azonositd’ alap_] an

b) ellendrizni kell az idébélyegzés-szolgdltatd 4ltal az idSbélyegen elhelyezett aldirashoz vagy
belyegzohdz tartozo alairasi vagy bélyegzési tantisitvany érvényességét az alafrasi vagy bélyegzési
tanusitvinyban megadott adatok alapjan, valamint az alairisi vagy bélyegzési tantisitvany integritasat
a kibocsatd h1te1e81tes—szolgaltat0 szolgaltatéi tantisitvanyanak segitségével

¢) a kibocsato hitelesités-szolgaltat6 azonositdja alapjan meg kell. gyozodnl az idébélyeg-szolgaltatd

L3

alairasi tanasitvanyat kibocsatd hitelesités-szol galtatd kﬂeterol
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d) a tanusitvany visszavondsi listak fefhasznaldsaval ellendrizni kell a hitelesités-szolgéltaté alairasi
tantsitvanyanak €s az azt kibocsdtd hitelesités-szolgaltatd szolgdltatasi tantsftvanyanak allapotat,

62. Nem fogadhat6 el az id6bélyeg, ha az idébélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy
elekironikus bélyegzd taniisitvanya vagy az érvényességi lanc tantisitvanyénak valamely adata annak
érvénytelenségére utal.

VIIL A BRFK III. KERULETI REDNORKAPITANYSAG KEPVISELETEBEN
HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK ERVENYESSEGE

63. Az alirasi taniisitvény érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan
‘bélyegzett dokumentum visszautasithatd, ha:
d) a tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhato hitelesités-szolgéltatoig, illetve
a hitelesités-szolgaltaté tanusitvanya kompromittalodott;
b) a kiallitott id6bélyeghez tartozé szolgaltatéi tantsitvany érvényességi lanca nem épitheté fel egy
‘megbizhatd hitelésités-szolgdltatéig, illetve a hitelesités-szolgaltatd tantisitvanya kompromittalodott;
) az aldiras létrehoz6 adat kompromittélédott;.
d) az alairashoz. vagy a bélyegzolisz, illetve az idSbélyeghez tartozd tanusitvany a hitelesités-
szolgdltatd visszavondsi listdjan szerepel;

e) az alafras ellendrzdé személy tudomésara jut, hogy az alairds-létrehozéd adat bizalmassaga sériilt,
vagy azzal visszaélés tortént;
1) az elektronikus alairds alkalmazdsakor hasznlt algoritmusok nem megfeleldek vagy nem
biztonsagosak; '

g) az aldiras vagy bélyegzés egy olyan 1dopor1tban késziilt, amikor az aldirashoz vagy bélyegzdhoz,
illetve id6bélyeghez tartozd tanusitvény érvényessége lejart, illetve a tantsitvany még nem volt
érvényes;

h) a tanusitvanyban szereplé adatok nem felelnek meg a valdsagnak;

i) az alairdshoz vagy bélyegz6hoz kibocsatott tantisitvany - niem teljesiti a 137/2016. (V1. 13.) Korm.
rendeletben meghatéarozott kévetelményeket;

j) 4 tanusitvanybol hianyzik az alaird neve.

A tanusitvany felfiiggesziése és visszavonisa

64. Abban az esetben, ha az e-HR-hez alkalmazandé: elekironikus alairdssal rendelkezé munkatars
az aldirds-létrehozé eszkdzt vagy annak haszndlatihoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjak,
nyilvanossagra kerill, illetve ezek gyaniija felmeriil, kateles arrél haladéktalanul- a. szolgalati Gt
betartdsaval — a BREK Humdnigazgatasi Szolgélat vezetdiét tajékoztatni.

65. A 64. pontban foglalt esetben a BRFK Huménigazgatasi Szolgélat vezetdje intézkedik a NISZ
irdnydban a tanisitvany felfuggesztésére vagy visszavondséra, valarnint tajékoztatja a BRFK VIIL
kertileti Rendérkapitinysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés. felitgyeletét ellato vezetdjét a
Szabalyzat 1.-szamu mellékletének mddositisa érdekében,

66. A tantsitvanyt fel kell fiiggeszteni:
a) 4 magankules kompromittélodésa vagy annak gyanija esetén;
b) a magéankulcsot védd jelszdé vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavanak
kompromittalodasa vagy annak gyanuja ésetén; _ _
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¢) a kuleshordozd eszkoz eltulajdonitdsa esetén; illetve _
d) amennyiben az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatérs munkavégzése sziinetel,

67. Amennyiben a felfiiggesztésre okot add koriilmény mér iem dll fenn, a visszaallitssi igényt a
kozvetlen vezetd — a szolgalati 1t betartdsdval - kezdeményezi az e-HR-hez alkalmazandd
‘elektronikus alairds esetén a BRFK Humdénigazgatasi Szolgalat vezetdjénél, aki intézkedik a NISZ
irdnydba a tandsitvany felftiggesztésének megsziintetésérdl, valamint a Szabdlyzat 1. szdmi
mellékletének modositisa érdekében tajékoztatia a BRFK VIIL. keriileti Rendorkapltanysag
¢lektronikis ligyintézés és iratkezelés felligyeletét ellato vezetdjét. '
68. A tandsitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittalodasa esetén;

b) a maginkulcsot védé jelszé vagy intelligens chipkdrtya, illetve tokenhez tartozd jelszd
kompromittdlodasa esetén;

¢) a kuleshordozé eszkoz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;

d)-a munkatérs nevében tortént valtozas esetén;

€} a hitelesités-szolgéltato adataiban trtént valtozasok tekintetében;

f) a hitelesités-szol galtatd szolgaltatasanak. megsziintetése esetén;

g) a hitelesités-szolgaltaté magankulcsanak kompromittalodasa esetén;

h) az elektronikis alafrassal rendelkezé munkatiars munkakérében tortént valtozds vagy
munkaviszonydnak megsziinése, tovabba kiadményozési vagy alairasi joganak megsziinése esetén

69. A tanusitvany visszavondasat az elektronikus alairassal rendelkez fiunkatérs a kozvetlen vezetdje
utjdn kezdeményezheti. A visszavondssal a tantisitvany véglegesen érvényet veszti, és-a visszavont
tanuisitvany alapjan létrehozott elektronikus alairds a tovdbbiakban dokumentum hitelesitésre: nem
alkalmas,

70. A kizvetlen vezetd —a szolgélati (it betartasdval — az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus alairas
esetén ‘a BRFK Huménigazgatasi Szolgalat vezetdjénél kezdeményezi azon munkatars alairo-
létrehozé eszkizének a visszavonasat, akinek munkaviszonya megsziinik, mas iratképzé szervhez
keriil dthelyezésre, vezénylésre, vagy kiadményozasi, illetve alfrdsi jogosultsaga megsziinik.

71. Az alairds-léirehozo. eszkdz visszavondsard]l az e-HR-hez alkalmazandd élektronikus. alairds
eseten a BRFK: Huimédnigazgatdsi Szolgdlat vezetdje a visszavondssal egyidében téjékoztatdst ad.a
BRFK VIIL keriilett Rendérkapitanysag elektronikus iigyiritézés és iratkezelés feltigyeletét ellatd
‘vezetdjének, aki intézkedik a Szabélyzat 1. szami mellékletének médositisara.

Uj alairasi tanitsitvany igénylése

72. A tantisitvény érvényességét, valamint az abban rdgzitett adatok érvényessé get €s helyességét az
alaird kotelessége nyomon kovetni. Az adatok valtozasat kovetben haladéktalanul, illetve az
érvényességi id6 lejarat megelézd 30 nappal kezdeményezi az 1j tanusitvany. kiad4sét az ¢-HR-hez
alkalmazandd elektronikus aldfrds esetén a BRFK Humanigazgatdsi Szolgdlat vezetSjénel, aki
intézkedik a NISZ megkeresésérél

A személyes adatok megvialtozasinak kezdeményezése

73. Az elektronikus al4irashoz kibocsdtott tanmusitvanyban régzitett adatok. megvaltozasakor a.
tanusitvany tulajdonosa koteles a kozvetlen vezetdjének ezt bejelenteni.

Cim: 1084 Budapest Vig-u. 36. 1431 Bp.'Pf.: 161
Telefon: (06-1) 477-3700,48-117; Fax: (06-1)477-3700, 48-400
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74. Az adatok viltozdsardl (visszavonds, megiljitds, szeémélyes adatok valtozésénak
kezdeményezése) a kézvetlen vezets irdsban tdjékoztatja az e-HR. rendszerhez alkalmazando
elektronikus alairds esetén a BRFK Huménigazgatdsi Szolgdlat vezet6jét, aki az adatok
megvaltozasarsl tajekoztat]a aNISZ-t. A BRFK Humanigazgatasi Szolgilat vezetdje a Szabalyzat 1.
szamui mellékletének modositdsa érdekében az-adatok valtozasarol tajékoztatja a BRFK VIIL kertileti
Rendérkapitanysdg eléktronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetsjét.

A BRFK VIII. keriileti Rendorkapitanysag szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

75. A BRFK VIIL keriileti Rend6rkapitanysag éltal alkalmazott elektronikus alairashoz kibocsatott
tandsitvanyban rogzitett szervezeti adatok megvaltozasarol az-e-HR-hez alkalmazandé elektronikus
alafras estén a BRFK Humaénigazgatdsi Szolgélat vezetdje tdjékoztatja a NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

76. Az elektronikus alairas hasznilatira jogosult munkatirs elektronikus. aldfrasi jogosultsagat
kizarélag a BRFK VIIL kertileti Renddrkapitanysdg hatdskorébe tartozé eljdrasok sordn, a BRFK
VI keriileti. Rendorkapltanysag képviselétében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aldirds
magancélra nem hasznalhaté fel.

77. Az elektronikus alairds haszndlatira jogosult munkatdrs koteles a részére kiadott intelligens
chipkartyat, illetve tokent biztonsagos helyen tarolni. A kért_yéhoz tartozo titkos jelszot illetéktelen
személynek atadni, vagy elérhetdvé tenni tilos.

78. Az intelligens chipkértya, illetve token elvesziése, illetve kompromittalédédsa, valamint az ahhoz
hozzatartozé jelszé elfelejtése esetén a tanusitvany visszavondsa ligyében koteles a munkatérs a
Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

79. A BRFK VIIL Kkeriileti Rendérkapitdnysag kitlsé szereplkkel folytatott elektronikus
kommumkacw]at rendezd jogszabélyok esetleges modositdsara, illetve a technoldgia folyamatos
fejlodése miatt az elektronikus. alafrasi és elektronikus belyegze51 megoldasokat biztositd eljarasok
véltozdsara. figyelemmel a Szabélyzat feliilvizsgilatat a BRFK VIIIL keriileti Rendérkapiténysag
elektronikus tigyintézés &s iratkezelés feliigyeletét ellat6 vezetSje évente kételes elvégeztetni.

80. Amennyiben a jogszabalyi vagy technolégiai viltozasok mdokoljak gy a modositdsokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil 4t kell vezetni. Az Wj, egységes szerkezetbe foglalt
verzié hatalyba Iépésével a korabbi verzid hatalyat veszti.

81.-A BRFK VIIL keriileti Rend6rkapitdnysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét
ellato vezetdje a. 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet 13, § (5) bekezdésében foglaltaknak me gfeleléen
a Szabdalyzatot és annak elvalaszthatatlan részét kepezo 1. szamu mellékletét a Rendérség honlapjan
k6zzéteszi:

Cim: 1084 Budapest Vig u. 36. 1431 Bp. Pf: 161
Te]efon {06-1) 477-3700, 48~ i17; Fax: (06-1)-477-3700, 48-400
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82. A Szabélyzat modosulasat kovetéen a BRFK VIIL keriileti Rendérkapitanysag elektronikus
ligyintézés €s iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje a BRFK VIII. keriileti Rendoérkapitanysag utjan
gondoskodik a Szabélyzat cseréjérol.

Késziilt: 1 eredeti példanyban
Kapjéak: eloszto szerint
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