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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Komarom-Esztergom Megyei Rend6r-fokapitanysag (a tovabbiakban: K-E MRFK)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a K-E MRFK-hoz
érkezett — kivételi korbe nem tartozd — papiralapt kiildemények, valamint a Renddrség
ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapti iratok (a tovabbiakban
egylitt: papiralapu dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szoldé 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyair6l szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralaptt kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas valamint az Iratkezelési Szabalyzat sz6lo
40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a K-E MRFK-hoz
érkezett és a K-E MRFK tigyintézoi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a K-E MRFK-hoz érkezett és a K-E MRFK iigyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

A Szabdlyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapit dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz ttjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatéds kivaltdsa szempontjabdl lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolédd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
huméanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismerteté adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A K-E MRFK Erkeztetd, Kezelé pontjara érkezett papiralapn dokumentumrol
elektronikus masolatot az Erkeztet6, Kezeld6 pont {igykezelési feladatokat -ellato
ligyintéz6je készithet, hitelesithet.

Az iigyfélszolgalat soran, vagy az ligyintézés soran személyesen benyujtott papiralapu
iratok hitelesitését a szervezeti elem iligykezel6i feladatokat ellatd ligyintézdje, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesiti.

A K-E MRFK {igyintézoi altal készitett papiralaptt dokumentumroél késziilt elektronikus
masolatot az iigyintéz0 szervezeti elem vezetdje altal erre munkakdri leirdsdban kijelolt
ligykezeloi feladatokat ellatd személy — igy kiilondsen ligyintézo, tigykezeld — hitelesiti.

A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését a K-E MRFK-hoz érkezett
papiralapt dokumentum esetén csak eltér6 személyek, a K-E MRFK {igyintéz6je altal
eldallitott papiralapti dokumentum esetén pedig azonos személy is elvégezheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szami melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitdas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1SZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapi dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumt allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonalld papiralapia dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapii dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.
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Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, ligyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: robotzsaru rendszer) érkezett papiralapu dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az
iigyirat alszamahoz csatolja €s azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a)a papiralaptt dokumentum megnevezése;

b)a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

C)a masolatkészité szervezet elnevezése;

d)a masolatkészit6 neve;

e)a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f)a masolatkészité rendszer megnevezése;

g)a masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama;

h)a masolatkészités idépontja;

i)a hitelesités idépontja;

j)az iranyad6 masolatkészitési rend elérhet6sége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegz6t és az idobélyeg szolgaltatdtdl szarmazd idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
K-E MRFK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje a K-E MRFK Biztonsag-feliigyeleti és
Ugykezelési Csoportja ttjan gondoskodik. Az elézé allapotot a honlapon 10 évig kell
megorizni.

Amennyiben valamely szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kdvetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban
tajékoztatja a K-E MRFK iratkezelés feliigyeletét ellatdé vezetdjét, aki a K-E MRFK
Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoportja wtjan gondoskodik a melléklet
modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

crer

gazdasagi rend6rfokapitany-helyettese tajékoztatja a K-E MRFK iratkezelés feliigyeletét
ellatd vezetdjét, aki a K-E MRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoportja
utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. |Péntek Beatrix ria. K-EMRFK/Rendészeti iigykezeld
Igazgatésag
2. |Hodosi Erika r. 6rnagy |K-EMRFK/Rendészeti elemz6-értékeld tiszt
Igazgatosag
3. Merkli Rajmund r. K-EMRFK/Rendészeti alosztalyvezeto
Ornagy Igazgatésag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly/Autépalya Alosztaly
4. (Csik Rita ria K-EMRFK/Rendészeti iigykezel6
Igazgatésag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly
5. [Malota Janosné ria K-EMRFK/Rendészeti iigykezelo
Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly/Autopalya Alosztaly
6. [Czirok Attila r. 6rnagy K-EMRFK/Rendészeti alosztalyvezetd
Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly /Forgalomellendrzo
Alosztaly
7. [Kiirti Mark r. hadnagy K-EMRFK/Rendészeti kkiemelt féeléado
Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly/Autépalya Alosztaly
8. |Galfy Csilla r. 6rnagy |K-EMRFK/Rendészeti kiemelt fovizsgalé
Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly
9. Szabé Istvan r. K-EMRFK/Rendészeti balesethelyzsinel6 és
fotorzszaszlos Igazgatésag/Kozlekedésrendészeti vizsgalo
Osztaly/Autépalya Alosztaly
10. [Perje Tiborné r. K-EMRFK/Rendészeti kiemelt fovizsgalo
alezredes Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly
11. |Paliné Gronai Editr. |[K-EMRFK/Rendészeti féeléado
szazados Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly
12.  Szab6né Lauké K-EMRFK/Rendészeti kiemelt féel6adé
Gabriella r. 6rnagy Igazgatésag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly
13. [Timar Zsuzsanna r. K-EMRFK/Rendészeti foeloado
fohadnagy Igazgatésag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly
14. [Tiirkosi Eva r. alezredes K-EMRFK/Rendészeti csoportvezetod
Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly/Feldolgozé Csoport
15.. [Polyak Eva ria K-EMRFK/Rendészeti iigyviteli segédeloado

Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti

Osztaly/Feldolgozé Csoport

(rendészeti)
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16. Jobbné Filep Ildiko ria. [K-EMRFK/Rendészeti ligyviteli segédeléado
Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti |(rendészeti)
Osztaly/Feldolgozé Csoport
17. Salg6 Erika ria. K-EMRFK/Rendészeti iigyviteli segédeléado
Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti |(rendészeti)
Osztaly/Feldolgozo Csoport
18. |Gasparné Molnar K-EMRFK/Rendészeti ligyviteli segédeléado
Krisztina ria. Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti (rendészeti)
Osztaly/Feldolgozé Csoport
19. L K-E MRFK/Rendészeti
Dr. Muravolgyiné L . . PP T Ty
Fridrich Beata r. 6rna Igazgatésag /Igazgatasrendészeti |kiemelt foel6ado
) gy Osztaly (iigyfélfogadas)
20. e K-EMRFK/Rendészeti
Kun Krisztian c.r. L . . _—r . RTIET
Igazgatosag/Igazgatasrendészeti |kiemelt foeloado
alezredes ?
Osztaly
21. (e, - K-EMRFK/Rendészeti
Lazarné Balom Eva r. L . . o . R
- Igazgatosag/Igazgatasrendészeti  kiemelt foeloado
ornagy >
Osztaly
22. (L K-EMRFK/Rendészeti
Zambo Csaba r. , . ot . STy
Igazgatosag/Igazgatasrendészeti  kiemelt féeloado
alezredes .
Osztaly
23. |Péter Janosné ria. K-EMRFK/Rendészeti iigykezelo
Igazgatésag/Igazgatasrendészeti
Osztaly
24. Zsigai Katalin ria. K-EMRFK/Rendészeti iigyviteli segédeléoadé
Igazgatésag/Igazgatasrendészeti
Osztaly
25. [Somogyi Szabolcs . K-EMRFK/Rendészeti jarérvezet6
fotorzszaszlos Igazgatosag/ MEKTA
26. Somogyi Erzsébet r. K-EMRFK/Rendészeti jarérvezet6
fotorzsérmester Igazgatosag/MEKTA
27. [Szoégyényi Attila r.szds |K-EMRFK/Rendészeti kkiemelt foeloado
Igazgatésag/MEKTA
28. |Lambert Petronella ria. |K-EMRFK/Rendészeti iigykezelo
Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly
29. |Polgar Marietta ria. K-EMRFK/Rendészeti iigykezelo
Igazgatosag/Kozrendvédelmi és
Hatarrendészeti Osztaly
30. |Keszécze Annamiria  |K-EMRFK/Rendészeti iigykezel6
ria. Igazgatosag/Mélységi Ellenérzési
és Kozteriileti TAmogato Alosztaly
31. |Varga Andrasr. Rendészeti Igazgatosag védelmi eléadé
alezredes
32. [Zaharanszki Erika ria. [Rendészeti Igazgatésag/ TIK ligykezelo
33.  [Romanné Sziics Rendészeti Igazgatosag/ TIK ligykezelo
Alexandra ria.
34. |Fazekas Norbertr. K-EMRFK/Biiniigyi osztalyvezetd

alezredes

I[gazgatésag/Biiniigyi Technikai

Osztaly
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35. [Szabé Robert r. 6rnagy K-EMRFK/Biiniigyi kiemelt féeléado
Igazgatosag/Biiniigyi Technikai
Osztaly
36. [Szlavik Nikoletta ria K-EMRFK/Biiniigyi ligykezeld
Igazgatosag/Biiniigyi Technikai
Osztaly
37. (dr. Hodossy Karolina r. K-EMRKF/Biiniigyi mb. osztalyvezeté
6rnagy Igazgatosag/Biiniigyi Osztaly
38. Huszar Andras r. K-EMRKF/Biiniigyi forevizor
alezredes Igazgatosag/Biiniigyi Osztaly
39. [Csonkané Huszar Anita K-EMRKF/Biiniigyi alosztalyvezetd
r. alezredes Igazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Bilnmegeldzési Alosztaly
40. [Pretsner Raména r. K-EMRKF/Biiniigyi kiemelt féel6ado
alezredes Tgazgatosag/Biliniigyi
Osztaly/Biinmegeldzési Alosztaly
41. Bakonyi Katalin r. K-EMRKF/Biiniigyi referens
fotorzszaszlos Igazgatésag/Biiniigyi
Osztaly/Biinmegel6zési Alosztaly
42. |Hanyu Ramoéna r. K-EMRKF/Biiniigyi alosztalyvezetd
Ornagy [gazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Gazdasagvédelmi
Alosztaly
43. [Ferenczi Andras r. K-EMRKF/Biiniigyi fonyomozo
fohadnagy Igazgatosag/Biliniigyi
Osztaly/Gazdasagvédelmi
Alosztaly
44, Koérmendi Zsolt r. K-EMRKF/Biiniigyi alosztalyvezeto
alezredes Igazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly
45. |Fiile Monika r. 6rnagy |K-EMRKF/Biiniigyi fonyomozo
[gazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly
46. |Lovasz Margit r. 6rnagy K-EMRKF/Biiniigyi kiemelt fonyomoz6
Tgazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly
47. |Lutringné Szabadi K-EMRKF/Biiniigyi kkiemelt fonyomozo
Bernadett r. szazados [[gazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly
48. |Szabé-Léber Gabriella |K-EMRKF/Biiniigyi fonyomozo
r. fohadnagy Igazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly
49. |Varsanyi Zsolt r. K-EMRKF/Biiniigyi kkiemelt fonyomozo
alezredes Igazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly
50. [Varsanyiné Balogh K-EMRKF/Biiniigyi kiemelt fonyomozo

Melinda r. 6rnagy

Igazgatésag/Biiniigyi

Osztaly/Vizsgalati Alosztaly
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51. |Hoffmann Néra r. K-EMRKF/Biiniigyi nyomozo
zaszlos [gazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly
52. [Zombori Zoltan r. K-EMRKF/Biiniigyi alosztalyvezetd
alezredes Igazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Nyomozo6 Alosztaly
53. [Szontagh Andrear. K-EMRKF/Biiniigyi kiemelt fényomoz6
6rnagy [gazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Nyomozo6 Alosztaly
54. Nyerky Péter r.6rnagy [K-EMRKF/Biiniigyi kiemelt fonyomozo
[gazgatésag/Biiniigyi
Osztaly/Nyomozo6 Alosztaly
55. [Kati Istvan Balazs r. K-EMRKF/Biiniigyi fonyomozo
fohadnagy Igazgatésag/Biiniigyi
Osztaly/Nyomozo6 Alosztaly
56. |Lendvainé Lukacs K-EMRKF/Biiniigyi kkiemelt fonyomozo
Evelin r.orgy Igazgatosag/Biiniigyi
Osztaly/Vizsgalati Alosztaly
57. Nagy Katalin ria. K-EMRFK/Biiniigyi iigykezelé
Igazgatosag/Biiniigyi Osztaly
58. Hornyak Erzsébet ria. [K-EMRFK/Biiniigyi segédeléado
lgazgatésag/Biiniigyi Osztaly
59. |Hegediis Laszl6 Balazs |K-EMRFK/Biiniigyi osztalyvezetd
r. 6rnagy Igazgatosag/Elemzo-értékelé
Osztily
60. |Laposa Péter r. 6rnagy [K-EMRFK/Biiniigyi kiemelt féeléadé
Igazgatosag/Elemzo-értékelé
Osztaly
61. |Foldes Henriette r. K-EMRFK/Biiniigyi kiemelt fonyomozo
ornagy Igazgatésag/Elemzo-értékelo
Osztaly
62. |Ficzek Balazs c.r. K-EMRFK/Biiniigyi kkiemelt fonyomozo
alezredes Igazgatosag/Elemzo-értékelo
Osztaly
63. |Dornyi Ménika r. K-EMRFK/Biiniigyi kiemelt fonyomozo
6rnagy [gazgatosag/Elemzo-értékeld
Osztaly
64. [Marton Jozsef Janos ria.K-EMRFK/Biiniigyi foiigyintézé (komplex
Igazgatosag/Elemz6-értékeld nyomozati)
Osztaly
65. |Demeter Dorottya ria. |K-EMRFK/Biiniigyi iigykezel6
Igazgatosag/Elemzé-Ertékels
Osztaly
66. |Lutring Richard c.r. K-EMRFK/Biiniigyi alosztalyvezeto
alezredes Igazgatosag/Felderité Osztaly
67. [Sulyok Tamas r. 6rnagy K-EMRFK/Biiniigyi kiemelt fonyomozo
Igazgatosag/Felderitdo Osztaly
68. |Vigné Balogh Agnes ria. K-EMRFK/Biiniigyi iigykezeld
Igazgatésag/Felderitéo Osztaly
69. |Dr. Hajdu Eva r. 6rnagy|K-EMRFK/Biiniigyi Igazgatosag

’kiemelt foeloado
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70. |Landberger Beatrix K-EMRFK/Biiniigyi Igazgatosag figykezelo
71. |Fazekas Anna ria. K-EMRFK/Gazdasagi iigykezeld
Igazgatésag/Miiszaki Osztaly
72. [Toth Alexandra ria. K-EMRFK/Gazdasagi iizemeltetési segédeléado
Igazgatésag/Miiszaki Osztaly
73. [Kovacs Csabané ria. K-EMRFK/Gazdasagi eléado
Igazgatosag/Miiszaki Osztaly
74. |Liborné Rigé Melinda [K-EMRFK/Gazdasagi iigykezeld
ria. Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
75. [Borbély Nikoletta ria. |K-EMRFK/Gazdasagi ligykezeld
Igazgatosag/ Informatikai Osztaly
76. |Hegediisné Paksa K-EMRFK/Gazdasagi osztalyvezet6
Zsuzsanna ria. Igazgatosag/ Kozgazdasagi
Osztaly
77. Deli Bernadett K-EMRFK/Gazdasagi eléadé
munkavallalé Igazgatésag/ Kozgazdasagi
Osztaly
78. |Vajda Ildiké ria K-EMRFK/Gazdasagi segédeldoado (pénziigyi)
Igazgatosag/ Kozgazdasagi
Osztaly
79. [Pesti Dora ria. K-EMRFK/Gazdasagi részlegvezet6
[gazgatosag/ Kozgazdasagi
Osztaly
80. |Handl Laszloné ria. K-EMRFK/Gazdasagi részlegvezeto
Igazgatésag/ Kozgazdasagi
Osztaly
81. |Balazs Mariann ria. K-EMRFK/Gazdasagi részlegvezeto
Igazgatésag/ Kozgazdasagi
Osztaly
82. |Verebes Renata ria. K-EMRFK/Gazdasagi szakiigyintézé
Igazgatosag/ Kozgazdasagi
Osztaly
83. [T'éth Diana ria. K-EMRFK/Gazdasagi iigyviteli segédeléadé
Igazgatosag/ Kozgazdasagi (pénziigyi)
Osztaly
84. |Krenner Zsuzsanna ria. K-EMRFK/Gazdasagi iigyviteli segédeloado
Igazgatésag/ Kozgazdasagi (pénziigyi)
Osztaly
85. |Darabos Agnes K-EMRFK/Gazdasagi iizemeltetési segédeloadéd
Igazgatésag/ Kozgazdasagi (pénziigyi)
Osztaly
86. |Bodnarné Lengyel K-EMRFK/Gazdasagi iigyviteli segédeléado
Szilvia Igazgatosag/ Kozgazdasagi (pénziigyi)
Osztaly
87. |Halasz Katalin ria K-EMRFK/Gazdasagi segédeléado
Igazgatosag/ Miiszaki Osztaly (eszkozgazdalkodasi)
88. [Pilipar Monika. K-EMRFK/Gazdasagi eléado
munkavallalé Igazgatésag/ Kozgazdasagi

Osztaly
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89. [Papay Szilvia ria K-EMRFK/Gazdasagi segédeloado (pénziigyi)
Igazgatésag Kozgazdasagi Osztaly
90. |Dr. Magyar Zsuzsanna |K-EMRFK/Gazdasagi csoportvezeto
ria Igazgatosag/Igazgatasi Alosztaly
91. Dr. Lenzinger Réka ria [K-EMRFK/Gazdasagi jogi foiigyintézo
Igazgatésag/Igazgatasi Alosztaly
92. Dr. Knipfer Diana ria. [K-EMRFK/Gazdasagi jogi szakiigyintézé
Igazgatosag/Igazgatasi Alosztaly
93. |Rudlof Anita ria. K-EMRFK/Gazdasagi ligykezel6
Igazgatésag/Igazgatasi Alosztaly
94. |Ogonovszky Szilard c.r. K-EMRFK/Huméanigazgatasi fegyelmi tiszt
Ornagy Szolgalat
95. Schorf Adam c.r. K-EMRFK/Humanigazgatasi fegyelmi tiszt
alezredes Szolgalat
96. |Horvaticsné Kurucz K-EMRFK/Humanigazgatasi ligykezelo
Marta ria. Szolgalat (Erkezteté Pont)
97. |[Esztari Andrea ria. K-EMRFK/Humanigazgatasi foiigyintézé (HR)
Szolgalat/Egészségiigyi és
Pszicholégiai Csoport (Erkezteto
Pont)
98. [Petro Brigitta ria. K-EMRFK/Humanigazgatasi ligyviteli segédeloado
Szolgalat (Erkezteté Pont) (HR)
99. [Solymos Moénika ria. | K-EMRFK/Huméanigazgatasi foiigyintéz6 (HR)
Szolgalat (Erkezteté Pont)
100. |Aleksza Gydrgyi ria. K-EMRFK/Humanigazgatasi foiigyintézé (HR)
Szolgalat
101. Bihari Barbara ka. K-EMRFK/Humanigazgatasi szakiigyintézo (HR)
Szolgalat
102. [Eichkernné Nikics K-EMRFK/Humanigazgatasi szakiigyintézé (HR)
Krisztina ka. Szolgalat
103. |Vadécz Péter r. 6rnagy [K-EMRFK/Humanigazgatasi csoportvezeto
Szolgalat
104. Horvath Attila r. K-EMRFK/Humanigazgatasi szolgalatvezet6-helyettes
alezredes Szolgalat
105. [Sturcz Viktoria Anna r. K-EMRFK/Humanigazgatasi csoportvezeto
alezredes Szolgalat
106. [Pataki Attilané r. K-EMRFK/Humanigazgatasi foeloado
szazados Szolgalat
107. |Holczinger Melinda ria |K-EMRFK/Humanigazgatasi szakiigyintézo (HR)
Szolgalat
108. [Ladanyi Henrietta mv. K-EMRFK/Humanigazgatasi iigyviteli alkalmazott
Szolgalat
109. [Tézsér Erzsébet ria. K-EMRFK/Humanigazgatasi pszichologus
Szolgalat
110. [Torkenczi Boglarka mv. [K-EMRFK/Humanigazgatasi iigyviteli alkalmazott
Szolgalat
111. Sziklai Ménika K-EMRFK/Humanigazgatasi egészségiigyi asszisztens
Zsuzsanna ria. Szolgalat
112. |dr. Herczeg Zoltan r. [K-EMRFK/ Elleno6rzési Szolgalat mb. szolgalatvezeto

alezredes
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113. Szabé Vanda r. 6rgy K-EMRFK/Ellenorzési Szolgalat kiemelt féellenor
114. [Takacs Tibor r. 6rnagy [K-EMRFK/Ellenorzési Szolgalat Kkiemelt féellenér
115. |[Roézsa Laszlo r. thdgy | K-EMRFK/Ellendrzési Szolgalat (féellenér
116. [Koteles Janos c.r. tzls | K-EMRFK/Ellenérzési Szolgalat [referens
117. |Nagy Aranka ria K-EMRFK/Ellenérzési Szolgalat segédeléado
118. Molnar Istvan Zoltan r. K-EMRFK/Ellenérzési Szolgalat f6ellenér
0rnagy
119. Dr. Asztalos Zsolt ria.  [K-EMRFK koltségvetési belsé
ellenér
120. |Dr. Takacs Piroskar. |K-EMRFK/Hivatal hivatalvezeté
alezredes
121. [Kovacs Istvanné ria. K-EMRFK/Hivatal/Biztonsag- részlegvezetd
feliigyeleti és iigykezelési Csoport
(Erkeztetd Pont)
122. Szegvariné Schmidt K-EMRFK/Hivatal/Biztonsag- ligykezelo
llona feliigyeleti és iigykezelési Csoport
(Erkeztet Pont)
123. |Goloncsér Melinda ria. [K-EMRFK/Hivatal/Biztonsag-  (iigykezelo
feliigyeleti és iigykezelési Csoport
(Erkeztetd Pont)
124. Szentivanyi K-EMRFK/Hivatal/Biztonsag-  figykezeld
Szilveszterné ria. feliigyeleti és iigykezelési Csoport
(Erkeztet6 Pont)
125. |Karnai Anna ria. K-EMRFK/Hivatal/Biztonsag-  jiigykezel6 (mindsitett
feliigyeleti és ligykezelési Csoport adatkezel6)
(Erkezteté Pont)
126. Szampor Erzsébet ria. | K-EMRFK/Hivatal/Biztonsag-  jiigykezel6 (mindsitett
feliigyeleti és iigykezelési Csoport @adatkezeld)
(Erkezteté Pont)
127. |Fehér Nora ria. K-EMRFK/Hivatal/Biztonsag- ligykezel6 (mindsitett
feliigyeleti és iigykezelési Csoport @adatkezel6)
(Erkeztetd Pont)
128. Migné Toth Renata ria. K-EMRFK/Hivatal/Titkarsagi iigykezeld
Csoport
129. (Csanki Krisztina ria. | K-EMRFK/Hivatal/Titkarsagi csoportvezetd
Csoport
125. Széke Miriam ria. K-EMRFK/Hivatal/Titkarsagi iigykezelo
Csoport
126. dr. Anderla Zsolt r. 6rgy|K-EMRFK/Hivatal/Biztonsag-  csoportvezetd
feliigyeleti és iigykezelési Csoport
127. Sas Beata c.r.ftzls K-EMRFK/Hivatal/Futar Csoport(csoportvezeto
128. [Racsné Galambos Gréta K-E MRFK sajtoszovivo
r. szds
129. |Ganyai Balazs r. hdgy |[K-E MRFK sajtoreferens
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130.

Buoczné Miklan
Erzsébet r. alezredes

K-E MRFK

sajtoreferens

2. melléklet
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Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve a

Robotzsaru NEO integralt Ggyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS

Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapi  dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— ¢érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapn dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatdsat, a Renddrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,

) Elektronikus masolat

— o P RZS alkalmazas —
——1 hitelesitése, zaradek, =
=@ elektronikus bélyegzs, szerver :@
W\ idébélyeg, metaadatok . A

_ Hitelesitett,
// N Erkeztetesi szam elektronikus mésolat
( | kézzel valo rairasa
—_— Hitelesités
kérése
Papiralapt RZS Signer
kiildemény
Felhasznalok
Dokumentum munkaallomasai
szkennelése szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal
— Ugyintéz6
= munkaglloméasa
Dokumentum — hitelesitett
S szkennelése — elektronikus
— masolat iktatasa
c Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhsz
. hitelesitésre felajanlas
Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapd dokumentum A hitelesitést végz6
szamitogépe
r r 4 4 H
1. abra: Papiralapu dokumentumro6l hiteles

elektronikus masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. id6bélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idOobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idébélyegzés idOpontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

al6i kliens kéré:

RZS Signer val

NOVA Vezetsi Modul ORFK

al6i kliens kéré:

RZS Signer vl

bra: Az RZS Signer hitelesités funkcid
Odése

Alirandé ‘Aairt

1d6bélyegzés szolgaltats dokumentum dokumentum

Elektronikus bélyegz6 tanisitds
szolgaltaté.

RZS Signer

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgaltatas

Meta XML

NISZ Nemzeti Tnfokommunikacios

Szolgaltatd

Egyéb i Tobb 1

Nem—————p{  Konténerezd

Kell konvertaini

Igen

MS Konverter

Libre Office
konverter

Hibara fut zMS
konvertar

Nem

Aliras.

Alirt PDF

3. abra — Az RZS Signer rendszerszinti
mitkodése
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1V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢lesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsdgi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapd  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a miivelet
idopontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozo kovetelményekrél szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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