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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Tatabanyai Rendorkapitanysag (a tovabbiakban: kapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozd — papiralapti kiildemények, valamint a Renddrség iigyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapi iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapi  dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténé atalakitasara vonatkozo
alapvetd és egységes szabdlyok meghatdrozasa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol szold 2015. évi CCXXIL térvény, az elektronikus
iigyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralap kiildemények elektronikus iratta torténd
atalakitasarol szol6 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a kapitanysaghoz
érkezett és a kapitanysag ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrél hiteles
elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

A Szabilyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett ¢és a kapitanysag ligyintézoi altal
keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FOGALMAK
A Szabélyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szOveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumban foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapit dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum



joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

5. A kapitanysaghoz érkezett, illetve a kapitanysag ligyintéz6i altal készitett papiralapu
dokumentumrol elektronikus masolatot a kapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellato személye készithet.

6. Az érkezett papiralapt dokumentumrodl késziilt elektronikus masolatot a kapitanysag
érkeztetd pontjanak tigykezeldi hitelesitik.

A Kkapitanysag ligyintézoi altal készitett papiralapi dokumentumrdl késziilt elektronikus
masolatot az ligyintéz6 szervezeti elem vezetdje altal erre munkakdri leirdsaban kijeldlt
ligykezel6i feladatokat ellatd személy — igy kiilonosen el6ado, titkarnd, tobb
munkafolyamatot ellato tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

7. A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltér6 személyek
valosithatjdk meg. Sajat készitésti irat digitalizalasat, hitelesitését 5 — kiilondsen nagy
mennyiségi irat esetén 10 - munkanapon beliil kell elvégezni, kivéve, ha az ligy intézési
hatarideje ennél rovidebb.

8. Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Tratkezelési Szabalyzatarol szolo 40/2017.
(X11.29.) ORFK utasitas 91., 129., 133. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartoz6 iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzo személy a papiralapti dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizérélag olyan elektronikus mésolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A maésolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer)
érkezett papiralapt dokumentum esetén a postabontdsi adatokhoz, sajat keletkezési



papiralapu dokumentum esetén az {igyinditashoz vagy az ligyirat soron kdvetkezd alszamahoz
csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

14. Az elektronikus maésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

15. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapu
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

16. A képi és tartalmi megfelel6ség egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

17. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

18. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot tor6lni kell.

19. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott személy:

a) érkezett papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,

b) sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

20. A Robotzsaru rendszer az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az
elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a.) a papiralapu dokumentum megnevezése;
b.) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;
€.) amasolatkészitd szervezet elnevezése;
d.) amasolatkészit6 neve;
e.) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f.) amasolatkészité rendszer megnevezése;
g.) aMasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzioszama,
h.) amasolatkészités idépontja;
i.) a hitelesités idépontja;
j.) az irAnyadé masolatkészitési rend elérhetésége.

21. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegz0t és az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.



22.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6,

valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

23.

24,

25.

26.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetdé modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérdl a kapitanysag iratkezelésért felelds vezetdje a Komarom-Esztergom Megyei
Renddr-fékapitanysadg Hivatala utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig
kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetGje soron kivil,
irasban tajékoztatja az iratkezelésért felel6s vezet6t, aki a Komarom-Esztergom Megyei
Rendor-fékapitanysag Hivatala utjan gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon
torténd cseréjérol.

srer

Esztergom Megyei Rendér-fokapitanysag gazdasagi  rendérfokapitany-helyettes
tajékoztatja a kapitanysag iratkezelésért felel6s vezet6jét, aki a Komarom-Esztergom
Megyei Rendér-fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjérol.

Tatabanya, 2018. november 06.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. Csaky Zsuzsanna K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / Hivatal Segédhivatal-vezetd
2. Czupponné Léber Beata K-EMREFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / Hivatal Ugykezelé
3. Hornné Deak Judit K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / Hivatal Tmf.

4 Varga Kléra K-EMRFK / Tatabanyai Renrdorkapltanysag / Bintigyi Féeldads

Osztaly

5. | Barsiné Szlafkai Krisztina | K-EMRFK / Tatabanyai Rend6rkapitanysag / Hivatal Ugykezelé (TUK)

6. Molnar Vikéria K-EMRFK / Tat,abanyarl Rel.ldorka,pltanysag / Tmf.
Igazgatasrendészeti Osztaly

7 Varga Zolténné K-EMRFK / Tat,abanyatl Repdorképltanysag/ Eldadé
Igazgatasrendészeti Osztaly

8. Borkané Ratkai Margit K-EMREFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / Hivatal Ugykezel

9. Schmidt Anita K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal Ugykezeld

— e K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag /
10. Sitveg-Csendes Vikiria Kozlekedésrendészeti Osztaly Tmf.
11 Villdm Andrea K-EMRFK / Tatabanyai Reqdorkapltanysag / Bliniigyi Eléado
Osztaly
12. Zsellér Zsuzsanna K-EMRFK / Tatabanyai Reqdorkapltanysag / Bliniigyi Tmf.
Osztaly
13, Hadnagy Brigitta K-EMRFK / Tatabanyai Renrdorkapltanysag / Bliniigyi Tmf.
Osztaly
Y . K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / .
14. Véghné Gyurics Zsuzsa Vizsedlati Osztily Titkarn6
iy K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / - o
15. Ladanyi Szilvia Kézrendvédelmi Osztaly Ugykezel6
16. Malota Jénosné K-EMRFK /“Tatabar}yal R.endorlfapltanysag/ Tmf.
Kozrendvédelmi Osztaly
17. Kriipl Tvett K-EMRFK / Tatabanyai Renrdorkapltanysag / Blintigyi Titkémd
Osztaly

18. Nagy Cecilia K-EMREFK / Tatabanyai Rend6rkapitanysag / Hivatal Ugykezelé
19. Delcsik Jen6né K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal Tmf.

20. | Bertalanné Szegedi Erika K-EMRFK / Tatabanyalo I::trél;li;)rkapltanysag / Bliniigyi Tmf.

21 Tégi Zsuzsanna K-EMRFK / Tatabanyai) I:;gli}(?rkapltanysag / Bliniigyi biinjelkezelé
2 Léber Lszl6 1. Srnagy K-EMRFK / TatabanyalO Is{;:;(ll;rkapltanysag / Bliniigyi alosztdlyvezetd
23. Behinya Doéra r. érnagy K-EMRFK / Tatabanyai)IS{;reli(li;rkapltanysag / Biiniigyi csoportvezetd
24. | Miiller Zsolt r. alezredes K-EMRFK / Tatabdnyai Rendérkapitanység / Biiniigyi mb. alosztalyvezets

Osztaly




K-EMRFK / Tatabanyai Rend6rkapitanysag / Bliniigyi

25. | dr. Bedecs Zoltan r. thdgy Osztly csoportvezetd
26. Végert Zsolt c. r. fzls K-EMRFK / Tatabanyalofztzatrzi(ll;rkapltanysag / Biiniigyi csoportvezetd
27. Kishonti Zoltan r. tzls K-EMRFK / Tatabanyat)}:;r:itli;rkapltanysag / Biiniigyi csoportvezetd
28, Szabé Péter c. 1. tzls K-EMRFK / Tatabanyalo I::Zatr;(ll}(:rkapltanysag / Bliniigyi csoportvezet
29, Eichardt Petra c. r. fhgy K-EMRFK / Tatabanyat) }:;:tr:itli;)rkapltanysag / Blniigyi nyomaz6
30. | Farbinger Endre c. r. hdgy K-EMRFK / Tatabanyal) Iztzatné(ll}(jrkapltanysag / Blintigyi nyomoz6
31. | Glodin Péter c. r. Srnagy K-EMRFK / Tatabanyat) }:;:trzi(li;)rkapltanysag / Bliniigyi f5nyomozo
2. Keszerice Edina r. ftérm K-EMRFK / Tatabanyai) I:;tr;(li}(:rkapltanysag / Bliniigyi nyomozb
33, Péter LészI6 c. r. drnagy K-EMRFK / Tatabanyat) }::trzitli;)rkapltanysag / Bliniigyi f5nyomozo
34, Vigh Csabar. zls K-EMRFK / Tatabanyai Reqdorkapltanysag / Bliniigyi nyomoz6
Osztaly
35, Harmati Zoltan c. r. fizls K-EMRFK / Tatabanyalo [s{;:;(ll;rkapltanysag / Bliniigyi nyomoz6
36. Solary Istvan Zoltan r. K-EMRFK / Tatabanyai Renrdorkapltanysag / Bliniigyi nyomoz6
hdgy Osztaly
37 Fari Zoltén r. fhdgy K-EMRFK / Tatabanyalo [s{;:;(ll}(:rkapltanysag / Biintigyi nyomoz6
38, Vida Jozsefc. r. fizls K-EMRFK / Tatabanyai Renrdorkapltanysag / Bliniigyi nyomoz6
Osztaly
. , p K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / .
39. Dian Kornél c. r. 6rgy. Vizsedlati Osztaly nyomozo
. K-EMRFK / Tatabanyai Rendé6rkapitanysag / o
40. Maros Attila c.rftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgald
41. Toth Lajos c.r.fizls. K_EMRllzgzieii?g;giZ%ii??g;(:tz;;anysag / balesetvizsgalo
K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / N
42. Smuk Ferenc c.r.ftzls Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgald
Tnn Ads K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / 1
43. | Czene-Jo6 Adimr. hdgy. Kozlekedésrendészeti Osztaly clbads
. S K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / oo A
45. Polak Evelin r.térm Kozlekedésrendészeti Osztaly Jjarbrvezetd
46. Hermann Tamas c.r.ftzsl K-EMRFIS/ TatapanyallRen‘dorkaP iténysdg / balesethelyszineld
Kozlekedésrendészeti Osztaly
. . K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / o
47. Igloi Csaba c.r.torm Kozlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszinel6
i K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / P
48. Noll Dénes c.r.ftzls Kozlekedésrendészeti Osztdly balesethelyszinel6
. . K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / o
49. Siiveg Péter r.ftzls Kozlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszinel6
, K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / o
50. Lakatos Péter r. ftzls Kozlekedésrendészeti Osztdly balesethelyszineld
51 Dr. Herczeg Zoltan r. K-EMRFK / .Tatabar,lyal R.endorlfapltanysag / Osztalyvezets
alez. Kozrendvédelmi Osztaly
50 Borsodi Szilviar. tzls K-EMRFK / .Tatabar}yal R_endorlfapltanysag/ Szolgalatiranyito
Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
. . K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Szolgalatiranyito
5. Horvith Kornél r tzls Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
54, Kételes Janos r. tzls K-EMRFK / .Tatabar}yal R.endorlfapltanysag/ Szolgalatiranyitd
Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
- . K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Szolgalatiranyitd
55. Pécsvérady Péter r. tzls Ko6zrendvédelmi Osztaly parancsnok
. PR K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Szolgalatiranyitd
56. Rézsa Lisz16 r. torm. Ko6zrendvédelmi Osztaly parancsnok
57. | Szabo Vandar. szds K-EMRFK / Tatabnyai RendGrkapiténysig / Kiemelt felado
Kozrendvédelmi Osztaly
58. Eck Péter r. szds K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysig / Alosztalyvezetd

Kozrendvédelmi Osztaly




K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag /

59. Vancsa Andrea r. hdgy Kézrendvédelmi Osztaly Alosztalyvezet6-helyettes
60. Kerekes Robert r. szds K-EMRFK /“Tatabar}yal R.endorlfapltanysag / Alosztalyvezetd
Kozrendvédelmi Osztaly
. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / . .
61. Jakab Gyorgy c. 1. alez. Kézrendvédelmi Osztaly Alosztalyvezetd
62. Talas Zsolt c. 1. tzls K-EMRFK /“Tatabar}yal R.endorlfapltanysag / Korzeti megbizott
Kozrendvédelmi Osztaly
63. Bath6 Emese r. hdgy K-EMRFK /"Tatabar}yal R.endorlfap itnysdg / Eléadé / szabs.
Kozrendvédelmi Osztaly
Kerekesné Wachnovszki K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / P
64. Brigitta r. hdgy Kozrendvédelmi Osztaly El6ado / szabs.
. K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag /
65. | Boros Gyongyi c. r. tzls Kézrendvédelmi Osztaly Referens/szabs.
66. Haj(}une Sarosi Timea c. K-EMRFK / .Tatabarrlyal R_endorly(apltanysag / segédeldado/ szabs.
r. ftorm Kozrendvédelmi Osztaly
67. | Komka Péter r.fhdgy K-EMRFK / Tatabanyat) }::trzitli;)rkapltanysag / Bliniigyi nyomazé
68. Horvath Istvan r. K-EMRFK / Tatabanyai Renrdorkapltanysag / Bliniigyi nyomoz6
alezredes Osztaly
69 | Lézér Zoltan r. fizls K-EMRFK / Tatabanyalo [s{;:;(ll;rkapltanysag / Bliniigyi nyomoz6
70. | Klemencz Mété r. érnagy K-EMRFK / Tatabanyai Rend6rkapitanysag / Bliniigyi nyomoz6

Osztaly




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, igyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi  dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu killdemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitisanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, a Renddrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.



Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF alloméanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozé szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,
| Elektronikus masolat

—==. hitelesitése, zéradék, RZS alkalmazés e

E@ elekironikus bélyegzs, szerver E@
N W idobslyeg, metaadatok =
Hitelesitett, 1

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

\ .
// N Erkeztetési szam

( | kézzelvalé rairasa
_—

Papiralapu
kiildemény

Hitelesités
kérése

s

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Ugyintézé
munkasllomésa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum

© szkennelése
LS

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végzo
szamitégépe

Szkennelt dokumentum (elektronikus mésolat)
csatolasa a postabontashoz / igyhéz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

1.4abra: Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintl feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez4”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznéalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.



Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett.
Az idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatod Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy id6bélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens =

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kéré:

< RZS Signer vélasz
RZS NEO|Feldolgozo $zerver
Aléi;aﬁdé
Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum
2.abra: Az RZS Signer hitelgsités funkcio rendszerszintii miikddése

v
< | |
I |
I |
| |
| |
Elektronikus bélyegz6 tanusitas |

szolgéltato

- RZS Signer

I,
[/
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3. abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idbélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
iddpontja és a miveletet indit6 felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozé kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly



— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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