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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Tatabanyai Renddrkapitanysag(a tovabbiakban: kapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozd — papiralapt kiildemények, valamint a Rendérség tigyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralaptt dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd ¢és egységes szabalyok meghatdrozédsa az elektronikus ligyintézés ¢és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus
igyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapa kiildlemények elektronikus iratta torténd
atalakitasarol sz616 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a kapitanysaghoz
érkezett és a kapitanysag tigyintéz0i altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitanysag ligyintézoi altal
keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FOGALMAK
A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumr6ol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg €s tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumban foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotdl
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezé”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltdsa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolédd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.



I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalinos szabalyok

5. A kapitanysaghoz érkezett, illetve a kapitanysag ligyintéz6i altal készitett papiralapt
dokumentumrol elektronikus masolatot a kapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt
ligykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

6. A kapitanysag ligyintézo6i altal készitett papiralapu dokumentumrol késziilt elektronikus
masolatot az ligyintézé szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirasaban kijelolt
igykezeloéi feladatokat ellatd személy — igy kiilondsen eldado, titkarnd, tobb
munkafolyamatot ellato tigyviteli alkalmazott, ligyintéz6 — hitelesiti.

7. A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus mésolat készitését egy vagy két lépésben garantalja a madsolat teljes képi és
tartalmi megfelelését.

8. Az iratképz0 szervhez beérkezé papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelési Szabalyzatarol szolo 40/2017.
(X11.29.) ORFK utasitas 91., 129., 133. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozé iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz6 személy a papiralapti dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalldé papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt ligyviteli,
iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer)
érkezett papiralapt dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésii
papiralapti dokumentum esetén az ligyinditashoz vagy az ligyirat soron kdvetkezo alszamahoz
csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

14. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.



15. Az clektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapu
dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

16. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

17. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

18. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot t6r61ni kell.

19. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetéen az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott személy:

a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti €s befejezi a postabontasi miiveletet,

b) sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

20. A Robotzsaru rendszer az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az
elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a.) a papiralapti dokumentum megnevezése;
b.) a papiralapi dokumentum fizikai méretei,
C.) a masolatkészité szervezet elnevezése;
d.) a masolatkészit6 neve;
e.) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f.) a masolatkészité rendszer megnevezése;
g.) a Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h.) a masolatkészités idépontja;
i.) a hitelesités id6pontja;
j-) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

21. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo

elektronikus bélyegzét és az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

22. Az clektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

23. A Szabalyzat a kiadés napjan Iép hatalyba.



24,

25.

26.

A Szabalyzatot a Renddérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetd modon —
kozz¢é kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérdl a kapitanysag iratkezelésért felelés vezetdje a Komarom-Esztergom Megyei
Rendor-fékapitanysag Hivatala utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig
kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetéje soron kiviil,
irasban tajékoztatja az iratkezelésért felels vezetdt, aki a Komarom-Esztergom Megyei
Rendér-fékapitanysag Hivatala utjan gondoskodik a melléklet mddositasardl és honlapon
torténd cseréjérol.

Esztergom Megyei Rend6r-fokapitanysag gazdasagi  rendérfokapitany-helyettes
tajékoztatja a kapitinysag iratkezelésért felelés vezet6jét, aki a Komarom-Esztergom

Megyei Rendor-fkapitanysag Hivatala Utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjérol.

Tatabanya, 2019. februar 13.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgélati helye Munkakére
1. Csaky Zsuzsanna K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal Segédhivatal-vezetd
LT . K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / - P
2. Czupponné Léber Beata Ieazgatésrendészeti Osztaly Ugykezeld
3. Hornné Dedk Judit K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / Hivatal Tmf.
4 Varga Kléra K-EMRFK / Tatabanyai Renrdorkapltanysag / Bliniigyi Féeldads
Osztaly
5. | Barsiné Szlafkai Krisztina | K-EMRFK / Tatabanyai Rend6rkapitanysag / Hivatal Ugykezeld (TUK)
6. Molnar Viktéria K-EMRFK / Tat,abanyarl Rer}dorkgpltanysag / Tmf.
Igazgatasrendészeti Osztaly
7 Varga Zoltanné K-EMRFK / Tatflbanyarl Rex}dorkgpltanysag/ Eléads
Igazgatasrendészeti Osztaly
8. Borkané Ratkai Margit K-EMRFK / Tatabanyai Rendorkapitanysag / Hivatal Ugykezeld
9. Schmidt Anita K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal Ugykezeld
N s K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag /
10. Sitveg-Csendes Viktdria Kozlekedésrendészeti Osztaly Tmf.
11. Villdm Andrea K-EMRFK / Tatabanyai Ren'dorkapltanysag/ Biiniigyi Eléads
Osztaly
12. Zsellér Zsuzsanna K-EMRFK / Tatabanyalo ls{;r;cll;rkapltanysag / Blintigyi Tmf.
13, Hadnagy Brigitta K-EMRFK / Tatabanyai Reqdorkapltanysag / Bliniigyi Tmf.
Osztaly
1 - K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / A
14. Véghné Gyurics Zsuzsa Vizsdlati Osztdly Titkarnd
T K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / B .
15. Ladanyi Szilvia Kézrendvédelmi Osztdly Ugykezeld
16. Malota Janosné K-EMRFK / .Tatabal?yal Rendorlfapltanysag/ Tmf.
Kozrendvédelmi Osztaly
17, Kriipl Tvett K-EMRFK / Tatabanyai Renrdorkapltanysag / Blintigyi Titkémé
Osztaly
18. Nagy Cecilia K-EMRFK / Tatabanyai Rend6rkapitanysag / Hivatal Ugykezelé
19. Delcsik Jenéné K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal Tmf.
20. | Bertalanné Szegedi Erika K-EMRFK / Tatabanyaz) ]slztzcllykapltanysag / Biintigyi Tmf.
21 Tégi Zsuzsanna K-EMRFK / Tatabanya:) ls{;r;?;)rkapltanysag / Biiniigyi biinjelkezeld
22. Léber Laszlo r. drnagy K-EMRFK / Tatabanyabl:;atr:icli;)rkap itanysdg / Biiniigyi alosztalyvezetd
23. Behinya Dora r. 6rnagy K-EMRFK / Tatabanyaz)l::tr;(li}(])rkapltanysag / Biiniigyi csoportvezetd
24. | Miller Zsolt r. alezredes | KEMRFK/ Tataba“yagz;‘ﬁ;’rkap“a“ysag / Biintigyi mb. alosztélyvezetd
25. | dr. Bedecs Zoltan r. thdgy K-EMRFK / Tatabanya:)lslzetr;cllsrkap1tanysag / Biindigyi csoportvezetd
26. Végert Zsolt c. r. ftzls K-EMRFK / Tatabanyabl:;r:icli;)rkap1tanysag / Biiniigyi csoportvezetd
217. Kishonti Zoltan r. tzls K-EMRFK / Tatabanyalol:;r:;li}(,)rkap itdnysag / Biiniigyi csoportvezetd
28. Szabé Péter c. 1. tzls K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / nyomozb

Vizsgalati Osztaly




K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / Biiniigyi

29. Eichardt Petra c. r. thgy Osztily nyomozd

30. | Farbinger Endre c. r. hdgy K-EMRFK / Tatabényai) lskztzcll}(])'rkapiténység / Biiniigyi nyomozo

31. | Glodén Péter c. r. Srnagy K-EMRFK / Tatabényaio ls{;Ieli(li;')'rkapiténység / Biiniigyi fnyomozo
32. Péter Laszlo c. r. 6rnagy K-EMRFK / Tatabényaiolslzetréli(li}(;irkapitainység / Biiniigyi csoportvezetd
3, Vigh Csabar. zls K-EMRFK / Tatabényai) l:;ril;il}('lirkapiténysaig / Blniigyi nyomozé

34. Harmati Zoltan c. r. ftzls K-EMRFK / Tatabényaiolslztgcll}é]irkapiténység / Biiniigyi nyomozo

35 Solary Is:]\(/ja;r; Zoltanr. K-EMRFK / Tatabényai) ls{;r;clljrkapiténység / Blintigyi nyomozd

36. Féri Zoltan r. fhdgy K-EMRFK / Tatabényai) l:zetrzl(lisrkapiténység / Bliniigyi nyomozb

37 Vida Jozsef c. 1. fizls K-EMRFK / Tatabényaio I::trg}éjrkapiténység / Bliniigyi nyomozb

38. Kalocsai Mété r. fizls K-EMRFK / Tatabényaio l:;récli}(']irkapiténység / Biintigyi nyomozb

39. Dian Kornél c. r. érgy. K-EMRFK / F{Zt;bgirgzi é{se ;glo; kapiténysag / nyomozo

40. Maros Attila c.rftzls. K-EMRllzé{e"f(ztggizﬁiézizeerz?grfzalzi;énység / balesetvizsgalo
41. Toéth Lajos c.r.fizls. K-EMRié{iz?:iréiziéiizzrtlidgr;(;g{;énység / balesetvizsgalod
42. Smuk Ferenc c.r.ftzls K'EMR;é{ii?g;gﬁgii’:?g;;g{tyanysag/ balesetvizsgald
43. Gyorke Kalmanr. szds K-EMRllil'd(zfe{i?gig%gé}Slzeer;idgr;(;gli;énység / alosztalyvezet
44. | Polik Evelin r.t6rm K'EMRi@{eﬁﬁ’;{c‘ﬁéfzee‘fg;‘;gfya“ysag / iérbrvezetd
45, Hermann Tamas c.r.ftzsl K-EMRg@{e{{zﬁgggi?éi(zzrtlid(o)rskzizi;anysag / balesethelyszinel6
46. | Igléi Csaba Attila c.r.torm K-EMRllzi{e"f(zﬁlgsérr;fgéizr:;lz’)’)ri(;gi;énység / balesethelyszineld
47. Noll Dénes c.r.ftzls K_EMREE{;{Z?:;X%ii??gl(;gli;énység / balesethelyszineld
48. Siiveg Péter r.ftzls K_EMRgfz{eﬁ?:igﬁéii??g;‘;g&énység / balesethelyszineld
49. Rako Szabolcs r. torm K-EMRié{eiz?:igﬁiiézizcertliigrgzizi;énység / balesethelyszinel6
50. Polgar Laszlo r. orm K-EMRg?Z{e{(Zﬁgigiﬁéi??gizg i;énység / Jarér

51. Kovéacs LaszIo r. orm K-EMR]Enge{z?::rzzigéiz:?g;;gli;éﬂység / Jaror
R M
54. Szekula David r. 6rm KEMRE;{J{Z?:;E?}%&???;;?Z i;anysag / Jaror
e T e
56. Lakatos Péter r. ftzls K_EMR]Enge{z?:igﬁéSg:?g;;g;;énysag / balesethelyszineld
57. Dr. Herc;lzgz .Zoltém r. K—EMRFI%(/6 zfetilzligﬁzihfl{ieg(l(;l;ﬁ?iténység/ Osztblyvezetd
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62. Rézsa Laszlo r. torm. K-EMRFK / 'Tatabar}yal Rendorlfapltanysag/ Szolgalatiranyitd
Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
63. Szab6 Vanda r. szds K-EMRFK /"Tatabal?yal Rendorlfapltanysag / Kiemelt foeléadd
Kozrendvédelmi Osztaly
. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / . P
64. Eck Péter r. szds Kézrendvédelmi Osztaly Alosztalyvezeté
K-EMRFK / Tatabanyai Rendorkapitanysag / , .
65. Vancsa Andrea r. hdgy Kézrendvédelmi Osztily Alosztalyvezetd-helyettes
. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / . P
66. Jakab Gyorgy c. r. alez. Kézrendvédelmi Osztaly Alosztalyvezetd
67. Talas Zsolt c. r. tzls K-EMRFK /"Tatabal?yal R? ndorlfapltanysag / Korzeti megbizott
Kozrendvédelmi Osztaly
Kerekesné Wachnovszki K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / 1
68. Brigitta r. hdgy Kozrendvédelmi Osztaly Fl6ado / szabs.
L K-EMRFK / Tatabanyai Rendorkapitanysag /
69. | Boros Gyongyi c. r. tzls Kézrendvédelmi Osztaly Referens/szabs.
70. Haj (}une Sarosi Timea c. K-EMRFK / .Tatabar}yal R_endorlfapltanysag / segédeldado/ szabs.
r. ftorm Kozrendvédelmi Osztaly
71. | Komka Péter r.fhdgy K-EMRFK / Tatabanyaé) l:;récli}(])rkapltanysag / Biintigyi nyomozb
7 Horvath Istvan r. K-EMRFK / Tatabanyai Reqdorkapltanysag / Blintigyi nyomozo
alezredes Osztaly
73. | Lézdr Zoltn r. fizls K-EMRFK / Tatabanya:) l:zetr;(li;)rkapltanysag / Blintigyi nyomozb
74. | Klemencz Mété r. Srnagy K-EMRFK / Tatabanyalo l:;r:;li;)rkapltanysag / Bliniigyi nyomozb
75, l}osszne Nagy Mériar. K-EMRFK / Tatflbanyarl Repdorkgpltanysag / osztlyvezetd
Ornagy Igazgatasrendészeti Osztaly
Szlukané Frankli Beata r. K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / ST
76. | » . e . f6eléado
Srnagy Igazgatasrendészeti Osztaly
Marosan Angelika K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / P
7. . . o . eléado
c.r.torm Igazgatasrendészeti Osztaly
78. | Takécs Péterr. fhdgy K-EMRFK / Tat,abanyarl Repdorkgpltanysag / cléads
Igazgatasrendészeti Osztaly
79. | Galgan Jozsef c.r.fizls K-EMRFK / Tat:d banyarl Rer}dorkgpltanysag / eléado
Igazgatasrendészeti Osztaly
80 Ho6rompoliné Németh K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / eléads
' | Monika c.r.ftérm Igazgatasrendészeti Osztaly
Baranyai-Hajdu Ramona K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / 1
81 N . o . eléado
c.r.ftorm Igazgatasrendészeti Osztaly
82 Sziics-Molnar Helga K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / eléado
" | crzs Igazgatasrendészeti Osztaly
83 Bereznyeiné Karaszek K-EMRFK / Tatabanyai Rendorkapitanysag / eléado
" | Bernadett c.r.ftorm Igazgatasrendészeti Osztaly
8a. | Vida Bernadett c.r.zls K-EMRFK / Tat,abanyarl Rer}dorkgpltanysag/ cléads
Igazgatasrendészeti Osztaly
85. | Benkéné Zudor Beata K-EMRFK / Tat'abanyarl Rer}dorka}pltanysag / eléado
Igazgatasrendészeti Osztaly
86. | Toldezsan Zoltanné K-EMRFK / Tat:dbanya} Repdorke}pltanysag / eléado
Igazgatasrendészeti Osztaly
87. | Erds Abel Mérton r. hdgy K-EMRFK / Tatabanyalo l:;r:;li}(l)rkapltanysag / Bliniigyi nyomozd
88. | Fekete Gaborr. firm. K-EMRFK / Tatabanya:) l:;rg}(])rkapltanysag / Blniigyi nyomozb
89. | Mégyel Barnabis r. szds K-EMRFK / Tatabanyab l:;r;?;rkapltanysag/ Biiniigyi nyomozo
90. | Sarus Rébert r. zls K-EMRFK / Tatabanya:) l:zetr;cll;rkapltanysag / Blintigyi nyomozé
91. | Stavarsz Kornél r. tzls K-EMRFK / Tatabanyaé) l:ze:;l(li;rkapltanysag / Bliniigyi nyomozb
92 | Kiss Tibor r. térm. K-EMRFK / Tatabanyai Renrdorkapltanysag / Bliniigyi nyomozé
Osztaly
93, K}emencz Matyas r. K-EMRFK / Tatabanyai Renrdorkapltanysag / Blniigyi nyomozé
ftorm. Osztaly
94. | Koéczén Laszlé r. hdgy. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Biiniigyi nyomozo

Osztly




K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / Biintigyi

95. | Riba Alexandrar. hdgy Osztily nyomozd
9. Zenyik Gyorgy Kristof r. K-EMRFK / Tatabanyai Regdorkapltanysag / Blintigyi nyomozo
hdgy Osztaly
97. | Baranyai Zsolt r. ftrm K-EMRFK / Tatabanyalo lsigtrzi(li;)rkapltanysag / Biiniigyi nyomozb
98. | Antal Viktoriar. zls K-EMRFK / Tatabanyalo l:zetréli(li;)rkapltanysag / Bliniigyi nyomozb
99. | Fazekas Istvan c. r. tzls K-EMRFK / Tatabanyaz)l:zetril;li}(])rkap itdnysag / Biiniigyi nyomozo
100. ?zabo Roébert Gézar. K-EMRFK / thabgny41 Ren(}orkapltanysag/ mb. osztélyvezetd
Grnagy Vizsgalati Osztaly
101, Dr Bonnar Zoltan r. K-EMRFK / Ta'taba'nya.l Ren(,iorkapltanysag / alo.vezetd
Ornagy Vizsgalati Osztaly
102 Hadobasn¢ Téth Nerina K-EMRFK / Tatabanyai Rendorkapitanysag / nvomozé
" | Evar. torm Vizsgalati Osztaly Y
103 Dr. Lajerné Kasza Katalin K-EMRFK / Tatabanyai Rendorkapitanysag / B
| rzs Vizsgalati Osztaly Y
104 Kovacs-Konrad 1ldiko r. K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / nvomozd
" | fhdgy Vizsgalati Osztaly Y
Kalmar Gabriella c. r. K-EMRFK / Tatabanyai Rend6rkapitanysag / .
105. | .. S . nyomozo
torm. Vizsgalati Osztaly
Kalmar Krisztina c. 1. K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / .
106. | L . nyomozo
Ornagy Vizsgalati Osztaly
Kiss Gabriella Mariann r. K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / X
107. RS . nyomozo
szds Vizsgalati Osztaly
108. | Nemes Bettina ka. K-EMRFK / Ta.taba,nya_l Ren(}orkapltanysag / cléads
Vizsgalati Osztaly
i K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / .
109. | Papp Zsofia r. hdgy Vizsgalati Osztély nyomozo
K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / ,
110. | Papp Zsolt r. szds Vizsgdlati Osztaly nyomozo
111, Pecivaradyne Béres Anita K-EMRFK / Ta_taba,nya_l Ren(,iorkapltanysag / nyomozd
r. ftorm Vizsgalati Osztaly
114 Lazarné Szabd Zsanett r. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / S
| s Vizsgalati Osztaly Y
115. | Koncz Ferencr. alezredes K-EMRFK/ Ta.taba,nya.l Ren@orkapltanysag/ nyomozo
Vizsgalati Osztaly
116. Delboné Olah Csillar. K-EMRFK / Ta'taba'nya} Ren(,iorkapltanysag / kiemelt fnyomoz6
alezredes Vizsgalati Osztaly
117. | Balla Tamaés alk. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal rendszergazda
118. | Papp Zoltan alk. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal rendszergazda




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészites miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapit  dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az {igyviteli folyamatok tdmogatasat, a RendOrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF alloméanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzié szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1.4bra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének

rendszerszintii feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
hitelesitési zaradék szovege;
elektronikus dokumentum metaadatai;

A

elektronikus bélyegzo;
idobélyeg.

hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapit dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.

Az

elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz

sziikséges tanlsitvanyt a NISZ Nemzeti

Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idGpillanatban mar 1étezett.
Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatod Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idGpontjat, és az idObélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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3. dbra — Az RZS Signer rendszerszintti miikodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon ¢és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mitkddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellen6rzését.

Az ¢lesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéacidbiztonsdgarol szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsdgi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kovetelményekrél szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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