‘ i ADOKUUENTUNSTENELYE ELEKTRONKUS AARASSLHTEESTETT ®

Kiadmanyozta 2019.10.17 08:58

< Dr. Kutilstvanr. ezds [SK] e NovA
17040/2608-14/2017.alt.

.

RENDORKAPITANYSAG PAKS

Szam: 17040/2608- 14 /2017. alt.

Jovahagyom:

Paks, 2019. év 09. hé 11. napjan

Q

w dr. Kutidstvan r. ezredes /
‘renddrségi fotanacsos
kapitanysagvezeto

A PAKSI RENDORKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

Verzio 4.1

2019. szeptember 11.

A Szabalyzat verzidszama: 4.1
Kibocsato szervezet: Paksi Rendérkapitanysag

Alkalmazasi teriilet: a Paksi Renddrkapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok
A kibocsatas datuma: 2019 szeptember 11.

Ervényessége: 2019. szeptember 11. napjatol visszavonasig

dr. Kuti Istvan r.ezredes
renddrségi fotanacsos
kapitanysagvezeto

elektronikus tigyintézés és az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd

Cim: 7031 Paks Postafidk: 7
Telefon: 75/510-641, BM: (23) 60-11; Fax: (23) 60-80
e-mail: kuti.istvan@tolna.police.hu




VALTOZASKOVETES

Verzio A valtozas leirdsa Kibocsatva Készitette
1.0 Elsé véltozat 2017. augusztus 28. | Berkiné Toézer Erika
alezredes
2.0 Masolatkészitési 2017. november 28 | Berkiné Toézer Erika
szabalyok  kiterjesztése alezredes
az lgyintézés  soran
keletkez papiralapt
iratokra
2.1 Hiteles elektronikus | 2018. januar 18. Berkiné Toézer Erika
masolat készitésére alezredes
feljogositott  személyek
korének bovitése
3.0 A szabalyzatok | 2018. februar 16. Berkiné Tozer Erika
feltlvizsgalata soran alezredes
észlelt problémak
orvoslasa; az Iratkezelési
Szabalyzatrol sz6lo
40/2017. (XII.  29.)
ORFK utasitids hatalyba
lépése kévetkeztében
alkalmazott modositasok
3.1 Hiteles elektronikus | 2018. junius 05. Berkiné Tozer Erika r.
masolat készitésére alezredes
feljogositott  személyek
kérében  bekdvetkezett
valtozas
3.2 Hiteles elektronikus | 2018. julius 03. Berkiné Tozer Erika
masolat készitésére alezredes
feljogositott  személyek
korében  bekdvetkezett
valtozas
4.0 ISZ modositasa 2018. oktober 29. Berkiné Toézer Erika r.
alezredes
Hiteles elektronikus | 2019.  szeptember | Berkiné Tézer Erika
4.1 masolat készitésére | 11. alezredes
feljogositott  személyek
korében  bekdvetkezett
valtozas

Cim: 7031 Paks Postafiok: 7

Telefon: 75/510-641, BM: (23) 60-11; Fax: (23) 60-80

e-mail: kuti.istvan@tolna.police.hu




I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Paksi Renddrkapitanysag (a tovdbbiakban: Paks RK) Mdsolatkészitési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabélyzat) célja a Paks RK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartoz6 — papiralapt
kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége sordn keletkezett hiteles papiralapt
iratok (a tovébbiakban egyiitt: papiralapid dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténé
talakitisara vonatkozd alapvetd és egységes szabalyok meghatirozésa az elektronikus iigyintézés
és a bizalmi szolgaltatasok é&ltalanos szabalyairdl szolé 2015, évi CCXXIL Torvény, az
elektronikus ligyintézés részletszabdlyairdl sz6lé 451/2016. (XII. 19.) Korm. Rendelet (a
tovabbiakban: Korm. Rendelet), valamint a papiralapi kiildemények elektronikus irattd t&rténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzat 40/217. (XIL
29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételéve

2. A Szabélyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Gsszhangban tartalmazza a Paks RK-ra érkezett és a
Paks RK iigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapt dokumentumrél hiteles elektronikus maésolat
atalakitdsénak eljarési rendjét és a miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Paks RK-hoz érkezett és az ligyintézdi altal keletkeztetett — kivételi korbe
nem tartozd — papiralap dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitdsara keriil sor.

II. FOGALMAK

4. A Szabdlyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron régzitett mmden olyan széveg, szdmadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy més adat, amely barmely eszkéz fethasznaldsdval és barmely eljarassal keletkezett;
b) elekironikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrdél a Szabélyzatnak megfeleléen késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyez6, és a kiilén jogszabalyban meghatirozott joghatas kivaltisara
alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhet$ adategylittes, kivéve a papiralapi dokumentumba
foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus maésolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzdt
helyeztek el, és amelynek idépontjat minGsitett idébélyeg szolgaltatotdl szdrmazé idobélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezé™): a Korm. Rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett dllomany, amely az elektronikus masolat elvéalaszthatatlan
részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a papiralapi
dokumentum - joghatas kivaltdsa szempontjabdl lényeges — tartalmi és formai clemeinek
megismerhetdségét;

Jf) tartalmi megfelelés: az elektronikus maésolat azon tulajdonsdga, amely szerint az — a hozzd
kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatds kivaltdsa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humanerdforras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adatok.
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111. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumokro6l elektronikus mésolatot a Paks RK barmely erre a
feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenyseget ellatd személye is elvégezheti.

6. Az ‘érkezett papiralapll dokumentumr6l készilt elektronikus masolatot a  Paksi
Rendérkapitanyséag érkeztetd pontjanak tigykezeldi hitelesitik.

7. Az lgyintézési tevékenység sordn keletkezetett papiralapii dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot [étrehozd ligyintéz6 készithet.

8. Az lgyintézé altal készitett papiralapt dokumentumrdl késziilt elektronikus maésolatot az
ligyintézd szervezeti elem vezetSje altal erre munkakori leirdsaban kijelslt tigykezeldi (eldadoi)
feladatokat ellatoé személy hitelesiti.

9. A hiteles masolatkészitési eljarasi rendet Ggy kell kialakitani, hogy a mésolatkészités folyamata
garantalja a masolat teljes képi €s tartalmi megfelelését.

10. Az iratképzé szervhez beérkez6 papiralapa kiildemények koziil el kell kiiléniteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Iratkezelési Szabalyzatrol szoloé 40/2017. (XI1. 29.) ORFK
utasitas 91. és 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozd iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

11. A maésolatkészitést végzo erre a feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatd személy a
papiralap dokumentumrol a szkenner segitségével legaldbb 200 dpi, maximum 300 dpi -
amennyiben technikailag megoldhat6 - szines felbontasu, pdf formatumu alloményt készit.

12. A masolatkészités sordn a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.,

13. Kizardlag olyan elektronikus mdsolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithet6.

14. Amennyiben az érkezett kiildemeény tobb kiilonall6 papiralapt dokumentwmot tartalmaz, tgy a
papiralap dokumentumokrdl killon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

15. A mésolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt lgyviteli,
ligyfeldolgozd ¢és elektronikus iratkezelé rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer)
érkezett papiralapt dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu
dokumentum esetén az ligyinditashoz vagy az {igyirat soron kvetkez6 alszaméhoz csatolja.
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Az elektronikus masolat hitelesitése

16. Az érkezteté pontok tigykezeldit és az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott
tigykezeloket az 1. melléklet tartalmazza.

17. Az elektronikus maésolat hitelesitésére feljogositott figykezelé megéllapitja a papiralapt
dokumentum és az elektronikus mésolat képi és tartalmi megfelelését.

18. A képi és tartaimi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

19. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
kepi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

20. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas dokumentumot
torolni kell.

21. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetéen az elektronikus mdsolat hitelesitésére
feljogositott személy:

a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus mdsolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi milveletet,

b) sajat keletkeztetésii papiralaptt dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti.

22. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus méasolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) Papiralapd dokumentum megnevezése;

b) Papiralapt dokumentum fizikai méretei;

c) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Masolatkészité neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) Mésolatkészité rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezese €s verzidszama;

h) Mésolatkészités idopontja;

i) Hitelesités idépontja;

1) Irdnyadd masolatkészitési rend elérhetbsége.

23. A hitelesitési zéradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus mésolatot készit6, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazd elektronikus
bélyegzdt és az idobélyeg szolgaltatdtol szarmazd idébélyeget.

24. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt milszaki feltételek szerint.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK
25. A Szabalyzat a kiadés napjan 1ép hatalyba.

26. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamaéra elérhetd médon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban véltozas kovetkezik be, moédositésérdl és cseréjérdl az TMRFK

iratkezelés felligyeletét ellatd vezetGje gondoskodik. Az elézd allapotot a honlapon 10 évig kell
megdrizni.

27. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek koérében véltozéas kovetkezik
be, a kapitinysag iratkezelés feltigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik a melléklet mddositasard! és
honlapon torténd cseréjérdl.

Poper

rendéritkapitany-helyettes tajékoztatja az ORFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki az
ORFK. Hivatal Biztonsig-felligyeleti €s Ugykezelési Osztaly 0Otjan gondoskodik a miiszaki
dokumentécio cseréjérdl.

29. A Szabdlyzat hatalyba 1épésével a Paksi Rendérkapitanysdg Masolatkészitési Szabalyzatinak
3.0 verzidja (17040/2608-13/2017. alt.) hatalyat veszti.

Paks, 2019.szeptember 11.
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I .melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére

I. dr. Kuti Istvan r. ezds. Paks Rk kapitanysagvezetd

2. Berkiné Toézer Erika r. alez. Paks Rk Hivatal hivatalvezet

3. Wieszberger Judit Paks Rk Hivatal tgvkezeld

4. Torok Ménika Paks Rk Hivatal figykezeld

5. Horvath Orsolya Paks Rk Hivatal ligyintézd (hivatali)

6. Tumpek Jozsefné Paks Rk Hivatal | ligykezeld
(kézrend)

7. Szepesi Zoltanné Paks Rk Hivatal (igrend) | iigykezeld

8. Lang Erika Paks Rk Dunafldvar R6 | tigykezeld

9. Csizmadiané Liptak Brigitta Paks RK. Dunafoldvar R6 | iigykezeld

10. Kecskemétingé Fazekas Krisztina Paks Rk Nagydorogi R3 igykezeld

11. Domonkosné Hadi Eva Paks Rk Nagydorogi R6 | {igykezeld

12. Balogh Tiborné ' Paks RK Hivatal (TUK) ligykezeld

13, Tomoé Teréz Paks RK Hivatal figykezeld

14, Ledneczki 11diko Paks RK Hivatal részlegvezetd

15. Galos Andrea Paks Rk Hivatal iigykezeld

16. dr. Verbaszi Janos r. alezredes Paks Rk Bliniigyi Osztaly | osztalyvezetd

17. Romhanyi Tamas ¢. r. szds Paks Rk Biiniigyi Osztaly | alosztilyvezetd
Nyomozd Alo.

18. Milics Istvan c. r. szds. Paks Rk Biintigyi Osztdly | kiemelt fonyomozo
Nyomozd Alo.

19. Tarjék Péter c. r. érgy. Paks Rk Biniigyi Osztaly | kiemelt fényomozo

Nyomozd Alo.
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20.

Bajusz Baldzs c. 1. drgy.

Paks Rk Biiniigyi Osztaly
Nyomozd Alo.

kiemelt fényomozo

21. Krasznai Tamas c. r. szds. Paks Rk  Nyomozd | finyomozé
Alosztaly

22, Vecsei Ervin r. érmester Paks Rk  Nyomozd | nyomozd
Alosztaly

23, Koloh Tamas c. r. alez. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | alosztalyvezeto
BTO

24, Ledneczki Mihaly c. r. szds. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | fétechnikus
BTO

25. Roézsa Jozsef c. 1. Grgy. Paks Rk Biinligyi Osztaly | fonyomozo
BTO

26. Vords Istvan Adam r. ftérm. Paks Rk Biiniigyi Osztily | nyomozd
BTO

27. Tibai Szabolcs r. fidrm. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | nyomozé
BTO

28. Besenczi Zoltan r. tzls. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | nyomozo
BTO

29, Kiss Viktor r. trm. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | nyomozd
BTO

30. Szummer AdAm r. hdgy. Paks Rk Biinligyi Osztaly | nyomozdtiszt
BTO

31. Genye Gabor r. 6rm. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | technikus
BTO

32, Novik Andras Norbert r. &rm. Paks Rk Biinilgyi Osztaly | technikus
BTO

33. Lacza Zsolt r. orgy. Paks Rk  Vizsgdlati | osztalyvezetd
Osztaly

34. Juhdsz Istvan r. alez. Paks Rk  Vizsgalati | kiemelt févizsgalo
Osztaly

3s. Kiszlné Kern Marta r. érgy. Paks Rk  Vizsgalati | kiemelt f8vizsgdlo
Osztaly

36. Bencze Renéta c. r. &rgy. Paks Rk  Vizsgalati | kiemelt févizsgald
Osztaly

37. dr. Péta Didna r. hdgy. Paks Rk  Vizsgalati

Osztaly

fovizsgalo
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38. Milicsné Limperger Agnes c. r. fhdgy. Paks Rk  Vizsgalati | fovizsgdlo
Osztaly

39. Tibai-Dodr Timea c. r. szds. Paks Rk Vizsgilati | fovizsgalo
Osztaly

40. Joo Endre r alez. Paks Kézrendvédelmi | osztalyvezetd
Osztaly

41. Hauszknecht Attila r. tzls. Paks . Kozrendvédelmi | szolgalatiranyitd
Osztaly parancsnok

42, Héregi Tamas c. r. torm. Paks Kozrendvédelmi | szolgalatiranyitd
Osztaly parancsnok

43, Grasz Szaboles r. tzls, Paks  Ko&zrendvédelmi | szolgdlatiranyitd
Osztaly parancsnok

44, Egnerné Prantner Katalin r. ftzls. Paks Ké&zrendvédelmi | szolgalatiranyitd
Osztily parancsnok

45, Kozma Jozsef r, tzls, Paks Kozrendvédelmi | szolgélatiranyitd
Osztaly parancsnok

46. Kollar Akos c. r. fizls. Paks Kdzrendvédelmi | szolgalatiranyitd
Osztaly parancsnok

47. Sz6ke Aftilar. alez. Paks Kézrendvédelmi | alosztélyvezetd
Osztaly

48. Csaszar Zoltan c. 1. tzls. Paks Kézrendvédelmi | jarbrparancsnok
Osztaly

49. Koller Janos r. ftérm. Paks Kozrendvédelmi | jarbérparancsnok
Osztaly

50. Steiner Janos c. r. zls. Paks Kézrendvédelmi | jardrparancsnok
Osztaly

51, Mészaros Zoltan c. 1. tzls. Paks Kézrendvedelmi | jardrparancsnok
Osztaly

52. Varga Zsolt c. r. fiérm, Paks Kdzrendvédelmi | jarbrparancsnok
Osztaly

53. Baksai Laszld c. r. térm. Paks  Kozrendvédelmi | jardrvezetd
Osztaly

54, Vidécs Istvan r. érm. Paks Kozrendvédelmi | jarbrvezetd
Osztaly

55. Vas Balint r. 6rm. Paks Koézrendvédelmi | jarérparancsnok

Oszialy
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36. Ilkyés Laszlo r. §rm. Paks Kézrendvédelmi | jaroérvezetd
Osztaly

57, Jani Gyb6zé c. r. térm. Paks  Kézrendvédelmi | jarérvezetd
Osztaly

58. Lotz Cecilia Martina r. érm Paks Kozrendvédelmi | jardrvezetd
Osztaly

59, Vincze Zoltn r. rm. Paks  Kozrendvédelmi | jardr
Osztaly

60. Rodenbiicher Istvén r. érm, Paks Koézrendvédelmi | jarér
Osztaly

61. Horvath Mérton r. drm. Paks Kédzrendvédelmi | jardrvezetd
Osztaly

62. Lacza Szilvia r. rm. Paks Kozrendvédelmi | jarérvezetd
Osztaly

63. Lénart Nikolett r. 6rm. Paks Kdzrendvédelmi | jarbrvezetd
Osztaly

64. Szigeti Richard r. 6rm. Paks  Kozrendvédelmi | jardr
Osztaly

65. Biber David r. orm. Paks  Kozrendvédelmi ; jardr
Osztaly

66. Lukécs Gabor c. 1. alez. Paks RX | alosztalyvezetd
Kézrendvédelm Osztaly

67. I1lés Tamas r. ftorm. Paks RK | kirzeti megbizott
Ké&zrendvédelmi Osztaly

68. Tordk Tamas r, zls. Paks RK | kérzeti megbizott
Kézrendvédelmi Osztaly

69. Szebényi Mihaly c. r. fizls. Paks RK | korzeti megbizott
Kozrendvédelmi Osztaly

70. Szabd Zoltdn r. Grm. Paks Rk K&zrendvédelmi | kirzeti megbizott
Osztaly

71. Bagladi Zoltan r. ft6rm Paks RK | kérzeti megbizott
Kozrendvédelmi Osztaly

72. Tesényi Attilar. zls. Paks RK | kdrzeti megbizott
Koézrendvédelmi Osztaly

73. Jakab Krisztian r. hdgy. Paks RX | f8elbado

Koézrendvédelmi Osztaly
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74, Kollar Tinde c. 1. zlis Paks RK | referens
Kézrendvedelmi Osztaly

75. Fleiszné Belagyi Aniké c. r. ftérm. Paks RX | referens
Kézrendvédelmi Osztaly

‘16. Herman Gébor Janos r. alez. Paks RK | osztalyvezetd
Kézlekedésrendeszeti
Osztaly

77. Szélpal Emilia r. szds. Paks RK | kiemelt févizsgalo
Kozlekedésrendészeti
Qsztaly

78. Szabd Judit ¢, r, Grey. Paks RK | kiemelt f6vizsgild
Kozlekedésrendészeti
Osztaly

79. Nikl Jézsef c. r. fizls Paks RK | helyszinels- €s
Kézlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly

80. Héring Gabor r. ftérm. Paks RK | helyszineld- és
Ké&zlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly

8L Szabd Tamas c. r. térm, Paks RK | helyszinel6- és
Kdzlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly

82. Krausz Péter r. fiérm. Paks RK | helyszinelo- és
Kézlekedésrendészeti balesetvizsgdlo
Osztaly

3. Szendi Norbert r. zls. Paks RK | helyszinel6- és
Kozlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly

84, Sz6ke Tamés r. ftorm. Paks RK | helyszinels- és
Kdzlekedésrendeszeti balesetvizsgald
Osztaly

85. Bir¢é Ilona Maria c. r. ftérm. Paks RK | jarérparancsnok
Koézlekedésrendészeti
Qsztaly

86. Baranyai Fanni r. 6rm. Paks RK | jarbrvezetd
Kozlekedésrendészeti
Osztaly

§7. dr. Sciitz Judit r. alez. Paks Rk osztalyvezetd
Igazgatasrendészet
Osztdly

88. Széasz Gabriella r, szds, Paks Rk | kiemelt foeldado
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Igazgatasrendészeti
Osztaly

89. Batanovics Anita c. r. érgy. Paks Rk | kiemelt foeldadd
Igazgatasrendészeti
Osztaly
90. Dedkné Pupp Petra r, ftérm referens
91. Berki Barbara r. érm Paks Rk | referens
Igazgatasrendészeti
Qsztaly
92, Hangyasiné dr. Bocskai Melinda Paks Rk | tigyintéz§ (hivatali)
Izazgatasrendészeti
Osztély
93. Kulesar Szaboles r. alez. Dunafldvari Rendérérs | drsparancsnok
94, Bakonyi Laszlo r. alez. Punafoldvari Rendordrs | Orsparancsnok-helyettes
95. Béréez Roland r. ftérm Dunafiidvari Rendérérs | fényomozo
96. Viros Zsolt 1. zls. Dunafsldvari Rendérérs nyomozd
97. Molnar David ¢, r. torm. Dunafsldvéri Rendérirs nyomozo
98. Tuska Lajos r. ftérm Dunaftldvari Rendordérs | nyomozdé
99. Biczd Csaba c. 1. tdrm. Dunaftldvari Rendérors | korzeti megbizott
100, Németh Zsolt ¢. 1. tzls. Dunafoidvari Renddrbrs | kdrzeti megbizott
101. Dobos Zoltan c. 1. tzls. Dunafoldvari Renddrérs | kirzeti megbizott
102. Stdi Séndor c. 1. tzls. Dunafsldvéri Rendérérs | kdrzetl megbizott
103. Madécsi Attila r. 6rm. Dunaftldvari Rendérérs korzeti megbizott
104, Menyhdrt Gerg6 r. fiorm. Dunafoldvari Rendérérs | kirzeti megbizott
105. Lasancz Krisztian r. fitrm. Dunaftldvari Rend6rérs  § jar6rparancsnok
106. Sebestyén Istvan r. rm. Dunaftldvéri Rendérérs | jarérparancsnok
107. Koch Rébert c. r. térm. Dunaf8ldvéari Renddrérs | jarérvezetd
108 Megyeri Zsolt r. 6rm. Dunafoldvari Rendérors | jérérvezetd
109. Gyorki Janos r. térm. Dunaftldvari Rendorérs | jarér
110. Antal Addm 1. 6rm. Dunafsldvéari Renddrérs | jarér
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111.

Mukli Zoltan r. alez.

Nagydorogi Rendérors

Orsparancsnok

112. Kiss Milan c. r. tzls. Nagydorogi Rendérors érsparancsnok-helyettes
113. Parrag Ferencné r. 6rgy. Nagydorogi Rendérérs kiemelt fényomozo
114. Bachusz Adém r zls. Nagydorogi Renddrérs 1LyOmozo

115 Kolman Zsolt r. ftérm. Nagydorogi Renddrérs nyomozé

116. Farkas Ferenc r. ftorm. Nagydorogi Rendérors kérzeti megbizott
117. Pato Janos r. zls. Nagydorogi Rendérérs korzeti megbizott
118. Retkes Gabor r. {térm. Nagydorogi Rendérérs kdrzeti megbizott
116. Veres Zoltan c. r. ftzls. Nagydorogi Rendérors kérzeti megbizott
120. Egyed Zoltan r, fiérm. Nagydorogi Rendérrs kdrzeti megbizott
121. Schiiszler Zsolt r. ftérm. Nagydorogi Rendorors kdrzeti megbizott
122 Iétai Gabor r. ftGrm. Nagydorogi Rendérors kérzeti megbizott
123. Panker Janos c. r. ftérm. Nagydorogi Renddrérs Jjardrparancsnok
124. Hajdu Tamnas r. &rm. Nagydorogi Rendorérs jérbr
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2. melieklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsdnak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEQintegralt tigyviteli, igyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90 verzigja
(a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus mésolat készitésére az RZS Signer modul
segitsegeével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus maésolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)
az iratkezelési folyamat soran két esetben térténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapi kiilldemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontéds folyamataban targyalja.
Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a scanneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a mésolatkészitd tevékenységét thmogatd
informatikai kdrnyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasét, hiteles elektronikus mésolattd alakitisat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével,

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatdsat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatdnak megfeleléen. Ennek kapceséan az elektronikus dokumentumokat egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letdrolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF alloményként érkez6 dokumentumokat a feldolgozd
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat
konverzid szerver oldalon térténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példényra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis

hitelestese. zaradék

Siakironitus milacial RZS alkaimazés
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Szkennelt dekumentum
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hitelesitésre felajanias

Szkenner

A hitelesitést végzo
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi
folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzd;

— idobelyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz¢ tulajdonosanak letagadhatatlansagéat. Az
elektronikus bélyegzd hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikécios
Szolgaltato Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltatd allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja
ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idobélyegzes idopontjat, és az idobélyeget egy 1d6bélyegzés szolgaltatod hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

NOVA Vezet6i Modul ORFK

RZS Signer valasz

Felhasznaloi kliens kérés

R2ZS Signer valasz

RZS NEO [Feldoigozd fzerver

y

Alairandé Alairt
Id6bélyegzés szolgaltatd dokumentum dokumentum
Y
3 AT
|
|
|
3 |
Elektronik us bélyegz4 tanusitas i
szolgdltato

RZS Signer

Visszavonasi lista ellendrzé szolgaitatds

NISZ Nemzeti Infokommunikacics
Szolgéltatd

Cim: 7031 Paks Postafidk: 7
Telefon: 75/510-641, BM: (23) 60-11; Fax: (23) 60-80
e-mail: kuti.istvan@tolna.police.hu



2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése

i
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Konténerezd

MS Konverter

Hibara fut sz MS - Libre Office
konvertar ! konvertar

h 4

i Algirt PDF ;

3.4bra Az RZS Signer rendszerszinti mikodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem
A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd szoftver

mikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.
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Az élestizemil kiimyezetben a szoftverek biztonsagi frissitésel folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapu dokumentumokrol készilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd €s i1ddbélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbodl visszakereshetd a hitelesitési modul &ltal végzett miivelet, a miivelet idépontja
és a miiveletet indito felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsdgardl szdélé 2013, évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids eszkdzokre,
termékekre, tovabba a biztonsdgi osztalyba &s biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo
kovetelményekrdl szolé 41/2015. (VIIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4, osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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