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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Tatabanyai

Rendo6rkapitanysag(a tovabbiakban:

kapitanysag) Masolatkészitési

Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett — Kivételi
korbe nem tartozd — papiralapi kiildemények, valamint a Renddrség {igyintézési
tevékenysége sordn keletkeztetett hiteles papiralapti iratok (a tovdbbiakban egyiitt:
papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitdsdra vonatkozd
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6lo 2015. évi CCXXII. térvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyair6l szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildlemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szol6 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.




2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Gsszhangban tartalmazza a kapitanysaghoz
érkezett és a kapitanysag iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitanysag ligyintézoi altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

1. FOGALMAK
4. A Szabilyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6ol a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez6, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumban foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez4”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsidga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltdsa szempontjabdl lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetéségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. A kapitanysaghoz érkezett, illetve a kapitanysag iigyintézoi altal készitett papiralapu
dokumentumrdl elektronikus masolatot a kapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt
ligykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

6. A kapitanysag ligyintéz6i altal készitett papiralapi dokumentumrol késziilt elektronikus
masolatot az iigyintéz0 szervezeti elem vezetéje altal erre munkakori leirasaban kijelolt
tgykezel6i, igyintézéi feladatokat ellatd személy — igy kiillondsen eldado, iligyintézo,
ligykezel6 — hitelesiti.



7. A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését egy lépésben garantdlja a masolat teljes képi és tartalmi
megfelelését.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelési Szabalyzatarol sz6lo 40/2017.
(X11.29.) ORFK utasitas 91., 129., 133. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz0 személy a papiralapi dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatuma allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett kiildlemény tobb kiilonallo papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli,
tigyfeldolgozo ¢és elektronikus iratkezelo rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer)
érkezett papiralapt dokumentum esetén a postabontadsi adatokhoz, sajat keletkezésii
papiralapti dokumentum esetén az ligyinditashoz vagy az iigyirat soron kovetkezo alszamahoz
csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

14. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

15. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megéllapitja a papiralapu
dokumentum és az elektronikus masolat képi €s tartalmi megfelelését.

16. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

17. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

18. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot térdlni kell.



19. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott személy:

a) érkezett papiralaptt dokumentum esetén az elektronikus maésolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,

b) sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

20. A Robotzsaru rendszer az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az
elektronikus mésolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a.) a papiralapt dokumentum megnevezése;
b.) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;
C.) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;
d.) a masolatkészit neve;
e.) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért feleldés személy neve;
f.) a masolatkészité rendszer megnevezése;
g.) a Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama;
h.) a masolatkészités idopontja;
i.) a hitelesités idopontja;
J.) az iranyadd masolatkészitési rend elérhetésége.

21. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd, hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo elektronikus
bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

22. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

23. A Szabalyzat a kiadas napjan Iép hatéalyba.

24. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérél a kapitanysag iratkezelésért feleldés vezetdje a Komarom-Esztergom Megyei
Rendor-fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig
kell megOrizni.

25. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozds kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tajékoztatja az iratkezelésért felelds vezet6t, aki a Komarom-Esztergom Megyei
Renddr-fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik a melléklet modositasardl €s honlapon
torténd cseréjérol.



26. A masolatkészitd rendszer miiszaki dokumentacidjaban tortént valtozasrol a Komarom-

Esztergom Megyei

Renddr-fokapitanysag  gazdasagi

rendérfokapitany-helyettes

tajékoztatja a kapitanysag iratkezelésért felelés vezetdjét, aki a Komarom-Esztergom
Megyei Rendér-fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacid

cseréjérol.

Tatabanya, 2020. januar 06.

1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Csaky Zsuzsanna K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal segédhivatal-vezeto
2. | Varga Klara K-EMRFK / Tatabanyai Ren]dorkapltanysag / Bliniigyi foeldadsd
Osztaly
3. | Barsiné Szlafkai Krisztina | K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal tigykezeld (TUK)
4. | Tirk-Horvat Timea K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal ugykezel
5. | Borkané Ratkai Margit K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal igykezeld
6. | Schmidt Anita K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal igykezel
7. | Nagy Cecilia K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal igykezel6
8. | Delcsik Jenéné K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal ugykezeld
9. | Balla Tamés alk. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal rendszergazda
10. | Papp Zoltan alk. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Hivatal rendszergazda
11. | Bertalanné Szegedi Erika K-EMRFK / TatabanyalOIS{:trgli)(l)rkapltanysag / Bliniigyi igykezeld
12. | Tégi Zsuzsanna K-EMRFK / Tatabanyai Ren,dorkapltanysag / Blintigyi biinjelkezel
Osztaly
13. | Kodaj Laszl6 r. alezredes K-EMRFK / Tatabanyai Renddérkapitanysag kapitanysagvezetd-helyettes
14. | Polanyi Gabor r. alezredes | K-EMRFK / Tatabanyai Renddrkapitanysag / Hivatal fegyelmi tiszt
15. | Léber LaszIo r. 6rnagy K-EMRFK / Tatabanyalol::trgli}(])rkapltanysag / Biiniigyi alosztalyvezetd
16. | Villam Andrea K-EMRFK / Tatabanyalo l::trgli}(l)rkapltanysag / Bliniigyi igykezeld
17. | Kripl Ivett K-EMRFK / Tatabanyai Reqdorkapltanysag / Bliniigyi igykezeld
Osztaly
18. | Zsellér Zsuzsanna K-EMRFK / Tatabanyaz) I:;r;(li}c:rkapltanysag / Bliniigyi iigykezeld
19. | Miiller Zsolt r. alezredes K-EMRFK / Tatabanyaz)lslstr;cll;rkapltanysag / Biiniigyi mb. alosztalyvezetd
20. Horvath Istvan r. K-EMRFK / Tatabanyai Ren,dorkapltanysag / Blintigyi nyomozé
alezredes Osztaly
21 | Lazar Zoltan . fizls K-EMRFK / Tatabanyai Regdorkapltanysag / Bliniigyi nyomozé
Osztaly
22. | Végert Zsolt c. 1. ftzls K-EMRFK / Tatabanyalols{:trelitli;)rkapltanysag / Bliniigyi csoportvezetd
23. | Kishonti Zoltén r. tzls K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Biintigyi csoportvezetd

Osztaly




K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag /

24. | Szab¢ Péter c. r. tzls Vizsgilati Osztily nyomozo
25. | Eichardt Petra c. r. fhgy K-EMRFK / Tatabainyai) ls{:tr;(li)('lirkapiténysaig / Bliniigyi nyomozé
26. | Farbinger Endre c. r. hdgy K-EMRFK / Tatabainyaio ]:;g?jrkapiténység / Blintigyi nyomozé
27. | Glodan Péter c. r. drmagy K-EMRFK / Tatabényaio l:;r;li}'(]irkapiténység / Blintigyi fsnyomozo
28. | Péter Laszlo c. r. 6rnagy K-EMRFK / Tatabényai)l::trel;li}(;irkapiténység / Biiniigyi csoportvezetd
29. | Vigh Csabar. zls K-EMRFK / Tatabényai) IS{Zetr;(Ii;')'rkapiténység / Buniigyi nyomozb
30. | Harmati Zoltan c. r. fizls K-EMRFK / Tatabényaio I:Etr;(liérkapiténység / Bliniigyi nyomozé
31 Eglgé;y Istvan Zoltan r. K-EMRFK / Tataba’myaiO lzstt;clljcljrkapiténység / Blintigyi nyomozé
32. | Fari Zoltan r. fhdgy K-EMRFK / Tatabényaio l:;:gli}(;irkapiténység / Blintigyi nyomozé
33, | Vida Jozsefc. 1. fizls K-EMRFK / Tatabényai) I::trel;li}('lirkapiténység / Bliniigyi nyomozé
34, | Kalocsai Maté r. fizls K-EMRFK / TatabényaiO ls{:trelitli}('lirkapiténysaig / Bliniigyi nyomozé
35. | Fekete Gabor r. ftrm. K-EMRFK / Tatabzinyai) ]:Zett;(ll}'cljrkapiténység / Blintigyi nyomozé
36. | Mégyel Barnabas r. szds K-EMRFK / Tatabényaio l:;r;li}'(]irkapiténység / Blintigyi nyomozé
37. | Sarus Rébert 1. zls K-EMRFK / Tatabényai) l::trel;li}(']irkapiténység / Bliniigyi nyomozé
38. | Kiss Tibor r. térm. K-EMRFK / Tatabényai) ls{:tr;li)('lirkapiténység / Bliniigyi ——
39, ﬁg;l)};k Gyorgy Kristofr. K-EMRFK / Tatabainyaio Islzetl;(li}'c,irkapiténység / Blintigyi nyomozé
40. | Baranyai Zsolt r. firm K-EMRFK / Tatabényaio l;:tt;cll}'cljrkapiténység / Blintigyi nyomozé
41 | Antal Viktériar. zls K-EMRFK / Tatabényaio l:;:gli}(;irkapiténység / Blintigyi nyomozé
42, | Grahovecz Laszl6 1. 7ls K-EMRFK / Tatabényai) I::tral;li)('lirkapiténység / Bliniigyi nyomozé
43. | Kovécs Biankar. hdgy K-EMRFK / Tatabényaio Is{:tr;(lijrkapiténység / Bliniigyi nyomozé
44. | Dancs Bernadett r. t5rm K-EMRFK / Tatabe’myaio ]:Zett;(li}'c,irkapiténység / Blintigyi nyomozé
45 | Fazekas Istvan . 1. tzls K-EMRFK / Tatabényaio l:;trzicll}(;irkapiténysé.g / Blintigyi nyomozé
46. | Maros Attila c.rftzls. K'EMRIEI;Z{e{(ae?:igi‘géﬁ?fgi‘z‘g?yénység / balesetvizsgald
R e M i
48. | Smuk Ferenc c.r.ftzls K_EMRI?;Z{;i?gig%gg??gﬁg?nySég / balesetvizsgalo
49. | Siiveg-Csendes Viktoria K-EMRI?.;Z{;i?gigfgélsi?fggg;énySég / ugykezel
e Wl —
51. | Gyodrke Kélmanr. szds K_EMRié{ii?:igfgéﬁ??g;(;gi;énﬁég / osztalyvezetd
52. | Polék Evelin r.torm K-EMRllilgz{izggigiiﬁﬁggg;g%ﬁnység / jardrvezetd
53. | Hermann Tamas .r.fhdgy K-EMRI};EZ{eiiﬁgigiziézi??ggg&énySég / féeldado
54. | Igléi Csaba Attila c.r.torm K-EMRg;{;zﬁ‘gigﬁégéﬁ?ﬁgﬁzﬁg?ny&ig / balesethelyszinel$
55. | Noll Dénes c.r.ftzls K-EMRIIzIa(Z{eizﬁgigiﬁéiﬁfgf;zi?nység / balesethelyszinel$
56. Hajduné Sarosi Timea c. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / vizsgslé

r. ftorm

Kozlekedésrendészeti Osztaly




K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag /

57. | Siiveg Péter r.ftzls Kozlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszineld
X . K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / i
58. | Rako Szabolcs r. torm Kézlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszinel6
e K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / o A
59. | Polgar LaszI6 r. 6rm Kozlekedésrendészeti Osztaly Jarérvezetd
X L K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / -
60. | Téth Martin r. 5rm Kozlekedésrendészeti Osztaly Jar6r
s . K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / -
61. | Fazekas Adamr. 6rm Kozlekedésrendészeti Osztaly Jar6r
. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / A
62. | Farkas Petrar. 5rm Kozlekedésrendészeti Osztaly Jar6r
, K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / A
63. | Lakatos Péterr. ftzls Kézlekedésrendészeti Osztaly balesethelyszinel6
64. | Bok Péterr. szds K-EMRFK /"Tatabal?yal Rendorlfapltanysag/ Mb. Osztélyvezetd
Kozrendvédelmi Osztaly
ooz K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / . «
65. | Tomayer Arpad r. szds Kézrendvédelmi Osztaly KMB Alosztalyvezetd
I, K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / - o
66. | Ladanyi Szilvia Kézrendvédelmi Osztdly Ugykezeld
NI . K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / - A
67. | Domsodi-Deak Judit Kézrendvédelmi Osztaly Ugykezeld
s K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Szolgalatiranyito
68. | Borsodi Szilviar. tzls Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
69. | Horvéth Korndl r tzls K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / Szolgalatiranyitd
) Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
70 Szentirmay Zoltan C. I. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / mb. szolgalatiranyitd
" | ftorm Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
X .« K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / mb. szolgalatiranyitd
71. | Szab6 Ferencr. trm Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
. . K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / mb. szolgalatiranyito
72. | Kiss Szaboles r. 6rm Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / .
73. | Vancsa Andrea r. hdgy Kozrendvedelmi Osztaly Alosztalyvezets-helyettes
74. | Talas Zsolt c. r. tzls K-EMRFK /"Tatabarrlyal R.e ndorlfapltanysag / Korzeti megbizott
Kozrendvédelmi Osztaly
- K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / P .
75. | Varga Viktor r. zls Kozrendvédelmi Osztdly Korzeti megbizott
Dr. Lajerné Kasza Katalin K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / P
6. r.zls Kozrendvédelmi Osztaly cl6add / szabs.
77. | Boros Gyongyi c. r. tzls KEMRFI%%?&E?}%Z;%?;%’ itnység / Referens/szabs.
78. | Kovacs Laszl6 r. 6rm K-EMRFK /"Tatabarrlya1 R.e ndorlfapltanysag / El6ado / szabs.
Kozrendvédelmi Osztaly
R K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / P
79. | Patyi Daniel r. hdgy Kézrendvédelmi Osztdly el6ado / szabs.
80. | Molnér Zoltan r.fizls K-EMRFK / .Tatabarrlyal Rendorlfap1tanysag / KMB-s
Kozrendvédelmi Osztaly
Vaczulané Pandi Judit c. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / . PR
81. r. 6rnagy Kozrendvédelmi Osztaly Kiemelt fdel6add
82 Rosszné Nagy Maria r. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / osztélvvezetd
" | 6rnagy Igazgatasrendészeti Osztaly v
83 Szlukané Frankli Beata r. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / fBeldado
" | 6rnagy Igazgatasrendészeti Osztaly
84 Marosan Angelika K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / cléads
" | cr.torm Igazgatasrendészeti Osztaly
T . K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / . ”
85. | Czupponné Léber Beata Igazgatisrendészeti Osztaly igykezeld
. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / . .
86. | Hadnagy Brigitta Toazgatisrendészeti Osztily igykezeld
L K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / 1
87. | Bagoly Lajosné Igazgatasrendészeti Osztaly eldads
88. | Galgin Jézsef cr.fizls K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapiténysag / cldads
Igazgatasrendészeti Osztaly
89 Horompoliné Németh K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / cléadé

Monika c.r.ftorm

lgazgatasrendészeti Osztaly




K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag /

90. | Téth Anikér. s Igazgatasrendészeti Osztaly cléadd
Szlics-Molnar Helga K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / P
9L , P . eléado
c.r.zls Igazgatasrendészeti Osztaly
92 Bereznyeiné Karaszek K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / cléado
" | Bernadett c.r.ft6rm Igazgatasrendészeti Osztaly
93. | Vida Bernadett c.r.zls K-EMRFK / Tatﬁbanya,l Rel.ldork%pltanysag/ eléadd
Igazgatasrendészeti Osztaly
94. | Benkéné Zudor Bedta K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapiténysag / cldado
Igazgatasrendészeti Osztaly
95. | Toldezsan Zoltanné K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitdnysdg / eléado
Igazgatasrendészeti Osztaly
Dr. Bonnar Zoltan r. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitdnysag / .
96. | . o . nyomozo
Grnagy Vizsgélati Osztaly
97 Hadobasné Toth Nerina K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / avomozé
" | Evar. torm Vizsgalati Osztaly y
s . K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / . i
98. | Véghné Gyurics Zsuzsa Vizsdlati Osztdly ugykezel
. - - K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / . .
99. | Sinkovics-Filep Brigitta Vizsgilati Osztaly igykezeld
Kovacs-Konrad I1dikoé r. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / . .
100 fhdgy Vizsgdlati Osztily alosztélyvezet
Kalmar Gabriella c. r. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / X
101. | .. 1. . nyomozo
torm. Vizsgalati Osztaly
Kalmar Krisztina c. r. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / X
102. | , o . nyomozo
Ornagy Vizsgalati Osztaly
. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / .
103. | Papp Zsofia r. hdgy Vizsedlati Osztaly nyomozo
K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / X
104. | Papp Zsolt r. szds Vizsgalati Osztdly nyomozo
105. | Kecskés Gabor r. zls K-EMRFK / Ta}abapyg Ren(}orkapltanysag / nyomozo
Vizsgalati Osztaly
106. | Kecskésné Péter Tlona K-EMRFK / Ta_taba,nya.l Renc}orkapﬁanysag/ nyomozé
Vizsgélati Osztaly
K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / " R
107. | Berta Zsolt r. fhdgy Vizsgilati Osztily fényomozd
Lazarné Szabo Zsanett r. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / .
108. RN . nyomozo
zls Vizsgalati Osztaly
109. | Koncz Ferenc . alezredes K-EMRFK / Ta.taba,nya.l Ren@orkapltanysag/ nyomozd
Vizsgalati Osztaly
110. Delboné Olah Csillar. K-EMRFK / Tatabanyai Rendérkapitanysag / alosztalyvezets

alezredes

Vizsgélati Osztaly




2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkeészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumr6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az {igyviteli folyamatok tdmogatasat, a RendOrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1.4bra: Papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintl feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tantisitvany szolgaltato allitja ki.

Az idObélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett.
Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, ¢s az idobélyegzés idOpontjat, és az idobélyeget egy idObélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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2.abra: Az RZS Signer hitelgsités funkcié rendszerszintli miikodése
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3. abra — Az RZS Signer rendszerszinti miikodése

1V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirto
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapd  dokumentumokrol  késziilt  hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbodl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a mivelet
id6pontja és a mitveletet indit6 felhasznalé azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz6lo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsigi szintbe soroldsra
vonatkoz6 kovetelményekrél szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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