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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Renddrségi Oktatasi és Kiképzé Kozpont (a tovabbiakban: ROKK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a ROKK-hoz érkezett — kivételi korbe
nem tartoz6 — papiralapt kiildemények, valamint a ROKK iigyintézési tevékenysége soran
keletkezett hiteles papir alapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum)
hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd €s egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
sz0l6 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus tigyintézés részletszabalyairol sz61o
451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol sz616 3/2017. (1. 24.) BM
utasitds (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szo6ld
40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a ROKK-ra érkezett
¢s a ROKK {igyintéz6i altal keletkezett papiralapi dokumentumrél hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a ROKK-hoz érkezett és a ROKK iigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

I. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg ¢s tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzo6t helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatés kivaltdsa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforrés, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
1. Altalinos szabalyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrdl elektronikus masolatot a ROKK az erre a feladatra
kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatdo személye készithet €s hitelesithet.

Az iigyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létreh0zé iigyintéz0, vagy a szervezeti egység
vezetOje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot Iétrehozd
iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz0 szervhez (ROKK-hoz) beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell
kiiloniteni a BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az I1SZ 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozé iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen kell
eljarni.

2. A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines, pdf formatumua allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett killdemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A maésolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatéo meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt ligyviteli, igyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontasi
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adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapi dokumentum esetén a foszamhoz vagy az
ligyirat alszamahoz csatolja €s azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapii dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

€) a masolatkészité szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési Szabalyzat megnevezése és verzioszama;

h) a masolatkészités id6pontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetésége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo id6bélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan Iép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be a moédositasarol és cseréjérol a
ROKK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje gondoskodik. Az elézé allapotot a honlapon
10 évig kell meg0rizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, a szervezeti elem(ek) vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja a ROKK
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasardl és
honlapon torténé cseréjérdl.

A masolatkészitd rendszer miszaki dokumentaciojaban bekdvetkezett valtozassal
kapcsolatosan a gazdasagi orszagos rendérfékapitany-helyettes tajékoztatasa alapjan a
ROKK iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetéje gondoskodik a ROKK Masolatkészitési
Szabalyzatanak modositasarol, a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore

L Kiss Eva Zsuzsa ROKK Ugyviteli el6ado

2. Pong6 Livia ROKK Ugyviteli eléad6

3. Dr. Csontos Andrés ROKK Ugyintéz6i alkalmazott

4. o ROKK Szervezetfejlesztési és Osztalvvezets
Solymosi Krisztina Tréningszervezési Osztaly oAt

5. Téthné Farkas Edit ROKK Ellenérzési Csoport Kiemelt f6eldadd

6. Bobak Péter ROKK Személyiigyi Csoport Féiigyintézé

7. Kovacs Orsolya Matild ROKK Személyugyl CSOport UgyVltell eldado

8. Dr. Babosa Istvan ROKK Titkarsagi Osztaly Osztalyvezetd

9. ) ROKK Titkarsagi Osztaly , p
Dr. Wacha Nikoletta NormaelSkészitési és Jogi Alosztaly Osztélyvezett-helyettes

10. e . ROKK Titkarsagi Osztaly . C 1n 1z
Orsovai Krisztina Normaeldkészitési és Jogi Alosztaly | omelt foeldads

11. ROKK Titkarsagi Osztaly .
Mgszaros Jozsef Normael6készitési és Jogi Alosztaly Ugyintéz6i alkalmazott

12. ROKK Titkérsagi Osztaly Ugyviteli .  1n 12
Kovécs Istvanné Csoport Kiemelt foeloadd

13. ROKK Titkarsagi Osztaly Ugyviteli . . )
Kovécs Taméas Csoport Kiemelt tigykezeld

14, ROKK Titkarsagi Osztaly Ugyviteli - . g
Fiile Béla & y oy Ugyviteli alkalmazott

Csoport




15. ROKK Tanintézeti és Modszertani Uevviteli alkal ¢
Kréti Judit Féosztaly gyvitell alkalmazott

16. ROKK Tanintézeti és Mddszertani Uevviteli alkal
Juhasz Kinga Ibolya Féosztaly gyviteli alkalmazott

17. ROKK Tanintézeti és Modszertani , ,,
Vasvari Adrienn Foosztaly Tanintézeti Osztaly Osztilyvezetd-helyettes

18. ) ROKK Tanintézeti és Mddszertani Kiemelt foeléads
Fiirjes Bela Foosztaly Tanintézeti Osztaly

19. Munkécsiné Varga R?KK’Tamnt?ze'tl e§ Modézertam Kiemelt fScléadé
Adrienn Foosztaly Tanintézeti Osztaly

20. , ROKK Tanintézeti és Mddszertani Kiemelt f6cléadé
Dr. Csonka Adam Fdosztaly Tanintézeti Osztaly

21. Dr. Nagyné Dietrich R?KK’Tamnt?ze'tl es Mod§zertam Kiemelt iigyintézé
Zsuzsanna Foosztaly Tanintézeti Osztaly

22. Kokényesi Didna R,QKK,Tani{ltéz’eti és M('),dsjzertarfi Osztalyvezetd-helyettes
Mercédesz Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

23. ROKK Tanintézeti és Modszertani Kiemelt fScléadé
Horvath-Szab6 Debora | Fgosztaly Képzésszervezési Osztaly

24, ) ROKK Tanintézeti és Modszertani Kiemelt f6eléadé
Brajer Pal Jozsef Féosztaly Képzésszervezési Osztaly

25. ) ROKK Tanintézeti és Modszertani Kiemelt féclbadé
Sz6ke Csilla Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

26. . ROKK Tanintézeti ¢s Modszertani Kiemelt f6eléadé
Ovari Brigitta Féosztaly Képzésszervezési Osztaly

27. _ ROKK Tanintézeti ¢s Modszertani Féelbado
Csik Anita Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

28. o ROKK Tanintézeti és Modszertani Féiiovintézs
Peitli Titanilla ougymtezo

Foosztaly Képzésszervezési Osztaly




29.

Nagy Adrienn

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

Ugyintéz4i alkalmazott

30.

Kovér Csenge

ROKK Tanintézeti ¢s Modszertani
Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

Ugyviteli alkalmazott

3L

Kovacs Ivett

ROKK Tanintézeti és Mddszertani
Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

Ugyviteli alkalmazott

32.

Marton Mercédesz
Margit

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Féosztaly Tudomanyszervezési €s
Médszertani Osztaly

El6ado

33.

Dr. Kantor Istvan Jozsef

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Féosztaly Tudomanyszervezési €s
Modszertani Osztaly

Kiemelt foeloado

34.

Kuszi Viktoria

ROKK Tanintézeti ¢s Modszertani
Foosztaly Tudomanyszervezési és
Médszertani Osztaly

Szakiigyintézo

35.

Nyerluczné
Kosznovszky Klara

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly

Ugykezeld

36.

Galgoczi Dora

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly

Kiemelt f6eldado

37.

Rozsa Laszloné

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly

Ugykezelé

38.

Nagyné Pénzes Judit

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly

Ugyviteli alkalmazott

39.

Fabian Attila

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly

Ugyviteli segédeléado

40.

Molnar Maria

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly

Ugyviteli segédeléado




41,

Szabo Attila

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Biliniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésvezeto

42,

Kozakné Gonczi Brigitta

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Bliniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésvezetd

43.

Hegediis Arpad

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Biiniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésvezetd

44,

Bellér Zsolt

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Bliniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésvezetd

45,

Veress Anita

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Biiniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésszervezo

46.

Szilard Viktéria

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Biliniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésszervezo

47,

Szaniszloné Martyan
Gyorgyi

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Biiniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Ugyviteli segédeléado

48.

Gér Andras Kornél

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Alosztalyvezetd
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49,

Buga Laszlo

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Kiemelt f6eldado

50.

Szabados Anna lvett

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Kiemelt f6eloado

51

Nemes Janos

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Kiemelt f6eldado

52.

Fonbank Roland

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Kiemelt foeloado

53.

Bokkon Maria

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Szakoktato

54.

Gerendai Gabor

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Szakoktato

55.

Istok Balazs

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Szakiigyintézo

56.

Dr. Varga Viktor

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly
Intézkedéstaktikai Alosztaly

Kiemelt f6el6add

of.

Kovacs Mark

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Osztalyvezet6-helyettes
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58.

Budas Janos Zoltan

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Kiemelt foeloado

59.

Koésa Moénika

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Kiemelt f6eldado

60.

Hugyi Viktor

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Kiemelt foeloado

61.

Vénya Csaba Tamas

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Szakoktato

62.

Homonnai Péter

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Szakoktato

63.

Nagy Barna Olivér

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Szakoktato

64.

Svecz Attila

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Szakoktato

65.

Jordan Attila

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Szakoktato

66.

Valiné Horvath Henriett
Melinda

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Ugyviteli segédeléado

67.

Kovacs Ivett

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly Kozlekedéspszichologiai
Alosztaly

Osztalyvezetd-helyettes
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68.

Fejes Enikd

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly Kozlekedéspszichologiai
Alosztaly

Pszichologus

69.

Dampf Néra

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly Kozlekedéspszichologiai
Alosztaly

Pszichologus

70.

Pribély Krisztina

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly Kozlekedéspszichologiai
Alosztaly

Egészségligyi asszisztens

71.

Elek-Bodogan Judit

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly Kozlekedéspszichologiai
Alosztaly

Egészségligyi asszisztens

72.

Préger Anett

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly Kozlekedéspszichologiai
Alosztaly

Egészségiigyi asszisztens

73.

Horvath Robert

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Alparancsnoki Tovabbképzo
Kozpont

Osztalyvezet6

74.

Kalacska Ferenc

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképzo
Kozpont

Osztalyvezeté-helyettes

75.

Té6th Barna

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Alparancsnoki Tovabbképz6
Kozpont

Kiemelt f6eldado

76.

Farkas Péter

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképzo
Kozpont

Kiemelt f6el6add

77.

Mészaros Miklos Gabor

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképz6
Koézpont

Kiképzésvezeto
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78.

Kovacs Zoltan

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképz6
Koézpont

Kiképzésvezeto

79.

Czupper Szilvia
Zsuzsanna

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképzo
Kozpont

Kiképzésszervezo

80.

Ferenczi Zsolt

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Alparancsnoki Tovabbképz6
Koézpont

Szakoktato

81.

Németh Liszl6 Zsolt

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Alparancsnoki Tovabbképzo
Kozpont

Szakiigyintéz6

82.

Bublané Csertan Anna

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Alparancsnoki Tovabbképz6
Koézpont

Ugyviteli segédeléado

83.

Lestyan Szilvia

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Alparancsnoki Tovabbképzo
Kozpont

Ugykezeld

84.

Dr. Kurucz Sandor

ROKK Rendérségi Szabadido- és
Sportcentrum

Foosztalyvezeto-helyettes

85.

Hortobagyi Gabor

ROKK Renddrségi Szabadid6- és
Sportcentrum

Osztalyvezeté-helyettes

86.

Drevenka Dora

ROKK Rendérségi Szabadido- és
Sportcentrum

Szakiigyintézo

87.

Balint Ferenc Levente

ROKK Renddrségi Szabadid6- és
Sportcentrum Sportszervezési Alosztaly

Alosztalyvezetd

88.

Micsar Gabor

ROKK Rendérségi Szabadido- és
Sportcentrum Sportszervezési Alosztaly

Kiemelt f6eldado

89.

Gyori Laszlo

ROKK Rendérségi Szabadidé- és
Sportcentrum Sportszervezési Alosztaly

Kiemelt f6el6add
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90.

Horvath Renata

ROKK Rend6rségi Szabadidé- és
Sportcentrum Sportszervezési Alosztaly

Szakiigyintéz6

91.

Varga Judit

ROKK Rendérségi Szabadido- és
Sportcentrum Sportszervezési Alosztaly

Szakiigyintézo

92.

Kovacs Szilvia

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly

Kiemelt f6eldado

93.

Dani Andrea

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Foosztaly

Ugykezeld

94.

Pék Szilvia

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly

Ugyviteli alkalmazott

95.

Folk Henrik

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Foosztaly Kutyavezeto-
képzo és Kutyakiképzo Osztaly

Féosztalyvezet6-helyettes

96.

Turdczi Tamas Andras

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképzo Osztaly

Osztalyvezeté-helyettes

97.

dr. Fotos Adrienn

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Foosztaly Kutyavezeto-
képzo és Kutyakiképz6 Osztaly

Kiemelt f6eldado

98.

Dr. Stajer Attila

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképzo Osztaly

Kiemelt f6el6add

99.

Pergel Gyorgy

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Kiképzésvezetd

100.

Schindl Robert

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Kiképzésvezetd

101.

Zsoldi Tamas

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképzd Osztaly

Szakoktato
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102.

Janosi Veronika

ROKK Kutyavezet6-képz6 és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképzd Osztaly

Szakoktato

103.

Sasvari Frigyes

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képzo és Kutyakiképzo Osztaly

Szakoktato

104.

Hajdu Tamas

ROKK Kutyavezet6-képzé és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképzd Osztaly

Szakoktato

105.

Bakondyné Erdds
Szilvia

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képzo és Kutyakiképzo Osztaly

Szakoktato

106.

Kiss Tamas

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképzd Osztaly

Szakoktato

107.

Madarasz Zsolt

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képzo és Kutyakiképzo Osztaly

Szakoktato

108.

Vigh Aniké

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Referens

1009.

Acs Anita

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképzd Osztaly

Fizikai alkalmazott
(allattenyésztd)

110.

Benedek Gabriella

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képz6 és Kutyakiképzo Osztaly

Szakiigyintézd

111.

Ravasz Gaborné

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezets-
képz6 és Kutyakiképzd Osztaly

Ugyviteli segédeléado

112.

Molnar Andrea

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képz6 és Kutyakiképzo Osztaly

Ugykezeld
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113.

Morva Lasz16

ROKK Kutyavezet6-képz6 és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Szolgalati
Allat-feliigyeleti Osztaly

Osztalyvezetd

114.

Juhéaszné Ujlaki Enikd

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Szolgalati
Allat-feliigyeleti Osztaly

Kiemelt f6eldado

115.

Preisler Krisztina
Katalin

ROKK Kutyavezet6-képzé és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Szolgalati
Allat-feliigyeleti Osztaly

Kiemelt foeloado
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkeészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt Gigyviteli, igyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a mésolatkészitést az érkeztetés-postabontds folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumi fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kdrnyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tAmogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,
Elektronikus masolat RZS alkalmazés
—=! hitelesitése, zaradék,

E@ elektronikus bélyegzo, __ SZ8IVer
W W idsbelyeg, metaadatok =

— i)
N\, = ala
4 ]
» Hitelesitett,
Hitelesités elektronikus masolat
kérése

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités. felajanlott
kerése dokumentummal

/ \ Erkeztetési szam

| kézzelvalé rairésa
—_—

Papiralapu
kildemény

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolésa postabontéshoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzd
szamitégépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar Iétezett. Az
id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idobélyeget egy id6bélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer valasz-

Id6bélyegzés szolgdltato

RZS NEO

A

Alairandd
dokumentum

goz06 szerver

A 4

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgaltatd

Visszavonasi lista ellenérzd szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltatd

RZS Signer

2. éabra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mitkodése
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzd munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az ¢leslizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
Keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapd  dokumentumokrél  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a mivelet
idopontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositodja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagar6l szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsadgi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szold 41/2015. (VIIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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