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L.LPREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Masolatkészitési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Bacs-Kiskun Megyei Rend6r-
fokapitanysag szervezeti elemeihez (a tovabbiakban: BKMRFK) érkezett — kivételi korbe nem
tartoz6 — papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum)
hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozé alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozdsa az elektronikus tligyintézés ¢€és a bizalmi szolgéltatdsok altaldnos
szabalyairol szolé 2015. évi CCXXIIL. torvény, az elektronikus iigyintézés
részletszabalyairol sz6lo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitdsarol szold 3/2017.
(I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
sz616 40/2017.(X1II 29.) ORFK utasitas (tovabbiakban ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Gsszhangban tartalmazza a BKMRFK-hoz
érkezett ¢s a BKMRFK {igyintézoi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan az BKMRFK-hoz ¢érkezett és a BKMRFK iigyintézoi altal
keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabélyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron régzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabdlyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett iddbélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;



e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsidga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltdsa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralaptt dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumrodl elektronikus masolatot az erre a feladatra
személyeket munkakori leirdsaban  kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatd személy
készithet, valamint hitelesithet.

6. a)Az érkezett papiralapt dokumentumrdl késziilt elektronikus masolat készitése és
hitelesité¢se a BKMRFK érkeztetd pontjain (BKMRFK Kecskemét, Kiskunhalas,
Humanigazgatasi Szolgalat) és az tgyfélfogadasban (BKMRFK Igazgatasrendészeti
Osztaly, Engedélyiigy) kozremiik6do személy részvételével torténik.

b.) Az igyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol
elektronikus masolatot a papiralapti dokumentumot létrehoz6 ligyintézd, vagy a szervezeti
egyseég vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot Iétrehozd
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasités 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzd személy a papiralaptt dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,



ugy a papiralapi dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzd személy megéllapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

16. a) Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt ligyviteli, ligyfeldolgozo €s elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapti dokumentum esetén a
fdszdmhoz vagy az ligyirat alszaméahoz csatolja €s azt azonnal hitelesiti.

b) Abban az esetben, ha a masolatkészitd személy nem rendelkezik hitelesito
jogosultsaggal, a masolatkészitést tigy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat
soran az elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltéro
személyek valdsithatjak meg.

17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;
b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;
) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;
d) a masolatkészit6 neve;
e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) a masolatkészit rendszer megnevezése;
g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h) a masolatkészités idopontja;
i) a hitelesités idépontja;
J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzdt és

az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo iddbélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabélyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetd médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban véltozas kovetkezik be, mddositasarol és cseréjérdl a



BKMRFK elektronikus iigyintézés €s iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje gondoskodik.
Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

21. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, az érkeztetdé pont vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja a BKMRFK
elektronikus {ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki gondoskodik a

melléklet médositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

crer

22. A masolatkészit6 rendszer miiszaki dokumentacidjaban tortént valtozas esetén a BKMRFK
elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatod vezetdje a BKMRFK Biztonsag-
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport utjan gondoskodik a miiszaki dokumentécié cseréjérol.

23. A Szabalyzatot a személyi allomany részére dokumentéltan oktatni kell.

1. sz. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Személy neve rendfokozata Szolgalati helye Munkakore Visszavonas ideje

Kutasi Zsolt c. r. alezredes BKM],{FK Hivatal,  Titkarsdgi alosztalyvezet6
alosztaly

dr. Rakosi Mihaly ny. r. alezredes BKMI,{FK Hivatal,  Titkdrsdgi eléado
alosztaly

dr. Magony Andrea c. r. 6rnagy | BKMRFK Hivatal kiemelt féel6adod

Barsonyné dr. Magd Krisztina . 1| g\ ek Hivatal kiemelt féeléado

szdzados

dr. Perjési Edit BKMRFK Hivatal fGligyintéz6

(jogtanacsos)

dr. Toth Eszter BKMRFK Hivatal szakiigyintéz6 (jogi)
BKMRFK  Hivatal, Biztonsag-

Bobis Attila Mihalyné feliigyeleti és Ugykezelési Csoport igykezeld
Kecskemét
BKMRFK  Hivatal, Biztonsag-

Tényi Erika feliigyeleti és Ugykezelési Csoport igykezelo
Kecskemét
BKMRFK  Hivatal, Biztonsag-

Konyané Timbusz I1diko feliigyeleti és Ugykezelési Csoport igykezeld
Kecskemét

Molnarné Nagy Gabriella BKMRFK Hivatal tigykezel6
BKMRFK  Hivatal, Biztonsag-

Gaal Richardné feliigyeleti és Ugykezelési Csoport részlegvezetd
Kecskemét
BKMRFK  Hivatal, Biztonsag-

Botka Ildik6 feliigyeleti és Ugykezelési Csoport igykezeld
Kiskunhalas

Kocsisné Arva-Téth Csilla BKMRFK Hivatal igykezelo

dr. Kubicsekné Bodor I1diko

BKMRFK Hivatal

igykezelo




Nagy Marta BKMRFK Hivatal iigykezeld

Bali Gaborné BKMRFK kiemelt igykezeld
L BKMRFK  Hivatal, Titkarsagi szakiigyintézo

Nyari Judit alosztaly (hivatali)

Mihalyné Bornemisza Elenora
c. r. alezredes

BKMRFK Hivatal

kiemelt féeldado

e D . foligyintézo
Gyongyosi Rita BKMRFK Hivatal (munkavédelmi)
Cs0szi Beatrix BKMRFK Hivatal iigykezeld

Tomoskozi Anita kozalkalmazott

BKMRFK/Sajto

tigykezeld

2018.4prilis 13.

Zubor Laszloné

BKMRFK, RI, Igazgatasrendészeti
Osztaly

igykezelo

Racz Renata kozalkalmazott

BKMRFK, RI, Igazgatasrendészeti
Osztaly

tmf

2019.januar 15.

Gebeiné Keskeny Andrea

BKMRFK, RI, Igazgatasrendészeti
Osztaly Engedélyiigy

ugyviteli segédeldado
(rendészeti)

Racz-Pintér Mariann

BKMRFK, RI, Igazgatasrendészeti
Osztaly HB. Nyilvantartas

igykezeld

Radics Roland c. r. torzszaszlos

BKMRFK, RI, Igazgatasrendészeti
Osztaly HB. Nyilvantartés

ligyintézd

2018. december 10.

Orszag Istvanné

BKMRFK, RI, Igazgatasrendészeti

ugyviteli segédel6ado

Osztaly HB. Nyilvantartas (rendészeti)
v . BKMRFK, RI, Igazgatasrendészeti 1 1
Fiirich Edit r. 6rnagy Osztaly Engedélyiigy foeléado
Mészaros Laszloné c. r. szazados BKMRFK, RI, Igazgatdsrendészeti eléado

Osztaly

Hulidkné Nagy Viola Ilona
c.r.alezredes

BKMRFK, RI, Igazgatdsrendészeti
Osztaly

mb. osztalyvezeto-
helyettes

Farkasné Tekes Krisztina

BKMRFK Rendészeti [gazgatdsag

igykezeld

Békési Attila c. r. alezredes

BKMRFK Rendészeti [gazgatdsag

kiemelt f6eldadd

Laczko Brigitta c. r. alezredes

BKMRFK Rendészeti [gazgatosag

kiemelt foeloado

Dr. Batori Gabor r. alezredes BKMRFK Rl Kozrendvédelmi osztalyvezetd
Osztaly
Foredces Attila r. érma BKMRFK RI, Kozrendvédelmi osztalyvezetod-
& ) &y Osztaly helyettes
Kertész Ménika BKMRFK RI, Kozrendvédelmi igykezels
osztaly
Szabé Télas Judit BKMREK R, Kozrendvedelmi | o oo i sepsdelsadsd
Osztaly
Bobis Attila r. alezredes BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti osztalyvezetd
Osztaly
D BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti . p
Irmai Réka . igykezeld
Osztaly
Feré Andrea BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti igykezel§
Osztaly
BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti
Ubornyak Zoltan r. szazados Osztaly mb. alosztalyvezetd

Autépalya Alosztaly

Ujszaszi Zoltan r. 6rnagy

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti
Osztaly
Forgalomellen6rz6 Alosztaly

alosztalyvezetd




BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti

Vaské Tamas r. Ornagy Osztaly alosk?éalll}é;;eezseto-
Autodpalya Alosztaly y

Melkviné Szivos Katalin BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti segédeldado
Osztaly
BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti

Mohacsi Marta Osztaly Forgalomellen6rz6 segédelbado
Alosztaly

Balléné Eszik Andrea BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti segédeldadd

Osztaly Autdpalya Alosztaly

Nagy Gabor c. r. alezredes

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti

kiemelt féeldado

Osztaly

Dudasné Toth Erika c. r. 6rnagy BKMRFK RT Kozlekedésrendészeti féeléado
Osztaly

Farkas Attila c. 1. fotorzszészlos BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti helyszmelo &s
Osztaly balesetvizsgalod

Péliné Dr. Benke Orsolya c. r.| BKMRFK RI Kézlekedésrendészeti foeldado

Ornagy Osztaly

Czéh Krisztina r. szazados BKN,IRFK Rl Kozlekedésrendészeti alosztalyvezet6
Osztaly

Varga Bence c. r. szazados BKMRFK RT Kozlekedésrendészeti féeléado
Osztaly

Biidi Balint r. f6térzsérmester BKMRFK RI Kdzlekedésrendészeti vizsgalo
Osztaly

. . i BKMRFK RI Koézlekedésrendészeti o s

Hojsza Tamas c. r. zaszlos , segédelado
Osztaly

Horvath Adém r. hadnagy BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti clado

Osztaly Autopalya Alosztaly

Makany Imre r. f6torzszaszlos

BKMRFK RI Ko6zlekedésrendészeti
Osztaly Autopalya Alosztaly

szolgalatiranyitd pk.

Horvath Gabor r. torzszaszlos.

BKMRFK RI Ko6zlekedésrendészeti
Osztaly Autdpalya Alosztaly

szolgalatiranyité pk.

Németh Attila r. torzszaszlos.

BKMRFK RI Ko6zlekedésrendészeti
Osztaly Autdpalya Alosztaly

szolgalatiranyité pk.

Kecskés Zoltan r. fotorzszaszlos

BKMRFK RI Ko6zlekedésrendészeti
Osztaly Autdpalya Alosztaly

szolgalatiranyité pk.

Kiovszky Laszlo c.

fotorzszaszlos

BKMRFK RI Ko6zlekedésrendészeti
Osztaly Autdpalya Alosztaly

szolgalatiranyité pk.

Nagy Tibor c. r. torzszaszlos

BKMRFK RI Kozlekedésrendészeti
Osztaly Autdpalya Alosztaly

szolgalatiranyito pk.

Babak Péter r. alezredes BKMRFK R RI Tevekenység- osztalyvezetd
iranyitasi Kozpont
. p BKMRFK RI Tevékenység- osztalyvezeto-
Magyar Attila r. ornagy iranyitasi Kézpont helyettes
Fodor Eva BKMRFK . RI Tevékenysceg- igyviteli segédeldado
iranyitasi kozpont
Harangozoné Gajda | BKMRFK RI Tevékenység-

Judit kozalkalmazott

iranyitasi Kozpont

tmf

2018. december 31.

Rapcso-Kiss Szabina

BKMRFK RI HRSZ

igyviteli segédel6ado

dr. Fekecsné Németh Anita
r. 6rnagy

BKMRFK RI HRSZ

kiemelt foeldado

Hegyesi Istvan r. alezredes

BKMRFK RI HRSZ Or-és Kiséré6r
Osztaly

mb. osztalyvezetd




Takacs Tibor r. érnagy

BKMRFK RI HRSZ Or-és Kisér66r

mb. osztalyvezetd

Osztaly helyettes
K s oan osztalyvezetd
Szurcsik Zoltan r. érnagy gls(;:ﬁ;FK RTHRSZ Or-¢s Kiseroor helyettes
BKMRFK RI HRSZ Or-és Kiséréor | szolgalatparancsnok

Sandor Attila c. r. f6torzszaszlos

Osztaly ]
Terjék Janosné SIMIREIC REHRSZ Or-cs Biseroor iigykezel§ 2019.03.01.
: Osztaly “
Dalnoki Kovacs Orsolya BKMRFK RTHRSZ Or-és Kiseroor tigykezeld
Osztaly
Kovacs Nikolett Bettina BKMRFK RIHRSZ Or-¢s Kiserdor iigykezeld
Osztaly
Ferenczi Anna BKMRFK RI HRSZ Or-¢és Kisér6or iigykezeld
Osztaly
Rant6 Endre c. r. f6torzszaszlos BKMRFK, . RI, HRSZ referens
Hatarrendészeti Osztaly
Karasz Evelin BKMRFK R HRSZ iigykezeld
Hatarrendészeti Osztaly &y
. . BKMRFK RI HRSZ . .
Kenézné Petroczi Erika Idegenrendészeti Osztaly igykezeld
. s , BKMRFK RI HRSZ . .
Toldi Janosné Idegenrendészeti Osztaly tgykezeld
, BKMRFK RI HRSZ . p
Csonka Karoly r. alezredes Idegenrendészeti Osztaly osztalyvezetd
Hegyi Lajos r. alezredes BKMRFK RI HRSZ alosztalyvezetd
' Idegenrendészeti Osztaly
C B BKMRFK RI HRSZ . .
Piricsi Attila r. 6rnagy Idegenrendészeti Osztaly mb. alosztalyvezetd
Gajdané Bada Eva r. szazados BKMRFK N RI . HRSZ foeléado
Idegenrendészeti Osztaly
I . ., BKMRFK RI HRSZ . 1 s
Abraham Agnes Katalin r. 6rnagy Idegenrendészeti Osztaly féeléado
Trancsikné Nagy Agnes BKMRFK RI HRSZ referens
r. f0torzszaszlos Idegenrendészeti Osztaly
Nagy Istvan r. f6torzszaszlos BKMRFK R HRSZ referens
gy stvant. zszasz Idegenrendészeti Osztaly
Siit6 Zoltan r. f6torzszaszlos BKMRAFK . RI , HRSZ referens 2018. szeptember.30.
Idegenrendészeti Osztaly
Tabajdi Jozsef Nandor BKMRFK RI HRSZ referens
r. f0torzszaszlos Idegenrendészeti Osztaly
. . Ty BKMRFK RI HRSZ
Szlavik Brigitta r. torzszaszlos Idegenrendészeti Osztaly referens
Petnehazi Robert r. zaszlos BKMRFK _ R . HRSZ referens
Idegenrendészeti Osztaly
Doka Tamas r. fétérzsérmester BKMRFK L R , HRSZ referens
Idegenrendészeti Osztaly
i BKMRFK RI HRSZ . T
Gyore Csaba r. alezredes Idegenrendészeti Osztaly kiemelt f6eléado
Vida Sziics Zsuzsa r. torzszaszlos BKMRFK L R , HRSZ referens
Idegenrendészeti Osztaly
Lodri Tamas r. fotorzsérmester BKMRFK R HRSZ referens

Idegenrendészeti Osztaly
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R 1 BKMRFK RI HRSZ
Ercsi Gabor r. zaszlos L . referens
Idegenrendészeti Osztaly
BKMRFK RI HRSZ
Dr. Husti Janos r. alezredes Hatarrendészeti Tavfeliigyeleti alosztalyvezetd
Irdnyito Kozpont
Rézsa Maria c. r. torzsérmester BKMRFK RI MEKTO jarérvezeto
Hegyi Emé c. r. fotorzszaszlés | BKMRFK RI MEKTO segédel6ado
Sandor Ferenc c. r. f6torzszészlos | BKMRFK RI MEKTO Jarorvezeto
Denczinger Agnes BKMRFK RI MEKTO iigykezeld
alosztalyvezeto

Lakatos Attila c. r. alezredes

BKMRFK RI KTA

Lako Zoltan r. 6rnagy

BKMRFK RI KTA

kiemelt féeldado

Kis TIdiko BKMRFK RI KTA tigykezeld
Rogacs Jozsef. 1. alezredes BKMRFK RI HRSZ Orzott Szallas osztalyvezetd
Juhasz Zsuzsanna r. alezredes BKMRFK RI HRSZ Orzott Szallas Oszgzgztizto_
Csonka Karoly Istvanné BKMRFK RI HRSZ Orzétt Szallas igykezeld

Mayer Krisztina BKMRFK RI HRSZ Orzott Szallas iigykezeld 2019.12.31.
Vittmanné Dosai Katalin BKMRFK Biiniigyi Igazgatosag szakiigyintézo
Fazekas Zita Ivett BKMRFK, Bii. Ig, Biiniigyi Osztaly iigykezeld

Mecséry Istvan r. alezredes

BKMRFK, Bii. Ig, Biiniigyi Osztaly

kiemelt fényomozd

Racz Attila r. 6rnagy

BKMRFK, Bii. Ig, Biiniigyi Osztaly

kiemelt fényomozd

Juhasz Robert c. r. szazados BKMRFK, Bii. Ig, Biiniigyi Osztaly fényomozo
Dr. Kovacs Gabor r. alezredes BKMRFK, Bii. Ig, Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
Bogdany Gyula r. alezredes BKMRFK, Bii. Ig, Biiniigyi Osztaly OSZJZ};]Z;z:tO_

Varoczi Gyorgy c. r. alezredes

BKMRFK, Bi. Ig, Biiniigyi Osztaly

kiemelt fényomozd

Mag6 Imre c. r. 6rnagy

BKMRFK, Bi. Ig, Biiniigyi Osztaly

kiemelt fényomozd

Kovacs Zoltan c. r. 6rnagy BKMRFK, Bi. Ig, Biiniigyi Osztaly fényomozd
Ferenczi Gyula r. féhadnagy BKMRFK, Bii. Ig, Biiniigyi Osztaly nyomozd
Glaj Pal c. 1. alezredes gljzl\gig;’é delmi Osli‘?é;ly I osztalyvezetd
Dobény Viktor r. alezredes ](B}Iele\c;g:g;édelmi OSEtﬁély & OSZﬁiEZEi?é'
Molnar Zoltanné ]éibgigg’é delmi Os]igly Ie, igykezelo
Ihasz Hajnalka ]éljzl\g;:g;é delmi Os]igly Ie, igykezeld
Bereczki Anna ka g?yﬁa[ig;\aédelmi O:jlt;jly le, tmf 2018. aprilis 12.
Kissné Virag Katalin ka ?}E/].\c;la[iggaédelmi ()s[jfgly le, férevizor 2018. aprilis 12.
Kalmar Magdolna gﬂiﬁ;é delmi Os]igly Ie, szakiigyintézo
Dr. Szénasi Zoltan c. r. alezredes ?}I;fzbgiggé delmi Os]igly Ie, kiemelt fényomozd
BKMRFK, Bi. Ig,

Horvat Istvan r. szazados

Gazdasagvédelmi Osztaly

fényomozo
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Dr. Pankotai Andrea BKMRFK, Bi. Ig, : . S
) ) L o = kiemelt fényomozd 2019. januar 1.
c. r. alezredes Gazdasagvédelmi Osztaly / :
Szab6 Evar. 6rna BKMRFK, Bi. Ie, fényomozo
' gy Gazdasagvédelmi Osztaly Y
s (o BKMRFK, Bi. Ig, . ; ,
Dr. Gaspar Tamas r. 6rnagy Gazdasagvédelmi Osztaly kiemelt fényomozo
Jancsar Janos r. szdzados BKMRFK, Bi. g, fényomozo
) Gazdasagvédelmi Osztaly Y
Ferger Zsanett c. r. szdzados BI<MREI<f, . ‘Bu,. lg, fényomozo 2018. augusztus 31.
= Gazdasdgvédelmi Osztaly
., BKMRFK, Bii. Ig, ,, .
Varga Kata c. r. 0rnagy Gazdasgvédelmi Osztaly fényomozo
Becze Zso6fia c. r. szazados BI<MREI<', . <Bu,' lg, fényomozo 2018. augusztus 31.
Gazdasdgvédelmi Osztaly
Bozs6 Agnes c. r. 6rna BKMRFK, Bi. g, fényomozo
& o &y Gazdasagvédelmi Osztaly Y
. s . BKMRFK, Bii. Ig, " .
Németh Mihaly c. r. 6rnagy Gazdasagveédelmi Osztaly fényomozo
BKMRFK, Bii. Ig, ,, ,
Rupp Zsolt c. r. alezredes Gazdasagvédelmi Osztaly fényomozo
Andriska Tibor r. alezredes BKMRFK’ Bi. Ig, Vizsgilati osztalyvezetd
Osztaly
Kardcsony LaszI6 r. alezredes BKMRFK, Bi. Ig, Vizsgalati osztalyvezeto-
Osztaly helyettes
. - BKMRFK, Bi. Ig, Vizsgalati . .
Dobany Xénia Osztaly igykezeld
Bodog Zoltan r. alezredes BKMRFK’ Bi. g, Vizsgdlati kiemelt fovizsgalo
Osztaly
Dr. Fazekas Laszl6 r. érnagy BKMRFK’ Bi. Ig, Vizsgilati fovizsgalo
Osztaly
Farkas Timea r. rnagy BKMRFK’ Bi. Ig, Vizsgilati fovizsgalo
Osztaly
Kecskés Andrea r. 6rnagy BKMRFK’ Bi. I, Vizsgalati fovizsgalo
Osztaly
Micsinai Rébert r. drnagy BKMRFK’ Bi. lg,  Vizsgilati fovizsgalo
Osztaly
Kele Piroska r. 6rnagy BKMRFK’ Bi. lg,  Vizsgdlati fovizsgalod
Osztaly
Fekete Attila c. r. alezredes BKMREFK, Bii. Ig, Felderité Osztaly osztalyvezet
Onodi Attila r. alezredes BKMRFK, Bii. Ig, Felderité Osztaly alosztalyvezetd
Kovacs Zita r. alezredes BKMRFK, Bii. Ig, Felderité Osztaly alosztalyvezetd
Bihari Szilvia ka BKMRFK, Bii. Ig, Felderité Osztaly tmf 2018. aprilis 12.
Kovacs Monika BKMRFK, Bii. Ig, Felderité Osztaly igykezelo
Orsi LaszI6 r. érnagy BKMREFK, Bi. Ig, Felderit6 Osztaly fényomozo
Gyura Attila r. 6rnagy BKMREFK, Bi. Ig, Felderit6 Osztaly fényomozo
Kozma Norbert r. szdzados BKMREFK, Bii. Ig, Felderit6 Osztaly fényomozo
Abraham Istvan Zsolt r. alezredes BKMRFK' Bii. Ig, Migracios Ugyek osztalyvezetd
Osztalya
Dr. Hajdu Laszl6 r. 6rnagy BKMRFK' Bii. Ig, Migrdcios Ugyek alosztalyvezetd
Osztalya
Lérik Bernadett BKMRFK. Bii. Ig, Migracios Ugyek iigykezel

Osztalya
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Csontos Janos r. alezredes BKMRFK' Bii. Ig, Migracios Ugyek kiemelt fényomozo
Osztalya

Toth Agnes r. 6rnagy BKMRFK' Bii. Ig, Migracios Ugyek kiemelt fényomozo
Osztalya
BKMRFK. Bii. Ig, Migraciés Ugyek ,

Nagy Alexandra r. hadnagy Osztalya nyomozo

Krékity Bernadett r. f6torzszaszlos BKMRFK' Bii. Ig, Migracios Ugyek nyomozo
Osztalya

Ribi Laszl6 r. torzszaszlos BKMRFK' Bii. Ig, Migracios Ugyek nyomozo
Osztalya

Hegediis Gabriella c. r. alezredes BKMRFK' Bii. Ig, Migraciés Ugyek kiemelt fényomozd
Osztalya

Rokolyané Szegesdi Judit BKMRFK Bii. Ig Migricios Ugyek igykezelo
Osztalya

Mészaros Gabor BKMRFK Bii. Ig Migracios Ugyek vomozé

mk. r. f6térzsdrmester Osztalya Y

Tobias Krisztian r. zaszlos BKMRFK Bi. Ig Migrdciés Ugyek nyomozo
Osztalya

Pantye Péter r. torzszaszlos

BKMRFK Bii.
Osztalya

Ig Migracios Ugyek

nyomozo

2019. aprilis 15.

Végh Norbert c. r. torzszaszlos BKMRFK Bii. Ig Migraciés Ugyek nyomozo
Osztalya
Szalai Gabor r. zaszlos BKMRFK Bii. Ig Migraciés Ugyek nyomozo
Osztalya
Bundula Zsolt r. f6térzszaszlos BKMRFK Bii. Ig Migricios Ugyek nyomozo
Osztalya
Bartulov Mark c. r. térzszaszlos BKMRFK Bii. Ig Migraciés Ugyek nyomozd
Osztalya
Kosz6 Lajos r. zaszlos BKMRFK Bii. Ig Migricios Ugyek nyomozd
Osztalya
Flaisz Jozsef c. r. f6torzszaszlos BKMRFK Bii. Ig Migricios Ugyek nyomozo
Osztalya
Dr. Kocsis Tibor r. alezredes BKMRFK Bii. Ig Migracios Ugyek kiemelt fényomozo
Osztéalya
o BKMRFK, Bi. Ig, Biniigyi . p
Skultéti Arpad r. alezredes Technikai Osztdly osztalyvezetd
. BKMRFK, Bi. Ig, Binigyi osztalyvezeto-
Cseh Lajos r. alezredes Technikai Osztaly helyettes
Hurguly Mérta ka BKMRFK, B lg,  Bunugyl tmf 2018. augusztus 31.
Technikai Osztaly
. . BKMRFK, Bi. Ig, Biniigyi . ,,
Szabo Eva Csilla Technikai Osztly igykezeld
Dr. Argalés Csilla r. alezredes BKMRFK’ Bi. Ig, Blinmegelozési osztalyvezetd
Osztaly
Marton Palné BKMRFK, Bi. Ig, Blinmegel6zési iigykezeld
Osztaly
Liptai Linda c. r. érnagy BKMRFK’ Bii. Ig, Blinmegel6zési féeldado
Osztaly
Bozoné Soos Marianna Timea BKMRFK, Bi. Ig, Biinmegel6zési

kiemelt foeldado

c. r. alezredes Osztaly
Madari Robert c. r. alezredes gfyﬁiFK" Bi. lg, Blinmegeldzesi kiemelt féel6ado 2019.oktober 18

Vardczi-Bakos Rita c. r. drnagy

BKMRFK, Bi. Ig,
Osztaly

Blinmegel6zési

féel6ado
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BKMRFK, Bii. Ig, Blinmegel6zési

Pestiné Zélity Brigitta c. r. 6rnagy Osztaly féeldado
Viragh Laszl6 r. alezredes BKMRFK’ Bii. lg, Elemz6-Ertkeld osztalyvezeto
Osztaly
A BKMRFK, Bii. Ig, Elemz6-Ertékeld osztalyvezetd-
Dr. Gal Laszl6 Csaba r. alezredes Osztaly helyettes

Gregorné Pataki Judit r. alezredes

BKMRFK, Bii. Ig, Elemz6-Ertékeld
Osztaly

kiemelt fonyomozo

Dr. Kassainé Kuti Gabriella

BKMRFK, Bii. Ig, Elemz6-Ertékeld

c. r. alezredes Osztaly f6nyomoz6

Dr. Szappanosné Sebok 11diko BKMRFK’ Bii. Ig, Elemz6-Ertékeld igykezelo
Osztaly

Labanczné Strifler Helga BKMRFK, Bii. Ig, Elemz6-Ertékeld iigykezeld

Osztaly

Déri Attila r. alezredes

BKMRFK, Bii. Ig, Elemz6-Ertékeld
Osztaly

kiemelt fényomozo

Dr. Kocsisné Nagy Marta

BKMRFK, Bii. Ig, Elemz6-Ertékeld

r. drnagy Osztaly fényomozo
Reeeel Dénes c. r. érma BKMRFK, Bii. Ig, Elemzé-Ertékeld FSnvormozs
&8 -1 ormagy Osztaly y
Kiraly Andrea r. szazados BKMRFK’ Bii. Ig, Elemz6-Ertékeld fényomozo
Osztaly
Trepakné Farkas Andrea BKMRFK, Bii. Ig, Elemz6-Ertékeld . .
,, . fényomozo
c. 1. Ornagy Osztaly
Urban Krisztina BKMRFK, GlI, igykezeld
Toth Regina BKMRFK, GI, Miszaki Osztaly igykezeld
Ternyakné Wodring Helga BKMRFK, GI, Miszaki Osztaly igykezeld
N BKMRFK, GI, Kodzgazdasagi . "
Pintérné Nyal Andrea Osztaly igykezeld
Széke Erzsébet BKMRFK, GI, Informatikai Osztaly igykezeld
Neichel Laszloné r. alezredes BKMRFK, GI, Igazgatasi Osztaly foeldado
Varga Enikd BKMRFK, GI, Igazgatasi Osztaly segédeldadd
Gottschall Henrik r. ezredes BKMREFK, Ellendrzési Szolgalat szolgalatvezetd
Weinhardt Anita c. r. alezredes BKMREFK, Ellendrzési Szolgalat alosztalyvezet6
Szegediné Polyak Ilona BKMRFK, Ellendrzési Szolgalat igykezeld
Liptai Andras r. alezredes BKMI,{FK Huminigazgatasi szolgalatvezetd
Szolgalat
Erdés Eva Zsofia BKMRFK Humidnigazgatasi igykezeld
Szolgalat
. BKMRFK Humanigazgatasi . p
Hajagos Anett Szolgdlat igykezeld
Téth Lasz16 . alezredes BRMREK Humanigazgatdst| 4o melt fieléado
Szolgalat
Dr. Berényi Istvan c. r. alezredes BKMI,{FK Huminigazgatasi kiemelt foeldado
Szolgalat
Torok 11diko c. r. alezredes BIRMEFK Humdnigazgatast| .o it féeléads 2019 julius 31.
Szolgalat
Dr. Puskas Eva r. alezredes BKMRFK Humanigazgatasi kiemelt f6eléado
Szolgalat
BKMRFK Huménigazgatasi

Pappné Kocso Aniko r. érnagy

Szolgalat, Személyiigyi alosztaly

alosztalyvezetd
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Daniel Dalma ka

BKMRFK Huméanigazgatasi
Szolgalat, Személyligyi alosztaly

tmf

2018. december 31.

Varnai Edit r. alezredes

BKMRFK Humanigazgatasi
Szolgélat, Személyiigyi alosztaly

kiemelt foeldadod

2018. augusztus 31.

Y BKMRFK Humanigazgatasi . w1 1
Papp Andrea c. r. 6rnagy Szolgalat, Személyiigyi alosztaly kiemelt f6eléado
., e BKMRFK Humanigazgatasi| .. . .. ., .,
Katonané Gyulai Szilvia Szolgalat, Személyiigyi alosztaly ugyviteli eléado (HR)
R . BKMRFK Humanigazgatasi P
Baloghné Szilics Adrienn Szolgalat, Személyiigyi alosztaly szakiigyintézo
Szerz6-Forg6 Cintia Rita BKMRFK . Elumamgazgatam szakiigyintézd 2019. december 31.
- Szolgélat, Személyiigyi alosztaly
R o BKMRFK Humanigazgatasi .
Hunyadiné Kiss Szilvia Szolgalat, Személyiigyi alosztaly szakiigyintézo
, . BKMRFK Humanigazgatasi T
Sods Edit Szolgalat, Személyiigyi alosztaly gyviteli cloads
Nagy Kalozi Palné BKMRFK Humanigazgatasi ugyviteli segédeléado

Szolgalat, Személyiigyi alosztaly

Lapétané Szalai Monika

BKMRFK Huméanigazgatasi
Szolgélat, Személyiigyi alosztaly

szakiigyintézo (HR)

2019. december 31

BKMRFK Huméanigazgatasi

Cseri Klaudia ka , I , eléadd 2018. augusztus 31.
Szolgélat, Személyiigyi alosztaly
Darida Jozsef mv. BKMRFK . I}un}unlgngutum eléadd 2018. augusztus 31.
Szolgélat, Személyiigyi alosztaly
. BKMRFK Humaéanigazgatasi . g g
Dobozy Zoltan Szolgdlat, Személyiigyi alosztaly szakiigyintéz6 (HR)
BKMRFK Humaéanigazgatasi
Mocza Sandor c. r. alezredes Szolgalat, alosztalyvezet6
Oktatasi és Kiképzési Alosztaly
) BKMRFK Humanigazgatasi
Sziirszabd Eva Szolgalat, Oktatasi és Kiképzési igykezeld
alosztaly
Karacsony Zoltan BKMBFK , Hur’nanlg.azfgata’lS}
. f s Szolgalat, Oktatasi ¢és Kiképzési referens
c. 1. fotorzszaszlos .
alosztaly
BKMRFK Humanigazgatasi

Dr. Simon Tiinde c. ro. alezredes

Szolgalat, Egészségiigyi és
Pszicholdgiai alosztaly

alosztalyvezetd

2018. november 30.

BKMRFK Humanigazgatasi
Posztosné Sarosi Anett Szolgélat, Egészségligyi €s asszisztens
Pszicholdgiai alosztaly
. 11 BKMRFK Humanigazgatasi Yy
Balogh Gyo6ngyi munkavallalo Szolgalat, Személyiigyi alosztaly eléado
Juhész TIdik6 c. 1. trzszészlos | DoMREK - Humanigazgatdsi segédeldadod
Szolgalat, Személyligyi alosztaly
BKMRFK Humanigazgatasi
Mihalyi Sandor r. érnagy Szolgalat, Egészségligyi ¢s| mb. alosztalyvezetd

Pszicholdgiai alosztaly
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumr6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontés folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tadmogatasat, az Iratkezelési
Szabéalyzatnak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

Elektronikus masolat

:= hitelesitése, zaradék, RZS alkalmazés e

:@ elektronikus bélyegzs, ___ SZ8MVer E@

A\ id6bélyeg, metaadatok AN
Hitelesitett,

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, ikiatasra
Hitelesités felajaniott
kérése dokumentummal
Ugyintézd
munkaallomasa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Erkezietesi szam
kézzel vald rairésa =

= Hitelesités
kérése

A

Papiralapi RZS Signer

kuldemény

Dokumentum
szkennelése

Dokumentum

& szkennelése
I

Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralap dokumentum A hitelesitést vegzé
szamitogépe

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / igyhoz
hitelesitésre felajanlas

1. &bra: Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdoelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kerlil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét €és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécidés Szolgaltatdé Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tantsitvany
szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar 1étezett. Az
idObélyeget a NISZ Zrt. idObélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idObélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idépontjat és az
idObélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltatd hitelesit sajat alairasaval.



17

RZS KE O kliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZ% Signer valasz,

NOWA VezebSi Modul ORFK

Felhasznaldi Miens kérés

- RIS Signer valasz
RIS NEO|Feddol pozd Ererver

Aldirandd Alairt

idSbétegeés srolgiltats dokumentum dokumentum
¥
< = |
I |
| |
| |
* I |
Elektronikus bélyegz8 tandsitis |
salgiltats
RZ5 Signer

Visszawondsi lista ellendrad srolgditatis

NISZ Memzeti Infokommunikacids
Szolgaltatd

2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikodése
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Hibara fut az M S
konverter

Konténerezo

Libre Office

Alairt POE

3. dbra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomdsokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver milkddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését. Az
élesiizemil kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,

naprakészek.
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Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokr6l  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploéallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A
naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja
¢s a miiveletet indit6 felhaszndld azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz616 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztidlyba és biztonsdgi szintbe soroldsra
vonatkoz6 kdvetelményekrdl szol6 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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