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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Bajai Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Bajai Rk) Masolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Bajai Rk-hoz érkezett - kivételi kdrbe nem tartozo -
papiralapu kiildemények, valamint a RendOrség iigyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapt iratok ( a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum)
hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozé alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
sz616 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus tigyintézés részletszabalyair6l sz616
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu
kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (I. 24.) BM utasitas ,
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolé 40/2017.(X11.29.) ORFK utasitds (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozod jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Bajai Rk-hoz
érkezett ¢és a Bajai Rk. ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Bajai Rk-hoz érkezett és a Bajai Rk. iigyintézoi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratté alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez6, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategytittest;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idoébélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatds kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet$ adat.
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

Az érkezett papiralapu dokumentumokrol elektronikus masolatot a Bajai Rk. barmely erre
a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellaté személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehoz6 iigyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetOje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot Iétrehozd
iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1.sz. melléklet
tartalmazza.

A beérkez6 papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas 2.§ (2) — (3)
bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozod
iratokat és az abban foglaltaknak megfelelen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapti dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumi allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett killdemény t6bb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 személy megallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus mésolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt iigyviteli, tigyfeldolgozo €s elektronikus iratkezeld rendszerben ( a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontasi
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adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapi dokumentum esetén a fdszamhoz vagy az
ligyirat alszamahoz csatolja €s azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészit$ szervezet megnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi és tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités id6pontja;

J) aziranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készit6 személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzét és az
idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. sz mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarodl és cseréjérdl az
ORFK iratkezelés feliigyeletét ellatod vezetje az ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és
Ugykezelési Osztaly utjan gondoskodik. Az elézé allapotot a honlapon 10 évig kell
megorizni.

Amennyiben a Bajai Rk-n a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében
valtozas kovetkezik be, az adott szervezeti egység vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
az elektronikus ligyintézés és iratkezelés felliigyeletét vezetot, aki az ORFK Hivatala
Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly utjan gondoskodik a melléklet modositasarol
¢s honlapon torténd cseréjérol.

A masolatkészité rendszer miiszaki dokumentacidjaban tortént valtozasrol a gazdasagi
orszagos rendorfokapitany-helyettes tajékoztatja az az Orszagos Rendor-fokapitanysag
elektronikus {igyintézés és iratkezelést feliigyeld vezetdjét, aki az ORFK Hivatal
Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacié
cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Andrés Istvan Bajai Renddrkapitanysag kapitanysagvezetd
) Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly )
2. | Aladics Balazs korzeti megbizott
’ Rendodrors Nagybaracska
Bajai Rk.
3. | Arato Zsolt ] vizsgalo
’ Kozlekedésrendészeti Osztaly
, Bajai Rk. ) )
4. | Arpés Janos ) biintigyi technikus
’ Biiniigyi Osztaly
Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
5 Bakos Laszlo6 korzeti megbizott
' Rendorérs Nagybaracska
] Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
6. | Balogh Attila . ) korzeti megbizott
’ Korzeti Megbizotti Alosztaly
o Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly )
7. | Bankuti Erik . ) korzeti megbizott
’ Korzeti Megbizotti Alosztaly
) Bajai Rk. ]
g. | Barabas Lajos ) ) fovizsgald
’ Vizsgalati Osztaly
. . Bajai Rk. .
9. | Bedics Edit ) kiemelt féeléado
’ Bliniigyi Osztaly
) Bajai Rk. Kozlekedésrendészeti helyszineld és
10. | Béda Attila )
Osztaly balesetvizsgalo
) Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly )
11. | Béleczki Zsolt korzeti megbizott
’ Rend6rérs Nagybaracska
Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly
12. | Bencses Laszlo ) csoportvezetd
Szabalysértési Elokészité Csoport
13. | Bilinovics Ferenc Bajai Rk. Rend6rérs Bacsalmas érsparancsnok




Bodis Janos

Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly

14. i ) korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
o Bajai Rk. )
15. | Borszéki Tivadar ) kiemelt fényomozo
Biiniigyi Osztaly
16. | Bosnyak Tiinde Bajai RKk. Biiniigyi Osztaly igykezel
WG Bajai Rk. fere]
Budai Gydngyi iigykezeld
17. yoney Koézrendvédelmi Osztaly &
. Bajai Rk.
18. | Buluk Anita ) tigykezel6
’ Biiniigyi Osztaly
Bajai Rk. ) )
19. | Csala Sandor ) biiniigyi technikus
’ Bliniigyi Osztaly
) Bajai Rk.
20. | Csernovics Csaba . segédeldado
Igazgatasrendészeti Osztaly
, Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
21. | Csete Akos ) ) korzeti megbizott
) Korzeti Megbizotti Alosztaly
Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
22. | Domonkos Zsolt korzeti megbizott
’ Rendodrors Nagybaracska
23, | dr Harsch Bernadett Bajai Rk. Hivatal hivatalvezetd
Bajai Rk. )
24. | dr. Petak Gabor ) ) vizsgalo
’ Vizsgalati Osztaly
o Bajai Rk. ) )
25 | dr. Pokkerné Szilvasi Orsolya ) . kiemelt févizsgald
' Vizsgalati Osztaly
) Bajai Rk.
26. | Farkas Bianka ) segédelbado
Igazgatasrendészeti Osztaly
Bajai Rk. ) )
»7. | Farkas Norbert . biniigyi technikus
’ Biiniigyi Osztaly
Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
28. | Farkas Pal ) korzeti megbizott
’ Szabalysértési El6készité Csoport
Fodi Péter Bajai Rk. Rendérdrs Bacsalmas korzeti megbizott

29.




Friss Zoltan

Bajai Rk.

helyszinel6 és

30. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgald
Bajai Rk.
31. | Fiile Jozsefné ) tigykezeld
Igazgatasrendészeti Osztaly
Bajai Rk. helyszinel6 és
32. Gal Péter ) )
Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgald
33. | Gal Sandor Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly szolgélatparancsnok
) Bajai Rk.
34. | Galambos Mihaly ) ) osztalyvezeto-helyettes
’ Vizsgalati Osztaly
] Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly
35. | Gélovits Tamas ) ) alosztalyvezetd
’ Korzeti Megbizotti Alosztaly
o Bajai Rk. )
36. | Galovits Virag . i vizsgalod
Vizsgalati Osztaly
37. | Géspar Levente Bajai Rk. Rendérérs Bacsalmas kérzeti megbizott
) Bajai Rk. Igazgatasrendészeti
38. | Griinfelderné Schén Ménika osztalyvezetd
Osztaly
Bajai Rk.
39. | Gyalusné Szabo Szilvia ) ) tigykezeld
Vizsgalati Osztaly
G s Lasald Bajai Rk. ol
yurosovics Laszlo ) ) vizsgalo
40. Vizsgalati Osztaly
o ) iigyviteli segédeldado
41. | Haldsz Zsofia Bajai Rk. Hivatal . .
) (hivatali)
Bajai Rk.
4. | Heffler Zsolt ) osztélyvezetd
Biinligyi Osztaly
i Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly )
43. | Horvath Miklos ) ) korzeti megbizott
’ Korzeti Megbizotti Alosztaly
44. | Horvath Robert Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
45. | Horvathné Vér Vivien Bajai Rk. Hivatal iigykezeld




Bajai Rk.
46. | Hovany Zoltan ) i vizsgalod
’ Vizsgalati Osztaly
) Bajai Rk.
47. | Huszti Robert ) f8eldadod
Igazgatasrendészeti Osztaly
Bajai Rk. ]
48, | Hlés Jozsef ) ) f8vizsgald
Vizsgalati Osztaly
Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
49. | Illés Robert ) ) korzeti megbizott
’ Korzeti Megbizotti Alosztaly
. Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly .
5o, | Hlés Tibor korzeti megbizott
) Rend6rérs Nagybaracska
) Bajai Rk. )
51. | Jagicza Istvan ) jaror
’ Kozlekedésrendészeti Osztaly
) Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly )
5o | Jakus-Mandity Andrea ) korzeti megbizott
’ Szabalysértési El6készité Csoport
53, | Juhdsz Tamas Bajai Rk. Rendérérs Bacsalmas nyomozo
54. | Kajtarné Striegl Amarilla Bajai Rk. Hivatal ligykezeld
Bajai Rk.
55. | Kany6 Tamds ) nyomozo
Biiniigyi Osztaly
) Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly o
5. | Kaszas Csaba ) ) f8el6ado
Korzeti Megbizotti Alosztaly
57. | Kaszibané Domék Rita Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
) Bajai Rk. )
cg. | Kis Tamas ) ) vizsgalo
Vizsgalati Osztaly
. Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
59. | Kiss Csaba ) ) korzeti megbizott
’ Korzeti Megbizotti Alosztaly
] ) Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly )
60. | Kiss Szilard korzeti megbizott
’ Rendorérs Nagybaracska
) Bajai Rk.
61. | Koprivanacz Tamas nyomozo

Biiniigyi Osztaly
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Bajai Rk.
62. | Kotek Pal . vizsgalod
Kozlekedésrendészeti Osztaly
) Bajai Rk. Kézrendveédelmi Osztaly )
63. | Kovacs Attila ) ) korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
64. | Kovacs Brigitta Bajai Rk. Rendérérs Bacsalmas korzeti megbizott
Bajai Rk. helyszinel6 és
65. | Kovacs Gabor ) )
’ Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalo
Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
66. | Kovécs Péter ) ) korzeti megbizott
’ Korzeti Megbizotti Alosztaly
67. | Kovacs Robert Bajai Rk. Rendérdrs Bacsalmas korzeti megbizott
Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
68. | Kutyka Tamés . ) korzeti megbizott
’ Korzeti Megbizotti Alosztaly
69. | Kurucz Istvan Bajai Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
Bajai Rk. )
70. | Kithn Anna ) ) vizsgald
’ Vizsgalati Osztaly
71. | Linnert Anita Bajai Rk. Rend6rérs Bacsalmas tigykezel6
o Bajai Rk.
72. | Lovasi Attila ) ) osztalyvezetd
' Vizsgalati Osztaly
73. | Mandity Anita Bajai Rk. Hivatal, Segédhivatal iigykezelo
74. | Mark Agoston Bajai Rk. Rendérérs Bacsalmas alosztalyvezetd
75. | Mark Erika Bajai Rk. Rendérérs Bacsalmas iigykezeld
76. | Martinkovits Milan Bajai Rk. Rendérérs Bacsalmas szolgalatparancsnok
Bajai Rk.
77. | Matko Péter eldado

Igazgatasrendészeti Osztaly
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78. | Miklés Gabor Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgélatparancsnok
) Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly
79. | Miké Endre B ) szolgalatparancsnok
Jaror- és Orszolgalati Alosztaly
) ) ) Bajai Rk.
g0. | Milyacski Maria ] segédeléado
) Igazgatasrendészeti Osztaly
) . Bajai Rk. )
g1. | Miskolczi Arpad Jozsef ] ) vizsgalo
’ Vizsgalati Osztaly
Bajai Rk. . )
82, | Moczo6 Andras ) biiniigyi technikus
’ Biiniigyi Osztaly
Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly ]
g3. | Moldvan Péter ) ) korzeti megbizott
’ Korzeti Megbizotti Alosztaly
g4. | Nagy Attila Bajai Rk. Rendérérs Bacsalmas alosztalyvezet
) Bajai Rk.
85. | Nagy Kristof ) f8elBado
) Kozlekedésrendészeti Osztaly
b Bajai Rk. .
Nagy Robert 6nyomozo
86. & Biiniigyi Osztaly
Bajai Rk.
g7. | Napora Mark . osztalyvezeto-helyettes
Biiniigyi Osztaly
] Bajai Rk.
gg. | Nothof Balint ) nyomozo
’ Biiniigyi Osztaly
Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
g9. | Nothoff Tamas i ) korzeti megbizott
' Korzeti Megbizotti Alosztaly
Bajai Rk. ) )
g0. | Nuber Gabor . . kiemelt fovizsgalo
’ Vizsgalati Osztaly
, Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
g1. | Nuszpl Adim ) ) korzeti megbizott
’ Korzeti Megbizotti Alosztaly
Bajai Rk.
97, | Orjan Istvan . nyomozo
’ Biiniigyi Osztaly
. Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly )
g3, | Ott Tibor korzeti megbizott

Korzeti Megbizotti Alosztaly
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Bajai Rk.
g4, | Palfi Istvan . vizsgalod
’ Kozlekedésrendészeti Osztaly
) Bajai Rk. )
g5. | Perényi Laszlo ) ) vizsgalo
Vizsgalati Osztaly
) o Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly
9. | Piukovics Agnes B ] ligykezel6
) Jarér - Orszolgalati Alosztaly
g7. | Pokornics Rita Bajai Rk. Renddrors Bacsalmas korzeti megbizott
) Bajai Rk.
gg. | Putnik Zoltin ) eléado
’ Biiniigyi Osztaly
99. | Récz Zsuzsa Eva Bajai Rk. Hivatal igykezeld
100. | Rapesak Sandor Bajai Rk. Rendérérs Bacsalmas korzeti megbizott
Bajai Rk.
101. | Schaffer Tamas ) csoportvezetd
Kozlekedésrendészeti Osztaly
) ) Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly
102. | Schauer-Fabian Aniké ) ) igykezeld
’ Korzeti Megbizotti Alosztaly
Bajai Rk.
103. | Schneider Robert ) fényomozo
Biiniigyi Osztaly
Bajai Rk.
104. | Schwan Laszlo ) osztalyvezetd
' Kozlekedésrendészeti Osztaly
) ) ) Bajai Rk.
105. | Simonné Klein Gabriella ) iigykezelo
Igazgatasrendészeti Osztaly
106. | Simonné Szényi Monika Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
107. | Sisa Istvan Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly jardrparancsnok
) Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly )
108. | Somléi Zoltan korzeti megbizott

Korzeti Megbizotti Alosztaly

109.

Somoskovi Robert

Bajai Rk. Rendérdrs Bacsalmas

szolgalatparancsnok
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Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly

110. | Sovény Istvan i . korzeti megbizott
) Korzeti Megbizotti Alosztaly
) Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly
111. | Striegl Romed Orsparancsnok
Rend6rors Nagybaracska
Bajai Rk.
112. | Suszter Laszlo ) nyomozo
Biinligyi Osztaly
) Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly )
113. | Stimegi Istvan korzeti megbizott
’ Rend6rérs Nagybaracska
) o Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
114. | Siimeginé Kuti Kitti ) szabalysértési eléado
’ Szabalysértési Elokészité Csoport
115. | Szabo Attila Bajai Rk. Rendérdrs Bacsalmas korzeti megbizott
Bajai Rk. )
116. | Szabo Paszkal . Jjarbrvezetd
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Bajai Rk.
117. | Szab6 Tamas ) nyomozo
Biiniigyi Osztaly
118. | Széaraz Erika Bajai Rk. Hivatal, Segédhivatal részlegvezetd
Bajai Rk.
119. | Széaraz Katalin ) tigykezeld
Kozlekedésrendészeti Osztaly
120. | Szilvési Zsolt Bajai Rk. Rend6rérs Bacsalmas korzeti megbizott
s v Geracl Bajai Rk. )
ztaronszky Gergely ) jarérvezetd
121. Kozlekedésrendészeti Osztaly
Bajai Rk. tigyviteli segédel6ado
122. | Takacsné Gal Ivett ) .
Igazgatasrendészeti Osztaly (rendészeti)
123, | Tancsik Albert Bajai Rk. Rendérérs Bacsalmas nyomozo
124. | Turbucz Adrienn Bajai Rk. Hivatal, Segédhivatal tgykezel6
Valentinné Groll Monika Bajai Rk. .
125. nyomozo

Narcisz

Biiniigyi Osztaly
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Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly

126. | Varga Istvan ,, ) alosztalyvezetd
) Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
) Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
127. | Varga Robin ) ) korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
128. | Veté Gyorgy Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
. ) igyviteli segédel6ado
129. | Vér Jozsefné Bajai Rk. Hivatal . .
’ (hivatali)
Virhe Tstvi Bajai Rk. "
irag Istvan ) ) vizsgalo
130. Vizsgalati Osztaly
o Bajai Rk. Kézrendvédelmi Osztaly ]
131. | Vizi Robert ) ) korzeti megbizott
' Korzeti Megbizotti Alosztaly
o ) Bajai Rk. )
137, | Zentai Lilla Edina . Jjaror
Kozlekedésrendészeti Osztaly
) Bajai Rk. Kozrendvédelmi Osztaly )
133, | Zsibrek Balazs korzeti megbizott

Szabalysértési El6készité Csoport

134.

Zs011ér Tamas

Bajai Rk. Hivatal, Segédhivatal

ligykezeld




15

2. melléklet

Miiszaki dokumentacio

Masolatkészités miiszaki feltételei

l. BevezeTo

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90 verzidja (a
tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul
segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési leirdsai
tartalmazzak.

Papiralapu dokumentumrodl hiteles elektronikus mésolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités) az
iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

O érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt killdemények digitalizalasa;
O iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével PDF
formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét tamogatd
informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen kertil letaroléasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO rendszer
végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok timogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozo
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairds, és a metaadat
konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biztonsagat
a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapii dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

O hitelesitési zaradék szovege;
O elektronikus dokumentum metaadatai;
O elektronikus bélyegzo;

O  iddbélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” — elhelyezésre kertil
az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzo biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.

Az elektronikus bélyegzd hasznélatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd allitja ki.
Az iddbélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idobélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaléi kliens kérés———————————————)

RZS Signer vala:

NOVA Vezetdi Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vélas

RZS NEO|Feldolgozd fzerver
[#‘

Aldirandd Alairt

|ddbélyegzés szolgdltate dokumentum dokumentum

|

| |

| |

| |

» | |

Elektronikus bélyegzé tanusitas I

szolgdltate
RZS Signer

Visszavonasi lista ellen&rzd szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikécios
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli mikkodése
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Hibara fut 2 MS Libre Office
konvertar > konverter

Nem

Algirt PDF

3. abra— Az RZS Signer rendszerszint{i miikddése

1V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd szoftver
miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éleslizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.
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Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansagat
a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idébélyeg biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet iddpontja és a
miiveletet indito felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarél szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrdl szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

0 Bizalmassag: 4. osztaly

O Sértetlenség: 4. osztaly

O Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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