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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Karcagi Renddrkapitdnysag Masolatkészitési Szabdlyzatinak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a Karcagi Renddrkapitanysaghoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozo —
papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség {ligyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu dokumentum)
hiteles elektronikus irattad torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus iligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
sz0l6 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl sz6lo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapti
kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasardl szo16 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a
tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrdl sz6l6 40/2017. (XIL
29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Karcagi
Rend6rkapitanysaghoz érkezett és a Karcagi Rendérkapitanysag tigyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat 4talakitasanak
eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Karcagi Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Karcagi
Renddrkapitanysag ligyintéz6i altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapit dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleldéen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkodz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatds kivaltasa szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus masolatot a  Karcagi
Rendoérkapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatd
személye készithet.

6. Az iigyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot létrehozo iigyintézo készithet.

7. Az érkezett papiralaptt dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot a Karcagi
Renddrkapitanysag érkeztetd pontjanak tigykezeldi hitelesitik.

8. Az ligyintéz0 altal készitett papiralapu dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot az
ligyintéz0 hitelesiti.

9. A hiteles masolatkészitési eljarasi rendet gy kell kialakitani, hogy a masolatkészités
folyamata garantalja a mésolat teljes képi és tartalmi megfelelését.

10. Az iratképzd szervhez beérkezé papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az I1SZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

11. A masolatkészitést végzd személy a papiralapti dokumentumrodl a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

12. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

13. Kizardlag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

14. Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilonalld papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokroél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

15. A masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt ligyviteli,
ugyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az ligyinditashoz vagy az igyirat soron
kovetkezo alszamahoz csatolja.



Az elektronikus masolat hitelesitése

16. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

17. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapu
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

18. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

19. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapii dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt dokumentum
tartalmi €s formai elemeinek megismerhetosége biztositott.

20. Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

21. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasait kovetéen az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott személy:
a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,
b) sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

22. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;
b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;
C) a masolatkészit$ szervezet elnevezése;
d) a masolatkészité neve;
e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;
0) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzioszama;
h) a masolatkészités idépontja;
i) a hitelesités idépontja;
j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhet6sége.

23. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzét €s az idobélyeg szolgaltatotdl szarmazo idébélyeget.

24. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.



IV. ZARO RENDELKEZESEK
25. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

26. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
Karcagi Rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatdé vezetéje az MRFK Hivatala
utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

27. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja
a Karcagi Renddrkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki az MRFK
Hivatala utjan gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

s

Masolatkészitési Szabalyzatanak modosulasat kovetden a Karcagi Renddérkapitanysag
iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdje az MRFK Hivatala utjan gondoskodik a miiszaki
dokumentacid cseréjérdl.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Karcagi Renddrkapitanysag
1. |Abraham Istvan r. ftérm. Biiniigyi Osztaly technikus
Helyszinel6 Alosztaly
1 Karcagi Rendérkapitanysag, , "
2. |Antal Julia c. r. alezr. Kozrendvédelmi Osztdly mb. osztalyvezetd
. Karcagi Rendérkapitanysag .. "
3. JAngyal Anitar. a. Hivatal tigykezeld
s B Karcagi Renddrkapitdnysag N
4. Babcsanyi Brigitta r. 6rm. Kunhegyesi Rendérérs jaror
. i . Karcagi Renddrkapitanysag
5. |Babd Akos c. r. torm. Abadszaléki Renddrérs KMB
f s i Karcagi Rendérkapitanysag
6. [Babodcsi LaszIo r. 6rm. Kozrendvédelmi Osztaly szolg. pk.
s i Karcagi Rendérkapitanysag helyszinel6 és
7. [Bécsi Sandor . ftorm. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalo
. B Karcagi Rendérkapitanysag i
8. |Bakai Dalmar. 6rm. Abadszaloki Renddrérs jarér
9. [BaloghEvar. a Karcagi Ren_dorkapltanysag ugyv1teh_ sege(_ieloado
Hivatal (hivatali)
10. [Balogh Sandor r. fizls. Karcagi Rendbrkapitanysag KMB
Kisujszallasi Rend6rérs
11. [Barna Robert r. ftorm. Karcagi RendOrkapitanysdg KMB
Kunmadarasi Rend6rors
12. Boda Andor r. szds. Karcagi Rengiorkap}'ta'pysag Orsparancsnok
Kenderesi Rendérors
13. |Bordas Zsolt r. ftorm. Karcagi Rend.orkaplt”a rysag KMB
Kunhegyesi Rend6rors
Karcagi Renddrkapitanysag
14. |B6di Ménika r. tzls. Biniigyi Osztaly nyomozo
Nyomoz6 Alosztaly
15. Budai Andras r. torm. Kargag_l R'en'd(-)rkaplt,a'l rysag mb. KMB
Kisujszallasi Rendorors
, Karcagi Renddrkapitanysag
16. Buzalka Gabor r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolg. pk.
17. |Csom Vidr. zls. Kar(.:a,g.l R,en,d (.)rkaplt?n,y 586 nyomozo
Kistijszallasi Rendorors
. Karcagi Renddrkapitanysag
18. |Csoma Istvanr. tzls. Kozrendveédelmi Osztaly szolg. pk.
Karcagi Rendérkapitanysag,
. . . Kozrendvédelmi Osztaly, (4 tnax
19. |Csillag Mark r. torm. Jarér- és Orszolgalati Alosztaly, segédeldado
Szabalysértési Elokészitd Csoport
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Karcagi Renddrkapitanysag

20. |(Czinege Tibor r 6rm. Koézrendvédelmi Osztaly jarér
Jarér-és Orszolgalati Alosztaly
21. |Déaniel Zsolt r. fizls Karcagi Rendé?rkapiténység vizsgalo
' ‘ ’ Vizsgalati Osztaly
Karcagi Renddrkapitanysag
22. |Darabos Laszlo r. ftorm. Biiniigyi Osztaly nyomozo
Helyszinel6 Alosztaly
23. [Domokos Kingar. a. Karcagi Rendprkaplt”arylyysag ugyv1te1}, sggedeloado
Kunhegyesi Rend6rors (blinligyi)
24. Dr. Karsai Lajos r. alezr. Karcagi Renddrkapitanysag kapitanysagvezet
Dr. Keszegh Szabolcs Andras Karcagi Rendérkapitanysag e .
25. ‘a Vizsgalati Osztaly igyintézo (vizsgalati)
26. [Farkas Ritar. a. Karcagl Re,nd(?rkaplt’anysag ugyv1tel}, s?geQeloado
Vizsgélati Osztaly (bliniigyi)
27. |Fekete Andras r. ftzls. Karcagi Rend6rkapitanysag hivatali el6ado

28.

Fekete Lajos Adam c. r. szds.

Karcagi Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

mb. osztalyvezetd

Karcagi Rendérkapitanysag

29. [Fekete Zsoltr. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolg. pk.
30 Fekete-Nagy Timea Judit c. r. Karcagi Ren_dorkapltanysag Kiemelt foeldads
alezr. Hivatal
w1 e 1 B Karcagi Rendérkapitanysag 2
31. [Fenyvesvolgyi Richard r. 6rgy. Abadszaloki Renddrors Orsparancsnok
, Karcagi Renddrkapitanysag ,
32. |Ferge Klarar. zls. Kistjszallasi Rendérors nyomozo
s . . Karcagi Renddrkapitanysag s
33. [Fodor Kalman Zoltan r. ftérm. SR \ vizsgalo
Vizsgélati Osztaly
[ ,, Karcagi Rendérkapitanysag . o i1s
34. [Fodor Maria c. r. 6rnagy Vizsgdlati Osztaly kiemelt fovizsgalo

35.

Foldhazi Edina c. r. torm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Ko6zrendvédelmi Osztaly

segédeldado

36.

Gonci Tibor r. szazados

Karcagi Rendérkapitanysag
Kunhegyesi Rend6rors

mb. Orsparancsnok

37.

G6z Attila r. tzls.

Karcagi Renddrkapitanysag
Kunhegyesi Rend6rdrs

KMB

38.

Gyenge Janos r. ftorm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

vizsgalo

Karcagi Renddrkapitanysag

helyszinel6 és

39. Hajdi Ferenc r. ftorm. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalo
40. |Hérmanné Monoki Tiinde r. a. Karcagln R"end.orkap{tanysag ugyv1tel}’ s%gedeloado
Biiniigyi Osztaly (blintigyi)
, Karcagi Renddrkapitanysag " ,
41. Holhos Ferenc r. hdgy. Vizsgalati Osztaly fonyomozo
L . Karcagi Renddrkapitanysag
42. [llés Tibor r. ftorm. Abadszaloki Renddrérs KMB
43. |llyés Bélar. alezr. Karcagi Renddrkapiténysag alosztalyvezet6

Kunhegyesi Rend6rors




Rendészeti Alosztaly
44 anosi Tudit r. a. Karcag1”RS:ndf)rkap1:[anysag ugyv1tel}' s?ge(?eloado
Biiniigyi Osztaly (biintigyi)
45. |Jenei Jozsefr. drnagy Karcagi Rendbrkapitanysdg osztalyvezetd

Kozlekedésrendészeti Osztaly

46.

Jo6 Marton Tibor c. r. 6rnagy

Karcagi Renddrkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
Vizsgalati Alosztaly

kiemelt fovizsgalo

47.

Juhasz Erik Martin r. 6rm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Kisujszallas Rendorors
Rendészeti Alosztaly

jarér

48.

Juhasz Gabriella c. r. ftorm.

Karcagi Renddrkapitanysag
Ko6zrendvédelmi Osztaly
Korzeti Megbizott Alosztaly

segédeldado

49,

Juhasz Jozsef r. ftorm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Abadszaloki Renddrors

KMB

50.

Juhasz Sandor c. r. ftzls.

Karcagi Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
Helyszineld Alosztaly

technikus

51.

Kasza Norbert r. ftorm.

Karcagi Rend6rkapitanysag
Kunhegyesi Renddrdrs
Biiniigyi Alosztaly

nyomozo

52.

Kalman Imre Janos r. 6rm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Ko6zrendvédelmi Osztaly
Kunmadaras Rend6rérs

jarér

53.

Kele Janos r. alezr.

Karcagi Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

osztalyvezetd

54.

Kiraly Gyorgy Richard r. 6rm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Kunhegyesi Rend6rors

jarér

55.

Kis Orsolya r. hdgy.

Karcagi Renddrkapitanysag
Igazgatasrendészeti Osztaly

eldado

56.

Kiss Laszlo r. 6rm.

Karcagi Renddrkapitanysag
Kézrendvedelmi Osztaly
Jarér-és Orszolgalati Alosztaly

jaror

57.

Kiss Luca r. 6rm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

nyomozo

Karcagi Rendérkapitanysag

igyviteli segédeldado

58. [Kiss Veronikar. a. Kisujszallasi Rendorors (rendészeti)
. Karcagi Rendérkapitanysag o e e

59. |Kiss Zsolt c. r. ftzls. Abddszaloki Renddrérs blintigyi el6ado

60. |Kis-Vén Zoltanr. tzls. Karc.:a’g.l R’en’d(')rkapltﬁl rysag KMB
Kistjszallasi Rendoérors

61. [Kollat Sandor c. r. ftorm. Karcagl Rendf)rkaplt"a rysag KMB
Kunhegyesi Rend6rors

62. [Kolostyak Ibolya Evar. a. Karcagi Relf; ﬁ/(;rtl;?pltanysag iigyviteli segédeldado

63. |[Kovacs Andrear. a. Karcagi Rendérkapitanysdg tgykezeld

Hivatal
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Karcagi Rendérkapitanysag

64. [Kovacs Imre r. torm. Kozrendvédelmi Osztaly szolg. pk.
, . . Karcagi Renddrkapitanysag - p
65. [Kovacs Kamilla r. 6rm. . o jarérvezetd
Kunhegyesi Renddrdrs
, Karcagi Rendérkapitanysag
66. [Kovacs Roland r. zls. Abadszaloki Renddrérs KMB
67. [Kozak Ferenc r. tzls. Karcagi Rendf)rkaplt"a nysag KMB
Kunhegyesi Rend6rors
68. |[Labancz Mihaly r. ftzls. Karcagi Rendérkapitanysig csoportparancsnok

Ko6zrendvédelmi Osztaly

69.

Laboncz Sandor c. r. alezr.

Karcagi Rendérkapitanysag
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6add

Karcagi Renddrkapitanysag

70. |Laszlé Martin r. hdgy. Biinigyi Osztaly nyomozo
71. |Lazar Istvanr. fizls. Ki%;%;g;gi?g:gé?g)ﬁég KMB
72. [Ligart Tamas r. tzls. Kaﬁiﬁfﬁgﬁgggzmg KMB
73. |Lorinc Zoltan r. hdgy. KI?;ZIELgsigﬂgglgggg:%lzzsti%y fovizsgalo
74. Magyar Istvan c. r. szds. ézrzﬁigixgggzgig?;z% eléado
75. Majzik Mat¢ c. r. torm. Karcagi Renddrkapitanysdg jarérvezeto

Kunhegyesi Rend6rdrs

Karcagi Rendérkapitanysag

igyviteli segédel6ado

76, Mérten Kittir. & Abadszaloki Rendérérs (biiniigyi)
77. Mészar LaszIo r. ftorm. Karcagl Rend(?rkaplt? 1ysag, nyomozo
Kunhegyesi Rend6rors
Karcagi Rendérkapitanysag
78. Mile Sandor r. 6rm. Kunhegyesi Rendorors jarér
Rendészeti Alosztaly
79. [Nadas Benjamin m. v. Karcagi Renddrkapitnysag egyéb munkavallald
Hivatal
80. [Nagy Alexandra r 6rm. Karcagi RendGrkapitanysdg jarér

Kozrendvédelmi Osztaly

Karcagi Renddrkapitanysag

iigykezeld (mindsitett

81. |Nagy Bernadett r. a. Hivatal adatkezeld)
Karcagi Rend6rkapitanysag
82. |Nagy Gabor r. hdgy. Biiniigyi Osztaly Kiemelt nyomozo

Nyomozd Alosztaly

83.

INagy Sandor c. r. alez.

Karcagi Renddrkapitanysag
Igazgatasrendészeti Osztaly

mb. osztalyvezet

84.

INagy Sandor r. tzls.

Karcagi Rendérkapitanysag
Kunmadarasi Rendérors

mb. érsparancsnok

Karcagi Rendérkapitanysag

85. [Nasz Miklos r. 6rm. Abadszaloki Renddrars jarér

86. [Nasz Miklos r. zls. Karcagl Ren(.iorkapylyta'pysag jaror
Kenderesi Rendorors

87. |Olah Ferenc r. hdgy. Karcagi Rendérkapitanysdg foeldads

Kozrendvédelmi Osztaly
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Karcagi Rendérkapitanysag

88. [Olajos Laszlo m. v. Hivatal egyéb munkavallalo
89. |Ordas Richard r. 6rm. Karcagi Rendo.rkapn%n}/sag jarérvezeto
Kunmadarasi Renddrors
Karcagi Rendérkapitanysag
90. (Orlés Tibor r. ftzls. Biiniigyi Osztaly nyomozo
Nyomozé Alosztaly
iy , Karcagi Renddrkapitanysag o a1s
91. |Padar Istvan r. hdgy. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
. _ X Karcagi Rendérkapitanysag y an 1
92. |Palfy Miklos c. 1. érgy. lgazgatisrendészeti Osztaly f6eloado
, . Karcagi Renddrkapitanysag
93. |Papp Janos Attilar. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolg. pk.
PN Karcagi Rendérkapitanysag .
94. |Parazs6 Miklos r. zls. Abadszaloki Renddrérs technikus
Karcagi Rendérkapitanysag
95. |Pardczai Imre r. Sszds. Ko6zrendvédelmi Osztaly alosztalyvezeto
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
96. [Pintér Mark r. 6rm. Kargagl R’en’d (')rkaplt’a,lnrysag jaror
Kisujszallasi Renddrdrs
. Karcagi Renddrkapitanysag igyviteli segédeléado
97. [Rab Gabriellar. a. Hivatal (hivatali)
98. [Rabi Krisztian r. ftrm. Karcagi Renddrkapitanysig KMB
Kisujszallasi Rend6rors
99. |Récz Istvanc. r. zIs. Kar.ca,g.l R’en,d(.)rkaplt?nysag KMB
Kisujszallasi Rendorors
100. Racz Karoly r. ftérm. Karcagi Rendf)rkapn”al}yysag KMB
Kunhegyesi Rendordrs
101. [Raczné Barta Erzsébet r. ftorm. Karcaglr Rend(’)rkapltanys’ag referens
Igazgatasrendészeti Osztaly
e, , Karcagi Renddrkapitanysag igyviteli segédeldado
102. Reményi Janosné r. a. Kozlekedésrendészeti Osztaly (rendészeti)
103. [Roézsa Sandor r. torm. Karcagl Rend'orkaplt”a rysag jarérvezetd
Kunhegyesi Rend6rdrs
104. [Szabé Tmre r. rm. Karcagi Renddrkapiténysag jérér
Kunmadarasi Rend6rors
105. [Szarka Boglarka r. 6rm Karcagi Rendérkapitanysig jarérvezetd
' g ' ' Kozlekedésrendészeti Osztaly J
106. Szasz Evar. a Karcagi Rendérkapitanysag fovkezeld
. s .a. Hivatal tigykezeld
. Karcagi Renddrkapitanysag .. .
107. [Seres Ritar. a. Hivatal ligykezeld
108. [Simon Albert r. ftsrm. Karcagi Renddrkapitdnysag KMB
Kunmadarasi Renddrors
. L Karcagi Renddrkapitanysag o
109. [Simon Daniel r. hdgy. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
110. [StumpfIstvanr. zls. Karc.:a’g'l R,en,d(')rkaplt,a'm?/sag KMB
Kisujszallasi Rend6rors
111. [Susa Mihaly . Zls. Karcagi Renddrkapiténysag KMB

Kunhegyesi Rend6rors
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Karcagi Rendérkapitanysag

helyszineld és

112. [Tamasi Csabar. zls. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalo
113. [Tasi Vilmos r. fidrm. Karcagl Rendérkapitanysdg KMB
Kunhegyesi Renddrdrs
114. [Tasiné Fajkuczius Ivett r. szds. Karcagi Rend.orkaplt”a rysag alosztalyvezet6
Kunhegyesi Rend6rors
115. [Tokainé Hegedis Zsuzsannar. a. Karcag1’ Rend(,)rkapnanys’ag agyviteli s§ged§loado
Igazgatasrendészeti Osztaly (rendészeti)

116.

To6th Eva r. szds.

Karcagi Rendérkapitanysag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

kiemelt fovizsgalo

117.

Turterebesi Béla r. zls.

Karcagi Rendérkapitanysag
Kunmadarasi Rend6rors

KMB

118.

'Vadasz Krisztian c. r. ftzls.

Karcagi Renddrkapitanysag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

helyszinel6 és
balesetvizsgalo

1109.

Vajo6 Imre r. tzls.

Karcagi Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
Nyomozé Alosztaly

mb. alosztalyvezetd

Karcagi Renddrkapitanysag

120. [Vamosi Robert r. szds. . hivatalvezetd
Hivatal
N n Karcagi Rendérkapitanysag ,,
121. |Véradi Miklos 1. érgy. Kistijszallasi Rendérors Orsparancsnok
122. [Vékony Attila r. ftérm. Karcagi Renddrkapitanysag KMB

Kunmadarasi Rend6rors

123.

Veres Mihaly c. r. 6rgy.

Karcagi Rendérkapitanysag
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6adod

124.

\Vig Zoltan r. ftérm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Kenderesi Renddrdrs

KMB
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsdnak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralaptt dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsdnak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok timogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus aldiras, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,
RZS alkalmazas

Elektronikus masolat
hitelesitése, zaradék,
elektronikus bélyegzd,
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papiralapu dokumentum

R
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———

Szkenner

A hitelesitést végzd
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

hitelesitési zaradék szovege;
elektronikus dokumentum metaadatai;
elektronikus bélyegz6;

idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” -
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett.
Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idOpontjat, és az id6bélyeget egy idObélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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=B

RgSaNEO Kliens
Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer valasz =@

Felhasznaloi kliens ke‘{:ﬁ?&
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UOKLLL h
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli mikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozést végzd szervereken virusirtd
szoftver mitkodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellen6rzését.

Az ¢éleslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idOépontja és a miveletet inditd felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éallami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kdvetelményekrdl szol6 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

Bizalmassag: 4. osztaly

Sértetlenség: 4. osztaly

Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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