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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Veszprémi RendoOrkapitanysag (a tovabbiakban: Veszprém Rk.) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Veszprém Rk-hoz érkezett papiralapu
kiildemények, valamint a Veszprém Rk-i iigyintézési tevékenysége sordn keletkezett
hiteles papiralapti iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum) hiteles
elektronikus iratta torténé atalakitdsdra vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
sz60l6 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu
kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szol6 3/2017. (1. 24.) BM utasitas,
valamint az lIratkezelési Szabalyzatrol szolé 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a Veszprém Rk-ra
érkez0, és a Veszprém Rk iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az Veszprém Rk-hoz érkezett, és a Veszprém Rk {igyintézoi altal
keletkeztetett — kivételi korbe nem tartozd — papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus
iratta alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapa kozokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol
sz6l6 1952. évi III. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti
koézokirat;

C) papiralapn, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapi szamviteli bizonylat: papiralaptit dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l
sz616 2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6l a Szabélyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatdtol
szarmazo idébélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezé”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
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joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

j) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A Veszprém Rk-hoz érkezett papiralapu dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a
feladatra a munkakéri leirasban kijelolt iigykezelési tevékenységet ellato személy készithet
¢s hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papir alapa dokumentumot létrehozé tigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal erre a munkakori leirasaban kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehoz6 iigyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra
kijeldlt személy hitelesithet.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositd személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijeldlt iigykezelési tevékenységet ellatd személy
a papiralapt dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi
felbontasu, szines pdf. formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.
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Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, igyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapu dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapi dokumentum esetén a fészamhoz, vagy az
ligyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet megnevezése;

d) a masolatkészit6 személy neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer;

g) a masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése és verzidoszama;
h) a masolatkészités id6pontja;

i) ahitelesitési idépontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzd és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat 4.12 verzidja 2020. februar 4-én 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat 4.11 verzioja 2020. februar 3-an hatalyat veszti.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté mddon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
VMRFK elektronikus iligyintézés és iratkezelést feliigyeletét ellatdé vezetdje az ORFK
Hivatal utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megoérizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja
az elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato vezet6t, aki gondoskodik a
melléklet modositasardl és VMRFK Hivatal adatvédelmi tisztvisel utjan gondoskodik a
honlapon torténd cseréjérol.
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Gazdasagi Rendor-fokapitany helyettese tdjékoztatja a renddrkapitanysag elektronikus
iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét.

Veszprém, 2020. februar 3.



1. melléklet

A Veszprémi Renddrkapitinysdgra papir alapon érkezett iratok hiteles elektronikus mdsolat

készitésére feljogositott személyek

Ssz.

Személy neve

Szolgalati helye

Munkakore

Fekete Réka
rendvédelmi
igazgatasi
alkalmazott

Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi
Alosztaly

iigyintéz6
(hivatali)

Stuban Regina
rendvédelmi
igazgatasi
alkalmazott

Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi
Alosztaly

igykezeld

Regenye Jozsefné
rendvédelmi
igazgatasi
alkalmazott

Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi
Alosztaly

iigykezeld

Pucsek Kérolyné
rendvédelmi
igazgatasi
alkalmazott

Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi
Alosztaly

ugykezeld

Abraham Aniké
rendvédelmi
igazgatasi
alkalmazott

Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi
Alosztaly

igykezeld

Koves Viktoria
rendvédelmi
igazgatasi
alkalmazott

Veszprémi Rendoérkapitdnysag/Hivatal/Titkarsagi
Alosztaly

iigykezeld

Vizl Marta Andrea
rendvédelmi
igazgatasi
alkalmazott

Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal

iigykezeld

Pichlerné Szalai
Beatrix rendvédelmi
igazgatasi
alkalmazott

Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal

ligyintézo
(hivatali)

10.

Somogyi Emilia
Hajnalka
rendvédelmi
igazgatasi
alkalmazott

Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal

iigyintézo
(hivatali)

11.

Gyorfi Adél
rendvédelmi
igazgatasi

alkalmazott

Veszprémi Renddrkapitanysag/Blinligyi Osztaly

lgyviteli
segédeldadd
(blintigyi)

12.

Répasné Skobrak
Csilla rendvédelmi
igazgatasi

Veszprémi Renddrkapitanysag/Blinligyi Osztaly

lgyviteli
segédeloadod
(blintigyi)




alkalmazott

Pej Nikoletta

rendvédelmi ugyvitel:
13. |. L. Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalat Osztaly segédeldado
1gazgatasi (biiniigyi)
alkalmazott &y
Konta Eleondra .
. . - . e , . iigyviteli
rendvédelmi Veszprémi Rendérkapitdnysag/Kozrendvédelmi (1 anax
14. |. L. . segédeldadd
1gazgatasi Osztaly . .
alkalmazott (rendészeti)
Szab6 Edina Govviteli
rendvédelmi Veszprémi Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi EyVien
15. |. .. p segédeldadd
igazgatasi Osztaly L.
alkalmazott (rendészeti)
Hoffmann Gyongyi dovviteli
rendvédelmi Veszprémi Rendoérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti EyVIten
16. |. L. b segédeldado
1gazgatasi Osztaly : .
alkalmazott (rendészeti)
17 ;/ZICT:ZE Veronikar. g:;fé)lryeml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Kiemelt féeldads
18. ?ragjzl Piroska c. r. g:;faﬁ;em1 Renddrkapitanysdg/Igazgatasrendészeti Kiemelt féeléads
19. Morocz Petrar. Veszpreml Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti féeléads
hdgy. Osztaly
Dani-Somogyi Veszpreml Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti o
20. Osztaly segédeldoadod
Barbara c. r. tzls.
21 tlft%i(rarlfas Helgac.r. g:;ffl;eml Rendoérkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeléado
Valler I1diko
rendvédelmi - ,, PSR "o , ,,
22. igazeatasi Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci Rendorors igykezeld
alkalmazott
Németh I[vett
rendvédelmi L ,, PR e . 2
23. igazgatsi Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci Rendorors iigykezeld
alkalmazott
Veszprém RK. iigyintézdi dltal készitett papiralapu dokumentumrél hiteles elektronikus
mdsolat készitésére feljogositott személyek
Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1 |Szics Erikar. alezredes | Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal hivatalvezet
i T p o ,, S kiemelt féel6ado
2 [Mészaros Eva c. r. 6rgy. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal (fegyelmi)
3 In_lnczmayer Timeac.r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal k1emelt”fo'e!oado
orgy. (megel6zési)




kiemelt f6eldadd

4 | Orso6s Karoly r. 6rgy. Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal meselzési
g
Szab Berill szakiigyintézo
5 |rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Rendoérkapitdnysadg/Hivatal (HR) &y
alkalmazott
Timmer Alexandrar. o T S kiemelt féel6ado
6 fhdgy. Veszprémi Rendérkapitanysag/Hivatal (megelézési)
Kolinger Zoltan
7 |rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Renddrkapitanysdg/Hivatal fotigyintézo (IT)
alkalmazott
szellemi
- . . i S foglalkozasu
8 | Tordk Zoltan mv. Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal alkalmazott 1.
(informatikus)
Vizl Marta Andrea
9 |rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Rendoérkapitanysag/Hivatal iigykezeld
alkalmazott
Pichlerné Szalai Beatrix Hovintézd
10 |rendvédelmi igazgatasi | Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal (r%ii//atali)
alkalmazott
Somogyi Emilia ovintézs
11 |Hajnalka rendvédelmi | Veszprémi Renddrkapitanysag/Hivatal (hgiillatali)
igazgatasi alkalmazott
Fekete Réka Veszprémi ovintézs
12 [rendvédelmi Rendorkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi (hgiillatali)
alkalmazott Alosztaly
Stuban Regina Veszprémi
13 [rendvédelmi igazgatasi |Renddrkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi tigykezeld
alkalmazott Alosztaly
Regenye Jozsefné Veszprémi
14 [rendvédelmi igazgatasi |Rendérkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi tigykezeld
alkalmazott Alosztaly
Pucsek Karolyné Veszprémi
15 |rendvédelmi igazgatasi |Rendorkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezeld
alkalmazott Alosztaly
Abraham Aniko Veszprémi
16 |rendvédelmi igazgatasi |Rendorkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezeld
alkalmazott Alosztaly
Koves Viktoria Veszprémi
17 |rendvédelmi igazgatasi |Rendorkapitanysag/Hivatal/Titkarsagi iigykezeld
alkalmazott Alosztaly
18 Palmann Laszl6 r. Veszprémi Renddrkapitanysag/Biinligyi kapitanysagvezeto-
ezredes Osztaly helyettes

10




Volgyi Zsuzsanna r.

Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi

19 tzls. Osztaly nyomozo
20 | Pap Jénos r. hdgy. Veszpreml Rendérkapitanysag/Buniigyi fényomozé
Osztaly
21 |Zsid6 Zoltan c. 1. tzls. Veszprenn Renddrkapitanysag/Biinigyi nyomozo
Osztaly
22 | Mencseli Jozsef r. éray. Veszpreml Renddrkapitanysag/Biliniigyi kllremelt ’
Osztaly fényomozd
23 Molcs Zsolt Tamas c. r. Veszpreml Rendérkapitanysag/Buniigyi fényomozé
szds. Osztaly
24 | Csotar Klaudia r. hdgy. Veszpreml Rendérkapitinysag/Biiniigyi fonyomozo
Osztaly
25 | Pap Gabor c. r. tzls. VeszPreml Rendérkapitanysag/Buniigyi nyomoz6
Osztaly
26 | Regds Roland r. ftrm. VeSZ})reml Rendoérkapitanysag/Buniigyi nyomozb
Osztaly
27 |Priskin Csabar. szds, | ¥ cS7Premi Rendérkapitanysag/Biiniigyi alosztalyvezetd
Osztaly
28 Schmidmajer Arpad c. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Biiniigyi kiemelt
r. alezr. Osztaly fonyomozo
. . Veszprémi Rendérkapitanysag/Bliniigyi kiemelt
29 | Zanati Gyula c. 1. 6rgy. Osztaly fényomozd
30 | Szabo Péter c. r. thdgy. Veszprenn Renddrkapitanysag/Binigyi fonyomozo
Osztaly
31 | Dobosi Adém c. r. tzs. Veszpreml Rendoérkapitanysag/Biniigyi nyomozb
Osztaly
32 | Fehér Tamas c.fiérm Veszpreml Rendérkapitanysdg/Biiniigyi nyomozb
Osztaly
Gyorf} AdeI. . . . | Veszprémi Rendérkapitanysag/Biinligyi ugy,\/ltelﬂl .
33 |rendvédelmi igazgatasi . segédeldado
Osztéaly A
alkalmazott (biintigyi)
Répasné Skobrak Csilla - . NS igyviteli
34 |rendvédelmi g:;fé}l)lreml Rendérkapitanysag/Buniigyi segédeléads
alkalmazott y (biiniigyi)
35 Szovetes Gabor Ferenc Veszpreml Rendérkapitanysag/Vizsgalati osztalyvezetd
r. alezredes Osztaly
Pej Nl’kolett.a . , . | Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalat ugy}/ltelﬂl ,
36 |rendvédelmi igazgatasi Osztal segédeldado
alkalmazott y (blintigyi)
Makra Istvanné Veszprémi igyviteli
37 [rendvédelmi igazgatasi |Rendorkapitanysag/Kozlekedésrendészeti |segédeldadod
alkalmazott Osztaly (bliniigyi)
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38

Tahin Laszlo c. r. alezr.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati
Osztaly

alosztalyvezetd
(osztalyvezeto-
helyettes)

39

Szalai Szabolcs c. r.
ftzls.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati
Osztaly

kiemelt f6vizsgalod

40

Dr. Szabd Timea r.
fhdgy.

Veszprémi Rendorkapitanysag/Vizsgalati
Osztaly

kiemelt fovizsgalo

41

Dr. Pintér-Ujhidy
Beatrix Annac. r. szds.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati
Osztaly

fovizsgalo

42

Prépost Mariann r. tzls.

Veszprémi Rendorkapitanysag/Vizsgalati
Osztaly

vizsgald

43

Kinde Tiinde c. r. 6rgy.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati
Osztaly

kiemelt f6vizsgalod

Mészaros Gabor r.

Veszprémi Rendérkapitanysag/Vizsgalati

44 fhdgy. Osztly kiemelt f6vizsgalo
45 I}Iemeth Laszl6 c. r. Veszpreml Rendérkapitanysag/Vizsgalati fvizsgald
orgy. Osztaly
46 |Preininger Lilla r. hdgy. VeszPreml Rendorkapitanysag/Vizsgalati fovizsgald
Osztaly
47 Maté Alexandra . Veszpreml Rendorkapitanysag/Vizsgalati fvizsgald
hdgy. Osztaly
48 | Huszér Laszlé c. r. tzls. Veszpreml Rendérkapitanysag/Vizsgalati vizsgalod
Osztaly
49 |Pap Gergely r. hdgy. Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati vizsgalotiszt

Osztaly

50

Badi Erik r. fhdgy.

Veszprémi Rendérkapitanysag/ Vizsgalati
Osztaly

kiemelt f&vizsgalo

Veszprémi Rendérkapitanysag/ Vizsgalati

51 [Csordas Anitar. zls. Osztly vizsgald
Veszprémi
52 | Babicz Mihdly r. alezr, |Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi osztalyvezetd

Osztaly

53

Romsics Endre r. szds.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

kiemelt f6el6add

Kecskeméti Istvan

Veszprémi

kiemelt féel6adod

54 Gabor c. r. alezr. Rendrorkap1tanysag/Kozrendvedelm1 (szabalysértési)
Osztaly
Veszprémi szolgalatiranyito
55 [Dobosi Janos r. ftzls. Rendorkapitanysag/Kozrendvédelmi & y
. parancsnok
Osztaly
Veszprémi szolgalatiranyitd
56 | Toth Bence r. tzls. Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi & y
parancsnok

Osztaly
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Veszprémi

57 |Kormos Aron r. tzls. Rendoérkapitanysag/K6zrendvédelmi szolgdlatiranyit
. parancsnok
Osztaly
Veszpremi szolgélatiranyitd
58 |Belak Jozsefr. ftérm.  [Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi & y
. parancsnok
Osztaly
Veszprémi szolgalatiranyito
59 |Romsics Roland r. tzls. [Rendérkapitanysag/Koézrendvédelmi & y
. parancsnok
Osztaly
. , Veszprémi
60 If\t]gfﬁfth Teoddrac.t. | hdérkapitanysag/Kozrendvédelmi segédeldads
' Osztaly
Veszprémi
61 gg% Bernadettc. r. Rendorkapitanysag/Kozrendvédelmi segédeldado
' Osztaly
; Veszprémi
62 Dyzymhardt Agnesc. T. Rendérkapitanysag/K6zrendvédelmi jarérvezetd
ftérm. .
Osztaly
Veszprémi
63 |Nagy Timea c. r. ftérm. [Rendérkapitanysag/Koézrendvédelmi jardrvezetd
Osztaly
. . Veszprémi
g4 | Tuske-Antal Rendtac. | p 0 qs1onitanysag/Kozrendvédelmi jarérvezetd
r. térm. .
Osztaly
, Veszprémi
g5 | Szclthoffer Raménac. o sy anitanyse/Kozrendvédelmi segédeléadsd
r. torm. .
Osztaly
Veszprémi
66 [Miklosi Gyorgy r. szds. | Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi alosztalyvezeto

Osztaly

Veszprémi

67 E}%g;th Andrés r. Rendoérkapitanysag/Koézrendvédelmi kiemelt foel6ado
' Osztaly
Veszprémi ot t6
68 | Fekete Csabar. ftzls. Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Cli(r)T?t? vezeto
Osztaly (kmb)
Veszprémi ot t6
69 |[Giczi Istvan c. r. ftzls. |Rendorkapitanysag/Kozrendvédelmi Cliopl;) vezeto
Osztaly (kmb)
Veszprémi ot 4
70 |Csaba Akos r. tzls. Rendoérkapitanysag/Kézrendvédelmi Eli(rfl;)) vezeto

Osztaly

71

Bartha Richard r. zls.

Veszprémi
Rendoérkapitanysag/K6zrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

72

Kurbel Zsolt r. térm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/K6zrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

13




73

Knofloch Janos r.

Veszprémi
Rendoérkapitanysag/K6zrendvédelmi

korzeti megbizott

fiGrm. Osztaly
Hamori Gyorgy r Veszpremi
T4 .. YOrey T- Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi korzeti megbizott
ftorm. .
Osztaly
Veszprémi
75 |Kovacs Zoltan c. r. zls. [Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi korzeti megbizott

Osztaly

Veszprémi

76 K?mlos Norbertr. Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi korzeti megbizott
ftérm. .
Osztaly
Veszprémi
77 |Maczali Gabor r. zIs. Rendérkapitanysag/K6zrendvédelmi korzeti megbizott

Osztaly

78

Kaszés Gyorgy r. ftérm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/K6zrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

79

Hobor Tamas r. torm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

jardérparancsnok

80

Rubi Matyas r. ftorm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/K6zrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

81

Patrovits Milan r. ftorm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

82

Kellermajer Balézs c. 1.
ftzls.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

83

Kelemen Gyular.
ftérm.

Veszprémi
Rendoérkapitanysag/Koézrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

84

Tiske Andras r. ftérm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

85

Takacs Zsolt r. ftorm.

Veszprémi
Rendorkapitanysag/Kozrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

86

Magyar Kinga r. ftérm.

Veszprémi
Rendoérkapitanysag/Kézrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

Veszprémi

87 |Erds Tamas r. szds. Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi alosztalyvezetd
Osztaly
Veszprémi

88 |Lorand Attilar. hdgy. [Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi eléado L.

Osztaly
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Veszprémi

89 |Hernadi Andrés r. 6rgy. [Rendérkapitanysag/Koézrendvédelmi alosztalyvezetd
Osztaly
Veszprémi
90 |Frank Gabor r. tzls. Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Orparancsnok
Osztaly
Veszprémi
91 |Molnar Gézar. tzls. Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Orparancsnok
Osztaly
Veszprémi
92 |Horvath Laszlo 1. ftzls. | Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Orparancsnok
Osztaly
. . Veszprémi
93 Németh Sandor Imre c. Rend%rkapiténység/KézrendVédelmi Orparancsnok
r. ftzls. .
Osztaly
Veszprémi
94 [Valtner Attilar. tzls. Rendorkapitanysag/Kozrendvédelmi 6rparancsnok
Osztaly
Konta Eleondra Veszprémi igyviteli
95 |rendvédelmi igazgatasi |Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi segédeldado
alkalmazott Osztaly (rendészeti)
Szabo6 Edina Veszprémi igyviteli
96 |rendvédelmi igazgatasi |Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi segédeldado
alkalmazott Osztaly (rendészeti)
. s Veszprémi
97 Adamovics LaszI6 Rendl(?)'rkapiténység/Kézlekedésrendészeti osztalyvezetd

alezredes

Osztaly

98

Dedk Daniel r. fhdgy.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/K6zlekedésrendészeti
Osztaly

kiemelt fovizsgalod
(baleseti)

99

dr. Rozsas Janos r.
alezr.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly

kiemelt fovizsgalod
(baleseti)

Veszprémi
100 [ Frei Bendegtiz r. hdgy. |Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti |eldado 1.
Osztéaly
Veszprémi helyszineld és
101 | Ispan Akos c. 1. tzls. Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti yszInelo €8,
. balesetvizsgalo
Osztaly
Veszprémi helyszinels és
102 [ Pintér Jozsef c. r. ftzls. |Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti yszInelo s
. balesetvizsgalo
Osztaly
Veszprémi helyszinels és
103 [ Vajda Maté r. ftérm. Rendérkapitanysag/K 6zlekedésrendészeti y

Osztaly

balesetvizsgald
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104

Roézsa Tamas c. 1. tzls.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/K6zlekedésrendészeti
Osztaly

helyszinel6 és
balesetvizsgalod

105

Bartok Attila r. ftérm.

Veszprémi
Rendoérkapitanysag/K6zlekedésrendészeti
Osztaly

helyszinel6 és
balesetvizsgalo

106

Wittmann Krisztian r.
zls.

Veszprémi
Rendoérkapitanysag/K6zlekedésrendészeti
Osztaly

helyszinel6 és
balesetvizsgalod

107

Waldmann Zsolt c. r.
tzls.

Veszprémi
Rendoérkapitanysag/K 6zlekedésrendészeti
Osztaly

helyszinel6 és
balesetvizsgalo

108

Jakab Zoltan r. ftorm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly

helyszineld és
balesetvizsgald

109

Horvath Gergd r. ftérm.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/K6zlekedésrendészeti
Osztaly

helyszinel6 és
balesetvizsgald

110

Hédl Gabor c. r. tzls.

Veszprémi
Rendérkapitanysag/K6zlekedésrendészeti
Osztaly

helyszinel6 és
balesetvizsgalod

111

Horvath Konrad r. 6rm.

Veszprémi
Rendoérkapitanysag/K 6zlekedésrendészeti
Osztaly

jaror (ellen6rzo)

112

Rencsevics Mihdly r.
Orm.

Veszprémi
Rendoérkapitanysag/K 6zlekedésrendészeti
Osztaly

jaror (ellen6rzo)

Veszprémi jarérvezetd
113 | Simon Martina r. érm. | Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti y o
. (ellendrzd)
Osztaly
Veszprémi A rvezetd
114 | Nagy Zsanett r. torm. Rendérkapitanysag/K6zlekedésrendészeti y .
. (ellendrzd)
Osztaly
- Veszprémi o .
115 |KucseraMelindar. o i kapitanysag/Kozlekedésrendészeti |120TVezet0
térm. . (ellendrzd)
Osztaly
Hoffmann Gyongyi Veszprémi tigyviteli
116 [rendvédelmi igazgatasi |Rendorkapitanysag/Kozlekedésrendészeti | segédeldado
alkalmazott Osztaly (rendészeti)
e . , Veszprémi
117 Docziné Takdcs Irén r. Rendoérkapitanysag/Igazgatasrendészeti osztalyvezeto

alezr.

Osztaly
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Vincze Veronikar.

Veszprémi

118 szds Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti kiemelt foel6ado
' Osztaly
Veszprémi
119 [ Bajai Piroska c. r. 6rgy. |Rendodrkapitanysag/Igazgatasrendészeti kiemelt foel6ado
Osztaly
Fodor-Morocz Petra r Veszp rémi. .
120 " | Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti foeldado
hdgy. ;
Osztaly
. . . Veszprémi . Ty
121 Szikszainé P?zsonyl Rendoérkapitanysag/Igazgatasrendészeti k1eme’lt fczel(’)a.do
Andrea c. 1. 6rgy. . (szabalysértési)
Osztaly
. - Veszprémi
122 Dani-Somogyi Barbara Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeldadod
C. r.tzls. .
Osztaly
Kertész Laszloné c. r Veszprémi
123 fizls " |Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeldado
' Osztaly
Péanczél Robertné c. r Veszprémi
124 fizls " |Rendérkapitdnysag/Igazgatasrendészeti segédeldadod
' Osztaly
Fazekas Helga c. r Veszpremi
125 ... o Rendoérkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeldado
ftorm. ;
Osztaly
Zsendovicsné Demeter | Veszprémi fBeléado
126 | Krisztina Agnes c. r. Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti (engedélyiigyi)
bray. Osztaly gecdelyugy
Janniné Réczeg Veszprémi igyviteli
127 [ Krisztina rendvédelmi | Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti segédeldado
igazgatasi alkalmazott | Osztaly (rendészeti)
128 [ Toth Gabor r. alezredes Vesz;')'re”m i Rendbrkapitanysag/Zirei Orsparancsnok
Rendorors
. i P alosztalyvezetd
129 [Roka Attila r. érgy. Vesz;,)'rezm i Rendérkapitdnysag/Ziri (6rsparancsnok-
Rend6rors
helyettes)
130 | Csizmadia Ténos r. fizls. Vesz;y)'re;ml Rendérkapitanysag/Zirci szolgalatiranyito
Rendorérs parancsnok
131 | Kajtar Csaba r. tzls. Veszl?'re”ml Rendoérkapitanysag/Zirci szolgalatiranyito
Rend6rors parancsnok
132 Hunyadvari Antal r. Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci szolgalatiranyito
tzls. Rend6rors parancsnok
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133 | Komenda Jézsef . fizls. Veszpyreiml Rendoérkapitanysag/Zirci szolgalatiranyito
Rend6rérs parancsnok
134 Lanczinger Tamas c. r. | Veszprémi Rendorkapitanysag/Zirci szolgélatiranyitd
ftzls. Rendorors parancsnok
135 B(%!JICZ-DucsaI Dalma c. Veszpyre”ml Rendorkapitanysag/Zirci csoportvezetd
r. Orgy. Rend6rdrs
T . Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci w12
136 | Kopajer Gergd r. hdgy. Renddrérs el6ado
137 | Simanyi Péter c. r. tzls. Veszpyreim i Rendérkapitanysag/Zirci nyomozo
Rendorors
138 Wagenhoffer Ferenc c. | Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci kiemelt
r. alezr. Rendorérs fonyomozo

139

Gardos Lasz10 r. ftorm.

Veszprémi Rendoérkapitanysag/Zirci
Rend6rors

korzeti megbizott

140

Spanberger Zsuzsar.
fhdgy.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Vizsgalati

Osztaly

fovizsgalo

141

Lanczinger Péter c. r.
zls.

Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci
Renddrors

korzeti megbizott

142

Nick Robert c. r. ftzl.

Veszprémi Renddrkapitanysag/Zirci
Rendorors

korzeti megbizott

143

Papp Gyular. tzls.

Veszprémi Rendoérkapitanysag/Zirci
Rendorors

korzeti megbizott

144

Poltné Szakacs Anett c.
r. tzls.

Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci
Renddrdrs

korzeti megbizott

145

Simon Balazs c. r. tzls.

Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci
Rendérérs

korzeti megbizott

Valler’ Hdlk.o. , . | Veszprémi Rendérkapitanysag/Zirci . p
146 | rendvédelmi igazgatasi o igykezeld
Rendorors
alkalmazott
Németh Ivett . p PSR
147 | rendvédelmi igazgatasi Veszpire”m i Renddrkapitdnysag/Zirci iigykezeld
Rendérérs
alkalmazott
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2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirdsai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumroél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
o ¢rkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu killdemények digitalizalasa;

e iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kerdil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tAmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,
RZS alkalmazas
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Erkeztetési szam
kézzel vald rairasa

Papiralapu RZS Signer

kildemény

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
e hitelesitési zaradék szovege;

e elektronikus dokumentum metaadatai;
e clektronikus bélyegzo;
o id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szdvege - ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6” - elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 haszndlatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6ébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idGpontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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Felhasznaloi kliens kéré:

RZS Signer vélasz

NOVA Vezetdi M odul ORFK . -

Felhaszndldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

IdSbélyegrés szolgltatd

Elektronikus bélyegzd tandsitds
sz0lgaltatd

Visszavondsi lista ellendrzd szolgiltatas

RZS| NEO|Feldolgozd pzerver

Alairandd Alairt
dokumentum dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltatd

¥

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése RZS
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Alsirt POF

3. abra — Az RZS Signer rendszerszint{i miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkadllomdsokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga.

A papiralapl  dokumentumokrdl  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A
naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet iddpontja
és a miiveletet indit6 felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

e Bizalmassag: 4. osztaly

o  Sértetlenség: 4. osztaly

e Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
19010/176-2/2020.41t .

O A DOKUNENTUMELEKTRONKUS ALARASSAL HITELESTETT

AHITELESSEG ELLENORZESEHEZ KATTINTSON IDE 2020.02.03 1432
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