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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Nagykanizsai  Rendé6rkapitanysag (a  tovabbiakban:  Rendérkapitanysag)

Masolatkészitési ~ Szabalyzatanak  (a  tovabbiakban:  Szabélyzat) célja a
Rendérkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozé - papiralapt kiildemények,
valamint a Renddrkapitanysagon a hivatali miikddés, ligyintézési tevékenység soran
keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum)
hiteles elektronikus irattd torténé atalakitisara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
sz6l6 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szold
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
papiralapu kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasardl szo616 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szold 40/2017. (X11.29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
Rendérkapitanysagra érkezd és a RendOrkapitanysag szervezeti elemeinél a hivatali
miikodés soran az Ugyintézok altal keletkeztetett papiralapi dokumentumr6l hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Renddrkapitanysagra érkezett és a Renddrkapitanysag szervezeti
elemeinél a hivatali miikodés soran az ligyintézok altal keletkeztetett — kivételi korbe nem
tartozo — papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapt koézokirat: papiralaptt dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol
sz0l6 1952. évi III. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti
kozokirat;

C) papiralapq, teljes bizonyito erejit maganokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapi szamviteli bizonylat: papiralapti dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l
sz016 2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapit dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkodz utjan értelmezhetd
adat egyiittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adat egyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;



10.

11.

12.

g) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett llomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetéségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsolédd meta adatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

j) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) meta adat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok
A papiralapt dokumentumokrél - Renddrkapitanysagra érkezett, valamint a hivatali
mitkodés soran keletkeztetett - torténd elektronikus masolat készitését a Renddrkapitanysag
barmely erre a feladatra munkakori leirdsban kijelolt tigyintézoi, tigykezelési tevékenységet

ellato személye végzi.

A hiteles masolatkészitési eljarasi rendet ugy kell kialakitani, hogy a masolatkészités
folyamata garantalja a masolat teljes képi €s tartalmi megfelelését.

A feldolgozasi folyamatban a masolatkészitést végzo erre a feladatra kijeldlt tigyintézoi,
tgykezelési tevékenységet ellatdo személyek, valamint a Szabalyzat 1. sz. mellékletében
megjelolt személyek, illetve az ligyfélfogadasban kézremiik6dé személyek vesznek részt.

Az iratképz6 szervhez beérkezé papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. szamu mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontast pdf. formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithet, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilonalld papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

A masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
tigyfeldolgozd és elektronikus iratkezelé rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetési papiralapi dokumentum esetén az iigyinditashoz vagy az iigyirat soron
kovetkezo alszamahoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket a Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

A Rendérkapitdnysag érkeztetd pontjara érkezett papiralapt dokumentumrol késziilt
elektronikus masolatot a Renddrkapitanysag érkeztetd pontjanak iigykezeldi hitelesitik.

A Rendorkapitanysag szervezeti elemeihez érkezett, valamint a szervezeti elemeinél a
hivatali miikddés, ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrol
készitett elektronikus masolatot az iligyintézé szervezeti elem vezetdje altal munkakori
leirasban hitelesitésre feljogositott ligyintézoi, ligykezeldi feladatokat ellatd személy
hitelesiti.

A panasznapon megjelent személyek altal atadott iratok esetében a 16. pont alapjan kell
eljarni.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapti
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg €s oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetéen az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott személyek — Szabalyzat 1. sz. mellékletében megjeldlt - az
elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet hitelesitik és befejezik a postabontasi
miiveletet, sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesitik.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi milvelet befejezésével, valamint az elektronikus
masolat hitelesitésével egyidejlileg az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el és az elektronikus masolathoz az alabbi meta adatokat rendeli:

a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai mérete;

C) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;



24,

25.

24,

25.

26.

217.

28.

d) a masolatkészit6 személy neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és a verzidszama,;
h) a masolatkészités iddpontja;

i) a hitelesités idépontja;

J) aziranyad6 masolatkészitési rend elérhetOsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készit, valamint a hitelesitést végz0 személy nevét tartalmazod
elektronikus bélyegzdt és az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer a Szabalyzat 2. szami melléklete szerinti muszaki
dokumentéci6 szerint biztositja.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a
Rend6rkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezet6je gondoskodik. Az elézé allapotot a
honlapon 10 évig kell megdrizni.

A Szabalyzatot a Rendérkapitanysag Intranet halozatan el kell helyezni.

Amennyiben a Renddrkapitanysag adott szervezeti eleménél a hiteles masolatkészitésre
feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik be, a Szervezeti elem vezetéje soron
kiviil, irasban tajékoztatja az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetot, aki gondoskodik a
melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

s

megyei renddrfokapitany-helyettes tdjékoztatja a Rendérkapitanysag iratkezelést feliigyeld
vezet6jét, aki gondoskodik a miliszaki dokumentacio cseréjérol.
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. Zala MRFK / Rendérkapitanysag kapitanysagvezeto-
1. | Dr. Farsang Boglarka Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly helyettes
, s Zala MRFK / Renddrkapitanysag . .
2. | Gober Laszlo Nagykanizsa / Biiniigyi Osztly / osztalyvezet6-helyettes
3. | Ribaricsné Panker Szabina Zala MRFK / Refl d.(.) rk'flpltan}/sag segédelbadod
Nagykanizsa / Bintigyi Osztaly
. , Zala MRFK / Renddrkapitanysag .
4. |Szab6 Andrés Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly fyomozo
. . Zala MRFK / Rendérkapitanysag . .
5. | Czigoth Mercédesz Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly ligykezelo
6. | Veéavari Zsoline Zala MRFK / Rendérkapitanysag iovkezeld
‘ g Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly &y
Zala MRFK / Renddrkapitanysag
7. | Kotnyek Jozsef Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly / fényomozo
Betorési Csoport
Zala MRFK / Rendérkapitanysag
8. | Mike Gabor Nagykanizsa / Blintigyi Osztaly / nyomozoé
Betorési Csoport
Zala MRFK / Rendérkapitanysag
9. |Perényi Adam Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly / nyomozo
Betorési Csoport
Zala MRFK / Renddrkapitanysag
10. | Vercz Istvan Nagykanizsa / Biinligyi Osztaly / nyomozo

Betorési Csoport




11.

Zoltan Szabolcs

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Blintigyi Osztaly /
Betorési Csoport

csoportvezetd

12.

Farkas Tibor Zsolt

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Blintigyi Osztaly /
Rablasi és Vegyes Vagyonvédelmi
Csoport

fonyomozd

13.

Horvath Lasz16

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly /
Rablasi és Vegyes Vagyonvédelmi
Csoport

csoportvezetd

14.

Kavcsak Miklos

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly /
Rablasi és Vegyes Vagyonvédelmi
Csoport

kiemelt fonyomozo

15.

Ko6to Zsolt

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly /
Rablasi és Vegyes Vagyonvédelmi
Csoport

nyomozo

16.

Magyar Maté Jozsef

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Biniigyi Osztaly /
Rablasi és Vegyes Vagyonvédelmi
Csoport

nyomozo

17.

Molnar Gabor

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Blintigyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

technikus (bii)

18.

Nagy Szabolcs

Zala MRFK / Rend6rkapitanysag
Nagykanizsa / Biinligyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

technikus (bii)

19.

Sernek Istvan

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Blintigyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

csoportvezetd

20.

Té6th Laszlo

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

technikus (bii)

21.

Varga Miklos

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Biinligyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

technikus (bii)

22.

Veres Lazar

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Blintigyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

technikus (bii)
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Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Blintigyi Osztaly /
Felderit6 Csoport

nyomozo

24,

Kovécs Kilian Vince

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly /
Felderité Csoport

csoportvezetd

25.

Onddi Janos

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly /
Felderit6é Csoport

nyomozo

26.

Bali Miklés Gyorgy

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Blintigyi Osztaly /
Bilinmegel6zési Csoport

csoportvezetd

27.

Szolarné Faczan Tinde

Zala MRFK / Rend6rkapitanysag
Nagykanizsa / Biinligyi Osztaly /
Biinmegel6zési Csoport

nyomozo

28.

Lovko-Néber Timea

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly /
Bilinmegel6zési Csoport

segédeldado

29.

Dr. Trencséni Gyula

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly

osztalyvezetd

30.

Kakucs Péter

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly

osztalyvezet6-helyettes

31.

Dr. Acs Gébor

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly

igyintéz0 (bliniligyi)

32.

Grof Klaudia Emese

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly

vizsgalotiszt

33.

Kuzma Andrea

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly

vizsgald

34.

Lukacs Gyorgyi

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly

iigykezeld
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Zala MRFK / Rendérkapitanysag

35. | Hervai Anita Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly vizsgdlo

36. |Horvath Jozsef ﬁzlgyll\(/[aﬁli:zfa/ ﬁ/fgsdgoarﬁ ? gasrzlf:f; & vizsgalod

37. |Koczfan Csaba Iiilgyi/[alrllfzfa/ /}\{/ei;l;i;;l; ?ipgigi:ég kiemelt f6vizsgalod
Zaa K Nndaninte it

39. |Scheiber Akos Iizlgyll\(/lalflli:zfa/ /I\{/?;lsgéérll;?gésrzlﬁég mb. vizsgalo

40. | Schiefer Tibor ﬁilgyfa%fz kI /%f;‘j;;ﬁ}’gzgty;gg fovizsgald

1. stingomé e K 24 MUK Rty gy alamacn
42. | Somfai Eniké Iizlgyf;fzfa/ /%fgfg;ﬁf’gzgﬁfyg Kiemelt fvizsgals
44. |Nagyné Solyomi Beata il?gyll\(/[alﬁ}:zlza/ /lﬁ:ir\lliéti;%apiténység hivatalvezetd

45. | Gozdén Erika ﬁzlgyl\k/laﬁ Iga/ /Iﬁ’i‘:/‘;?;‘apitény“"g figykezel

46. | Huszar Gyorayné Zala MRFK / Rendérkapitanysag iigyviteli alkalmazott

Nagykanizsa / Hivatal

(tigykezeld)
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Zala MRFK / Rendérkapitanysag

47. | Horvathné Gerencsér Livia Nagykanizsa / Hivatal ligykezelo
48. | Komari Ramoéna Zala MRFK / Re_ndorkap ttanysag igykezeld
Nagykanizsa / Hivatal
. Zala MRFK / Rendérkapitanysag . g
49. |Laczo Ivett Nagykanizsa / Hivatal iigyintézé (HR)
50 |Labodi Tozsef Zala MREK / Re_ndorkapltanysag kiemelt foeldado
Nagykanizsa / Hivatal (rendszergazda)
51 | Mihaczi-Palfi Laszlé Zala MRFK / Re_ndorkapltanysag igyviteli alkalmazott
Nagykanizsa / Hivatal (Im
1 o Zala MRFK / Rendérkapitanysag .,
52. | Papdcsiné Kém Ildiko Nagykanizsa / Hivatal szakiigyintéz6 (HR)
53 | Szabo Jozsef Zala MRFK / Repdorkapltanysag ug_yv1tel.1 segédeloadd
Nagykanizsa / Hivatal (hivatali)
. P Zala MRFK / Rendérkapitanysag . "
54. | Szigetvari Erika Nagykanizsa / Hivatal igykezeld
. , . Zala MRFK / Rend6rkapitanysag igykezeld
55. | Varginé Tamés Edit Nagykanizsa / Hivatal (mingsitett adatkezeld)
56. | Veres Karolina Enikd Zala MRFK / Repdorkap ttanysag ligykezelo
Nagykanizsa / Hivatal
Zala MRFK / Rendérkapitanysag
57. |Fiizesiné Sifter Beata Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti osztalyvezetd
Osztaly
Zala MRFK / Rendérkapitanysag
58. |Balazsné Balogh Il1dik6 Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti iigykezeld

Osztaly
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59.

Bognar Izabella Diana

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

igyviteli segédeldado
(hivatali)

60.

Csapi Jozsefné

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

ugyviteli segédeldado
(rendészeti)

61.

Dr. Lukacsa Zsuzsanna

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt f6el6ado

62.

Gyarmatiné Lugosi
Katalin

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

féeldado

63.

Dr. Jordan Karoly

Zala MRFK / Rend6rkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

eléado L. (engedélyiigyi)

64.

Molnéar Agnes

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

iigykezelo

65.

Ratké Eva

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

igyviteli segédeléado
(rendészeti)

66.

Seres Zoltan

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

szabalysértési referens

67.

Szbéke Anita

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

segédeldado

68.

To6th Viktoria

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

foel6ado

69.

Miszlai Akos

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti
Osztaly

osztalyvezetd

70.

Eder Tamas

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti
Osztaly

mb. osztalyvezeto-
helyettes
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Zala MRFK / Rendérkapitanysag

71. Le.nkrox.lltsne Lukdcs Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti segedeloadq .
Viktoria ; (kozigazgatasi)
Osztaly
Zala MRFK / Rendérkapitanysag
72. | Lovko Balazs Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti foeléado (megeldzési)
Osztaly
Zala MRFK / Renddrkapitanysag mb. helvszineld és
73. | Magyarodi Judit Kinga Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti balése t\?;zs Al
Osztaly &
Zala MRFK / Rendérkapitanysag
74. | Perényi Tamas Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti jéarérparancsnok
Osztaly
Zala MRFK / Rend6rkapitanysag mb. helvszineld és
75. | Siposné Dr. Kiss Anett Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti balése t\ZZS Al
Osztaly &
e Zala MRFK / Rendérkapitanysag . ,,
76. | Kekesi Adém Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly osztdlyvezetd
, Zala MRFK / Renddrkapitanysag , ,,
77. | Felde Andrés Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
. , Zala MRFK / Rendérkapitanysag , "
78. | Libor Zoltén Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
o . Zala MRFK / Rendérkapitanysag . ,,
79. | Vadaszné Dobos Edina Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezet6
. , Zala MRFK / Rendérkapitanysag 1
80. | Tanai Andrds Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly el6ado 1.
g Zala MRFK / Rendérkapitanysag ; p
81. | Harangfalvi Agota Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly igykezeld
82 | Lencse Maria Zala MRFK / Rendérkapitanysag iigykezeld

Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
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83.

Székelyné Gerencsér Eva

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly

ligykezelo

84.

Blaskovics Péter

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

85.

Bognar Balazs

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

86.

Boros Istvan

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

csoportparancsnok

87.

Bukovecz Jozsef

Zala MRFK / Rend6rkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

88.

Dékany Attila

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

89.

Gerdcs Zoltan

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

90.

Horvath Zoltan

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

91.

Lukécs Zsolt

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

92.

Menczigar Csaba

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

93.

Mihoczi Jozsef

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

94.

Stefan Szabolcs

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb
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Zala MRFK / Rendérkapitanysag

95. |Szilagyi Mihaly Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly | kmb

/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
96. | Tamizer Ferenc Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly | kmb

/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
97. |Tislér Zoltan Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly | kmb

/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
98. |Tiszai Janos Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly | kmb

/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

Zala MRFK / Rend6rkapitanysag
99. |Zabo Istvan Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly | kmb

/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

Zala MRFK / Rendérkapitanysag szolodlatirAnvito
100. |Balint Zoltan Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly arai csnok y

/ Szolgalatiranyité Csoport P

Zala MRFK / Renddrkapitanysag szolodlatiranyito
101. |Fenyvesi Karoly Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly ara% csnok Y

/ Szolgalatiranyitd Csoport P

Zala MRFK / Rendérkapitanysag szolodlatiranyito
102. | Galosi Béla Nagykanizsa / Kézrendvédelmi Osztaly araﬁ oK y

/ Szolgalatiranyito Csoport P

Zala MRFK / Rendérkapitanysag szolodlatiranvito
103. |Kiss Balazs Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly araﬁcsnok Y

! Szolgalatiranyité Csoport P

Zala MRFK / Rendérkapitanysag szolodlatiranvito
104. | Molnar Gyorgy Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly ara% csnok Y

/ Szolgalatiranyité Csoport P

Zala MRFK / Rendérkapitanysag szolodlatiranyito
105. | Varga Gabor Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly arafri csnok y

/ Szolgalatiranyitd Csoport P

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
106. | Németh Katalin Nagykanizsa / Kdzrendvédelmi Osztaly | csoportvezetd

/ E16készité Csoport
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107.

Gazdag Tamas

Zala MRFK / Rendérkapitanysag

Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly

/ Elokészité Csoport

szolgalatparancsnok

108.

Matola Andrea Ildiko

Zala MRFK / Rendérkapitanysag

Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly

/ El6készitd Csoport

segédeléado

1009.

Vitovszki Janos

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rendérors

Orsparancsnok

110.

Horvath Norbert

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rend6rors

bliniligyi alosztalyvezetd

111.

Domotorfyné Sifter Eva

Zala MRFK/ Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors

rendészeti
alosztalyvezeto

112.

Csatlos Rozalia

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rend6rors

iigykezelo

113.

Andréczi Laszlo

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rend6rors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

114,

Kovacs Csaba

Zala MRFK/ Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

115.

Lelkes Olivér

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

116.

Németh Lajos

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rendorors /
Biiniigyi Alosztaly

nyomozo

117.

Varga Laszl6

Zala MRFK/ Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Biintigyi Alosztaly

nyomozo

118.

Bognar Tamas

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Rendészeti Alosztaly

kmb
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110.

Kovacs Tibor

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rendorors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

120.

Marton Zoltan

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rendérors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

121.

Németh Imre

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rend6rors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

122.

Székely Tamas

Zala MRFK/ Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rendorors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

123.

Té6th Istvan

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

124.

Vamosi Imre

Zala MRFK/ Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rend6rors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

125.

Séagi Janos

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Zalakaros Rendorors

Orsparancsnok

126.

Dr. Bereczki Ferenc

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Zalakaros Rend6rors

Grsparancsnok-helyettes

127.

Ban Valér

Zala MRFK / Rend6rkapitanysag
Nagykanizsa / Zalakaros Rend6rérs

jarérvezetd (gépkocsizo)

128.

Borbély Balazs

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Zalakaros Rendérérs

fohatarrendész

129.

Horvath Tamas

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Zalakaros Rend6rérs

kmb

130.

Ko6nczol Szabolcs

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Zalakaros Rend6rérs

kmb
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Zala MRFK / Rendérkapitanysag

131. | Kdrbsi Krisztidn Nagykanizsa / Zalakaros Rend6rérs kmb

132 | Kot6 Melinda Iizlgyfaiifa//?;gﬁﬁ?:iIt{é;l}le('?rgérs tgykezeld

133. | Kuzma Robert Iiilgyidalr{l}:zlja//}}e;gﬁerllr(gsﬁeﬁl}ggﬁirs kmb

135. | Mézes Zoltan Iizlgyfaiifa//laze;gﬁ;ﬁsiIt{éer;}:fgr%’)’rs kmb

136. | Németh Istvan Iiilgyi/[a%leja//}}e;gﬁ?r(ssifilil}:lsgrgérs kmb

137. |Neumajer Krisztian I%Izlgyll\?az'i:zlja/ /I{Ze;gﬁiﬁfﬁr;};?é s szolgalatparancsnok

190. |Sas Tibamérlinos |0V koo Rendirs | T

140. | Szabados Gabor Iizlgyll\gjlli:zlja/ /RZe;gléﬁ?s) ilt{éer;):isgrgé s nyomozotiszt

141. | Szelei Lész16 Zala MRFK / Rendérkapitdnysig vizsgald
Nagykanizsa / Zalakaros Rend6rérs

142. | Varga Zoltén Zala MRFK / Rendérkapitanysag kmb

Nagykanizsa / Zalakaros Rend6rérs
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143.

Gergacz Viktoria

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly

osztalyvezetd

144,

To6th Jozsef

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly

mb. alosztalyvezet6

145.

Palinkas Mihaly

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti
Osztaly/Repiil6téri Alosztaly

alosztalyvezeto

146.

Cingul Edina

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Hatarrendészeti Alosztaly

kiemelt f6el6adod

147.

Csikfalvi Zsolt

Zala MRFK / Rend6rkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Hatarrendészeti Alosztaly

csoportvezetd

148.

Csiszar Balazs

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Hatarrendészeti Alosztaly

csoportvezetd

149.

Czigoth Laszlo

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Szolgalati Csoport

szolgalatparancsnok

150.

Deak Ferenc Tibor

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Szolgalati Csoport

szolgalatparancsnok

151.

Domjan Laszlo

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti
Osztaly/Repiil6téri Alosztaly

szolgalatparancsnok

152.

Ginter Janos

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Szolgalati Csoport

szolgalatparancsnok

153.

Hompo6t Balazs

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Szolgalati Csoport

szolgalatparancsnok

154.

Jankovics Gabor

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Szolgalati Csoport

szolgalatparancsnok
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155.

Kovacs Erika

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly

csoportvezetd

156.

Kénig Istvan

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Szolgalati Csoport

szolgalatparancsnok

157.

Kutasi Tamas Istvan

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Szolgalati Csoport

szolgalatparancsnok

158.

Losonczi Csaba

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
| Szolgalati Csoport

eldado 1.

159.

Lukécs Norbert

Zala MRFK / Rend6rkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Szolgélati Csoport

féeléadd

160.

Mészaros Attila

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti
Osztaly/Repiil6téri Alosztaly

szolgalatparancsnok

161.

Molnar Gabor Gyula

Zala MRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Szolgalati Csoport

szolgalatparancsnok

162.

Radmanics Laszl6

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
| Szolgalati Csoport

szolgalatparancsnok

163.

Ribarics Robert

Zala MRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
/ Szolgalati Csoport

szolgalatparancsnok
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2. szamt melléklet a NK. RK. Masolatkészitési Szabalyzatahoz 3,11 verzid

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészites miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus mésolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontés folyamatdban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasdnak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, meta adatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy el6allitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF dllomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertélja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a meta adatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

— | Elektronikus masolat RZS alkalmazas
—=! hitelesitése, zaradék,
:@ elektronikus bélyegzs, ______SZerver
W W id6bélyeg, metaadatok —
TN renmes = =
p N, Erkeztetési szam a—
( | kézzelvalo rairasa Hitelesitett,
—_—> = Hitelesités elektronikus mésolat
— kérése
i
Papiralapu RZS Signer
kildemény

Felhasznalok
munkaéllomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitogépe

1. ébra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum meta adatai;

— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az idbdbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allija ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
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lenyomatat, és az idObélyegzés idOpontjat, és az id6bélyeget egy idObélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli miikddése
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3.4bra — Az RZS Signer rendszerszinti miikodése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az ¢les ilizemll kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl sz6l6 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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