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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fékapitanysag (a tovabbiakban: megyei
renddr-fokapitanysag) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat)
célja a megyei rendoér-fokapitanysaghoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozod —papiralapti
kiildemények, valamint a Rendoérség ligyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles
papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus
iratta torténd atalakitdsara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szo6l6 2015. évi
CCXXIL. torvény, az elektronikus iligyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XII.
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapt kiildemények
elektronikus iratta torténd atalakitasardl szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas, valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal &sszhangban tartalmazza a megyei rendér-
fokapitanysaghoz érkezett és a megyei rendOr-fokapitanysag T{igyintézo6i altal
keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus madsolat atalakitasanak
eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a megyei rendér-fokapitanysaghoz érkezett ¢s a megyei rendér-
fokapitanysag ligyintéz6i altal keletkeztetett papiralapt dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan
értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt
adategyiittes;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szdrmaz6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu
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dokumentum joghatds kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapt dokumentumrol elektronikus maésolatot a megyei rendor-
fokapitanysagon erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személy
készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapit dokumentumot létrehozé ligyintéz4, vagy a szervezeti egység
vezet6je altal kijelolt személy készithet és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz0 vagy a szervezeti egység vezetbje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az eclektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat €s az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapi dokumentumroél a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapit dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellenorzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.
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Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO integralt tigyvitel, tigyfeldolgozoé és elektronikus iratkezel6 rendszerben
(a tovabbiakban: RZS NEO) érkezett papiralapt dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapti dokumentum esetén a f6szdmhoz vagy az
ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) papiralapi dokumentum megnevezése;

b) papiralapt dokumentum fizikai méretei;

C) masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) masolatkészit6 neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) masolatkészit rendszer megnevezése;

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzioszama;

h) masolatkészités idépontja;

i) hitelesités idopontja;

J) aziranyado6 masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készit6é személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzét és az
idébélyeg szolgaltatotol szarmazd idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagadt az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiad4sa napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhet6 modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, gy annak
modositasardl és cseréjérol a megyei rendor-foékapitanysag elektronikus iigyintézés és
iratkezelés feligyeletét ellatdo vezetdje a megyei renddr-fokapitanysag Hivatala utjan
gondoskodik. Az eldz6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tajékoztatja a megyei rendor-fokapitanysag elektronikus ligyintézés €s iratkezelés
feliigyeletét ellatd vezet6t, aki a megyei rendér-fokapitanysag Hivatala 1tjan
gondoskodik jelen Szabalyzat 1. melléklete modositasardl és honlapon torténd cseréjérdl.

crer

rendér-foékapitanysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje a
megyei rendor-fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik jelen Szabalyzat 2. melléklete
sziikség szerinti modositasarol, illet6leg annak honlapon torténd cseréjérol.



Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek

1. melléklet
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Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r-fokapitanysag/Rendészeti

52. r. 6rnagy Igazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt fGeloado
53, Szen’dl Lajos Borsod-,APauJ-"Zemplerrl Megyel Réndor-fokapltanysag/Rendeszetl Kiemelt foeldads
r. szazados Igazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly
54 Duber Imre Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Rendészeti osztalyvezetd
" |r. alezredes Igazgatdsag/Mélységi Ellendrzési és Kozteriileti Tamogato Osztaly v
55 dr. Lovei Istvan Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Rendészeti alosztélvvezetd
" |c.r. alezredes Igazgatsag/Mélységi Ellenbrzési és Kozteriileti Tamogatd Osztaly Y
. . Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Rendészeti | . .
56. | Tréja Melinda Igazgatosag/Mélységi Ellendrzési és Kozteriileti Tamogato Osztaly igykezeld
57, dr. Gal Karoly BorSOd-’Al'oauJ-Ze’mplen’M§g’yelr Bevnd(‘).r-fokapltanysag/Rendeszetl osztalyvezetd
r. alezredes Igazgatosag/Tevékenység-iranyitasi Kozpont
58, Szabo Jozsef Borsod-’Apau]-Zf’:mplen’Mf-:g’yelr I'{e.ndc.).r-fokapltanysag/Rendeszetl osztdlyvezetd-helyettes
r. alezredes Igazgatdsag/Tevékenység-iranyitasi Kozpont
59, Mecsei Jozsef Borsod-'A"bau]-Zemprlen M:cgyell Rend'or-fokapltanysag/Rendeszetl osztalyvezets
r. alezredes Igazgatosag/Igazgatasrendészeti Osztaly
60. Imregh Istvan Borsod-,AF)auJ-Zemp'len M?gye% Rend'or-fokapltanysag/Rendeszetl csoportvezetd
c. r. alezredes Igazgatosig/Igazgatasrendészeti Osztaly
61 Bogacsko Jozsef Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Rendészeti | kiemelt engedélyiigyi
" |c.r. alezredes Igazgatosag/Igazgatasrendészeti Osztaly féeléado
62 Kovacs Péter Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Rendészeti | kiemelt szabalysértési
" |c.r. alezredes Igazgatosig/Igazgatasrendészeti Osztaly féeléado
63 Majoczki Zsolt Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Rendészeti | kiemelt engedélyiigyi
" |c.r. alezredes Igazgatosig/Igazgatasrendészeti Osztaly féeléado
Molnarné . : . el —
64. | dr. Kristof Eva BOI’SOd-'A]':)au_] -Zemplen M'egye% Rend,or-fokapltanysag/Rendeszetl Kiemelt féeléads
Igazgatosag/Igazgatasrendészeti Osztaly
r. alezredes
65 Lévainé Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Rendészeti | . Kezeld
" | Jdmbor Andrea Igazgatdsag/Igazgatasrendészeti Osztaly uey
Skarupané Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r-fokapitanysag/Rendészeti L,
66. Karkusak Viktoria Igazgatdsag/Igazgatasrendészeti Osztaly szakiigyintézG
dr. Antalné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r-fokapitanysag/Rendészeti |. . .. .
67. Barta Marta Igazgatosag/Igazgatasrendészeti Osztaly igyviteli segédelbado
68. | Bidlek Erika Borsod-'AF)auJ-Zemprlen M'egyell Rend'or-fokapltanysag/Rendeszetl iigyviteli segédeldadsd
Igazgatosag/Igazgatasrendészeti Osztaly
. Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Rendészeti | .. . .. .
69. | Bajzit Anctt Igazgatdsag/Igazgatasrendészeti Osztaly gyviteli segédeloado
70. | Orban Adél Borsod-’A‘,bauJ-Zempllen M:cgye{ Rend’or-fokapltanysag/Rendeszetl figyviteli segédeléado
Igazgatdsag/Igazgatasrendészeti Osztaly
71. Tc')th'ne . Borsod-,Apau]-Zemplen Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi iigykezel
Safrany Erika lgazgatosag/
72. | Baranyi Bedta BOI’SOd-,AVbau_] -Zemplén Megyei Rendor-fokapitanysag/Gazdasagi iigykezeld
Igazgatosag
dr. Korpasné . i . P .
73. | dr. Drot4l Tiinde Borsod-'A‘pauJ-Zemprle.n Megyel Rendor-fokapitanysag/Gazdasagi osztdlyvezetd
Igazgatosag/Igazgatasi Osztaly
r. alezredes
74 Ggyvlovws Péter BOI’SOd-’AVbau_] -Zernp}qn Megyel Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi osztdlyvezetd-helyettes
r. Ornagy Igazgatdsag/Igazgatasi Osztaly
Banfalviné dr. Patik . A . PP -
75. | Didna Magdolna ch;rZSOft ;’)?;)a/l;] -aZZer:tlzlseinol\:I;gel Rendér-fékapitanysag/Gazdasagi foeldads
c. r. féhadnagy £azg gleaze Y
76. | dr. Lécse Timea Borsod-'AF)au]-Zemp,le.n Megyel Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi foigyintézsd
Igazgatosag/Igazgatasi Osztaly
Kertészné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi o o g
. dr. Kocsis Krisztina | Igazgatdosag/Igazgatasi Osztaly foiigyintézd
78. | dr. Boros Melinda Borsod-,AF)auJ-Zemp'le.n Megyel Rendor-fokapitanysadg/Gazdasagi fBiigyintézd
Igazgatosag/Igazgatasi Osztaly
79. | Iendcz Anita Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi figyviteli segédeléadod

Igazgatdsag/Igazgatasi Osztaly




Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi

80. | Danko Miklosné Ipazgatosag/lgazgatisi Oszidly szakiigyintéz6
81 | Kovécs Timea Borsod-,AF)auJ -Zemp}ep Megyel Rendor-fokapitanysag/Gazdasagi iigyviteli alkalmazott
Igazgatosag/Igazgatasi Osztaly
82 | Berencsi Edit Maria Borsod-’Al'aauj-Zemp'le'n Megyel Rendor-fékapitanysag/Gazdasagi iigyviteli alkalmazott
Igazgatdsag/Igazgatasi Osztaly
83. | Arvai Zita Borsod-'Apau]-Zemp,le.n Megyel Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi iigykezelé
Igazgatosag/Igazgatasi Osztaly
84 | Sylifka Eva BorSOd-,AF)auJ -Zemp'le.n Megyel Rendor-fokapitanysadg/Gazdasagi iigyviteli alkalmazott
Igazgatdsag/Igazgatasi Osztaly
Kiralyné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi | . . ..
8. Simon Eszter Igazgatdsag/Igazgatasi Osztaly dgyviteli alkalmazott
86. Debr’ecemne BorSOd-,AF)auJ-Zemp'le.n Megyel Rendor-fokapitanysadg/Gazdasagi fizikai alkalmazott
Kovacs Zsuzsanna Igazgatdsag/Igazgatasi Osztaly
87. | Csermely Csaba Borsod-'Apau]-Zemprle.n Megyel Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi iigyviteli alkalmazott
Igazgatosag/Igazgatasi Osztaly
88 Galné ) Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi Gavkezeld
" | Soltész Agnes Igazgatdsag/Igazgatasi Osztaly il
89, Garw!ovwsne Kemény BorSOd-,A‘F)auJ-Zemprle.n Megyel Rendor-fokapitanysag/Gazdasagi munkavallalo
Monika Igazgatosag/Igazgatasi Osztaly
90. Kazinczy-Nagy Istvan BorSOd-’Al'Jauj-?empvlen M?gyel Rendor-fékapitanysag/Gazdasagi osztalyvezetd
r. alezredes Igazgatdsag/Miiszaki Osztaly
91 | Suszter Istvén Borsod-'Apau]-?emp.len Mf—:gyel Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi osztalyvezeté-helyettes
Igazgatosag/Miiszaki Osztaly
9 Pahn}(as Csaba BorSOd-,AF)auJ-?emp-len M?gyel Rendor-fékapitanysag/Gazdasagi Kiemelt fécldado
c. r. 6rnagy Igazgatdsag/Miiszaki Osztaly
93, Kamocsai Péter BorSOde‘E)auJ-?emp]en M,egyel Rendor-fékapitanysag/Gazdasagi Kiemelt feléado
c. r. alezredes Igazgatdsag/Miiszaki Osztaly
94 | dr. Joo Laszlo Borsod-’Apau]-?emp_len Mf—:gyel Renddr-fékapitanysag/Gazdasagi szakiigyintézo
lgazgatosag/Miiszaki Osztaly
95. | Nemesik Nandor Borsod-'AF)au]-?emp.len M?gyel Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi részlegvezetd
Igazgatosag/Miiszaki Osztaly
Rabai-Kovacs Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi I,
9. Hajnalka Igazgatdsig/Miiszaki Osztaly szakiigyintéz6
97. | szmutku Rita BorSOd-’A‘E)auJ-?emp.len M,egyel Rendor-fokapitanysag/Gazdasagi szakiigyintézo
Igazgatdsag/Miiszaki Osztaly
98. | Téth Szabados Erika Borsod-'AF)au]-?emp.len Mf—:gyel Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi szakiigyintézo
Igazgatosag/Miiszaki Osztaly
99. | Michnyéczki Nandor Borsod-,ApauJ -?emp.len M?gyel Rendor-fokapitanysag/Gazdasagi szakiigyintézs
Igazgatdsag/Miiszaki Osztaly
100. Teglaf ?oltar} ' BorsodiA‘E)auJ-?emp}en Mf:gyel Rendor-fokapitanysag/Gazdasagi segédeléado
c. r. fétorzszaszlos Igazgatosag/Miiszaki Osztaly
, . Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi | . . .. .,
101. | Toth Margit Toazgatésig/Miiszaki Osztaly igyviteli segédeléado
102. | Szmutkd Ferencné Borsod-'Apau]-?emp.len Mf:gyel Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi iigyviteli segedeléadd
Igazgatosag/Miiszaki Osztaly
103. | Bukszér Zsoltné BorSOd-,AF)auJ-'Zemp.len M?gyel Rendor-fokapitanysag/Gazdasagi uzeI,nelt?tes,l
Igazgatdsag/Miiszaki Osztaly segédeldadd
104 Boczkoné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi | tizemeltetési
" | Kurucz Katalin Igazgatbsag/Miiszaki Osztaly segédeldado
‘ Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi |. . .. ..,
105. | Kopasz Agnes Toazgatésig/Miiszaki Osztaly igyviteli segédeléado
106. | Koronczai Tamés Borsod-'AF)au]-?emp.len Mf—:gyel Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi uzelyneltfttesrl
Igazgatosag/Miiszaki Osztaly segédeldado
107. | Csapké Lész16 Borsod-,ApauJ -?emp.len M?gyel Rendor-fokapitanysadg/Gazdasagi uzemelt?tes,l
Igazgatdsag/Miiszaki Osztaly segédeldado
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi
108. | Siktar Rébert Igazgatosag/Miiszaki Osztaly szakiigyintézd
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Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi

lizemeltetési

109. | Kiss Sandor Igazgatosag/Miiszaki Osztaly segédeldado
110 Siposné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi l:eze:ézlltg;zsg
" | Viktor Eniké Igazgatosag/Miiszaki Osztaly &
111, Juhas? Tama§ ' Borsod-,ApauJ -?emp.len M?gyel Rendor-fékapitanysag/Gazdasagi segédeldadd
c. 1. fétorzszaszlos Igazgatosag/Miiszaki Osztaly
112. | Makranczi Géza BorSOd-’A‘E)auJ-?emp.len M§gyel Rendor-fékapitanysag/Gazdasagi uzer’nelt”etesrl
Igazgatdsag/Miiszaki Osztaly segédeldado
. Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi | lizemeltetési
113. | Nagy Attila Imre Igazgatosag/Miiszaki Osztaly segédeldado
. o Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi | .. .
114. | Nyizsnyik Rita Igazgatosag/Miiszaki Osztaly igykezeld
115. | Demién Adrienn BorSOd-,AF)auJ-%emp.len M?gyel Rendor-fokapitanysadg/Gazdasagi tigyviteli segédelbadd
Igazgatosag/Miiszaki Osztaly
116. | Szabé Krisztina BorSOd-’Al'oauJ-;empvlen M?gyel Rendor-fékapitanysag/Gazdasagi munkavéllalo
Igazgatdsag/Miiszaki Osztaly
117, Szmutku Ferenc BOI’SOd-'A]VZ)au_] -"Zemplen'Megyel'Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl osztalyvezets
r. alezredes Igazgatosig/Kozgazdasagi Osztaly
118. |Novodonszki Agota BorSOd_,A},DauJ -"Zernp len,Megyeerendor-fokap itanysdg/Gazdasagi osztalyvezet6-helyettes
Igazgatdsag/Kozgazdasagi Osztaly
119. Sze}bone o Borsod-,A‘F)au]-"Zemplen,Megyel'Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl csoportvezetd
Svéb Gyongyi Igazgatdsag/Kozgazdasagi Osztaly
Tothné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi L,
120 Barta Boglarka Igazgatdsag/Kozgazdasagi Osztaly szakiigyintéz6
Ivanné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi N
121 Simon Méria Monika | Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly szakiigyintéz0
122 | Kerekes Zsuzsanna Borsod-'Apau]-"Zemplen' Megye} Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi szakiigyintézo
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
123. | Barati Krisztina Borsod-,A‘pauJ-"Zemplen'Megyel'Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl szakiigyintézo
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
Kissné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi L,
124. Varga Anita Igazgatdsag/Kozgazdasagi Osztaly szakiigyintéz6
125. | Dobos Tiinde Borsod-'AF)au] -"Zemplen'Megyel'Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl iigyviteli cléado
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
126. | Hajda Rita Borsod-,A}';)auJ-..Zernplen,Megyel'Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl szakiigyintézs
Igazgatdsag/Kozgazdasagi Osztaly
127. | Banrévi Katalin Borsod-’A‘E)auJ-“Zemplen’Megyel’Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl iigyviteli segédeléado
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
Dobrosiné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi .
128. Beke Brigitta Igazgatosig/Kozgazdasagi Osztaly szakiigyintézo
129 Horvathné Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi | lizemeltetési
" | Lajhé Szabina Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly segédeldado
Kakucsiné Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi |. . .. T
130 Meczner Eva Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly dgyviteli segédelbado
131. | Lajtner-Geran Levente Borsod-’A‘,bauJ-"Zemplen’Megyel’Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl uzer’nelt?tesrl
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly segédeldado
Lazéarné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi | . . .. Ty
132. Kovacs Melinda Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly igyviteli segédelbado
133 | Nénasi Andrea Borsod-'Al'JauJ-"Zemplen'Megyel'Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl iigyviteli segédeléadod
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
134. | Varré Jozsefné Borsod-,ApauJ-"Zernplen,Megyel,Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl figyviteli segédeléadod
Igazgatdsag/Kozgazdasagi Osztaly
135. Veresne_ ) Borsod-'A"bau]-"Zemplen'Megyel'Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl munkavallalé
Megyesi Katalin Igazgatdsag/Kozgazdasagi Osztaly
136. | Hevér Eniké Borsod-'Apau]-"Zemplen'Megyel'Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl figyviteli segédeléadod
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
137. | Szilagyi Vivien Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rend6r-fokapitanysag/Gazdasagi figykezeld

Igazgatdsag/Kozgazdasagi Osztaly
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Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi

lizemeltetési

138. | Szlics Anita Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly segédeldado
) . i . i ent e . |ugyviteli
139. | Mez6 Renata Borsod 'Apau] "Zemplen'Megyeerendor fokapitanysag/Gazdasagi segédeléado
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
I Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi | . . .. .,
140. | Nyitrai Zsuzsanna Igazgatdsig/Kozgazdasagi Osztaly iigyviteli segédeléadd
Csaszariné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi L,
141 Vizsolyi Zsuzsa Igazgatdsag/Kozgazdasagi Osztaly szakiigyintéz6
142 | Bodolai Ménika Borsod-'Apau]-"Zemplen'Megyel’Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl szakiigyintézo
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
143. | Lajcsék Krisztidn BorSOd-'A!;)auJ-"Zernplen'Megyel'Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl munkavéllalé
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
144. | Magos Fanni BorSOd-,AF)auJ-..Zemplen,Megyeerendor-fokapltanysag/GaZdasagl munkavéllal
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
145. Csc?rdasne Juhasz BorSOd-’Al'oauJ-“Zemplen’Megyel’Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl munkavéllalo
Beata Igazgatdsag/Kozgazdasagi Osztaly
146. | Gaspér Dezsoné Borsod-'Apau]-"Zemplen'Megyel’Rendor-fokapltanysag/Gazdasagl munkavallalé
Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly
Répasi Csaba Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rend6r-fokapitanysag/Gazdasagi . "
147 r. alezredes Igazgatosag/Informatikai Osztaly osztdlyvezetd
148, Sarkf)m Péter Borsod-,A}';)auJ-Zempl.en Megyc?l Rendor-fékapitanysadg/Gazdasagi csoportvezetd
r. szazados Igazgatosag/Informatikai Osztaly
Berencsi Laszlo Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi | ., (. .,
149. y . o ) foeldado
c. r. drnagy Igazgatdsag/Informatikai Osztaly
150. | Szekeres Péter Borsod-’Apau]-Zempl.en Megye’n Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi fSiigyintézs (IT)
Igazgatdsag/Informatikai Osztaly
151. | Kerekes Viktor Borsod-'Apau]-Zemplien Megyfrzl Renddr-fokapitanysag/Gazdasagi fiigyintézs (IT)
Igazgatosag/Informatikai Osztaly
152 | Sebsk Laszlé BorSOd-,AF)auJ-Zempl‘en Megyc?l Rendor-fékapitanysag/Gazdasagi fSiigyintézs (IT)
Igazgatosag/Informatikai Osztaly
153. | Kakucsi Jozsef Borsod-’AI,oauJ-Zempl.en Megy?l Rendor-fokapitanysag/Gazdasagi fSiigyintézs (IT)
Igazgatdsag/Informatikai Osztaly
Kerekesné
Szegedi Marta Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi 1
154. - o . eléadd
Zsuzsanna Igazgatosag/Informatikai Osztaly
r. f6torzsérmester
Sovari Laszlo Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi .
155, ot oz . . technikus
r. zaszlos Igazgatdsag/Informatikai Osztaly
156. | Hajdd Péter LaszIé Borsod-’A‘,bauJ-Zempl.en Megy@ Rendor-fokapitanysag/Gazdasagi | lizemeltetési eléadod
Igazgatdsag/Informatikai Osztaly >IT)
157. | Vagd Zoltan Borsod-'ApauJ-Zempl.en Megyerzl Rendér-fékapitanysag/Gazdasagi fseldads (IT)
Igazgatosag/Informatikai Osztaly
158 Koterlanné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi | tigyviteli alkalmazott
" | Kiska Andrea Igazgatosig/Informatikai Osztaly (eléado)
159. | Bordi frisz Borsod-,APauJ-Zempl‘en Megyfrzl Rendér-fokapitanysag/Gazdasagi figyintéz
Igazgatosag/Informatikai Osztaly
Suhajda Jozsef Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- kiemelt féeléadd
160. s L . . -
c. r. alezredes fékapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat (fegyelmi)
161 Ujj Laszlo Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rendér- kiemelt féeléado
" |c.r. alezredes fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat (fegyelmi)
Kovacsné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- . ,,
162. Kiraly Zsuzsanna fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat gykezeld
163 Vany6 Gabor Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- kiemelt féel6add

c. r. alezredes

fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztaly

(szakiranyito)
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dr. Takacs Szilvia

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-

kiemelt féel6ado

164. c. r. alezredes fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztaly | (szakiranyito)
165 Varga Sandorné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- kiemelt f6el6ado
" | r. 6rnagy fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztaly | (szakiranyito)
Ritterne Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rendér- kiemelt foeléado
166. | Emdédi Ivetta e g A . o . s
r. brmagy fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztaly | (szakiranyitd)
Kadasné . A . i . PR
o i Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rendor- kiemelt f6el6ado
167. | Mihalik I1diké s . . , e , S
r. brnagy fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztaly | (szakiranyito)
Vizsolyiné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-
168. | Kozma Moénika fSKkanits W p . £ye 104l Jviievi Alosztal foiigyintézo (HR)
Andrea Okapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztaly
169 Czapakné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- iigyviteli segédeléado
" | Geller Csilla fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztaly | (HR)
170 Urbanné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- tigyviteli segédeléado
" | Koder Katalin fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztaly | (HR)
171 Siktar Robertné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér- tgyviteli segédeldado
" | c. 1. torzszaszlos fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztaly | (HR)
A . Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rendér- igyviteli alkalmazott
172. | Nagy-Dosa Gabriella | oy s sso/Humanigazeatsi Szolgdlat/Személyiigyi Alosztly | (KIRA)
173 Nanassy Miklos c. r. | Borsod-Abatij-Zemplén Megyei Renddr- foeldads
" | alezredes fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztaly
. Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér- igyviteli segédeléado
174. | Kelemen Gébor fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztily | (HR)
175 Z0l1di Viktoria Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- iigyviteli segédeléadd
" | lzabella fokapitanysag/Humaénigazgatasi Szolgalat/Személyiigyi Alosztaly | (HR)
. Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- e o
176 AT”a'“e . . fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Egészségiigyi és fGugyintéz .
" | Viszdczki Katalin . P . (munkavédelmi)
Pszichologiai Alosztaly
. . . Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rendér- g e
177, | Jdnoskovics Judit fékapitanysag/Huménigazgatasi Szolgalat/Egészségiigyi és cgeszsegliey!
" | c. 1. f6torzszaszlos . P . asszisztens
Pszichologiai Alosztaly
Mezéssyné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- cobszséaiiovi
178. Y fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Egészségligyi és geszsegugy
Kardos Zsuzsanna . P . asszisztens
Pszicholdgiai Alosztaly
Molnarné Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- cobszséaiiovi
179. fékapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Egészségiigyi és geszsegugy
Dobos Zsuzsanna . e . asszisztens
Pszichologiai Alosztaly
1 Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- A
Izrokné e A - , g egeészsegligyl
180. ok fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Egészségligyi és .
Gulyas Agota . P . asszisztens
Pszichologiai Alosztaly
Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Rendér- devviteli sceédeléads
181. | Rolyak Melinda fékapitanysag/Huménigazgatasi Szolgalat/Egészségiigyi és (ﬁ-‘% g
Pszichologiai Alosztaly
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r- egeszségligyi
182. | Gajdos Edina fékapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Egészségiigyi és asszisztens
Pszichologiai Alosztaly (pszichologiai)
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r-
Halasi Laszl6 fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Oktatasi és Kiképzési kiemelt féeloado
183. , PR
c. r. alezredes Alosztaly (16kiképzési)
, . Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér- . T
184, | Banfalvi Zsolt fkapitanysag/Humanigazeatasi Szolgalat/Oktatdsi és Kiképzési | Ciemelt foeldadd

r. alezredes

Alosztaly

(18kiképzési)
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Sziics Eniké

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r-

185. fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Oktatasi és Kiképzési féel6ado (kiképzési)
r. alezredes .
Alosztaly
Buidosé Gébor Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r-
186. | % fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Oktatasi és Kiképzési foel6ado (kiképzési)
r. 6rnagy .
Alosztaly
dr. Puskér Zsuzsanna Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r-
187. | ¢ fokapitanysag/Humanigazgatasi Szolgalat/Oktatasi és Kiképzési szakiigyintézdé (HR)
Agnes .
Alosztaly
188. Perhacs Tamas Borsoq-Abau]-Zemplen Megyei Rendor-fékapitanysag/Ellendrzési osztalyvezets
r. alezredes Szolgalat
189. | Baldzs Krisztina Borsoq-AbauJ-Zernplen Megyei Rendor-fokapitanysag/Ellendrzési iigykezeld
Szolgélat
Debreceni Laszlo . . . PP P
. Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r-fokapitanysag/Ellendrzési . .
190. | Gabor . . e , alosztalyvezetd
Szolgalat/Szakmai Ellendrzési Alosztaly
c. r. alezredes
191, Klement Zsuzsanna Borsogi-AbauJ-Zer'nplen Megy'el Rendf)r-fokapltanysag/Ellenorze51 Kiemelt focllendr
r. alezredes Szolgalat/Szakmai Ellenérzési Alosztaly
192, Dobos Andrea Borsoq-AbauJ-Zemplen Megyel Rendror-fokapltanysag/Ellenorzes| Kiemelt foellendr
r. alezredes Szolgalat/Szakmai Ellenérzési Alosztaly
193, dr. Frodor Eszter Borsog-AbauJ-Zemplen Megyel Rend9r-fokap1tanysag/Ellen0rze51 Kiemelt féellendr
r. szazados Szolgalat/Szakmai Ellendrzési Alosztaly
dr. Kovacs Laszlo Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Ellenérzési . .
194. r. alezredes Szolgalat/Mobil Ellenérzési Alosztaly alosztélyvezet
Szekeres Jozsef Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Ellenérzési | . " ,,
195. 1 ¢+ alezredes Szolgélat/Mobil Ellendrzési Alosztaly kiemelt foellendr
196. Adar}l Zoltan Csaba Borsoq-AbauJ-ZempléFl l\flggyel Repdor-fokapltanysag/Ellenorzem Kiemelt féellendr
c. r. 6rnagy Szolgalat/Mobil Ellenérzési Alosztaly
197, Dudas Janos Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag/Ellenérzési Kiemelt focllendr

c. 1. 0rnagy

Szolgalat/Mobil Ellenérzési Alosztaly
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2. melléklet
Miiszaki dokumentacié
Masolatkészités miiszaki megvaldsitasanak leirdsa
I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
az RZS NEO rendszer 3.90 verzidja képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirdsai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontés folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalésa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével pdf formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfelel tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az {iigyviteli folyamatok tamogatisat az 1SZ-nek
megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe pdf allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt pdf dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1.abra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintii feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zdradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznéalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantisitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett.
Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat és az idébélyegzés idépontjat és az idobélyeget, amit az idébélyegzés szolgaltatd
hitelesit sajat alairasaval.
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RZS Signer v4
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RZS Signer val

Aldirando
dokumentum
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Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum
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RZS Signer
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NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltato

2.abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli miikodése
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3.abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbodl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és onkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagarol sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozo kovetelményekrdl szold 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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