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VALTOZASKOVETES

Verzio | A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette
1.0 Elsé valtozat 2017. jalius Balogh
Annamaria r.
szazados
2.0 Masolatkészitési szabalyok | 2017. november 28. | Balogh
kiterjesztése az iigyintézés Annamaria r.
soran keletkezo papir alapu szazados
iratokra
3.1 Az Iratkezelési | 2018. februar 14. Koszta Monika
szabalyzatrol szolé 40/2017. c. r. Ornagy
(XIL29.) ORFK utasitas
hatalybalépése miatt a 10.,
26-29. pont és az 1. sz
melléklet kiegészitésre
keriilt
4.0 A masolatkészitési rend | 2018. julius 19. Koszta Monika
megvaltoztatasra és az 1. sz. c. . 6rnagy
melléklet modositasra
keriilt.
4.1 1. sz. melléklet modositasa | 2018. december 10. | Koszta Moénika
c. r. Ornagy
4.2 1. sz. melléklet modositasa | 2019. julius 30. Koszta Monika
c. r. ornagy
4.3 1. sz. melléklet modositasa | 2019. oktober 29. Koszta Monika
c. r. 0rnagy
4.4 1. sz. melléklet modositasa | 2020. marcius 17. Koszta Monika
c. r. 0rnagy
4.5 1. sz. melléklet modositasa | 2020. junius 04. Buna Monika

c. r. 6rnagy




I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Vasarosnaményi Rendorkapitanysag (a tovabbiakban: Vasarosnaményi RK.)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Vasarosnaményi Rk-hoz
érkezett papiralapu kiildemények hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozdsa az elektronikus tigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus
lgyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XIL 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm.rendelet), a papiralapi kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo
3/2017. (1. 24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szold 40/2017. (XII. 29.)
ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Vasarosnaményi RK.-
hoz érkezett és a Vasarosnaményi RK. {igyintéz6i 4altal keletkeztetett papiralapu
dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét €s miiszaki
feltételeit.

3. A Szabilyzat alapjan a Vasarosnaményi RK. -hoz érkezett és a Vasarosnaményi RK.
tigyintézai altal keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara
kertil sor.

I FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiillon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas eszk6z utjan értelmezhetd adategyiittes,
kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategytittes;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzo6t helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus mésolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl Iényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;



g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

Il. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapti dokumentumroél elektronikus masolatot az erre a feladatra kijeldlt
tgykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehoz6 ligyintéz6, vagy szervezeti egység vezetoje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo ligyintézd, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8.Az iratképzd szervhez beérkezdé papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1SZ. 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzé személy a papiralapti dokumentumroél a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumi allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett killdemény t6bb kiilénallo papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dukumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldsség egyedileg
és oldalanként keriil ellenérzésre.

14.A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas dokumentum
torlése irant intézkedni kell.



16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt iigyviteli, iigyfeldolgozod és elektronikus iratkezelé rendszerben ( a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer ) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkezésti papiralapti dokumentum esetén a f6szamhoz, vagy az iigyirat
alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) amasolatkészité neve;

€) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) amasolatkészitd rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idépontja;

j) az iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzé személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzdt és az idobélyeg szolgaltatdtol szarmazd idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja, a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — k6zzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
Vasarosnaményi Renddrkapitanysag iratkezelésért felelés vezetdje az MRFK hivatalvezetdje
felé intézkedik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

22. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, a Vasarosnaményi Rk. iratkezelésért felelos vezetdje soron kiviil, irasban
tajékoztatja az MRFK iratkezelés feltigyeletét ellatd vezet6jét, aki gondoskodik a melléklet
modositasarol és a honlapon torténd cseréjérdl.

23. A masolatkészitdé rendszer miszaki dokumentacidjaban tortént valtozasrol a
Vasarosnaményi Rk-t6l beérkezd tajékoztatas alapjan MRFK iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetdje, az MRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport bevonasaval
gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.

Vasarosnamény, 2020. marcius 17.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgélati helye Munkakore
1 Il1ésné Kocsis Erika ria. | Rend6rkapitanysag igyintéz6 (blintigyi)
' Vésarosnamény
2 Kun Maria ria. Rendérkapitanysag tgyviteli segédel6ado (hivatali)
' Vésarosnamény
3 Pandula Péter Laszloné | Rendérkapitanysag ugyviteli segédeléado (hivatali)
| ria. Vasarosnamény
4 Bartha Tibor Sandorné | Rendérkapitanysag tigyintéz6 (hivatali)
" | ria. Vasarosnamény
5. | Buna Ménika c. r. Renddrkapitanysag kiemelt f6el6add
Ornagy Vésarosnamény
6. | Kokas Erika ria. Rendérkapitanysag tgyintéz6 (HR)
Vésarosnamény
7. | Vincze Laszloné ria. Rendérkapitanysag tigyviteli segédeldado (hivatali)
Vésarosnamény
8. | Faragd Tiborné ria. Rendérkapitanysag tigyviteli segédeldado (hivatali)
Vésarosnamény
9. | Acsné Bertok Margit ria. | Renddrkapitanysag iigykezeld
Vésarosnamény Buniigyi
Osztaly Nyomozd Alosztaly
10. | Izsak Melinda ria. Rendérkapitanysag tigyviteli segédel6ado (biiniigyi)
Vésarosnamény Buniigyi
osztaly Vizsgalati Alosztaly
11. | Balogh Gabriellar. szds | Rendérkapitanysag kiemelt f6vizsgalo
Vasarosnamény Biiniigyi
Osztaly Vizsgélati Alosztaly
12. | Sebok Istvan r. szds. Renddrkapitanysag kiemelt fovizsgald
Vasarosnamény Biliniigyi
Osztaly Vizsgalati Alosztaly
13. | Filep Evac. r. alezredes | Rendérkapitanysig kiemelt f6vizsgalo
Véasarosnamény Buniigyi
Osztaly Vizsgalati Alosztaly
14. | Németh Andras Ferenc | Renddrkapitanysag osztalyvezet6-helyettes
r. Orgy. Vésarosnamény Buniigyi
Osztaly Vizsgalati Alosztaly
15. | Matzon Péter r. thdgy. Rendérkapitanysag fovizsgald
Vasarosnamény Biliniigyi
Osztaly Vizsgalati Alosztaly
16. | Kovacs Richard Lajos r. | Rendérkapitanysag fovizsgalod
hdgy Vasarosnamény Biliniigyi
Osztaly Vizsgalati Alosztaly
17. | Demjén Tamas r. ftorm. | Rendérkapitanysag vizsgalo

Vasarosnamény Biiniigyi
Osztaly Vizsgalati Alosztaly




18.

Szabd Jozsef c. r. 6rgy.

Renddrkapitanysag
Vasarosnamény Biliniigyi
Osztaly Vizsgélati Alosztaly

kiemelt f6vizsgald

19.

Juhasz Eniké r. ftorm.

Rendorkapitanysag
Vasarosnamény Biiniigyi
Osztaly Vizsgalati Alosztaly

vizsgalo

20.

Varga Péter r. szds.

Renddrkapitdnysag
Vasarosnamény Biiniigyi
Osztaly Nyomozo Alosztaly

alosztalyvezetd

21.

Fekete Adam r. hdgy.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Biliniigyi
Osztaly Nyomozo Alosztaly

nyomozotiszt

22.

Bor Attila r. hdgy.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Biiniigyi
Osztaly Nyomozo Alosztaly

fényomozo

23.

Ficze Krisztina c. r.
ftzls.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Biiniigyi
Osztaly Nyomozo Alosztaly

nyomozd

24.

Toldi Csaba c. r. ftzls.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Biiniigyi
Osztaly Nyomoz6 Alosztaly

nyomozd

25.

Mészaros Tibor r. thdgy.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Biiniigyi
Osztaly Nyomozo Alosztaly
Biiniigyi Technikai Csoport

csoportvezetd (technikus)

26.

Vékony Norbert r.
ftorm.

Rendérkapitanysag
Véasarosnamény Buniigyi
Osztaly Nyomoz6 Alosztaly
Biiniigyi Technikai csoport

technikus (blintigyi)

27.

Gulyas Szabolcs c. r.
ftzls.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Biiniigyi
Osztaly Nyomozo Alosztaly
Biiniigyi Technikai csoport

technikus (blintligyi)

28.

Nagy Zoltan Gergo r.
ftorm.

Rendorkapitanysag
Vésarosnamény Buniigyi
Osztaly Nyomozd Alosztaly
Biiniigyi Technikai Csoport

technikus (blintigyi)

29.

Fiilop Norbert r. ftorm.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Biliniigyi
Osztaly Nyomoz6 Alosztaly
Biiniigyi technikai csoport

segédtechnikus

30.

Gaspar Tibor c. r.
alezredes

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Biiniigyi
Osztaly

osztalyvezetd

31.

Pajer Csaba r. alezredes

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly

osztalyvezet6 (kaps. vez. h.)

32.

Turéczi Arpad c. r. ftzls.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly

szolgalatiranyit6 parancsnok

33.

Koroczki Csaba C. r.
ftzls

Renddrkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly

szolgalatiranyit6 parancsnok




34.

Zolcsak Tamas r. tzls.

Renddrkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly

szolgalatiranyit6 parancsnok

35.

Molnar Sandor c. r.
ftzls.

Rendorkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly

szolgalatiranyit6 parancsnok

36.

Kompanek Sandor r.
tzls.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly

szolgalatiranyito parancsnok

37.

Toldi Istvan r. ftzls.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly

szolgalatiranyitd parancsnok

38.

Dr. Koncz Istvan c. r.
alezredes.

Rendérkapitanysag
Vésarosnamény Rendészeti
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

alosztalyvezetd

39.

Bir6 Bertalan r. tzls.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

csoportparancsnok (KMB)

40.

Papp Attilar. ftzls.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

csoportparancsnok (KMB)

41.

Miskolczi Ferencr. tzls.

Renddrkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Tarpa Rend6rors

csoportparancsnok (KMB)

42,

Jakab Tamas r. tzls.

Rendorkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Nyirmada Rend6rors

csoportparancsnok (KMB)

43.

Toth Csabané ria.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Nyirmada Rendérérs

tigyviteli segédel6ado (rendészeti)

44,

Téth Tibor r. 6rgy.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Nyirmada Rend6rérs

Orsparancsnok (alo.jogallasa)

45.

Estefan Laszlo .
alezredes

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény
Rendészeti Osztaly Tarpa
Rend6rors

Orsparancsnok (alo. jogallasu)

46.

Csoba Eszter r. torm.

Rendérkapitanysag
Vésarosnamény Rendészeti
Osztaly Elokészitd Csoport

segédeldado

47,

Kordczkiné Vidi Szilvia
r. szds.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Elokészitd Csoport

csoportvezetd

48.

Bir6 Gusztav c. r.
alezredes

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Igazgatasrendészeti
Alosztaly

alosztalyvezetd

49.

Kékesi Jozsef r.hdgy.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti

foeldado (szabalysértési)




Osztaly Igazgatasrendészeti
Alosztaly

50.

Lelkes Beatrix c. r.
ftorm

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Igazgatasrendészeti
Alosztaly

referens (szabalysértési)

51.

Juhasz Gyulané ria.

Renddrkapitdnysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Igazgatasrendészeti
Alosztaly

iigyviteli segédeldado (rendészeti)

52.

Balla Janosné ria.

Renddrkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Igazgatasrendészeti
Alosztaly

szakiigyintéz6 (rendészeti)

53.

Lérincz Lajos ria.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Igazgatasrendészeti
Alosztaly

szakiigyintéz6 (rendészeti)

54.

Rembeczkiné dr.
Fedeles Nora

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Igazgatasrendészeti
Alosztaly

eléado (szabalysértési)

55.

Toldi Szabolcs r. hdgy.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Igazgatasrendészeti
Alosztaly

foeloado (szabalysértési)

56.

Martané Szerednyei
Csillaria.

Rendérkapitanysag
Véasarosnamény Rendészeti
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

igyviteli segédeléado (rendészeti)

57.

Tothné Lakatos Tiinde
ria.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

igyviteli segédeldado (rendészeti)

58.

Székely Zoltan r. 6rgy.

Rendorkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

alosztalyvezetd

59.

Dudas Balazs r. hdgy.

Rendorkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly

el6ado

60.

Séra Mark r. hdgy.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

vizsgalotiszt (baleseti)

61.

Vezséné Gulyas
Gabriella ria.

Rendérkapitanysag
Vasarosnamény Rendészeti
Osztaly Tarpa Renddrors

iigyviteli segédel6ado (rendészeti)




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus mésolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalésa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasdnak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus méasolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat.



Ennek eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat
a feldolgozo6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas,
¢és a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,

s E.\ektro'nvlkus rrjaso\vat RZS alkalmazas
—=.! hitelesitése, zaradék,
=(3) elektronikus bélyegzd, ____Szever
— A\ idébelyeg, metaadatok —

\ Erkeztetési szam b
kézzel valo rairasa Hitelesitett,
—_— Hitelesités ﬂ elektronikus mésolat g g
kérése
Papiralapti RZS Signer
kildemény
Felhasznalok
Dokument’um munkaéllomésai
szkennelése i szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott

kérése dokumentummal

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegz6;

— id6ébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd”
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.



Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznéalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikéacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allija ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens |
Felhasznaloi kliens kérés
<« RZS Signer véla

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer valasz

RZS NEO|Feldolgoz bzerver

= ,

=

= -y ) §
Aldirandd Aldirt
dokumentum dokumentum

Idébélyegzés szolgéltato

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltato

RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatds

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése
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3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintii mitkddése




IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
Keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél  késziilt hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsdgi szintbe sorolasra
vonatkozo kdvetelményekrdl szo16 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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