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I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Alairasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

I.Az Elektronikus Aléairasi és Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat)
meghatarozza az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegz6 létrehozasara és ellendrzésére
vonatkoz6 azon szabalyokat, amelyek alapjan az elektronikus aliras és elektronikus bélyegzd
érvényesnek tekinthetd az alair6 és ellenérzd felek szdmara, valamint a harmadik £él elétt.

2. A Szabalyzat célja a BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanysdgon indult hivatali és hatésagi
eljarasok soran:

a)a BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitdnysig dokumentumainak hitelesitésére szolgalo
elektronikus alairasok és elektronikus bélyegzGk alkalmazésara, valamint

b) a BRFK XIII. Keriileti Renddrkapitanysag altal elektronikus alafrassal és elektronikus
bélyegzdvel hitelesitett és az iigyfelek vagy mas szervek részére megkiild6tt dokumentumok
ellen6rzésére vonatkozo6 szabalyok megallapitisa.

3. A Szabalyzat 6sszefoglalja az elektronikus alairdsra vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket,
fogalmakat ¢és felhasznaléi el6irasokat, annak érdekében, hogy a BRFK XIII. Keriileti
Rendérkapitanysag elektronikus alairassal rendelkezé és elektronikus bélyegz6 hasznalatara
feljogositott munkatarsai, valamint a BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanysaggal kapcsolatba
keriil6 személyek, illetve szervezetek a BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanysag altali
alkalmazas szabalyait és feltételeit megismerhessék.

4. A Szabalyzat meghatérozza:

a) BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanység hataskorébe tartozo eljérasok soran alkalmazhatd
elektronikus aldirési és elektronikus bélyegzési megoldasokat,

b) a hitelesitési-szolgaltatoval és id6bélyegzéssel kapcsolatos megkdtéseket,

cjaz elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabalyait,

d) az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzé érvényesitésére vonatkoz6 részben
azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus alairds és elektronikus
belyegzo létrehozéasa soran az aldirora, az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzb
ellendrzese sordn pedig az érvényesség ellenbrzéjére vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

5. Alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemz&en kriptografiai magankulcs), melyet
az alairé az elektronikus aléiras létrehozasahoz hasznal.

6. Aldiras-létrehozé eszkéz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az
alair6 az alairés-létrehozo adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast 16trehozza.

7. Alairé: az a természetes személy, aki az aldiras-létrehozé eszkozt birtokolja és sajat vagy
mas szemely nevében aléirasra jogosult, tovabbé az a jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, amely az alairas-1étrehoz6 eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t
képvisel§ természetes személy (elektronikus alafrassal torténd hitelesitésére jogosult) az
elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.
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8. Aldiré profil: olyan szabilyok osszessége, amely az alairék szdméra meghatirozza az
elektronikus aldirdsi termékhez térténd hozzatérés modjat és az elektronikus alairas, valamint
az id6bélyeg tipusat és annak alkalmazasanak sziikségességét.

9. Alany: a hitelesités-szolgaltaté altal kibocsatott tantsitvanyban azonositott természetes
szemely, jogi személy, kdzhiteles nyilvantartasban szerepld jogi személyiség nélkiili szervezet,
aki, illetve amely a tanusitvanyban szerepl6 nyilvanos kulcshoz tartozé magankulcsot
birtokolja.

10. Alairast ellenérzé: az a személy vagy felligyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely az
alairt elektronikus dokumentum fogadoja, és aki, illetve amely ellenbrzi az {izenet
sertetlenségét, azaz az elektronikusan alairt elektronikus iizenet aldiraskori, illetve
ellendrzéskori tartalmat dsszeveti, tovabba az alairé szemé€lyét azonositja az iizenet, illetve a
hitelesitési-szolgéltatd 4ltal kozzétett alairas-ellendrzé adat, tanusitviny visszavondsi
informacidk, valamint a tantisitvany felhasznaldséval.

11. Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul osszekapesolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizdréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja
az alanyt, mint alairé személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az elektronikus aliris az
alair6 (alany) magénkulcsaval késziil és kizarolag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet
ellendrizni az aldiras eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

12. Elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adatok eredetét és
sértetlenségét.

13. Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon
egymashoz rendelhet informaciok sorozata (igy kiilondsen azon tanusitvanyok, a
tanusitvanyokkal kapcsolatos informacidk, az alairs-ellenérzé adatok, a tanusitvany aktudlis
allapotara, visszavondsdra vonatkozé informécick, valamint a tantsitvanyt kibocsatd
szolgaltatd alairas-ellenérzé adatira és visszavonasira vonatkozé informécidk), melyek
segitségével megéllapithaté, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett fokozott
biztonsigh vagy mindsitett alairas, illetve idébélyeg, valamint az azokhoz kapcsol6dd
tantsitvany az elektronikus alairds, illetve az 1d8bélyegzé elhelyezésének idépontjaban
€rvényes volt.

14. Felhasznalé: aki, illetve amely a szolgaltatisok keretében elSallitott kulcsokat és
tanusitvanyokat, id6bélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznélja. Felhasznalé lehet az
alair6 vagy az alairast ellen6rz6 fél, valamint eszkoz vagy alkalmazés.

15. Hitelesitési-szolgaltaté: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkilli szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatis keretében azonositja a
tantsitvanyt igényl6 személyét, részére tantisitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja
a tanusitvnyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossigra hozza a
tanusitvanyhoz tartozé szabalyzatokat, az alairas-ellendrzé adatokat és a tanusitvany aktualis
allapotara (kiilondsen esetleges visszavonaséra) vonatkozé informacidkat.

16. Hitelesitési rend: olyan szabélygy(jtemény, amelyben a szolgéltat6 valamely tanusitvany
felhasznalasanak feltételeit eldirja a szolgaltatast i génybe vevd szdmadra.

17.1d6bélyegzés: az a folyamat, melynek sordn az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolés (id6bélyegzd) rendelddik, amely tartalmazza az 1d6bélyegzés hiteles id6pontjat, és
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amely a dokumentumhoz oly médon kapcsolédik, hogy minden - az igazolas kiadasat kdvetd -
modositas érzékelhetd.

18.Id8bélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag Gsszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
1d6bélyegzés idGpontjaban valtozatlan forméban mar 1étezett.

19. Idébélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossigi idSforrassal rendelkezd
szolgaltatd, amely az id6bélyeget kérd el6fizet§ szamara az 1d6bélyeget kiallitja és azt az
elektronikusan aléirt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomathoz kapcsolja.

20. Kompromittalédas: olyan esemény, amely sordn az alairas-létrehozé adat (magankulcs)
vagy az alairas-létrehozé eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozd jelszo
illetéktelen személy birtokédba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy kod
bizalmasséaga sériil.

21.Lenyomat: olyan meghatérozott hosszlisagl, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmlien szdrmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbdl, és
amelyb6l elvarhaté biztonsdgi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatérozasa vagy a tartalomra torténé kovetkeztetés.

22. Tanasitvany: a Hitelesités-szolgaltato 4ltal kibocsétott igazolas, amely a nyilvanos kulcsot
az elektronikus alairasrol szol6 torvény szerint egy meghatirozott személyhez (az alairéhoz,
alanyhoz) kapcsolja, azaz garantilja a cimzett szdmdara az- alaird (alany) személyének,
magénkulesanak és nyilvanos kulcsénak egymashoz tartozasat, és igazolja e személy
személyazonosségat vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve a hatésagi (hivatalos)
jelleget. Az alairasi tanusitvany tartalmazza az alairas-ellenérzé adatot (nyilvanos kulcs), az
alair6 megnevez€sét, €s a tantsitvany kibocsaté hitelesités-szolgaltaté elektronikus al4frasat.

23. Tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfliggesztett, azaz
ervénytelenitett tanisitvanyok azonositéit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a hitelesités-
szolgaltaté bocsat ki. A tanusitvanyok 4llapot informécidja valamely lista (CRL - Certificate
Revocation List. OCSP - Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével és ellenSrzésével
torténhet meg.

III. A SZABALYZAT HATALYA

24. A Szabélyzat hatdlya az elektronikus alafrdssal és elektronikus bélyegzével torténd
hitelesitésre jogszabaly vagy a BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanysag bels6 szabalyzoja altal
felhatalmazott személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

25. A Szabalyzat targyi hatélya az aldbbi tevékenységekre vonatkozik:

a) akiadmaényozésra vagy alairdsra jogosultak altal a BRFK XIII Keriileti Rendérkapitanysag
hataskorébe tartozo eljardsok sordn az elektronikus formaban Ilétrehozott, elektronikus
alairassal és iddbélyeggel vagy elektronikus bélyegzével és 1d6bélyeggel ellatott
dokumentumok készitésére,

b) a BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanysag 4ltal elektronikus alfrassal vagy elektronikus
bélyegzével ellatott kiilldemények hivatali kapun keresztil vagy egyéb elektronikus uton
tortén6 megkiildésére,

c)a BRFK XIII. Keriileti RendSrkapitanysag altal az iigyfélnek vagy més szervnek
megkildétt, elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzével ellétott dokumentumok
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hitelességének és sértetlenségének az iigyfél vagy mas cimzett szerv altali ellenérzésére,
valamint a kiild6 személy azonositasara;

d) az elektronikus aldirdsnak és elektronikus bélyegzének a BRFK XIII. Keriileti
Rendérkapitanyséag altal tarolt és elektronikus alirassal ellatott dokumentumok hosszii tavii
megQrzési kitelezettsége miatt sziikséges archivalaséra.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

26. A Szabdlyzatban rogzitett elvardsok jogi hétterét az alabbi jogszabalyok, valamint a
Renddrség elektronikus iigyintézési rendjét meghatarozé szabalyok adjak:

a)a belsé piacon t6rténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolodo elektronikus azonositisrol és
bizalmi szolgaltatasokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatélyon kiviil helyezésér6l sz616
az Burdpai Parlament és a Tandcs 2014. julius 23-i 910/2014/EU rendelete,

b)az elektronikus {igyintézés és bizalmi szolgaltatasok 4ltalanos szabalyairdl sz616 2015. évi
CCXXIL. térvény,

c)az elektronikus ligyintézési szolgéltatisok nyjtdséra hasznalhaté elektronikus aldirishoz €s
bélyegz6hdz kapcsolédd kovetelményekrsl sz6lé6 137/2016. (VL 13.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet],

d)az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII 19.) Korm. rendelet,
¢)az egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsolédo szervezetek kijel6lésérol szolo 84/2012.
(IV. 21.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: 84/2012. (IV. 21 .) Korm. rendelet),

f) az Iratkezelési Szabalyzatardl sz616 40/2017. (XIL. 29.) ORFK utasitds (tovabbiakban: ISZ),
g)a BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanysag maésolatkészitési szabalyzatarol szolo 1/2017.
(IX.08.) intézkedés (a tovabbiakban: Mésolatkészitési Szabalyzat),

h) a BRFK Elektronikus Aléirasi és Elektronikus Bélyegzési Szabdlyzata.

V. SZEREPKOROK
Belso szerepkorok

Az aldirasra vagy kiadmdnyozasra jogosult munkatars

27.A BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanysdg allomanyabol kiadményozasi vagy aléirasi
jogot az a munkatirs gyakorolhat, akinek ezen Jogosultsdgat a BRFK XIII. Keriileti
Rendérkapitanysag ligyrendje meghatarozza.

28. Az alairasra vagy kiadményozasra jogosult munkatérs:

a) kizardlag az alairdsra vagy kiadmanyozéasra vonatkozé belss szabalyzoknak megfelelen
végezhet ilyen tevékenységet,

b)minGsitett elektronikus aldirds alkalmazésa esetén kizarélag intelligens chipkénya vagy
token birtokéban és a hozza tartozé jelszé megadasaval hozhat 1étre minsitett elektronikus
alairast az elektronikus dokumentumon,

c) kizardlag statikus tartalmu vagy pdf formatumu dokumentumot hitelesithet elektronikus
(PAJES tipusu) alairassal és mindsitett idébélyeggel.

29. Az elektronikus aldirasra jogosult munkatérsak nevét és tanusitvanyanak nyilvanos adatait
az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Kiilsé szerepkorok

Az iigyfél
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30. A BRFK XIII. Keriileti Renddrkapitdnysag a hataskérébe tartozé eljdrasok sordn a
természetes €s jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus
formdban készitett és elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzével ellatott
dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltaté

31. A BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitdnysag eljarasaiban hasznalhato elektronikus al4frésok
eléallitasahoz a kézigazgatisban val6 felhasznalasra alkalmas alairds-létrehozo adat (kulcs) és
aldirasi tantsitvany - amely teljesiti a 137/2016. (VL 13.) Korm. rendeletben régzitett
tanusitvanyokra vonatkoz elvardsokat - kizarélag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. §g)
alpontjdban foglalt szolgaltatotol, a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt.-t6l (a
tovdbbiakban: NISZ) igényelhets.

32. A BRFK XIIL Keriileti Rendérkapitinysag képviseletében elektronikus alairassal t5rténd
kiadményozéasra jogosult munkatérssal kapcsolatban veégzett regisztracios eljaras soran a NISZ
megbizonyosodik a tanusitvany iranti kérelemben megjeldlt munkatars személyazonossagarsl
¢s adatai helyességérél fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadméanyozasra vagy
alairdsra val6 jogosultsagarol és az alairas létrehozo eszkoz birtoklasars].

33. A BRFK XIII Keriileti Rendérkapitanysag elektronikus al4irassal kiadményozésra vagy
alairasra jogosult munkatarsa kiadményozési vagy alairasi joganak igazolasa a NISZ el6tt a
BRFK XIII. Kerileti Rendérkapitanysag tigyrendje alapjan torténik.

34. A NISZ illitia el6 és bocsitja a munkatirs rendelkezésére az elektronikus aldfrs
létrehozasahoz szilkséges alairasi tantsitvanyt, amelyet sajat elektronikus aldirdsaval 14t el. A
NISZ a kibocsatasra keriil tandsitvanyokat olyan aliré profillal és hitelesitési rendre torténd
hivatkozassal hozza létre, amely dsszhangban van a BRFK XIII. Keriileti Renddrkapitanysig
elektronikus ligyintézését meghatarozé jogszabalyokkal.

35. A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevé munkatars szadmara kibocsétott
aldirasi tantisitvanyanak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadésa és feldolgozasa, a
megujitasi kérelmek befogaddsa és feldolgozasa, valamint sziikség esetén a tanusitvany
felfiiggesztése vagy visszavonasa.

36. A BRFK XIIIL Keriileti Rendérkapitanysag elektronikus bélyegzdjének igénylése a NISZ
altal meghatdrozott eljardsrendben, valamint a BRFK és a NISZ kdzstt megkotott
szerz6désben meghatarozott feltételek szerint torténik.

37.A NISZ, mint idGbélyegzés-szolgaltatd fogadja a mar elektronikusan aldirt
dokumentumrdl készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan médon az
elektronikus aldfrashoz kapcsolja az id6bélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis idéponttal
egesziti ki, végiil az id6bélyeget sajat elektronikus alairisaval hitelesiti.

Az Adminisztritor

38. Az Adminisztrator a Hitelesités szolgéltaté erre a feladatra kijeldlt munkatirsa. Az
Adminisztrator végzi a BRFK XIII. Kerileti Renddrkapitanysag képviseletében elektronikus
aldirasra jogosult munkatarshoz tartozo alairds-létrehozé eszkoz megszemélyesitését, a hozza
tartozo adatok (magénkulcs) generdlasat, valamint a nyilvanos kulcsnak a felhasznaléhoz
rendelését.

39. Az Adminisztrator az alairas-létrehozd eszkéz megszemélyesitését és a hozzé tartozo
adatok (magénkulcs) generalasat az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatérssal kézdsen
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veégzi, amely sordn a tanusitvinyban rogzitend6 felhasznaléi adatok, valamint a kartyadhoz
tartozo, az elektronikus alairds felhasznalasahoz sziikséges jelsz6 is beallitasra kerdil.

A védett kornyezetben elkészitett, alairasi tanusitvany irdnti kérelmeknek a
hitelesités-szolgéltaté részére torténd tovébbitdsa, valamint a kiadményozasra jogosult
munkatars személyének a hitelesités-szolgaltato altali azonositasa utan a tanusitvany nyilvanos
kulesa kibocsatasara keriil, ennek a kulcsnak a felhasznalShoz térténé rendelése az elektronikus
alairassal rendelkez6 munkatarssal k6zdsen torténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZ0
ALKALMAZASA

40. A BRFK XIII. Keriileti Renddrkapitanysdg a hatiskorébe tartozé eljarasok soran a
vonatkozé jogszabalyokban rdgzitetteknek megfelelen elektronikus kérelembenyujtast,
illetve elektronikus kapcsolattartist biztosithat, valamint — amennyiben a jogszabaly gy
rendelkezik - tehet kételezbvé ligyfelei és més szervek szamara.

41. Amennyiben az adott eljaras tekintetében erre lehetéség van, a BRFK XIII. Keriileti
Rendérkapitinysdg elektronikus formaban készit iratokat és azokat elektronikus aldirissal
vagy elektronikus bélyegzdvel és id6bélyegzbvel 14tja el.

42. Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzbvel torténik, kivéve, ha
a jogszabdly kifejezetten elektronikus alairas alkalmazasét irja el6, vagy ha a jogszabaly a
kiadméanyozés vagy alairas jogosultsagat személyhez rendeli. A kivételi korben az elektronikus
alairassal rendelkez6 munkatérs a kiadmanyozds vagy alairds soran elektronikus alairast
alkalmaz.

43. A BRFK XIII Kertileti Renddrkapitanysag dontést nem tartalmazé dokumentumainak és
nagy tomegben eldallitott értesitéseinek, tajékoztatdinak hitelesitése elektronikus bélyegzivel
¢és id6bélyeggel torténik,

44. A szabad f4jl formatumd (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusu), a pdf
formatumt dokumentumok (PAJES tipust), illetve xml forméatumi dokumentumok (XAdES
tipust) elektronikus bélyegzével és id6bélyeggel hitelesithetSk.

45. A BRFK XIII. Keriileti Rendrkapitdnysdg kiadmanyozasi, illetve alairasi jogosultsaggal
rendelkezd munkatarsai 4ltal hasznalt elektronikus alairs és annak megjelenitése tartalmazza
legalabb:

. UV ERVESEEROMSARESLTRETET —

*‘% Kiadmanyorzta 2019 08.14 1434 b

: @DiﬂaélﬁetELGyﬂfgy_LEldiLSﬁ_ NOVA |

:
|
l

a) "A dokumentum személyes elektronikus alairassal hitelesitett" szoveget,
b) az aldiras datumat (év, ho, nap, 6ra, perc pontossaggal),
c) az elektronikus alafrast 1étrehoz6 személy vezeték és uténévét, valamint rendfokozatat,

46. A BRFK XIIL Keriileti Rendérkapitanysag elektronikus bélyegz8 hasznélatéra jogosult
munkatarsai dltal hasznélt elektronikus bélyegzd és annak grafikus megjelenitése tartalmazza
legalabb:
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elektronikus aldirassal hitelesitett" széveget,

b) az alairés ddtumat (év, ho, nap, 6ra, perc pontossiggal)

¢) az elektronikus al4irast 1étrehoz6 személy vezeték és utdnevét, valamint rendfokozatat,

dokumentum

47. A BRFK XIII. Keriileti Renddrkapitinység 4ltal elektronikus forméban készitett és
elektronikus aldiréssal vagy elektronikus bélyegzével elltott, az ligyfél részére elektronikus
uton keézbesitésre keriil§ iratok az iigyfél rendelkezési nyilvantartasdban megjelolt mddon vagy
tgyfeélkapujan taldlhaté értesitési térhelyre keriilnek megkiildésre.

48. A BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanysag 4ltal elektronikus formaban készitett &s
elektronikus aléfréssal vagy elektronikus bélyegzével ellatott, az ugyfél részére elektronikus
uton nem kézbesithet6 kiildemények a Magyar Posta Hibrid szolgaltatasaval vagy levélpostai
kiildeményként a Magyar Posta Zrt. utjan keriilnek megkiildésre.

49. A BRFK XIII. Keriileti Rend6rkapitanysdg az elektronikus forméban készitett és
elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER
rendszerbe bekapcsolt szervek részére NOVA SZEUSZ kiildési méddal tovabbitja.

50. A BRFK XIII. Keriileti RendSrkapitanysag altal elektronikus formaban készitett &s
elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER
rendszerbe be nem kapcsolt szervek részére - amennyiben rendelkezik hivatali kapuval -
hivatali kapun, a Magyar Posta Hibrid szolgéltatasaval, hagyoményos modon a Magyar Posta
Zrt. Utjan, illetbleg az Allami Futarszolgalat vagy kiilon futar, illetve kézbesits utjan
tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrél hiteles papiralapii masolat készitése

51. Amennyiben az ligyfél vagy mas cimzett szervezet részére az elektronikus tton
kiadmanyozott dokumentum elektronikus Gton nem kiildhet meg, €s annak tovabbi feltételei
fennallnak, azt a BRFK XIII. Keriileti Rendbrkapitinysag a 84/2012. (IV. 21) Korm. rendelet
4. § n) alpontja szerint kijel6lt szolgaltatd, a Magyar Posta Zrt. witjan hiteles papiralapu irattd
alakittatja, vagy a 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendeletben meghatarozott feltételek fennéllésa
esetén papiralapu iratta alakitja, és igy tovabbitja az iigyfél részére.

52. Az elektronikus irat hiteles papiralapu iratta torténd 4talakitasanak szabalyait a Magyar
Posta Zrt. Masolatkészitési rendje, a Méasolatkészitési Szabalyzat, valamint az ISZ tartalmazza.

Az elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzével rendelkezé dokumentumok hosszi
tavii megdrzése (archivalas)

53. A BRFK XIII Keriileti Rend6rkapitanysag hataskorébe tartozoé eljarasok soran létrehozott
¢s elektronikus aldfrassal vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok
tekintetében a gazdasagi orszagos rend6rfSkapitany-helyettes gondoskodik arrol, hogy az ISZ
1. fliggeléke szerinti Irattdri Tervben meghatarozott meglrzési 1d6 lejartdig az azokban
foglaltak értelmezhetdk (olvashatok) és visszakeresheték maradjanak, valamint az elektronikus
alairas hitelessége bizonyithaté legyen, amennyiben az aldirds tartalmaz LTV (Long Term
Validated - hossz tavii érvényesitési) informacidkat.
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54. A BRFK XIII Keriileti Rend6rkapitanysdg hatéskorébe tartozo eljarasok soran létrehozott
¢s elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok
tekintetében a gazdasdgi orszégos rendérfSkapitany-helyettes a vonatkozé Jogszabalyokban
régzitettekkel megegyezé modon megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivalési feladat
ellatasa érdekében a kovetkez8k szerint:

a)védi a dokumentumok bizalmassagat és integritasét, kiilléndsen jogszerttlen torlés, véletlen
megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen,

b)kizarja az utdlagos modositas lehetéségét,

c)amennyiben t6bb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegzé keriilt
elhelyezésre, akkor a megdrzési id6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egyutt kezeli
(archivalja),

d)az adott dokumentumnak az ISZ 1. fliggeléke szerinti Irattari Tervben meghatarozott
megérzesi ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldirds hosszi tavi érvényesitéséhez
szitkséges informacidk, azaz az érvényességi lanc beszerzésérdl és megOrzésérdl, valamint
sziikség esetén id6bélyegzd elhelyezésérdl az érvényességi lancon,

e)amennyiben az elektronikus alairds érvényesitéséhez sziikséges informécidk (online
tanusitvany-allapot és/vagy a hiteles id6bélyeg) nem szerezheték be, ugy az alaird eldontheti,
hogy ezek hidnyaban hitelesiti a dokumentumat, azaz az online tanusitvany éallapot és/vagy a
hiteles id6bélyeg szolgaltatas kiesése estén ezen informaciok elhagyhatok;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus aldirdssal és bélyegzdvel kapcsolatos biztonsagi
elSirasokat, €s szitkség estén gondoskodik id6bélyegzs elhelyezésérsl a korabban elektronikus
alairassal ellatott dokumentumokon.

VIL. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aliiras és bélyegzd elfogadéjara (ellendrzdjére, cimzettre) vonatkozé
szabalyok

55. Az elektronikus aléiréssal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb kériiltekintéssel
kell eljarnia az elektronikus alairas és az ahhoz tartozé tanusitvany elfogadasa soran, ezért az
elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc vizsgalataval az elektronikus alairs
ellenGrzésének elvégzése a cimzett felelGsségi korébe tartozik.

56. Az elektronikusan alirt dokumentum hitelességének ellenérzése magaban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az al4iras 6ta nem valtozott);

b) a tanusitvanynak (az alairast az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely aldirOként
meg van jeldlve), valamint

c) az id6belyegnek (a dokumentumot az id6bélyegben szerepld idépontban irta ald az alird és
az6ta annak tartalma nem valtozott meg) ellenSrzését.

57. Az elektronikus alairas és az ahhoz tartozo tantsitvany ellendrzése az alabbiakra terjed ki:

a) az elektronikus aldirdshoz tartozé alafrsi tantsitvany segitségével azonositani kell az
alafrasi tantsitvanyt kibocsato hitelesités-szolgaltatot,

b) az aldirasi tanusitvanyt kibocsaté hitelesités-szolgéltaté tantisitvanyénak segitségével meg
kell gy6z6dni az aldirasi tantsitvany integritasarol,

c) az alairasi tanUsitvany és az azt kibocsaté hitelesités-szolgaltatd tanusitvanyanak allapotat
(érvényességét) ellendrizni kell a tantsitvany visszavonasi listdk alapjén,

d) meg kell vizsgalni az alairasi tanusitvany Gsszes attributumat, beleértve a hitelesitési rendet

is.
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58. Nem fogadhato el az elektronikus alairas, ha az elektronikus alairas, az alafrasi tandsitvany
vagy az érvényességi lanc tantsitvanyanak valamely adata az al4iras érvénytelenségére utal.

59.Az elektronikus alairds allapotéra vonatkozé ellendrzést és az elektronikus alairéssal
kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfeleléségének igazoldsat az alairast ellendrzé fél
szoftveres €s webes eszkozok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az idobélyegzd és az idGbélyegzés-szolgaltato alkalmazasara vonatkozé eléirasok

60. Az elektronikus aldirds és az elektronikus id0bélyegzé id6beli érvényességét az
elektronikus alairason elhelyezett id6bélyeg biztositja.

Amennyiben az elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzével elltott dokumentumon
1d6bélyeg is szerepel, akkor az alaird - akinek az alairasi tanusitvanya az alairasban szerepel -
személyén tdl bizonyithato az is, hogy a dokumentum az 1d6&bélyegben szerepld idépont eldtt
kerillt aldirdsra és a dokumentum tartalma azéta nem valtozott meg. Igy amennyiben az
elektronikus aléirédsi vagy elektronikus bélyegzési tanusitvanyt az azt kibocsaté NISZ
visszavonja, akkor is igazolhat6, hogy a tanusitvany visszavonasa el6tt késziilt aldfrasok
érvényesek.

61. Az id6bélyegzé ellendrzése soran az elektronikus aldiras vagy elektronikus bélyegzé
elfogadoja az alabbiak szerint gy8zSdhet meg arrdl, hogy az id6bélyegzé valdban a
lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az id6bélyegz8 szolgaltaté altal elhelyezett,
az id6bélyeghez tartozd elektronikus alairds vagy elektronikus bélyegzé érvényes-e:

a) azonositani kell az id6bélyegzés-szolgaltat6t az idSbélyeghez tartozé alairas vagy bélyegzés
tanusitvanyaban feltiintetett azonosit6 alapjan,

b) ellendrizni kell az idébélyegzés-szolgaltato altal az idSbélyegen elhelyezett aldirdshoz vagy
bélyegz6hoz tartozd alairdsi vagy bélyegzési tanusitvany érvényességét az alairasi vagy
belyegzési tanisitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az alairasi vagy bélyegzési
tandsitvany integritdsat a kibocsaté hitelesités-szolgaltatd szolgaltatdi tandsitvanyanak
segitségével,

c)a kibocsaté hitelesités-szolgaltaté azonositéja alapjan meg kell gyézédni az
id8bélyeg-szolgaltatd aldirasi tanusitvanyét kibocsatd hitelesités-szolgaltato kilétérsl,

d)a tantsitvany visszavonasi listdk felhasznalasaval ellenérizni kell a hitelesités-szolgaltatd
alairdsi tanusitvinydnak és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltaté  szolgaltatasi
tanusitvanyanak éllapotat.

62.Nem fogadhat6 el az id6bélyeg, ha az idébélyegen elhelyezett elektronikus alairas vagy
elektronikus bélyegzé tantisitvanya vagy az érvényességi lanc tanusitvanyanak valamely adata
annak érvénytelenségére utal.

_ VIIL. A BRFK XIIL. KERULETI RENDORKAPITANYSAG
KEPVISELETEBEN HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK
ERVENYESSEGE

63. Az alairasi tanUsitvany érvénytelennek tekintend$ és az elektronikusan alirt vagy
elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithat6, ha:

a)a tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhaté hitelesités-szolgaltatdig,
illetve a hitelesités-szolgéltatd tantsitvanya kompromittalédott,

b)a kiéllitott id6bélyeghez tartozé szolgaltatéi tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel
egy megbizhaté hitelesités-szolgaltatoig, illetve a hitelesités-szolgaltatd tantsitvanya
kompromittalodott;

c)az aldiras létrehozé adat kompromittalédott;
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d)az aldirashoz vagy a bélyegz6héz, illetve az id6bélyeghez tartozd tantsitvany a
hitelesités-szolgaltatd visszavonasi listdjén szerepel,

e)az alairas ellenérz§ személy tudomasara jut, hogy az aldirds-1étrehozé adat bizalmassaga
sérilt vagy azzal visszaélés tortént,

f) az elektronikus alairds alkalmazésakor hasznalt algoritmusok nem megfeleléek vagy nem
biztonsagosak,

glaz aldirds vagy bélyegzés egy olyan id6pontban késziilt, amikor az alirashoz vagy
belyegz8hdz, illetve id6bélyeghez tartozo tantisitvany érvényessége lejart, illetve a tanusitvany
még nem volt érvényes,

h)a tanusitvanyban szerepl$ adatok nem felelnek meg a valdsagnak,

i) az aldirashoz vagy bélyegz6hoz kibocsétott tanisitvany nem teljesiti a 137/2016. (VL 13))
Korm.rendeletben meghatarozott kévetelményeket,

j) a tanusitvanybol hiadnyzik az alairé neve.

A tanusitvany felfiiggesztése és visszavonasa

64. Abban az esetben, ha az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus aldfrassal rendelkezs
munkatérs az alairas-létrehozé eszkdzt vagy annak hasznalatdhoz sziikséges jelszot elveszti, azt
ellopjék, nyilvénossagra kertil, illetve ezek gyantja felmeriil, kételes arrél haladéktalanul- a
szolgalati Ut betartasaval -a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetsjét tajékoztatni,

65. A 64. pontban foglalt esetben a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetdje intézkedik a
NISZ irdanyaban a tanusitvany felfliggesztésére vagy visszavonasara, valamint tajékoztatja a
BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanysag elektronikus {igyintézés és iratkezelés feltigyeletét
ellaté vezetdjét a Szabalyzat 1. szamu mellékletének médositasa érdekében.

66. A tanusitvanyt fel kell fiiggeszteni:

a) a magankulcs kompromittalédésa vagy annak gyantja esetén,

b)a magankulcsot véd6 jelszo vagy intelligens chipkértya, illetve token jelszé
kompromittalédasa vagy annak gyantija esetén;

¢) a kulcshordozé eszkoz eltulajdonitdsa esetén, illetve

d) amennyiben az elektronikus alairéssal rendelkez8 munkatars munkavégzése sziinetel.

67. Amennyiben a felfliggesztésre okot ad6 kériilmény mar nem all fenn, a visszaallitasi igényt
a kozvetlen vezet6 - a szolgalati it betartasdval - kezdeményezi az e-HR-hez alkalmazandé
elektronikus alairds esetén a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetdjénél, aki intézkedik a
NISZ iranyaba a tanusitvany felfiiggesztésének megsziintetésérsl, valamint a Szabalyzat 1.
szami mellekletének mddositdsa érdekében tajékoztatia a BRFK  XIILkeriileti
Renddrkapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdjét.

68. A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittalodasa esetén,

b)a magankulcsot védé jelsz6 vagy intelligens chipkariya, illetve token jelszd
kompromittalodasa esetén,

¢) a kuleshordozd eszkéz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitésa esetén,

d) a munkatars nevében tortént valtozas esetén,

e) a hitelesités-szolgaltat6 adataiban tortént véltozasok tekintetében,

1) a hitelesités-szolgaltatd szolgéltatdsanak megsziintetése esetén,

g) a hitelesités-szolgaltaté magankulcsanak kompromittlodasa esetén,

h)az elektronikus aldirdssal rendelkez8 munkatirs munkakorében tértént valtozas vagy
munkaviszonyanak megsziinése, tovabba kiadmanyozasi vagy alairasi joganak megsziinése
esetén.
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69. A tanusitvany visszavonasat az elektronikus alairassal rendelkezé munkatars a kézvetlen
vezet§je utjan kezdeményezheti. A visszavonéssal a tantisitvany véglegesen érvényét veszti, és
a visszavont tanisitvany alapjan létrehozott elektronikus alirds a tovabbiakban dokumentum
hitelesitésre nem alkalmas.

70. A kozvetlen vezets - a szolgélati Ut betartdsaval - az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus
alairas esetén a BRFK Huménigazgatasi Szolgalat vezet§jénél kezdeményezi azon munkatars
alair-létrehozé eszkézének a visszavonésat, akinek munkaviszonya megszlinik, més iratképz6
szervhez kerill athelyezésre, vezénylésre, vagy kiadmanyozasi, illetve alairasi jogosultsiga
megszinik.

71. Az alairé-1étrehozo eszkéz visszavonasardl az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus aldiris
esetén a BRFK Humaénigazgatasi Szolgilat vezetdje a visszavonassal egyidGben tdjékoztatast
ad a BRFK XIII. Kerileti Renddrkapitanysig elektronikus lgyintézés és iratkezelés
felugyeletét ellaté vezetdjének, aki intézkedik a Szabélyzat 1. szamu mellékletének
modositasara.

Uj alairasi tanusitvany igénylése

72.A tanusitvany érvényességét, valamint az abban rdgzitett adatok érvényességét €s
helyességét az alair6 kotelessége nyomon kovetni. Az adatok véltozasat kovetSen
haladéktalanul, illetve az érvényességi id6 lejartat megel6z8 30 nappal kezdeményezi az 1j
tanusitvany kiaddsat az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus aldiris esetén a BRFK
Humanigazgatasi Szolgélat vezet&jénél, aki intézkedik a NISZ megkeresésérsl

A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

73.Az elektronikus alairdshoz kibocsatott tantisitvanyban rogzitett adatok megvaltozasakor a
tanusitvany tulajdonosa kételes a kézvetlen vezetdjének ezt bejelenteni.

74. Az adatok véltozasarél (visszavonds, megujitds, személyes adatok véltozasanak
kezdeményezése) a kozvetlen vezetd irdsban tajékoztatja az e-HR rendszerhez alkalmazandé
elektronikus aldirds esetén a BRFK Huménigazgatasi Szolgélat vezetdjét, aki az adatok
megvaltozasardl tdjékoztatia a NISZ-t. A BRFK Humdanigazgatssi Szolgélat vezetbje a
Szabalyzat 1. szamu mellékletének modositisa érdekében az adatok valtozasardl ta €koztatja a
BRFK XIII. Keriileti Rend6rkapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét
ellatd vezetojét.

A BRFK XIIIL keriileti Renddrkapitinysag szervezeti adatvaltozasanak kezelése

75. A BRFK XIII. Keriileti Rend6rkapitanysag 4ltal alkalmazott elektronikus alairishoz
kibocsatott tantsitvanyban rOgzitett szervezeti adatok megvaltozasardl az e-HR-hez
alkalmazand6 elektronikus aldfrds estén a BRFK Huménigazgatisi Szolgalat vezetdje
tajékoztatja a NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

76. Az elektronikus alairas hasznalatéra jogosult munkatars elektronikus alairasi jogosultsagat
kizér6lag a BRFK XIII. Keriileti Rend6rkapitanység hataskorébe tartozé eljardsok soran, annak
képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairas magéncélra nem hasznalhaté fel.
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77. Az elektronikus al4iras hasznélatéra jogosult munkatars koteles a részére kiadott intelli gens
chipkartyat, illetve tokent biztonsagos helyen térolni. A kartyahoz tartozé titkos jelszot
illet€ktelen személynek atadni vagy elérhetévé tenni tilos.

78. Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalédasa, valamint az
ahhoz hozzatartozo jelszé elfelejtése esetén a tanusitvény visszavonasa tgyében koteles a
munkatars a Szabélyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

79. A BRFK XIII Keriileti Rendérkapitanysag kiilsé szereplékkel folytatott elektronikus
kommunikéciéjat rendezd jogszabédlyok esetleges médositdsdra, illetve a technoldgia
folyamatos fejlédése miatt az elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat
biztositd eljardsok valtozdsira figyelemmel a Szabalyzat feliilvizsgalatat a kapitanysag
elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje évente koteles elvégezni.

80. Amennyiben a jogszabélyi vagy technoldgiai valtozasok indokoljak, igy a mddositasokat
haladéktalanul, de legkésSbb 30 napon beliil 4t kell vezetni. Az Uj, egységes szerkezetbe foglalt
verzio hatéalyba 1épésével a korabbi verzi6 hatalyét veszti.

81.A BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanysag elektronikus Ugyintézés és iratkezelés
feligyeletét ellato vezetSje a 137/2016. (VI 13.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében
foglaltaknak megfelelGen a Szabélyzatot és annak elvalaszthatatlan részét képez6 1. szdmu
mellékletet a Rend6rség honlapjan kozzéteszi.

82. A Szabdlyzat modosuldsat kovetben a BRFK XIII. Keriileti Rendérkapitanysag
elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdje gondoskodik a Szabalyzat
cseréjérol.

Budapest, 2019. szeptember < 3. C g F) @’

Dr. Paal Péter Gyorgy r. ezredes
renddrségi tanacsos
kapitinysagvezetd

Késziilt 1 eredetipéldanyban.
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