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MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

A Szabalyzat verziészama: 3.22

Kibocsato szervezet: Sarbogardi Rendérkapitanysag

Alkalmazasi teriilet: a Sarbogardi Rendérkapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok
A Kkibocsatas datuma: 2020. szeptember 7.
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/: Majer Laszlo c. r. alezredes :/
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Verzio: A valtozas leirasa: Kibocsatva: Készitette:

1.0 Elso valtozat 2017. szeptember 14. Majer Laszl6 c. r. alez.

Masolatkészitési szabalyok kiter-

jesztése az ligyintézés soran . I
2.0 Jkeletkezé papiralg;;)ﬁ iratokra; az 2017. december 4. Majer Laszl6 c. 1. alez.

1. szam® melléklet aktualizalasa
3.0 Normavaltozas kovetése 2018. julius 23. Majer Laszl6 c. 1. alez.
3.1 1. szamu melléklet aktualizalasa 2018. julius 27. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.2 1. szamu melléklet aktualizalasa 2018. augusztus 30. Majer Laszlo c. r. alez.
3.3 1. szam® melléklet aktualizalasa 2018. november 19. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.4 1. szamu melléklet aktualizalasa 2018. december 12. Majer Laszl6 c. 1. alez.
3.5 1. szamu melléklet aktualizalasa 2019. januar 4. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.6 1. szam® melléklet aktualizalasa 2019. februar 7. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.7 1. szam® melléklet aktualizalasa 2019. marcius 11. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.8 1. szamu melléklet aktualizalasa 2019. julius 26. Majer Laszlo c. r. alez.
3.9 1. szam® melléklet aktualizalasa 2019. augusztus 9. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.10 1. szam® melléklet aktualizalasa 2019. szeptember 4. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.11 1. szam® melléklet aktualizalasa 2019. szeptember 16. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.12 1. szamu melléklet aktualizalasa 2019. oktdber 1. Majer Laszlo c. r. alez.
3.13 1. szam® melléklet aktualizalasa 2019. oktdber 16. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.14 1. szamu melléklet aktualizalasa 2019. december 23. Majer Laszlo c. r. alez.
3.15 1. szam® melléklet aktualizalasa 2020. januar 9. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.16 1. szam® melléklet aktualizalasa 2020. marcius 17. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.17 1. szamu melléklet aktualizalasa 2020. aprilis 2. Majer Laszlo c. r. alez.
3.18 1. szamu melléklet aktualizalasa 2020. majus 4. Majer Laszlo c. r. alez.
3.19 1. szam® melléklet aktualizalasa 2020. junius 2. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.20 1. szamu melléklet aktualizalasa 2020. julius 6. Majer Laszlo c. r. alez.
3.21 1. szam® melléklet aktualizalasa 2020. augusztus 5. Majer Laszl6 c. r. alez.
3.22 1. szamu melléklet aktualizalasa 2020. szeptember 7. Majer Laszl6 c. 1. alez.
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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Sarbogardi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: rendérkapitanysag) Masolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a renddrkapitanysaghoz érkezett - kivételi korbe nem tartozo -
papiralapt kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozésa az elektronikus iigyintézés €s a
bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl sz6ld6 2015. évi CCXXII térvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténé atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas (a tovabbiakban. BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.)
ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a renddrkapitanysagra érkezett és a
rendérkapitanysag ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumroél hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a rend6rkapitanysaghoz érkezett és a renddérkapitanysag {igyintéz6i altal
keletkeztetett - kivételi korbe nem tartozd - papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK
4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapa dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak megfelel6en késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyezo, €és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatds kivaltasara
alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba
foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus mésolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az eclektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humaner6forras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
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III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrdl elektronikus masolatot a rendérkapitdnysag barmely erre a
feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatdo személye készithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot a
papiralapt dokumentumot Iétrehozé ligyintéz6 készithet.

Az érkezett papiralapt dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot a rendérkapitanysag érkeztetd
pontjain, valamint a szervezeti elemeknél tigykezeldi tevékenységet ellatdo személyek hitelesitik.

Az {ligyintéz6i altal készitett papiralapti dokumentumrol késziilt elektronikus mdsolatot az ligyintézd,
vagy a szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirasaban kijeldlt iigykezeldi feladatokat ellato
személy — igy kiilondsen eléado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellatd ligyviteli alkalmazott — hitelesiti.

A papiralapt dokumentumrél késziilt elektronikus mdsolatot a masolatot készit6 is hitelesitheti, de a
masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a masolatkészités folyamata garantalja a masolat teljes
képi és tartalmi megfelelését.

Az iratképz6 szervhez beérkez6 papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas 2. § (2) -
(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 91. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe
tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralaptt dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200
dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithet, a mely a papiralapti dokumentum teljes tartalmat
tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapt dokumentumot tartalmaz, ugy a
papiralapu dokumentumokro6l kiilon - kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli, igyfeldol-gozo és
elektronikus iratkezelé rendszerben (@ tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapt
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papir-alapii dokumentum esetén az
iigyinditashoz vagy az tigy irat soron kovetkez6 alszaméhoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése
Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi €s tartalmi megfelelését.

. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként kertil ellenérzésre.
19.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum ¢€s az elektronikus masolat képi és
tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdsége biztositott.

. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell ismételni,

valamint a képi ¢€s tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot térélni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott
személy:

a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet hitelesiti
és befejezi a postabontasi miiveletet,
b) sajat keletkeztetésii papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti.
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A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus mésolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az
elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

C) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités id6pontja;

J) az iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az elektronikus
masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz0 személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegzot és az
idobélyeg szolgaltatotol szarmazo id6bélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé kell tenni,
illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérél a rendérkapitanysag
iratkezelését feliigyel6 személye gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezteti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében
valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban tajékoztatja a rendérkapitanysag
iratkezelését feliigyel6 személyt, aki a 26. pontban foglaltak szerint gondoskodik a melléklet
modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

srer

iratkezelését feliigyeld személye a 26. pontban foglaltak szerint gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjérol.
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Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. |Budavéri Arpad Bélar. ezredes Sarbogardi Rendérkapitanysag kapitanysagvezetd
2. | Madaraszné Nagy Irén Ibolya r.a. Sarbogardi Rendérkapitanysag / Segédhivatal részlegvezetd
3. |Majerné Farkas Monika r.a. Sarbogardi Rendérkapitanysag / Segédhivatal iigykezeld
4. | Vadoéczné Dobronyi Andrea r.a. Sarbogardi Rendérkapitanysag iigykezeld
5. | Madarasz Jozsef mv. Sarbogardi Rendérkapitanysag gondnok
6. |Szabo Gaborné r.a. Sarbogardi Rendérkapitanysag / Segédhivatal iigykezelo
7. | Fodelevics Tamas mv. Sarbogardi Rendérkapitanysag rendszergazda
8. | Nagy Nikolett r.a. Sarbogardi Rendérkapitanysag anyagi el6ado
9. | Boros Zoltan . alez. Sarb9gard1 Rendorkapitanysag / Biniigyi osztalyvezetd
Osztaly
10. | Majer Lészlé c. r. alez. Sarb(?gard1 Rendorkapitanysag / Biniigyi osztalyvezeto-
Osztaly helyettes
11. | Dr. Simon Kata c. r. fhdgy. g*;rztigﬁ/ardl Rendérkapitdnysdg / Biinilgyi feléado (korozési)
12 Komaromi Krisztina Zsuzsanna r.|Sarbogardi Rendérkapitanysag / Blniigyi referens
" | 6rm. Osztaly (blimegeldzési)
13. | Nemes Lészloné r.a. Sarb(?gard1 Rendorkapitanysag / Biniigyi u%yVI’teh”se"ged.-
Osztaly eléado (biiniigyi)
. . Sarbogardi Rendérkapitanysag / Bilinligyi . "
14. | Erdélyi Edvard r. szds. Osztily / Nyomozé Alosztaly alosztalyvezet6
A , Sarbogardi Rendérkapitanysag / Bilinligyi " ,
15. | Bognar Janos Jozsef r. fhdgy. Osztily / Nyomozé Alosztaly fényomozo
, . . Sarbogardi Renddrkapitanysag / Biiniigyi ,
16. | Varhelyi Zsolt Attila c. r. tzls. Osztaly / Nyomozé Alosztaly nyomozd
, Sarbogardi Rendérkapitanysag / Blinligyi . e
17. | Szabd Szabolcs c. r. ftzls. Osztaly / Nyomozé Alosztaly technikus (biiniigyi)
L , Sarbogardi Renddrkapitanysag / Biiniigyi technikus (biiniigyi)
18. | Lepsényi Zoltn c. 1. tzls. Osztaly / Nyomozd Alosztaly
19. | Kilinké Zoltén c. r. ftzls. Sarb(?gardl Rendor’kapltan}fsag / Bliniigyi technikus (biiniigyi)
Osztaly / Nyomoz6 Alosztaly
20. | Magyar Krisztidn Zsolt 1. zls. Sarb(?gardl Rendor’kapltan}fsag / Blniigyi technikus (biiniigyi)
Osztaly / Nyomoz6 Alosztaly
21 | Szloboda Janos r. fiérm. Saergardl Rendor’kapltan}fsag / Blniigyi technikus (biiniigyi)
Osztaly / Nyomozo Alosztaly
. B Sarbogardi Renddrkapitanysag / Bliniligyi ,
22. |Parragi Norbert r. ft6rm. Osztaly / Nyomozo Alosztaly mb. nyomozd
, o ,, i e ugyviteli
23. | Keszei Boglarka r.a. Sarb(')gardl Rendor’kapltanysag / Biindgyi segédeldado
Osztaly / Nyomozo Alosztaly o
(bliniigyi)
. " Sarbogardi Renddrkapitanysag / Biinligyi . ,,
24. | Farkas Marton r. 6rgy. Osztily / Vizsgalati Aloszidly alosztalyvezetd
. . Sarbogardi Renddrkapitanysag / Blinligyi N
25. | Buzas Istvan r. hdgy. Osztly / Vizsglati Alosztaly vizsgalotiszt
ik (A . Sarbogardi Renddrkapitanysag / Blinligyi C
26. | Bérdiné Gabor Anita . zls. Osztily / Vizsgalati Aloszidly vizsgalo
e ax Sarbogardi Rendérkapitanysag / Biinligyi s
27. | Erdélyi Sandor c. r. zls. Osztily / Vizsgalati Aloszidly vizsgalo
28. | Siilyi Zoltan r. fiérm. Sarbogardi Rendérkapitanysag / Biiniigyi vizsgdlo

Osztaly / Vizsgalati Alosztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
. . Sarbogardi Renddrkapitanysag / Blinligyi N
29. | Csendes Rékar. ftorm. Osztily / Vizsgalati Aloszidly mb. vizsgalo
N Sarbogardi Rendérkapitanysag / Blinligyi C
30. | Molnar Daniel c. r. zls. Osztily / Vizsgalati Aloszidly vizsgalo
N p s . Sarbogardi Rendérkapitanysag / Bliniigyi .,
31. | Gy6ri Mark r. 6rm. Osztily / Vizsgalati Alosztdly mb. vizsgald
32. | Bognér Endre . alez. Sarb(?gardl Rendérkapitanysag / Rendészeti osztlyvezetd
Osztaly
33 | Dedk Gézac. r. fizls. Sarb(?gardl Rendérkapitanysag / Rendészeti szolgalatiranyito
Osztaly parancsnok
34 | Barabas Pal Attila c. r. ftzls. Sarb(?gardl Rendérkapitanysag / Rendészeti szolgalatiranyito
Osztaly parancsnok
35 | Horvéth Ferenc c. r. ftzls. Sarb(?gardl Rendérkapitanysag / Rendészeti szolgalatiranyito
Osztaly parancsnok
36. | Fekete Gabor . tzls. Sarb(?gardl Rendérkapitanysag / Rendészeti szolgalatiranyito
Osztaly parancsnok
37. | Evinger Bedtar. tzls. Saergardl Rendorkapitanysag / Rendészeti szolgalatiranyito
Osztaly parancsnok
38. | Lajtos Gébor . ftérm. Sarb(?gardl Rendorkapitanysag / Rendészeti ' ’ml?.,szolgalat-
Osztaly iranyit6 parancsnok
39. | Martonné Temesvari Timea r.a. (S)z;rzliglg;l rdi Renddrkapiténysag / Rendészeti iigykezel
40. | Selmecziné Both I1dikoé r.a. gzrzlig]g;l rdi Renddrkapitdnysag / Rendészeti szakiigyintéz6
41. | Szabo Orsolya r.a. Sarb(?gardl Rendorkapitanysag / Rendészeti tobli munkaf. ell.
Osztaly iigyv. alk.
. B Sarbogardi Renddrkapitanysag / Rendészeti . ,,
42. | Fekti Csabar. 6rgy. Osztily / Kozlekedésrendészeti Alosztaly alosztalyvezets
Dk 0 Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti o g .
43. | Demeterné Pet6 Kornélia c. r. alez. Osztaly / Kozlekedésrendészeti Alosztaly fovizsgalo (baleseti)
. Sarbogardi Renddrkapitanysag / Rendészeti helyszinel6 és
4. | Nagy Tamds Imre c. 1. tzls. Osztaly / Kozlekedésrendészeti Alosztaly balesetvizsgald
. ,, Sarbogardi Renddrkapitanysag / Rendészeti helyszinel6 és
45. | Puha Péter c.r. t6rm, Osztaly / Kozlekedésrendészeti Alosztaly balesetvizsgald
R B Sarbogardi Renddrkapitanysag / Rendészeti mb. helyszineld és
46. | Jencski Atilac. r. torm. Osztaly / Kozlekedésrendészeti Alosztaly balesetvizsgald
1 . i Sarbogardi Renddrkapitanysag / Rendészeti mb. helyszineld és
47. | Balinger Tamés c. r. torm. Osztaly / Kozlekedésrendészeti Alosztaly balesetvizsgald
, ,, Sarbogardi Renddrkapitanysag / Rendészeti mb. helyszinel6 és
48. | Fauszt Zoltan r. ft6rm. Osztaly / Kozlekedésrendészeti Alosztaly balesetvizsgald
o Sarbogardi Rendodrkapitanysag / Bliniigyi rendészeti
49. | Muranyi Robert mv, Osztaly / Nyomozo Alosztaly asszisztens
50. | Boros VVeronika mv. Saergardl Rendor’kapltan}fsag / Bliniigyi ren@eszetl
Osztaly / Nyomozo Alosztaly asszisztens
N . Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti . ,,
51. | Kertészné Varga Piroska c. r. alez. Osztaly / Igazgatésrendészeti Alosztly alosztalyvezetd
. . Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti foeldado
52. | Szab6 Erzsébet 1. szds. Osztaly / Igazgatasrendészeti Alosztaly (szabalysértési)
B . Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti féeldado
53. | Bakiné¢ Orkényi Virdg c. r. 6rgy. Osztaly / Igazgatasrendészeti Alosztaly (engedélytigyi)
, . Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti oy
54. | Bognir Judit r. thdgy. Osztaly / Igazgatasrendészeti Alosztaly ElGads 1
. (1 . Sarbogardi Renddrkapitanysag / Rendészeti mb. eldado
55. | Ferenczi Rozilia r. ftfrm. Osztaly / Igazgatasrendészeti Alosztaly (szabalysértési)
56. | Magyar Ferencné r.a. Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti igyviteli segéd-

Osztaly / Igazgatasrendészeti Alosztaly

el6ado (rendészeti)

Cim: 7000 Sarbogard Ady Endre ut 85.
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
5. |l Nagy Kt . o0t Rty Repdét | ol et
3. | Nogmé s Bstbrra, | oot endtapinty Rl | il i,
59. | Daniel Zsolt r. érgy. (S)ésrzliglg;i figﬁgﬁgﬁ%@fﬁ?ﬁ%&gf;déSzeti alosztalyvezetd
0. s . Sibosi Kndroptinyie Rendise | Ko
61| popp Al 1., | S0k endrapinty Rndéoi |t o
62. | Kacz Tamas c. r. torm. (S)asrzliglg; figﬁgﬁgﬁi%%f;?}:%s/zgle;deSzetl korzeti megbizott
0. | Shusyinkovr B .| V0K ety Rondesi |l
64. | Klein Zsofiar. 6rm. (S)asrzliglg; ;igigigﬁi%%f;?:%s;gf;deSzetl mb. segédeldadod
65. | Dobrovoczki Regina r. 6rm. (S)irzliglgjl figﬁgﬂg{/ﬁgﬁi?ﬁ%s/zgf;déSzeti mb. segédeldadod
66. |Zsobrak Katalin c. r. t zls. (S)z;rzliglg;l figﬁgﬂg{gﬁgﬁ;?ﬁ?iggf;deSzetl jéardérparancsnok
67. | Deak Mihaly r. térm. (S)irzlizlgjl fiéﬁgiﬁiﬁ%@?ﬁ?ﬁ?&ggﬁdéSzeti jarérparancsnok
. |t in . 6m
. | it Tamis . Siogit Kndaplity | endo |t
70. | Ggan Richard Patrik r. 6rm. g‘;r;gﬁ;‘f‘;ﬁgﬂgﬂg‘ﬁfi‘% gf;dészeﬁ Kiséré6r
71. | Szadai Norbert r. érm. (Sjasrzli;’f;‘fiﬁ’;ﬂgﬂg@‘ﬁ?{ﬁiﬁ fzf;dészeﬁ Kisér66r
72| Bartis sviar.om St Kndroptinyie Rendcel | e
7. | ol Pt om St Kndroptinyie Rendcel | ity
74| Demetr v St Kndroptinyie RendSael | ity
75. | Németh Zsolt r. 6rgy. girzlzglg;i fdsi;ﬁ:iirzlt(gﬁiigg;i%érfendészeti Orsparancsnok
7. | T L .o Sirosi endropiinyi Kndesei | b, Ko
7. | Vg Ferne -6 Sibosiy Kendroptinyiy Kedice | . L
0. | K Sinor .6
e e N v il I
82. | Nagy David r. szds. girzl;zlg;i f%ii??:ﬁggiggyszig / Rendészeti Orsparancsnok
83. |Badics Ferenc c. r. tzls. (S)irzl;g]g; f%ii??:ﬁgig;ymg / Rendészeti korzeti megbizott
o st
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti mb. korzeti
Osztaly / Cecei Renddrérs megbizott
Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti
Osztaly / Cecei Renddrérs

Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti
Osztaly / Cecei Renddrérs

Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti
Osztaly / Cecei Renddrérs

Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti
Osztaly / Cecei Rend6rérs

85. | Zsolnai Emil c. r. ftdrm.

86. |Juhasz Gabor r. ftérm. korzeti megbizott

87. | Béndek Norbert r. ftérm. korzeti megbizott

88. |Sallai Gézar. ftérm. korzeti megbizott

89. | Pécsi Zoltan c. r. ftzls. korzeti megbizott

. ,, Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti mb. korzeti
90. | Killer Norbertr. 6rm, Osztaly / Kozrendvédelmi Alosztaly megbizott
. ,, Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti mb. korzeti
91. | Kiss Ferenc r. 6rm. Osztaly / Cecei Renddrérs megbizott

Sarbogardi Rendérkapitanysag / Rendészeti

92. |Csilléri Zsuzsanna r. ftorm. Osztaly / Cecei Rendérérs

korzeti megbizott

2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités muszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve a Robotzsaru
NEO integralt iigyviteli, ligyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90 verzidja (a tovabbiakban
RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési leirasai
tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités) az
iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok

digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével PDF
formatumu f3jlba torténik. Az elektronikus masolat a mésolatkészitd tevékenységét tdmogatd informatikai
kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO rendszer végzi
az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az {igyviteli folyamatok tamogatdsat, a Rendérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer 4ltal elérhetd
zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Cim: 7000 Sarbogard Ady Endre ut 85.
Telefon: +36 25 460-046, 460-116; BM telefon: 03 22 52-10; Fax: +36 25 460-046, 460-116; BM Fax: 03 22 52-39
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Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozo szerver
alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat konverzio szerver
oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biztonsagat a
szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kézponti adatbazis,

E\ekuon kus masolat RZS alkalmazas
hitelesitése, zaradek,

elektronikus bélyegzd szerver . -
' W idsbélyeg, metadatok = I

—_n

Hitelestett =
slekronks misolat [
AP

Erkeztetési szam
kézzel vald rairdsa

= Hizlesités
kérése

Papiralapd RZS Signer
killdemény Fehasznalok
Dokumentum munkaallomasai
sZkennelése szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal
Szkennelt dokumentum
csatlasa postabontashoz
hiteleszesre felajanlas
Szkenner

A hitelesitést végzo
szamitogépe

1. 4bra: Papiralapti iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozési
folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
- hitelesitési zaradék szovege;
- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;
- idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” - elhelyezésre keriil az
elektronikus dokumentumon.
Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegzo
hasznalatahoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatdé Zrt. elektronikus
tanusitvanyszolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett. Az idobélyeget
a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy
Cim: 7000 Sarbogard Ady Endre ut 85.
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olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és az id6bélyegzés idGpontjat, és
az idébélyeget egy id6bélyegzes szolgaltatd hitelesiti sajat alairasaval.

B WD e
o e g3 e R
P Sgre rvhin

BV e W (R

------- ke rn kfnia
P Sigree vk

=)
]
=R
—N
Ak rmnds P
- i dokmeniun dakumenin

Pl wd L bged il |
il

MUY Meruei] o ko munkidds
Srogpilteis

1. abra: Az BZS Signer hitelesites fimkcio rendszersrintl mikadese
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Nem———»  Kontererszo

Hibar fut azMS
Konvertar

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd szoftver
miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralaptt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansagat a
hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja és a
miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl sz6l6 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids eszkdzokre, termékekre, tovabba
a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo kovetelményekrdl szold 41/2015. (VIL 15.)
BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolésa:

- Bizalmassag: 4. osztaly
- Sértetlenség: 4. osztaly
- Rendelkezésre allas: 4. osztaly

Cim: 7000 Sarbogard Ady Endre ut 85.
Telefon: +36 25 460-046, 460-116; BM telefon: 03 22 52-10; Fax: +36 25 460-046, 460-116; BM Fax: 03 22 52-39
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
07050/3455-999999/2020. id.

O ADOKUENTUN ELEKTRONIKUS ALARASSAL TELESTETT ¢

AHITELESSEG ELLENORZESEHEZ KATTINTSON IDE 2020.09.07 10:42

nova g Majer Laszlo c. 1. alez [SK] ew

O ADOKUMENTUM ELEKTRONKUS ALARASSAL HITELESITETT
Kiadmanyozta 2020.09.07 11:41

~ov A 1 Budavari Arpad r. ezds [SK] e

Iktatdészam: @7050/2839/2020.41t .
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