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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. AFiizesabonyi Renddrkapitanysag (a tovabbiakban: Fiizesabonyi RK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Fiizesabonyi RK-hoz érkezett pa-
piralapu kiildemények, valamint a Renddrség tligyintézési tevékenysége soran keletke-
zett hiteles papiralap iratok ( a tovabbiakban egyiitt: papairalapi dokumentum) hiteles
elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd €s egységes szabalyok meg-
hatérozésa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
sz0l6 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus tligyintézés részletszabalyairdl szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a pa-
piralapu kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.)
BM utasitas, valamint a 40/2017. (X11.29.) ORFK utasitas ( a tovabbiakban: ISZ) ren-
delkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Fiizesabonyi RK-
ra érkez0 és a Fiizesabonyi RK ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapt dokumentum-
ol hiteles elektronikus mésolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabdlyzat alapjan a Fiizesabonyi RK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo — és
a Fiizesabonyi RK iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapt dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK
4. A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznala-
saval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabaly-
ban meghatarozott joghatas kivaltdsara alkalmas elektronikus eszk6z utjan ér-
telmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategyiit-
tes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektroni-
kus bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szol-
galtatotol szarmazo idObélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralaptt dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges — tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az
— a hozza kapcsolodo metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu doku-
mentum joghatés kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megis-
merhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
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A Flizesabonyi RK-hoz érkez6 papiralapu dokumentumokrol elektronikus masolat ké-
szitését a Fiizesabonyi RK barmely erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet
ellato személy készithet €s hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektroni-
kus masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehoz6 tigyintézd, vagy a szervezeti egy-
ség vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étre-
hozo iigyintézo, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt sze-
mély hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartal-
mazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 91. pontjdban és 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijelolt személy a papiralapti dokumentumrol
a szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, .pdf formatumu
allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarodlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralaptt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, Ggy a kiildeményekrdl kiilon-kiilon
kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapt dokumentumot tartal-
maz, Ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapti dokumentum ¢és az elekt-
ronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg
¢s oldalanként kertil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus ma-
solat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu dokumen-
tum tartalmi €s formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem éallapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas do-
kumentum torlésére intézkedni kell.
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A masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
igyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapi dokumentum esetén
az ligyinditashoz vagy az ligyirat soron kdvetkezd alszdmahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradék-
kal latja el, és az elektronikus masolathoz az aldbbi metaadatokat rendeli

a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

C) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;

f) amasolatkészitd rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idépontja;

J) aziranyadé masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton a Robotzsaru rendszer elhe-
lyezi a hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bé-
lyegz6t és az idobélyeg szolgaltatotdl szarmazd idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, va-
lamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek sze-
rint

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egy idében a 2020. augusztus 3-an
kiadott a Fiizesabonyi Renddrkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata hatalyat veszti.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, mdodositasardl és
cseréjérdl a Fiizesabonyi RK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje a HMRFK Hivatala
utjan gondoskodik. Az eldz6 allapotot a honlapon 10 évig meg kell 6rizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas Ko-
vetkezik be, az érkeztetd pontot magaba foglalo szervezeti egység vezetdje, soron kiviil,
irasban tajékoztatja a Fiizesabonyi RK hivatali feladatokat ellato kiemelt foeldadojat,
aki gondoskodik a melléklet modositasardl és a honlapon torténd cseréjérol.

crer

Masolasi Szabalyzatanak modosulasat kovetden a Fiizesabonyi RK hivatali feladatokat
ellato kiemelt féeldadoja gondoskodik a miiszaki dokumentécio cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére és hitelesitésére feljogositott

személyek
Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | suszter Zsolt r. alezredes Fiizesabonyi RK kapitanysagvezeto
2. |Kertesi Adrienn c.r. Ornagy |Fiizesabonyi RK kiemelt foeldado
3. | Jonas Janos Matyas Fiizesabonyi RK 121§t}EV1teh alkalma-
4. Ipacs Patrik Flizesabonyi RK fotigyintézo (1T)
5. Hudak Tiborné Fiizesabonyi RK tgykezelo
6. Karpati Laszloné Fiizesabonyi RK, tigykezeld
7. Kaposztas Andrasné Fiizesabonyi RK részlegvezetd
8. | Soltész Csaba r. alezredes Fiizesabonyi RK, Biiniligyi Osztaly osztalyvezetd
9. | Szaboné Ferencz Terézia Kinga |Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly igyviteli segédeldado
10. | Czettner Adam c.r. thdgy Fuzesa!:)onyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd alosztalyvezet6
Alosztaly
11. |Eo6tvos Sandor r. 6rnagy Fuzesa})onyl RK, Biiniigyi Osztdly, Felderitd kiemelt fényomozo
Alosztaly
12. | Nyeste Attila r. hadnagy Fuzesaponyl RK, Biniigyi Osztaly, Felderitd f8nyomozé
Alosztaly
13, | Dr. Csontos-Kiss Angelikar. | Fiizesabonyi RK, Bliniigyi Osztély, Felderito .
. , nyomozo
hadnagy Alosztaly
14, | Horvath Krisztinar. féhad- | Flizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Felderit6 | ... .
. , fényomozo
nagy Alosztaly
15. | Toth Zoltan r. zls Fuzesaponyl RK, Biniigyi Osztaly, Felderitd nyomozé
Alosztaly
16. | Szabé Krisztian c.r.tzls Fuzesaponyl RK, Biniigyi Osztaly, Felderitd nyomozé
Alosztaly
17. | Szabé Péter r. fiérm Fuzesaponyl RK, Biniigyi Osztaly, Felderitd nyomozé
Alosztaly
18. | Ol4h Petra r. &rm. Fuzesaponyl RK, Biniigyi Osztaly, Felderitd nyomozé
Alosztaly
109 | Hidas Gergely Istvan c.r. 6r- Fuze§ab0ny1 ,RK, Biiniigyi Osztaly, Nyo- alosztalyvezets
nagy mozo Alosztaly
20. | Berdo Péter c.r. alezredes Fuze§ abonyi RK » Bliniigyi Osztdly, Nyo- kiemelt fényomozd
moz6 Alosztaly
1. | Bartha- Ludman Katalin r. f8- | Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Nyo- .
: , , nyomozo
hdgy moz6 Alosztaly
22. | Nagy Imre c.r. tzls Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Nyo- nyomozb

mozo Alosztaly




Fiizesabonyi RK, Bliniigyi Osztaly, Nyo-

23. |Fri 5 G 5 ;
Fried Gerg6 Gabor r. 6rm mozé Alosztaly nyomozo
24. | J6nas Tamas r. ftérm Fuzesabonyi RK, Biindgyi Osztdly, Nyo- nyomoz6
mozo6 Alosztaly
25. | Balazsi Ritar. zls Fuze§ abonyi R K, Biiniigy1 Osztdly, Nyo- nyomozo
mozo6 Alosztaly
Fiizesabonyi RK, Blniigyi Osztaly Biliniigyi
26. L. ’
Balogh Gergely c.r. ftzls Technikai Csoport csoportparancsnok
27. | Budai Ferenc c.r. tzls Fuzesabonyi RK, Biiniigyi Osztdly Biinigyi technikus
Technikai Csoport
28. | Nyikes Laszlo r. ftérm Fuzesgbo_ny1 RK, Biiniigyi Osztaly Bindgyi technikus
Technikai Csoport
29. | Barta Norbert r. ftérm Fuzese}bo_nyl RK, Blniigyi Osztaly Biliniigyi technikus
Technikai Csoport
30. | Kakuk Krisztian r. ftérm Fuzesabonyi RK, Biiniigyi Osztdly Biiniigyi technikus
Technikai Csoport
31. 15zabo Attilar. Ornagy Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly osztalyvezetd
32. | Valyon Attila r. ftérm Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatirdnyits
parancsnok
33. | Bodnar Péter r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatirdnyits
parancsnok
34. | Csorgd Marcell r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatirdnyit
parancsnok
35. | Besenyei Sandor r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatirdnyit
parancsnok
36. | Bartok Jozsef'r. ftzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatirdnyit
parancsnok
37. | Andrassy Szabolcs r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatiranyito
parancsnok
38. | Tothné Cséaszar Monika Flizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly ligykezeld

39.

Kadas Istvan r. alezredes

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK
Alosztaly

alosztalyvezet6

40.

Kriston Bélint r. hdgy

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK
Alosztaly

fovizsgalo (bal-
eseti)

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK

helyszineld és bal-

41. i ]
Kiss Zoltéan c.r. ftzls Alosztaly esetvizsgald

42. | 7biské Péter o.r. fizls Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys.zme!o’es bal-
Alosztaly esetvizsgalod

43. | Vass Pal c.r. fizls Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys.zme}o’es bal-
Alosztaly esetvizsgald

44. | Szabo Rébert r.2ls Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys'zme!oles bal-
Alosztaly esetvizsgalod

45. | Molnar Janos c. r. fizls. Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys'zme!oles bal-
Alosztaly esetvizsgalod

46. | Kovaes Norbert c.r. tzls Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys'zme!oles bal-
Alosztaly esetvizsgalod

47. | Neémeth Tamés r. t6rm Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK jérorparancsnok

Alosztaly




Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK

48. ; iard 5
Varga Zoltan c. 1. tzls Alosztaly jardérvezetd

49. | Dobé Nikolett r. érm Fuzesa})onyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jardr
Alosztaly

50. | Barankai Gabor r. 6rm Fuzesa})onyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jardr
Alosztaly

51. | Syalai Tamas Kristofr. 6rm Fuzesa})onyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK arér
Alosztaly

52. | Szabo Sandor r. érm Fuzesa})onyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK arér
Alosztéaly

53. | Fidler Laura Nikoletta r. érm Fuzesa})onyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK arér
Alosztaly

54. | Syeredi Martin t. 6rm Fuzesa})onyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarbrvezetd
Alosztéaly

55. | Pazmandi Balazs c.r. térm Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztdly, KVK jarérvezetd
Alosztaly

56. | Balogh Zsolt c.r. térm Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarbrvezetd
Alosztaly

59. | T6th Tamas r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB csoportparancsnok

Alosztaly

60.

Gal Roland r. zls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

61.

Csillag Andras c.r.tzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

62.

Kozma Akos Gergd r. ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

63.

Jonas Sandor r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

64.

Nyikes Zsolt r. tzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

65.

Nagy Attila r. ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

66.

Kormos Daniel r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

67.

Szabd Jozsef'r. tzls

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

68.

Zsak Laszlo r.ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

69.

Nagy Gébor r. ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

70.

Ro6zsa Balazs r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

71.

Koroknai Istvan r. ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

72.

Veres Andras r. ftorm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott

73.

Nagy Viktor r.ftérm

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB
Alosztaly

korzeti megbizott
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Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB

74, s o . .
Bagi Janos r.ftorm Alosztaly korzeti megbizott
25 | Boldizsar Balazs Borisz Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB | .. . ,
. p , korzeti megbizott
r.ftorm Alosztaly
76. | Oszkocsil Daniel r.ftérm Fuzesa})onyl RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
Alosztaly
77. | Princz Zoltan c.r. ftzls Fuzesa"bonyl RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
Alosztaly
78. | Tésér Richard r.6rm Fuzesa})onyl RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
Alosztéaly
1 A e Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Sza-
79. ) 5
Hajdu Attila r.tzls balysértési Eldkészitd Csoport csoportparancsnok
. L ) Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Sza-
80. > s
Neémeth Daniel r. érm balysértési Elékészits Csoport referens
g1, |Kovécsné Bartha Zita c. r. Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Sza-
: e T referens
tzls balysértési El6készitd Csoport
gy |Mlinkoné T6zsér Gyorgyi r. Fuz’esaborrlyl RK, Rend’eszetl Osztaly, Igaz- alosztélyvezetd
alezredes gatasrendészeti Alosztaly
83. | Szeles Roland r. fhdgy Fuz,esabor,lyl RK Rend,eszetl Osztdly, Igaz- kiemelt féeléado
gatasrendészeti Alosztaly
g4 | Balint Balazs r. fotorzsérmes- | Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igaz-
: . A . referens
ter gatasrendészeti Alosztaly
85. | Jobbik Gabriella Fuz’esaborrlyl RK, Rend’eszetl Osztaly, Igaz- foeléads
gatasrendészeti Alosztaly
86. | Ferenczné Siits Katalin Fuze§abopy1 RK, ’Rendeszetl Osztaly, [gazgatas- iigykezeld
rendészeti Alosztaly
87. | G4l Ernéné Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igazgatas- iigykezel

rendészeti Alosztaly
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2. szamu melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészitées miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Sig-

ner modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-

szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontds folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapii dokumentumok digitali-
zalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu f3jlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészité tevékenységét
tdmogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok timogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azono-
sitoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbézisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgozé szerver alairt PDF dokumentumokkd konvertalja, vagyis az elektronikus aléirés, és a
metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aléiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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) Kbézponti adatbazis,
=| Elektronikus masolat RZS alkalmazas
— hitelesitése, zaradék,

E@ elektronikus bélyegzd, __sezewver
"W\ idsbélyeg, metaadatok . e

N )
/- N, Erkeztetési szam

/
| kézzelvald rairasa
_—

Papiralapu
kildemény

A

» Hitelesitett,
Hitelesites R elektronikus masolat
kérése

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kérese dokumentummal

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

srmmmmmRRw

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitégépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

111. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zdradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzd;

— 1idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,, Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az 1d6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgéltatd Zrt. id6bélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idObélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idébélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy idObélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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A

Felhasznaldi kliens kérés

NOVA Vezet6i Modul ORFK

RZS Signer valasz

Felhasznaldi kliens kérés

A

RZS Signer valasz

Id6bélyegzés szolgéltato

Elektronikus bélyegz6 tanusitds
szolgéltatd

Visszavonadsi lista ellenérzé szolgaltatas

Aldirandé

dokumentum

RZS NEO(Feldolgoz6 kzerver

A

dokumentum

A

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgéltatd

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszintli miikdése
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PDF

e
[/

Egyéb ]l

lgen

Hibara fut sz MS
konverter

Tobb f4jl
A
Nem—————p{  Konténerezd

Alairt PDF

3. dabra— Az RZS Signer rendszerszintli mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az ¢éleslizemi kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre kertil-
nek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idébélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploalloménnyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6-
pontja ¢és a miiveletet indit6d felhasznal6 azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és onkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrol szo616 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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