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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Aldirisi és Bélyegzési Szabalyzat célja

Az Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabélyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) meghatirozza az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzs
létrehozasara és ellendrzésére vonatkozé azon szabalyokat, amelyek alapjan az
elektronikus alairds és elektronikus bélyegzd érvényesnek . tekinthetd az aldiré és
ellenérzé felek szamara, valamint a harmadik fél elétt.

A Szabalyzat célja a kapitdnysdgon indult hivatali és hat6sagi eljarasok soran:

a) a kapitinysdg dokumentumainak hitelesitésére szolgalé elektronikus alairdsok és
elektronikus bélyegz6k alkalmazésara, valamint

~ b) akapitinysag éltal az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzdvel hitelesitett és

az ugyfelek vagy mas szervek részére megkiildstt dokumentumok ellendrzésére

vonatkoz6 szabalyok megallapitisa.

A Szabilyzat Osszefoglalja az elektronikus aldirisra vonatkozé jogszabélyi
rendelkezéseket, fogalmakat és felhasznaloi eldirdsokat, annak = érdekében, hogy a
kapitanysag elektronikus aldirdssal rendelkez6 és elektronikus bélyegz6 hasznalatéra
feljogositott munkatérsai, valamint az kapitinysaggal kapcsolatba keriils személyek,
illetve szervezetek a kapitdnysag altali alkalmazds szabalyait és feltételeit
megismerhessék. :

A Szabalyzat meghatirozza:

a) az kapitanysdg hataskorébe tartozé eljérasok sordn a kapitanysag éltal alkalmazhatd
elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat; .

b) ahitelesités-szolgaltatoval és id5bélyegzéssel kapesolatos megkotéseket;

¢) az elektronikusan aldirt vagy elekironikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabalyait;

d) az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzo érvényesitésére vonatkozo részében
azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus aldiras és
elektronikus bélyegzd létrehozas soran az aldiréra, az elektronikus alairds és az
elektronikus bélyegz6 ellenérzése sordn pedig az érvényesség ellenSrzdjére
vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

5. Alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magankulcs),
melyet az aldird az elektronikus alairas létrehozaséhoz hasznal.

6. Alairas-létrehozé eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével
az alair6 az aldiras-létrehozé adatok felhasznéalasival az elektronikus alairast
létrehozza.

7. Aldiré: az a természetes személy, aki az alairas-létrehozé eszkdzt birtokolja és sajat
vagy mas személy nevében aldirdsra jogosult, tovabba az a jogi személy vagy jogi
személyiség nélkiili szervezet, amely az aldirds-létrehozo eszkdzt birtokolja, és
amelynek a nevében az 6t képviseld természetes személy (elektronikus alairassal
torténd hitelesitésre jogosult) az elektronikus alairist az elektronikus dokumentumon
elhelyezi.
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Alaird profil: olyan szabalyok Osszessége, amely az alairok szamara meghatirozza az
elektronikus aldirdsi termékhez t6rténé hozzaférés madjat és az elektronikus aldiras,
valamint az id6bélyeg tipusat és annak alkalmazasanak sziikségességét.

Alany: a hitelesités-szolgéltaté 4ltal kibocsatott tanuisitvanyban azonositott

természetes személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartisban szereplé jogi
személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve amely a tantisitvanyban szereplé nyilvanos
kulcshoz tartozé magankulcsot birtokolja.

Aldirast ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt aldiré automatizmus, aki, illetve
amely az alairt elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellenérzi az
lizenet sertetlenseget azaz az elektronikusan aldirt elektronikus tizenet alairaskori,
illetve. ellenérzéskori tartalmat sszeveti, tovabba az aldiré személyét azonositja az
iizenet, illetve a hitelesités-szolgaltatd 4ltal kozzétett alairds-ellenérzé adat,
tanusitvany visszavonasi informéciok, valamint a tantisitvany felhasznélaséval.

Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositési célbdl logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizdréan bizonyitia a dokumentum eredetét, hitelességét,
sértetlenségét, és azonositja az alanyt, mint alaird6 személyt, illetve bizonyitja az
alairas tényét. Az elektronikus aldirds az aldird (alany) magankulcsaval késziil és
kizarélag annak pérjaval, a nyilvénos kulccsal lehet ellenérizni az aliras eredetiségét,
az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét. -

Elektronikus bélyegzd: olyan elektronikus adatok, amelyeket ‘mas elektronikus
adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsik a kapcsolt
adatok eredetét és sértetlenségét.

Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon
egymashoz rendelheté informaciok sorozata (igy kiilondsen azon tandsitvanyok, a
tandisitvanyokkal kapcsolatos informaciok, az aldiras-ellenérzé adatok, a tandsitvany
aktualis éllapotdra, visszavonasara vonatkozé informécidk, valamint a tantsitvényt
kibocsaté szolgiltaté alairas-ellenérzd adatdra és visszavondsira vonatkozé
informaciok), melyek segitségével megallapithatd, hogy az elektronikus
dokumentumon elhelyezett fokozott biztonsagd vagy mindsitett alirds, illetve
idébélyeg, valamint az azokhoz kapcsolddé tanusitvany az elektronikus aldirs, illetve
az idébélyegzd elhelyezésének idopontjdban érvényes volt.

Felhasznalo: aki, illetve amely a szolgaltatasok keretében eléallitott kulcsokat és
tanusitvanyokat, idobélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen haszndlja. Felhasznalé
lehet az aldiré vagy az alairast ellenorzo fél. Eszkoz vagy alkalmazds is lehet
felhasznalé.

Hitelesités-szolgaltaté: olyan természetes személy, jogi személy “vagy jogi
személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében
azonositja -a tanusitvanyt igényld személyét, részére tanfisitvanyt bocsat ki,
nyilvantartasokat vezet, fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozdsok adatait,
valamint nyilvanossagra hozza a tanusitvanyhoz tartozo szabalyzatokat, az aléiras-
ellen6rz6 adatokat és a tanUsitvany aktudlis allapotdra (kiilondsen esetleges
visszavonasara) vonatkozé informéacidkat.
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Hitelesitési rend: olyan szabalygyiijtemény, amelyben a szolgaltato valamely
tanusitvany felhasznalasanak feltételeit eléirja a szolgaltatast igénybe vevé szaméra.,

Id6bélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolas (id6bélyegz6) rendelédik, amely tartalmazza az idobélyegzés hiteles
idépontjat, és amely a dokumentumhoz oly médon kapcsolédik, hogy minden — az
igazolds kiaddsat kovetd — modositas érzékelhetd.

Idébélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy
azzal logikailag Gsszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus
dokumentum az idébélyegzés idépontjaban valtozatlan formaban mar létezett.

Idébélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossagn idéforrassal rendelkezd
szolgaltato, amely az id6bélyeget kéré elofizeté szamara az idSbélyeget kiallitja és azt
elektronikusan alirt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

Kompromittalédds: olyan esemény, amely 'sorin az aldiras-létrehozd adat
(magankulcs) vagy az aldiras-létrehoz6 eszkéz illetéktelen személy altal torténd
hozzéférését korlatozo jelszé illetéktelen személy birtokéaba jut vagy ismertté valik,
azaz a védendd adat vagy kod bizalmassaga sériil.

. Lenyomat: olyan meghatérozott hossziisigy, az elektronikus dokumentumhoz rendelt

bitsorozat, amely egyértelmiien szarmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbadl,
és amelybdl elvarhato biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalménak meghatarozasa vagy a tartalomra torténé kovetkeztetés. -

Tanisitvany: a hitelesités-szolgaltat6 altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos
kulcsot az elektronikus alairasrél sz6l6 torvény szerint egy meghatarozott személyhez
(az alairéhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantélja a cimzett szdméra az aliré (alany)
személyének, magankulcsinak és nyilvdnos kulcsdnak "egymaéshoz tartozasit, és
igazolja e személy személyazonossagét vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve
a hatosagi (hivatalos) jelleget. Az alairasi tantisitvany tartalmazza az alairas-ellenérzd
adatot (nyilvdnos kulcs), az aldird megnevezését, és a tantisitvany kibocsatd
hitelesités-szolgalaté elektronikus alirasat.

Tanisitvany visszavonasi lista: valamely okb6l visszavont vagy felfiiggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvanyok azonositdit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltaté bocsét ki. A tantisitvanyok allapot informaciéja valamely lista
(CRL ~ Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol)
lekérdezésével és ellentrzésével torténhet meg.

III. A SZABALYZAT HATALYA

24.A Szabalyzat hatélya az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével torténd

hitelesitésre jogszabaly vagy a kapitanysdg belsé szabalyzoja altal felhatalmazott
személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.
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25.A Szabélyzat targyi hatilya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a)

b)

c)

d)

26.

g)

27.

a kiadmanyozasra vagy alairasra jogosultak altal a kapitinysag hataskérébe tartozéd
eljarasok soran az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus alairassal és
idébélyeggel vagy elektronikus bélyegzdvel és id6bélyeggel ellatott dokumentumok
készitésére;

a kapitanysag éltal elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott
kiildemények hivatali kapun keresztil vagy egyéb elektronikus uton torténd
megkiildésére;

a kapitanysag altal az Ugyfélnek vagy mas szervnek megkiildtt, elektronikus
aldirassal, vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumok hitelességének és
sértetlenségének az iigyfél vagy mas cimzett szerv altali ellendrzésére, valamint a
kiildé személy azonositasdra; ,

az elektronikus alairasnak és elektronikus bélyegzonek a kapitanysag 4ltal tarolt és
elektronikus alairassal ellatott dokumentumok hossza tavii megérzési kiotelezettsége
miatt sziikséges archivaldsara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

A Szabélyzatban rogzitett elvarasok jogi hatterét az aldbbi jogszabalyok, valamint a
Rendbrség elektronikus iigyintézési rendjét meghatarozo szabalyozok adjak:

a bels6 piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapcsolodé — elektronikus
azonositasrol és bizalmi szolgaltatdsokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatdlyon
kiviil helyezésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014. jalius 23-i 910/2014/
EU rendelete;

az elektronikus ligyintézés €s bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015.
évi CCXXII. térvény;

az elektronikus Uigyintézési szolgaltatasok nyijtidsdra hasznalhaté elektronikus
alairashoz és bélyegz6hdz kapcsolddd kovetelményekrol szolo 137/2016. (VI. 13.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet];

az elektronikus ligyintézés részletszabdlyair6l szolé 451/2016. (XIL 19.) Korm.
rendelet;

az egyes, az elektronikus {igyintézéshez kapcsolddd szervezetek kijelslésérdl szolo
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 84/2012. (IV. 21.) Korm.
rendelet];

az Iratkezelési Szabalyzatrol sz616 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban:
ISZ),

a Baranya Megyei Renddr-fokapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata.

V. SZEREPKOROK
Belsé szerepkorik
Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars
A kapitanysag allomanyabdl kiadményozasi vagy aldirdsi jogot az a munkatérs

gyakorolhat, akinek ezen jogosultsigat a kapitanysag ligyrend kiadaséra kotelezett
szervezeti egységének vagy szervezeti elemének tigyrendje meghatarozza.



28. Az alairésra vagy kiadményozasra jogosult munkatars:

a) kizarolag az aldirdsra vagy kiadményozisra vonatkozo belsd szabalyzoknak
megfelelden végezhet ilyen tevékenységet;

b) kizarolag intelligens chipkartya vagy token birtokdban és a hozzé tartozéd jelszo
megadasaval hozhat létre minGsitett elektronikus alairist az elektronikus
dokumentumon; : .

c) kizérdlag statikus tartalmii vagy PDF formatumt dokumentumot hitelesithet
elektronikus (PAdES tipusn) alirassal és minésitett idébélyeggel.

29. Az elektronikus aldirasra és az elektronikus bélyegz6 hasznalatira jogosult
munkatérsak nevét és tanusitvanyéanak nyilvénos adatait az 1. melléklet tartalmazza.

Kiilsé szerepkiriok
Az ugyfél

30. A kapitanység a hatéskorébe tartozoé eljdrdsok soran természetes és jogi személyek,
illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett és
elektronikusan aldirt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltato

31.A kapitanysag eljarasaiban haszndlhat6 elekironikus alairasok eld4llitasdhoz a
koézigazgatasban val6 felhasznalasra alkalmas alairas-létrehoz6 adat (kulcs) és alairasi
tandsitvany — amely teljesiti a 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendeletben rogzitett
tanusitvanyokra vonatkoz6 elvdrasokat — kizarélag a 84/2012. (IV. 21.) Korm.
rendelet 4. § g) alpontjdban foglalt szolgaltatotél, a NISZ Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgaltat6 Zrt.-t6] (a tovabbiakban: NISZ) igényelhetd.

32. Az kapitanysdg képviseletében elektronikus alairassal torténé kiadmanyozasra
Jjogosult munkatérssal kapcsolatban végzett regisztricios eljaras soran a NISZ
megbizonyosodik a tanusitvany irdnti kérelemben megjeldlt munkatars
személyazonossagdrol és adatai helyességérél fényképes igazolvany segitségével,
valamint a kiadmanyozésra vagy alairasra val6 jogosultsagarol és az alairas létrehozé
eszkoz birtoklasarol.

33. A kapitinysag elektronikus aldirdssal kiadmanyozisra vagy aldirisra jogosult
munkatarsa kiadményozési vagy alairasi jogénak igazoldsa a NISZ elétt a kapitanysag
ugyrendje alapjan torténik.

34. A NISZ éllitja el és bocsatja a munkatars rendelkezésére az elektronikus alairas
létrehozasdhoz sziikséges alairasi tantsitvanyt, amelyet sajit elektronikus alirasaval
lat el. A NISZ a kibocsatasra kerilld tanusitvanyokat olyan alairé profillal és
hitelesitési rendre torténd hivatkozdssal hozza létre, amely osszhangban van a
kapitanysag elektronikus {igyintézését meghatarozé jogszabélyokkal.



35.A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevé munkatirs szidmdra
kibocsatott alairasi tanGsitvanyanak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa
és feldolgozésa, a megujitasi kérelmek befogadisa és feldolgozisa, valamint sziikség
esetén a tanusitvany felfliggesziése vagy visszavonasa.

36. A kapitanysag . elektronikus bélyegzéjének igénylése a NISZ altal meghatarozott
eljarasrendben, valamint a kapitanysdg és a NISZ kozott megkoétdtt szerzoédésben
meghatarozott feltételek szerint térténik.

37.A NISZ, mint id6bélyegzés-szolgaltatd fogadja a mér elektronikusan alirt
dokumentumrol keszitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan modon az
elektronikus aldirashoz kapcsolja az idGbélyeget, azaz a lenyomatot az aktuilis
id6éponttal egésziti ki, végiil az id6bélyeget sajat elektronikus alairasaval hitelesiti.

Az Adminisztrator

38. Az Adminisztrator a Hitelesités szolgaltatd erre a feladatra kijeldlt munkatarsa. Az
Adminisztrator végzi az orszagos rendorfokapitany képviseletében elektronikus
alairasra jogosult munkatérshoz tartozé alairés-létrehozo eszkdz megszemélyesitését, a
hozzé tartozé adatok (magankulcs) generaldsat, valamint a nyilvanos kulcsnak a
felhasznalohoz rendelését.

39. Az adminisztrator az alairas-1étrehozé eszkdz megszemélyesitését és a hozza tartozé
adatok (magénkulcs) generalasat az elektronikus alairdssal rendelkezd munkatarssal
kozosen végzi, amely sordn a tantisitvanyban rogzitend6 felhasznal6i adatok, valamint
a kartyahoz tartozd, az elektronikus alairds felhasznalasahoz sziikséges jelszd is
beallitasra keriil. A védett kdmyezetben elkészitett, alairasi tanusitvany iranti
kérelemnek a hitelesités-szolgdltaté részére torténd tovabbitdsa, valamint a
kiadményozéasra jogosult munkatirs személyének a hitelesités-szolgaltatd altali
azonositdsa utan a tanusitvany nyilvanos kulcsa kibocsatésra keriil, ennek a kulcsnak a
felhasznaléhoz torténé rendelése az elektronikus aldirassal rendelkezé munkatarssal
kdzdsen torténik.

1. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

40. A kapitanysédg a hataskoérébe tartozéd eljarasok sordn a vonatkozé jogszabalyokban
rogzitetteknek megfeleléen elektronikus kérelembenytjtast, illetve elektronikus
kapcsolattartast biztosithat, valamint — amennyiben jogszabaly Gigy rendelkezik — tehet
kotelezové ligyfelei €s mas szervek szamara.

41. Amennyiben az adott eljaras tekintetében erre lehetdség van, kapitdnysag elektronikus
formaban készitenek iratokat, és azokat elektronikus aldirassal vagy elektronikus
bélyegzdvel és idobélyegzével latjak el. . -

42. Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzével torténik, kivéve,
ha jogszabély kifejezetten elektronikus alairas alkalmazdsat irja eld, vagy ha a
jogszabaly a kiadmanyozés vagy aldiras jogosultsdgat személyhez rendeli. A kivételi
korben az elektronikus alairassal rendelkezé munkatars a kiadmanyozéas vagy aldiras
soran elektronikus alairast alkalmaz.



43. A kapitdnysag dontest nem tartalmazé dokumentumainak és nagy tdmegben eléallitott
ertesitéseinek, tdjékoztatinak hitelesitése elektronikus bélyegzdvel és idobélyeggel
torténik.

44. Szabad f4jl formatumii (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusi1), PDF
formatumii dokumentumok (PAdES tipusi), XML formatumii dokumentumok
(XAJES tipust) elektronikus bélyegzdvel és id6bélyeggel hitelesithetok.

45. A kapitanysag kiadményozasi, illetve alairasi jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai
altal hasznalt elektronikus aliras és annak grafikus megjelenitése tartalmazza
legaldbb:

} T T

iy _Kiadinanyozte 2017.12.21 1237 I |
' ...ﬂL.HaIIﬂaiLBBJﬁ.LBZdS_{.SKL Nov,\‘
LT lbtatiecam DOPROUESS 72007 ANt

a),,A dokumentum szemelyes elektronikus alalrassal hitelesitett™ Szoveget
b)az alafras détumat (év, ho, nap, dra, perc pontossaggal);
c)az elektronikus alairast létrehozd szémély vezeték és utdnevét, valamint rendfokozatat.

46. A kapitdnysag elektronikus bélyegzd hasznslatéra jogosult munkatérsai altal hasznalt
elektronikus bélyegzo és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:
47.

B DKM LEXTRONAIS A ARASSY FTEETETT |

Kiadmanyosia: 2017.05 18 09:07 E‘

neV A g Weiner Monika c. . orgy [SK}

a),,A dokumentum elektromkus aldirassal “hitelesitett” szoveget-
b)az aldirds ddtumat (év, ho, nap, 6ra, perc pontossaggal);
c)az elektronikus alairést 1étrehozé személy vezetek és utonevét, valamint rendfokozatat.

48. A kapitanysag 4ltal elektronikus forméban készitett és elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel elldtott, az iigyfél részére elektronikus tton kézbesitésre
keriild iratok az {igyfél rendelkezési nyilvantartissban megjeldlt moédon vagy
{igyfélkapujan talalhaté értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

49. A kapitanysag éltal elektronikus forméaban készitett és elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel ellatott, az tigyfél részére elektronikus tton nem kézbesithetd
kiildemények a Magyar Posta hibrid szolgéltatasival vagy levélpostai kiildeményként
a Magyar Posta Zrt. utjan keriilnek megkiildésre.

50. A kapitanysag az elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt részére
NOVA SZEUSZ kiildési méddal tovébbitja.

51. A kapitanysag altal elektronikus formdban készitett es elektronikus alairdssal vagy
elektronikus belyegzovel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt
szervek részére — amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar
Posta hibrid szolgéltataséval, hagyomanyos médon a Magyar Posta Zrt. \itjan, illetGleg
az Allami Futérszolgalat vagy kiilén futér, illetve kézbesit$ Gtjan tovabbitja.



10

Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapi misolat készitése

52. Amennyiben az iigyfél vagy més cimzett szerv részére az elektronikus uton
kiadményozott dokumentum elektronikus iton nem kiildheté meg, és annak tovabbi
feltételei fennallnak, azt a kapitanysag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § n)
alpontja szerint kijel6lt szolgéltat6, a Magyar Posta Zrt. Gitjan hiteles papiralapii iratta
alakittatja, vagy a 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendeletben meghatarozott feltételek
fennallasa esetén papiralapu iratté alakitja, és igy tovabbitja az iigyfél részére.

53. Az elektronikus irat hiteles papiralapu irattd torténé &talakitisanak szabalyait a
Magyar Posta Zrt. Masolatkészitési rendje, valamint az ISZ tartalmazza.

Az elektronikus aldirissal és elektronikus bélyegzivel rendelkezé dokumentumok
hossza tivii megdrzése (archivalisa)

54. A Kkapitdanysag hataskorébe tartoz6 eljardsok sordn létrehozott és elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a
gazdasdgi orszagos rend6rf6kapitany-helyettes gondoskodik arrél, hogy a RISZ 1.
fuggeléke szerinti Irattari Terven meghatarozott megdrzési idd lejartaig az azokban
foglaltak értelmezhet8k (olvashatok) és visszakereshet6k maradjanak, valamint az
elektronikus aldiras hitelessége bizonyithat6 legyen, amennyiben az aldirds tartalmaz
LTV (Long Term Validated - hosszu tavu érvényesitési) informaciokat.

55.A kapitdnysdg hataskorébe tartozé eljarasok soran létrehozott és elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a
gazdasdgi orszdgos rendOrfOkapitiny-helyettes a vonatkozd jogszabalyokban
rogzitettekkel megegyez6 médon megteszi a szilkséges intézkedéseket az archivalasi
feladat ellatasa érdekében a kévetkezdk szerint: , .

a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritasat, kiildndsen jogszeriitlen torlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizérja az utdlagos modositas lehetdségét;

c) amennyiben tébb dokumentumon egy elektronikus alairds vagy bélyegzd keriilt
elhelyezésre, akkor a megorzési id6 leteltéig ezeket a’ dokumentumokat egyiitt
kezeli (archivalja);

d) az adott dokumentumnak a ISZ 1. filiggeléke szerinti Irattiri Tervében
meghatérozott megérzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus alairas hosszi
tavia érvényesitéséhez szitkséges informdciok, azaz az érvényességi lanc
beszerzésér6l és megbrzésér6l, valamint sziikség esetén idBbélyegzé
elhelyezésérol az érvényességi lancon; _

e) amennyiben az elektronikus aldirds érvényesitéséhez sziikséges informacidk
(online tanusitvany-allapot és/vagy a hiteles id8bélyeg) nem szerezhetdk be, Ggy
az alairé eldontheti, hogy ezek hianyaban hitelesiti a dokumentumat, azaz az
online tanusitvany- allapot és/vagy a hiteles idobélyeg szolgaltatas kiesése esetén
ezen informaciok elhagyhatdk;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus alairassal és bélyegzovel kapcsolatos
biztonsagi eldirasokat, és szilkség esetén gondoskodik idébélyegzd elhelyezésérdl
a korabban elektronikus alairassal ellatott dokumentumokon.
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AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
' VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aldiras és bélyegzé elfogadéjira (ellenérzdjére, cimzettre) vonatkozé
szabalyok

56.Az elektronikus aldirdssal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb
koriiltekintéssel kell eljarnia az elektronikus aldiras és az ahhoz tartozé tandsitvany
elfogadasa sordn, ezért az elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc
vizsgélatdval az elektronikus aldirds ellendrzésének elvégzése a cimzett feleldsségi
korébe tartozik.

57. Az elektronikusan aléirt dokumentum hitelességének ellenérzése magaban foglalja:
a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az alairis 6ta nem
valtozott);
b) a tanusitvinynak (az al4irast az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely
alairoként meg van jel6lve); valamint
c) az iddbélyegnek (a dokumentumot az iddbélyegben szerepld idOpontban irta ala az
alaird és azéta annak tartalma nem valtozott meg) az ellenérzését.

58. Az elektronikus aldiras és az ahhoz tartozo taniisitvany ellendrzése az alabbiakra terjed

ki:
- a) az elektronikus alairdshoz tartozé alairasi tantsitvany segitségével azonositani kell

az alairési tanusitvanyt kibocsaté hitelesitési-szolgaltatot;

b) az aldirdsi taniisitvanyt kibocsaté hitelesitési-szolgéltaté tanUsitvanyanak
segitségével meg kell gy6z6dni az alairasi tantsitvany integritasarol;

¢) az aldirdsi tanisitviny és az azt kibocsaté hitelesités-szolgaltaté tanusitvanyanak
allapotét (érvényességét) ellendrizni kell a tantisitvany visszavonasi listak alapjan;

d) meg kell vizsgilni az aldirdsi tanusitvany Osszes attribatumat, beleértve a
hitelesitési rendet is.

59.Nem fogadhaté el az elektronikus alairds, ha az elektronikus alairas, az alairasi
taniisitvany vagy az érvényességi lanc valamely tantisitvanyanak, valamely adata az
alairas érvénytelenségére utal.

60. Az elekironikus alairas 4llapotéra vonatkozo ellendrzést és az elektronikus aldirdssal
kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfelelsségének igazolaséat az aldirast
ellenérzé fél szoftveres és webes eszkozok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az idébélyegzé és az idobélyegzés-szolgiltaté alkalmazdsira vonatkozé eldirdsok

61. Az elektronikus alairds id6beli érvényességét az elektronikus alirison elhelyezett
idobélyeg biztositja. Amennyibe az elektronikus alairt vagy elektronikus bélyegzivel
ellatott dokumentumon id6bélyeg is szerepel, akkor az alairé — akinek az alirsi
tanusitvanya az alairisban szerepel — személyén til bizonyithatd az is, hogy a
dokumentum az idobélyegben szereplé iddpont elétt keriilt aldirasra és a dokumentum
tartalma azéta nem valtozott meg. igy amennyiben az elektronikus alairdsi vagy
elektronikus bélyegzési tanUsitvanyt az azt kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is
igazolhat6, hogy a tanfisitvany visszavondsa el6tt késziilt alafrasok érvényesek.
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62. Az idobélyegz0 ellenOrzése sordn az elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegz6
elfogaddja az aldbbiak szerint gy6zddhet meg arrél, hogy az idébélyegzd valéban a
lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az id6bélyegz6 szolgaltat6 altal
elhelyezett, az id6bélyeghez tartozé elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegzd
érvényes-e:

a) azonositani kell az id6bélyegzés-szolgaltatét az iddbélyeghez tartozo aldiras vagy
bélyegzés tanusitvanyaban feltiintetett azonosité alapjan;

b) ellenérizni kell az id6bélyegzés-szolgaltaté altal az id6bélyegen elhelyezett
aldirashoz vagy bélyegz6hoz tartozé alairasi vagy bélyegzési tandsitvany
érvényességét az aldirasi vagy bélyegzési tantsitvanyban megadott adatok alapjan,
valamint az alairasi vagy bélyegzési tanisitviny integritisit a kibocsatd
hitelesités-szolgaltat6 szolgaltatdi tanusitvanyanak segitségével;

c) a kibocsaté hitelesités-szolgaltatdo azonositéja alapjan meg kell gy6zédni az
idobélyegszolgaltatd aldirdsi tanusitvanyat kibocsaté hitelesités-szolgaltatd
kilétérol;

d) a tanusitvany visszavonasi listdk felhasznaldsaval ellendrizni kell a
hitelesitésszolgaltatd aldirasi tantisitvinydnak és az azt kibocsaté hitelesités-
szolgaltato szolgaltatasi tantsitvanyanak allapotat.

63.Nem fogadhat6 el az idobélyeg, ha az idébélyegen elhelyezett elektronikus aldiras
vagy elektronikus bélyegzé tanusitvanya vagy az érvényességi lanc tanusitvanyanak
valamely adata annak érvénytelenségére utal.

VIII. A KAPITANYSAG KEPVISELETEBEN HASZNALT ALAIRASI
TANUSITVANYOK ERVENYESSEGE

64. Az alairasi tantsitvany ervenytelennek tekintendd és az elektronikusan alirt vagy
clektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithato, ha:

a) a tanusitviny érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhato
hitelesitésszolgaltatoig,  illetve a  hitelesités-szolgaltatd  tandsitvanya
kompromittalédott;

b) a kiallitott id6bélyeghez tartozo szolgaltatéi tanidsitvany érvényességi lanca nem
épithetd fel egy megbizhaté hitelesités-szolgaltatoig, illetve a hitelesités-
szolgaltato tantsitvanya kompromittalodott;

c) az alairas létrehozo adat kompromittalédott;

d) az aldirdshoz vagy a bélyegz6hoz, illetve az idGbélyeghez tartozé tanusitvany a
hitelesités-szolgaltaté visszavondsi listdjan szerepel;

e) az aldirds ellen6rzé személy tudomaséra jut, hogy az aldiras-létrehozo adat
bizalmassaga sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;

f) az elektronikus alairas alkalmazasakor haszndlt algoritmusok nem megfeleldek
vagy nem biztonsagosak;

g) az alairas vagy bélyegzés egy olyan id6pontban késziilt, amikor az alairashoz vagy
bélyegzohdz, illetve idébélyeghez tartozéd tanus1tvany érvényessége lejart, illetve a
tandsitvany még nem volt érvényes;

h) a tanusitvanyban szerepld adatok nem felelnek meg a valésagnak;

i) az alairashoz vagy bélyegzohodz kibocsatott tandsitvany nem teljesiti a 137/2016.
(VL. 13.) Korm. rendeletben meghatérozott kdvetelményeket;

j) atanisitvanybdl hidnyzik az alair neve.
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A tanusitvany felfiiggesztése és visszavondsa

Abban az esetben, ha az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatdrs az aldirds-
létrehoz6 eszkdzt vagy annak hasznélatahoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjak,
nyilvanossagra keriil, illetve ezek gyantja felmeriil, kételes arr6] haladéktalanul — a
szolgélati ut betartisival — a kapitanysag gazdasagi rend6rfokapitany-helyettesnek
jelentést tenni.

A gazdaségi rendorf6kapitiny-helyettes a kapitdnysag Gazdasagi Igazgatésag
Informatikai Osztalyan . keresztiil intézkedik a NISZ iranydban a tandsitvany
felfiiggesztésére vagy visszavondséra.

A tanusitvéanyt fel kell fiiggeszteni:

a) amagankulcs kompromittalodasa vagy annak gyanuja esetén;

b) a magénkulcsot véd6 jelszé vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavanak
kompromittdlodasa vagy annak gyaniija esetén,;

¢) akulcshordozé eszkoz eltulajdonitasa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus aldirissal rendelkezé munkatars munkavégzése
szlinetel.

Amennyiben a felfliggesztésre okot adé koriilmény mar nem all fenn, a visszaallitdsi
igényt a kozvetlen vezetd — a szolgalati Gt betartasaval — kezdeményezi a gazdasagi
rendorfokapitany-helyettesnél, aki a fokapitinysdg Gazdasigi Igazgatsig
Informatikai Osztaly utjan intézkedik a NISZ irdny4ba a tandsitvany felfiiggesztésének
megsziintetésérdl, err6l a Szabalyzat 1. mellékletének modositasa érdekében
tajékoztatja a kapitinysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feligyeletét ellato
vezetdjét. ‘

A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a magénkulcs kompromittilédasa esetén;

a magankulcsot védo jelszé vagy intelligens chipkartya, illetve tokenhez tartozé jelszo
kompromittalodasa esetén; - ‘

a kulcshordoz6 eszkoz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;

a munkatars nevében tortént valtozas esetén;

a hitelesités-szolgaltato adataiban tortént valtozasok esetén;

a hitelesités szolgaltat¢ szolgaltatisdnak megsziintetése esetén;

a hitelesités szolgaltaté magankulcsanak kompromittaléddsa esetén;

az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars munkakdrében tortént valtozas vagy
munkaviszonyanak- megsziinése, tovabba kiadményozasi vagy alairdsi jogénak
megsziinése esetén.

A tanusitvany visszavondsdt az elektronikus aldirassal rendelkezé munkatirs a
kozvetlen vezetdje utjan kezdeményezheti. A visszavonassal a tanusitvany véglegesen
ervényét veszti, és a visszavont tantsitvany alapjan létrehozott elektronikus aldirds a
tovibbiakban dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.

. A kozvetlen vezetd — a szolgilati 0t betartisival — a kapitanysag gazdasagi

rend6rfokapitany-helyettesénél kezdeményezi azon munkatirs alairé-1étrehozd
eszkdzének a visszavonasit, akinek munkaviszonya megsziinik, mds iratképz6
szervhez keriil 4thelyezésre, vezénylésre, vagy kiadmanyozési, illetve alairési
jogosultsaga megsziinik.
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Az  aldirds-létrehozd eszkGz  visszavonasarél a  Kkapitinysag  gazdasagi
renddrfékapitany-helyettese a visszavonassal egyidében tdjékoztatast ad a kapitanysag
iratkezelésének felligyeletét ellatd vezetbjének, aki intézkedik a Szabdlyzat 1.
mellékletének modositasara.

Uj alirasi tanisitvany

A tanusitvany érvényességét, valamint az abban régzitett adatok érvényességét és
helyességét az aldiré koételessége nyomon koévetni. Az adatok valtozasat kovetden
haladéktalanul, illetve az érvényességi id6 lejartat megel6zo 30 nappal kezdeményezi
az Uj tanusitvany kiadésat a fokapitanysag Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Osztaly
vezetdjénél, aki intézkedik a Szolgéltaté megkeresésérol.

A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

Az celektronikus aldirdshoz  kibocsatott tanisitvanyban rogzitett adatok
megvaltozdsakor a tanusitviny tulajdonosa koteles -a kozvetlen vezetdjének ezt
bejelenteni.

Az adatok viltozasar6l (visszavonds, megijitds, személyes adatok valtozdsanak
kezdeményezése) a kozvetlen vezetd frdsban tdjékoztatja a kapitanysag gazdasagi
rendérfokapitany-helyettest, aki a kapitdnysag Gazdasagi Igazgatosig Informatikai
Osztalyon keresztiil az adatok megvaltozasarol tajékoztatja a NISZ-t. A fékapitanysag
Gazdasagi Igazgatésag informatikai osztdlyvezet6je a Szabalyzat 1. mellékletének
moédositasa  érdekében az adatok valtozasardl tdjékoztatja  az kapitanysag
iratkezelésének feliigyeletét ellato vezetojét.

A kapitinysag szervezeti adatai megvaltozasinak kezelése

A kapitdnysag éltal alkalmazott elektronikus aldirashoz kibocsétott taniisitvanyban
rogzitett szervezeti adatok megvéltozdsardl az kapitinysdg Gazdasigi Igazgatésig
informatikai osztilyvezetdje tajékoztatja a NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus aldiras hasznélatdra jogosult munkatirs az elektronikus aléirasi
jogosultsagat kizdrélag a kapiténysdg a hatdskorébe tartozé eljarasok sordn, a
kapitanysag képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus al4irds magéncélra
nem hasznalhatd fel.

Az elektronikus aldirds hasznalatdra jogosult munkatirs kételes a részére kiadott
intelligens chipkartyat, illetve tokent biztonsagos helyen tarolni. A kartyahoz tartozd
titkos jelszot illetéktelen személynek atadni vagy elérhetévé tenni tilos.

Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalodasa, valamint
az ahhoz hozzatartoz6 jelszé elfelejtése esetén a tantsitvany visszavonasa iigyében
koteles a munkatars a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.
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X. ZARO RENDELKEZESEK

80. A kapitanysag kiilsd szereplokkel folytatott elektronikus kommunikécidjat rendezd
jogszabalyok esetleges médositasara, illetve a technologia folyamatos fejlodése miatt
az elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldéasokat biztosité eljardsok
valtozasira figyelemmel a Szabalyzat felillvizsgilatdt a kapitanysag iratkezelés
feliigyeletét ellaté vezetdje évente koteles elvégeztetni. -

81. Amennyiben a jogszabalyi vagy technologiai véltozasok indokoljak, agy a
modositasokat haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil 4t kell vezetni. Az 1,
egységes szerkezetbe foglalt verzié hatalyba 1épésével a korabbi verzi6 hatalyat veszti.

82. A kapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetSje a 137/2016. (V1. 13.) Korm.
rendelet 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Szabalyzatot és annak
elvalaszthatatlan részét képez6 1. mellékletét a Rendérség honlapjan kozzéteszi.

83. A Szabdlyzat moddosulasit kovetden a kapitanysag iratkezelés feiiigye]etét ellatd
vezetdje a f6kapitinysag Hivatala itjan gondoskodik a Szabélyzat cserdjérdl.

Ll
Dr. Harmati Béla r. ezredes

renddrségi fotanacsos
kapitinysagvezet6

Mellékletek:
1. sz&mu melléklet: Elektronikus alairasi joggal rendelkezd személyek

Késziilt I példanyban 1 példany mellékletekkel 16 lap
1. szamu példany irattar (segédhivatal)
Elektronikus tton: osztalyvezetdk






1. melléklet a Siklosi Rendérkapitéanysdg elektronikus alirasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatahoz
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