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l. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Tiszaujvarosi Rendérkapitanysag (a  tovabbiakban: rendérkapitanysag)

Masolatkészitési  Szabalyzatanak (a  tovabbiakban: Szabalyzat) célja a
rendorkapitanysagra érkezett — kivételi korbe nem tartozo - papiralapu kiildemények,
valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapu
iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus irattd
torténd atalakitdsara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatirozasa az
elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szold 2015.
évi CCXXIL torvény, az elektronikus tigyintézés részletszabalyair6l szold 451/2016.
(XIIL 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapt kiilldemények
elektronikus iratta térténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas, valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban:
ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
renddrkapitanysaghoz érkezett és a rendoérkapitdnysag ligyintézo6i altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét
és miiszaki feltételeit.

. A Szabélyzat alapjan a rendérkapitanysaghoz érkezett és a renddérkapitanysag
ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan
értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt
adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szdrmaz6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralaptu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabodl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — Dbiztositja a papiralapu
dokumentum joghatds kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;



g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus masolatot a rendérkapitanysagon
erre a feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és
hitelesithet.

6. Az Ugyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl
elektronikus masolatot a papiralaput dokumentumot 1étrehozo iigyintézd, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy készithet és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozo ligyintézo vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra
kijelolt személy hitelesithet.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szami melléklet
tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a
BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozd iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen
kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzd személy a papiralapt dokumentumrdl a szkenner
segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines pdf formatumu
alloményt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizardlag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapi dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készitheto.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapt dokumentumot
tartalmaz, Ggy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz0 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalamként keriil ellenérzésre.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem
alkalmas dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyvitel, iigyfeldolgozo és
elektronikus iratkezelé rendszerben (a tovdbbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapu dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésli papiralapt
dokumentum esetén a fdszamhoz vagy az iigyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az aldbbi metaadatokat rendeli:

a) papiralapu dokumentum megnevezése;

b) papiralapti dokumentum fizikai méretei;

€) masolatkészit szervezet elnevezése;

d) masolatkészité neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése s verzidszama;

h) a masolatkészités idopontja;

i) hitelesités idépontja;

J) aziranyadd masolatkészitési rend elérhetOsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer
elhelyezi az elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus
bélyegzdt és az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazé idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,

valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabalyzat a kiadasa napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon —

kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, gy annak
modositasarol és cseréjérdl a renddrkapitanysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés
feliigyeletét ellatd vezet6je a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fékapitanysag
Hivatala utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott

személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tdjékoztatja a rendérkapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés



feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-
fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik jelen Szabalyzat 1. melléklete
modositasardl €s honlapon torténd cseréjérol.

crer

rendérkapitanysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje
gondoskodik jelen Szabalyzat 2. melléklete sziikség szerinti médositasardl, illetdleg
annak honlapon torténd cseréjérol.

Készitette: Kovacs M. Krisztina c. r. 0rnagy
Tel.: 31/57-62
E-mail: kovacsm@borsod.police.hu




Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1 Kova}'cs M. Krisztina | Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag Kiemelt féeléads
c. 1. drnagy
2. | Szab6 Andrea ria. Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag részlegvezetd
, . - S B i igyviteli
3. | Kovacs Gyorgyné ria. | Tiszaujvarosi Rendorkapitanysag segédeladd
4. | Valyi Laszloné ria. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag tigykezelo
Balogné Hajling S . o . .
5. Aniko ria. Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag igykezeld
6. |Kiss Norbert ria. Tiszaujvarosi Rendérkapitinysag fotigyintéz6 (IT)
- C i P f6eléadd
7. | Pajtok Marcell mv. Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag (rendszergazda)
Takacs Karoly r. TR B o e , mb.
8. Brnagy Tiszatjvarosi Rendorkapitanysag / Blniigyi Osztaly osztalyvezets
9. | Jakab Andrea ria. Tiszaujvarosi Renddrkapitanysag / Blinligyi Osztaly tgykezel
Balyi Zoltanr. S B o P , kiemelt
10. szévados Tiszaujvarosi Rendérkapitanysag / Biniigyi Osztaly fnyomozo
11. ?ri;eg;Zkl Laszloc.r. Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag / Bliniigyi Osztaly fonyomozo
12. ?‘t‘]‘ézsng‘;;app Andrea | 1y ativirosi Rendérkapitanysig / Biiniigyi Osztaly technikustiszt
13. ﬁ:gﬁ:;isoﬁa - Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag / Bliniigyi Osztaly nyomozotiszt
14. Irjae dr:}leeltg};/Sandor r- Tiszaujvarosi Rendoérkapitanysag / Biniigyi Osztaly nyomozotiszt
15. gijarﬁalgl;/larcell r Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag / Bliniigyi Osztaly nyomozotiszt
Ali Dérar. e " o P . .
16. BtSrzsdrmester Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag / Bliniigyi Osztaly nyomozo
17. 2/;221125 Péterr. Tiszaujvarosi Rendérkapitanysag / Biniigyi Osztaly nyomozo
Szab6 Zsolt c. 1. S i o e . .
18. trzszaszlos Tiszaujvarosi Rendérkapitanysag / Biniigyi Osztaly nyomozé
Sikur Andrés r. S B e N . .
19. f8t6rzsérmester Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag / Bliniigyi Osztaly nyomozo
Pabar Tamas c. r. T " s PP . ,
20. t6rzszdszlos Tiszaujvarosi Rendérkapitanysag / Biniigyi Osztaly mb. nyomoz6
21. blgr?l\;zcys Métér. Tiszaujvarosi Rendorkapitanysag/ Rendészeti Osztaly osztalyvezetd
29 Ijlajdu Laszlor. Tl."szaujvarros1 R;ndorkamtanysag/ Rendészeti Osztaly / alosztalyvezets
drnagy Kozrendvédelmi Alosztaly
Maleczky Péter . Tiszaujvarosi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti . .
23. szazados Megbizotti Alosztaly alosztalyvezetd
24, Eae"' Toth Melinda | 1y - tivérosi Rendérkapitanység / Rendészeti Osztaly iigykezels
Német Andras r. S B i S . opia o
25. |.. L Tiszaujvarosi Rendoérkapitanysag / Rendészeti Osztaly szolgalatiranyito
torzszészlos
26. I?rencglk ITaJOS " Tiszaujvarosi Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly szolgalatiranyito
torzszaszlos
g7, |SzAmto-HarasziPeter | o oiisrosi Renddrkapitanysdg / Rendészeti Osztaly szolgalatiranyité
1. t0rzszaszlos
28. Huszar Sandor . Tiszajvarosi Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly szolgalatirdnyito

torzszaszlos




Bodnéar Gabor r.

29. trzs7aszlos Tiszaujvarosi Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly szolgalatiranyitd
Bajusz Tamas r. TR B o . , s
30. torzszdszlos Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag / Rendészeti Osztaly szolgalatiranyito
31, Je,:dlu}szkl Gabor c. 1. T1sza1’1]var.051 Ren(,iorkapnanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Korzeti megbizott
zaszlos Megbizotti Alosztaly
30 B"erta Ijaszrlo C.T. Tlszal,ljvarf)s1 Ren(}orkapltanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Kérzeti megbizott
tOrzszészlos Megbizotti Alosztaly
33 N’eme,th Szabolcs r. TlSZ&l}JVaI'.OSl Ren(rlorkapltanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Korzeti megbizott
zaszl6s Megbizotti Alosztaly
34 Ladl Mylyklos r. Tlszalfjvar.os1 Ren(riorkapltanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Kérzeti megbizott
fétorzsérmester Megbizotti Alosztaly
35, Byoainar Attll'a C.T. T1sza9]var951 Ren(’iorkapltanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Korzeti megbizott
fotorzszaszlos Megbizotti Alosztaly
36 Talfafs Isfvan Tamas Tlszal,ljvarf)s1 Rencriorkapltanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Korzeti megbizott
r. f6torzsérmester Megbizotti Alosztaly
37, (ieglrus”Janos r. TlSZ&L}_]VaI'.OSl Ren(rlorkapltanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Korzeti megbizott
fotorzsérmester Megbizotti Alosztaly
38, P.l.alasz’ Cszjlba C.T. T1sza1}Jvar951 Ren@orkapﬁanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Korzeti megbizott
torzszészlos Megbizotti Alosztaly
39, Toth AEtlla r. Tlszalrljvar.om Ren(’iorkapltanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Korzeti megbizott
fotorzsérmester Megbizotti Alosztaly
40, Iso.t.eles” Laszlo r. Tlszal,ljvarf)s1 Rencriorkapltanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Kérzeti megbizott
fotorzsérmester Megbizotti Alosztaly
a1 Fulop "l:amas r. TlSZ&l}JVaI'.OSl Ren(riorkapltanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Korzeti megbizott
fotdrzsérmester Megbizotti Alosztaly
42, H,anyrecz Roland r. T1sza1’1]var.051 Ren(,iorkapnanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Korzeti megbizott
zaszlos Megbizotti Alosztaly
43 I(,ard(?s Zoltan . Tlszal,ljvarf)s1 Ren(riorkapltanysag/ Rendészeti Osztaly / Korzeti Kérzeti megbizott
zaszl6s Megbizotti Alosztaly
44 Vezendi Norbert c.r. | Tiszatjvarosi Rend6rkapitanysag/ Rendészeti Osztaly / Arérparancsnok
" | fétorzsérmester Kozrendvédelmi Alosztaly jarorp
45. | Déri Virdg r. Srmester Tlnszaujvar’om R@ndorkap’ntanysag/ Rendészeti Osztaly / jérbrvezetd
Kozrendvédelmi Alosztaly
Palumbi Gergd c.r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly / ci oy A
46. | prn o N . . j jarérvezetd
f6torzsérmester Kozrendvédelmi Alosztaly
47, Ruzsyzinszlfy Zoltan T{'.szaujvarrom Rgndorka;?ltanysag/ Rendészeti Osztaly / Kutyavezet
c.r. fotorzsérmester Kozrendvédelmi Alosztaly
Csaki Eszter c.r. Tiszaujvarosi Rendorkapitanysag/ Rendészeti Osztaly / .
48. fotdrzsérmester Koézrendvédelmi Alosztaly kutyavezetd
Bodvai Fanni r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly / i n
49. |, N R . p Jjaror
Ormester Kozrendvédelmi Alosztaly
Ordas Norbert r. Tiszaujvarosi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly / i n
50. |, N . . ; jaror
drmester Kozrendvédelmi Alosztaly
Muranyi Déniel r. Tiszaujvarosi Rendorkapitanysag/ Rendészeti Osztaly / o
51. |, . R . p Jjaror
Ormester Kozrendvédelmi Alosztaly
Liptak Ferenc r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/Rendészeti . A
52. szézados osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly alosztélyvezetd
53 Madarasz Péter r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/Rendészeti fovizsgalo
" | hadnagy osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly (baleseti)
54 Pajtok Zsolt c. r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/Rendészeti helvszineld
" | fétorzszaszlos Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly Y
i . .. | Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/Rendészeti .
55. | N6tdr Zoltén r. ziszI6s Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly helyszineld
56 Afra Zsoltr. Tiszaujvarosi Rendorkapitanysag/Rendészeti helvszineld
" | fétorzsdrmester Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly Y
57 Lesko Balazs r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/Rendészeti helvszineld
' | fétorzsérmester Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly Y
58, Vajas Norbertc. r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/Rendészeti helyszineld

7457108

Osztaly/Kozlekedésrendészeti Alosztaly




dr. Adorjan Eniké c.r.

Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/Rendészeti

59. alezredes Osztaly/Igazgatisrendészeti Alosztaly alosztélyvezet
Lehoczki Orsolya c. r. | Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag / Rendészeti Osztaly / engedélyiigyi
60. , o . L
alezredes Igazgatasrendészeti Alosztaly féeléado
61. Nagy-Bekem Brigitta T1szaujyar051 Bendiorkapnarnysag / Rendészeti Osztaly / Kiemelt foeldads
r. szizados Igazgatasrendészeti Alosztaly
Antal Hajnalka r. Tiszaujvarosi Rend6rkapitanysag / Rendészeti Osztaly / W 1
62. | .. . o g . eléado 1.
fohadnagy Igazgatasrendészeti Alosztaly
Bujdos Judit r. Tiszaujvarosi Rend6rkapitanysag / Rendészeti Osztaly /
63. | . ot . referens
torzszészlos Igazgatasrendészeti Alosztaly
64. | Szanyo Adrienn ria. TlSZZlUJ\’/aI’OSI Bend_orkapltarnysag/ Rendészeti Osztaly/ iigykezeld
Igazgatasrendészeti Alosztaly
Harsanyl Zsuzsanna Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag / Rendészeti Osztaly / " A
65. |ria. . P . iigykezeld
Igazgatasrendészeti Alosztaly
Stefan Istvan c. r. Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag / Rendészeti Osztaly / . a1
66. |, P féeldado
drnagy Szabalysértési E16készitd Csoport
Sz_en}ap-Nemes Tiszatijvarosi Renddrkapitanysag / Rendészeti Osztaly / A1 1k
67. |Viktoriac.r. T a T A e segédeldado
w Szabalysértési Elokészité Csoport
torzsormester
68. :;g;rfgé(e):sef r Tiszatjvarosi Renddrkapitanysag/ Rend6rérs Mezdcsat Orsparancsnok
69, Va'scsak Péter r. Tlszauj,var0s1 Renddrkapitanysag/ Rendorérs Mezdcsat /Biiniigyi alosztalyvezetd
szazados Alosztaly
Bodnar Alexandra Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag / Rendérors Mezdcsat / Bliniigyi -
70. . nyomozotiszt
Barbara r. hadnagy Alosztaly
Galuska Péter r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Rend6rérs MezGesat / Bliniigy X
71. o . nyomozo
fotdrzsérmester Alosztaly
Ga.lu.Ska-SebOk Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Rendorérs Mezdcsat / Bliniigyi ,
72. |Brigittar. ; nyomozé
o Alosztaly
fotorzsérmester
73 Pelyhe Robert r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/Rendorérs Mezdcsat/ rendészeti | mb. rendészeti
" | hadnagy Alosztaly alosztalyvezetd
74 Bnohc.inar”Knstof r. TlSZ&lVJ,JVaI'.OSl Ren@orkapltanysag/ Rendérérs Mezdcsat / Korzeti megbizott
fotdrzsérmester Rendészeti Alosztaly
75, Pwolugar E’eter r. T1sza9]var951 Ren(riorkapltanysag/ Rend6rérs Mezdcesat / Korzeti megbizott
fotorzsérmester Rendészeti Alosztaly
76. R”e?am ,IVSertalan r. Tlszal,ljvar.os1 Rencriorkapltanysag/ Rend6rérs Mezdcsat / Korzeti megbizott
fotorzsérmester Rendészeti Alosztaly
77 P:—:c"sen?'/e Gabor . T1sza9]var951 Ren(riorkapnanysag/ Rend6rérs Mezbcesat / Korzeti megbizott
fotorzsérmester Rendészeti Alosztaly
Bakk Laszlo c. 1. Tiszaujvarosi Rendorkapitanysag/ Rendordrs Mezocsat / s n "
78. s o . Jjardrvezetd
fétorzsérmester Rendészeti Alosztaly
Gulyas Karoly c. r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Renddrérs Mezocsat / cr n A
9. | O . jarérvezetd
fotorzszaszlos Rendészeti Alosztaly
Galyasz Zsolt c. . Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Rend6rérs Mezdcsat / - ,,
80. |.. L oo . jarérvezetd
torzszészlos Rendészeti Alosztaly
Halas Szabolcs r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Rend6rérs Mezocsat / .
81. |, o . kutyavezetd
Ormester Rendészeti Alosztaly
Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Rendorérs Mezdcsat /
Fodor Ferencr. o . oo
82. |, Rendészeti Alosztaly jarér
Srmester
Soltész Janos r. Tiszaujvarosi Rendorkapitanysag/ Rendordérs Mezdcsat / o
83. |, e . jaror
Ormester Rendészeti Alosztaly
Glonczi Jozsefr. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Renddrérs Mezdcsat / cin
84. |, o . jaror
Srmester Rendészeti Alosztaly
Gulyas Szabolcs r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Renddrérs Mez6csat / i
85. |, o . Jjarér
Ormester Rendészeti Alosztaly
Horvath Péter r. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Rendorérs Mezocsat / o g
86. |, e . Jjaror
Ormester Rendészeti Alosztaly
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Il1és Laszlo 1. Tiszatjvarosi Rendérkapitanysag/ Rend6rérs Mezdcsat / i
87. |, o . jardr
Ormester Rendészeti Alosztaly
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2. melléklet
Miiszaki dokumentacio
Masolatkeszités miiszaki megvalositasanak leirdasa
I. BEVEZETO

A papiralaptt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabélyait figyelembe véve
az RZS NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejove papiralapu kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A mésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével pdf formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe pdf allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt pdf dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas ¢s a
metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1.abra: Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének

rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;
— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;
— 1idoébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt.(a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany

szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett.
Az id6bélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzés szolgaltatd allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat,
amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat és az id6bélyegzés idopontjat és
az idobélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz-

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer valasz

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

A

Aldirandd Alirt
Id6bélyegzés szolgaltatd dokumentum dokumentum
A
il
| |
| |
| |
| |
Elektronikus bélyegzé tanusitas |
szolgaltatd
RZS Signer

Visszavonasi lista ellendrzd szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

2.abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli miikodése
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/ Meta XML :

[/

Egyéb 3]l Tobb 3]l

Nem—————»|  Konténerezé

Hibara fut sz M$S
konverter

3.4bra — Az RZS Signer rendszerszintli mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzéseét.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploédllomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormdnyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szold 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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