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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

Az Heves Megyei Rendér-fokapitanysag (a tovabbiakban: HMRFK) Masolatkészitési Sza-
balyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a HMRFK-hoz érkezett — kivételi korbe
nem tartozo — papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége
soran keletkeztetett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumen-
tum) hiteles elektronikus iratta térténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szaba-
lyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szaba-
lyair6l szo6l6 2015. évi CCXXIL. térvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol
sz016 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu
kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szo16 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a
tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrél szolo 40/2017. (XII.
29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal sszhangban tartalmazza a HMRFK-hoz érke-
zett és a HMRFK tigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapt dokumentumro6l hiteles elektro-
nikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a HMRFK-hoz érkezett és a HMRFK iigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, tér-
kép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrél a Szabalyzatnak megfe-
leléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilén jogszabalyban megha-
tarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhet6 adat-
egyiittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus méasolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6): a Korm. ren-
delet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papir-
alapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai
elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, hu-
manerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A HMRFK-hoz érkezett papiralapt dokumentumrol elektronikus masolatot a HMRFK bar-
mely erre a feladatra kijelolt ligykezelési feladatot ellatd személy készithet és hitelesithet.

A HMRFK-hoz postai uton érkezett papiralapt dokumentumrodl késziilt elektronikus ma-
solatot a HMRFK Hivatal érkeztetd pontjanak tigykezel6i hitelesitik

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az tgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot 1étrehoz06 ligyintézd, vagy a szervezeti egység veze-
toje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus méasolatot 1étrehozo iigyintézo,
vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkez6 papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az I1SZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A HMRFK Rendészeti Igazgatosag, Kozlekedésrendészeti Osztaly, Kali Autopalya Alosz-
talynak (a tovabbiakban Alosztaly) kiildott, de a HMRFK-ra érkez6 papir alapu kiildemé-
nyeket a HMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport digitalizalja és hi-
telesiti elektronikus iratta, és adja szignalasra a Kozlekedésrendészeti Osztaly vezet6jének.

Az Alosztalyra érkez6 papiralapu kiilldeményeket az erre a feladatra kijelolt tobb munkafo-
lyamatot ellato ligyviteli alkalmazott digitalizalja, hitelesiti és érkeztetés, posta bontast ko-
vetden szignalasra kiildi a Kozlekedésrendészeti Osztaly vezetdje részére.

Abban az esetben, ha az Alosztaly tobb munkafolyamatot ellatd ligyviteli alkalmazottja
szolgalati helyén nem tartézkodik (betegség, szabadsag) az Alosztalyra érkezd papir alapti
kiildeményeket a Futarszolgalat utjan megkiildik a HMRFK Biztonsagfeliigyeleti és Ugy-
kezelési Csoport részére a digitalizalasi és hitelesitési, érkeztetés és postabontasi feladatok
végrehajtasara, valamint a Kozlekedésrendészeti Osztaly vezetdje részére szignalasra.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.
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Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaput dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektroni-
kus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és
oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapti dokumentum tar-
talmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdo meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumen-
tum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a Robot-
zsaru NEO és NOVA . Irat egyiittes integralt tigyviteli, iigyfeldolgozoi és elektronikus irat-
kezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapu dokumentum
esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum esetén a f6-
szamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

€) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelGs személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités id6pontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) aziranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzét és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo, vala-
mint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egy idében a 2020. aprilis 23-an kiadott
Szabalyzat hatalyat veszti
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A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
HMRFK elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik.
Az el6éz6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban tajékoztatja
a HMRFK elektronikus ligyintézés és iratkezelés feligyeletét ellato vezetdjét, aki gondos-
kodik a melléklet modositasardl €s honlapon térténd cseréjérol.

crer

Rendorfokapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak modosulasat kovetéen a HMRFK
elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik a miiszaki
dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
HMRFK Hivatal
1. |Harangoz6 Dezsoné Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési részlegvezetd
Csoport
HMRFK Hivatal - ligykezeld (mindsitett adat-
2. |Bencze Andrasné Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési £yxe:
Csoport kezeld)
HMRFK Hivatal igykezeld (mindsitett adat
3. | Erdélyi Vivien Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési ugykez i
kezeld)
Csoport
HMRFK Hivatal igykezel6 (mindsitett adat-
4. | Zakar Katinka Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési £yxe:
kezeld)
Csoport
5. | Gal Déra HMRFK Hivatal hivatalvezet
6. |Mészaros Lajos HMRFK Hivatal Titkarsagi Csoport csoportvezetd
7. |Dr. Péro Albin HMRFK Hivatal Titkarsagi Csoport }(;Z?;lelt f6el6ads (hivatali
8. |Fiilop Zsanett HMRFK Hivatal Titkérsagi Csoport \L;%‘I’;;eh segédeldads (hi-
9. |Erdédi Emese HMRFK Hivatal Titkarsagi Csoport \L;gt};ﬁ;eh segédeldads (hi-
10. |Bognar Jozsefné HMRFK Hivatal Titkarsagi Csoport kiemelt iigykezeld
11. |Prokaj Rébert HMRFK Hivatal Futar Csoport csoportparancsnok
12. | Soltész Balint HMRFK Torzs $ajtoszovivo
13. |Lazar Levente HMRFK Torzs eléado 1. (sajtoreferens)
14. |Kovacs Nikoletta HMRFK Torzs el6ado 1. (sajtoreferens)
15. | Szabd Boglarka HMRFK Torzs eléado 1. (sajtoreferens)
16. | Nadudvary-Téth Viktoria | HMRFK Térzs kiemelt igyintézd (kolt-
ségvetési belso ellendr)
17. | Gergelyi Szilvia HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat szolgalatvezetd
18. |Dr. Fejes Jozsef HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat lg;;fe?r?]li; f6el6ads (fe-
19. |Pardczai Krisztina HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat 1(1&)%1‘{6311 segédeldads
20. |Nagy Andrea HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat l(ﬁ}%neh segédeldads
21. |Kakukné Téth Agnes HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt féel6adod
22. | Szecskoné Balog Klara HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat féeldado
23. |Madardszné Kada Erzsébet | HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6add
24. | Szappanos-Nagy Zsofia HMRFK Humaénigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6ado
25. |Zsiga Attila HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6add
26. | Szdéke Szilvia HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat gyviteli alkalmazott

(KIRA)




Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
27. | Barthané Jarabik Tiinde HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat ?ﬁ}%ﬂeh segédeldads
29. | Gulyas Nora HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat pszichologus
30. | Toth Ildiko HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat egészségligyi asszisztens
31. |Dr. Mor Katalin HMRFK Ellendrzési Szolgalat szolgalatvezetd
32. | Bahiczki Robert HMRFK Ellendrzési Szolgalat kiemelt f6ellendr
33. | Dr. Czako Gergd HMRFK Ellendrzési Szolgalat csoportvezetd
34. | Miklos Gabor HMRFK Ellendrzési Szolgalat kiemelt f6ellendr
35. |Fenyvesvolgyi Richard HMRFK Ellen6rzési Szolgalat kiemelt f6ellendr
35. |Balla Katalin HMRFK Ellen6rzési Szolgalat igykezeld
36. | Gal Csilla HMRFK Biiniigyi Igazgatosig Efﬁiz)elo (pmindsitett adat-
37. |Fodorné Parrdk Nora HMRFK Biniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo
38. | Dr. Petrovics Andras HMRFK Bum,lgyl Igazgatosig osztalyvezetd
Biiniigyi Osztaly
, HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . «
39. | Mor Csaba Biiniigyi Osztaly, Nyomozo6 Alosztaly alosztalyvezetd
. s HMRFK Biiniigyi Igazgatosag N , ,,
40. | Péter Kalman Biiniigyi Osztaly, Vizsgilati Alosztaly vizsgalati alosztalyvezetd
1s HMREFK Biiniigyi Igazgatosag . " .
41. |Salétli Karoly Biiniigyi Osztaly, Nyomozé Alosztaly kiemelt fényomozo
o, HMREFK Biiniigyi Igazgatosag ,
42. | Sari Lasz16 Biiniigyi Osztaly, Nyomozo6 Alosztaly nyomozo
o h e HMREFK Biiniigyi Igazgatosag ,
43. | Petd Attila Biiniigyi Osztaly, Nyomozo6 Alosztaly nyomozo
o HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . g
43. | Rékasi Csaba Biiniigyi Osztaly, Vizsgdlati Alosztaly kiemelt fovizsgalo
. HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . g
44, |Dr. Sike Zsuzsanna Biiniigyi Osztaly, Vizsgilati Alosztily kiemelt f6vizsgalo
SN HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . g
45, | Szuromi Doéra Biiniigyi Osztaly, Vizsgdlati Alosztaly kiemelt fovizsgalo
. s HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . g
46. |Ferenczné Fehérvari Livia Biiniigyi Osztaly, Vizsgdlati Alosztaly kiemelt fovizsgalo
HMRFK Biiniigyi Igazgatosag
47. | Dork6 Tamas Biniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al- | alosztalyvezetd
osztaly
HMREFK Biiniigyi Igazgatosag
48. | Dr. Benedek Ferenc Biiniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al- | kiemelt fényomozd
osztaly
HMRFK Biiniigyi Igazgatosag
49. |Bota Attila Biniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al- | kiemelt fonyomozo
osztaly
o S HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . " .
50. |Pdcsikné Csatai Maria Biiniigyi Osztaly, Nyomozé Alosztaly kiemelt fényomoz6
HMRFK Biiniigyi Igazgatosag
51. |Dr. Barta Szilvia Biiniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al- | fényomozo
osztaly
HMRFK Biiniigyi Igazgatosag
52. |Kelemen Marianna Biintigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al- | revizor

osztaly




Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
HMRFK Biniigyi Igazgatosag
54. | Szabo Erika Biiniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al- | fényomozo
osztaly
HMRFK Biniigyi Igazgatosag
55. | Horvath Otto Biiniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al- | kiemelt fonyomozo
osztaly
HMRFK Biiniigyi Igazgatdsag
56. |Kocsis Irén Maria Biiniigyi Osztaly, Biinmegel6zési Alosz- | alosztalyvezetd
taly
HMRFK Biiniigyi Igazgatosag
57. | Galné Molnar Melinda Biiniigyi Osztaly, Biinmegeldzési Alosz- | kiemelt foeldado
taly
HMRFK Biiniigyi Igazgatosag
58. |Dr. Varju Ferenc Biiniigyi Osztaly, Biinmegeldzési Alosz- | kiemelt foeldado
taly
A HMREFK Biiniigyi Igazgatosag . ,,
59. |Bognar Jozsef Felderité Osztaly mb.osztalyvezetd
. HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . . .
60. | Sipos Csaba Felderité Osztily kiemelt fényomozo
61. |Petrovics Krisztina HMRF,I% Bunu,gyl lgazgatosag kiemelt fonyomozo
Felderit6 Osztaly
, . HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . . .
62. |Bertdk Albin Felderité Osztaly kiemelt fényomozo
. N A HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . ,,
63. |Nemesné Ronk6 Maria Elemzé-Ertékeld Osztaly osztalyvezetd
L . HMRFK Biiniigyi Igazgatosag " .
64. |Bagyi Melinda Elemzé-Ertékeld Osztaly fényomozo
. HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . " .
65. |Fonad Csaba Elemzé-Ertékeld Osztaly kiemelt fényomozo
66. | Mata Nikolett HMRF’IS Bunurgyl Igazgatosag ugykeizelo (mindsitett adat-
Felderit6 Osztaly kezeld)
67 | Bak Szabina HMRFK Bum’lgyl Igazgatosag ugykeizelo (mindsitett adat-
Biiniigyi Osztaly kezeld)
. . HMRFK Biiniigyi Igazgatosag iigyviteli segédel6ado
68. | Kovdcs Nikolett Biiniigyi Osztaly; Vizsgalati Alosztaly (bliniigyi)
HMRFK Biiniigyi Igazgatosag
69. |Béres Emilia Biiniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Al- | ligykezeld
osztaly
e . HMRFK Biiniigyi Igazgatosag tigykezeld (mindsitett adat-
70. | Tothné Sebestyén Andrea | gy« fiakel Osztaly kezeld)
. HMRFK Biiniigyi Igazgatosag iigykezeld (mindsitett
71. |H h B W 11 1A . ,,
orvath Barbara Elemz6-Ertékel6 Osztaly adatkezel6)
, HMRFK Biiniigyi I 0S4 . " .
72. |Bak Istvan r. alezredes Senr b Bunugyl .gazga'tosag kiemelt fétechnikus
Biiniigyi-Technikai Osztaly
. , B HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . " .
73. | Mizser Istvan r. Ornagy Biiniigyi-Technikai Osztaly kiemelt fétechnikus
, . HMRFK Gazdasagi Igazgatosag ,,
74. | Tamas Krisztina Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi Csoport csoportvezetd
75 | Szakl Sandormné HMRFK Gazdasagi Igazgatosag igyviteli segédel6ado

Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi Csoport

(pénziigyi)
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76. | Juhészné Oszi Erika HMRFK G’az.dasaglr Igazgatosag ugrywjt.eh §egedeload0
Kozgazdasagi Osztaly (pénziigyi)
L, HMRFK Gazdasagi Igazgatosag . "
77. | Szabados Tamasné Kozgazdasagi Osztaly igykezeld
HMRFK Gazdasagi Igazgatosag e,
78. | Vass Tiinde Sara Kozgazdasagi Osztaly ?gg’rjzlaeh is)egedeloado
Szamviteli Csoport P ol
HMRFK Gazdasagi Igazgatosag
79. |Bader Gina Kozgazdasagi Osztaly pénziigyi szakiigyintézd
Szamviteli Csoport
80. |Kiss Zsofia HMRFK G’az.dasaglr Igazgatosag ugrywj[.eh §egedeload0
Kobzgazdasagi Osztaly (pénziigyi)
81 Nagy-Mengyiné Toth Gyor- | HMRFK Gazdasagi Igazgatosag igyviteli segédeldado
" |gyi Kobzgazdasagi Osztaly (pénziigyi)
82. | Veres Andrea HMRFK G:d Z.d asag’ Igazgatosig adminisztrator
Ko6zgazdasagi Osztaly
83. | Aradi Tamas HMRFK. Gazdasa}gl lgazgatosig mb. osztalyvezetd
Informatika Osztaly
84. |Boldizsar Laszlo HMRFK. GaZdasa,lgl Igazgatosig rendszergazda
Informatika Osztaly
85. |Breznanik Tamas HMRFK. Gazdasa}gl Igazgatosig technikus
Informatika Osztaly
., , HMRFK Gazdasagi Igazgatosag e o
86. |Kiraly Gabor Informatika Osztaly foligyintézo (IT)
87. |Laszlo Zoltan HMRF K.Gazdasa}gl Igazgatosag technikus
Informatika Osztaly
. HMRFK Gazdasagi Igazgatosag .
88. | Megyesi Csaba Informatika Osztaly technikus
C HMRFK Gazdasagi Igazgatosag e e s
89. |Mlinké Vendel Informatika Osztaly foligyintézo (IT)
HMRFK Gazdasagi [gazgatosag
90. |Szalmasi Mikldsné Informatika Osztaly hirforgalmazo
Informatikai Uzemeltetési Csoport
HMRFK Gazdasagi Igazgatosag
91. |Kocsmar Emese Informatika Osztaly hirforgalmazé
Informatikai Uzemeltetési Csoport
. HMRFK Gazdasagi Igazgatosag e g .
92. | Toth Roland Informatika Osztaly foligyintézo (IT)
Ax w1 gs A HMRFK Gazdasagi Igazgatosag . i
93. |Kadarné Csegoldi Agnes Informatika Osztaly tigykezeld
94. |Kal6 Erika HMRFK Gazdasigi [gazgatosig iizemeltetési eléadé (IT)
Informatika Osztaly
, HMRFK Gazdasagi Igazgatosag lizemeltetési segédel6add
95. | Molndr Andrea Informatika Osztaly (anyaggazdalkodasi)
, HMRFK Gazdasagi Igazgatosag e
96. |Szabados Tamas Informatika Osztaly fotigyintézo (IT)
, . \ HMRFK Gazdasagi Igazgatosag lizemeltetési segédeléado
97. | BartOk Szilveszterné Informatika Osztaly (anyaggazdalkodasi)
L HMRFK Gazdasagi Igazgatosag lizemeltetési segédeléado
98. | Galambos LészI6 Informatika Osztaly (anyaggazdalkodasi)
99. |Mocsary Judit HMRFK Gazdasagi Igazgatosig hirforgalmazé

Informatika Osztaly
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s HMRFK Gazdasagi Igazgatosag . ,
100. |Nahaj Nandor Informatika Osztaly hirforgalmazé
101. |Tiszlaviczné Beik Rita HMRFK Gazdasagi Igazgatosag iigykezeld
102. | Fejesné Kovécs Eva HMRFK Gazdasagi Igazgatosag pénziigyi szakiigyintéz6
103. | Kovacsné Romén Beatrix HMRFK Gazc%asagl Igazgatosag u”z_emeltetem csoport veze-
Miiszaki Osztaly toje
. HMRFK Gazdasagi Igazgatosag . "
104. | Prokai Anett Miiszaki Osztaly tigykezeld
1t P 1A s HMRFK Rendészeti Igazgatosag . "
105. | Sz6kéné Villanyi Zita lgazeatdsrendészeti Osztily igykezeld
106. | Szabo Tiinde HMRFK Rendészeti Igazgatosig mb osztalyvezetd
Igazgatdsrendészeti Osztaly
107.. | Petrényi Andrea HMRFK Rendészeti Igazgatésig Kiemelt foeldadd
Igazgatasrendészeti Osztaly
108. | Csuhai Zoltan HMREK Rendeszeti Igazgatosig kiemelt féeldadd
Igazgatasrendészeti Osztaly
109. |Kiss Szilvia HMREK Rendeszeti Igazgatosig kiemelt féeldadd
Igazgatasrendészeti Osztaly
110. | Kovécs Eva Hajnalka HMRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt f6el6ado
111. | Guba Katalin HMRFK Rendészeti Igazgatdsag kiemelt féel6add
HMRFK Rendészeti [gazgatdsag
112. |Nyilas Laszlo Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
Kali Autdpalya Alosztaly
HMRFK Rendészeti Igazgatdsag
113. | Udvari Istvan Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt f6el6do
Kali Autdpalya Alosztaly
HMRFK Rendészeti Igazgatosag
114. | Adacsi Marta Kozlekedésrendészeti Osztaly iigykezeld
Kali Autdpalya Alosztaly
115. | Balintné Kovécs Csilla HMRFK Rendészeti Igazgatosag iigykezeld
. . HMRFK Rendészeti Igazgatosag .. "
116. |Kapuné Perger I1diko Kozlekedésrendészeti Osztaly igykezeld
C A , HMRFK Rendészeti Igazgatosag Ny, o
117. |Kovacsné Agocs Beata Kézrendvédelmi Osztdly szakiigyintéz6 (rendészeti)
118. |Juhéasz Mariann HMRFK R,e n(.ie,s Zetl I gaz%atosag igykezeld
Tevékenység-iranyitasi Kozpont
HMRFK Rendészeti [gazgatdsag
119. |Juhaszné Német Eszter Kozlekedésrendészeti Osztaly csoportvezetd
Fénykép és Video Feldolgoz6 Csoport
HMRFK Rendészeti [gazgatdsag
120. | Basané Kelemen Csilla Kozlekedésrendészeti Osztaly iigykezeld
Fénykép és Video Feldolgoz6 Csoport
HMRFK Rendészeti Igazgatdsag
121. | Egriné Lakatos Gyorgyi Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeldado
Fénykép és Video Feldolgoz6 Csoport
HMRFK Rendészeti Igazgatosag
122. | Gomany-Szeman Anita Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeldado
Fénykép és Video Feldolgozd Csoport
, HMRFK Rendészeti Igazgatdsag , ,,
123. | Pelyhe Gabor Kozrendvédelmi Osztdly osztalyvezetd
124, | Baltiné Timar Anita HMRFK Rendészeti Igazgatésig Kiemelt f6el6do

Koézrendvédelmi Osztaly
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125. | Stregova Zsolt HMRFK I,{ende.szetl Igazgatosag kiemelt f6el6do
Kozrendvédelmi Osztaly

126. | Besenyei Sandor HMRFK Rendészeti Igazgatésig kiemelt f6el6do

Kozrendvédelmi Osztaly
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2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvaldsitdsanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozdi és elektronikus

iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles elekt-

ronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-

szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok digitali-
zalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészit6 tevékenységét
tamogat6 informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési Szabaly-
zatnak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval, me-
taadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer
altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsoldédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekertilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,

| Elektronikus masolat

— P . RZS alkalmazas —
——=! hitelesitése, zaradek, ==
=@ elektronikus bélyegzs, Szerver :@
A\ idsbélyeg, metaadatok At
Hitelestett, 1

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaéllomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

N
/ N, Erkeztetési szém

il kézzel valé rairasa
Kézzelvalorairdsa |

Papiralapl
kildemény

— Hitelesités
— kérése

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Ugyintézo
munkadllomasa

Dokumentum hitelesitett

& szkennelése
S

Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végzo
szamitogépe

elektronikus
masolat iktatasa

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolésa a postabontéshoz / ligyhéz
hitelesitésre felajanlas

1. &bra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idObélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idOpontjat és az
id6bélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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Felhaszndloi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer valasz

Felhasznaléi kliens kéré

RZS Signer valas.

Id8bélyegzés szolgdltato

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

Aldirandd Alirt

dokumentum dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

2.

RZS Signer

abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli miikodése



/ Meta XML :

[/

Egyéb f3jl Tobb f3jl

Nem———————p|  Konténerezé

Hibara fut z MS
konverter

3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éleslizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriil-
nek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6-
pontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrdl szol6 41/2015. (VI1I. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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