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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Batonyterenyei Rendorkapitanysag (a tovabbiakban: kapitdnysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett papiralapu
kiildemények hiteles elektronikus irattd torténd atalakitdsdra vonatkozd alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyair6l szolo 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyair6l szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapi kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitdsarol szolo
3/2017. (I. 24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol Szoloé 40/2017.
(XI1.29.) ORFK utasitas (tovabbiakban ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 0sszhangban tartalmazza a kapitinysagra
érkezett és a kapitanysag ligyintézoi, altal keletkeztetett papiralaptt dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitanysag ligyintézo6i altal
keletkeztetett papir alapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoéveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kozokirat: papiralapii dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol sz6lo
1952. évi II1. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kdzokirat;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6ét helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett id6bélyeg szolgaltatdtol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet

szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat

elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetOségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdéforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.



10.

11.
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13.
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15.

I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok
Az érkezett papiralaptt dokumentumokrol torténd elektronikus masolat készitését a

kapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személye
készithet és hitelesithet.

. Az lgyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrodl elektronikus

masolatot a papiralaptt dokumentumot 1étrehozo iligyintéz6, vagy a szervezeti egységébe
tartoz6 ligykezelési tevékenységet ellatd személy készithet elektronikus masolatot
létrehozo iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt
személy hitelesiti.

. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szamu melléklet

tartalmazza.
Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM

utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az (ISZ.) 6. mellékletében meghatarozott
Kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése
A masolatkészitést végzé erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatd
személy a papiralapti dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum
300 dpi felbontast, pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapi dokumentumot tartalmaz,

ugy a papiralaptt dokumentumrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelel6ség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus

masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum taralmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi €s tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.



16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA. Irat egyiittes integralt igyviteli, tgyfeldolgozoi és
elektronikus iratkezelé rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapt dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapu
dokumentum esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti

17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a.) Papiralapi dokumentum megnevezése;

b.) Papiralapi dokumentum fizikai méretei;

C.) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d.) Masolatkészitd neve;

e.) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f.) Masolatkészitd rendszer megnevezése;

0.) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama;
h.) Maésolatkészités idopontja;

i.) Hitelesités id6pontja;

J-) Iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegzét és
az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.



19.

20.

21.

22.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendorség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a
kapitanysag iratkezelésért felelés vezetdje a Norad Megyei Renddr-fOkapitanysag
Hivatala utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megorizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, az érkeztetd pont vezetdje soron kiviil, irdsban tdjékoztatja az NMRFK
iratkezelés feliigyeletét ellatdé vezet6jét, aki gondoskodik a melléklet modositasardl,
valamint a Nograd Megyei Rendor-fokapitanysag adatvédelmi tisztvisel6je Utjan a
melléklet honlapon torténd cseréjérol.

crer

NMRFK Masolatkészitési Szabalyzatanak modosulasat kovetéen a Nograd Megyei
Rendor-fokapitanysag iratkezelésért felelds vezetdjének tajékoztatdsa alapjan, a
kapitanysag iratkezelésért felelds vezetdje, a Nograd Megyei Renddr-fOkapitanysag
Hivatala utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.

Csik Csaba r.alezredes
kapitanysagvezeto
tavollétében, megbizasabdl
Olah Laszl6 r.6rnagy
Rendészeti Osztalyvezeto



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakoére
Bakos Gaborné NMR}:K/ I.B:flton%/terenyel' . ’ o
1. r fhdgy Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, eléado 1.
' ' Igazgatasrendészeti Alosztaly
Babcsan David c.r. NMR,I,:K / Bflton}jterenyelr . . . .
2. | o Renddérkapitanysag Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
ftorm. . ;o .
Korzeti Megbizotti Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei
3. | Buda Géabor r.6rgy. Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, alosztalyvezetd
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
Bencsik Orsolya NMR,,F K/ B?tonf[ere?y?l . , o,
4. Rendorkapitanysag Biiniigyi Osztaly, fovizsgald
r.fhdgy. S .
Vizsgalati Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei
5. | Betes Patrik r.6rm. Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, jaror
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei
6. | Berecz Dénes r.6rm. | Rendérkapitanysag Biintigyi Osztaly, nyomozo
Nyomozoé Alosztaly
7 Boz6 Cecilia NMRFK / Batonyterenyei osztalvvezetd

" | r.alezredes Rendérkapitanysag Biintigyi Osztaly v
8 Csik Csaba NMRFK / Batonyterenyei Kabitinysievezetd

" | r.alezredes Rendérkapitanysag Torzs pitanysag

Csizmar Sandor c.r. NMR,I,:K / Bflton}jterenyelr . . . .
9. Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
tzls. . A .
Korzeti Megbizotti Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei
10.|Dallos Akos r.ftorm | Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
11.| Draveczki Vivien NMR”FK / ].Barlton}’/tere?yfn . ’ rendvédelmi igazgatasi
Rendérkapitanysag Biiniigyi Osztaly alkalmazott
NMRFK / Batonyterenyei
12.|Eléhazi Vivien r.6rm. | Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, jaror
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
. NMRFK / Batonyterenyei .

.| Fekécs Zsolt c.r.ftzls. . . alatiranyitd
13.| Fekécs Zsolt c.r.ftzls Rendérkapitinysag Rendészeti Osztaly szolgalatiranyitoparancsnok
1 Fekécsné Katona NMREFK / Batonyterenyei rendvédelmi igazgatasi

"| Krisztina Rendérkapitanysag Torzs alkalmazott

NMRFK / Batonyterenyei

15.| Gal Attila r.ftzls. Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, mb. referens
Igazgatasrendészeti Alosztaly

16.| Gembiczki Maria c.r. | NMRFK / Batonyterenyei foeldado




szds. Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Igazgatasrendészeti Alosztaly
Gergely A Ari 4 i .
17 ergely Annamaria NMR}JK / B?ton}jterenyelr ‘ ’ foeléado (kozlekedési)
c.r. szds. Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly
Gyimesi Krisztian c.r. NMR,I,:K / ].32'1ton}’/terenyelr . ,
18. t6rm Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, referens
' Igazgatasrendészeti Alosztaly
. . NMRFK / Batonyterenyei mb.
. L r.zls. . . .
19.] Gyry Lajos c.rzls Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly szolgalatiranyitoparancsnok
, NMRFK / Batonyterenyei
H J f . . ,
20. avran Jozse Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
c.r.ftzls. . o ,
Korzeti Megbizotti Alosztaly
Hidasi Béla c.r. NMR,I,: K/ B?ton}ftere?y?l . , , X
21. Rendoérkapitanysag Biiniigyi Osztaly, alosztalyvezeto
alezredes , ,
Nyomozé Alosztaly
Kapas Istvan Gab 5 i .
2p,| apas istvan Labot NMR,,FK / ].s?ton},]terenyel, . , szolgalatiranyitoparancsnok
r.tzls. Rendérkapitanysdg Rendészeti Osztaly
, , NMRFK / Batonyterenyei rendvédelmi igazgatasi
23.| Kecskés Rendta Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly alkalmazott
K k Karol 5 i .
24, Hapeseic haroly NMR,,FK / ].s:jlton}’zterenyelr . , szolgalatiranyitoparancsnok
r.tzls Renddrkapitanysadg Rendészeti Osztaly
25| Kovécs Istvinné NMR}:K / B%lton}fterenyel rendvédelmi igazgatasi
Rendérkapitanysag alkalmazott
- , NMRFK / Batonyterenyei TS
.| Kralik Ist .r.ftzl . . ncsnok
26 atfcistvan €112 Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly szolgdlatirdnyitopara
NMRFK / Batonyterenyei

27.

Lovasz Krisztian c.r.
tzls

Rendoérkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

28.

Lovasz Péter r.zls.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

29.

Maruzs Adorjan
c.r.zls.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Biliniigyi Osztaly,
Nyomoz6 Alosztaly

nyomozd

30.

Mester Gabor r.szds.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendoérkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Igazgatasrendészeti Alosztaly

alosztalyvezeto

3L

Mlinarik Diana r.6rm.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly

jarbérvezetd

32.

Molnar Aron r.hdgy.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Biiniigyi Osztaly,
Nyomoz6 Alosztaly

nyomozotiszt

33.

Molnar Daniel
c.r.torm.

NMRFK / Batonyterenyei
Renddrkapitanysag Rendészeti Osztaly,
El6készité Csoport

segédeldado

34.

Molnérné Kun
Marianna c.r.6rnagy

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Torzs

kiemelt foeloadod




NMRFK / Batonyterenyei
35.|Morva Péter r.ftorm. | Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
. T NMRFK / Batonyterenyei
36. Nadasdin¢ Korosi Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, segédeldado (rendészeti)

llona

Igazgatasrendészeti Alosztaly

37.

Nagy Krisztian r.tzls.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly

szolgalatiranyitoparancsnok

38.

Nagy Péter c.r.zls.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

39.

Nagy Szabolcs r.tzls.

NMRFK / Batonyterenyei
Rendérkapitanysdg Rendészeti Osztaly,
Korzeti Megbizotti Alosztaly

csoportvezetd
korzeti megbizott

S, NMRFK / Batonyterenyei
Nagyfalusi Jend B . , .
40. - Rendorkapitanysag Bliniigyi Osztaly, nyomozd
r.ftorm. . .
Nyomoz6 Alosztaly
NMRFK / Bétonyterenyei
41.|Onodi Viktoria r.szds. | Rendérkapitanysag Biiniigyi Osztaly, féeldadd (blinmegeldzési)
Vizsgalati Alosztaly
. NMRFK / Batonyterenyei . ,,
42.] Olah Laszlo r.0rnagy Rendérkapitdnysag Rendészeti Osztaly osztalyvezetd
Ozsvart Gabor NMR,I,: K/ B%lton}fterenyelr . , i
43. .. Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, jarérparancsnok
C.r.torm. Y. fog .
Jaror- és Orszolgalati Alosztaly
. NMRFK / Bétonyterenyei , B
.| Rozgonyi Zsuzsanna .
44 gonly Rendorkapitanysag Torzs részlegvezetd
NMRFK / Batonyterenyei
45.| Séarkozi Zsolt r.6rm. | Renddrkapitanysag Rendészeti Osztaly, jardrvezeto
Jaror- és Orszolgalati Alosztaly
Szabé Andrea NMR}:K / B?ton}jtere,r}yfl . , , B
46.| Rendérkapitanysag Biiniigyi Osztaly, alosztalyvezetd
r.0rnagy o .
Vizsgalati Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei
47.| Szab6 Laszlo r.ftérm. | Rend6rkapitanysag Biintigyi Osztaly, nyomozo
Nyomoz6 Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei

48.| Szabo Laszloné Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, segédeldado (rendészeti)

Igazgatasrendészeti Alosztaly
Szabo6 Szabolcs NMRFK / Batonyterenyei A s s .

49. Ferencné Rendérkapiténysﬁg Tér};s segédeldado (hivatali)
NMRFK / Batonyterenyei

50. | Szalai Gergely r.szds. | Rend6rkapitanysag Rendészeti Osztaly, alosztalyvezet
Korzeti Megbizotti Alosztaly
NMRFK / Bétonyterenyei

51.| Szalai Viktoria r.0rm. | Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, jardrvezetd
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly

52.| Szarvas Istvan NMRFK / Batonyterenyei nyomozo
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Gergely c.r.zls.

Rendorkapitanysag Biiniigyi Osztaly,

Nyomoz6 Alosztaly
Szilagyi Erzsébet NMR}:K / ].Sijnon}’lterenyelr . , o
53.| .. Renddrkapitanysag Rendészeti Osztaly, jar6rparancsnok
r.torm. c a2 T .
Jaror- és Orszolgalati Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei
54.| Szilagyi Péter r.6rm. | Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, jarér
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
s NMRFK / Batonyterenyei
Tarno6czi Bal
55.| noezl batazs Rendorkapitanysag Rendészeti Osztaly, segédeldado
r.0rm. 1 i
El6készité Csoport
NMRFK / Batonyterenyei
56.| Toth Bianka r.torm. Renddrkapitanysag Bliniigyi Osztaly, nyomozo
Nyomoz6 Alosztaly
NMRFK / Batonyterenyei
57.| To6th Judit r.6rm. Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly, segédeldado
El6készitd Csoport
Toéth Jozsef Csaba c.r. NMR,I,:K / Bﬁlton}’lterenyelr . , B
58. Rendérkapitanysdg Rendészeti Osztaly, csoportvezetd
szds. 2L A i
El6készité Csoport
Vilyiné Taliga Maria | "IRF K/ Bdtonyterenyei -~ . L
59. r alezredes Rendorkapitanysag Bilinligyi Osztaly, kiemelt f6vizsgalo

Vizsgalati Alosztaly
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, tigyfeldolgoz6 és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS

Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontés folyamatdban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendorség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tgyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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’ ) Kozponti adatbazis,
— | Elektronikus masolat RZS alkalmazas

—=2.1 hitelesitése, zéradék,
=® elektronikus bélyegzs, szerver
W\ idobelyeg, metaadatok . =

—

Hitelesitett,
elektronikus masolat
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szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kerése dokumentummal
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f | kézzelvald rairasa

Hitelesités
kérése

I

RZS Signer

Papiralapu
kildemény

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintti feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltato Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett.
Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idobélyeget egy idébélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaléi kliens kéré

< RZS Signer véla

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer vaélasz

RZS NEO|Feldolgoz6 szerver

y

Alédirando Aldirt
Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum
A

| F—

| |

| |

| |

| |

Elektronikus bélyegz6 tanusitas |

szolgéltato
RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése
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Hibara fut sz MS

konverter

3. abra: Az RZS Signer rendszerszinti miikodése
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V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploéallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet indité felhasznal6 azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrél szolé 41/2015. (VI 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
12060/1575-14/2017.41t.
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