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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Pest Megyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: Pest MRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Pest MRFK-hoz érkezett — kivételi
kérbe nem tartozd6 — papiralapt kiilldemények, valamint a Renddrség iigyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapu dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo
3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési
Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitdas (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a Pest MRFK-hoz
érkezett és a Pest MRFK személyi allomanya altal keletkeztetett papiralapt
dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat 4talakitdsanak eljarasi rendjét és miiszaki
feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Pest MRFK-hoz érkezett és a Pest MRFK személyi allomanya altal
keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FocALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢s barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategytittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatéds kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi €s
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

0) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapt dokumentumroél elektronikus méasolatot a Pest MRFK barmely erre
a feladatra kijeldlt iigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az tigyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozo ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetGje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetGje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat €s abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontdsu, - amennyiben szines a papiralapu
dokumentum — szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizaroélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzO személy megallapitja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelelGség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentumot torolni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt iigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben ( a
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tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkezéstli papiralapu dokumentum esetén a f6szimhoz vagy az iigyirat
alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus méasolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralaptt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) amasolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verziészama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idépontja;

j) az irAnyad6 masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzo személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdovetkezik be, a Pest MRFK iratkezelés
feliigyeletét ellato szerv vezetdje azt megkiildi az ORFK illetékes szerve részére kozzététel
céljabol. Az eldz6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
a Pest MRFK hivatalvezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon
torténd csere céljabol az ORFK részére valdo megkiildésrol.

s

rendorfokapitany-helyettes tajékoztatja a Pest MRFK iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetGjét, aki — egylittmiikodve az Informatikai Osztaly vezetdjével — gondoskodik a
miuszaki dokumentacid cseréjérol.



Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

1. melléklet

SSZ. személy neve szolgalati helye munkakore
foligyintézo
(komplex
1. Albert-Té6thné dr.Siklési Adrienn Biiniigyi Igazgatosag nyomozati
tevékenységet
ellatd
2. Babik Veronika r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag csoportvezetd
3. Bak Mihaly r. alezredes Biiniigyi Igazgatdosag csoportvezetd
4. Balazs Csaba Gyula r. féhadnagy Biiniigyi Igazgatosag fényomozd
5. Balogh Istvan r. fohadnagy Biiniigyi Igazgatosag fényomozo
6. Balogh Zoltan r. 6rnagy Biniigyi Igazgatosag | kiemelt fonyomozo
7. Baranyai Aniko c. r. drnagy Biniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo
8. Baranyai Gyula r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt fdnyomozo
T . P . szakiigyintéz6
0. Bariczné Kota Beata Biintigyi Igazgatosag (btiniigyi)
10. Barko Agnes c. r. alezredes Blniigyi Igazgatésag | kiemelt fényomozd
11. Bene Robert r. szdzados Biiniigyi Igazgatosag mb. osztalyvezetd
12. Benko Gabor r. szazados Biiniigyi Igazgatosag fényomozd
tgyviteli
13. | Bera Mihaly ra. Biiniigyi Igazgatosag segédeldadd
(bliniigyi)




14. Bere Adrienn r. hadnagy Biiniigyi Igazgatosag kutyavezet6
15. Berecz Gyula c. r. szazados Biiniigyi Igazgatosag fényomozo
tgyviteli
16. Bernhardt Adrienn Biiniigyi Igazgatosag segédel6adod
(blinligyi)
17. Bira Kornél c. r. szdzados Biiniigyi Igazgatdosag fényomozd
18. Bittner Roland r. szazados Biniigyi Igazgatosag fonyomozo
19. Bodnar Zsolt r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatdosag alosztalyvezetd
20. Borok Nikoletta r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatdosag kiemelt féel6ado
21. | Boros Bend r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt fényomozd
22. Boros Gyula c. r. 6rnagy Biniigyi Igazgatosag fonyomozo
23. Buda Helga c. r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag féel6adod
24, Burgermeister Annamaria c. r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatosag csoportvezetd
tgyviteli
25. | Candilas Areti Biiniigyi Igazgatosag segédeléadod
(blinligyi)
26. Csillik Tamas c. r. 6rnagy Biniigyi Igazgatosag fényomozo
27. Csontos Csilla Klaudia r. féhadnagy Biniigyi Igazgatosag fonyomozo
28. Damokos Marton r. szdzados Biiniigyi Igazgatosag fényomozo




29. Diésiné Albert Agnes c. r. szdzados Biniigyi Igazgatosag fényomozo

30. dr. Adorjan Janos r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd

31. dr. Boros Edit r. féhadnagy Biiniigyi Igazgatdosag fényomozd

32. dr. Farkas Laszl6 r. szazados Biiniigyi Igazgatdosag kiemelt fényomoz6

33. dr. Felfoldi Borbala r. szazados Biniigyi Igazgatosag fonyomozo

34, glréZCr}g(rj(ngné Nagy Anna Méria r. Biiniigyi Igazgatdosag alosztalyvezetd

foligyintézo

35. dr. Ivanyik Andrea Biiniigyi Igazgatosag | (komplex nyomozati
tevékenységet ellato)

36. Dr. Kantorné Kémeri Teréz r. szazados Biiniigyi Igazgatosag fényomozd

37. dr. Kemény Istvan Baldzs r. szazados Biniigyi Igazgatosag | kiemelt fonyomozd

38. dr. Nagy Krisztina r. 6rnagy Biniigyi Igazgatosag kiemelt f6el6ado

39. dr. Osztoics Zoltan r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd

40. dr. Pusztay Roland r. f6hadnagy Biiniigyi Igazgatdsag fényomozd

41. dr. Piispok Gabor r. alezredes Biiniigyi Igazgatdosag alosztalyvezetd

42. dr. Sarkozi Gyorgyi r. féhadnagy Biniigyi Igazgatosag fonyomozo

43. dr. Tészegi Aniko r. szazados Biiniigyi Igazgatosag fényomozo




44, Eles Livia r.féhadnagy Biniigyi Igazgatosag fényomozo
45, Esztergalyos Laszlo r. szazados Biiniigyi Igazgatosag mb. osztalyvezetd
. . e o kiemelt fGellen6r

46. Farkasné Alpek Judit r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatdosag (csoportvezetd)

47. Fazekas Karoly r. drnagy Biiniigyi Igazgatdosag kiemelt fényomoz6

48. Fazekasné Manyi Krisztina r. alezredes Biniigyi Igazgatosag kiemelt f6el6ado
igyviteli

49. | Fehér Aniko ra. Bliniigyi Igazgatosag segédeléado
(blntigyi)

50. Fejes Szabolcs r. szazados Biniigyi Igazgatosag fonyomozo

51. Fenyvesi Kristof r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozé

52. Fuxreiter Robert c. r. alezredes Biniigyi Igazgatosag csoportvezetd
tgyviteli

53. | Garbacz Eszter Biiniigyi Igazgatosag segédeléado
(blintigyi)

54, Gor Péter r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd

55. Gorgei Attila c. r. alezredes Biiniigyi Igazgatdsag fényomozd

56. Gubo Zoltan c. r. alezredes Biniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo

57. Gyodri Attila r. szazados Biniigyi Igazgatosag fonyomozo

58. Hajas Andrea r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatésag | kiemelt fonyomozo




59. Hasz Daniel r. féhadnagy Biniigyi Igazgatosag fényomozo

60. Hazafi Laszl6 r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatosag csoportvezetd

61. Hernadi Csaba r. féhadnagy Biiniigyi Igazgatdosag fényomozd

62. Horvath Nora r. féhadnagy Biiniigyi Igazgatdosag fényomozd

63. Icsei Ferencné r. 6rnagy Biniigyi Igazgatosag kiemelt f6el6ado

64. Ignacz Tiinde c. r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo

65 Illavszky Mirella Biiniigyi Igazgatosa tgyviteli segédeloads

: y gy1 1gazg g (biiniigyi)

66. Juhos Laszl6 r. 6rnagy Biniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozé

67. Karacsonyi Gabor c. r. alezredes Biniigyi Igazgatosag | kiemelt fonyomozd
tgyviteli

68. |Katona Ildikod Biiniigyi Igazgatosag segédeléado
(blintigyi)

69. Katona Tiborc. r. drnagy Biiniigyi Igazgatosag fonyomozo

70. Keményné To6th Beata r. féhadnagy Biiniigyi Igazgatdsag fényomozd

71. Keresztély Karoly r. szdzados Biniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo

72. Kiraly Richard r. alezredes Biniigyi Igazgatosag oszalyvezetd

73. Kiraly-T6th Beatrix c. r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatosag fényomozo
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74. Kiss Edit r. szazados Biniigyi Igazgatosag foeldado

75. Kiss Henrietta c. r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatosag fényomozo

76. Koczka Diana c.r féhadnagy Biintigyi Igazgatdsag fényomozd
tgyviteli

77. | Koreny Ildiké Blinligyi Igazgatosag segédeldadd
(blntigyi)

78. Kovacs Gyula r. 6rnagy Biniigyi Igazgatosag alosztalyvezetd

79. Kovacs Ivan c. r. ezredes Biiniigyi Igazgatdosag mb. osztalyvezetd

80. Kovécs Lajos r. alezredes Biiniigyi Igazgatdosag alosztalyvezetd
igyviteli

81. |Kovacs Marta Biintigyi Igazgatosag segédel6adod
(bliniigyi)

82. Kovéacs Robert r. alezredes Biniigyi Igazgatosag | kiemelt fonyomozd

. , . P . szakiligyintéz6

83. Kovacs Robertné Biinugyi Igazgatosag (btintigyi)

84. Kozma Robert r. szazados Biiniigyi Igazgatosag fényomozd

85. Kormendi Laszl6 r. alezredes Biiniigyi Igazgatdsag kiemelt f6el6add

86. Kiiri Laszl6 r. alezredes Biiniigyi Igazgatdosag kiemelt fényomoz6

87. Lakatos Gyula c. r. drnagy Biniigyi Igazgatosag fotechnikus

88. Lorinczi Ede r. féhadnagy Biiniigyi Igazgatosag fényomozo
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89. Lukacs Attila c. r. 6rnagy Biniigyi Igazgatosag fényomozo

90. Lukacs Gabor r. féhadnagy Biiniigyi Igazgatosag fényomozo

91. | Makoé Zsolt r. szazados Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt fényomozd

92. Manya Andrea c. r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatdosag fényomozd
ugyviteli

93. | Medgyesi Viktoria Biiniigyi Igazgatosag segédeldadd
(bliniigyi)
igyviteli

94, Melegh Zita Bliniigyi Igazgatosag segédeléado
(blntigyi)

95. Mészaros Andras r. szazados Biniigyi Igazgatosag fonyomozo

96. Molnér Csaba c. r. alezredes Biniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozé

97. Molnar Edina r. szazados Biniigyi Igazgatosag | kiemelt fonyomozd

98. Molnar Maté r. féhadfnagy Biniigyi Igazgatosag fényomozo

11 Vo o szakiigyintéz6

99. Morvai Ildiké Biiniigyi [gazgatosag (biiniigyi)

100. |Muncz Katalin c. r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt fényomozd
tgyviteli

101. | Muzsik Szilvia Biintigyi Igazgatosag segédeldadd
(blntigyi)
tgyviteli

102. | Nagy Andrea Biiniigyi Igazgatosag segédeldadd
(blintigyi)

103. | Nagy Istvan c. r.0rnagy Biiniigyi Igazgatosag fényomozo
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104. | Nagy Robert r. szazados Biniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo

105. | Németh-Mésziros Timea r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag alosztalyvezetd

106. | Ondrik Janos Tamas c. r. f6torzszaszlos Biiniigyi Igazgatdosag nyomozd

107. | Opo6czky-Erés Anna r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatdosag fényomozd

o . P - szakiigyintéz6

108. | Palyi Tamas Bunugyi Igazgatosag (btiniigyi)
igyviteli

109. |Pista Boglarka Hajnalka Bliniigyi Igazgatosag segédeléado
(blntigyi)

110. | Pokos Gabor r. fohadnagy Biiniigyi Igazgatdosag fényomozd

111. | Polgéar Gabor r. féhadnagy Biniigyi Igazgatosag fényomozd

112. | Polgardi Ferenc r. alezredes Biniigyi Igazgatosag alosztalyvezetd

113. | Puch Zoltan r. féhadnagy Biniigyi Igazgatosag fényomozo
igyviteli

114. | Pucik Monika Biiniigyi Igazgatosag segédeléado
(blintigyi)

115. | Puskds Annamaria Biiniigyi Igazgatdsag

116. |Récz Robert c. r. alezredes Biiniigyi Igazgatdosag kiemelt fényomoz6

117. | Regéan Anita c. r. 6rnagy. Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt fényomozo

118. | Sabian Tibor c. r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo
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119. | Simon Andras c. r. szazados Biniigyi Igazgatosag fényomozo
120. |Sipos Imre r. féhadnagy Biiniigyi Igazgatosag fényomozo
121. | Sipos Péter r. féhadnagy Biintigyi Igazgatdsag kiemelt fényomozé
122. | Szémann Zoltan r. féhadnagy Biniigyi Igazgatosag fényomozd
123. | Szépvolgyi Adam r. féhadnagy Biniigyi Igazgatosag fonyomozo
124. | Szinyéri Béla r. térzsGrmester Biiniigyi Igazgatdosag kutyavezetd
125. | Szkarosi Péter r. szazados Biiniigyi Igazgatdosag fényomozd
Szoboszlainé Schiller Zsuzsanna r. e " , p
126. alezredes Biintigyi Igazgatosag osztalyvezetd
127. | Szumega Vilmos c. r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag alosztalyvezetd
128. | Szlics Sandor r. alezredes Biniigyi Igazgatosag alosztalyvezetd
129. |Takacs Anna r. szazados Biiniigyi Igazgatosag kiemelt féel6ado
tgyviteli
130. | Takéacsné Gdogan Ildikd Biiniigyi Igazgatosag segédeléadod
(blinligyi)
131. | Tasiné Srajber Rita r. fohadnagy Biniigyi Igazgatosag fényomozo
132. | Téth Attila c. r. f6torzszaszlos Biniigyi Igazgatosag nyomozo
. . e . iigyviteli segédeldado
133. | T6th Eszter Zita Biiniigyi Igazgatosag

(blintigyi)
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134. | Torok 11diko r. alezredes Biniigyi Igazgatosag kiemelt f6el6ado

135. | Ujvariné Fiiredi Marta r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt fonyomozo

136 Uvegesné Leiner Teréz Biiniigyi Igazgatdsa dgyviteli segédelads
: g gyt 1gazg g (biiniigyi)

137. | Vajda Gaborné Biiniigyi Igazgatosag | "SYVitcl segédeldads
: ] gyt 1gazg g (biiniigyi)

138. | Varga Béla c. r. alezredes Biniigyi Igazgatosag csoportvezetd

139. | Varga Krisztian Jozsef c. r. szazados Biiniigyi Igazgatdosag fényomozd

tgyviteli
140. | Végh Balazs ra. Bliniigyi Igazgatosag segédeldadd
(blntigyi)

141. | Veres Péter r.szazados Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozé

142. | Virag Anita c. r. szazados Biniigyi Igazgatosag fonyomozo

143 Zsadanyi-Uhrin Klaudia Biiniigyi Igazgatosa gyviteli segédeldads

144. | Zsebok Eva Borbila Biinilgyi Igazgatsag | "&YVitcli segédeldads
' gyl lgazgatosag (btiniigyi)

145. | Zsoka Zsolt c. r. alezredes Biiniigyi Igazgatdsag kiemelt fényomozé

146. | Barabas Erzsébet Hivatal iigykezeld

147. | Bodor Laszloné Hivatal igkezeld

148. | Bolonyi Rita Hivatal iigykezeld
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149. | Burai Monika Rozalia Hivatal tigykezeld
150. | Donnert David Hivatal igykezel6
151.  |dr. Addm Hajnalka Hivatal f6iigyintéz6
(jogtanacsos)
152. | dr. Bélint Edina Ida Hivatal fougyintéz
(jogtanacsos)
153. | dr. Bernath Zsuzsanna r. alezredes Hivatal hivatalvezet6
154. | dr. Harsasi Tibor Hivatal fougylrrltezo
(jogtanacsos)
155. | dr. Hatvani Adrienne c. r. alezredes Hivatal kiemelt f6el6ado
156. | Flierné Turi Andrea Hivatal tigykezeld
157. | Filopné Bir6 Katalin Hivatal tigykezeld
158. | Gyolcsos Gyorgyi Hivatal tigykezeld
159. | Horvith Gabriella Ildiko Hivatal dgyviteli
segédeldado
160. | Petd Istvan Hivatal munkabiztonsdgi
feliigyeld
161. |Radi Aranka Hivatal iigykezeld
162. | Spisak-Zakar Katalin r. alezredes Hivatal klem?lt,f(,)e,lo,ado
(kartéritési)
163. |Batané Nagy Ilona Gazdasagi Igazgatosag | ligyviteli segédeléado
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164. | Farkas Ferencné Gazdasagi Igazgatosag | tigyviteli segédeldado
165. | Hegediis Eniké Rita Gazdasagi Igazgatosag foligyintézo

166. | Horvath Klara Gazdasagi Igazgatosag isizggzgltg;fis()i

167. | Kalina Szilvia Gazdasagi Igazgatosag | iigyviteli segédeldado
168. | Kalman-Molnar Katalin Gazdasagi Igazgatdsag igyviteli el6ado
169. |Kiss Maria Gazdasagi Igazgatosag | ligyviteli segédeléado
170. | Nagy Zsuzsanna Gazdasagi Igazgatosag 2:;2:121;;35;
171. | Orban-Racz Georgina Gazdasagi Igazgatosag | tigyviteli segédeldado
172. | Pappné Soltész Eva Gazdasagi Igazgatosag iigykezeld

173. | Téthné Papp Maria Gazdasagi Igazgatosag | ligyviteli alkalmazott
174. | Borsodi Gyorgyné r. alezredes Ellen6rzési Szolgalat kiemelt f6ellenor
175. | dr. Volter Zsolt Ellenérzési Szolgalat szolgélatvezet
176. | Ecsedi Zsolt r. 6rnagy Ellendrzési Szolgalat kiemelt f6ellendr
177. | Farkas Norbert r. alezredes Ellenérzési Szolgalat alosztalyvezet
178. | Galeg Attilané r. féhadnagy Ellen6rzési Szolgalat kiemelt f6ellenor
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179. |Horvath Aniké Agnes Ellendrzési Szolgalat iigykezeld

180. | Horvath Gerg6 r. fohadnagy Ellen6rzési Szolgalat féellenor

181. |Javorszki Rita r. 6rnagy Ellen6rzési Szolgalat kiemelt f6ellendr
182. | Kovacs Andras r. szazados Ellendrzési Szolgalat féellendr

183. | Kovacs Istvan r. 6rnagy Ellendrzési Szolgalat foellendr

184. | Nagy Kristof c.r. alezredes Ellen6rzési Szolgalat féellenor

185. | Szepesi Zoltan r. szazados Ellendrzési Szolgalat foellendr

186. | Williams Carl c. r. alezredes Ellenérzési Szolgalat aloaztalyvezet6
187. | Andrasko Csaba c. r. alezredes Rendészeti Igazgatosag alosztalyvezetd
188. |Balogh Evar. alezredes Rendészeti Igazgatosag kiemelt f6el6ado
189. | Balogh Gabriella Rendészeti Igazgatosag féel6ado

190. |Bancsi Bélar. 6rnagy Rendészeti Igazgatdsag alosztalyvezetd
191. | Bernath Zsuzsanna Rendészeti [gazgatosag | iigyviteli segédeldado
192. | Berze Tiinde Margit Rendészeti Igazgatosag | ligyviteli segédeldado
193. |Bognar Andrea r. alezredes Rendészeti Igazgatdsag kiemelt féel6ado
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194. | Borkuti Rita Rendészeti Igazgatosag | ligyviteli segédeldado
195. | Deak Gabor r. 6rnagy Rendészeti Igazgatdsag alosﬁ;?;}gézzseté-
196. If%e;gfzcszeizfé?uletin Judite.r. Rendészeti Igazgatdsag segédeldado

197. | Dobos Istvan c. r. 6rnagy Rendészeti Igazgatdsag kiemelt f6el6add
198. | dr. Horvath-Farkas Klara r. 6rnagy Rendészeti Igazgatosag kiemelt f6el6ado
199. |Erdés Lajos r. 6rnagy Rendészeti Igazgatdsag alosztalyvezetd
200. |Fajth Janosné Rendészeti Igazgatosag | ligyviteli segédeléado
201. | Fejes Katalin Anna Rendészeti Igazgatosag | tigyviteli segédel6add
202. | Félegyhazi Torok Istvan r. szazados Rendészeti Igazgatosag kiemelt f6el6ado
203. | Fodor Istvan Géabor Rendészeti Igazgatosag | ligyviteli segédeldado
204. | Frizli Andrea Zsuzsanna Rendészeti [gazgatosag | ligyviteli segédeléado
205. | Guth David Rendészeti Igazgatdsag | iigyviteli segédeléado
206. | Guth Jozsefné Rendészeti [gazgatosag | iigyviteli segédeldado
207. | Gyori Zoltan r. érnagy Rendészeti Igazgatosag alosr?;?;}é;/te;eté-
208. | Helmeczi Anett Rendészeti Igazgatosag |iigyviteli segédeléado
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209. |Horvath Tamas r. fotorzsdrmester Rendészeti Igazgatosag referens

210. | Horvath Valéria c. r. alezredes Rendészeti Igazgatdsag csoportvezetd
211. | Huszti Péter r. 6rnagy Rendészeti Igazgatdsag alosr?;eli}l/i\tftzzet('i-
212. |Jankovics Livia Rendészeti Igazgatosag szakligyintéz6
213. | Jegyinak Marian Rendészeti Igazgatosag | ligyviteli segédeldado
214. | K. Szabd Vanda r. térzs6rmester Rendészeti Igazgatdsag segédeldado
215. | Klujber Attila r. alezredes Rendészeti Igazgatdsag alosztalyvezetd
216. | Kovdcs Istvan r. drnagy Rendészeti Igazgatdsag alosr?;il/}é;izseté-
217. | Kreknyak Pal r. 6rnagy Rendészeti Igazgatosag kiemelt f6el6ado
218. | Kuthy Helga r. szazados Rendészeti Igazgatosag foeldado

219. | Kuti Zoltan r. fétorzszaszlos Rendészeti Igazgatdsag referens

220. | Marké-Markech Lajosné r. drnagy Rendészeti Igazgatdsag kiemelt f6el6add
221. | Marton Szilvia r. szdzados Rendészeti Igazgatdsag foeldado

222. | Néveri Péter Edvard r. 6rnagy Rendészeti Igazgatosag alosztalyvezetd
223. | Pregun-Fetter Edina Rendészeti Igazgatosag |iigyviteli segédeléado
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224. | Rozsa Szilvia Tiinde Rendészeti Igazgatosag | ligyviteli segédeldado
" o ‘o osztalyvezeto-
225. | Somoskéi Zsolt r. érnagy Rendészeti Igazgatdsag helyettes
226. | Szabo Barnar. alezredes Rendészeti Igazgatdsag alosztalyvezetd
227. | Szabd Zoltan r. szdzados Rendészeti Igazgatosag féeloado
228. | Sz6kéné Toth Andrea r. alezredes Rendészeti Igazgatosag alosztalyvezetd
229. TO ‘F_hne Nagy Hajnalka c. r. Rendészeti Igazgatdsag segédeldado
fotorzszaszlos
230. | Tyihak Janos r. alezredes Rendészeti Igazgatdsag alosztalyvezetd
231. | Varga Erzsébet Rendészeti Igazgatdsag | iigyviteli segédeléado
232. | Vass Tamas r. alezredes Rendészeti Igazgatosag alosztalyvezetd
) Humanigazgatasi
233. | Abel Katalin Szolgalat, Személyiigyi | szakiigyintézé6 HR
Alosztaly
Humanigazgatasi
234. | Barna Ferencné r. alezredes Szolgalat, Személyiigyi alosztalyvezetd
Alosztaly
Humanigazgatasi szicholéeiai
235. | Bélteki Katalin mv. Szolgalat, Oktatdsi és passzisz te% .
Kiképzési Alosztaly
Humanigazgatasi e,
236. | Csendes Gabriella Szolgalat, Személyzeti dgyviteli ;eé;edeloado
Igazgatasi Csoport
Humanigazgatasi . RTIY
237. | Csik Gabor Ferenc r. 6rnagy Szolgalat, Oktatasi és klflrgliillgoi(;?)(i °
Kiképzési Alosztaly P
Humanigazgatasi . RTIEY
238. | Gutper Laszlo r. 6rnagy Szolgalat, Oktatasi és klggﬁillgoigﬁ)d 0
Kiképzési Alosztaly p
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Humanigazgatasi

239. | Hazafiné Galla Eva Szolgalat, Személyiigyi | tigyviteli eldado HR
Alosztaly
Humanigazgatasi N,
240. | Hollenberger Brigitta Szolgalat, Személyzeti dgyviteli l:eéedeloado
Igazgatasi Csoport
Huméanigazgatasi tigyviteli alkalmazott
241. | Kénya-Szabo Rita Szolgalat, Oktatési és (pszichologiai
Kiképzési Alosztaly asszisztens)
Humanigazgatasi . RTIEY
242. | Katona Gabor c. r. rnagy Szolgalat, Fegyelmi kler(rflzlt EOITTII?)adO
Alosztaly 9y
Humanigazgatasi
243. | Kiraly Edit Szolgalat, Személyiigyi | ligyviteli eldéaddo HR
Alosztaly
Humanigazgatasi
244. | Kiss Viragr. drnagy Szolgalat, Személyiigyi kiemelt f6el6ado
Alosztaly
Humanigazgatasi e,
245. | Kovacs Erzsébet Krisztina Szolgalat, Fegyelmi ugyv1teh. segefleloado
. (hivatali)
Alosztaly
Humanigazgatasi
246. | Marton Patricia Szolgalat, Személyiigyi | ligyviteli eldadé HR
Alosztaly
Humanigazgatasi
247. | Molnar Eméke Szolgalat, Oktatasi és | ligyviteli segédeléado
Kiképzési Alosztaly
Humanigazgatasi . Ty
248. | Nagy Janos r. szazados Szolgalat, Fegyelmi kler(r]:zlt Z(iill?)ado
Alosztaly 9y
Humanigazgatasi
249. | Olah Katalin ra. Szolgalat, Oktatasi és szakiigyintéz6
Kiképzési Alosztaly
Humanigazgatasi ligyintézoi
250. | Roden Orsolya Szolgalat, Oktatasi és alkalmazott
Kiképzési Alosztaly (pszichologus)
Humanigazgatasi e,
251. | Szab6 Fruzsina Szolgalat, Személyzeti dgyviteli ;eé;edeloado
Igazgatasi Csoport
Humanigazgatasi
252. | Szaboné Filyo Timea Szolgalat, Személyiigyi foligyintéz6 HR
Alosztaly
Humanigazgatasi
253. | Szép Laszloné c. r. alezredes Szolgalat, Oktatasi €¢s | mb. alosztalyvezeto
Kiképzési Alosztaly
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Humanigazgatasi

iigyviteli segédeldado

254. | Szkarosi Tiinde Szolgalat, Személyzeti
. HR
Igazgatasi Csoport
Humanigazgatasi
255. | Sz6ke Zsuzsanna Szolgalat, Oktatasi és szakiigyintéz6
Kiképzési Alosztaly
Humanigazgatasi Govintézsi
256. | Tokés Kinga Szolgalat, Oktatési és gy
a2 . alkalmazott
Kiképzési Alosztaly
Humanigazgatasi
257. | Trokusz Didnar. alezredes Szolgalat, Fegyelmi alosztalyvezetd
Alosztaly
Humanigazgatasi
258. | Tussai Monia c. r. alezredes Szolgalat, Oktatasi és | kiemelt féeléado HR
Kiképzési Alosztaly
Humanigazgatasi .
259. | Vajda Péter c. r. f6troszzaszlos Szolgalat, Oktatasi és (lsé),zlfilf(%kfg;)
Kiképzési Alosztaly p
Humanigazgatasi
260. | Varnai Edit c. r. alezredes Szolgalat, Személyiigyi kiemelt féel6ado
Alosztaly
261. Jancs6 Szonja ra. Titkarsagi Alosztaly kiemelt iigykezel6
262. | Borocz-Szabé Agota ra. Titkarsagi Alosztaly kiemelt tigykezeld
263. | dr. Michalovszky Kinga r. alezredes Titkarsagi Alosztaly alosztalyvezet
264. | Nogulané Csubik Zsofia r. 6rnagy Titkarsagi Alosztaly kiemelt f6el6ado
kiemelt tigyintézo
265. | Kajdécsi Andrea Pest MRFK (koltségvetési belsd
ellendr)
kiemelt tigyintéz6
266. |Podsa Jozsefné Pest MRFK (koltségvetési belsd

ellendr)
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt killdemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok
digitalizalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az {igyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertélja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

hitelesitése, zéradék,
szerver

| Etektronikus masolat RZS alkalmazés
E@ elektronikus bélyegzé,
—_ W % idsbélyeg, metaadatok . =

%% =
‘ — LAY
= Hitelesités
— kérése

Hitelesitett,
elektronikus mésolat
RZS Signer

Felhasznalok
munkaallomasai

i szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott

kérése dokumentummal

y

Erkeztetési szam
kézzel valo rairasa
—_—

Papiralapi
kildemény

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolésa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;
— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idobélyeg.
A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —

elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosénak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatahoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatdo Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
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lenyomatat, és az idobélyegzés idOpontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés

hitelesiti sajat alairasaval

RZS NEO kliens =

Felhasznaléi kliens kéré

RZS Signer véla

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vaélasz

Id6bélyegzés szolgéltato

Elektronikus bélyegzé tanusitds

szolgéltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

Alairando
dokumentum

RZS NEO|Feldolgoz6 szerver

y

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés

Szolgaltato

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése

szolgaltato
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3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintii mitkddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd
szoftver mikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenorzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél  késziilt hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositodja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kdvetelményekrdl szo16 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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