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L. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Tamési Rendorkapitinysag (tovabbiakban: Tamasi Rk) Masolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Tamasi Rk-hoz érkezett — kivételi kérbe nem tartozd -
papiralapu kitlldemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége sordn keletkezett
hiteles papiralapti iratok (a tovdbbiakban egyiitt: papiralapt dokumentum) hiteles
elektronikus irattd torténd 4talakitdsdra vonatkozd alapvetd és egységes szabalyok
meghatdrozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
5z0l6 2015, évi CCXXIL térvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szdld
45172016, (XIL. 19.) Korm. rendelet {a tovdbbiakban: Korm, rendelet), a papiralapi
kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitdsardl szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas,
valamint az I[ratkezelési Szabalyzairdl szolé 40/2017. (X. 29.) ORFK utasitas
(tovabbiakban: 1S7) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Gsszhangban tartalmazza a Tamaési Rk-ra
érkezett és a Tamdsi Rk tigyintéz6i éltal keletkeztetett papiralapi dokumentumré! hiteles
elektronikus mésolat 4talakitasdnak eljavdsi rendjét és miszaki feliételeit.

A Szabalyzat alapjan a Tamasi Rk-hoz érkezett és a Tamidsi Rk tligyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapli dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakftasara kertil sor.

II. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron régzitett minden olyan sziiveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkiz felhasznaldséval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapil dokumentumrél a Szabdlyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg ¢s tartalmilag egyez6, és a kiiltn jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivéaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utian értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralap dokumentumba foglalt adategyiittes;

¢} hitelesitett elektronikus maésolat: olyan elektronikus mésolat, amelyen elektronikus
bélyegzit helyeztek el, és amelynek idSpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zéradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6.”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett liomany, amely az elektronikus mésolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e} képi megfelelés: az elektronikus mdsolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum - joghatds kivaltdsa szempontjabol lényeges - tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

) tartalmi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsdga, amely szerint az - a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen - biztositja a papiralapd dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités sordn alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforrés, jelen Szabélyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.
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III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altaldnos szabslyok

Az érkezett papiralapl dokumentumrdl torténé elektronikus masclatot az erre a feladatra
kijelslt Ugykezelési tevékenységet ellétd személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapa dokumentumrél elektronikus
mésolatot a papfralapi dokumentumot létrehozd iigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetGje altal kijeldlt személy készithet, és azt az elektronikus mésolatot 1étrehozéd
ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetGje dltal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzé szervhez beérkezd papiralapd kiildemények koztl el kell kiiléniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
kérbe tartozd iratokat és az abban foglaltaknak megfelelen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A misolatkészitést végzd személy a papfralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontash, szines .pdf formatumu alloményt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elekfronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett killdemény tobb kiilonallo papiralapi dokumentumot tartalmaz,
gy a papiralapi dokumentumolrél kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

A masclatkészitést végzd személy megallapitia a papiralapi dokumentum és az
elektronikus maésolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egvedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megdllapithatd, azaz az eredeti papiralapl dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatod meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsira nem alkalmas
dokumentumeot tdréini kell.

Sikeres masolatkészités esetén a mdasolatkészitést végzd az elektronikus madsolatot a
Robotzsaru NEO és Nova.lrat egylittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozd és elektronikus
iratkezelé rendszerben (a tovdbbiakban; RZS NEQ rendszer) érkezett papiralapl
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapti dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alsziméhoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.
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A RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus mdsolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) Papiralapt dokumentum megnevezése;

b) Papiralapt dokumentum fizikai méretei;

¢) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Masolatkészité neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f} Maisolatkészité rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabdlyzat megnevezése €s verzidszama,

h) Masolatkészités idGpontja;

i} Hitelesités idopontja;

7} Irdnyadé masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi az
elektronikus mésolatot készitd személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegz6t és az
idobélyeg szolgaltatotol szérmazd idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint
az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt mlszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

A Szabilyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén - barki szdmara elérhetd mddon - kizzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kivetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
Tamasi Rk elektronikus {igyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét elldtd vezetdje
a Tolna Megyei Renddr-fékapitanysag (tovabbiakban: TMRFK) elektronikus ligyintézés és
elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellatéd vezetdje kizremikadésével az ORFK Hivatal
Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Féosztdly (tjan gondoskodik. Az el6zb dllapotot a
honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
kdrében valtozéas kbvetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja
a Tamasi Rk elektronikus figyintézés és elektronikus iratkezelés felfigyeletét ellatd
vezetdjét, aki a TMRFK elektronikus ligyintézés és elekironikus iratkezelés feligyeletét
ellatd vezetdje kdzremiiksdésével az ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi
F@osztdly Gtjan gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon térténd cseréjérol.

A masolatkészitd rendszer miszaki dokumentacidjaban tortént véltozasrdl a gazdasagi
renddritkapitdny-helyettes tdjékoztatja a TMRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjér,
aki az ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi FSosztaly Utjan gondoskodik a
miiszaki dokumentdcié cseréjérél,

A Szabdlyzat hatdlybalépésével a Tamdsi Rendérkapitinysdg Masolatkészitési
Szabalyzatdnak 4.2 verzidja hatalyat veszti.



1. melldklet

Mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek néviegyzéke

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére

1. | Dr. Kuti Istvan Laszl6 v, ezr. Tamisi Rk, kapitanysagvezetd

2. | Dr. Pasztor Attilar. alezr. Tamasi Rk Biiniigyi Osztaly | osztdlyvezetd

3. | Hegediis Balintr. fhdgy. Tamasi RK. Biiniigyi Osztaly | fonyomoza

4. | Cbemyik Zoitdn r. hdgy. Tamdsi Rk. Biiniigyi Osztaly | nyomozotiszt

5. | dr. Szabé Ferenc . szds. Tamasi Rk Biindigyi Osztaly | alosztdlyvezetd
Nyomozo Alosztily

6. | Téth Andras c. 1. 6rgy. Tamdsi Rk Biindgyi Osztaly | kiemelt fonyomozt
Nyomozo Alosztaly

7. | Apali-Szabd Attilac. r. Grgy. Tamdsi Rk Biiniigyi Osztdly | fonyomozo
Nyomozé Alosztily

8. | Jung Mihdly Rébert c. r. 6rgy. Tamdsi Rk Biintigyi Osztaly | fonyomozd
Nyomozo Alosztaly

9. | Horvith Zoltan c. r. fhdgy. Tamdasi Rk Biindipyi Osztaly | nyemozdtiszt
Nyomozo Alosztily

10. | Kiss Bence r. fiérim. Tamasi Rk Bliniigyi Osztdly | nyomozd
Nyomozd Alosztdly

11. | Nagy Baldzs Gizellar. alezr. Tamdsi Rk Biiniigyi Osztily | alosztalyvezetd
Vizsgalati Alosztaly

2. | dr. Téth Nikoletta c. r. 6rgy. Tamdsi Rk Biiniigyi Osztaly | kiemelt fovizsgalé
Vizsgdlati Alosztaly

13. | Toth Norbert ¢. 1. szds. Tamdsi Rk Biiniigyi Osztaly | fovizsgdld
Vizsgdlati Alosztaly

14, | Neémeth Attita r, fhdgy. Tamasi Rk Biiniigyi Osztaly | fSvizsgalé
Vizsgdlati Alosztaly

15. | Horvith Zsanett r. hdgy. Tamdsi Rk Biiniigyi Osztdly | vizsgdlotiszt
Vizsgdlati Alosztaly

16. | Pedk Zsolir. zls. Tamési Rk Béniigyi Osztdly | vizsgdlo
Vizsgdlati Alosztdly

17. | Farkas Gabriella Néra cr. Grgy. Tamidsi Rk Biiniigyi Osztily | alosztdlyvezetd

Biinigyi  Technikai- és
Helyszineld Alosztaty




18. | Simon Miklos r. Grm. Tamidsi Rk Bliniigyi Osztaly | nyomozo
Biinigyi  Technikai- és
Helyszineld Alosztily
19. | Bama Zsoltr. fizls. Tamési Rk Bilnigyi Osztdly | nyomozo
Biiniigyi  Technikai- ég
Helyszineld Alosztaly
20. | Vecsei Jdnos r. fidrm. Tamasi Rk Blinigyi Osztaly | nyomozo
Biinitieyi  Technikai- és
Helyszineld Alosztaly
21. | Fiirst David r. hdgy. Tamasi Rk Bliniigyi Osztaly | nyomozotiszt
Biliniigyi  Technikai- ¢és
Helyszineld Alosztily
22. | Patké Gaborr. tzls. Tamasi Rk Bliniigyi Osztaly | technikus
Btiniigyi  Technikai- és
Helyszineld Alosztaly
23. | Csanddi Balint . 6rm. Tamasi Rk Biinigyi Osztaly { technikus
Biinigyi  Technikai- és
Helyszineld Alosztaly
24, | Sods Jozsefr. zls, Tamdsi Rk Biintigyi Osztaly { technikus
Biinligyi  Technikai- és
Helyszinelé Alosztily
25. | Maétyas Daniel r. zls. Tamdsi Rk Biiniigyi Osztaly | technikus
Biinigyi  Technikai- és
Helyszineld Alosztaly
26. | Szabdné Simon Henrietta Katalin ra. Tamdsi Rk Biiniigyi Osztdly | eléadd/iigykezel§
27. | Csordas Kirolyné ra, Tamasi Rk Biiniigyi Osztaly | eldadéfiigykezeld
28. | Béndek Bedta kzf. Tamdsi Rk Biiniigyi Osztdly | postdzo, helyi kézbesitd
29. | Iesak Laszld r. alezr, Tamasi Rk  Rendészeti | osztalyvezetd
Osztaly
30. | Nagy Viktorr. tzls. Tamdsi Rk  Rendészeti | szolgalatirinyitod parancsnok
Osztaly
31. | Napy Laszlo r. ftzls. Taméasi Rk  Rendészeti | szolgdlatiranyito parancsnok
Osztaly
32. | Laszlo Janosr. tals. Tamdsi Rk  Rendsszeti | szolgdlatiranyito parancsnok
Osztily
33. | Erdds Péterr. tzls. Tamasi Rk  Rendészeli | szolgdlatiranyitd parancsnok
Osztaly
34. | Simon Zsolt 1. tzls Tamdsi Rk  Rendészeti | szolgdlatirdnyité parancsnok
Csztaly
35. | Szaler Janos r. tzis. Tamasi Rk  Reandészeti | szolgalatiranyité parancsnok

Osztaly




36. | Szuhai Gabor c, r. alezr. Tamdsi Rk  Rendészeti | alosztilyvezetd
Osztaly Korzeti Megbizotti
Alosztily

31| Alimov Zsolt ¢. 1. fizls Tamisi Rk Rendészeti | kirzeti megbizont
Osztaly Korzeli Megbizotti
Alosztaly

38. | Bama Tiborr. fizls. Tamdsi Rk  Rendészeti | kérzeti megbizott
Osztaly Kérzeti Megbizotti
Alosztily

39. | Németh Janos r, tzls, Tamasi Rk  Rendészeti | korzeti megbizott
Osztaly Korzeti Megbizotti
Alosztily

40. | Horvéth Liszlé c. r. tzls. Tamasi Rk  Rendészeti | korzeti meghizott
Osztaly Korzeti Megbizotti
Alosztily

41. | Papp Zsoltr. ls. Tamadsi Rk  Rendészeti | korzeti meghizott
Osztaly Karzeti Megbizotti
Alogztaly

42. | Antal Lajos Addm r, figrm, Tamasi Rk  Rendészeti | kdrzeti meghizott
Osztdly Korzeti Megbizotti
Alosztaly

43. | Juhdsz Attilar. ft6rm. Tamasi Rk  Rendészeti | korzeti meghizott
Osztaly Korzeti Megbizotti
Alosztaly

44, | Rézsa Gibor 1. zls. Tamasi Rk  Rendészeti | kirzeti megbizott
Osztaly Korzeti Megbizotti
Alosztaly

45. | Dr, Piras Noémi c, 1, alezr, Tamasi Rk  Rendészeti | alosztalyvezeté
Osztaly lgazgatasrendészeti
Alosztity

46. | Lajkoné Kohiri Vikiériar, drgy. Tamasi Rk Rendészeti { kiemelt fieldadd
Osztdly lgazgatisrendészeti
Alosztaly

47. | Weil Péter r. lizis. Tamasi Rk  Rendészefi | referens
Osztily [gazgatisrendészeti
Alosztaly

48, | Olah Zsanett r. hdgy. Tamasi Rk  Rendészeti | foelbadd
Osztaly Igazgatisrendészeti
Alosztily

49. | Kertészné Orosz Anett ra. Tamasi Rk  Rendészeti | eldadd/iigykezeld

Osztdly Igazgatisrendészeti
Alosztaly




50.

Démétir Nora ra,

Tamasi Rk  Rendészeti
Osztaly Igazgatasrendészetl
Alosztdly

cldadd/iigykezeld

51. | Horvith Erzsébet kzf. Tamisi Rk  Rendészeti | Egyéb iigyiniézb
Oszily Igazgatasrendészeti
Alosztily

52, i Krémer Bernadett r. tzls, Tamfsi Rk  Rendészeti | referensicsoporiparancsnok
Osztaly lgazgatasrendészet
Alosztdly

53. | Kusai Nikolettr. zls. Tamasi Rk  Rendészeti | referens
QOszialy Ipazgatasrendészeti
Alosztaly

54. | Téth Nandor r. alez. Tamési Rk  Rendészeti | alosztilyvezetd
Osztily
Kozlekedésrendészeti
Alosztily

55. | Gergdlyné Banos Judit c. 1. rgy. Tamési Rk  Rendészeti | fovizsgdld
Osztdly
Kozlekedésrendészeti
Alosztély

56. | Sator Zoltan Balizs r. zls. Tamisi Rk  Rendészeti | helyszineld és
Osztily baleselvizsgalo
Kozlekedésrendészeti
Alosztily

57. | Hambalko Laszlé r. fidrm. Tamasi Rk  Readészeti | helyszinel§ és
Osztaly balesetvizsgdlo
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

58. i Csanadi Baldzs r, ftérm, Tamdsi Rk  Rendészeti | helyszinel és
Osztily balesetvizsgald
Kozlekedészendészeti
Alosztaly

59, | Balla Zsoltc, 1., zls, Tamdsi Rk  Rendészeti | helyszineld és
Osztily balesetvizsgild
Kozlekedésrendészeti
Alosztély

60. | Szarvas Lajos r. Srm. Tamasi Rk  Rendészeti | helyszineld és
QOsztaly balesetvizsgild
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

&1. | Jani Attilar. zls. Tamédsi Rk  Rendészeti | helyszineld és
Osztaly balesetvizsgild
Kazlekedésrendeészeti
Alosztaly

62, | Olah Istvim r, &rgy. Tamdsi Rk  Rendészeti | alosztdlyvezeté

Osztaly
Kozlekeddsrendészeti
Alosztaly




63.

Prdvics Rabert r, timm,

Tamasi Rk  Rendészeti
Osztdly Jarbr- és
Orszolgalati Alosztity

Jjarbrparancsnok

64. | Kerekes Rofand r. tbrm. Tamasi Rk  Rendészeti | jarbrparancsnok
Osztaly Férdr- és
Orszolgdlati Alosztaly
65. | Rdcz Jozsefr. fiorm. Tamédsi Rk  Rendészeti | jarbrparancsnok
Osztdly Jardr- és
Orszolgdlati Alosztaly
66. | Horvith Zoltan r. tdnm Taméasi Rk  Rendészeti | jarbrparancsnok
Osztaly Jarbr- és
Orszolgélati Alosztaly
67. | Belanyi Bernadett r. rm. Tamasi Rk  Rendészeti | jarbrvezetd
Osztaly Jérdr- és
Orszolgélati Alosztdly
68. | Fekete Zoltan r. Grm, Tamédsi Rk  Rendészeti | jarbrvezetd
Osztaly Jarér- gs
Orszolgalati Alosztily
69. | Marekkel Sindor r, rm. Tamasi Rk  Rendészeti | jarérvezetd
Qsztély Jaror- és
Orszolgalati Alosztily
70. | Szabo Bence r. Srm. Tamasi Rk  Rendészeti | jaror
Osztaly Jargr- és
Orszolgdlati Alosztdly
71. | Lencsés Erik r. 6rm. Tamasi Rk  Rendészeti | jaror
Osztaly Targr- és
Orszolgilati Alosztily
72. | Gombkotd Roland r. Grm. Tamasi Rk  Rendészeti | jaror
Osztaly Jarér- és
Orszolgdlati Alosztaly
73. | Barna Péter r. énn, Tamasi Rk  Rendészeti | jaror
Osztaly Jardr- és
Orszolgélati Aloszidty
74. | Toth Szilard r. érm. Tamasi Rk  Rendészeti | jaror
Osztily Jardr- és
Orszolgalati Alosztaly
75. | Baka Noémi r. 6rm. Tamisi Rk  Rendészeti | jarér
Osztély Jaror- és
Orszolgalati Alosztaty
76. | Beckné Séfel Gabriella ra, Tamasi Rk  Rendészeti | eldadd/iigykezeld
Osztaly
77. | Balogh Agncs ra. Tamasi Rk  Rendészeti | elbadd/iigvkezeld

Osztdly




78. | Baddczy Szabolcs r. fihadnagy Tamasi Rk kiemelt foeldado

79. | Pr. S8zabéné Dr. Sziics Adrienn c. rizls. Tamasi Rk vizsgild

80. | Szalai Agnes ra. Tamasi Rk foeldado/itgykezeld

81. | Kissné Szalai lona ra, Tamasi Rk clbadd/igykezeld

82. | Nagyné Ferencz Livia ra. Tamisi Rk részlegvezetd

83. | Mizerak lzabellara. Tamasi Rk eldado/iigykezeld

84. | Boér Szilvia ra. Tamasi Rk elbaddfigykezeld

85. | Hollenbach Dova ra, Taméasi Rk eldadd/iigykezel§

86. | Fuhdsz Hajnalka kzf. Tamasi Rk. egyeb ligyintéz6

87. | Bérdi Baldzs mky, Tamasi Rk. informatikus

88. | Kovacs Jozsef mkv. Tamési Rk. informatikus

89. | Mikoly Tibor Mérton r. alezr. Tamdsi Rk Simontornya | 6rsparancsnok
Rendérbrs

90. | Ritter Rudoifr. alezr. Tamisi Rk Simontornya | Srsparancsnok-helyettes
Rendbrbrs

91. | Kovics Laszlo r. fizls. Tamasi Rk Simontornya | csoportvezetd
Rendbrbrs

92. | Péter-Fekti Ndra ra. Tamisi Rk Simontornya | eléaddfiigykezeld
Rendoritrs

93. { Molindr Edina ra. Tamdsi Rk Simontomya | eldadd/iigykezeld
Rend&rérs

94. | Séllei Mariann kzf. Tamasi Rk Simonternya | postizo/helyi kézbesitd
Rend&rérs

95. | Gybrgy Ferene r. fiérm, Tamdsi Rk Simontomya | nyomozd
Rendérdrs

96. | Nagy Ferencr. ftzls. Tamasi Rk Simontornya | korzeti meghizoit
Renddrérs

97. | Benedek Gébor r. &rm. Tamdsi Rk Simontornya | kérzeti megbizott
Rendbrérs

98, | Orsos Istvdn r. rm, Tamdsi Rk Simontornya | korzeti megbizott
Rendorbrs

99. | Németh Jozsef . r. fizls. Tamdsi Rk Simontornya | korzeti megbizott

Rendbrérs




100,| Kertész Roland 1. zls. Tamasi Rk Simentomya | kdrzeti megbizott
Rendorors

101, Szétka Lajos r. brm. Tamasi Rk Simentornya | kérzeti megbizott
Rendérbrs

102.| Volgyi Gyular. zls. Tamisi Rk Simonfornya | kdrzeti meghizott
Renddrérs

103.| Wéhman Janos r. 6rin, Tamasi Rk Simontomya | korzeti megbizott
Renddrirs

104.| Horvith Csaba ¢. r.t6mm Tamasi Rk Simontomya | korzeti megbizott
Renddrbrs

105.| Igndcz Aftila r. alezr. Tamasi Rk  Hogyész | drsparancsnok
Rendorbrs

106, Karicsony Sandor r. alezr, Tamasi Rk Hégyész | Grsparancsnok-helyettes
Rend&rérs

107.| Bdsz Eszter ra. Tamasi Rk Hégyész | cldadé/igykezeld
Rendbrirs

108.; Bird Baldzsr. zls. Tamasi Rk Hégyész | kirzeti megbizott
RendGrérs

109.] Mocsari David r. fiérm. Tamasi Rk Hogyész | korzeti megbizott
Rendd&rors

110, Adridn Péter c. 1. tzls. Tamdsi Rk Hégyész | kdrzeti megbizott
Renddrirs

111.| Meilinger Attilar. fizls. Tamdsi Rk Hogyész | kirzeti megbizott
Rendérdrs

112.| Neukirchner Norbert r. ftérm. Tamdsi Rk  Hgyész | kirzeti megbizott
Rendbrérs

113.| Sasi Péterr. tzls. Tamasi Rk Hogyész | korzeti meghizott
Rendrérs

114.; Szijjartd Tamas r. fdrm. Tamdsi Rk Hbgyész | kérzeti megbizott

Renddrérs




115,

Vinkovics Idzsefr. fizls.

Tamdsi
Rendbrérs

Rk

Hégyész

koérzeti megbizot




2. melleklet

Miiszaki dokumentdcio
a hiteles mdsolatkészitési rend technikai lefrdsa

1. BEVEZETO

A papiralap dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a RZS NEO és Nova.Irat egyiittes integralt ligyviteli, ligyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld
rendszer 3.90.200 verzidja képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul
segitsépével.

Az informatikai megolddas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
lefrasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrél hiteles elektronikus mésolat készitése (a tovdbbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat sorén két esetben torténhet:

~  érkeztetés-postabontds folyamata: bejivé papiralapd kiildemények digitalizilasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizdlasa.

II. RENDSZERSZINT{] MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus mdsolat a madsolatkészit
tevékenységét tamogatd informatikai kdrnyezet bedllitisdnak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus mdsolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitdsit a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendérség Iratkezelési
Szabdlyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keritlnek kiegészitésre, Az igy elddllitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer ltal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letdrolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredmeényeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF éllomanyként érkezd dokumentumckat a
feldolgozé szerver alairt PDF dokumentumokka konvertdlja, vagyis az elekironikus aldiras, és
a metaadat konverzio szerver oldalon térténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példdnyra torténd bekeriilésének
biztonsdgat a szerver oldali feldolgozas biztositia.
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1. dbra: Papiralapu iratro] hiteles elekironikus masolat készitésének rendszerszinti
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A mésolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus mésclat hitelesitésének alkotéelemei:

~ hitelesitési zaradék szbvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzd;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezf” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatinak segitségével a
dokumentum sértetlenségét €s az elektronikus bélyepzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé haszndlatihoz szitkséges tanfisitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécids Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanfsftvany (a tovébbiakban NISZ Zrt.)
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mér létezett. Az
id8bélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltatd allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és az id6bélyegzés idépontjat, €s az
idébélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat alairasaval.



2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintii miikodése

/ ;
/e =y

3.dbra— Az RZS Signer rendszerszintii mlikddése



IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzod munkadllomasokon és a feldolgozast végz6 szervereken virusirtd
szoftver miikédik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kémyezetben a szoftverek biztonsdgi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dekumentumok megvaltoztathatatlansiga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz$ és idébélyeg
biztositja.

Naplézis
Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbo] visszakereshet® a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhaszndlo azonositdja.

Biztonsigi osztilyba sorolas

Az allami és dnkorményzaii szervek elektronikus informéciébiztonsagarol sz6la 2013, évi L.
térvényben meghatarozott technolégiai biztonsdgi, valamint a biztonsagos informécids
eszkdzbkre, termékekre, tovabbd a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kivetelményekrol szold 41/2015. (VII, 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorelasa:

— Bizalmassdg: 4, osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4, osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus zlairassal hitelesitett
17650/3565-33/2017.4lt.
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Az eredeti papiralapl dokumentummal egyez
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