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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Hajduboszorményi  Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Rendérkapitanysag)
Masolatkészitési ~ Szabalyzatanak  (a  tovabbiakban:  Szabalyzat) célja a
Rendérkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozd — papiralapu kiilldemények,
valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu
iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd
atalakitisara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus
ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIL
torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szold 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu kiilldemények elektronikus iratta
torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas),
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrél szold 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitds (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanysag tigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és
miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanysag ligyintézoi
altal keletkeztetett papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil
Sor.

FocALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6l a Szabélyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralaptt dokumentumba foglalt adategyiittes;

€) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez$”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl l1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijeldlt
iigykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az tigyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehoz6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapt dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumut allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizaroélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megdallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi ¢és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOV A Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapti dokumentum
esetén a f6szdmhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.
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A RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) a masolatkészitd neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités id6pontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) aziranyadé masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté modon — kozzé
kell tenni. Amennyiben a Szabalyzatban valtozas kovetkezik be, a webhelyen torténd
modositasrdl és cserérél a rendérkapitanysag elektronikus ligyintézés és iratkezelés
feliigyeletét ellatd vezetdje a Hajdt-Bihar Megyei Renddr-fékapitanysidg Hivatal atjan
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, az érkeztetd6 pont vezetdje soron kiviil, irdsban tijékoztatja a
rendorkapitanysag az elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetdjét,
aki gondoskodik az 1. melléklet modositasardl és a 21. pontban foglaltak szerint jar el.

ey

rendoérkapitanysag elektronikus {igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatdé vezetdje
gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérdl és a 21. pontban foglaltak szerint jar el.



1. melléklet

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek

Személy neve,

Sorszam rendfokozata Szolgalati helye Munkakére
1. Erélgzlﬁnes Imre Hajduboszorményi Rendérkapitanysag | kapitanysagvezet6
) g}ellén Imre c. r. | Hajdubdszorményi Rendérkapitanysag Kiemelt féeldads

- | brgy.
3 Léva} Judi.t Hajduboszorményi Rendérkapitanysag iigykezeld
| Erzsébet ria
4. |Pinczés llonaria | Hajdibdszorményi Rendrkapitanysag iigykezeld
Hagymasiné Hajduboszorményi Rendérkapitanysag
5. Kovécs Aniko iigykezeld
ria.
Komordéczy Hajduboszorményi Rendérkapitanysag
6. |Laszlo Balazs informatikus
mv.
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: mv.
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- |r.alezr. Biiniigyi Osztaly
Fehér Tamas c. r. | Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, bliniigyi osztalyvezetd
9. |alez Biiniigyi Osztaly helyettes
Varga Sandor ¢. | Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, P, .
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11 |r. szds. Biiniigyi Osztaly gyl fony
Dr. Dedk Gabor | Hajduboszorményi Renddrkapitanysag, bliniigyi kiemelt
12. |c.r. szds. Biiniigyi Osztaly fonyomozo
Nagy Zsigmond | Hajdibdszorményi Rendérkapitanysag, [
13. |c.r. szds. Biiniigyi Osztaly bliniigyl vizsgal
Kiss Imrec.r. Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, e .
14 |zls. Biniigyi Osztily biiniigyi technikus
Bako Zsigmond | Hajduboszorményi Renddrkapitanysag, biiniievi nvomozd
15. |Zzsoltc.r. tzls. | Biiniigyi Osztaly ey ay
Arnocz Krisztian | Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, P ,
16. |c.r tzls. bliniigyi nyomoz6

Biiniigyi Osztaly




Szolnoki Zoltan

Hajdubo6szorményi Renddrkapitanysag,

bliniigyi nyomoz6

17. |c.r. tzls. Biiniigyi Osztaly
Galné Hart Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, iiovkezeld
18. | Ménika ria. Biiniigyi Osztaly 4
Lévai Gabor r. | Hajddiboszorményi Rendérkapitanysag, | rendészeti
19. | alez. Rendészeti Osztaly osztalyvezet6
Ignath Sandor r. | Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, szolgalatiranyito
20. |tzls. Rendészeti Osztaly parancsnok
Papp Tibor r. Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, szolgalatiranyito
21 | fzls. Rendészeti Osztaly parancsnok
Szabo Csabar. Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, szolgalatiranyito
22. |tzls. Rendészeti Osztaly parancsnok
Szabo Zoltanr. | Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, szolgalatiranyito
23. |tzls. Rendészeti Osztaly parancsnok
Varga Antal r. Hajdubo6szorményi Renddrkapitanysag, szolgalatiranyito
24. | t8rm. Rendészeti Osztaly parancsnok
Boros Sandor ¢. | Hajdubdszorményi Rendorkapitanysag, szolgalatiranyitd
25. |r. zls. Rendészeti Osztaly parancsnok
Nagyné Kanyasi | Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, .. ,,
26. | Ibolya ria. Rendészeti Osztaly ugykezeld
Répisi Zsolt Haj dl}bOSZ.Ol'mel'lyl Rendérkapitanysag, Kézrendvédelmi
27. | r.szds Rendészeti Osztily, alosztalyvezetd
R Kozrendvédelmi Alosztaly
Balogh David c. Ha]dqbosgormegyl Rendérkapitanysag,
28. |1 térm Rendészeti Osztaly,
' ’ Kozrendvédelmi Alosztaly korzeti megbizott
Szekeres Laszlo | Hajdubdszorményi Renddrkapitanysag,
29. |r. 6rm. Rendészeti Osztaly, kbrzeti megbizott
Kozrendvédelmi Alosztaly
Kiss J4nos c. Hajdubdszérményi Renddrkapitanysag,
30. |r.térm. Rendészeti Osztaly, kérzeti megbizott
Kozrendvédelmi Alosztaly
Bekési Tibor 1. HaJdL{bos;omeqyl Rendérkapitanysag,
3L |t8rm Rendészeti Osztaly,
' Kozrendvédelmi Alosztaly korzeti megbizott
Sz6116s Sandor c. Hajdu’bosz-ormer{yl Rendérkapitanysag,
32. |1 tzls Rendészeti Osztaly,
B Kozrendvédelmi Alosztaly korzeti megbizott
Tiliczki Imre c. r. | Hajdibdszérményi Renddrkapitanysag,
33. | tzls. Rendészeti Osztaly,

Kozrendvédelmi Alosztaly

korzeti megbizott




Hajdubo6szorményi Rendérkapitanysag,

34. i{grsinyi Andor Rendészeti Osztaly, kggﬁiﬁgfgelmi
Lo Kézrendvédelmi Alosztaly !
Békési Viktor r. | Hajdibdszérmeényi RendSrkapitanysag, kozrendvédelmi
35. | 6rm. Rendészeti Osztaly, jarérparancsnok
Koézrendvédelmi Alosztaly
Tézsér Séndor Hajdu’bosz.ormeriyl Rendérkapitanysag, ) ’ o
36 ; i Rendészeti Osztaly, kozrendvédelmi jarér
- | Cristopher r. 6rm. | ) . .
Kozrendvédelmi Alosztaly
Kacsé Erikr. Ha]du’bosz.ormen’yl Rendérkapitanysag, ) ’ o
37. | 8m Rendészeti Osztaly, kozrendvédelmi jarér
' Kozrendvédelmi Alosztaly
Szarvas Petra Ha]dl{bosgormet%yl Rendérkapitanysag, ) ’ o
38. | Marti i Rendészeti Osztaly, kozrendvédelmi jarér
: artina r. orm. .. . . .
Koézrendvédelmi Alosztaly
Zemlényi David Hay du’bosz‘ormen’yl Renddrkapitanysg, kozrendvédelmi
39. | péter r.6rm Rendészeti Osztaly, jarérvezetd
T Kozrendvédelmi Alosztaly
Molnar Gabor r. Haj du'bosz.ormen’y1 Renddrkapitdnysg, kozrendvédelmi
40. | grm Rendészeti Osztaly, ihrbrvezetd
' Kozrendvédelmi Alosztaly
Barta Szabolcs Haj dl{bosgormer}yl Renddrkapiténysdg, kozrendvédelmi
41 . Rendészeti Osztaly, c "
+ | r.6rm. jardrvezetd

Kozrendvédelmi Alosztaly

Varga Sandor c.

Hajduboszorményi Rendérkapitanysag,

42. Ir. zls. Rendészeti Osztaly, szabalysértési referens
Niyiri Mté r.6rm Hajdubo6szorményi Renddrkapitanysag, szabalysértési
43. 7 | Rendészeti Osztaly, segédelbado

Tardi Sandor r.

Hajdubo6szorményi Renddrkapitinysag,
Rendészeti Osztaly,

kozlekedésrendészeti

44, . o
szds. Kozlekedésrendészeti Alosztaly alosztalyvezetd
Kovacs Karmen Hajdu’bosz.ormeriyl Rendérkapitanysag, o

45. |Rézsar. hdgy Rendészeti Osztaly, fovizsgald

' ’ Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Kocsis Istvan Hajduboszérményi Renddrkapitanysag, o )
46. |Zoltanr. 6rm, | Rendészeti Osztaly, vizsgald (baleseti)
Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Lipécz Attilar. | Hajdabdszérmenyi Renddrkapitanysag, helyszinels és
47. | 7ls. Rendészeti Osztaly, balesetvizsgalo
Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Szab6 Zoltan c. r. | Hajduboszérményi Renddrkapitdnysag, helyszinel és
48. | zls. Rendészeti Osztaly,

Kozlekedésrendészeti Alosztaly

balesetvizsgald




Lenti Imrec.r.

Hajdubo6szorményi Rendérkapitanysag,

helyszinel6 és

49. | zls. Rendészeti Osztaly, balesetvizsgalé
Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Szilagyi Ferenc r. | Hajdibdsz6rményi Renddrkapitanysag, helyszinelé és
50. | ftérm. Rc.:.ndészet’i Osztz:lly, ' ’ balesetvizsgald
Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Hart Imre r. Hajduboszérményi Rendérkapitanysag,
S1. | ftérm. Rendészeti Osztily, forgalomellendrzo jarér
Kozlekedésrendészeti Alosztaly
Molnér Ferenc | Hajdibdszorményi Rendorkapitinysag, |jgazgatisrendészeti
52. |r. alez. Rendészeti Osztaly, alosztalyvezetd
Igazgatasrendészeti Alosztaly
Dr. Csiha Ildiko | Hajdibdszérményi Rendérkapitanysag, L
53. |r.hdgy. Rendészeti Osztaly, szabalysértési el6adod
Igazgatasrendészeti Alosztaly
Récz 11diké r. Hajduboszérményi Rendérkapitanysag,
54. | fhdgy. Rendészeti Osztaly, szabalysértési foeldadd
Igazgatasrendészeti Alosztaly
Bene LaszIo . Hajdubdszérményi Renddrkapitanysag,
55. | hdgy. Rendészeti Osztaly, Igazgatasrendészeti szabalysértési el6add
Alosztaly
Gargya Imrer. Hajdl'lrbész.t')rmén’yi Rendérkapitanysag, o
56. | 5rm. Rendészeti Osztaly., szabalysértési referens
Igazgatasrendészeti Alosztaly
o Hajduboszorményi Renddérkapitanysag,
57, |Mirko Imre mv. | pendészeti Osztaly,
Igazgatasrendészeti Alosztaly
Kathiné Matyus | Hajdubdszormenyi Rendérkapitanysag, L
58. | Erzsébet ria. Rendészeti Osztaly, tigyviteli segédeldadod
Igazgatasrendészeti Alosztaly
| Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, o
59, | Varga Ibolyaria. |Rendészeti Osztély, iigyviteli segédel6ado

Igazgatasrendészeti Alosztaly

Kelemen Sandor

Hajdub6szérményi Rendérkapitanysag,

60. |r. alez. Hajdudorogi Rendérérs érsparancsnok
Majoros Attila Hajduboszorményi Rendérkapitanysag,

61. | Tamésc.r. tzls. |Hajdidorogi Rend8rors biinligyi nyomoz6
Horvath Gyorgy | Hajduboszorményi Renddrkapitanysag,

62. |r. 6rm. Hajdudorogi Rendorérs biinligyi nyomoz6
Kovacs Tamas ¢. | Hajduboszérményi Rendérkapitanysag,

63. |r. ftzls. Hajdtdorogi Rend6rérs korzeti megbizott
Kovacs Hajdubo6szorményi Renddrkapitanysag,

64. | Zsigmond . zls. | Hajdudorogi Rendérérs korzeti megbizott

65 Szatio Gabor Ha].dlrlboszormenylnR”endorkap1tanysag, Kozrendvédelmi jardr

- | cr.térm. Hajdudorogi Renddrérs




Veres Tamas
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Hajdubo6szorményi Renddrkapitanysag,

. : Kézrendvédelmi iars

66. |r.térm. Hajdudorogi Rendorérs ozrendvedeimi jaror
Gurban Antal Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, . . R

. . k dvédel

67. | Zsolt r.6rm. Hajdadorogi Rend6rérs oZTEnaveceTi Jarot
Molnar Péter Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, Kézrendvédelmi iarsr

68. |c.r.térm. Hajduadorogi Rendorérs ]
Hudak Miklosné | Hajduboszorményi Rendérkapitanysag, iovkezeld

69. |ria. Hajdudorogi Rend6rors &y
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirdsa

l. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA . Irat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezelé rendszer 3.90.200 verzioja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapu dokumentumok
digitalizalésa.

II.  RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsadgos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsoldédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozod szerver aldirt PDF dokumentumokkéd konvertalja, vagyis az elektronikus aldiras és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra toérténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



Erkeztetési szém
kézzel valo rairasa

/’ \'\\

ezzelvalorarasa | ——

Papiralapt
kiildemény

Dokumentum
szkennelése

Dokumentum

© szkennelése
/

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum

Szkenner
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] Elektronikus masolat

— hitelesitése, zaradék,

={} elektronikus bélyegzs,
A W idsbélyeg, metaadatok

Kozponti adatbazis,
RZS alkalmazas

szerver

Hitelesitett,

Hitelesités
kérése

RZS Signer

elektronikus masolat

Hitelesités
kérése
Ugyintézs
munkagliomésa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolsa a postabontashoz / ligyhtz
hitelesitésre felajanlas

A hitelesitést végzdé

Felhasznalok
munkaalloméasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

szamitogépe

1. 4bra: Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11.RENDSZERSZINTU HITELESITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;

- elektronikus bélyegzo;

- id6bélyeg.
A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd”
elhelyezésre kertiil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacioés Szolgaltaté Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idbébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés idOpontjat és az
idObélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens =

Felhasznaloi kliens kérés

» RZS Signer valasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

» RZS Signer vélasz

RZS NEO|Feldolgoz bzerver

Aldirandd
dokumentum

Idébélyegzés szolgéltato

Elektronikus bélyegzé tanusitas
szolgéltato

RZS Signer

Visszavonasi lista ellen6rzé szolgdltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgéltatd
2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mitkodése
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3. abra: Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV.ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éles iizemili kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és id6bélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploéallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szol6 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
09040/72-999999/2021 .4l1t.

O ADOKUENTUN ELEKTRONIKUS ALARASSAL TELESTETT ¢

AHITELESSEG ELLENORZESEHEZ KATTINTSON IDE 2021.01.20 14:41

nova g Gellén Imre c. 1. 6rgy [SK] ew

O ADOKUMENTUM ELEKTRONKUS ALARASSAL HITELESITETT
Kiadmanyozta 2021.01.20 14:44

nova _OrDignesImre nevében: Muszka Zoltén 1. alez
Iktatészam:09040/72-1/2021 .41t .
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