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VALTOZASKOVETES

Iratkezelési szabalyzat aktualis
modositasanak megfelelden a labléc
modositasra kertlt., 1. szamu
melléklet modositasra keriilt.

Verzié A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette
1.0 Els6 valtozat 2017. 07.20. Nagy Istvan r. ezredes
A Masolatkészitési Szabalyzat
2.0 kiterjesztése az ligyintézés soran 2017.11.30. Nagy Istvan r. ezredes
keletkezd papiralapu iratokra
Normavaltozas kovetése, 1.
. ’ 2018.01.12 Nagy Istvanr. d
30 melléklet kiegészitésre kertiilt 018.0 agy istvan . ezredes
A masolatkészitési rend
4.0 megvaltoztatasra és az 1. szamu 2018. 08.08. Nagy Istvan r. ezredes
melléklet modositasra keriilt.
4.1 1. szamu melléklet modositasra 2019. 04.05. Nagy Istvan r. ezredes
keriilt.
4.2 1. szamu melléklet modositasra 2019. 10.31. Nagy Istvan r. ezredes
kertilt.
4.3 1. szamu melléklet modositasra 2020.02.19. Nagy Istvan r. ezredes
keriilt.
4.4 1. szamu melléklet modositasra 2020.03.13. Nagy Istvan r. ezredes
keriilt.
4.5 1. szamu melléklet modositasra 2020.09.01. Nagy Istvan r. ezredes
keriilt.
5.0 Iratkezel6 rendszer tantsitasa 2020.11.16. Nagy Istvan r. ezredes
kapcsan jelentkez6 valtozasok
atvezetése.
1. szamt melléklet modositasra
kertilt.
6.0 40/2017. (XI1. 29.) ORFK utasitas, 2021. februar 2. Kazsamér Béla

r.alezredes




I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Renddr-fékapitanysag, Nyirbatori Rendérkapitanysag (a
tovabbiakban: RK) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az RK
-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo papiralapt kiildemények, valamint a Renddrségi
ligyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténo atalakitasara vonatkozo alapveto és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyair6l szo6ld 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus tigyintézés
részletszabalyair6l sz616 451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.rendelet),
a papiralapu kiilldemények elektronikus iratta torténd atalakitasardl szolo 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szo6lo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az RK-hoz érkezett és
az RK iigyintézoi altal keletkeztetettpapiralapi dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan az RK-hoz érkezett és az RK {igyintéz4i altal keletkeztetett papiralapt
dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan sz6veg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszko6z felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiillon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes,
kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategytittes;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idGpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl Iényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsoldodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.



Il. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapt dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet €s hitelesithet.

6.Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapii dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehoz6 iligyintézo, vagy a szervezeti egység vezetoje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehoz6 ligyintézd, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ. 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat €s az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzd személy a papiralapii dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumi allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

12. Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonalld papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masikat képi €s tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg
¢és oldalanként kertil ellenérzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralap dokumentum tartalmi
és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlése irant intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld
rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapii dokumentum esetén a



postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésii papiralapt dokumentum esetén a fészamhoz vagy az
ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

17. A RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) Papiralapi dokumentum megnevezése;

b) Papiralapu dokumentum fizikai méretei;

C) Masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) Masolatkészitd neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) Masolatkészité rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama,

h) Masolatkészités id6pontja;

i) Hitelesités idopontja;

j) Iranyadé masolatkészitési rend elérhetsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a RZS NEO rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegz6t és az idobélyeg szolgaltatotdl szarmazo idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint
a RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Rendorség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és cseréjérdl az
MRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetbje gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10
évig kell megdrizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja az
MRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol és
honlapon torténd cseréjérol.

crer

szervtOl beérkezo tajékoztatas alapjan RK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje, aki az MRFK
Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport bevonasaval gondoskodik a miiszaki
dokumentécid cseréjérdl.



1.melléklet

Elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1 Lengyelné 1zs6 Nyirbatori Rendérkapitanysag Hivatal Hivatalvezet
" | Julianna r.szazados

2 Molnar Péter Nyirbatori Rendérkapitanysag Hivatal Informatikai
" | cr.0rnagy Foel6ado

3 Szebcs-Papp Nyirbatori Rendérkapitanysag Hivatal Human El6ad6
" | Gyorgyi c.r.ftzls.

4 Nagyné Korodi Nyirbatori Rendérkapitanysag Hivatal El6ado
" | Andrea ra.

5 Kiss Balazs mv. Nyirbatori Rendérkapitanysag Hivatal Informatikai
' Féel6ado

6 Mirolovics Mariann | Nyirbatori Rendérkapitanysag Hivatal El6ado

ra.

7 Nagyné Manko Nyirbatori Renddrkapitanysag Segédhivatala Ugykezeld
" | Mariann ra.

8 Kazsamér Bélané Nyirbatori Renddrkapitanysag Segédhivatala Ugykezeld

ra.

9 Stir Janosné ra. Nyirbatori Renddrkapitanysag Segédhivatala Ugykezeld
10. Mezei Tamas ra. Nyirbatori Renddrkapitanysag Segédhivatala Ugykezeld
11 Pandula Péter Nyirbatori Renddrkapitanysag Nyirlugos Orsparancsnok

" | r.alezredes Rendérérs
12 Kavalecz Zoltan Nyirbatori Renddrkapitanysag Nyirlugos Alosztalyvezetd
" | r.0rnagy Rend6rors
13 Jurcsek Diana ra. Nyirbatori Renddrkapitanysag Nyirlugos Ugykezel
' Rendérors
14 Krek|-<-Hancsicsék Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos Ugykezeld
" | Henrietta ra. Renddrérs
15 Mudra Gyorgy Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos Nyomozé
" |crzls. Rend6rérs
16 Varr6 Tamas Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos Nyomozé
" | r.hdgy. Rend6rors
17 Kiss Tamas r.ftérm. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos KMB
' Rendérors
18 Krasznai Gabor Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos KMB
" | r.ftérm. Renddrdrs
19 Mitrocsak Tamas Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos KMB
" | cr.tzls. Renddrérs
20 Palhad Attilar.tzls. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos KMB
) Renddrdrs
21 Krekk Istvan Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos KMB
" | r.ftérm. Renddrdrs
22 Papp Jozsef r.ftérm. | Nyirbatori Renddrkapitanysag Nyirlugos KMB
' Renddrdrs
23 Preg Attilar.zls. Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos KMB
) Renddrdrs




24 Botos Zsolt r.torm. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos Jarér
' Renddrors
o5 Csongradi Mihaly Nyirbatori Renddrkapitanysag Nyirlugos Jaror
" | r.6rm. Renddrors
2 Horvath Mercédesz | Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos Jarér
" | r.6rm. Renddrors
27 Kazsamér Béla Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Osztalyvezetd
" | r.alezredes Osztaly
28 Bari Otto r. szds. Nyirbatori Rendérkapitanysag Mariapocs Orsparancsnok
' Renddrors
29 Budanyi-Lippai Lia | Nyirbatori Rendérkapitanysag Mariapdcs Ugykezeld
" ra Renddrors
30 Récz Elek c.r.tzls. Nyirbatori Rendérkapitanysag Mariapocs Jarér
' Renddrors
31 Miklos Laszld Nyirbatori Rendérkapitanysag Mariapocs KMB
" | c.r.ftzls. Renddrors
3 Toéth Istvan r.zls. Nyirbatori Rendérkapitanysag Mariapocs KMB
' Renddrdrs
33 Tiindik Janos Nyirbatori Renddrkapitanysag Mariapocs KMB
" | cr.tzls. Renddrors
34 Drégéar Ferenc Nyirbatori Renddrkapitanysag Kozrendvédelmi | Alosztalyvezetd
" | r.alezredes Osztaly, KMB Alosztaly
35 Kardos Gabor r.zls. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | KMB
) Osztaly, KMB Alosztaly
36 Laskovics Gyorgy | Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | KMB
" razls. Osztaly, KMB Alosztaly
37 Pakh Péter r.ftorm. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Bliniigyi Nyomozd
) Osztaly
38 Székely Janos r.zls. | Nyirbatori Renddrkapitanysag Kozrendvédelmi | KMB
) Osztaly, KMB Alosztaly
39 Uveges Istvan Nyirbatori Renddrkapitanysag Kozrendvédelmi | KMB
| rtorm. Osztaly, KMB Alosztaly
40 Téth Janos r.tzls. Nyirbatori Renddrkapitanysag Kozrendvédelmi | KMB
) Osztaly, KMB Alosztaly
a1 Toth Miklos Nyirbatori Renddrkapitanysag Kozrendvédelmi | KMB
" | r.ftorm. Osztaly, KMB Alosztaly
42 Vona Gébor Nyirbatori Renddrkapitanysag Kozrendvédelmi | KMB
" | r.ftorm. Osztaly, KMB Alosztaly
Posta Krisztian Nyirbatori Renddrkapitanysag Kozrendvédelmi | Alosztalyvezetd
r.szdzados Osztaly, Jérér és Orszolgalati Alosztaly
44 Balogh Akos Nyirbatori Rendég}(apiténység Koézrendvédelmi | Jarér
" | crtérm. Osztaly, Jérdr és Orszolgalati Alosztaly
45 Erdés Adam r.6rm. | Nyirbatori Rend6rkapitanysag Kozrendvédelmi | Jarér
' Osztaly, Jérdr és Orszolgalati Alosztaly
46 Heim Sandor Nyirbatori Rendéy}(apiténység Kozrendvédelmi | JarGrvezetd
" | r.térm. Osztaly, Jérdr és Orszolgalati Alosztaly
47 Kecskés David Nyirbatori Rend(')'r”kapiténység Kozrendvédelmi | Jarér
" | r.6rm. Osztaly, Jérdr és Orszolgalati Alosztaly
48 Mudri Péter r.6rm. | Nyirbatori Rend(')'r”kapiténység Kozrendvédelmi | Jarér
' Osztaly, Jérdr és Orszolgalati Alosztaly
49 Nagy Lénard Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Jarér
" | c.rtdrm. Osztaly, Jérdr és Orszolgalati Alosztaly
50 Nemes Robert Nyirbatori Rend(')'r”kapiténység Kozrendvédelmi | Jarér
" | r.6rm. Osztaly, Jérdr és Orszolgalati Alosztaly




51 Onder Botond Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Jarér
" | r.6rm. Osztaly, Jordr és Orszolgalati Alosztaly
52 Onder Kristof Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Jarér
" | r.6rm. Osztaly, Jordr és Orszolgalati Alosztaly
53 Sebok Zsolt Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Jarér
" | cr.totm. Osztaly, Jordr és Orszolgalati Alosztaly
54 Molnar Istvanné ra. | Nyirbatori Rendérkapitinysag Kozrendvédelmi | Ugykezeld
' Osztaly
55 Fodor-Papp Maria | Nyirbatori Rendérkapitanysag Kézrendvédelmi | Ugykezeld
" ra Osztaly
56 Mikula Dzsenifer Nyirbatori Rendérkapitanysag Mariapocs Ugykezeld
" ra Renddrors
57 Svecz Gyongyi Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Csoportvezetd
" | c.r.alezredes Osztaly, El6készitd csoport
58 Lérincz Sandorné Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Eléado
" | cr.tzls. Osztaly, E16készit6 csoport
59 Antalné Nagy Nyirbatori Renddrkapitdnysag Kozrendvédelmi | Eléado
" | Tiinde c.r.ftorm. Osztaly, E16készit6 csoport
60 Dobos Tibor Nyirbatori Rendérkapitanysag Osztalyvezetd
" | r.alezredes Kozlekedésrendészeti Osztaly
61 Laza Laszlo r. szds. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Bliniigyi mb.Osztalyvezetd
' Osztaly — helyettes
62 Molnar Zoltan Nyirbatori Renddrkapitanysag Vizsgalo
" | c.r.ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly
63 Debrecenszki Zsolt | Nyirbatori Rendérkapitanysag Baleseti
" | r.zls. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6
64 Lengyel Istvan Nyirbatori Rendérkapitanysag Baleseti
" | cr.ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6
65 Lipcsey Gerg6 Nyirbatori Rendérkapitanysag Baleseti
" | r.ftérm. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6
66 Téth Tibor c.r.ftzls. | Nyirbatori Rend6rkapitanysag Baleseti
) Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel
67 Toéth Szilveszter Nyirbatori Renddrkapitanysag Baleseti
"l razls. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel
Knopf Janos Nyirbatori Rendérkapitanysag Osztalyvezeto
68. . o .
r.alezredes Igazgatasrendészeti Osztaly
dr. Madai Gyula Nyirbatori Renddrkapitanysag Osztalyvezetd —
69. . R .
r.alezredes Igazgatasrendészeti Osztaly helyettes
70 Mészaros Edit ra. Nyirbatori Renddrkapitanysag Ugykezelé
' Igazgatasrendészeti Osztaly
7 Mizsei Monika Nyirbatori Renddrkapitanysag Ugykezelé
" | kozf. Igazgatasrendészeti Osztaly
72 Papp Laszlor. Nyirbatori Renddrkapitanysag Kiemelt-foeldado
" | fhdgy. Igazgatasrendészeti Osztaly
73 Balla Gabriella Nyirbatori Rendérkapitanysag Segédeldado
" | cr.ftorm. Igazgatasrendészeti Osztaly
74 Zsigbné Nagy Nyirbatori Renddrkapitanysag Segédeléado
" | Andrear.zls. Igazgatasrendészeti Osztaly
75 Murguly Lészlo Nyirbatori Renddrkapitanysag Eléado
" | r.hdgy. Igazgatasrendészeti Osztaly
76 Varga Bélar.hdgy. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Eléado
' Igazgatasrendészeti Osztaly
77 Ari Karoly r.tzls. Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Szolgalatiranyito

Osztaly, Jéror és Orszolgalati Alosztaly




Gupcsu Janos r.tzls. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Szolgalatiranyitd
78. . P A .
Osztaly, Jordr és Orszolgalati Alosztaly
79 Kovacs Jozsef Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Szolgdlatiranyitd
" | c.r.ftzls. Osztaly, Jordr és Orszolgalati Alosztaly
80 Magyar Zoltan Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Szolgdlatiranyitd
| rzls. Osztaly, Jordr és Orszolgalati Alosztaly
81 Torok Péter r.tzls. Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Szolgdlatiranyitd
' Osztaly, Jordr és Orszolgalati Alosztaly
82 Varga Jozsefr.tzls. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Kozrendvédelmi | Szolgdlatiranyitd
' Osztaly, Jordr és Orszolgalati Alosztaly
83 Kaszar Nandor Nyirbatori Rendérkapitanysag Nyirlugos KMB
" | rzls. Renddrors
84 Polyak Edina ra. Nyirbatori Rendérkapitanysag Bilintigyi Ugykezeld
' Osztaly
85 Tornai-Jobbagy Nyirbatori Rendérkapitanysag Bilintligyi Ugykezeld
" | Alexandrara. Osztaly
86 Viskiné Béganyi Nyirbatori Renddrkapitanysag Bilinligyi Ugykezelé
" | Nikoletta kozf. Osztaly
87 Berkes Péter Nyirbatori Renddrkapitanysag Bilinligyi Nyomozd
" | c.r.6rnagy Osztaly
88 Bir6 Attila c.r.ftzls. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Bliniigyi Biniigyi
' Osztaly technikus
Kecskés-Biro Nyirbatori Renddrkapitanysag Bilinligyi Nyomozd
89. . .
Renata r.hadnagy Osztaly
9 Iztsvak Zoltan r.zls. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Bliniigyi Blniigyi
' Osztaly technikus
91 Jaczina Lészlo Nyirbatori Renddrkapitanysag Bilinligyi Nyomozd
" | crtzls. Osztaly
9 Kerezsi Balazs Nyirbatori Renddrkapitanysag Bilintigyi Nyomozo
" | r.szdzados Osztaly
93 Kiss Lajos Zsolt Nyirbatori Renddrkapitanysag Bilinligyi Nyomozo
" | c.r.szédzados Osztaly
Makranczi Csaba Nyirbatori Renddrkapitanysag Bilinligyi Biiniigyi
94. . <
c.r.ftzls. Osztaly technikus
95 Toéth Zoltan r.zls. Nyirbatori Renddrkapitanysag Blinligyi Biiniigyi
' Osztaly technikus
9% Rozsnyai Miklos Nyirbatori Renddrkapitanysag Bilinligyi Blinmegel6zési
" | r.6rnagy Osztaly El6ado
97 Kolozsvari Attilar. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Bliniigyi Korozési Eldado
" | 6érnagy Osztaly
98 Tornai Laszlo r.zls. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Bliniigyi Nyomozo6
' Osztaly
99 dr. Farkas Zsolt Nyirbatori Renddrkapitanysag Vizsgalati Osztalyvezet
" | r.alezredes Osztaly
100 Molnar Krisztian Nyirbatori Rendérkapitanysag Vizsgalati Osztalyvezeto —
" | r.szazados Osztaly helyettes
Korodi Otto Ede Nyirbatori Rendérkapitanysag Vizsgalati Vizsgalo
101. .
r.fhdgy. Osztaly
Banhegyiné Nyirbatori Rendérkapitanysag Vizsgalati Vizsgalo
102. | Dalnoki Timea Osztaly
c.r.ftzls.
103, Pall Evelin r.hdgy. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Vizsgalati Vizsgalo

Osztaly
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104 Raéso Evelin r.hdgy. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Vizsgalati Vizsgalo
' Osztaly
Jobbagy Edit Nyirbatori Renddrkapitanysag Vizsgalati Vizsgalo
105. .
r.hdgy. Osztaly
106 Vincze Zoltan Nyirbatori Rendérkapitanysag Vizsgalati Vizsgalo
| cr.tzls. Osztaly
107 Papp Zsolt r.ftorm. | Nyirbatori Rendérkapitanysag Vizsgalati Vizsgalo
' Osztaly
108, Batainé Kurucz Nyirbatori Rendérkapitanysag Ugykezel

Agnes kozf.

Igazgatasrendészeti Osztaly
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészites miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld
rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat
készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralaptt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontés folyamatdban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizadlas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, €s
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idbébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, és az id6bélyegzés idopontjat, és az
idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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2.4bra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli mitkodése
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3.abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az éles ilizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idOpontja és a miiveletet indito felhasznald azonositodja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba ¢és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kdvetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
15060/4600-29/2017 .41t.
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